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9.1 Kalender: kuvamisviisid, kohtumiste
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9.3 Kalendrite jagamine, avalikuks tegemine
ja veebilehele lisamine

9.4 Tellimine valisele kalendrile ja kalendri
importimine

9.5 Kohtumiste broneerimise lubamine
kohtumiste lehe kaudu

9.6 To6aegade ja araoleku seadistamine
9.7 Kontaktid: loomine, grupid, import ja
eksport

9.8 Ulesanded: loendid, tihtajad ja
alamulesanded

9.9 Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis
9.10 Kalender ja kontaktid Androidis koos
DAVx5-ga

9.11 Kalender ja kontaktid Macis

9.12 Kalender ja kontaktid Thunderbirdis
9.13 Kalender Outlookis koos CalDav
Synchronizeriga

9.14 Ulesanded telefonis: Malestused
iPhone'is, Tasks.org Androidis

9.15 Oma postkasti lisamine rakendusse E-
post

9.16 Kirjade lugemine, kirjutamine, kaustad
ja manuste salvestamine failirakendusse

3/443



WebOké

13. Uleminek sinu WebOké
Nextcloudile

10. Talk: vestlus, koned ja koosolekud

10.1 Mis on Talk ja kellel see on?

10.2 Vestluse alustamine: Uks Uhele, grupp
vOi tiim

10.3 Videokdned ja koosolekud: kaamera,
mikrofon, taust ja kae téstmine

10.4 Oma ekraani jagamine

10.5 Kulaliste kutsumine lingi kaudu (ilma
kontota)

10.6 Failide jagamine ja koos vaatamine
vestluses

10.7 Talk telefonis ja teavitused

10.8 Kaamera vOi mikrofon ei téota, voi
helistamisnupp on hall

11. Organiseerimine: Deck, Markmed,

Vormid, Collectives, Tabelid

11.1 Kanban (Deck): tahvlid, loendid ja
kaardid ning Uhiskasutus

11.2 Markmete tegemine ja kasutamine
telefonis

11.3 Vormide ja kusitluste loomine, jagamine
ning vastuste vaatamine

11.4 Collectives: Uhine teadmistebaas sinu
tiimile vdi Ghendusele

11.5 Tabelid: nimekirjad ja vaikesed
andmebaasid ilma arvutustabelita

11.6 Analytics: andmed graafikutel

11.7 Todlaua ja rakenduste koos kasutamine

12. Fotod ja meenutused

12.1 Fotod vdi Malestused: milline rakendus
mille jaoks?

12.2 Ajajoon, albumid ja kaustad

12.3 Albumi jagamine pere vdi sOpradega
12.4 Inimeste ja asjade tuvastamine ning
otsimine

12.5 Kaart ja asukoht, foto kuupaeva
muutmine

12.6 Foto's van su telefonist Nextcloudi

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

13.1 Valmistumine: mida kaasa votta ja
millises jarjekorras

13.2 Google Drive, Fotod, Kalender ja
Kontaktid Gleviimine WebOké Import Tool'iga
13.3 Dropbox'i tleviimine
andmemigratsiooniga

13.4 OneDrive Ulekandmine andmerande
abil

13.5 Kalendri ja kontaktide Glekandmine
Google'ist, iCloudist vdi Outlookist (ics ja
vCard)

13.6 Microsoft 365-It WebOké-sse: failid,
dokumendid, e-post ja kalender

13.7 Nextcloud Free'ist tasulisele paketile
uleminek, voi Uleminek teiselt Nextcloud'i
pakkujalt

13.8 Google Takeoutist parit fotod dige
kuupaevaga

14. Sinu paketi haldamine Minu
WebOkés

14.1 Paketilehekililg Mijn WebOkés

14.2 Kasutajate loomine, muutmine,
valjalulitamine ja kustutamine

14.3 Office'i litsentside maaramine ja juurde
tellimine

14.4 Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid,
paketi muutmine voi I6petamine

14.5 Sinu Nextcloud oma domeenil
(cloud.sinufirma.ee)

14.6 Nextcloudi uuendused: millal ja kuidas
14.7 Oigused: kes haldab sinu Nextcloudis
mida?

14.8 Al-assistent sinu Nextcloudis

14.9 Oma Al Uhendamine oma Nextcloudiga

47443



WebOké

16. Edasijoudnutele: kiisimused ja
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15. Probleemide lahendamine ja
korduma kippuvad klisimused
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15.2 Sisselogimine ei Onnestu: kood,
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1.1 Mis on Nextcloud ja mis on WebOké
Nextcloud?

Nextcloud on veebipdhine tédokeskkond sinu failide, fotode, kalendri, kontaktide ja muu
jaoks. Tunned kindlasti Google Drive'i, Dropboxi vdi OneDrive'i pdhimotet: su failid on
turvaliselt veebis ja ligipaasetavad mis tahes seadmest. Nextcloud teeb sama, ja veel palju
enamat. Erinevus seisneb selles, et WebOké Nextcloudi puhul asuvad su andmed serveris
Hollandis, mitte mone suure Ameerika tehnoloogiaettevodtte juures.

ese @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of email ﬁ

Wachtwoord (o]

Onthoud mij

= Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

rken in je eigen cloud

Nii see algab: sinu WebOké Nextcloudi sisselogimisaken

Nextcloud: avatud lahtekoodiga tarkvara Euroopast

Nextcloud on avatud Iahtekoodiga tarkvara. See tahendab, et igaiks saab [ahtekoodi
vaadata ja kontrollida. Tarkvara loovad Saksa ettevote Nextcloud GmbH ja tuhanded
vabatahtlikud Ule kogu maailma. Nextcloudi kasutavad valitsusasutused, Ulikoolid, haiglad
ja ettevotted kogu Euroopas. Kuna tegemist on avatud lahtekoodiga tarkvaraga, ei ole sa
millegagi seotud: su andmed jaavad sinu omaks ja saad need alati kaasa votta.

Mis on WebOké Nextcloud?

WebOké pakub sulle Nextcloudi taiesti valmiskujul. Sa ei pea ise midagi installima,
uuendama ega turvama, selle eest hoolitseme meie. Avad oma Nextcloudi veebilehitsejas
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enda aadressil, naiteks jouwnaam.webokecloud.nl, véi oma alamdomeenil nagu
cloud.jouwbedrijf.nl.

» Sinu enda server. Personal-, Family- vdi Max-paketiga saad enda Nextcloudi. Su
failid ei asu koos teiste klientide failidega. Ainult Nextcloud Free on jagatud
Nextcloud: seal on sul oma konto serveris, mida jagad teiste Free kasutajatega.

» Hollandis. Su andmed asuvad kahes Hollandi NorthC andmekeskuses, Aalsmeeris ja
Oude Meeris. Need téotavad 100% rohelisel energial ja kasutavad jaaksoojust
taaskasutusse.

» Turvaliselt liles ehitatud. Sisselogimine toimub vaikimisi lisakoodiga e-posti teel,
kehtivad ranged paroolinduded ning liiga tihti vale parooli sisestamisel pidurdatakse
sisselogimiskatseid. Sellest koigest loed Iahemalt artiklist Kuidas WebOké su
Nextcloudi kaitseb?.

« Meie hoolitsemisel. WebOké hoiab su Nextcloudi ajakohasena ja teeb varukoopiaid
(vaata Varukoopiad WebOké juures: mida meie sailitame ja mida saad ise teha). Kui
ilmub uus pdhiversioon, otsustab paketi omanik ise, millal Gle minna, Uhe
nupuvajutusega Mijn WebOkés (Nextcloudi uuendused: millal ja kuidas).

« Abi sinu emakeeles. Kui jaad millegagi hatta, aitame sind pileti v6i Mijn WebOké
tehisintellektil pdhineva abilise kaudu, samuti WhatsAppi vdi e-posti teel. Nextcloud
Free puhul personaalset tuge ei ole, seal aitavad sind teadmistebaas, see kasiraamat
ja Mijn WebOké tehisintellektil pdhinev abiline.

Mida saad sellega teha?

Parast sisselogimist jouad tédlauale. Seal naed Uhe pilguga, mis tana toimub: jargmised
kohtumised, sdbnumid ja teavitused. Sealt avad rakendused. Kdige olulisemad:
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[ X X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Talk updates ]

## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!

#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

Goedemiddag, Lisa de Wit

E Belangrijke mail

v/

\/ Geen activiteiten meer vandaag

u Aanstaande activ...

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen
Maak een account aan

Toolaud: sinu lahtepunkt parast sisselogimist

Rakendus

Failid

Fotod ja Malestused

Kalender, Kontaktid ja
Ulesanded

E-post

Markmed ja Kanban

Euro-Office (koos
Kontorirakendusega)

Vestlus- ja kdnerakendus Talk
(koos Kontorirakendusega)

Mida sellega teha saab

Failide ja kaustade salvestamine,
jagamine ning stinkroonimine arvuti ja
telefoniga

Fotode ja videote vaatamine,
albumitesse korrastamine ja jagamine

Sinu kalender, aadressiraamat ja
Ulesannete loendid, ka telefonis

Oma olemasolevate postkastide
lugemine Nextcloudis

Kiired markmed ja kaartidega
Ulesandetahvlid

Wordi, Exceli ja PowerPointi failide
muutmine veebilehitsejas

Vestlemine, helistamine ja
videokonverentsid

Sarnane
tootega

Google Drive,
OnebDrive,
Dropbox

Google Fotod,
iCloud Fotod

Google Calendar,
Outlooki kalender

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365,
Google Docs

Teams, Zoom,
WhatsApp

Milliseid rakendusi tapselt sinu pakett sisaldab, loed artiklist Millised rakendused kuuluvad
minu paketti?. Dokumentide muutmist Euro-Office'iga selgitame eraldi juhendis: Euro-

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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WebOké

Office'i kasiraamat.

Mida teeb WebOké ja mida teed ise?

Selle eest hoolitseb WebOké Seda teed ise

Server, Nextcloudi installeerimine ja Oma failide, kaustade, kalendrite ja kontaktide
uuendused haldamine

Serveri turvalisus ja varukoopiad Hea parooli valimine ja vajadusel

autentimisrakenduse seadistamine

Sinu Nextcloudi aadress ja sertifikaat Jagamine teistega ja selle maaramine, mida nad

(lukuikoon veebilehitsejas) teha tohivad

Abi kisimuste ja rikete korral Haldurina: kasutajate ja seadete haldamine Mijn
WebOkés

Nouanne: Oled alles alustamas? Alusta artiklist Esimene sisselogimine ja seejarel Kiire
alustus: viis asja, mida teha esimesel paeval. Nii saad veerand tunniga kdik korda seatud.
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1.2 Millised rakendused kuuluvad minu paketti?

Igal WebOké Nextcloudil on kindel rakenduste komplekt. Kui sul on Office'iga pakett,
lisandub veel paar rakendust. Sellest artiklist nded tapselt, mis sul on.

Rakendused igas isiklikus paketis (Personal, Family ja Max)

Rakendus

Avaleht

Failid

Tegevus

Fotod ja
Malestused

Kalender

Kontaktid

Ulesanded

E-post

Markmed

Kanban

Teams

WebOké Import

Tool

Andmete

migreerimine

Milleks

Sinu avakuva kohtumiste, teadete
ja sdbnumitega

Salvestamine, jagamine,
versioonide taastamine ja
kustutatud failide tagasitoomine

Naed, mis sinu failide ja jagatud
kaustadega toimub

Fotode korrastamine albumite,
ajajoone ja kaardi jargi, inimeste
ja asjade tuvastamine

Kohtumised, kutsed, jagatud
kalendrid

Sinu aadressiraamat, ka telefonis

Tahtaegadega Ulesannete loendid

Oma olemasoleva postkasti
lugemine ja kirjade saatmine otse
Nextcloudist

Kiired markmed, ka telefonis

Ulesannete tahvlid kaartidega
(kanban)

Inimeste gruppide loomine, et
jagada korraga mitmele inimesele

Failide, fotode ja kalendri
Ulekandmine Google'ist

Failide Ulekandmine Dropboxist
vOi OneDrive'ist

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Loe lisaks

Juhtpaneeli enda jargi seadistamine

Rakendus Failid: Glevaade ja kuvamised,
Kustutatud faili taastamine kaustast
Kustutatud failid

Vestlus ja tegevus faili juures

Fotod voi Malestused: milline rakendus
mille jaoks?

Kalender: kuvamisviisid, kohtumiste
tegemine, kordumine ja
meeldetuletused

Kontaktid: loomine, grupid, import ja
eksport

Ulesanded: loendid, tahtajad ja
alamulesanded

Oma postkasti lisamine rakendusse E-
post

Markmete tegemine ja kasutamine
telefonis

Kanban (Deck): tahvlid, loendid ja
kaardid ning uhiskasutus

Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu
tiimiga

Google Drive, Fotod, Kalender ja
Kontaktid Gleviimine WebOké Import
Tool'iga

Dropbox'i Uleviimine
andmemigratsiooniga
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Lisaks on olemas osad, mida sa eraldi rakendusena ei nae, kuid mis on alati olemas:
jagamine avaliku lingi vOi e-posti teel, lingi allalaadimispiirang, failide versioonid, prugikast
(kustutatud failid), otsast I6puni kriptimine ja sisselogimine lisakoodi vO0i
autentimisrakendusega.

Mis lisandub Office'iga

Kui sinu paketis on vahemalt Uks Office Suite'i litsents, saad lisaks need rakendused:

Rakendus Kellele Milleks

Euro-Office Litsentsiga Dokumentide, arvutustabelite, esitluste ja pdf-failide
kasutajatele redigeerimine brauseris. Vaata Euro-Office'i juhendit.

Vestlus- ja Kdik paketis Vestlemine, helistamine, videokoosolekud ja ekraani

kdnerakendus Talk olijad jagamine (Mis on Talk ja kellel see on?)

Vormid Koik paketis KUsitlused ja registreerumisvormid (Vormide ja
olijad kusitluste loomine, jagamine ning vastuste

vaatamine)

Collectives Kdik paketis Uhine teadmistebaas vdi juhend (Collectives: (ihine
olijad teadmistebaas sinu tiimile voi Uhendusele)

Tabelid Litsentsiga Loendid ja vaikesed andmebaasid (Tabelid: nimekirjad
kasutajatele ja vaikesed andmebaasid ilma arvutustabelita)

Analytics Litsentsiga Andmed graafikutena (Analytics: andmed graafikutel)

kasutajatele

Tahelepanu: kui Office sinu paketist eemaldatakse, kaovad need rakendused menuust.
Sinu andmed sailivad. Kui lalitad Office'i hiljem uuesti sisse, on sinu vestlused, vormid ja
tabelid taas olemas.

Nii naed, millised rakendused sul on

Ekraani Glaosas on nende rakenduste ikoonid, mida kdige rohkem kasutad. Kl6psa kolmel
punktil (1), et ndha teisi rakendusi. Allpool nded meniud Office'iga paketi puhul: seal on ka
Vestlus- ja kdnerakendus Talk, Vormid ja Tabelid. lIma Office'ita paketis neid ei ole.
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WebOké

[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden
Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Kolme punkti taga on sinu paketi teised rakendused

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Vasakul Uleval on veel nupp Uheksa ruuduga. See avab vasakul kiljel mentu koéigi sinu
rakendustega Uksteise all. Rohkem ekraani osade kohta loe artiklist Tutvustav Ulevaade

ekraanist.

Aga Nextcloud Free?

Nextcloud Free on tasuta 5 GB konto jagatud Nextcloudis. Selles on pdhirakendused

tutvumiseks: Failid, Fotod, Kalender, Kontaktid, E-post, Markmed ja Ulesanded. Office'it,
Vestlus- ja kdnerakendust Talk ning kasutajahaldust seal ei ole. Kui soovid rohkemat, lahed

Ule tasulisele paketile. Vaata Nextcloud Free, Personal, Family ja Max: erinevused ja

Uleminek.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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1.3 Tutvustav ulevaade ekraanist

Igal WebOké Nextcloudi ekraanil on Uleval sama sinine riba. Kui tunned seda riba, leiad
kdikjal oma tee. Allpool kdime selle 1abi vasakult paremale.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge... over 8 uur
Maak een account aan

Overleg nieuwe website Teamoverieg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
## © Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
## Nieuw in Talk 25 - Classi... . over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

Oz

Ekraani osad

1. Rakenduste ikoonid. Riba vasakus servas on sinu enim kasutatud rakendused,
naiteks Todlaud, Failid, Kalender, Tegevus ja Analytics. Liigu hiirega ikoonile, et naha
selle nime. lkooni all olev kriips naitab, millises rakenduses sa praegu oled. WebOké
logo vasakul viib sind alati algusesse tagasi.

2. Rohkem rakendusi. Kolme punkti taga on rakendused, mis ribale ei mahu.

3. Otsinguriba. Otsi korraga oma failidest, kalendrist, lUlesannetest, kontaktidest ja
vestlustest. Ava see ka klahvidega Ctrl + K.

4. Teavitused. Kellukesele ilmub punane tapp, kui on midagi uut: keegi jagas sinuga

midagi, on meeldetuletus vdi turvateavitus.

. Kontaktid. Leia kiiresti kellegi andmed ja saada kiri voi alusta vestlust.

. Sinu profiilipilt. Siit leiad oma oleku, seadistused ja valiku Logi valja.

. Kohanda. Ainult Té6laual: vali, milliseid plokke (vidinaid) naed.

. Rakendustemeniiii. Uheksa ruudukesega nupp kdige vasakul avab menii, kus on

kdik su rakendused uksteise all.

0 N O U
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Koik rakendused uhes vaates

Riba kdige vasakpoolsemas servas on nupp Uheksa ruudukesega. Klopsa sellel ja vasakule

libiseb lahti mentd, kus on kodik su rakendused Uksteise all, To6lauast kuni Vestlus- ja
kénerakenduseni Talk. KI6psa rakendusel, et see avada, voi klopsa kdrvale, et menil
sulgeda. Selle menuu Uleval on ka otsingunupp (Search).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

h

webiike .

Goedemiddag, Anne de Groot

Foto's

ctpersonen

7

E-mail ongelezen vermeldingen

oo

F Notities denavond online

N

Blkom bij de online ledena...

Q2

Herinneringen
denavond online

Formulieren erleg nieuwe website

iii W

bed plan! Zullen we om 14...

Tabellen
ten we beginnen!

Meer gesprekken

AR

Taken

3

. Collectives
12 Teams

Q Tk

Deck Anne de Groot begindigde. ..

@ Beheer gespreksinstel...

= Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevonden

Kdik rakendused Uksteise all, nupu kaudu vasakul tleval

Otsimine

Kldpsa otsinguribal ja triki paar tahte. Naed kohe tulemusi, korrastatult rihmitatuna:

u Aanstaande activ...

v

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

over 8 uur

Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

failid, kohtumised, Glesanded ja muu. Nuppudega Tuup, Kuupaev ja Inimesed saad otsingut
tapsustada. Kldpsa tulemusel, et see avada.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

Offerte afronden
(]

22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)

Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

Uks otsing leiab failid, kohtumised ja tGlesanded

Teavitused

Klopsa kellukesel, et naha oma teavitusi. Ristikesega eemaldad Uhe teavituse, valikuga

Eira koiki teavitusi koristad kogu loendi korraga ara. Millised teavitused sa saad ja kas
need tulevad ka e-postile, saad ise seadistada. Vaata Tegevuste kohta teavituste ja e-
kirjade seadistamine.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Sinu teavitused kellukese taga

Kontaktid

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

sergisteren X
Een beheerder maakte een app

wachtwoord voor gen sessie met
de naam “handleiding"

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

nenereerd. Die zijr

Geen activiteiten
. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

*x Wis alle meldingen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kaardi kujutisega ikoon avab kiire otsinguloendi sinu kontaktidest ja kolleegidest.
Umbrikuga saadad kohe kirja, kaameraga alustad vestlust rakenduses Talk (kui pakett

sisaldab Kontorirakendust).

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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Kiiresti kellelegi kirjutamine voi helistamine

& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!

## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []

#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Profiilimenuu

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Zoek contacten ...

Eva Visser
eva.vissergexample.com

Joost Dekker

secretaris@dewstering.ex..

Lisa de Wit

demo-
handleiding@weboke_nl
Mohamed El Amrani
info@elamrani.example

v Pieter Jansen
pister@bakkerij-
Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverieg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kldpsa oma profiilipildil voi initsiaalidel paremal Uleval. Siis naed jargmist:

Bekijk profiel: kuidas teised sinu profiili ndevad.
Intros: [Uhikesed tutvustused Nextcloudist, nagu need, mis esimesel kulastusel
tervitusaknas avanesid (Esimene sisselogimine).

Maara olek (1): naitab, kas oled sidus, eemal v0i hoivatud. Vaata Oma oleku
maaramine: vorgus, eemal vOi ara sega.
Weergave en toegankelijkheid: hele voi tume teema, taust ja kirjataup.
Seadistused (2): sinu profiil, keel, turvalisus, teavitused ja muu.

Help & privacy: abi ja teave Nextcloudi enda kohta.

Logi valja (3): valjalogimine. Tee seda alati arvutis, mis pole sinu oma.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Profiilimen(d sinu profiilipildi taga

E Belangrijke mail

v/

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Vihje: Moned seadistused ja nupud on (veel) inglise keeles, naiteks Profile & contact ja
Language & locale. See on nii selleparast, et Nextcloud pole neid tekste veel télkinud.
Selles juhendis nimetame neid nii, nagu need sinu ekraanil naha on.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

19/443



WebOké

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family ja Max:
erinevused ja uleminek

WebOkél on neli Nextcloud paketti. Need kdik tootavad Uhtemoodi, kuid erinevad
salvestusruumi, kasutajate arvu ja lisavbimaluste poolest. Kehtivad hinnad leiad aadressilt
www.weboke.nl/nextcloud.

Free Personal Family Max
Nextcloud tldp Jagatud (oma Oma server Oma server Oma server
konto)
Salvestusruum 5 GB 250 GB, 500 GB, 1TB,
laiendatav laiendatav laiendatav
kuni 500 GB- kuni 1 TB-ni kuni 2 vo6i 5
ni TB-ni
Kasutajad 1 1 5 10, laiendatav
kuni 100-ni
Kasutajate haldamine Mijn  Ei Jah Jah Jah
WebOkés
Kontorirakendus (Euro- Ei Eelistus, 1 Eelistus, kuni Eelistus, kuni
Office, Vestlus- ja litsents 5 litsentsi 25 litsentsi
kénerakendus Talk jpm)
Al Abiline oma API Ei Ei Jah Jah
vOotmega
Oma alamdomeen Ei Ei Eelistus Eelistus
(cloud.sinufirma.nl)
Abi Teadmusbaas Pilet, Al Pilet, Al Pilet, Al
ja Al abiline abiline, abiline, abiline,
WhatsApp ja WhatsApp ja WhatsApp ja
e-post e-post e-post

Milline pakett sobib sulle?

« Free on tutvumiseks. Hoiad seal mdnda faili, kalendrit ja kontakte ning avastad,
kuidas Nextcloud tootab.
» Personal sobib Uhele inimesele, kes soovib kdiki oma faile, fotosid ja kalendrit hoida
isiklikus pilves. Kontorirakenduse litsentsiga saad brauseris ka dokumente

redigeerida.

« Family sobib perele vdi vaikesele meeskonnale. Igathel on oma konto ja oma failid
ning kaustu, kalendreid ja albumeid saab hdlpsalt jagada.
« Max sobib ettevotetele, Uhingutele ja suurematele meeskondadele. Kasvades saad
salvestusruumi ja kasutajate arvu laiendada.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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Laiendamine voi uleminek

Lisasalvestusruumi, kasutajaid vdi kontorirakenduse litsentse saad ise korraldada Mijn
WebOkés. Mine Mijn Producten alla ja ava oma Nextcloud pakett. Valiku
Konfigureeritavad valikud all vali, mida vajad, ja kldpsa Salvesta valikud.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

L2 okt 202

88 Dashboard o Opslagruimte 1TB (inbegrepen)

Open Nextcloud £

o Nextcloud Office users
2 Mijn Producten

o Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)
Mijr neinen

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

= Gebrulkersbeheer
Wijzigingen warden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
tebrulk Al in je eiper joud: chatten met de it
) Affiliate programma
\estien met het aanboanges
Al-aanbieder Mistral (EU)

A Voorbeeld Account

#4Pl-sleutel

Mijn Producten Office-gebruikers, extra accounts &n subdomein bij Configureerbare opties wehOke Nextcloud

Konfigureeritavate valikute all laiendad oma paketti

» Taienduse eest maksad proportsionaalselt perioodi I0puni. See joustub parast

makset.
« Vahendamine jdustub kohe. Veendu, et su failid mahuvad vaiksemasse
salvestusruumi.

» Suuremale paketile, naiteks Personalilt Familyle, saab alati Ule minna. Su failid
jaavad alles.

» Free'lt tasulisele paketile Gleminek tdhendab Uleminekut oma Nextcloud
serverile. Kuidas oma faile kaasa votta, loe Nextcloud Free'ist tasulisele paketile
uleminek, vdi Gleminek teiselt Nextcloud'i pakkujalt.

Kdike oma paketi haldamise kohta, naiteks kasutajate loomist ja litsentside maaramist, loe
alates Paketilehekilg Mijn WebOkés.
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1.5 Millised brauserid, rakendused ja seadmed

tootavad?

Sinu WebOké Nextcloud to6tab peaaegu igas seadmes. Brauseris ei pea sa midagi
installima. Arvutile ja telefonile on olemas tasuta rakendused, mis hoiavad sinu failid,
kalendri ja kontaktid automaatselt uuendatuna.

Brauserid

Kasuta mone jargmise brauseri uusimat versiooni:

Brauser

Google Chrome vdi Chromium

Microsoft Edge
Mozilla Firefox

Safari

Tootab

Windows, Mac, Linux

Windows, Mac

Windows, Mac, Linux

Mac, iPhone ja iPad

Nouanne: Kui mdni nupp ei tee midagi voi vaade naeb veider valja, uuenda kdigepealt
oma brauserit ja varskenda lehte. Kui see ei aita, proovi privaatakent. Kui seal to6tab kdik
korralikult, takistab t66d moni brauserilaiendus (naiteks reklaamiblokeerija).

Rakendused arvutile ja telefonile

Mis

Failide stinkroonimine
Windowsis, Macis voi
Linuxis

Dokumentide
redigeerimine arvutis

Failid ja fotod telefonis
vOi tahvelarvutis

Vestlemine ja
helistamine
(Kontorirakendusega)

Markmed telefonis

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Rakendus

Nextcloud Files

Nextcloud Office
(Euro-Office)

Nextcloud

Nextcloudi
suhtlusrakendus
(Nextcloud Talk)

Nextcloud Notes

Kust saada

www.weboke.nl/download

www.weboke.nl/download

Rakendustepood ja
Google Play

Rakendustepood ja
Google Play

Rakendustepood ja
Google Play

Loe lisaks

Miks
todlauarakendus?
Brauser, rakendus
vOi vOrgudraiv

Euro-Office'i juhend

Milliseid rakendusi
vajad oma telefonis
ja tahvelarvutis?

Talk telefonis ja
teavitused

Markmete tegemine
ja kasutamine
telefonis
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Kalender ja kontaktid
iPhone'is ja iPadis

Kalender ja kontaktid
Androidis

& www.weboke.nl/download
web:gke .

NEXTCLOUD

Webhosting ~

Sisseehitatud iOS-
i, eraldi rakendust

pole vaja

DAVx5

Domeinen

Producten Support Tools

Google Play

Al Builder

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en

presentaties met een programma op je computer,

o Nextcloud Files

isatie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan

net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een

dan in een gewone map op je computer, ook als je
aven geen internet habt

versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

i Windows x64 = Windows ARMG&4

& macOS (Apple Silicon)

Handieiding

Nextcloud Talk

Chatten en videcbellen

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,

via je eigen Mextcloud.

A Linux {Applmage)

)0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVXS

Agenda en contacten op Androld

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

Kalender ja

kontaktid iPhone'is

ja iPadis

Kalender ja

kontaktid Androidis

koos DAVx5-ga

v & Mijn Account === NI

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Koik sinu Nextcloudi rakendused leiad aadressilt www.weboke.nl/download

Teiste tootjate rakendused

Sinu Nextcloud té6tab koos ka paljude programmidega, mis kasutavad avatud standardeid,
naiteks Thunderbird, sinu Maci kalender ja kontaktid ning Outlook koos lisathendusega.

Sellised programmid vajavad peaaegu alati rakenduseparooli, sest sinu WebOké

Nextcloud kasutab taiendavat sisselogimiskoodi. Sellest saad tapsemalt lugeda artiklist
Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas.

Tahelepanu: Kasuta ainult ametlikust Rakendustepoest, Google Playst v0i aadressilt

www.weboke.nl/download parit rakendusi. Tundmatu rakendus, mis kisib sinu Nextcloudi
parooli, vdib sinu andmed edastada teistele.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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Alustamine
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2.1 Esimene sisselogimine

Sinu WebOké Nextcloud on valmis. Selles artiklis logid esimest korda sisse. See kaib
kolmes sammus: aadressi avamine, kasutajanime ja salasdna sisestamine ning e-kirjast
saadud koodi sisestamine.

Mida on vaja?

» Sinu Nextcloudi aadress. See on naiteks jouwnaam.webokecloud.nl, voi oma
aadress nagu cloud.jouwbedrijf.nl. Nextcloud Free puhul on aadress
free.webokecloud.nl.

- Kasutajanimi ja salasona. Kui tellisid paketi ise, valisid need tellimisel. Kui keegi
teine 16i sulle konto, saad need temalt, paketi haldurilt.

« Juurdepaas oma e-postile. Sisselogimisel saad koodi e-kirjaga.

Oled sa paketi omanik? Siis saad logida sisse ka Mijn WebOkésse, minna Minu Toodete
juurde ja avada oma Nextcloudi paketi. Nupuga Open Nextcloud (1) jduad otse digele
aadressile.

ese & mijn.weboke nymijnproducten?id=212051

s L
webi ke
= Domeinen per pakket B Email verhuizen & WebOke Backups
88 Dashboard € Terug naar Mijn Producten
Nextcloud Max Actief Nexteloud 35 met Eurc-Office
Jouw Nexicloud-versie is 35.0.2. Geen updates of upgrades beschikbaar

€0,00.-

Mijn Producten
Mijn Domeinen
= Configureerbare opties

EH MinrF n 22 okt 2026 Eenupgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaatinn

i Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)
D Supportcentrum

o Open Nexteloud &

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomain op webt v

® Affilate programma
Vardien met hat sanbranga Oplies opslaan

VA Voorbeeld Account
& Gebrulkersbeheer
Wijzigingen worden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud  vaoRLoiG 68

Mijn WebOkés viib Open Nextcloud sind sinu Nextcloudi juurde

Samm 1: kasutajanimi ja salasona

1. Ava oma brauser ja sisesta aadressiribale oma Nextcloudi aadress.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 25 /443



WebOké

2. Sisesta oma kasutajanimi voi e-posti aadress (1).

3. Sisesta oma salasdna (2). Silmakese ikooniga valja paremas servas naed, mida
sisestad.

4. Klépsa Kasutajanimi (3).

Linnuke Jata mind meelde on vaikimisi sees: siis jaad sellesse arvutisse pikemaks ajaks
sisse logituks. Kui kasutad arvutit, mis ei ole sinu oma, eemalda linnuke. Logi sisse
seadmega kohta loed rohkem artiklist Autentimisrakenduse seadistamine ja varukoodide
salvestamine, Unustasid salasona? kohta artiklist Salasona muutmine voi unustamine.

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebruikersnaam of emall ﬁ

& Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Viellig samenwerken in je eigen cloud

Sisesta oma andmed ja kl6psa nupul Kasutajanimi

Samm 2: kood e-kirjast

Parast salasdna kusib sinu Nextcloud kuuekohalist koodi. See kood saadeti just sinu e-posti
aadressile. Nii on sinu Nextcloud kindel, et oled tdesti sina, isegi kui keegi teine teaks sinu
salasdna.

1. Ava oma postkast. Saad kirja saatjalt WebOké Nextcloud, pealkirjaga WebOké Two-
Factor Authenticatie Code.

2. Sisesta kuus numbrit koodivaljale (1). Telefonis saad koodile sageli vajutada otse
klaviatuuri kohal.

3. Kui kuus numbrit on sisestatud, jatkub protsess tavaliselt automaatselt. Kui midagi ei
juhtu, klépsa Verifieer Code (2).
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Koodivalja kohal naed, millisele aadressile kood saadeti. Osa aadressist on peidetud
tarnidega, et kdrvalseisja seda lugeda ei saaks.

[ X ] a demo.w loud.nlfindex. phpflogin/ch fweboke_email

web:ike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

° Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

OF

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlag annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Sisesta e-kirjas saadud kuus numbrit

Kas loed oma e-kirja samas seadmes? Siis void kldpsata ka kirjas oleval lingil. Sellisel juhul
logitakse sind kohe sisse, ilma koodi Umber kirjutamata.
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

"
1
i
'
'
i
'
'
1
'
'
l

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelifk

toegang te krijgen tot je account

De e-mail met je inlogcode

E-kiri sinu sisselogimiskoodiga

Ei saanud kirja? Vaata oma rampsposti kausta. Parast kolme minutit saad nupuga
Verstuur nieuwe code (3) lasta saata uue koodi, nupp loeb sekundeid maha. Kui soovid
siiski loobuda, kldpsa Katkesta sisselogimine. Kdik koodi kohta ja mida teha, kui see ei
tule, loed artiklist Sisselogimiskood e-posti teel: kuidas see td6tab ja mis siis, kui kiri ei
tule.

Nouanne: Kas pead iga kord kirja otsimist tlltuks? Seadista ka autentimisrakendus. Siis
saad edaspidi sisestada koodi ka oma telefonist. Vaata Autentimisrakenduse seadistamine
ja varukoodide salvestamine.

Samm 3: tere tulemast!

Oled sisse saanud. Jduad Todlauale/Juhtpaneelile. Esimesel korral ilmub Nextcloudi
tervitusaken. See on (veel) inglise keeles. Vali Yes (2) lihikese tutvustusringi jaoks
nuppude vahel, véi No (1), et kohe ise alustada. Ristikesega saad akna ka sulgeda.
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Tervitusaken sinu esimesel kllastusel

Parast seda naed oma Todlauda/Juhtpaneeli. Kéigi nuppude kohta loed artiklist Tutvustav
ulevaade ekraanist.
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Q Talk vermeldingen

v/

Geen angelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf

System heeft het gesprek a...

Talk updates ]

## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!

#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website

Ik heb de eerste teksten in ...

Goedemiddag, Lisa de Wit

E Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v/

\/ Geen activiteiten meer vandaag

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen
Maak een account aan

Sinu Todlaud/Juhtpaneel parast sisselogimist

Sisselogituna pusimine

Linnukesega Jata mind meelde jaad selles arvutis pikemaks ajaks sisse logituks, isegi kui
suled brauseri. Enda arvutis on see mugav. Kui toédtad kellegi teise arvutis, logi alati valja:
kldpsa oma profiilifotol ja vali Logi valja.

Ei onnestu?

Mida naed?

Vale kasutajanimi vdi salasdna.

Koodiga kirja ei tule

Teade liiga paljude voi kehtetute
sisselogimiskatsete kohta

Leht ei laadi voi brauser hoiatab
ebaturvalise Uhenduse eest

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Mida teed?

Kontrolli suurtahti ja kas Caps Lock on peal. Unustasid
salasdna? Vaata Salasona muutmine voi unustamine.

Vaata oma rampsposti kausta ja oota paar minutit. Vaata
Sisselogimiskood e-posti teel: kuidas see tdé6tab ja mis siis,
kui kiri ei tule.

Pead veidi ootama. Vaata Mitu ebadnnestunud
sisselogimiskatset: miks sind aeglustatakse ja kuidas see
lahendada.

Kontrolli aadressi. Vaata Nextcloud ei ole kattesaadav voi on
aeglane: kontrolli esmalt seda ja Sertifikaadihoiatus voi
ebaturvaline Uhendus.
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2.2 Oma profiili taitmine: nimi, foto, e-posti
aadress, keel ja ajavoond

Taidetud profiil on kasulik nii sulle endale kui ka inimestele, kellega koos td6tad. Nad
naevad sinu nime ja fotot, kui midagi jagad, ning sina saad teated ja sisselogimiskoodid
Oigele e-posti aadressile. See votab aega kdigest paar minutit.

Oma profiilile

1. KI6psa paremal uleval oma profiilifotol voi initsiaalidel.

2. Vali Seadistused.

3. Jouad otse lehele Profile & contact. See lehekllg kannab (praegu) ingliskeelset
nime.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

berichten, en meer

Personal

(2 Proie & contact Profile & contact

@ Language & locale

Beveiligin
0 2 D Anne de Groot
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid °
& Delen
@ Beschikbaarheid Nextcloud profile
« WebOke Import Tool View full profile
B WebOke Taken Manager

o Flo o Upload profielafbeelding
W

Selecteer uit Nextcloud Files

& Gegevensmigratie

o Intros Het bestand moet een PNG of JPG bestand zijn

Volledige naam
I o Anne de Groot
Administration

Parsoonlijke voomaamwoorder

T Uiterlijk
Locatie

Geboortedatum

Je profiel invullen bij Profile & contac

Profiili taitmine lehel Profile & contact

Sinu foto

Kldpsa Laadi tunnuspilt tules (1) ja vali foto oma arvutist. Kui foto on juba sinu
Nextcloudis, vali Vali Nextcloudi failirakendusest. Foto peab olema PNG- voi JPG-fail.
Hiljem saad seda karpida. lima fotota naitab Nextcloud sinu initsiaale varvilises ringis.
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Sinu nimi

Valjale Taisnimi (2) sisesta oma ees- ja perekonnanimi. Seda nime naevad teised, kui
midagi nendega jagad voi saadad neile kohtumise. Muudatused salvestatakse kohe, eraldi
nuppu Salvesta vajutama ei pea.

Nouanne: kasutajanime, millega sisse logid, muuta ei saa. Oma taisnime aga saad.

Kes mida naeb?

Iga valja kérval on ikoon (3). Selle abil maarad, kes seda infot naha tohib. Kldpsa ikoonil ja
vali naiteks ainult sina, ainult sinu Nextcloudi kasutajad, voi ka inimesed teistes
Nextcloudides, kellega koos to6tad. Taida ainult need valjad, mida soovid jagada. Asukoht,
sunnikuupaev, telefoninumber ja sotsiaalmeedia valjad ei ole kohustuslikud.

Sinu e-posti aadress: tahtis!

Keri plokini Kontakt. Valjal Primary email address (1) on e-posti aadress, millele saad
teated, sisselogimiskoodid ja uue parooli kirjad. Kontrolli, kas see on 6ige ja kas sa seda
postkasti tegelikult loed.

e @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

berichten, en meer

Personal

Contact
| & Profile & contact Notificatio password reset requests will be sent to your primary email

@ Language & locale

Primary amail ac S5
demo-handleiding@weboke.nl

& Bevelliging

0 Meldingen Additional address

+ Weergave en toegankelijkheid Telsfoannomenar

& Delen

© Beschikbaarheid et
o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

| Administration

een Twitter)

Your groups

h212051, office, users

Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%,)

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s gelicenseerd onder de AGPL

0000 :

Sinu e-posti aadress: siia saabuvad sinu sisselogimiskoodid ja teated

Tahelepanu: sinu sisselogimiskood saadetakse sellele aadressile. Kui muudad selle
aadressiks, mida sa lugeda ei saa, ei paase sa jargmisel korral enam sisse. Kui kahtled,
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jata see nii nagu on, voi kiisi nbu oma paketi haldurilt.

Selle ploki all naed valja Your groups juures, millistesse gruppidesse kuulud, ning kui
palju salvestusruumi kogumahust kasutad.

Keel, regiooniseade ja ajavoond

Kldpsa vasakul Language & locale.

Personal

& Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

& Beveiliging | Mederiands

0 Meldingen Help met vertalen

+ Weergave en toegankelijkheid "
o o ) Regionale instellingen

& Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

Beschikbaarheid | Dutch (Netherlands)

= WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flaw i Amsterdam

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Taal en landinstelling kiezer

Keele, regiooni ja ajavédndi valimine

« Keel: kdigi meniltde ja nuppude keel. Vali naiteks Eesti, English voi Deutsch.

 Regionaalseadistused: maarab, kuidas kuupaevad ja kellaajad kuvatakse. Valikul
Estonian (Estonia) on see paev-kuu-aasta koos 24-tunnise kellaga.

« Nadala esimene paev: sinu kalendri jaoks. Eestis on see esmaspaev.

« Ajavoond: viimane vali, naiteks Tallinn. Kui ajav6dnd on vale, kuvatakse sinu
kohtumisi vales kellaajas.
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2.3 Juhtpaneeli enda jargi seadistamine

Juhtpaneel on esimene asi, mida parast sisselogimist nded. See koosneb plokkidest, mida
nimetatakse vidinateks. Iga vidin naitab midagi GUhest rakendusest: sinu jargmisi
kohtumisi, viimaseid teateid, peagi tahtaega uletavaid lUlesandeid. Sina otsustad, milliseid

vidinaid naha soovid.

Vidinate valimine

1. Mine juhtpaneelile: kldpsa sinisel ribal esimesel ikoonil v6i WebOké logol.
2. Kl6épsa all servas nupul Kohanda.
3. Avaneb aken Muuda vidinaid. Margi linnukesega, mida soovid naha, ja eemalda

linnuke nendelt, mida ei vaja.
4. Sulge aken ristikesega. Sinu valik salvestatakse kohe.

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Widgets bewerken

] O
Status

Q = (m] 4 J AN

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

# O @& @O O @& O

Recente pa... Aanstaand... Kaarten die... Kaarten die...

= . y = O o

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[] 1

Recente sta...

Vali, milliseid vidinaid oma juhtpaneelil ndha soovid

Millised vidinad on saadaval?

Vidin Mida naed

Olek ja IImateade Uleval, tervituse all: sinu enda olek ja ilm sinu

valitud kohas

Tulekul sindmused Sinu jargmised kohtumised kalendrist
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Tulekul tGlesanded

Viimane tegevus

Lemmikfailid

Oluline e-kiri ja Lugemata kirjad

Markmed

Tulekul kaardid, Tana v6i homme aeguvad
kaardid

Sel paeval
Meeskonnad ja Hiljutised olekud

Mainimised kdnerakenduses (koos
Kontorirakendusega)

Hiljutised lehed (koos Kontorirakendusega)

Aruanded (koos Kontorirakendusega)

Kujundus ja taust

Tahtajaga Ulesanded rakendusest Ulesanded

Mis on toimunud sinu failide ja jagatud
kaustadega

Failid, millele oled tarni andnud

Kirjad rakendusest E-post (kui oled sinna
postkasti lisanud)

Sinu viimased markmed

Kaardid rakendusest Kanban, millel on
[6ppkuupaev

Fotod samast kuupaevast varasematel aastatel
Sinu meeskonnad ja kolleegide olek

Vestlused, kus sind on mainitud

Leheklljed vabalhendustest

Graafikud Analytics'ist

Kas ekraan tundub liiga hele véi liiga tume? Kldpsa oma profiilipildil ja vali Valimus ja

holpsus. Seal saad muu hulgas valida:

« Vaikimisi susteemi kujundus: jargib sinu arvuti voi telefoni seadeid (heledal
paeval, tume kui seade on tumedal reziimil).

« Hele kujundus vdi Tume kujundus.

» Korge kontrastiga kujundused ja dusleksiasdbralikum kirjastiil. Keri selleks allapoole.
« Veel allpool saad valida ka teistsuguse tausta.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Kujunduse ja tausta valid lehel Valimus ja hélpsus
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2.4 Tegevuste kohta teavituste ja e-kirjade
seadistamine

Sinu Nextcloud annab teada, kui juhtub midagi, mis sind puudutab. Naiteks kui keegi jagab
sinuga faili, lisab kommentaari vdi kutsub sind kohtumisele. See toimub kolmel viisil:

» Sinu Nextcloudis: paremal Uleval olev kelluke saab punase tapi.
» E-postiga: kiri saadetakse sinu profiilis oleval aadressil.
« Touketeavitusena: teavitus sinu telefonis, kui kasutad Nextcloudi rakendust.

Oma teavituste vaatamine

Klopsa kellukesel. Naed oma teavitusi Uksteise all, uusim on Ulal. Kldpsa teavitusel, et
minna selle juurde. Ristikesega kérval eemaldad selle, nupuga Eira koiki teavitusi
koristad koik korraga.

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashbeoard/

eergisteren X

GDEd em i d dag ’ AI'I ne de G root Een beheerder maakte een app
& wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

Q Talk vermeldingen ] Belangrijke mail eergisteren X
By Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
\/ \/ ingeschakeld, maar nog geen back-

enarserd. Die Ziir

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag « X Wis alle meldinged

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! . Teamoverleg
## © Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

Talk updates [| . Kwartaalplanning
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

MNotitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Sinu teavitused kellukese taga

Vali, mida soovid saada

1. Kldpsa oma profiilipildil ja vali Seadistused.
2. Klépsa vasakul Teavitused.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications

Personal o

& Profile & contact Meldingen

en, berichten, en meer

@ Language & locale Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

& Bevelliging Nooit

| @ Meldingen (O Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

i W g en toagankelijk Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

. Administration

T Uiterlijk

Instellen welke meldingen je krijgt en hoe

Activiteit

Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of p

Agenda, contactpersonen en taken
Een agenda is aangepast

Een agenda gebeurtenis is aangepast
Een agenda to-do was aangepast

Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd

Bestanden
Reacties voor bestanden
Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Vali, milliseid teavitusi saad ja kuidas

Uleval, rubriigis Teavitused, saad seadistada:

Push
O
O
(W]
O

Push

» Saada e-posti meeldetuletused tootlemata teavituste kohta parast: kui sa

pole teavitust ménda aega vaadanud, saad selle kohta kirja. Vali, mitme aja

mooddudes, voi Mitte kunagi.
» Kas kuuled heli uue teavituse puhul véi kui Vestlus- ja kdnerakenduses Talk algab

vestlus.

Allpool, rubriigis Tegevused, naed tabelit. Iga sindmuse liigi juures saad valida, kas
soovid E-posti, Touketeavitust telefonis voi mdélemat. Naiteks:

e Fail véi kaust on muudetud: kasulik kausta puhul, mida jagad teistega, kuid see voib
tekitada palju kirju.
» Kalendristiindmust on muudetud: kui keegi liigutab jagatud kohtumist.
« Teavitused rakenduste Kanban, Vestlus- ja kdnerakendus Talk ning Vormid kohta, kui
kasutad neid rakendusi.

Kdige all saad sisse lulitada Paevase tegevuse kokkuvotte: siis saad Uhe kirja paevas

kdige kohta, mis on juhtunud, Uksikute kirjade asemel.

Vihje: Kas saad liiga palju kirju? Eemalda linnukesed E-posti juurest ja vali paevane

kokkuvote. Sa ei jaa millestki ilma, sest kdik on naha ka kellukese juures ja rakenduses

Tegevus.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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2.5 Oma oleku maaramine: vorgus, eemal voi ara
sega

Oma olekuga naitad teistele oma Nextcloudis, kas oled kattesaadav. Nad naevad su olekut
sinu profiilipildi juures, vestlus- ja kdnerakenduses Talk, jagamisel ja vidinas Hiljutised
olekud. Roheline linnuke sinu profiilipildi juures téhendab: vérgus.

Oleku valimine

1. KI6psa paremal uleval oma profiilipildil.
2. Kldpsa valikul Maara olek (1).

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Anne de Groot
Bekijk profiel

Goedemiddag, Anne de Groot

Intros

o Status instellen

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande a + Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
\/ V/ Afmelden

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Kldpsa oma profiilipildil ja seejarel valikul Maara olek

Avaneb aken Olek vorgus. Vali Uks jargmistest:

Olek Tahendus
Vorgus Oled kohal.
Eemal Oled hetkeks ara. Nextcloud muudab su oleku automaatselt eemal olekuks ka siis,

kui sa mOnda aega midagi ei tee.
Hoivatud Oled kull kohal, aga hoivatud.

Ara sega Sa ei saa Uhtegi teadet, ka mitte Talk'ist. Kasulik naiteks esitluse ajal.
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Nahtamatu Oled tegelikult vOorgus, aga teised naevad sind eemal olevana.

Online status

Online

© Afwezig

Bezet
Niet storen
() Verborgen

Statusbericht

1 In een vergadering - over 1 uur
] Woon-werk - over 30 minute

] Zo weer terug

] Thuiswerken - Vandaa

] Zlek - Vandaa

] Op vakantie - Niet wissen

Status wissen na  Niet wissen v

Statusbericht wissen Statusbericht instellen

Kies je status en eventueel een baricht webOké Nextcloud

Vali oma olek ja soovi korral ka teade

Olekuteade

Lahtrisse Olekuteade saad kirjutada lUhikese teksti, naiteks Koolitusel kuni 14.00, vOi
valida Uhe naidetest: Koosolekul, Séidus, Kohe jduan tagasi, Kaugtéol, Haige vbéi Puhkusel.
Valiku Eemalda olekuteade peale juures saad valida, millal teade ise kaob. Kldpsa
valikul Lisa olekusonum, et see salvestada, vdi valikul Eemalda olekuteade, et see
eemaldada.

Vihje: Oled kauemaks ara, naiteks puhkusel? Maara siis ka araolekuteade. Seda naevad
teised, kui nad sind kutsuvad. Vaata To6aegade ja araoleku seadistamine.
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2.6 Kiire alustus: viis asja, mida teha esimesel
paeval

Oled sisse loginud ja leiad oma Todlaual tee katte. Nende viie sammuga saad kohe
WebOké Nextcloudist parima kasu. Iga samm vétab vaid paar minutit. Tee need selles
jarjekorras.

1. Sea oma turvalisus korda

Kontrolli kdigepealt oma e-posti aadressi profiilis (Oma profiili taitmine: nimi, foto, e-posti
aadress, keel ja ajavodnd): sinna saadetakse sinu sisselogimiskoodid. Seadista seejarel
autentimisrakendus ja hoia alles oma varukoodid (Autentimisrakenduse seadistamine ja
varukoodide salvestamine). Nii paased alati sisse, isegi kui su e-post ajutiselt ei toota.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsiuser/security

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale

| & Beveiliging

[ ]

Wachtwoord

Huidig wachtwoord

Nieuw wacht

6 Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen
@ Beschikbaarheid meestapsverlﬁcatle Lo
Gebruik ee ng van je account te v
o WebOke Import Tool g
t om met Ne

erbinden, zorg er dé M voor elke app eer

B WebOke Taken Manager en voordat * r authenticatie® g veerd

o Flow

) ¢« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros (O Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

o TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

Administration

T Uiterlijk

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wacht loze authenticatie in voigens de FIDOZ standaard

Autentimisrakenduse seadistamine menuuls Seadistused, Turvalisus

2. Paigalda rakendus oma arvutisse

Tasuta rakendusega Nextcloud Files on sinu failid ka tavalises kaustas arvutis ja need
jaavad automaatselt sinu Nextcloudiga stinkroonituks. Laadi rakendus alla aadressilt
www.weboke.nl/download. Juhised leiad artiklist Nextcloud Files installimine Windowsis
(Windows) voi Nextcloud Files installimine Macis (File Provider) (Mac).
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3. Pane oma Nextcloud telefoni

Paigalda Nextcloudi rakendus oma iPhone'i (Nextcloud'i rakendus iPhone'is voi iPadis) voi
Androidi telefoni (De Nextcloud-app op Android). Lulita siis kohe sisse oma fotode
automaatne Uleslaadimine (Fotode automaatne Uleslaadimine). Nii jouab iga uus foto
turvaliselt ka sinu enda pilve.

4. Pane oma kalender ja kontaktid telefoni

Soovid ndha oma Nextcloudi kalendrit ja kontakte ka telefoni tavalises
kalendrirakenduses? iPhone'i puhul loe artiklist Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis,
Androidi puhul artiklist Kalender ja kontaktid Androidis koos DAVx5-ga. iPhone'i jaoks loo
kdigepealt rakenduse parool (Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas). Androidis logi
rakenduses DAVX5 sisse oma brauseri kaudu.

5. Jaga oma esimest kausta

Jaga kaust kolleegi voi pereliikmega (Jagamine kasutajaga samast Nextcloud'ist) voi loo
avalik link inimesele, kellel kontot pole (Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine,
salasdna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste piirang). Nii kogeta kohe oma pilve suurt
eelist: koost66 tegemine ilma manuseid meilitsemata.

Ja mis edasi?

« Uleminek Google'ist, Dropboxist véi OneDrive'ist? Alusta artiklist Valmistumine: mida
kaasa votta ja millises jarjekorras.

» Soovid toédtada Word-, Excel- ja PowerPoint-failidega oma brauseris? Loe Euro-Office'i
juhendit.

« Oled paketi haldaja? Loo kontod oma perele vdi kolleegidele (Kasutajate loomine,
muutmine, valjalilitamine ja kustutamine).
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Sisselogimine ja turvalisus
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3.1 Kuidas WebOké su Nextcloudi kaitseb?

Sinu Nextcloudis on sageli su kdige olulisemad failid: lepingud, fotod, raamatupidamine.
Seeparast on sinu WebOké Nextcloud juba esimesest paevast hasti kaitstud. Osa sellest
korraldame meie, osa teed sina ise. Selles artiklis loed mélemast.

Mida WebOké sinu eest korraldab

 Sinu andmed asuvad Hollandis. Kahes Hollandi NorthC andmekeskuses,
Aalsmeeris ja Oude Meeris. Mitte Ameerika tehnoloogiaettevétte juures.

- Eraldi server iga paketi jaoks. Pakettidega Personal, Family v6i Max téotab sinu
Nextcloud teistest klientidest eraldi. Ainult Nextcloud Free on jagatud Nextcloud, kus
igal kasutajal on oma konto.

« Kripteeritud tihendus. Sinu Nextcloud té6tab ainult https kaudu, kehtiva
sertifikaadiga. Seda naed aadressiribal oleva lukumargi jargi.

» Krupteeritud salvestusruum. Kettad, kus su andmed asuvad, on krUpteeritud.

- Alati lisakood sisselogimisel. Parast salasdna kusib sinu Nextcloud koodi, mis
saadetakse e-postiga. Seda nimetatakse kaheastmeliseks autentimiseks (ehk 2FA).
See on koigile sisse lulitatud ja seda ei saa valja lulitada. Vaata Sisselogimiskood e-
posti teel: kuidas see tédtab ja mis siis, kui kiri ei tule.

» Tugevad salasonad. Sinu Nextcloud aktsepteerib ainult vahemalt 10 tahemargi
pikkuseid salasdnu, mis sisaldavad suurtahte, vaiketahte, numbrit ja erimarki. Sageli
esinevad vdi andmelekkest tuntud salasdnad lukatakse tagasi.

» Sissemurdjate aeglustamine. Kui keegi proovib korduvalt vale salaséna,
aeglustab sinu Nextcloud sisselogimist sellelt internetiaadressilt. Nii muutub ara
arvamine voimatuks. Vaata Mitu ebadnnestunud sisselogimiskatset: miks sind
aeglustatakse ja kuidas see lahendada.

« Uuendused ja varukoopiad. Meie hoiame su Nextcloudi turvauuenduste abil
ajakohasena ja teeme varukoopiaid. Mida see sinu jaoks tahendab, loe artiklist
Varukoopiad WebOQOké juures: mida meie sailitame ja mida saad ise teha.

Mida teed ise

Mine oma turvalisuse seadistuste juurde:

1. KIépsa paremal udleval oma profiilipildil voi initsiaalidel.
2. Vali Seadistused.
3. Klépsa vasakul Turvalisus.
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Personal

Profile & contact
Language & |ocale
Beveiliging

Meldingen

# Weergave en toegankelijkheid

Delen

Beschikbaarheid
WebOke Import Tool
WebOke Taken Manager
Flow

Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

[ 8]

Wachtwoord

o Huidig wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie © o

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

Als u toepa: van derden gebrulkt om met Nextc

wachtwoord

&« Nextcloud melding

o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

© TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

verbinden, zorg er ds

voor elke app eer

or authenticatie” wo eerd

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

Seadistused, Turvalisus: siin korraldad oma turvalisuse ise

Sellel lehel korraldad kd&ik, mis puudutab sisselogimist. Ulalt alla:

Osa
Salasona (1)

Kaheastmeline
autentimine (2)

Sisselogimine
ilma salasAnata

Otsast 16puni
kripteerimine

Seadmed ja
seansid

Mida sellega teed
Salaséna muutmine

Lisaks e-posti koodile kasuta ka
teavitust teises seadmes (3),
autentimisrakendust (4) voi
varukoode (5)

Sisselogimine turvavotme voi
paasuvotmega

Kaustade krlpteerimine nii, et
ainult sina saad neid lugeda

Vaata, kus oled sisse logitud, loo ja
tlhista rakenduste salasdnu

Meie nouanded luhidalt

Loe rohkem
Salasdna muutmine vOi unustamine

Autentimisrakenduse seadistamine ja
varukoodide salvestamine ja
Sisselogimise kinnitamine teavitusega
teises seadmes

Autentimisrakenduse seadistamine ja
varukoodide salvestamine

Lopust [6puni kraptimine: millal
kasutada, millal mitte

Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas
ja Seadmete ja sessioonide
vaatamine, tihistamine voi
kaugkustutamine

1. Vali pikk salaséna, mida ei kasuta kuskil mujal. Salasénahaldur aitab selles.
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2. Seadista autentimisrakendus ja hoia oma varukoode turvalises kohas
(Autentimisrakenduse seadistamine ja varukoodide salvestamine).

3. Kasuta iga kalendri, kontaktide vdi muu rakenduse jaoks eraldi rakenduse salaséna
(Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas).

4. Vaata aeg-ajalt jaotises Seadmed ja seansid Ule, kas tunned kdik seadmed ara
(Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine voi kaugkustutamine).

5. Logi valja arvutitest, mis ei ole sinu omad.

6. Kaitse hasti ka oma postkasti: sinna saabuvad su sisselogimiskoodid.

Tahelepanu: WebOké ei klsi sinult kunagi su salasdna ega sisselogimiskoodi, ei e-posti, ei
telefoni ega WhatsAppi teel. Kui saad sellise paringu, ara jaga midagi ja vota meiega
Uhendust.
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3.2 Sisselogimiskood e-posti teel: kuidas see
tootab ja mis siis, kui kiri ei tule

Iga kord, kui logid brauseris sisse, klisib sinu WebOké Nextcloud parast parooli
kuuekohalist koodi. Selle koodi saad e-postiga. Nii ei saa keegi, kes sinu parooli teab,
lihtsalt sisse logida: tal on vaja ligipaasu ka sinu postkastile.

Kuidas see tootab

1. Sisesta kasutajanimi ja parool ning klépsa Kasutajanimi.

2. Sinu Nextcloud saadab kohe kirja sinu profiilis oleval e-posti aadressil. Ekraanil naed,

millisele aadressile, osaliselt tarnidega varjatuna.

3. Sisesta kood. Parast kuue numbri sisestamist laheb tavaliselt automaatselt edasi,
muidu kldpsa Verifitseeri kood.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex php/login/challenge/weboke_email

Koodiekraan parast parooli

Kiri

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

7 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Kiri tuleb saatjalt WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) teemaga WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. Selles on:

e sinu kuuekohaline verifitseerimiskood;
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« nupp Klik hier om direct in te loggen: kasulik, kui loed kirja samas brauseris, siis
ei pea midagi Umber kirjutama;
« juhised, mida teha, kui see polnud sina.

ece & Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojuist geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

U Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
kt worden,

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?

Neern dan direct contact op met je beheerder. le

ang te krijgen tot je account

Kiri sinu sisselogimiskoodiga

Kood kehtib 15 minutit ja téotab ainult uks kord. Kui kiisid uue koodi, kasuta alati kdige
uuemat kirja.

Tahelepanu: Kas said sisselogimiskoodi, kuigi sa ise ei olnud sisse logimas? Siis teab
keegi teine tdenaoliselt sinu parooli. Ara kasuta koodi ega anna seda kellelegi. Muuda
vOimalikult kiiresti oma parool (Salaséna muutmine voi unustamine) ja vaata menuust
Seadmed ja seansid, kas seal on tundmatuid seadmeid (Seadmete ja sessioonide
vaatamine, tihistamine voi kaugkustutamine).

Kiri ei tule: mida teha?

1. Oota minut. Mdnikord votab kirja saabumine veidi aega.

2. Vaata rampsposti kausta. Kui kiri on seal, margi see rampsposti asemel soovitud
postiks. Siis jouavad jargmised kirjad otse sinu postkasti.

3. Kiisi uus kood. Nupp Saada uus kood muutub aktiivseks kolme minuti parast.
Kasuta parast seda ainult kdige uuemast kirjast saadud koodi.

4. Kontrolli, millisele aadressile kood saadetakse. See on (osaliselt varjatuna)
naha koodiekraanil. Kui aadress ei ole dige vdi sul pole enam sellele postkastile
ligipaasu, palu oma Nextcloud-paketi haldajal muuta sinu e-posti aadressi. Haldaja
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saab seda teha Mijn WebOké keskkonnas kasutajahalduses, valides Muuda
andmeid. Kui oled ise omanik, vota Ghendust WebOké'ga.

5. Kas sinu postkast on tais? Tais postkast ei véta vastu uusi kirju. Tee postkastis
ruumi ja kuasi uus kood.

Vihje: Ei soovi sbltuda e-postist? Seadista ka autentimisrakendus (Autentimisrakenduse
seadistamine ja varukoodide salvestamine). Siis saad sisselogimisel valida, kas kasutad
koodi kirjast vdi rakendusest.

Miks minu telefoni rakendus koodi ei kusi?

Nextcloudi rakendused arvutile ja telefonile logivad korra sisse brauseri kaudu, parooli ja
koodiga. Parast seda loovad need ise oma votme ning sul ei ole vaja enam sisse logida.
Teised rakendused, naiteks sinu iPhone'i kalender vdi Thunderbird, ei saa koodi sisestada.

Need kasutavad rakenduse parooli. Kuidas see tootab, loe Rakenduse salasonad: millal ja
kuidas.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 49 /443



WebOké

3.3 Autentimisrakenduse seadistamine ja
varukoodide salvestamine

Autentimisrakendus loob sinu telefonis iga 30 sekundi jarel uue kuuekohalise koodi. Selle
koodi sisestad sisselogimisel e-kirjast saadud koodi asemel. See on kiirem ja toédtab ka siis,
kui sinu e-post parasjagu ei toimi. Tuntud tasuta rakendused on Microsoft Authenticator,
Google Authenticator, Aegis (Android) ja autentimisfunktsioon paroolihaldurites nagu
Bitwarden, 1Password vdi Proton Pass. Nextcloudis kannab see nimetust TOTP.

1. samm: lulita TOTP sisse

1. Paigalda telefoni autentimisrakendus, kui sul seda veel pole.

2. Mine oma Nextcloudi turvaseadistustesse: kldpsa oma profiilipildil, vali Seadistused
ja klopsa vasakul Turvalisus.

3. Margi TOTP (autentimisrakendus) juures linnuke Lilita TOTP sisse juurde (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

Personal

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Bevelliging
0 Meldingen
¥ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

< Uiterlijk

nden, berichten, en meer

Wachtwoord

Huidi
Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie ©
Gebruik een tw

lerden g m met Nextc rhinden, zorg

en en te configureren voordat "twe tor authenticatie

¢ Nextcloud melding

(B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

o TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Margi linnuke Lulita TOTP sisse juurde

2. samm: QR-koodi skannimine

om voor elke app eer

webOké Nextcloud

1. Kas Nextcloud kusib kdigepealt sinu salasdna? Sisesta see kinnituseks. See toimub
iga olulise turvaseadistuse muutmise korral.
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2. llmub QR-kood (1) tekstiga Kiire seadistamise jaoks skanni see QR-kood oma TOTP-
rakendusega. Ava oma autentimisrakendus, vali uue konto lisamine ja skanni kood.

3. Sinu rakendus naitab niid WebOké Nextcloudi jaoks kuuekohalist koodi.

4. QR-koodi all kiisib Nextcloud testkoodi (2): Parast rakenduse seadistamist pead
sisestama testkoodi, et veenduda, et kéik toimib korrektselt. Sisesta rakendusest
saadud kood valjale ja kldpsa Kontrolli. Alles siis on TOTP tegelikult sisse lUlitatud.

[ B J @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

veiliging van je account te verhogen
Personal
rbinden, zorg om voor elke app eer
authenticatie tiveerd

& Profile & contact

@ Language & locale ¢ Nextcloud melding

| & Bevelliging
(B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid T TOTP (Authenticator app}

& Delen ¢ Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPEDRPD7VTFEXHPGEKPCPGFPE2WVHGTC
@ Beschikbaarheid
Als snelle procedure, scan deze
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros
Na het instellen van je app moet Je een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

| e
Administration o ( Authentica )] Verifiéren

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoaordloze authenticatie in

pparaten geconfiq

Skanni QR-kood ja sisesta kontrollimiseks rakendusest saadud kood

Vihje: Kas sa ei saa skannida, naditeks seetdttu, et sinu Nextcloud on avatud samas
telefonis? QR-koodi kohal on tekstina kirjas ka salavoéti, fraasi Sinu uus TOTP saladus on
jarel. Selle saad oma rakendusse sisestada voi kleepida. Paroolihaldurid nagu Bitwarden ja
1Password votavad votme ka automaatselt Ule.

3. samm: varukoodide loomine ja salvestamine

Kui kaotad oma telefoni, pole sul enam autentimisrakendust kasutada. Selleks on olemas
varukoodid: kimme koodi, millest igatuks tédtab ainult Gks kord.

1. KI6psa samal lehel Varukood juures nuppu Genereeri varukoodid (1).

2. Naed kimmet koodi. Salvesta need nupuga Salvesta varukoodid voi prindi need
nupuga Prindi varukoodid.

3. Hoia neid turvalises kohas, mitte samas telefonis, kus asub su autentimisrakendus.
Naiteks valjaprindituna oma oluliste paberite juures voi oma paroolihalduris.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & locale Huidig wacht
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

liging van je accountte v
o WebOke Import Tool i
en, Zorg e m voor elke App eer

B8 WebOke Taken Manager ‘ , dt an en te ,_. v en voordat "twe ; r authenticatio®
o Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration & TOTP (Authenticator app)

< Uiterlijk "1 Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

or je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

Varukoodid loo nupuga Genereeri varukoodid

Kas oled TOTP sisse lUlitanud, aga pole veel varukoode loonud? Siis tuletab Nextcloud sulle
seda meelde kellukese juures oleva teatega: Genereeri varukoodid.

Tahelepanu: Varukoode naed ainult tks kord. Kui loon hiljem uued koodid, lakkavad
vanad koodid tootamast.

Sisselogimine autentimisrakendusega

Kas sul on lisaks e-posti koodile ka TOTP aktiveeritud? Siis kisib Nextcloud parast salasdona
sisestamist, millist teist sammu soovid kasutada. Vali autentimisrakendus ja sisesta kood,
mida rakendus sel hetkel naitab. Kui oled oma telefoni kaotanud, vali Kasuta varukoodi
ja sisesta Uks oma varukoodidest. Koodi, mida oled nii kasutanud, tdmba oma nimekirjas
labi.

Salasonata autentimine

Kaheastmelise autentimise all naed ka valikut Salasénata autentimine. Seal saad
nupuga Lisa WebAuthni kasutav seade (1) siduda turvavdotme (naiteks YubiKey) voi
oma arvuti voi telefoni paasuvétme (passkey). Parast seda saad sisselogimisekraanil valida
Logi sisse seadmega. See on taiendav vléimalus, sinu salasdna ja muud meetodid
toimivad endiselt tavaparaselt.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact
@ Language & locale | © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Beveiliging o WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
« WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o» Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam

Inloggen zonder wachtwoord met een beveiligingssieutel of passkey

Turvavotme voi paasuvotme sidumine

Uus telefon

Kas vahetad telefoni uue vastu? Vii kdigepealt oma kontod Ule oma autentimisrakendusse
(enamikus rakendustes on selleks eraldi funktsioon) véi lUlita TOTP valja ja seejarel uuesti
sisse ning skanni uut telefoni kasutades uus QR-kood. Tee seda enne, kui kustutad oma
vana telefoni andmed vo6i annad telefoni ara.
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3.4 Sisselogimise kinnitamine teavitusega teises
seadmes

Kas oled juba sisse logitud teises seadmes, naiteks telefoni Nextcloud rakenduses? Siis
saad uue sisselogimise kinnitada ka teavitusega. Sa ei pea koodi Umber kirjutama: saad
oma teises seadmes teavituse ja vajutad kinnita.

Sisseliulitamine

1. KIépsa paremal udleval oma profiilipildil voi initsiaalidel.
2. Vali Seadistused.
3. Klépsa vasakul Turvalisus.

Lulita Nextcloud teavitus juures llliti Kasuta kahefaktorilist autentimist Nextcloud
teavituste kaudu (1) sisse.

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal o

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |ocale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

0 Meldingen Wachtwoord wijzigen

F Weergave en toegankelijkheid

& Delen

© Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

m de beveiliging van je account te verhogen
o WebOke Import Tool
ito 1 uik erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord te r = en te configure we r authenticatie® erd

o» Flow

) &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

[r— @ TOTP (Authenticator app)

< Uiterlijk "1 Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Inloggen goedkeuren met een melding: de schaketaar bij Nextcloud melding

Luliti Nextcloud teavituse juures

Nii saad sellega sisse logida

1. Logi sisse oma kasutajanime ja parooliga.

2. Vali teises sammus Nextcloud teavitus.

3. Vota ette oma teine seade, kuhu oled juba sisse logitud: telefon Nextcloud
rakendusega vbi moni teine brauser.
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4. Seal ilmub teavitus uue sisselogimise kohta. Kinnita see.
5. Esimene aken jatkab automaatselt.

Tahelepanu: Kinnita ainult sisselogimist, mida sa ise sel hetkel teed. Kui saad sellise

teavituse ajal, mil sa ise sisse ei logi, lUkka see tagasi ja muuda oma parooli (Salasdna
muutmine vdi unustamine).

Nouanne: See meetod toimib ainult siis, kui oled mdnes teises kohas tdesti veel sisse
logitud. E-posti teel saadetav kood toimib alati. Lisaks valmista ette ka autentimisrakendus
vOi varukoodid (Autentimisrakenduse seadistamine ja varukoodide salvestamine).
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3.5 Rakenduse salasonad: millal ja kuidas

Kuna WebOké Nextcloud kisib sisselogimisel lisakoodi, ei saa mdned rakendused su
tavalise salasdnaga sisse logida. Need rakendused ei oska seda koodi sisestada. Selliste
rakenduste jaoks loo rakenduse salasona: eraldi, pikk salaséna, mis kehtib ainult selle

Uhe rakenduse jaoks.

Millal on vaja rakenduse salasona?

Rakendus voi seade

Nextcloud Files sinu arvutis

Nextcloudi rakendus telefonis
vOi tahvelarvutis

Kalender ja kontaktid sinu
iPhone'is, iPadis vbi Macis

DAVx5 Androidil

Thunderbird

Outlook koos CalDav
Synchronizeriga

Sinu Nextcloud vérgukettana
(WebDAV)

Muud programmid, naiteks
varundustarkvara NAS-seadmel

Kas vajalik rakenduse salas6na?

Ei: logid sisse brauseri kaudu ning rakendus korraldab
Ulejaanu ise (Nextcloud Files installimine Windowsis)

Ei, logid sisse rakenduse sisselogimisaknas. Soovi korral saad
rakenduse salasona QR-koodina skaneerida (Nextcloud'i
rakendus iPhone'is voi iPadis)

Jah (Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis, Kalender ja
kontaktid Macis)

Enamasti mitte: vali sisselogimine brauseri kaudu. Kui see ei
onnestu, kasuta rakenduse salasdna (Kalender ja kontaktid
Androidis koos DAVx5-ga)

Jah (Kalender ja kontaktid Thunderbirdis)

Jah (Kalender Outlookis koos CalDav Synchronizeriga)

Jah (Sinu Nextcloud vorgukettana (WebDAV) Windowsi
Failihaldur voi Finder)

Jah

Vihje: Kas rakendus annab veateate 401 voi kUsib pidevalt uuesti su salaséna? Siis
proovib see peaaegu alati sisse logida sinu tavalise salasdnaga. Loo rakenduse salasdna ja
sisesta see. Vaata ka Rakendus naitab veateadet "401" voi kusib pidevalt su parooli.

Rakenduse salasona loomine

1. KIépsa paremal dleval oma profiilipildil vi initsiaalidel.

2. Vali Seadistused.

3. Klépsa vasakul Turvalisus.

4. Keri alla jaotiseni Seadmed ja sessioonid.

5. Sisesta allosas valja Rakenduse nimi (1) juures nimi, millest sa hiljem rakenduse
ara tunned, naiteks Kalender iPhone Anne.

6. Klopsa Loo uus rakenduse salasona (2).
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtweoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact
@ Language & locale © Geen apparaten geconfigureerd,

| & Bevelliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen
¥ Weergave en toegankelijkheid

- b Begin-tot-eind versleuteling

© Beschikbaarheld End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

o WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o» Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
(Agenda iPhone Anne| ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Geaf het app-wachtwoord een naam en klik op Creéer @en nieuw app

Anna rakenduse salasdnale aratuntav nimi

Avaneb aken Uus rakenduse salasona. Seal on kirjas sinu kasutajanimi (Login juures) ja
uus rakenduse salasdna (Salasdna juures). Kopeeri salasdna ja kleebi voi kirjuta see
rakenduses kohta, kus kUsitakse sinu salasdna. Kasutajanimena kasuta oma tavalist
Nextcloudi kasutajanime.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Sinu uus rakenduse salasbéna

Kui seadistad rakendust oma telefonis, saad kldpsata ka Naita QR-koodi nutiseadmete
rakenduste jaoks. Nextcloudi rakendus sinu telefonis saab seda QR-koodi sisselogimisel
skaneerida.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord
3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

QR-kood Nextcloudi rakenduse jaoks sinu telefonis

Tahelepanu: Rakenduse salasdna naed ainult Uks kord. Kui sulged akna, ei saa sa seda
enam uuesti vaadata. Kas kaotasid selle ara? Tuhista vana ja loo uus. Kaitle rakenduse
salasdna sama hoolikalt kui oma tavalist salasdna: kellel see on, paaseb ligi sinu failidele.

Head harjumused

« Uks rakenduse salas6na rakenduse ja seadme kohta. Nii on naiteks kalendril
iPhone'is ja Thunderbirdil sinu stlearvutis eraldi salasénad. Kui kaotad Uhe seadme,
tlhistad ainult selle salasdna.

« Selge nimi. Margi ara seade, rakendus ja omanik, et hiljem teaksid, mis asi see on.

« Muudad oma tavalist salasona? Rakenduse salasdnad jaavad siis ikka toimima.
Kui soovid modne rakenduse hoopis valja sulgeda, tuhista selle rakenduse salasdna.

» Korista. Kui sa ei kasuta enam mond rakendust, tihista selle salaséna. Kuidas see
kaib, loe Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine vo6i kaugkustutamine.
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3.6 Seadmete ja sessioonide vaatamine,
tuhistamine voi kaugkustutamine

Jaotisest Seadmed & sessioonid naed kdiki kohti, kus oled oma kontoga sisse logitud:
brauserites, Nextcloudi rakendustes arvutis ja telefonis ning rakenduse paroolidega. Siin
saad ka seadme paasu sulgeda, naiteks kui su telefon on varastatud.

Nimekirja vaatamine

1. KIépsa paremal udleval oma profiilipildil voi initsiaalidel.
2. Vali Seadistused.
3. Klépsa vasakul Turvalisus.

4. Keri jaotiseni Seadmed & sessioonid.

ene @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security
en, berichten, en meer

“tel voor je account wacht oze authenticatie in \'-'!'r_|nr|f_ de FIDO2 standaard
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd.
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

P Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid _ . R .
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

& Delen
Enable E2EE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel

o Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Seadmed & sessioonid: siit naed, kust oled sisse logitud
Iga rea juures naed:

o Seade (1): rakenduse parooli nimi, rakendus nagu té6lauarakendus voi Nextcloudi
rakendus koos seadme liigiga, voi brauser, millega oled sisse logitud. See sessioon
on brauser, milles praegu téotad.

« Viimane tegevus: millal see seade viimati su Nextcloudiga Uhendust véttis.

» Kolme punktiga nupp (2), kust naed, mida selle seadmega saab teha.
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Vihje: Votme ikoon tahendab rakenduse parooli. Brauseri puhul naed selle brauseri logo.

Seadme paasu sulgemine

Kldpsa seadme kdrval olevatel kolmel punktil. Avaneb meniu nende valikutega:

“tel voor je account wacht
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients
& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@® Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel
m Intros
Apparaat Laatste activiteit
| Administration
@z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden  «
< Uiterlijk
© Huidige sessie ankele | Toestaan toegang bestandssysteem

& Hernoemen

@ handleiding Iminul @ ntrekken

- @ Apparaat wissen
App naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

MenUl seadme juures

« Luba juurdepaas failisusteemile: ainult rakenduse paroolide puhul. Kui linnuke on
peal, paaseb rakendus ka su failidele. Kui kasutad rakenduse parooli ainult kalendri ja
kontaktide jaoks, void linnukese eemaldada.

« Nimeta imber: anna seadmele voi rakenduse paroolile selgem nimi.

» Tuhista: seade logitakse kohe valja ja see ei paase enam su Nextcloudi juurde.
Seadmes juba olevad failid jaavad sinna alles. Kasuta seda vana sulearvuti,
rakenduse, mida enam ei kasuta, voi kadunud rakenduse parooli puhul.

 Kaugkustuta seade: kohe kui seade taas Uhenduse loob, saab see kasu logida
valja ja kustutada sellel olevad Nextcloudi failid. Kasuta seda varastatud voi kadunud
stlearvuti voi telefoni puhul.

Tuhistamisel ja kaugkustutamisel kisib su Nextcloud mdnikord enne su parooli, et
kinnitada, et oled tdesti sina.

Tahelepanu: Kaugkustutamine toimib ainult Nextcloudi enda rakendustes
(tédlauarakendus ja mobiilirakendus) ning alles siis, kui seade uuesti vorku Uhendub. See
kustutab ainult selle, mida rakendus on stinkroonitud, mitte tlejaanud seadet. Brauseri voi
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rakenduse parooliga rakenduse puhul tihistad paasu, kustutamine seal ei toimi. Mida
varguse korral veel teha, loe artiklist Varastatud sulearvuti kaugkustutamine.

Brauseri valjalogimine teises arvutis

Unustasid end kellegi teise arvutis valja logida? Otsi brauser nimekirjast viimase tegevuse
jargi ja vali Tahista. Oled sealt kohe valja logitud.

Mida teha, kui ma midagi ei tunne ara?

Naed nimekirjas seadet vdi brauserit, mida sa ei tunne, ja see polnud ka pereliige voi
kolleeg, kes su kontot kasutas? Tuhista seadme paas ja muuda kohe oma parool (Salaséna
muutmine voi unustamine). Lilita sisse ka autentimisrakendus (Autentimisrakenduse
seadistamine ja varukoodide salvestamine) ja kontrolli oma postkasti parooli, sest sinna
jbuavad su sisselogimiskoodid.
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3.7 Salasona muutmine voi unustamine

Salasona muutmine
Maletad oma salasbna, aga soovid uut?

1. KIépsa paremal dleval oma profiilipildil vi initsiaalidel.
2. Vali Seadistused.
3. Klépsa vasakul Turvalisus.

4. Sisesta Ulal lahtrisse Salasona oma praegune salasdna (1).
5. Sisesta oma uus salasdna (2). Silmakese ikooniga naed, mida sisestad.
6. KIdpsa Muuda parooli (3).

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw:
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

@ Beschikbaarheid
1je accountte v
o WebOke Import Tool
A erbinden, zorg e T voor elke app eer
B WebOke Taken Manager dt en en te configureren voordat "tweede factor authenticatie” :
o» Flow
&« Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

| Administration & TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Salas6na muutmine jaotises Seadistused, Turvalisus

Millised on nouded salasonale?

e« vahemalt 10 tahemarki;

o vahemalt Uks suurtaht ja Gks vaiketaht;

« vahemalt Uks number;

o vahemalt Uks erimark, naiteks ! ? # voi %;

« mitte levinud salasGna ega salasdna, mis on teada andmelekkest.
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Kui su uus salasdna ei vasta nduetele, naitab Nextcloud, mis puudu on. Nduanne: lUhike
lause toimib hasti, naiteks Jalgrattaga-Parnusse-2026!. Pikk ja siiski lihtsalt meeldejaav.

Muutmise jarel jatkavad rakendused, millel on rakenduse salaséna, samuti
toodlauarakendus ja mobiilirakendus, tavaparaselt t66d. Kahtlustad, et keegi teine teadis su
salasdna? Vaata siis ka jaotist Seadmed ja sessioonid (Seadmete ja sessioonide vaatamine,
tUhistamine voi kaugkustutamine).

Salasona unustamine

1. Klopsa sisselogimisekraanil Unustasid salasona? (1).

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

[ Onthoud mij

Inloggen met een apparaat

o ‘Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Unustasid salasdna? asub sisselogimisnupu all

2. Sisesta valjale Kasutajanimi voi e-posti aadress oma kasutajanimi vdi e-posti
aadress ja klopsa Lahtesta salasona.

3. Saad lingiga e-kirja. Kldpsa lingil ja vali uus salas6na.

4. Logi sisse oma uue salasOna ja e-kirjast saadud koodiga.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar inleggen

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Taastamislingi tellimine

Su Nextcloud ei naita, kas konto on olemas, et mitte anda sissemurdjatele vihjeid. Naed
seega alati kinnitust, isegi kui tegid kirjavea.

Kas taastamiskirja ei saabunud?

Taastamiskiri saadetakse su Nextcloudi profiilis olevale e-posti aadressile. Vaata esmalt
rampsposti kausta. Kui profiilis pole e-posti aadressi voi on vana aadress, siis kiri ei joua
kohale. Sel juhul aitab su paketi haldur.

Haldurina uue salasona maaramine

Oled Personal-, Family- vdi Max-paketi haldur? Siis saad kasutajale uue salasbna maarata
Mijn WebOké kaudu:

. Logi sisse Mijn WebOké ja mine jaotisse Minu tooted.

. Ava oma Nextcloudi pakett.

. Leia kasutaja jaotises Kasutajate haldus ja vali kasutaja menuist Muuda parooli.

. Sisesta uus salasdna voi klopsa Genereeri (1), et saada tugev salasdna, ja kldpsa
Muuda parooli. Kui sisestad salasdna ise, arvesta koigi tUlaltoodud nduetega, ka
suur- ja vaiketadhega.

5. Edasta salasdna kasutajale turvalisel viisil, naiteks suuliselt vdi kahes osas.

Kasutajale ei saadeta e-kirja.

A W N -
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e & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

& Wachtwoord wijzigen

Wachiwoord Genereer o

Annuleren

Haldurina uue salaséna maaramine Mijn WebOké kaudu

Kdik kasutajate halduse kohta loed artiklist Kasutajate loomine, muutmine, valjaltlitamine
ja kustutamine. Oled ise omanik ja ei paase enam oma Nextcloudi kontole? Vbéta siis
Uhendust WebOkéga. Nextcloud Free puhul kasuta alati linki Unustasid salasdéna?.
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3.8 Mitu ebaonnestunud sisselogimiskatset: miks
sind aeglustatakse ja kuidas see lahendada

Sinu WebOké Nextcloud jalgib, kui sageli proovitakse Uhelt internetiaadressilt (IP-
aadressilt) valesti sisse logida. Kui seda juhtub liiga sageli, siis aeglustatakse igat jargmist
katset sellelt aadressilt. Nii ei saa sissetungija jarjest tuhandeid paroole proovida. Kahjuks
markad seda ka siis, kui moni sinu enda rakendus saadab pidevalt vale parooli.

Kuidas sa seda markad?

» Sisselogimine brauseris vdtab kaua aega, monikord kuni pool minutit katse kohta.

» Naed teadet, et avastati mitu ebadnnestunud sisselogimiskatset ja sinu jargmist
sisselogimist aeglustatakse, voi: Sinu asukohast lubatud valede sisselogimiskatsete
arv on tais saanud. Oota 30 sekundit ja proovi siis uuesti sisse logida.

» Telefoni voi arvuti rakendused annavad vigu, naiteks 401 vdi 429 (Liiga palju
paringuid), voi Idpetavad siinkroonimise.

» Probleem esineb kdigil samas vérgus, naiteks kodus voi kontoris, aga mitte siis, kui
kasutad telefoni 4G vdi 5G tGhendusega.

Kust see tuleb?

Peaaegu alati on tegemist seadmega sinu enda kodus véi kontoris, mis proovib
markamatult pidevalt vana voi vale parooli. Naiteks:

» telefoni vdi tahvelarvuti kalender voi kontaktid, kuhu on sisestatud tavaline parool
rakenduseparooli asemel;

o Thunderbird vdi Outlook vana rakenduseparooliga, mille oled tihistanud;

« pereliikme vdi kolleegi vana sulearvuti voi telefon kontoga, mida enam ei ole;

« voOrgukettas, NAS-seade vdi varundusprogramm vanade sisselogimisandmetega;

« keegi, kes trikkis moni kord parooli valesti.

Nii see lahendad

1. Leia suudlane. Vaata labi oma vérgus olevad seadmed ja uuri, milline rakendus
annab vea voi klisib parooli. Tegevusjuhis on toodud siin: IP-aadress aeglustatud
vana rakenduse tottu: milline see on?.

2. Sisesta sellesse rakendusse oige parool. Kasuta kalendri, kontaktide ja muude
rakenduste jaoks alati rakenduseparooli (Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas). Vi
eemalda konto rakendusest, mida enam ei kasuta.

3. Lase aeglustus tuhistada. Seda saab teha kahel viisil:

o Kusi seda Mijn WebOké tehisintellekti abiliselt. See kontrollib, kas sinu
Nextcloud tdesti aeglustab internetiaadressi, millega sa parasjagu GUhendatud
oled, ja naitab kaarti andmetega. Alles siis, kui kldpsad Kinnita ja teosta,
tUhistatakse aeglustus selle GUhe aadressi jaoks. Tee seda seega samast
vorgust, kus probleem esineb.
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o V0i vota Uhendust WebOQOké klienditoega. Nextcloud Free puhul see ei ole
voimalik, siis kasuta tehisintellekti abilist véi oota, kuni aeglustus iseenesest
taandub.

4. Voi oota. Aeglustus taandub iseenesest, kui mone aja jooksul enam valesid katseid
ei tehta. Seni, kuni vigane rakendus proovimist jatkab, tuleb aeglustus ikka ja jalle
tagasi.

Tahelepanu: Tuhistamine ilma pohjust kdrvaldamata aitab vaid hetkeks. Kui kuskil on
endiselt rakendus vale parooliga, oled sa llUhikese aja jooksul taas aeglustatud.
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3.9 Lopust lopuni kruptimine: millal kasutada,
millal mitte

Sinu failid on WebOké juures juba hasti kaitstud: Ghendus on kriiptitud ja ka kettad
andmekeskuses on kraptitud. Siiski void tdeliselt tundlike kaustade jaoks minna veel
sammu edasi ja kasutada Iopust I6puni kruptimist, Nextcloudis nimetatakse seda ka
begin-tot-eind versleuteling. Siis kruptitakse failid juba sinu enda seadmes, enne kui need
sinu Nextcloudi jouavad. Ainult sinu seadmetel on voti. Ka WebOké ei saa neid faile lugeda.

Millal on see moistlik?

» Vaikese kausta jaoks, kus on vaga tundlikud dokumendid, naiteks passikoopiad,
meditsiiniandmed vdi paroolide loetelud.

« Kui tahad olla kindel, et keegi peale sinu ei saa faile avada, isegi mitte serverile
ligipaasu omav isik.

Millal mitte?

Lopust I6puni kraptimisel on piirangud. Seega ara kasuta seda kogu oma Nextcloudi jaoks
ega kaustade jaoks, kus teed koostdod.

Mis Kriiptitud kaustas

Failide redigeerimine brauseris Euro- Ei saa

Office'iga

Avaliku lingi loomine ja koostd6 brauseris Ei saa vOi vaga piiratult

Sisu otsimine, fotode eelvaated brauseris Ei saa

Kriptimise sisselllitamine Ainult to6lauarakenduses voi mobiilirakenduses,

mitte brauseris

Failide vaatamine brauseris Ainult kui lUlitad selle enne sisse, vaata allpool
Taastelause kaotamine ja Uhtegi seadet Failid muutuvad jaadavalt loetamatuks, ka
votmega enam ei ole WebOké jaoks

Nii lulitad selle sisse

1. Paigalda t66lauarakendus Nextcloud Files (Nextcloud Files installimine Windowsis vai
Nextcloud Files installimine Macis (File Provider)) voi Nextcloudi rakendus oma
telefoni.

2. Loo oma Nextcloudis uus, tuhi kaust. Kriptida saab ainult tihja kausta.

3. Vali rakenduses selle kausta juures kriptimine. Esimesel korral loob rakendus sulle
votmed ja naitab sulle taastelauset: kaheteistkimnest sénast koosnevat jada.
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4. Kirjuta taastelause Ules ja hoia seda turvalises kohas, eraldi oma arvutist. IIma selle
lauseta ei saa sa oma faile uues seadmes enam avada.
5. Parast seda pane oma tundlikud failid kausta.

Kui soovid kasutada kriptitud kausta mitmes seadmes, loe esmalt Otspunktkripteerimine
mitmes seadmes, ilma et jaaksid ligipaasuta.

Mida naed brauseris?

Seadistuste all, Turvalisus asub osa Begin-tot-eind versleuteling. Kuni sa pole seda veel
rakenduses seadistanud, seisab seal, et see on valja lllitatud ja et seda seadistatakse
Nextcloudi rakendustega. Nupuga Enable E2EE navigation in browser (1) saad
krUptitud kaustu avada ja vaadata ka brauseris.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaa

& Profile & contact

@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

® Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Begin-tot-eind versleuteling Seadistuste, Turvalisuse all

Tahelepanu: Ara vajuta Reset end-to-end encryption peale, kui sul on juba kriptitud
kaustu. Sellega viskad oma votmed minema ja neid faile ei saa enam avada.
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3.10 Telefon kadunud voi 2FA kadunud: nii paased
uuesti sisse

Sinu telefon on kadunud, katki vdi varastatud ning sellega koos ka autentimisrakendus. Voi
ei padse sa enam oma e-posti lugema. Ara muretse: sisse paasemiseks on mitu vdimalust.
Alusta esimesest.

1. Kasuta monda teist teist sammu

Kui sul on sisse llUlitatud rohkem kui Uks meetod, klsib su Nextcloud parast parooli
sisestamist, millist soovid kasutada. Vali meetod, mis veel tootab:

« Kood e-posti teel: loe oma e-kirju arvutis véi mdnes muus seadmes
(Sisselogimiskood e-posti teel: kuidas see téotab ja mis siis, kui kiri ei tule).

» Varukood: vali Kasuta varukoodi ja sisesta Uks oma kiimnest varukoodist. Iga
kood té6tab ainult Uks kord.

« Nextcloudi teavitus: kui oled veel mdnes teises seadmes sisse logitud, kinnita
sealt sisselogimine (Sisselogimise kinnitamine teavitusega teises seadmes).

2. Jalle sees? Korista kohe ara

1. Mine Seadistused, Turvalisus, Seadmed ja sessioonid ning tihista kadunud telefoni
luba. Kui telefon on varastatud, vali ka Kaugkustuta seade selles telefonis oleva
Nextcloudi rakenduse jaoks (Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine vOoi
kaugkustutamine).

2. Muuda oma parooli (Salaséna muutmine voi unustamine).

3. Lulita TOTP valja ja uuesti sisse ning skaneeri uus QR-kood oma uue telefoniga
(Autentimisrakenduse seadistamine ja varukoodide salvestamine).

4. Loo uued varukoodid ja hoia neid hoolikalt alles. Vanad koodid enam ei té6ta.

5. Loo oma uue telefoni jaoks uued rakenduseparoolid kalendri ja kontaktide jaoks
(Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas).

3. Toesti ei onnestu?

« Sa ei paase enam oma postkasti ja sul pole muud meetodit: palu oma Nextcloudi
paketi haldajal muuta sinu e-posti aadress aadressiks, mida sa saad lugeda. Parast
seda jduab kood sinna.

« Sinu autentimisrakendus ja varukoodid on molemad kadunud: véta Uhendust
WebOké klienditoega. Kontrollime esmalt, kas sa oled tdesti konto omanik voi kas
taotluse esitab paketi haldaja. Parast seda lahtestame sinu jaoks teise sammu.
Arvesta, et sinu turvalisuse huvides ei toimu see kohe. Nextcloud Free puhul
personaalset kliendituge pole. Seal on kood e-posti teel sinu kindel tee sisse: hoolitse
seega selle eest, et saad oma postkasti alati lugeda.
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Nouanne: ennetamine on lihtsam. Hoia oma varukoode paberil vdi paroolihalduris ning
veendu, et sul on alati kasutada vahemalt kaks meetodit.
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Failidega tootamine
brauseris
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4.1 Rakendus Failid: ulevaade ja kuvamised

Rakenduses Failid asuvad kodik su kaustad ja dokumendid. Avad selle tlemisel ribal oleva
kaustakesega voi vasakul Gleval asuva Uheksa punktiga meniiu kaudu. Koik, mida siin
naed, on turvaliselt sinu WebOké Nextcloudis ja kattesaadav ka su arvutist ja telefonist.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

1, berichten, en meer

Zoek hier fen > Werkmap Anne ~ [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &2 Alle bestanden o B am o o Gro... Aange... o

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeald e o 0OKB 46 minuten ... §

) Recent Facturen 48 e 2 53 minuten

% Favorieten i
Foto's @2 756 KB 53 minuten ...
+& Shares
Klanten 48 e 7 KB 53 minuten ..,
B Teammappen
9 Markering Hatalen Gedeeld 53 minuten ...

6 Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx - 53 minuten ...

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a 23KB 53 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35KB 53 minuten ...

O
O
O
8|
O
o
[
O
O

Planning open dag.md - < 1KB 49 minuten ..

[@ Verwijderde bestanden

® 58MBvan1TB gehruikTo

& Instellingen voor bestanden

Rakendus Failid: vasakul liikumine, paremal kausta sisu

Ekraani osad

« Uus (1): failide vdi kaustade uleslaadimine ning uute kaustade, dokumentide voi
failiparingu loomine. Vaata Uleslaadimine ja allalaadimine, ka suured failid, terved
kaustad ja zip ja Kaustade loomine, teisaldamine, kopeerimine ja GUmbernimetamine.

« Liikumine (2): Koik failid, Isiklikud failid, Hiljutised, Lemmikud, Jagamised,
Tiimikaustad, Sildid, Valine andmehoidla ja Kaustapuu. Nende kohal asub vali
Otsi siin.

« Navigatsioonirada (3): kus praegu asud. Kliki tagasiminekuks kirjel Koik failid voi
monel rajal oleval kaustal.

« Filtrid (4): naita ainult kindlat Taupi (naiteks pdf-e vdi pilte), teatud perioodil
Muudetud faile, kindla Sildiga faile voi kindlate Inimeste omi.

« Kuvamine (5): vaheta loendi ja ruudustiku vahel.

» Salvestusruum (6): kui palju ruumi oled kasutanud. Vaata Salvestusruumi
vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 74 /443



WebOké

Vasakul all leiad ka Kustutatud failid (sinu prlgikast, vaata Kustutatud faili taastamine
kaustast Kustutatud failid) ja Failide seadistused.

Loend voi ruudustik

Loendivaates naed iga faili kohta Nime, Suurust ja viimast Muutmise aega. Kliki
veerupealkirjal, et selle jargi sortida; kliki uuesti, et jarjekorda pdorata.

Ruudustikuvaade naitab suuri eelvaateid. See on mugav fotodega kaustas. Sama paremal
Uleval asuva nupuga (1) Idhed tagasi loendisse. Nextcloud jatab su valiku meelde.

ese & demo.webokecloud nljappsfiles/filestdir=/Werkmap Anne/Folo’s

s a
HH " Q, anden, b T
Zoek hier x a o £ Alle bestanden > Werkmap Arne > Foto's v

| B3 Alle bestanden 0O Naam
& Persoonlijke bestanden

) Recent

¥r Favorieten

+& Shares

@ Teammappen

3 Markering Brood.jpg

42 minuten geleden o

L2 Exteme opslag
3 bestanden

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Ruudustikuvaade fotodega kaustas

Uksikasjade kilgriba

42 minuten geleden

Tent.jpg

42 minuten geleden  +

) Type (3] Aangepast

Terras.jpg

42 minuten geleden

© Markering 2\ Mensen =

Gro... Aange... o

Toonbank.jpg

42 minuten geleden  +

756 KB

Kliki failil hiire parema nupuga (vdi rea |I8pus olevatel kolmel punktil) ja vali Uksikasjad.
Paremale avaneb kulgriba koos eelvaate, suuruse, kuupaeva ja omanikuga. Selle all

asuvad kaardid:
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L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

4 Favorieten

+2 Shares

B2 Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

De zijbalk met de details van e

Faili ktlgriba

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

0(8.0na e a8 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

38 minuten .

Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden

.’ofje C-:ulo o
< Q L]

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

« Jaga (1): faili jagamine teistega vdi lingi kaudu. Vaata Jagamine kasutajaga samast
Nextcloud'ist ja Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine, salasdna, aegumise

kuupaev ja allalaadimiste piirang.

» Vestle (2): selle faili Ule arutamine. Vaata Vestlus ja tegevus faili juures.

» Tegevus (3): kes mida failiga teqi.
e Versioonid (4): varasemate versioonide taastamine. Vaata Vanema versiooni

taastamine ja versioonidele nime andmine.

Ristikesega (5) suled kulgriba uuesti.

Failide seadistused

Vasakul all oleva Failide seadistuste kaudu maarad muu hulgas, kas kaustad kuvatakse
failide kohal, kas lemmikud tulevad esimesena, kas peidetud failid on ndhtavad ja kas saad
hoiatuse enne faili kustutamist. Samast kohast leiad jaotise WebDAV all aadressi, millega

Uhendad oma Nextcloudi vérgukettana.

Vihje: Office'i dokumendid (Word, Excel ja PowerPoint) ning pdf-failid avanevad Euro-
Office'is. Kuidas nendega tootada, loe Euro-Office'i juhendist.
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4.2 Uleslaadimine ja allalaadimine, ka suured

failid, terved kaustad ja zip

Faile lisad oma WebOké Nextcloudi nii, et laadid need ules. Selleks kasuta nuppu Uus voi

lohista failid oma arvutist brauseriaknasse.

Failide voi kausta uleslaadimine nupuga Uus

1. Mine rakenduses Failid kausta, kuhu failid peavad joudma.

2. Klépsa Uus.

3. Vali Laadi failid ules (1), et valida Uks voi mitu Uksikut faili, voi Laadi kaustad

ules (2), et laadida Ules terve kaust koos kogu sisuga.

4. Vali failid voi kaust oma arvutist ja klopsa Avatud voi Laadi tles (nupu nimi sdltub

su arvutist ja brauserist).

eve & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

berichten, en meer

Zoek hier ® e =] [ Alle bestanden >  \Werkmap Anne

| B2 Alle bestanden Up
& Persoonlijke bestanden oi' Upload bestanden
£ Recent am Mappen uploaden

¥ Favorieten Nieuw aanmaker

loaden vanaf apparaat

+8 Shares 2 Nieuwe map

[@ Maak bestandsaanvraag
@ Teammappen

B Nieuw Document
2% Markering

¢ Nieuwe presentatie

Externe opslag
- ¥ Nieuwe spreadsheat

e Mapioor B Tekstdocument

B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

@ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Uleslaadimine nupu Uus kaudu

O Type (3 Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

Gedeeld

c2
2
&
2
2
&
L=
<

2

&, Mensen 88
Aange...
1 uur geleden §
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Ekraani allosas nded edenemisriba. Sina saad vahepeal Nextcloudis té6tamist jatkata, aga

ara sulge vahekaarti enne, kui Uleslaadimine on valmis.

Lohistamine

Veel kiirem: lohista failid voi kaustad failihaldurist (Windows) voi Finderist (Mac) brauseris
oleva failide loendi peale. Kui lased need lahti kausta kohal, mis on loendis, satuvad need
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sellesse kausta.

Suured failid

Sinu WebOké Nextcloud laadib suured failid lles tikkide kaupa. Mitme gigabaidi suuruse
video saad seega lihtsalt brauseri kaudu Ules laadida. Pea meeles, et Uleslaadimine vdtab
aega vastavalt sinu internetiihenduse kiirusele. Kui soovid Ule kanda vaga palju vdi vaga
suuri faile, voi kui Uhendus on katkendlik, kasuta lauaarvutirakendust Nextcloud Files (Miks
toolauarakendus? Brauser, rakendus voi vorgudraiv). See jatkab parast katkestust
automaatselt.

Tahelepanu: kas fail kannab sama nime kui kaustas juba olev fail? Siis kusib Nextcloud,
mida soovid teha: asendada olemasolev fail, uus fail vahele jatta véi hoida mdlemad. Kui
asendad faili, jaab vana versioon alles jaotises Versioonid (vaata Vanema versiooni
taastamine ja versioonidele nime andmine).

Allalaadimine

« Uks fail: klépsa failil paremkldpsuga (véi kolmel punktil) ja vali Laadi alla.

« Terve kaust: vali kausta puhul samuti Laadi alla. Saad siis Uhe zip-faili, milles on
kogu kaust.

« Mitu faili korraga: margi failid loendi vasakul kiiljel olevate kastikestega. Ulaosas
naed, mitu olet valinud, koos nuppudega nagu Lisa lemmikuks, Halda silte ja
Liiguta voi kopeeri. Kldpsa kolmel punktil (1) ja vali Laadi alla (2): saad kdik koos
Uhe zip-failina. Samas menuus on ka Kustuta failid.
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Zoek hier

gl [ Alle bestanden > Werkmap Anne ~

| &3 Alle bestanden B 3geselecteerd ¢ Aan favorieten toevoegen € Berichttags

& Persoonlijke bestanden

O

9 Recent =

¢ Favorieten
+2 Shares

B Teammappen

& BB

€ Markering

<]

L3 Externe opslag

2 Mapbhoom

[ < I <

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx
Planning open dag.md

anden - 5 mappen

Mitme faili korraga allalaadimine

0O Type [ Aangepast

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden

Gedeeld

Gedeeld

2

2

&

© Markering

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

Vihje: zip-faili pakid Windowsis lahti paremkldpsuga ja valides Paki koik lahti; Macis

topeltklopsad sellel.
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4.3 Kaustade loomine, teisaldamine, kopeerimine
ja umbernimetamine

Hea kaustastruktuuriga leiad kdik kiiresti Ules ja saad jagada tervet kausta korraga. Koik
toimingud teed faili vdi kausta menUust.

Uue kausta loomine

1. Mine kausta, kuhu uus kaust peab tulema.
2. Klépsa Uus ja vali Uus kaust.
3. Sisesta aknas Loo uus kaust valjale Kausta nimi nimi (1) ja klépsa Loo (2).

eee @ demo.webokecloud nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [Dr?ertes 2027

Uue kausta loomine

Faili voi kausta meniuu

Kldpsa hiire paremkldpsuga failil voi kaustal, vdi kldpsa rea |6pus olevatel kolmel punktil.
Naed siis koiki toiminguid:
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Zoek hier

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

O B0 a8 e s

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik met de rechtermuis

Faili mentd

3 Alle bestander

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

berichten, en meer

Werkmap Anne ~ [ Type {3 Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

e

2

2

2

Gedeeld e

Tr Aan favorieten toevoegen
@ Details

€9 Berichttags

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

+ Downloaden

@ Verwijder bestand

> Markering

Gro...

&, Mensen B3

Aange...
15 minuten ..
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...
23 minuten ...

19 minuten ..

« Muuda nime (1): nimi muutub muudetavaks. Sisesta uus nimi ja vajuta Enter.

Kiirem viis: vali fail ja vajuta F2.

- Liiguta voi kopeeri (2): faili teise kausta teisaldamine vdi sellest koopia tegemine.
« Laadi alla (3): faili salvestamine oma arvutisse.
« Kustuta fail (4): fail liigub kausta Kustutatud failid. Sealt saad selle taastada,

vaata Kustutatud faili taastamine kaustast Kustutatud failid.

Samas meniils leiad ka valikud Lisa lemmikuks, Uksikasjad (kiilgpaneel), Halda silte
(vaata Otsimine, lemmikud, hiljutised ja sildid), Vaata ja Ava kohalikust andmeruumist
(avamine arvutis oleva programmiga, kui sul on td6lauarakendus). Kontorirakenduse
dokumentide puhul nded ka valikut Laadi alla kui, et salvestada fail teises vormingus,

naiteks pdf-ina.

Teisaldamine voi kopeerimine

1. Vali Liiguta voi kopeeri.
2. Klépsa aknas Vali sihtkaust kaustal, kuhu fail peab minema. Valitud kaust ilmub siis

tee alguses (1). Tee abil saad minna ka tagasi Ulemisse kausta.
3. Klépsa Kopeeri siia (2), et teha koopia, voi Teisalda siia (3), et fail Umber tosta.

Nupu taga on valitud kausta nimi.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast

Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Vali sihtkaust

Vihje: teisaldada saab ka lohistades. Lohista fail nimekirjas kaustale, vdi rea ulaosas
asuvale kaustale teekonnaribal. Kas soovid teisaldada mitut faili korraga? Margi need ara
ja vali toiming nimekirja kohal.

Tahelepanu: kui teisaldad faili jagatud kausta, saavad ka need inimesed, kellega kaust on
jagatud, failile juurdepaasu. Kui teisaldad faili jagatud kaustast valja, kaotavad nemad
juurdepaasu.
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a.4 Failide vaatamine: fotod, pdf, video ja tekst
brauseris

Enamiku failidest saad avada oma brauseris, kldpsates lihtsalt neil. Seega ei pea sa neid
enne alla laadima.

Fotod ja videod

Kldpsa fotol ja see avaneb suurelt sinu ekraanil. Parempoolse noolega (1) vdi klaviatuuri
nooleklahvidega liigud kaustas jargmise foto juurde. Videod mangivad samamoodi,
tuttavate nuppudega esitamiseks, helitugevuseks ja tdisekraani jaoks.

@ demo webokecloud nlfapps/files/7dir=/werkmap Anne/Foto's&editing=Ffalsefopenfile=true

Toonbank.jpg

Foto vaatamine sinu WebOké Nextcloud'is

» Vasakpoolse esitusnupuga kaivitad kdigi kausta fotode slaidiesituse.

» Pliiatsiga (2) saad fotot téddelda: karpida, pdé6rata, muuta heledust ja rakendada
filtreid. Tulemuse saad salvestada koopiana, nii et originaal jaab alles.

» Kolme punkti (3) alt leiad muuhulgas allalaadimise ja Uksikasjad.

o Ristikesega (4) vbi klahviga Esc naased kausta juurde.

Kbdigi oma fotode korraga vaatamiseks ja korrastamiseks on olemas rakendused Fotod ja
Malestused (Fotod voi Malestused: milline rakendus mille jaoks?).
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Pdf-failid

Pdf avaneb Kontorirakenduse pdf-vaates. Seal saad lugeda, otsida, printida ja kui sul on
Office'i litsents, ka markmeid teha ning vorme taita. Kuidas see tapselt kaib, loe Euro-
Office'i juhendist.

e e & demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf
B Bestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

an 1/1 1008~ [T Aan pagina aanpassen

[z

Hand Selecteren
Zoomen [ Aan breedte sanpasser

D [\ o

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 94 om

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf opent in de pdf-weergave van Eure-Offic

Pdf brauseris

Tekstifailid

Tekstifailid (.txt) ja markdown-failid (.md) avanevad rakenduses Tekst. Seal saad neid kohe
redigeerida, vaata Markmete ja tekstifailide loomine Tekst rakendusega.

Kontoridokumendid

Word-, Excel- ja PowerPoint-failid (ja LibreOffice'i vastavad formaadid) avanevad
Kontorirakenduses. Vaata Euro-Office'i juhendit.

Failid, mis brauseris ei avane

Muude failittiupide puhul, naiteks zip-fail vdi programm, valib Nextcloud allalaadimise. Sa
avad need siis oma arvutis.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 84 /443


https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding
https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding

WebOké

4.5 Markmete ja tekstifailide loomine Tekst
rakendusega

Lihikeste tekstide, protokollide, nimekirjade ja plaanide jaoks ei lahe
tekstitootlusprogrammi vaja. Rakendus Tekst kuulub iga WebOké Nextcloud-paketi juurde
ja salvestab sinu teksti markdown-failina (.md). See on tavaline tekst vaikese
vormindusega, mida saad avada kdikjal.

Uue tekstifaili loomine

1. Mine kausta, kuhu fail peab tulema.
2. Klépsa Uus ja vali Tekstidokument.
3. Sisesta nimi ja kinnita. Fail avaneb kohe.

Tootamine rakenduses Tekst

[T ¥ ] @ demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true

Planning open dag.md

* --marg%f nede e -
Planning open dag

Versie ':o o o

Koffie en taart regelen

(_) Foto's maken voor de website

Wie doet wat
Taak
Ontvangst
Rondleiding

Opruimen

Markdown-fail rakenduses Tekst

 Nupuga Pealkirjad (1) muudad rea pealkirjaks.

* Nupuga Loendid (2) loot loetelu, nummerdatud loendi voi linnukestega Ulesannete
loendi.

» Nupuga Tabel (3) lisad tabeli.
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» Kui keegi teine té6tab samal ajal samas failis, naed teda aktiivsete isikute juures (4)
ja naed tema muudatusi kohe ilmumas.
» Ristikesega (5) suled faili.

Salvestamist pole vaja: Tekst salvestab sinu muudatused automaatselt. Iga salvestatud
seis jouab faili versioonide hulka, nii et saad alati tagasi minna (vaata Vanema versiooni
taastamine ja versioonidele nime andmine).

Kiirklahvid ja kiirvormindus

e Ctrl + B rasvane kiri, Ctrl + I kaldkiri (Macis Cmd).

» Sisesta rea algusesse # pealkirja jaoks, - loetelu jaoks ja 1. nummerdatud loendi
jaoks.

» Sisesta tuhjale reale /, et avada menlu kdigega, mida saad lisada.

Kausta kirjeldus

Valikute Uus ja Lisa kausta kirjeldus kaudu lisad kausta Ulaossa lUhikese teksti, naiteks
selle kohta, mis sinna kuulub vdi kes seda haldab. Koik, kellega sa kausta jagad, naevad
seda teksti samuti.

Kontorirakenduse dokumendid

Valiku Uus kaudu saad luua ka Uue dokumendi, Uue arvutustabeli, Uue esitluse voi
Uue PDF-vormi. Need avanevad Euro-Office'is ja eeldavad kontorirakenduse litsentsi.
Koik selle kohta leiad Euro-Office'i kasutusjuhendist.

Nouanne: eraldiseisvate markmete jaoks, mida tahad kasutada ka telefonis, on olemas
rakendus Markmed (Markmete tegemine ja kasutamine telefonis). See salvestab sinu
markmed samuti failidena sinu Nextcloudis.
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a.6 Otsimine, lemmikud, hiljutised ja sildid

Mida rohkem faile sul on, seda tahtsam on need kiiresti Ules leida. Sinu WebQOké
Nextcloudis on selleks neli abivahendit.

Otsi siin: filtreerimine kaustas

Kirjuta valjale Otsi siin vasakul uleval (1) osa failinimest. Nimekiri naitab kohe ainult
praeguse kausta faile, mis sellele sarnanevad. Kldpsa Otsi koikjalt (2), et otsida kodikidest
oma kaustadest. Ristikesega tlhjendad valja uuesti.

eee @ demo.webokecloud.nl/apps/Miles/files?dir=/Werkmap Anne

berichten, en meer

o [ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam Gro... Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent 0 Offerte bakkerij.docx 35KB 59 minuten ...

v Favorieten 1 bestand 852 KB
+& Shares

B8 Teammappen

% Markering

) Extemne opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Filtreerimine valjaga Otsi siin

Ulemine otsinguriba: otsimine kéikjalt

Kldpsa ekraani Ulaosas asuval otsinguribal vdi vajuta Ctrl + K ja kirjuta otsisdna (1).
Nextcloud otsib siis kdikidest sinu failidest ja ka teistest rakendustest, naiteks kalendrist,
kontaktidest ja markmetest. Klépsa tulemusel, et see avada.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Otsimine koikidest failidest ja rakendustest

Lemmikud

Failid ja kaustad, mida kasutad tihti, lisa lemmikuks. Klépsa failil hiire parema nupuga ja
vali Lisa lemmikuks (1). Selle juurde ilmub tarn. Samast menudust leiad ka valiku Edit in
Nextcloud Office: see nupp (veel ingliskeelne) avab faili Euro-Office'is.
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Zoek hier

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

[ Alle bestanden > Werkmap Anne

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

(B Aangepast  © Markering
Gro...
Gedeeld e»  » 0KB
& - 23 KB

2

+8 Shares

BE Teammappen

€ Markering
&2 Exteme opslag

2 Mapboom

o e A A R S L e e (2 ==

Klanten
Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

4 best

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Faili lisamine lemmikuks voi sildi andmine

Gedeeld

Gedeeld

¢ Aan favorieten toevoegen o
D Details

©» Berichttags a

© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office
B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

&, Mensen B3
Aange...

17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

webOké Nextcloud

Kldpsa vasakul Lemmikud (1), et naha kdiki oma lemmikuid koos, olenemata sellest, kus
need asuvad. Lemmikkaustad ilmuvad ka navigatsioonis, nii et jduad nendeni Uhe
kldpsuga. Kas soovid lemmikust eemaldada? Vali meniist Eemalda lemmikutest.
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Zoek hier Favorieten

3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden * Jaarverslag 2026.pdf

D Recent 1 bestand
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

Koik lemmikud Uhes kohas

Hiljutised

[ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3
Gro... Aange...
Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §

23 KB

Valiku Hiljutised all on failid, mida on viimati muudetud, kas sinu enda voi nende poolt,
kellega sa neid jagad. Kasulik, kui sa ei maleta enam, kuhu salvestasid eilse dokumendi.

Sildid (Sildid)

Siltide abil annad failidele margise, olenemata sellest, millises kaustas need asuvad.

Naiteks "Maksuamet" voi "Valmis kontrollimiseks".

1. Klépsa failil hiire parema nupuga ja vali Halda silte (ulaloleval pildil number 2). See
on nimi, mida Nextcloud siltide jaoks sinu keeles kasutab.
2. Kirjuta valjale Otsi voi loo silt nimi. Vali olemasolev silt voi loo uus.

3. Klopsa Rakenda.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Siltide valimine failile

Klopsa vasakul Sildid, et naha kdiki oma silte ja iga sildi juures kdiki sellega seotud faile.
Filtriga Sildid nimekirja kohal naitad kaustas ainult neid faile, millel on kindel silt.

Vihje: sinu loodud sildid on nahtavad kdigile sinu Nextcloudis. Kasuta seega nimesid, mis
on selged ka sinu kolleegidele voi pereliikmetele.
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4.7 Vestlus ja tegevus faili juures

Iga faili juures peab Nextcloud arvet, mis sellega toimub. Ja sa saad selle Ule teistega
arutleda, ilma eraldi e-kirjadeta.

Tegevus: kes mida tegi?

1. KIdpsa failil paremkldps ja vali Uksikasjad.
2. Ava kulgribal vahekaart Tegevus (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

Zoek hier x| Q ] [ Alle bestander Werkmap Anne v = TSI e

| £ Alle bestanden O Naam a

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld a5 0OKB 52 minuten ...

D Recent factifan P R— 1 uur geleden

¢ Favorieten
Foto's S 756 KB 1 uur geleden
+2 Shares
Klanten 12 e 7KE 1 uurgeleden
@& Teammappen

Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Begroting 2027 .xlsx L S / KE 1 uur geleden SSe:ee o0k o

el <1KB
©» Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

G Exteme opslag

Jaarversiag 2026 pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden Q 4 2
Chat Activiteit Versies

{2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

8 B.008 2.5 8| B3

Planning open dag.md 8 e <1KB 55 minuten ..,

4 bestanden - 5 mappen

eldingen, : vaor emoji, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

[@ Verwijderde bestanden uit féuoneten 39 minuten geleden
verwijderd
(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt ) )

Aan favorieten 46 minuten geleder

@ Instellingen voor bestanden toegevoegd

Tegevus faili juures

Naed, millal fail on loodud, muudetud, Umber nimetatud vdi jagatud, ja kelle poolt. Nii tead
naiteks, kas su kolleeg on uue versiooni juba salvestanud. Vahekaardi Glaosas saad lahtris
Uus kommentaar jatta ka faili juurde lUhikese markuse.

Kas soovid naha kdigi oma failide ja rakenduste tegevust korraga? Ava siis Ulariba
rakendus Tegevus. Seal saad vasakult filtreerida naiteks failide, jagamiste voi kalendri
jargi.

Vestlus: faili ule arutlemine

Vahekaardil Vestle (1) raagid kdigiga, kellel on failile juurdepaas. Kui sa pole faili veel
kellegagi jaganud, naed teksti Vestle faili sisu teemal. Kldpsa siis kdigepealt Jaga seda
faili (2) ja jaga see kellegagi (vaata Jagamine kasutajaga samast Nextcloud'ist). Seejarel
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kirjuta oma sObnum alaosas ja saada see teele. Margi @ ja nimega kedagi ara, siis saab see
inimene teate.

Zoek hier x| Q | ] 3 Alle bestander Werkmap Anne = Eg r'f'"""”"“‘

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden B3  Aanlevering klant Gedeeld a0 = OKE 52 minuten .

49 Recent B Facturen AR (I 1 uur geleden

¢ Favorieten i
Foto's 2T N /56 KB 1 uur geleden
+& Shares

[ ]

B Kanten 48 e 7 KE 1 uur geleden
B8 Teammappen
B

Notulen Gedeeld 42 =1KB 1 uur geleden

g.md

€ Markering

2 Exteme opslag Begroting 2027 xlsx 2 - 7KB 1 uur geleden
Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld aa 2 1 uur geleden Q ' 2
Delen Chat Activiteit Versies

2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx S 1 uur geleden

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Planning open dag md B S <1KB 55 minuten ...

4 bestanden - 5 mappen

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

@ Verwijderde bestanden o

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Het tabblad Chat: overleg over dit bestand met iedereen die er toegang &

Vestlus faili juures

Saadaval Kontorirakendusega pakettides. Faili vestlus té6tab vestlus- ja
kdnerakenduse Talk kaudu ning Talk kuulub pakettidesse, millel on vahemalt Uks
Kontorirakenduse litsents. Vestlus- ja kdnerakenduse Talk kohta loed Iahemalt artiklist Mis
on Talk ja kellel see on?.

Vihje: vestlus kuulub faili juurde. Kui jagad faili kellegagi, saab see inimene vestlust ka
lugeda ja selles osaleda.
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4.8 Failinimed, mis tekitavad probleeme

Sinu WebOké Nextcloud aktsepteerib peaaegu kdiki failinimesid. Kuid Windows ja monikord
ka Mac on rangemad. Nimi, mis brauseris to6tab laitmatult, vdib seetdttu
lauaarvutirakenduses torkeid tekitada. Allolevate nduannetega valdid seda.

Margid, mida parem valtida

Mis Naide Probleem

Margid\/:*?" < > | Pakkumine: Windows ei saa neid faile salvestada,
klient?.docx lauaarvutirakendus jatab need vahele.

Tuhik voi punkt I6pus "Protokoll ." Windows eemaldab selle, mistéttu nimi ei

vasta enam serveris olevale nimele.

Reserveeritud nimed CON, PRN, AUX, NUL, Windows kasutab neid nimesid ise.
COM1, LPT1

Vaga pikad failiteed kaust kaustas Windowsi programmidel on mdnikord
kaustas pikkade raskusi failiteedega, mis on pikemad kui
nimedega 260 marki.

Kaks nime, mis erinevad Arve.pdf ja arve.pdf Windows ja Mac kasitlevad neid Uhe ja

ainult suurtahtede poolest sama failina.

Nii lahendad probleemi

1. Kas lauaarvutirakendus teatab failiga seotud veast? Klépsa pilvekesel ja vaata,
millise failiga on tegemist (Pilvekene: oleku, tegevuse ja vigade lugemine).

2. Otsi fail Gles brauseris, naiteks funktsiooniga Otsi siin (vaata Otsimine, lemmikud,
hiljutised ja sildid).

3. Vali Muuda nime ja anna failile nimi ilma tabelis toodud markideta. Kasuta koolonit
vOi kaldkriipsu asemel sidekriipsu voi alakriipsu.

4. Lauaarvutirakendus vétab uue nime automaatselt Ule ja jatkab sinkroonimist.

Failid, mille lauaarvutirakendus teadlikult vahele jatab

Moned failid on ajutised ega kuulu sinu Nextcloudi. Lauaarvutirakendus jatab need
vaikimisi vahele, naiteks failid, mis algavad tahistusega ~$ voi .~lock (Office'i ja
LibreOffice'i ajutised failid), ning ststeemifailid nagu desktop.ini ja Thumbs.db. See ei
ole viga.

Nouanne: hoia nimed lUhikesed ja selged, naiteks 2026-10 Pakkumine
Pagarikoda.docx. Kuupaeva paigutamine ette tagab, et sinu failid on automaatselt diges
jarjekorras.
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Kas sul tuleb korrastada terve kaust valede nimedega faile? Loe siis Puhasta failid, mille
nimes on keelatud margid, et Windows saaks taas stinkroonida.
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Jagamine ja koostoo
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5.1 Jagamine kasutajaga samast Nextcloud'ist

Kas to6tad sama Nextcloud'i paketiga mitme inimesega, naiteks kolleegidega (Max) voi
pereliikmetega (Family)? Siis jagad faili voi kausta otse nendega. Nad naevad seda kohe

oma failide all ja ei pea selleks Uhtegi linki avama.

Nii jagad

1. KIdpsa failil vdi kaustal hiire parema nupuga, vali Uksikasjad ja ava vahekaart Jaga.

Kiirem viis: kldpsa real plussiga inimese ikoonil.

2. Kirjuta Sisemine jagamine all osa inimese nimest (1).

3. Klépsa loendist digel inimesel (2).

eoe & demo.webokecloud. nlfapps/files/7dir=/werkmap Annesopendetails=true

Naam =

Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SiRaEept Facturen

¢ Favorieten
Fota's
+2 Shares
Kianten
@ Teammappen

% Markering Gtisn

§J Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

&3 Mapbeom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

B (BL00 8.8 e B B D

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Otsi Ules inimene, kellega soovid jagada

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld oo
2

2

19 minuten ...

88 Klanten
1 KB = 26 minuten geleden «
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen ()

N 1 T

| Lisade Wit

® demo-handleiding@weboke.n

26 minuten ..,

Delen met een Dack kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen ()

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

v |

+

4. Vali, mida teine inimene tohib teha: Ainult vaatamine, Luba muutmine (1) vOi
Kohandatud oigused. Lisavalikud (2) all saad muuhulgas maarata

aegumiskuupaeva ja lisada saajale markuse.

5. Klépsa Salvesta jagamine (3).

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

97 /443



WebOké

Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

Aanievering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

) Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapbhoom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

Oon0ea.sEe a8 e s

Planning open dag.md

5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

wat de ander mag en kiik op Bewaar share

Jagamisdiguste valimine

Inimene on nlld loendis Sisemine jagamine all (1). Ta saab Nextcloud'is teavituse ja

Werkmap Anne
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Aange...

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
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1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten
1T KB = 1 uur geledan »
Anne de Groot

< ¥

Delen Activiteit

LW Deel met Lisa de Wit

[ © Alleen bekijken

Aangepaste machtigingen
Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderen

Annuleren

WebOké Nextclou

leiab faili vdi kausta rubriigist Failid ning Jagamised alt, vaata Sinuga jagatud: Ulevaade,

tagasilikkamine ja uuesti jagamine.
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|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
! +& Shares
B Teammappen
€ Markering
L3 Externe opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O

0800 e B8 2 8

198 B » 27 minuten geleder
Naam « Gro Anne de Groot
Aanlevering klant Gedeeld e 0KB 19 minuten . <
. Delen Activiteit
Facturen 18 27 minuten ...

Foto's 1 - 26 minuten ...  Intern delen (O

Klanten - 7 KE 27 minuten ... | Type namen of teams

o Lisa de Wit
Notulen e =1KE 27 minuten ... D

6 Kan bewerken «
Begroting 2027 .xlsx 7 KB 27 minuten .., ° Anderen met toegang

|aarversiag 2026.pdf Gedeeld 27 minuten ... Interne link
@ Voor personen die al toegang
hebben

Offerte bakkerij.docx e 27 minuten ...

Planning open dag.md <1KB 22 minuten . Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
Alles dat gede ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

iwe website vereniging

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Jagamine on loendis naha

Mida teine inimene saab teha?

Oigus

Ainult vaatamine

Mida teine inimene tohib teha

Avada, lugeda ja alla laadida. Midagi muuta ei saa.

Luba muutmine (loendis: Voib Ka muuta, ning kausta puhul ka faile lisada, Gmber nimetada ja

muuta)

Kohandatud digused

kustutada.

Ise valida iga osa jaoks: lugemine, loomine, muutmine,
jagamine ja kustutamine.

Oigusi saad hiljem alati muuta: kldpsa loendis inimese nime all digustel (nditeks Voéib
muuta) ja vali midagi muud.
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[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Jagamise diguste kohandamine

Jagamise lopetamine
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Gedeeld e
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&
Gedeeld +2
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53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Notulen
198 B # 1 uur geleden »
Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

Lisa de Wit
® Kan bewerken «
.
& Alleen bekijken
& Kan bewerken v
ing
3£ Aangepaste machtigingen

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
ezelfde groep
worden

e Nieuwe website vereniging

Kldpsa loendis inimese kdrval kolme punktiga ikoonil. Siis naed jagamise Uksikasju.
Kustuta jagamine abil eemaldad selle. Teine inimene kaotab kohe juurdepdasu. Sinu

enda fail jaab alles.

Nouanne: ei leia kedagi uUles? Kirjuta taielik kasutajanimi véi taielik e-posti aadress.
Keelatud kasutajat ei kuvata. Naed ainult oma paketi kasutajaid. Nextcloud Free puhul ei
jaga sa teiste kasutajatega otse, vaid lingi kaudu, vaata Avaliku lingi loomine: vaatamine,

muutmine, salasdna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste piirang.

Soovid jagada kausta korraga terve grupi inimestega? Kasuta selleks tiimi, vaata Tiimide

loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga.
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5.2 Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine,

salasona, aegumise kuupaev ja allalaadimiste

piirang

Avaliku lingiga jagad faili vOi kausta igauhega, ka inimestega, kellel pole Nextcloudi. Kellel
iganes on link, saab selle oma brauseris avada. Sina otsustad, kas teine inimene tohib
ainult vaadata vdi ka muuta, ning saad maarata salasdna ja aegumise kuupaeva.

Lingi loomine

1. KIdpsa failil véi kaustal paremkldps, vali Uksikasjad ja ava vahekaart Jaga.

2. Klépsa Valine jagamine all plussimargil valiku Loo avalik link juures.

3. Link on loodud ja ilmub loendisse kui Jaga link. Kopeerimisnupuga (1) kopeerid lingi
I6ikelauale; kleebi see meili, WhatsAppi sdnumisse voi vestlusesse. Kolme punktiga

(2) avad lingi menuad.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

. a
HH - Q, Apps. bestanden, b
Zoek hier x| Q [ ] [ Alle bestander
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& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

A Racens Facturen

¢ Favorieten
Foto's
+£ Shares
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@ Teammappen

I
€ Markering Notulen
G Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

12 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
&
O
[
O
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Avaliku lingi kopeerimine

Lingi seaded

Gedeeld e
&
2
2
Gedeeld +8
=
Gedeeld oo
=

&

37 minuten ...

45 minuten ...

44 minuten ..

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ..,

45 minuten .
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Jaarverslag 2026.pdf
23 KB * 45 minuten geleden »
Anne de Groot

< Q ¥

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

Lo}

Versies

( Type namen of teams
° Anderen met toegang

n die al toegang

Extern delen ()

ail of gefedereerde clo

Delen link

Aanvullende shares ()

Lingi nime all on kirjas, mida saaja tohib teha, naiteks Ainult vaatamine. Klopsa sellel, et

seda kiiresti muuta. Kolme punktiga menuust leiad:
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Zoek hier Werkmap Anne

Naam Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e» OKB 37 minuten .

9 Recent Facturen 48 45 minuten ...

+¥r Favorieten o _
Foto's 2 e 756 KB 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 e 7 45 minuten ...
B2 Teammappen

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB * 45 minuten geleden *
Anne de Groot

I Gedeeld e 45 minuten ...
& Markering Notulen +8

£ Exteme opslag Begroting 2027 xisx +2, 7KB 45 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a3+ 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activitelt Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij.docx 2 e 45 minuten ...
Intern delen (O

' [ I e R e e = e = =

Planning open dag.md +2 = 1 KB 40 minuten .

[ Type namen of teams
4 best

° Anderen met toegang

Interne link
@ Voor per 3= Bewerk link
hebben

% Genereer QR code

+ Nog een link toevoegen

| pe een "'!o ® Delen stoppen

Delen link

Extern dele ré

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt Alleen bakijken «

| i t
£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0

Het menu van de link webOké Nextcloud

Lingi menau

1. Kohenda linki: lingi kdik seaded, vaata allpool.

2. Loo QR-kood: lingi QR-kood, mugav plakatil véi flaieril kasutamiseks.
3. Lisa veel uks link: teine link teiste seadetega.

4. Lopeta jagamine: lingi tihistamine.

Vali seadete nagemiseks Kohenda linki:
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Delen Chat
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G Delen link
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Versies

® Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

- Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in

[ verberg download

1 Matitia unar antuanasr

Annul... X Verwijder share

WebDké Nextclou

Ulaosas vali, mida saaja tohib teha: Ainult vaatamine, Luba muutmine vdi
Kohandatud oigused. Kausta lingi puhul saad teisel inimesel lubada ka ainult faile Ules
laadida, vaata Failide vastuvétmine: failide vastuvotukaust ja failiparing. Seejarel ava

Lisavalikud:
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[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De geavanceerde instellingen van de link

Lingi lisavalikud

« Jaga silti: lingi nimi, mugav, kui sul on mitu linki.
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Aanievering klant
Facturen
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23 KB + 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activite/t

G Delen link

rer MR ULy g e
Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen a
Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

» Maara salasona (1): maara lingile salasdna. Saada salasdna muu kanali kaudu kui

link ise, naiteks link meilitsi ja salaséna SMS-iga.

« Maara aegumise kuupaev (2): parast seda kuupaeva link enam ei tdota.
+ Peida allalaaditu (3): saaja saab faili vaadata, kuid ei nae allalaadimisnuppu. Paris

ara see seade allalaadimist ei takista; ekraanipildi tegemine on alati véimalik.

« Marge saajale (4): lUhike selgitus, mida saaja lingi juures naeb.
« Piira allalaadimisi (5): link I16petab t66tamise parast seda, kui faili on teatud arv

kordi alla laaditud.

Kldpsa muudatuste salvestamiseks Uuenda jagamist (6). Nupuga Kustuta jagamine

tuhistad lingi.

Mida saaja naeb?

Saaja avab lingi oma brauseris. PDF-fail voi foto avaneb kohe brauseris; kausta puhul naeb
ta faile sinu WebOké Nextcloudi kujunduses. Olenevalt digustest saab ta faili vaadata, alla

laadida vdi muuta. Kontot ei ole tal selleks vaja.
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L L X a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

de ontvanger een openbare link naar een pdf

Nii naeb saaja linki

Mitu linki ja lingi tuhistamine

Sama faili jaoks saad luua mitu linki, naiteks eraldi lingi igale kliendile, kummalgi oma
salasdna vdi aegumise kuupaev. Lingi tihistamiseks vali lingi menlUst Lopeta jagamine.
Seejarel lakkab link kohe té6tamast.

Tahelepanu: salasdnata link toé6tab kdigile, kellel see on, ka siis, kui see edasi
saadetakse. Kui jagad tundlikke faile, kasuta alati salasdna ja aegumise kuupaeva.

Kbik loodud lingid naed jaotises Failid alajaotuses Jagamised, vaata Sinuga jagatud:
Ulevaade, tagasilUkkamine ja uuesti jagamine.
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5.3 Failide vastuvotmine: failide vastuvotukaust
ja failiparing

Kas soovid, et klient, tarnija voi pereliige jataks sulle faile, ilma et ta naeks sinu teisi faile?
Siis kasuta failiparingut véi linki digusega Failiedastus. Teine pool saab siis ainult Ules
laadida.

Failiparingu koostamine

1. Mine Failid rakenduses kohta, kuhu paring peab tulema.

2. Klépsa nupul Uus ja vali Koosta failiparing.

3. Kirjuta lahtrisse Paringu teema, mida kiisid, vali lahtris Uleslaadimise sihtkaust
kaust, kuhu failid peaksid jdudma, ja kirjuta lahtrisse Marge saajale, mida tapselt
vajad.

ese & demo.webokecloud.nljapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
uploadbastemming

m Werkmap Anne

& De geiiploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeg een notitie toe
Notitie voor
£et hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

. Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
~ ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

1. samm: kaust ja marge

4. Kldépsa nupul Jatka. Margi ruut Maara aegumise kuupaev, kui soovid
[6ppkuupaeva, ning tundlike dokumentide puhul Lisa salaséna. Nextcloud oskab
sulle ka tugeva salasdna valja mdelda.

5. Klépsa nupul Jatka. Paring on loodud. Kopeeri Jaga link valjal oleva nupukesega ja
saada see ise teisele poolele. Sulge aken nupuga Sulge.
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3. samm: lingi kopeerimine

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

ord

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit
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Tahelepanu: vdljale Saada link e-kirjaga saad sisestada ka e-posti aadresse. Siis
saadab Nextcloud lingi ise e-kirjaga. Kui tahad olla kindel, et kiri jouab kohale ja on
aratuntavalt sinult saadetud, kopeeri link siiski parem ise ja saada see ise edasi.

Voi: kausta jagamine ainult Failiedastuse oigusega

Kausta kohta saab luua ka avaliku lingi (vt Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine,
salasdna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste piirang) ja valida diguste hulgast
Failiedastus. Tulemus on sama: lingi avaja saab ainult faile Ules laadida.

Mida naeb uleslaadija?

Teine pool avab lingi oma brauseris. Ta ndeb sinu méarget ja nuppu Uleslaadimisel, voi
lohistab failid aknasse. Mis kaustas juba on, seda ta ei nde. Samuti ei nae ta, mida teised
inimesed on Ules laadinud.

& demo.webokecloud nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

wobcds . Aanlevering klant oo Directe link o

Bestandsopslag ~ 0 Type [ Aangepast € Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Nii ndeb teine pool sinu failiparingut

Failid ilmuvad sinu valitud kausta. Rakenduses Tegevused naed, mis on Ules laaditud ja
millal, vt Vestlus ja tegevus faili juures.

Vihje: peata paring niipea, kui oled koik katte saanud (kausta vahelehel Jaga, valides lingi
menlust Lopeta jagamine), vdi lase sellel ise |I6ppkuupaeval aeguda. Jaotises Lase
kliendil faile esitada failiparingu abil, mis on kaitstud salasdna ja aegumiskuupaevaga on
toodud klientidele méeldud naide.
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Tahelepanu: see, mida teised Ules laadivad, arvestatakse sinu salvestusruumi hulka. Vt
Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu mahtu.
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5.4 Jagamine e-posti teel kellegagi, kellel pole

kontot

Kas teisel inimesel pole sinu Nextcloudis kontot? Siis saad faili voi kausta jagada ka otse
tema e-posti aadressiga. Nextcloud saadab talle seejarel e-kirja isikliku lingiga.

Nii see tootab

1. Ava faili vbi kausta juures vahekaart Jaga.

2. Kirjuta valja Valine jagamine all teise inimese e-posti aadress (1).

3. Vali ilmuvast loetelust e-posti aadress.

4. Maara digused, samamoodi nagu avaliku lingi puhul, ja salvesta jagamine.

Zoek hier

Naam o

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulan

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx

2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

= A A R T e ) = e = =

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

t e-mailadres van iemand zonder account

Jagamine e-posti aadressiga

Saaja saab lingiga e-kirja. lgal saajal on oma link, nii et saad igathe ligipaasu eraldi

tuhistada.

[ Alle bestander

20 minuten .

28 minuten ...

28 minuten ...

28 minuten ...

Offerte bakkerij.docx

* 28 minuten geleden *

Gedeeld 48 =1KB 28 minuten ...

I 7KB 28 minuten ... Sl

¥
Delen Chat Activitelt

Gedeeld e - 28 minuten ...

+2, e 28 minuten ...

Intern delen (O
2, e <1KB 23 minuten .

2

Versies

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeeld.nl

Delen met een Deck kaart

ot jan@voorbeeld.nl

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

E-posti jagamine voi avalik link?

Jagamine e-posti teel Avalik link

Kes saadab lingi? Nextcloud, e-posti teel Sina ise, kopeerid ja saadad
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Isiku kaupa tuhistamine Jah Ainult siis, kui teed igauhele eraldi lingi

Parool ja aegumiskuupaev  Jah Jah

Tahelepanu: kas e-kiri ei joua kohale? Palu saajal vaadata rampsposti kausta. Kui see ei
aita, loo avalik link ja saada see ise, vaata Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine,
salasOna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste piirang.

Vihje: kasutab teine inimene samuti Nextcloudi, kas WebOké juures voéi kusagil mujal? Siis
saad jagada tema Federated Cloud ID abil, nii et fail ilmub otse tema enda Nextcloudi.
Vaata Jagamine kellegagi teises Nextcloudis (foderatiivhe jagamine).
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5.5 Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu
tiimiga

Kas jagad sageli samade inimestega, naiteks oma osakonna, Ghingu juhatuse voi perega?
Loo siis tiim. Parast seda jagad kausta korraga kogu tiimiga ja kes hiljem tiimiga liitub,
saab sellele automaatselt ligipaasu.

Tiimi loomine

1. Ava rakendus Tiimid vasakul Gleval asuva Uheksa punktiga menii kaudu.

2. Klépsa nupul Uus tiim.

3. Sisesta valja Tiimi nimi juurde nimi, naiteks "Juhatus", ja klépsa Jargmine.
Taiendavate seadistuste all leiad tiimi jaoks lisaseadeid.

4. Lisa lilkmed: sisesta nende nimi ja vali need loetelust.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/circles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams

Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Rakendus Tiimid
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& demo.webokecloud.nl/apps/circles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

(_buv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Uue tiimi loomine

Kausta jagamine tiimiga

1. Ava kausta juures vahekaart Jaga.

2. Sisesta Sisemine jagamine all tiimi nimi ja vali tiim loetelust.

3. Vali digused ja salvesta jagamine, tapselt nagu Uksikisikuga jagamisel (vaata
Jagamine kasutajaga samast Nextcloud'ist).

Kdik tiimiliikmed naevad nlud kausta oma rakenduses Failid. Kui lisad hiljem tiimi kellegi
uue, saab ka tema ligipaasu. Kui eemaldad kellegi tiimist, kaotab ta ligipaasu.

Tahelepanu: jagatud kaust kuulub endiselt sellele, kes selle 16i. Kui see inimene lahkub ja
tema konto kustutatakse, kaob kaust ka Ulejdanud tiimi jaoks. Kas soovid kausta, mis
kuuluks tiimile endale? Loe siis Tiimikaustad: Uhine kaust, mis kuulub tiimile.

Vihje: tiimi saab kasutada mitte ainult rakenduses Failid. Samuti saad tiimiga jagada
kalendrit, Kanban-tahvlit vdi vestlust rakenduses Vestlus- ja kdnerakendus Talk.
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5.6 Tiimikaustad: uhine kaust, mis kuulub tiimile

Tavaline jagatud kaust kuulub Uhele inimesele. Tiimikaust ei kuulu kellelegi konkreetselt:
see kuulub tiimile. See sobib ideaalselt Uhingule, ettevdttele voi perele, kus inimesed

tulevad ja lahevad, kuid failid peavad alles jaama.

Kust leiad tiimikaustad?

Rakenduses Failid klopsa vasakul Tiimikaustad (1). Seal on koik tiimikaustad, millele sul
on juurdepaas. Need on ka tavaliselt ndha koos sinu teiste kaustadega jaotises Koik failid.

ese @ demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

nden, berichten, en meer

Zoak hier Teammappen v

B3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
) Recent

¢ Favorieten

+& Shares
| B Teammappen

€ Markering

L3 Extermne opslag

12 Mapboom

[ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Tiimikaustad rakenduses Failid

Jagatud kaust voi tiimikaust?

Jagatud kaust
Kelle oma? Selle looja oma

Keegi lahkub Kui ta on omanik, tuleb kaust

koigepealt Ule anda

Salvestusruum  Arvestatakse omaniku mahu sisse

Kes selle loob? Iga kasutaja

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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Tiimi oma

Kaust jaab lihtsalt alles

Ei arvestata Uhegi konkreetse inimese

mahu sisse
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Tiimikausta tellimine

Tiimikausta loob sulle WebOké, ise sa seda teha ei saa. Kas soovid Ght? Loo Mu WebOké
keskkonnas pilet ja anna teada, millise nime kaust peaks saama ning milline tiim vdi
millised inimesed sellele ligi peaksid paasema. Loo kdigepealt tiim rakenduses Tiimid
(vaata Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga), siis saab tiimikausta kohe selle
tiimiga siduda. Tiimikaustad on saadaval pakettides Personal, Family ja Max, mitte pakettis
Nextcloud Free.

Nouanne: kas soovid juba kohe alustada? Loo siis tavaline kaust ja jaga see tiimiga. Kui
tiimikaust on olemas, siis liiguta failid sinna. Kuidas seda teha, loe artiklist Seltsingu vai
pere kaust, mis ei kao, kui keegi |6petab.
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5.7 Jagamine kellegagi teises Nextcloudis
(foderatiivne jagamine)

Kas teine pool kasutab samuti Nextcloudi, kas WebOké juures vdi mdne teise pakkuja
juures? Siis saad jagada otse Nextcloudist Nextcloudi. Seda nimetatakse foderatiivseks
jagamiseks. Fail ilmub seejarel teise kasutaja enda Nextcloudi, nagu asuks see seal.

Sinu enda aadress: Federated Cloud ID

Igal Nextcloudi kasutajal on Federated Cloud ID. See naeb valja nagu e-posti aadress: su
kasutajanimi, att (@) ja su Nextcloudi aadress. Selle leiad oma profiilipildi kaudu paremal
uleval, vali Seadistused ja seejarel Jagamine, valjal Sinu Federated Cloud ID (1).
Kdrval oleva kopeerimisnupuga saad selle |6ikelauale kopeerida.

ese @ demo.webokecloud.nlfsettings/user/sharing

den, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale

& Beveiliging

Jouw Federated Cloud-IC
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel hat, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

| 2 Delen W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
Bestand of map om over te dragen

. J
&, Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intros i
= Nieuwe eigenaar

Administration

T Uiterlijk

Sinu enda Federated Cloud ID

Jagamine teise Nextcloudiga

1. KUsi teiselt poolelt tema Federated Cloud ID.

2. Ava faili voi kausta juures vahekaart Jagamine.

3. Sisesta valja Valine jagamine alla teise poole Federated Cloud ID (1). Nimekirjas
ilmub kaks valikut: Umbrikuikooniga aadress tdhendab jagamist e-posti teel (vt
Jagamine e-posti teel kellegagi, kellel pole kontot). Féderatiivse jagamise jaoks vali
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rida, kus on nimi ja selle all "at" ning teise Nextcloudi aadress, naiteks jan, at

cloud.voorbeeld.nl.

4. Vali 6igused ja salvesta jagamine.

L X ] & demo.webokecloud nlfappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=t

Zoek hier

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden

9 Recent

+r Favorieten
+& Shares

B Teammappen

£ Markering
L Exteme opslag

12 Mapboom

O
O
O
i
O
&
O
O
O
O
O

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Jagamine teise Nextcloudiga

2 Alle bestander

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

Werkmap Anne ~

Gedeeld es
&
2
-
Gedeeld +8
2
Gedeeld e
=

2

= 8
Aange...
53 minuten ...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

57 minuten ...

Offerte bakkerij.docx

35 KB * 1 uur geleden + Anne de Groot

< Q 4

Delen Chat Activiteit

Intern delen (@O

Lo}

Versies

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan

op cloud.voorbeeld.n

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

Teine pool saab oma Nextcloudis teate ja peab jagamise kdigepealt vastu votma. Parast
seda ilmub fail voi kaust tema failide hulka.

Keegi jagab sinuga

Kui keegi teisest Nextcloudist jagab sinuga midagi, saad teate (kelluke paremal Uleval).
Kldpsa Noustu ja jagamine ilmub sinu failide hulka ning jaotisesse Jagamised.

Vihje: see toimib ka kahe WebOké Nextcloudi vahel, naiteks sinu ettevotte paketi ja sinu
enda Personal-paketi vahel.
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5.8 Sinuga jagatud: ulevaade, tagasilukkamine ja

uuesti jagamine

Kdik, mida teised sinuga jagavad, ja kdik, mida sina jagad, leiad rakenduse Failid alt

vaatest Jagamised.

Vaade Jagamised

Kldpsa rakenduses Failid vasakul noolekesel Jagamised korval. Naed muu hulgas

jargmist:

« Sinuga jagatud: kdik, mida teised on sinuga jaganud.
- Teistega jagatud: see, mida sina jagad inimeste vdi tiimidega.

« Jagatud lingiga: kdik sinu avalikud lingid.

» Failiparingud: sinu failiparingud (vaata Failide vastuvétmine: failide vastuvétukaust

ja failiparing).

« Kustutatud jagamised: jagamised, mille oled eemaldanud ja saad veel taastada.
» Ootel jagamised: jagamised, mida pead veel aktsepteerima, naiteks kelleltki

teisest Nextcloudist.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfapps/files/sharingin

Zoek hier o ) Met je gedeeld ~

[ Alle bestanden O Naam
& Persoonlijke bestanden O Ex Notulen
£ Recent
¥y Favorieten
f +& Shares
[@ Bestandsaanvragen
&p Deellinks in behandeling
28 Gedeeld met anderen
e Gedeeld via een link
| & Met je gedeeld
B Verwijderde shares
Teammappen
| T Markering
LD Externe opslag

12 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

(B 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Mida teised sinuga jagavad

[0 W Planning nieuwe website,md

[ Type () Aangepast € Markering &\ Mensen 3§

Gro... Aange...
Gedeeld Al <1KB 47 minuten.. §
Gedeeld Al <1KB 42 minuten ...

<1KB

Siin nded Lisa ekraani, kellega Anne on jaganud kausta Notulen. Kaust (2) on Lisa juures
vaates Sinuga jagatud (1). Samuti on see tavaliselt tema enda kaustade hulgas vaates
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Koik failid.

Jagamise tagasilukkamine voi eemaldamine

Ei soovi enam jagatud faili voi kausta naha? Klopsa sellel paremkldépsuga ja vali Lahku
jaoskaustast. Nii eemaldad jagamise ainult enda juurest. Originaal jaab omaniku juurde
alles. Kahetsed? Vaates Kustutatud jagamised saad selle tagasi panna.

en, berichten, en meer

Zoek hier Q O Met je gedeeld ~ [ Type () Aangepast € Markering 2\ Mensen B35

Aange...

[ Alle bestanden O Naam Gro...

& Persoonlijke bestanden O B3 Notulen Gedeeld AD: = <1EB 28 minuten .. |
{r Aan favorieten toevoegen
Hacent [0 B Panning nieuwe website. md Gedeeld Al <1KB 323 minuten ...

(@ Details

¢ Favorieten
1 bestand - 1 map ©» Berichttags <1KB

+8, Shares
& # Naam wijzigen

Bestandsaanvragen
# - [3 Verplaats of kopieer

&p Deellinks in behandeling 3 Lokaal openen
22, Gedeeld met anderen 4 Downloaden
o Gedeeld via een link % Verlaat deze share
| & Met je gedeeld

T Verwijderde shares
Teammappen
€ Markering
L Externe opslag

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden
(B 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Jagatud kausta menuu

Uuesti jagamine

Kui omanik on andnud sulle diguse uuesti jagada, saad faili vdi kausta ise teistega jagada
vahekaardi Jaga kaudu. lima selle diguseta naed seal ainult, kellega see on jagatud.

Jagamiste automaatne aktsepteerimine voi kokku uhte kausta
koondamine

Oma profiilipildi, Seadistused ja Jagamine kaudu saad valikuga Aktsepteeri vaikimisi
teiste kontode ja gruppide jagamised maarata, kas aktsepteerid teiste kasutajate
jagamised automaatselt, ja millisesse kausta need satuvad (Maara vaikekaust
aktsepteeritud jagamistele). Vali naiteks kaust "Jagatud", siis ei |lahe sinu enda
kaustastruktuur Ulerahvastatuks.
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5.9 Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu mahtu

Jagamisel on kasulik teada, kelle mahu arvesse fail laheb. Reegel on lihtne: fail laheb
arvesse selle kausta omaniku puhul, kus see asub.
Olukord Kelle arvesse see laheb?

Sina jagad kausta Lisaga ja Lisa Sinu arvesse: see on sinu kaust
lisab sinna video

Lisa jagab kausta sinuga ja sina Lisa arvesse
lisad sinna faili
Klient laadib faili Gles sinu Sinu arvesse

failiparingu kaudu

Failid meeskonnakaustas Ei I1dhe Uhe konkreetse inimese arvesse
Kustutatud failid ja vanad Ei Iahe sinu mahu arvesse (vaata Salvestusruumi
versioonid vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte)

Mida teha, kui mahtu jaab vaheks?

« Vaata Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte, kuidas naha, mis
sinu mahtu kasutab.

o Lepi kokku, kes millist kausta haldab, vdi kasuta meeskonnakausta (vaata
Tiimikaustad: Uhine kaust, mis kuulub tiimile).

« Lisa lingile vdi failiparingule 16ppkuupaev, et faile ei laekuks markamatult juurde.

» Vajad rohkem mahtu? Vaata Salvestusruum tais: tee ruumi voi suurenda seda.
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5.10 Omandi uleandmine, kui kolleeg lahkub

Fail vdi kaust kuulub alati kellelegi: inimesele, kes selle 16i. Kui see inimene lahkub, tuleb
omand kdigepealt kellelegi teisele lle anda. Vastasel juhul lahevad failid kaduma, kui
konto kustutatakse.

Omandi uleandmine ise
Praegune omanik teeb seda ise, kui tal on veel ligipdas:

1. Kldpsa paremal uleval oma profiilipildil ja vali Seadistused.

2. Vali vasakul Jaga ja keri plokini Failid.

3. Vali véljal Uleantav fail voi kaust (1) kaust. Kui valid oma peakausta, annad iile
koik.

4. Vali valjal Uus omanik (2) kolleeg, kes selle Ule votab.

5. Klépsa nupul Anna iile teisele kasutajale (3).

berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging Jouw Federated Cloud-IC
demo@demo.webokecloud.nl ]

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
F Weergave en toegankelijkheid

s W Bluesky ) Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intros
- o Nieuwe eigenaar

& Gegevensmigratie

Administration

T Uiterlijk

standaard shares van andere accounts en groepen

n voor geaccepiser

Instellingen, Delen: eigendom van een bestand of map overdragen

Omandi Uleandmine

Uus omanik saab teate ja peab Uleandmise kinnitama. Parast seda vdib lGleandmine kesta
kuni tund aega. Seejarel on failid tema Failide rakenduses uues kaustas. Teistega jagatud
kaustad liiguvad kaasa.

Tahelepanu: kui kustutad kasutaja Minu WebOkés, lahevad tema failid, kalendrid ja
kontaktid jaadavalt kaotsi. Seda ei saa tagasi vdtta. Anna seetdttu alati esmalt omand ule.
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Kas kolleeg on juba lahkunud ega saa enam sisse logida? Loe siis juhiseid artiklist Kolleeg
lahkub: failide, kalendri ja jagatud kaustade turvaline llevétmine.
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Versioonid, prugikast ja
salvestusruum
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6.1 Kustutatud faili taastamine kaustast

Kustutatud failid

Kas viskasid kogemata midagi minema? Pole hullu. Kéik, mida oma WebOké Nextcloudis
kustutad, liigub kdigepealt kausta Kustutatud failid, Nextcloudi prigikasti. Sealt saad

selle kahe klikiga tagasi tuua.

Nii tood faili tagasi

1. KIdpsa jaotises Failid vasakul all Kustutatud failid (1).
2. Otsi fail voi kaust nimekirjast (2). Kdige Uleval on viimati kustutatud. Nimega
otsimiseks kasuta vasakul Uleval olevat valikut Otsi siin.

3. Klépsa Taasta (3).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/trashbin

[Oude offerte Verwijderde bestanden ~

kK Il ffi *
3 Alle bestanden Zoek in alles  Oude offerte

& Persoonlijke bestanden
£ Recent O a Oude offerte.docx
+r Favorieten 1 bestand * 79 onzicht
+& Shares

@ Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

{2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Kustutatud failid sinu WebOké Nextcloudis

o Herstellen
baar

Leeg verwijderde bestanden

[y Type [ Aangepast € Markering &\ Mensen B8

Aange...

1 uur geleden

Fail ilmub tagasi oma algsesse asukohta, koos kdigi versioonidega. Kui seda kausta enam
ei ole, paigutab Nextcloud faili sinu peakausta.

Nimekirjas nded ka Algasukohta, kes faili kustutas (Kustutas) ja millal (Kustutatud).
Valikuga Eemalda kustutatud failid Ioplikult (4) viskad kdik korraga jaadavalt minema;

tee seda ainult siis, kui oled selles kindel.
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Rea I6pus olevate kolme punkti alt leiad valikud Laadi alla (1), et salvestada fail oma
arvutisse ilma seda taastamata, ja Kustuta jaadavalt (2), et see [6plikult kustutada.

QOude offerte

Zoek in alles  Qude offerte X

B3 Alle bestanden
O Naarm

O B Oude offerte.docx

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

v Favorieten 1 bestand
+& Shares

B2 Teammappen

% Markering

3 Externe opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

8 Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek

Allalaadimine voi I6plik kustutamine

Mitu faili korraga

Verwijderde bestanden ~

79 onzichtbaar

berichten, en meer

Leeg verwijderde bestanden

Gr

£ Uaretallan
4 Downloaden

[ Permanent verwijderen

0...

5 KB

¥R

0 Type

Aange...

1 uur geleden

(3 Aangepast

> Markering

&, Mensen 88

WebOké Nextcloud

Margi failid nimekirja vasakul olevate ruutudega ja vali Gleval toiming kogu valiku jaoks.
Terve kustutatud kausta saad korraga tagasi tuua, taastades kausta.

Hea teada

o Kustutatud failid ei lahe sinu mahutavuse arvestusse.
» Kui kaua need seal sailivad, loe artiklist Kui kaua sailitab Nextcloud versioone ja

kustutatud faile?.

o Kui kustutad faili oma arvutis té6lauarakenduse kaustas vdi Nextcloudi rakenduses
oma telefonis, jduab see samuti siia.

« Kui keegqi, kellega jagad kausta, eemaldab faili, jduab see sinu kausta Kustutatud
failid, kui sina oled omanik. Nii saad selle ise tagasi tuua.

o Kustutatud failide kaustast kadunu on tdesti kadunud: seda ei saa enam ise tagasi
tuua. Loe artiklist Varukoopiad WebOké juures: mida meie sailitame ja mida saad ise
teha, kuidas end selle vastu kaitsta.

Vihje: kas soovid pigem, et sinult kiisitaks enne midagi kustutamist? Lilita siis jaotises

Failide seadistused vasakul all sisse Hoiata enne faili kustutamist.
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6.2 Vanema versiooni taastamine ja versioonidele
nime andmine

Iga kord, kui faili muudetakse, salvestab WebOké Nextcloud eelmise seisu versioonina.
Oled midagi kustutanud, mida siiski vajad, voi on kolleeg dokumendi ule kirjutanud? Siis
saad lihtsalt taastada vanema versiooni.

Faili versioonide vaatamine

1. KIdpsa failil paremkldpsuga ja vali Uksikasjad.
2. Ava kilgribal vahekaart Versioonid (1).

*0 & demo.webokecloud nljappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam =

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e@ o 0OKB 1 uurgeleden

9 Recent Facturen 48 e 23KB 1 uur geleden

v Favorieten
Foto's e 756 KB 1 uur geleden
+& Shares
Klanten +2 vae 7KB 1 uur geleden
@ Teammappen

Planning open dag.md

316 B * 1 uur geleden + Anne de G!'re
< Q L 2

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld o 2 1 uur geleden Delen Chat Activitelt Versies

o Huidige versie * =0 [ij
" e 1 uur geleden » 316 B
Planning open dag.md 2 - = 1kKB 1 uur geleden

o Initiéle versie « = Jij
1 uur geleden = 289 B

el <1KB
% Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

£ Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx 8 - 7KB 1 uur geleden

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx L R 35 KB 1 uur geleden

BRSO e B3| B S

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Faili versioonid

Uleval on Hetkeversioon (2). Selle all on vanemad versioonid (3) koos infoga, kes
muudatuse tegi, millal ja mis suurusega see oli. Kdige esimest nimetatakse Algversioon.
Kldpsa vanemal versioonil, et seda vaadata.

Mida saad versiooniga teha?

Kldpsa vanema versiooni kdrval olevat kolme punkti:
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ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

[ Alle bestander

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld g2 - 0KB 22 minuten .

€9 Recent Facturen 48 29 minuten ...

¥ Favorieten o .

Foto's - - /56 KE 29 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 e 7K 29 minuten ...
B Teammappen

Planning open dag.md

310 1 gelede

| Gedeeld =1KE 29 minuten ...
& Markering Notulen +5

G Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx LS 7 KB 29 minuten ..,

4 2
Delen Chat Activitelt Versies

2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e2 - 29 minuten ...

Offerte bakkerij.docx e 29 minuten ...

o
O
O
O
O
i
O
O
O
O
O

Huidige versie * Jii

Planning open dag.md B S <1KB 25 minuten . n. geleden » 316 B

Initiéle versie + = Jij

30 min. geleden + 289 B
o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie
[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het menu van een oudere versie

Versiooni mentu

» Lisa sellele versioonile nimi (1): naiteks "Esitatud omavalitsusele". Nii leiad selle
hiljem kiiresti Gles. Nimega versioon sailib ka siis, kui vanemad versioonid
automaatselt kustutatakse.

« Vordle hetkeversiooniga (2): ndaed vana ja praegust versiooni kdrvuti.

« Taasta versioon (3): vanast versioonist saab taas praegune versioon. Versioon,
mille asendad, jaab ka ise versioonina alles. Sa ei kaota seega midagi.

- Laadi versioon alla (4): salvesta vana versioon eraldi oma arvutisse.

« Kustuta versioon (5): kustuta versioon, mida enam ei vaja.

Vihje: kui tédtad Euro-Office'is, siis on ka Euro-Office'il oma versiooniajalugu. Vaata Euro-
Office'i juhendit.

Tahelepanu: versioonid on olemas ainult failidel, mis asuvad sinu WebOké Nextcloudis.
Failil, mis on ainult sinu arvutis ega ole kunagi stinkroonitud, versioone ei ole.
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6.3 Kui kaua sailitab Nextcloud versioone ja
kustutatud faile?

Sinu WebOké Nextcloud koristab vanad versioonid ja kustutatud failid automaatselt ara, et
su salvestusruum ei saaks tais. Sa ei pea selleks ise midagi tegema. Nii see toimib.

Kustutatud failid

» Kustutatud fail jaab kuni 31 paevaks kausta Kustutatud failid. Parast seda koristab
Nextcloud selle ise ara.

» Kustutatud failid kokku ei tohi kasutada rohkem kui pool su vabast ruumist. Kui neid
on rohkem, kaovad vanimad varem ara, isegi kui need pole veel 31 paeva vanad.

« Kui markad, et sul méni fail puudu on, too see véimalikult kiiresti tagasi.

Versioonid

Versioone sailitatakse kuni 31 paeva. Selle aja jooksul harvendab Nextcloud neid kindla
skeemi jargi: mida vanem versioon, seda vahem neid alles jaab. 31 paevast vanemad
versioonid koristab Nextcloud ara, valja arvatud versioonid, millel on nimi.

Versiooni vanus Mis sailib?

Esimene tund Umbes Uks versioon minutis

Esimene paev Uks versioon tunnis

Kuni 31 paeva Uks versioon paevas

Ule 31 p&eva vanad Pole kasutusel, valja arvatud versioonid, millel on nimi

Versioonid kokku ei tohi kasutada rohkem kui pool su vabast ruumist. Kui see nii on,
kaovad kdigepealt vanimad versioonid. Versioone, millel on nimi, Nextcloud automaatselt
kunagi ei koristata (vaata Vanema versiooni taastamine ja versioonidele nime andmine).
Kui soovid versiooni kauem sailitada, anna sellele nimi.

Kas need lahevad su salvestusruumi arvestusse?

Ei. Kustutatud failid ja versioonid ei ldhe arvesse salvestusruumi juures, mida naed Failide
rakenduse vasakus alanurgas. Vaata ka Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse kaasa ja
mis mitte.

Vihje: failidest, mida sa kindlasti kaotada ei tohi, hoia ka ise varukoopiat. Loe sellest
lahemalt Varukoopiad WebOké juures: mida meie sailitame ja mida saad ise teha.
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6.4 Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse
kaasa ja mis mitte

Kui palju ruumi kasutad, naed kahest kohast: oma Nextcloudis endas ja, kui oled paketi
haldur, Mijn WebOkés.

Sinu Nextcloudis

Rakenduses Failid naed vasakul all, kui palju kasutad (1), nditeks "5,8 MB kasutatud 1 TB-
st". Allolev riba taitub seda enam, mida rohkem salvestad.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Zoek hier

[ Alle bestanden »  Werkmap Anne ~ [ Type [ Aangepast  © Markering 2, Mensen BB

Naam - Gro... Aange...

| B2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e2 - OKB 22 minuten.. @

40 Recent Facturen 48 e 23 KB 30 minuten ...

+r Favorieten
Foto's 8w 756 KE 30 minuten ...
+& Shares
Klanten L - 7 KB 30 minuten ..,
(@ Teammappen

I Gedeeld < 1K 30 minuten ...
£ Markering Notalen e

Q Exteme opslag Begroting 2027 .xlsx - 30 minuten

8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld o 23KB 30 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35 KB 30 minuten ...

o o v o Y L P s R E (O

Planning open dag.md < 1KB 25 minuten ...

4 bestanden - 5 mappen

@ Verwijderde bestanden

(@ 5.8 MB van 1 TB gebruikt o

& Instellingen voor bestanden

Linksonder in Bestanden zie je

Sinu salvestusruumi kasutus rakenduses Failid

Tahad teada, millised kaustad on kdige suuremad? Vaata loendis veergu Suurus ja kldpsa
veeru pealkirjal, et sortida suuruse jargi. Kausta suurus on kdik, mis selle sees on.

Mijn WebOkés

Kas oled paketi haldur? Siis nded Mijn WebOkés, lehel Minu tooted oma Nextcloudi paketi
juures, Ulaosas kohas Salvestusruum, kui palju ruumi kogu paketis kasutatakse ja kui
palju sinu paketil kokku on.
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Mis loetakse kaasa ja mis mitte?

Loetakse kaasa Ei loeta kaasa
Sinu enda failid ja kaustad Kustutatud failid

Failid, mida teised panevad sinuga jagatud Failide vanemad versioonid
kaustadesse

Uleslaadimised sinu failitaotluste ja linkide Failid, mida keegi teine sinuga jagab (need

kaudu loetakse omaniku arvel)
Fotod, mida su telefon automaatselt Ules Tiimikaustad (need ei Idhe Ghegi konkreetse
laeb inimese arvele)

Loe jagamise ja salvestusruumi kohta rohkem artiklist Kes kasutab jagatud faile, kasutab
sinu mahtu.

Vihje: kui kasutad lauaarvuti rakendust virtuaalsete failidega, siis vétavad sinu failid
arvutis vahe ruumi. See ei muuda midagi sinu Nextcloudi salvestusruumi osas. Vaata
Virtuaalsed failid: nae kdike, laadi alla ainult see, mida avad.
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6.5 Salvestusruum tais: tee ruumi voi suurenda
seda

Kui su salvestusruum on tais, ei saa sa enam uusi faile Ules laadida ning arvuti ja telefoni
sunkroonimine peatub. Sul on kaks voimalust: tee ruumi voi vota rohkem salvestusruumi.

Ruumi tegemine

1. Sorteeri Failid vaates kdige suuremate kaustade ja failide leidmiseks Suuruse jargi.

2. Pdora erilist tahelepanu videotele, vanadele varukoopiatele, paigaldusfailidele ja
topelt fotokaustadele.

3. Kustuta see, mida sa enam ei vaja, voi laadi see enne valisele kettale alla.

4. Vaata Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu mahtu, kas teised on sinu jagatud
kaustadesse palju faile lisanud. Lepi nendega kokku, mida saab kustutada.

Vihje: kustutatud failid ja vanad versioonid ei mdjuta su salvestusruumi kasutust.
Prlgikasti tihjendamine ei vabasta seega ruumi, mis arvestuses kaasa laheb.

Rohkema salvestusruumi votmine

Nextcloud Personal, Family ja Max puhul saad salvestusruumi ise suurendada Minu
WebOké kaudu:

1. Logi sisse Minu WebOké kontole ja mine jaotisse Minu tooted.

2. Ava oma Nextcloudi pakett.

3. Vali Konfigureeritavate valikute all Salvestusruumi juures (1) soovitud suurus.
4. Kldépsa nupul Salvesta valikud (2).
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O Al Centrum
Mijn Producten
@ Mijn Domeinen
B Mijn Facturen
B Mijn Administratie

O Supportcentrum

@ Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

Open Nextcloud &

= Configureerbare opties

Een upgrade betasl je naar mio

i
o Opslagruimte

Nextcloud Office ugers

Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

Al-aanbieder

APt-sleutel

Rohkema salvestusruumi valid Konfigureeritavate valikute alt

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Taienduse eest maksad proportsionaalselt perioodi I6puni. Lisaruum joustub parast
makset. Vahendamine jéustub kohe; veendu siis, et sa ei kasuta rohkem ruumi kui uus

suurus lubab.

Kasutad Nextcloud Free (5 GB) paketti? Siis saad rohkema ruumi jaoks Ule minna tasulisele
paketile. Loe sellest Nextcloud Free'ist tasulisele paketile Gleminek, vdi GUleminek teiselt
Nextcloud'i pakkujalt ja Rohkem salvestusruumi vdi kasutajaid, paketi muutmine voi

[bpetamine.

Tahelepanu: kui su salvestusruum on tais, hakkab Nextcloud ruumi tegemiseks kiiremini
kustutama vanu versioone ja kustutatud faile. Seega ara oota ruumi tegemise voi
suurendamisega liiga kaua.
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6.6 Varukoopiad WebOké juures: mida meie
sailitame ja mida saad ise teha

Varukoopia, mida sina ise kasutad, on sinu WebOké Nextcloudi sisse ehitatud: prugikast
(Kustutatud failid) ja sinu failide versioonid. Nende abil saad ise, ilma kellegi abita, failid,
kaustad ja varasemad versioonid taastada.

Mida saad ise taastada

Mis juhtus? Lahendus

Fail vdi kaust kogemata Taasta kaustast Kustutatud failid, vaata Kustutatud faili
kustutatud taastamine kaustast Kustutatud failid

Fail Ule kirjutatud voi Taasta varasem versioon, vaata Vanema versiooni taastamine ja
valesti muudetud versioonidele nime andmine

Keegi eemaldas faili sinu Kui oled faili omanik, leiad selle oma kaustast Kustutatud failid,
jagatud kaustast vaata Kustutatud faili taastamine kaustast Kustutatud failid

Kui kaua kustutatud failid ja versioonid sailivad, loe artiklist Kui kaua sailitab Nextcloud
versioone ja kustutatud faile?. Luhidalt: kustutatud failid ja versioonid sailivad kuni 31
paeva, vOi varem, kui ruumi on vaja juurde. Nimega versioonid sailivad alles.

WebOké siisteemsed varukoopiad

Lisaks teeb WebOké varukoopiaid serveritest endist. Need on lisakindlustuseks dnnetuste,
naiteks serveri rikke vastu. Need ei ole klientidele kattesaadavad: sina ise ei saa sealt
midagi taastada. Oma igapaevatdds lootma pead seega prugikastile ja versioonidele.

Mida saad ise teha

« Oma koopia olulistest failidest: failidest, mida sa tdesti kaotada ei tohi, hoia ka
ise koopiat. Naiteks Nextcloud Files lauaarvuti rakendusega oma arvutis (Miks
toodlauarakendus? Brauser, rakendus voi vorgudraiv): vota see kaust kaasa oma
arvuti varukoopiasse, vdi pane aeg-ajalt koopia valisele kettale.

 Anna olulistele versioonidele nimi, et neid automaatselt ei puhastataks (vaata
Vanema versiooni taastamine ja versioonidele nime andmine).

« Ara kustuta liiga kiiresti 16plikult: seda, mille kustutad kaustast Kustutatud failid,
vOi mille eemaldad nupuga Eemalda kustutatud failid loplikult, ei saa sa enam
ise taastada.

« Ole jagamisega ettevaatlik: anna redigeerimisdigused ainult neile, kes neid tdesti
vajavad (vaata Jagamine kasutajaga samast Nextcloud'ist).

« Anna omandiodigus ule enne kasutaja kustutamist, sest kustutatud kasutaja kaob
koos kodigi oma failidega loplikult (vaata Omandi Uleandmine, kui kolleeg lahkub).
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Tahelepanu: otspunktkripteeritud kaustu ei saa lugeda keegi peale sinu, ka WebOké
mitte. Kui kaotad votme, ei saa neid faile enam avada. Loe sellest [dhemalt artiklist Lopust
[6puni krdptimine: millal kasutada, millal mitte.
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Sunkroonimine arvutiga
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7.1 Miks toolauarakendus? Brauser, rakendus voi
vorgudraiv

Sinu WebOké Nextcloud to6tab igas brauseris. Siiski on sageli mugavam, kui failid asuvad
lintsalt kaustas sinu arvutis, Windowsi Exploreris vdi Maci Finderis. Selleks paigalda tasuta
rakendus Nextcloud Files. See hoiab kausta sinu arvutis ja sinu Nextcloudi automaatselt
Uhesugusena: seda nimetatakse sliinkroonimiseks.

Oma failideni paased arvutist kolmel viisil. Selles peatukis tutvustame kdiki kolme.

Paigaldamine

Failid Exploreris
vOi Finderis

Tootab ilma
internetita

Ruum sinu
kettal

Logi sisse

Suured failid ja
palju faile

Jagamine,
versioonid,
prugikast

Meie soovitus

Brauseris

Pole vaja

Ei

Pole kasutusel

Salasdna ja
sisselogimiskood

Hea, hoia vahekaart
avatuna

Jah

Millegi kiireks
otsimiseks voi
jagamiseks

Toolauarakendus Nextcloud
Files

Uks kord arvuti kohta

Jah, tavalises kaustas

Jah, failide puhul, mis on sinu
arvutis

Vali ise: kdik, osa voi ainult need,
mida avad (Virtuaalsed failid: nae
koike, laadi alla ainult see, mida
avad)

Uks kord brauseri kaudu,
rakendus loob ise rakenduse
salasbna

Parim: jatkub taustal

Rakenduse voi brauseri mentu
kaudu

Igapaevaseks tooks

Mida toolauarakendus tapselt teeb?

Vorgudraiv
(WebDAV)

Pole vaja, aga
vajab
seadistamist

Jah, draivina

Ei

Pole kasutusel

Rakenduse
salasdnaga,
mille loob ise

Erinev,
Windowsil on
piirangud

Ei, selleks
kasuta brauserit

Ainult siis, kui
teisiti ei saa

« Sinu WebOké Nextcloudi failid asuvad kaustas sinu arvutis. Windowsis on selle kausta
vaikenimi Nextcloud ja see asub sinu kasutajakaustas; Macis leiad selle Finderi
vasakul kuljel rubriigis Kohad.
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« Kui paned faili sellesse kausta, ilmub see mdne hetke parast sinu Nextcloudi. Kui
muudad midagi brauseris, jdbuab see muudatus automaatselt sinu arvutisse.

« Funktsiooniga virtuaalsed failid naed kdike, aga fail laaditakse alla alles siis, kui
selle avad. Nii mahub ka suur Nextcloud vaikesesse silearvutisse (Virtuaalsed failid:
nae koike, laadi alla ainult see, mida avad).

« Kui tdédtad hetkel ilma internetita, jatkad lihtsalt t66d kaustas. Niipea kui oled jalle
vorgus, viib rakendus sinu muudatused sinu Nextcloudi.

Rakendus tootab kdigi WebOké Nextcloudi pakettidega: Free, Personal, Family ja Max.

ese & www.weboke.nl/download#nextcloud-files
Al Builder [N ; = A MijnAccaunt === Nl

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Domeinen

webdkkeé ..

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Webhaosting ~ Producten Support

o Nextcloud Files

Synchronisatie-app voot je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwwer)

2 Windows x64 =8 Windows ARMG4
& macOS (Apple Silicon) m

& App Store [0 Google Play

Instellen op iPhone  Instellen op Android

=
A Uinux (Applmage)

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
A Linux .rpm

Handieiding

o Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

© oavxs

Agenda en contacten op Androld

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

via je eigen Nextcloud

O F-Droid

met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

=

Zo installeer je het

Lehel www.weboke.nl/download leiad Nextcloud Files'i (1), Nextcloudi rakenduse sinu telefonile (2), Vestlus- ja
kdnerakenduse Talk (3) ning DAVX5 (4)

Mida on vaja?

« Arvuti operatsioonisisteemiga Windows 10 (versioon 1809 vdi uuem) voi Windows
11, macOS 13 voi uuem, voi 64-bitine Linux.

« Sinu WebOké Nextcloudi aadress. See on aadress, mida naed brauseris parast
sisselogimist, naiteks https://demo.webokecloud.nl voi
https://cloud.jouwbedrijf.nl.

« Sinu kasutajanimi ja salasGna ning sinu postkast voi autentimisrakendus
sisselogimiskoodi jaoks.

Rakenduse paigaldamise kohta loe Nextcloud Files installimine Windowsis (Windows),
Nextcloud Files installimine Macis (File Provider) (Mac) ja Nextcloud Files'i installimine
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Linuxile (Applmage) (Linux).

Nouanne: kas téotad palju dokumentide, arvutustabelite ja esitlustega? Loe siis ka
Kontoridokumentidega té6tamine oma arvutist. Seal on kirjas, millal on parem avada
dokument brauseris, mitte sinu arvutis asuvast kaustast.
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7.2 Nextcloud Files installimine Windowsis

Nii paigaldad lauaarvuti rakenduse Nextcloud Files Windowsi arvutisse ja Uhendad selle
oma WebOké Nextcloud kontoga. Arvesta umbes kiimne minutiga.

1. samm: allalaadimine

1. Mine lehele www.weboke.nl/download ja kldpsa Nextcloud Files juures nupul
Windows (1). Voi kasuta otse seda linki: Nextcloud Files Windowsile.
2. Laed faili alla otse Nextcloudist. Fail kannab naiteks nime Nextcloud-35.0.0-

x64.msi ja jbuab sinu kausta Allalaadimised.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

“bg:ﬂ(e Webhosting ~ Domeinen « Producten Support Tools

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Al Builder

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid
LET I

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

* 46 v A Mijn Account

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Vali Windows (1), macOS (2) voi Linux (3); meie nupud viitavad alati uusimale versioonile

2. samm: paigaldamine

1. Topeltkldpsa allalaaditud failil.

2. Jargi paigaldusprogrammi samme. Soovitatud seadistused void muutmata jatta.
3. Windows kusib, kas rakendus tohib muudatusi teha. Kldépsa Jah. Selleks on vaja

arvuti administraatoridigusi.

4. Parast paigaldamist kaivitub rakendus automaatselt. Naed sisselogimisakent ja
tegumiriba paremas alanurgas ilmub Nextcloudi pilvekene. Kui pilvekest ei nae,

kldpsa kella kdrval oleval tles suunatud noolel.
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3. samm: oma Nextcloud ithendamine

See rakenduse osa on suuresti ingliskeelne, ka Eesti keeles seadistatud arvutis. Allpool on
toodud nimed, mida naed rakenduses.

1. Aknas Log in to Nextcloud sisesta valjale Server address oma WebOké Nextcloud
aadress, naiteks https://demo.webokecloud.nl. Kl6psa Log in.

2. Rakendus avab sinu brauseris lehe Uhenda oma kasutajakontoga (1). KIdpsa Logi
sisse (2). Samal ajal nded rakenduses teadet Schakel over naar je browser. Kui
brauser ei ava end automaatselt, klopsa rakenduses Kopeeri link ja kleebi link oma
brauserisse.

Lehel on Turvahoiatus: anna ligipaas ainult siis, kui seadistad rakendust just praegu
ise. Selle kohal on ndha nimi, millega rakendus end tuvastab; lauaarvuti rakenduse
puhul on see pikk tehniline nimi, milles esinevad "mirall" ja "Nextcloud". See on
tavaparane.

3. Kui pole veel sisse logitud, logi sisse oma kasutajanime ja parooliga ning sisesta
sisselogimiskood, mille saad e-posti teel véi oma autentimisrakendusest.

4. Naed lehte Konto ligipaas koos sinu sisselogimisnimega. Klépsa Luba ligipaas (3).
Seejarel teatab brauser, et konto on Ghendatud ja et vdid akna sulgeda.

[ X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flowiuser=5direct=0

web: ke

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/s.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86_B4 OsArchitecture: xB6_64)" tosgang geeft tot je WebOké
Nextcloud account.

A Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probeert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Weboké Nextcloud - viellig samenwerken in je eigen cloud

Lauaarvuti rakendus avab selle lehe (1); kldpsa Logi sisse (2)
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Kldpsa Luba ligipaas (3), et Uihendada rakendus oma WebOké Nextcloud kontoga

Seega ei pea sa looma rakenduse parooli: rakendus korraldab selle ise. Oma Nextcloudis
naed seda arvutit seejarel jaotises Seadistused, Turvalisus, alajaotuses Seadmed ja
seansid (vt Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine vdi kaugkustutamine).

Kui olid brauseris juba mdnda aega sisse logitud, voib Nextcloud monikord esmalt paluda
parooli kinnitada: Autentimine on vajalik. Sisesta oma tavaline parool (4) ja klopsa
Kinnita.
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Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

Sisesta oma parool (4) ja kldépsa Kinnita

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Parast nupu Luba ligipaas kasutamist teatab Nextcloud, et konto on Ghendatud; brauseriakna void sulgeda
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4. samm: vali, mis su arvutisse jouab

Tagasi rakenduses vali, kuidas soovid sinkroonida:

Valik rakenduses Mida see teeb Millal valida

Virtual files Naed kdiki oma faile ja Meie soovitus enamikule kasutajatele,

(virtuaalsed failid) kaustu, kuid fail laetakse eriti stlearvutil. Vt Virtuaalsed failid: nae
alla alles siis, kui selle koike, laadi alla ainult see, mida avad.
avad.

Synchronize Kdik sinu Nextcloudis olev Kui soovid alati ja igal pool offline olla

everything jduab paris failina su juurdepaasetav koigile oma failidele ning

(sinkrooni kdik) arvutisse. sinu ketas on piisavalt suur.

Choose what to Margid, millised kaustad su Kui vajad sellel arvutil ainult monda

sync (vali, mida arvutisse jouavad. kausta. Vt Valikuline sinkroonimine:

sinkroonida) ainult kindlad kaustad.

Valja Local sync folder juures naed, kuhu kaust su arvutis tuleb. Vaikimisi on see kaust
Nextcloud sinu kasutajakaustas. Kui soovid teist kohta, kldpsa Choose. Vali tihi kaust
tavalisel kettal; virtuaalsed failid ei té6ta vorgukettal ega otse ketta juurkaustas (nagu D:\).
Seejarel kldpsa Connect (Eesti keeles seadistatud arvutis vdib see nupp kanda nime
Uhenda).

Rakendus alustab kohe. Kui kaua esimene siinkroonimine kestab, séltub failide hulgast ja
sinu internetihendusest. Virtuaalsete failide puhul 1dheb see kiiresti, sest siis ei laeta veel
midagi alla.

5. samm: oma failide leidmine

» Ava Windows Explorer. Vasakul on Nextcloud sinise pilvekesega. Seal on sinu failid.

» Klopsa tegumiriba paremas alanurgas pilvekesel, et ndha, mida rakendus teeb.
Selgitused selle akna kohta leiad artiklist Pilvekene: oleku, tegevuse ja vigade
lugemine.

» Rakendus kaivitub edaspidi automaatselt, kui arvuti sisse lUlitad.

Vihje: klopsa Windows Exploreris paremklopsuga failil Nextcloudi kaustas. Nextcloud all
leiad muu hulgas valikud Deelopties ja Openen in browser. Nii jagad faili ilma, et
peaksid brauserit eelnevalt Ules otsima. (Windows 11-s vdivad need valikud asuda menUu
Taiendavad valikud all.)

Tahelepanu: Windows ei luba failinimedes kasutada teatud marke, nagu : ? * " < > |. Kui
selline nimi on sinu Nextcloudis, jatab rakendus selle faili vahele. Kuidas seda lahendada,
loe artiklist Puhasta failid, mille nimes on keelatud margid, et Windows saaks taas
sunkroonida.
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Uuendamine

Rakendus kontrollib ise, kas on olemas uus versioon, ja teavitab sellest. Uusima versiooni
saad alati alla laadida ka meie allalaadimislehe nupu kaudu ja paigaldada selle vana peale.
Sinu seadistused ja kaust jaavad muutumatult alles.
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7.3 NeXxtcloud Files installimine Macis (File
Provider)

Macis to6tab Nextcloud Files Apple'i File Provideri abil. See on sama tehnoloogia, mida

kasutavad iCloud Drive ja OneDrive. Sinu failid ilmuvad Finderis vasakul alajaotuses
Kohad ning fail laaditakse alla alles siis, kui sa selle avad.

Samm 1: allalaadimine ja installimine

1.

Mine lehele www.weboke.nl/download ja kldpsa jaotises Nextcloud Files valikul

macOS (2). Voi kasuta otselinki: Nextcloud Files Maci jaoks. Vajalik on macOS 13 voi
uuem.
. Ava allalaaditud fail Nextcloud-35.0.0.pkg (number erineb versiooniti) oma
kaustas Downloads.

3. Jargi installiprogrammi samme. Mac kusib installimise lubamiseks sinu Maci parooli

4.

(mitte Nextcloudi parooli).
Seejarel ava Nextcloud kaustast Programmid voi Launchpadi kaudu. MenuUduribal tlal
ilmub Nextcloudi pilveikoon.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

web:dke .

Webhaosting ~ Domeinen ~

Producten Support

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Klépsa jaotises Nextcloud Files valikul macOS (2)
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Al Builder

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android
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Samm 2: oma Nextcloudi ihendamine

1. Sisesta aknas Log in to Nextcloud valjale Server address oma WebOké
Nextcloudi aadress ja klopsa Log in.

2. Su brauseris avaneb leht Uhenda oma kasutajakontoga. KIdpsa Kasutajanimi,
logi sisse oma kasutajanime, parooli ja sisselogimiskoodiga ning kldpsa Luba
ligipaas. Need ekraanid naevad valja samasugused nagu Windowsis, vaata pilte
artiklist Nextcloud Files installimine Windowsis.

3. Tagasi rakenduses on sinkroonimisviisi valikul juba valmis File Provider. Jata see
sisse ja klopsa Connect.

Samm 3: oiguste andmine

macOS kusib esimesel korral méningaid digusi. Anna need, muidu ei saa rakendus
sunkroonida.

« Kui saad teate laienduse voi Bestandsaanbiederi (failiteenuse pakkuja) kohta,
luba see. Saad seda hiljem kontrollida: Siisteemiseaded, Uldine,
Inlogonderdelen en extensies (sisselogimiskomponendid ja laiendused; nimi
erineb veidi macOS-i versiooniti).

» Kui Mac kusib, kas Nextcloud tohib ligi paaseda failidele teatud kaustades, kldpsa
Sta toe (luba). Saad seda kontrollida: Susteemiseaded, Privaatsus ja turvalisus,
Bestanden en mappen (failid ja kaustad).

» Kui soovid, et rakendus kaivituks automaatselt Maci sisselulitamisel, ltlita Nextcloud
sisse: Siisteemiseaded, Uldine, Inlogonderdelen en extensies, jaotises Open
bij inloggen (ava sisselogimisel).

Samm 4: sinu failid Finderis

Ava Finder. Vasakul jaotises Kohad on nuld sinu Nextcloud. Kldpsa sellel ja naed koiki oma
kaustu.
Mida Finderis naed Tahendus

Pilveikoon allanoolega Fail asub praegu ainult sinu Nextcloudis. Topeltkldpsa ja see
laaditakse alla ning avatakse.

Tordidiagramm Fail on parasjagu allalaadimisel voi Uleslaadimisel.
Ainult darisega Sinu muudatus pole veel taielikult Gles laaditud.
pilveikoon

Ikoon puudub Fail asub sinu Macis ja on sinu Nextcloudiga sunkroonis.
N6opndelaga ring Oled maaranud, et see fail vdi kaust jaab alati sinu Maci.
Labikriipsutatud Fail ei osale stinkroonimises.

pilveikoon
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Valikute nagemiseks kldpsa failil voi kaustal paremklépsuga (voi hoia all klahvi Control).
Sealt saad muu hulgas valida, et miski jadks alati allalaaditud kujul (inglise keeles Keep
Downloaded), lubada Macil ruumi vabastada ning kasutada oma Nextcloudi
jagamisvalikuid. Loe lahemalt artiklist Virtuaalsed failid: nae kdike, laadi alla ainult see,
mida avad.

Tahelepanu: failid ei asu enam tavalises kaustas Nextcloud sinu kodukaustas, nagu
vanemate rakenduse versioonide puhul. Kas sul on parast uuendust voi tleminekut faile
kadunud? Loe siis artiklit Macis: failid kadunud parast File Provideri kasutuselevottu.

Eelistad tavalist kausta?

Kas soovid ikkagi tavalist kausta, kus kdik asub tegelikult sinu Macis (klassikaline viis)?
KIdpsa meniiiribal pilveikoonil ja ava rakenduse Seadistused. Jaotises Uldine eemalda
linnuke valiku Enable File Provider juurest. See kehtib kdigi sinu kontode kohta. Seejarel
maara oma kontole klassikaline sinkroonimiskaust. Tee seda ainult siis, kui sul on selleks
hea pdhjus, naiteks programm, mis ei toeta File Provider'it. File Provider ja klassikalised
kaustad ei kai koos: kui File Provider on sisse lUlitatud, ara kasuta sama konto jaoks
klassikalist kausta.

Vihje: kui vaba kettaruumi jaab vaheks, vabastab Mac ise ruumi, pannes ammu avamata
failid tagasi ainult veebis olevaks. Sinu failid jaavad endiselt sinu Nextcloudi alles.
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7.4 Nextcloud Files'i installimine Linuxile
(Applmage)

Linuxi jaoks teeb Nextcloud lauaarvutirakenduse Applmage'ina: Uks fail, mida saad
kdivitada ilma installimiseta, peaaegu igas 64-bitises Linuxis.

Allalaadimine ja kaivitamine

1. Mine aadressile www.weboke.nl/download ja kldpsa Nextcloud Files juures nupul
Linux (Applmage) (3), vdi kasuta otse seda linki: Nextcloud Files Linuxile.

2. Muuda fail kaivitatavaks. Enamikus failihalduris kldpsa failil paremkldps, vali
Omadused ja margi Oigused juures linnuke kaivitamiseks programmina. Terminalis
sisesta: chmod +x Nextcloud-*-x86_64.Applmage

3. Tee failil topeltkléps voi kaivita see terminalis kasuga ./Nextcloud-35.0.0-
x86_64.Applmage (number erineb versiooniti).

4. Uhenda oma WebOké Nextcloud nii, nagu kirjeldatud artiklis Nextcloud Files
installimine Windowsis: sisesta aadress, logi brauseris sisse oma sisselogimiskoodiga,
vali Luba ligipaas ja maara, mida soovid stunkroonida.

Hea teada

« Rakendus hoiab sisselogimisandmeid sinu arvuti votmerdngas (naiteks GNOME
Keyring vdi KWallet). llma sellise paroolihalduseta pead iga kord uuesti sisse logima.

» Virtuaalsed failid on Linuxil veel testimisjargus (rakenduses: Virtual files (beta)).
Linuxil vali pigem Synchronize everything v6i Choose what to sync.

» Kui soovid, et rakendus oleks sinu menudus ja kaivituks automaatselt, kasuta
abiprogrammi, mis integreerib Applmage'id, nditeks ApplmageLauncher. Nextcloud
mainib seda oma dokumentatsioonis. Sellega té6tab ka nupp Ava kohalikust
andmeruumist brauseris.

« Paljudel Linuxi versioonidel (nagu Ubuntu, Debian, Fedora ja openSUSE) on oma
tarkvarahoidlas ka pakett nextcloud-desktop. Seda ei tee Nextcloud ise ja see voib
olla vanem versioon.

» Failihalduri nuppude jaoks (jagamine, olek) installi oma failihalduriga sobiv pakett,
naiteks nautilus-nextcloud, dolphin-nextcloud, nemo-nextcloud véi caja-
nextcloud.

Nouanne: kas soovid uut versiooni alla laadida? Asenda vana Applmage-fail uuega. Sinu
seaded jaavad alles.
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7.5 Virtuaalsed failid: nae koike, laadi alla ainult
see, mida avad

Virtuaalsete failidega naed oma arvutis koiki oma kaustu ja faile WebOké Nextcloudist,
kuid need ei vdta peaaegu uldse ruumi. Alles siis, kui avad faili, laadib rakendus selle alla.
Ideaalne vaikese kettaga sulearvutile voi kui su Nextcloud on palju suurem kui su arvuti.

Nii tunned oleku ara (Windows)

Windows Explorer'is on iga faili juures veerus Olek ikoon:

Ikoon Explorer'is Tahendus Tootab ilma
internetita?

Sinine pilv Ainult veebis: fail asub ainult su Ei
Nextcloudis.

Roheline linnuke valges Oled faili avanud, nald on see ka su Jah

ringis arvutis.

Valge linnuke rohelises Alati selles seadmes: jaab alati su Jah

ringis arvutisse.

Kaks sinist noolt Sunkroonimine kaib.

Macis naed Finderis sarnaseid ikoone, need on toodud tabelis Nextcloud Files installimine
Macis (File Provider).

Faili voi kausta alati arvutisse jatmine

Lahed reisile vdi to6tad sageli ilma internetita? Maara siis vajalikud kaustad alati arvutisse
jaama.

« Windows: kidpsa Explorer'is kaustal paremkldps ja vali Alati behouden op dit
apparaat. Rakendus laadib alla kdik selles kaustas, ka selle, mis hiljem lisandub.

« Mac: klopsa kaustal paremkldps ja vali valik, et hoida see alati allalaaditud (Keep
Downloaded).

Ruumi vabastamine

Oled avanud suure kausta ja su kettaruum saab otsa? Vabasta siis ruumi. Failid jaavad
lihtsalt su Nextcloudi alles, kaob ainult koopia su arvutis.

« Windows: paremkldps failil voi kaustal ja vali Ruimte vrijmaken. Ikoon muutub
jalle siniseks pilveks.

» Mac: paremkldps ja vali valik allalaaditud faili eemaldamiseks, véi lUlita hoidmine
uuesti valja. Mac vabastab vahese ruumi korral ka ise ruumi.
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Tahelepanu: Windowsis ei vabasta rakendus ruumi iseenesest. Iga fail, mille korra avad,
jaab su arvutisse seni, kuni valid ise Ruimte vrijmaken. Tee seda aeg-ajalt suurte
kaustadega, naiteks oma fotodega. Artiklist Sulearvuti vahese kettaruumiga: virtuaalfailide
ja ruumi vabastamise 0ige seadistus loed, kuidas kdige paremini seadistada vahese
ruumiga sulearvutit.

Tahelepanu: kui kustutad faili kaustas, kustutad selle ka oma Nextcloudist, isegi kui
tegemist oli virtuaalse failiga. Kui soovid ainult ruumi tagasi, vali Ruimte vrijmaken,
mitte Kustuta. Kogemata kustutatud? Too see tagasi artikli Kustutatud faili taastamine
kaustast Kustutatud failid kaudu.

Virtuaalsete failide sisse- voi valjalulitamine

Valisid installimisel Synchronize everything voi Choose what to sync, aga soovid siiski
virtuaalseid faile? Klopsa pilve ikoonil, ava rakenduse seaded ja kldpsa oma konto juures
kausta korval kolmel punktil. Vali Virtuaalsete failide tugi sisse lilitada. Valikuga
Virtuaalsete failide tugi valja lulitada lahed tagasi, rakendus laadib siis alla kdik, mille
oled markinud.

Millal virtuaalsed failid pole parim valik?

» Kui toodtad sageli pikalt ilma internetita ega tea ette, milliseid faile vajad.

« Kui mdni programm otsib kdikidest failidest korraga labi (naiteks
varunduseprogramm voi fotoprogramm, mis indekseerib kogu su kausta). Siis
laaditakse ikkagi koik alla.

» Linuxis, kus see on alles testimisfaasis.
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7.6 Valikuline sunkroonimine: ainult kindlad
kaustad

Soovid, et sellel arvutil oleks tegelike failidena ainult moni kaust? Kasuta siis valikulist
stinkroonimist. Kaustad, mille marke eemaldad, jaavad lihtsalt sinu WebOké Nextcloudi
alles, need lihtsalt ei ilmu sellesse arvutisse.

Paigaldamise ajal

Vali rakenduses uhendamise ajal Choose what to sync ja margi need kaustad, mida
soovid kasutada. Vaata Nextcloud Files installimine Windowsis.

Hilisem muutmine

1. Kldpsa Nextcloudi pilvekesel (Windows: paremas alanurgas tegumiribal; Mac: Gleval
mendauribal).

2. Ava rakenduse seadistused (akna Ulaosas oleva nime vai profiilipildi kaudu ja siis
Seadistused).

3. Vali vasakult oma konto. Naed kausta, mida stnkroonitakse.

4. Kldpsa kausta kdrval olevatel kolmel punktil ja vali Vali, mida soovid stinkroonida.
Siis nded oma Nextcloudi kaustade loetelu.

5. Margi kaustad linnukesega véi eemalda linnuke. Valikutega Siinkrooni kéik ja Ara
sunkrooni midagi lUlitad kéik korraga sisse voi valja.

6. KlIopsa Rakenda.

Tahelepanu: kui eemaldad kaustalt linnukese, kustutab rakendus selle kausta sinu
arvutist (mitte sinu Nextcloudist). Oled selles kaustas oma arvutis midagi muutnud, mida
pole veel Ules laaditud? Oota siis, kuni pilveke muutub roheliseks, enne kui kausta
linnukese eemaldad.

Valikuline siinkroonimine voi virtuaalsed failid?

Valikuline siinkroonimine Virtuaalsed failid
Mida naed oma arvutis?  Ainult need kaustad, mille oled Koik
markinud
Mis on tegelikult sinu Kdik margitud kaustades olev Ainult see, mida avad voi
kettal? fikseerid
IIma internetita Kdik margitud kaustad Ainult see, mis on juba alla
laaditud
Mac Ainult klassikalise Vaikimisi (File Provider)

stinkroonimiskaustaga
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Kui kasutad virtuaalseid faile, siis seadistustes kaustade juures linnukesi ei nae. See on
normaalne: siis valid iga kausta puhul eraldi Hoia alati sellel seadmel vdi Vabasta
ruumi (vaata Virtuaalsed failid: nae kdike, laadi alla ainult see, mida avad).

Uued suured kaustad

Kui su Nextcloudi lisandub uus kaust, mis on suurem kui kindlaksmaaratud maht (naiteks
kui kolleeg jagab sinuga suurt kausta), voib rakendus kdigepealt kisida, kas soovid selle
alla laadida. Selle satted leiad rakenduse seadistustest valiku Advanced (tapsemalt) alt.
Klisimuse naed siis pilvekese aknas.

Vihje: failid, mida ei soovi kunagi siinkroonida, naiteks mdne programmi ajutised failid,
lisa rakenduse seadistustes loetellu Eiratud failide redigeerimine. Tarn (*) tahistab seal
suvalisi marke, naiteks *.tmp.
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7.7 Pilvekene: oleku, tegevuse ja vigade lugemine

Nextcloudi pilvekene asub Windowsis tegumiriba paremas alanurgas (vahel Ules suunatud
noole taga), Macis menuuriba Ulaosas ja Linuxis teadete alal. Ikoonist nded Uhe pilguga,
kuidas sunkroonimine kulgeb.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt

Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden,
Gepauzeerd

Synchroniseren staat op pauze.

a Let op
Er is iets dat je aandacht nodig heeft.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud)

Bezig
De app synchroniseert op dit moment.

\ Geen verbinding
De app kan je Nextcloud niet bereiken,

Fout
Bijvoorbeeld een verkeerd adres of veriopen inlog.

WebOké Nextcloud

Lauaarvutirakenduse olekuikoonid (pildid parinevad Nextcloudilt) ja nende tahendus

lkoon

Roheline valge
linnukesega

Sinine kahe
poorleva
noolega

Hall kahe
kriipsuga

Hall 1ab
kriipsutatud
pilvekene

Kollane
hGldumargiga
kolmnurk

Punane valge
ristikesega

Tahendus

Kdik on ajakohane ja
rakendus on Uhendatud.

Rakendus stinkroonib
praegu.

Sldnkroonimine on peatatud,
enamasti selleparast, et
oled selle ise peatanud.

Uhendus sinu Nextcloudiga
puudub.

Midagi vajab sinu
tahelepanu, naiteks fail,
mida ei dnnestunud
stunkroonida.

Viga seadistustes, naiteks
vale aadress vo6i aegunud
sisselogimine.
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Mida teha?

Midagi ei pea tegema.

Oota natuke. Paljude voi suurte failide puhul
vOib see kaua aega vétta.

Tee pilvekesel paremkldps ja vali Vervolg
sync. Rakenduse seadistustes, oma konto
juures, kannab see nime Synchronisatie
hervatten.

Kontrolli internetithendust. Kas sinu
Nextcloud tootab brauseris? Vaata
Sunkroonimine arvutis logiseb.

Klépsa pilvekesel ja loe teadet.

Klépsa pilvekesel ja vajaduse korral logi
uuesti sisse.
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Pilvekese aken

Kldpsa pilvekesel (hiire vasaku nupuga). Avaneb aken, milles on:

« Ulaosas sinu nimi ja profiilipilt. KIdpsa sellel, et avada oma konto meniiii: konto
lisamine, sinkroonimise peatamine voi jatkamine, valjalogimine ja rakenduse
Seadistused. Seal nded ka oma olekut (saadaval, eemal, mitte segada), samamoodi

nagu brauseris.

 Nupud, millega avad oma kohaliku kausta ja oma Nextcloudi brauseris, samuti oma
Nextcloudi rakendused, naiteks Vestlus- ja kdnerakendus Talk.

» Tegevuste loetelu: millised failid on asja stinkroonitud, sinu Nextcloudi teated
(naiteks fail, mida sinuga jagati) ja hoiatused. Fail, mida ei sinkroonitud, on loetelus

koos pohjusega.

Paremkldps pilvekesel (Windows) avab lUhikese men(u, millega saad avada akna,
sunkroonimise peatada, seadistused avada voi rakenduse sulgeda.

Teated, mida sageli naed

Teade (vahel inglise
keeles)

Fail vale nimega voi
lubamatute markidega

Fail on kasutusel voi
lukustatud

Vastuolu ehk Conflict
oplossen

Serveris pole piisavalt
kettaruumi

Server on
hooldusreziimis

Teade, et pead uuesti
sisse logima, vOi punane
ristikesega ring

Mida see tahendab

Nimi sisaldab marke, mida
Windows ei tunne, voi
I6peb tuhiku vdi punktiga.

Fail on avatud mdénes
teises programmis.

Sama faili on kahes kohas
korraga muudetud.

Sinu WebOké Nextcloudi
salvestusruum on tais.

WebOké uuendab sinu
Nextcloudi.

Rakenduse juurdepaas on
tlhistatud voi sinu parool
on muudetud.

Lahendus

Nimeta fail brauseris Umber. Vaata
Puhasta failid, mille nimes on
keelatud margid, et Windows saaks
taas sunkroonida.

Sulge programm, parast seda proovib
rakendus uuesti.

Vaata Konfliktikoopiad: mis see on ja
kuidas neid lahendada.

Tee ruumi voOi laienda mahtu, vaata
Salvestusruum tais: tee ruumi voi
suurenda seda.

Oota natuke, rakendus jatkab seejarel
iseenesest.

Kldpsa pilvekesel ja vali
Kasutajanimi, seejarel 1abi brauseris
uuesti vajalikud sammud.

Nouanne: kas soovid probleemist WebOkéle teada anda? Tee pilvekese aknast ekraanipilt
koos teatega ja margi ara rakenduse versioon. Selle leiad rakenduse seadistustest. Vaata
Nii teatad probleemist WebOké-le.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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7.8 Konfliktikoopiad: mis see on ja kuidas neid
lahendada

Vahel naed oma Nextcloudi kaustas faili, mille nimes on (conflicted copy ja kuupaev,
naiteks Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlIsx. See on konfliktikoopia.
Midagi pole kadunud: tegemist on sama faili kahe versiooniga.

Zoek hier x Q | ] [ Alle bestanden 3  Handleiding C werkmap ~

| 3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
) Recent

¢ Favorieten

+& Shares

B8 Teammappen

© Markering

) Extemne opslag

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

ictkopie staat naast het arigineel

Originaal (1) ja sinu enda muudatustega konfliktikoopia (2) kdrvuti

O

(1 )i
(2 )l

v

O

O
O
O
[u)

Naam =

Begroting 2027 .xlsx

Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx
Jaarverslag.docx

Notulen 24:10:2026.docx

Offerte klant.docx

Offerte klant {conflicted copy 2026-10-23 164212).docx
Planning? concept.xlsx

T bestanden

Kuidas konfliktikoopia tekib?

0 Type

() Aangepast

> Markering

Gro...

&, Mensen 88
Aange...

enkele seco
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...
enkele seco...

enkele seco...

Konflikt tekib siis, kui sama faili on muudetud kahes kohas enne, kui rakendus joudis
muudatusi vahetada. Naiteks:

» Todtad oma sulearvutis failiga ilma internetiihenduseta ja kolleeg muudab samal ajal
sama faili veebilehitsejas.
» Avad jagatud dokumendi oma arvuti kaustast, samal ajal kui kolleeg t6otab sellega

veebilehitsejas.

» Sama kausta jalgivad korraga kaks sinkroonimisrakendust, naiteks Nextcloud ja
OneDrive vbi Dropbox.

Sel juhul ei saa rakendus ise otsustada, milline versioon on dige. Seetdttu tdmbab ta sinu
Nextcloudist versiooni tavalise nime all (1) ja salvestab sinu versiooni selle kdrvale
konfliktikoopiana (2). Rakendus ei laadi konfliktikoopiat Ules: see jaab ainult sinu arvutisse

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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ja sinu kolleegid seda ei nae. Kui konfliktikoopia on siiski sinu Nextcloudi sattunud, naiteks
seetdttu, et keegi laadis selle kasitsi Ules, naed seda ka veebilehitsejas, nagu Ulaltoodud
pildil.

Nii lahendad selle

1. Klopsa pilvekesel. Konflikti korral naed teadet nupuga Konflikt oplossen. Klopsa
sellel.

2. Rakendus naitab moélemat versiooni koos kuupaeva ja suurusega: Lokale versie
(sinu versioon) ja Serverversie (versioon sinu Nextcloudist). Margi, mida soovid
alles hoida, ja kldpsa Bewaar geselecteerde versie. Kui margid mélemad, jaavad
modlemad alles ja sinu versiooni nimele lisatakse number.

3. Kas soovid muudatusi mdélemast versioonist? Ava mdlemad failid, kanna oma
muudatused konfliktikoopiast Ule originaali ja salvesta originaal.

4. Seejarel kustuta konfliktikoopia. Kui see on kadunud, on konflikt lahendatud.

Tahelepanu: ara kustuta konfliktikoopiaid korraga kdiki ilma vaatamata. Nende sees vdib
olla t6dd, mida mujal pole. Kas sul on neid vaga palju? Artiklist Konfliktikoopiad suures
kaustas korrastamine ilma midagi kaotamata loed, kuidas suurt kausta ohutult koristada.

Konfliktide valtimine

» Kui toodtad kolleegidega samal dokumendil, ava see veebilehitsejas Euro-Office'is. Siis
tootate toeliselt koos Uhes versioonis. Vaata Kontoridokumentidega té6tamine oma
arvutist.

« Lase rakendusel enne I6petada (roheline pilvekene), kui silearvuti kinni paned voi
internetithenduse katkestad.

« Ara lase kunagi kahel siinkroonimisrakendusel korraga sama kausta jalgida.

« Ara kasuta sama kausta kahes arvutis erinevate kontodega.

Vihje: kui sul siiski midagi kadus? Sinu WebOké Nextcloud sailitab iga faili varasemad
versioonid. Vaata Vanema versiooni taastamine ja versioonidele nime andmine.
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7.9 Mitu kasutajakontot ja kausta uhes
rakenduses

Uks desktop-rakendus suudab korraga jalgida mitut kasutajakontot ja mitut kausta. See on
kasulik naiteks siis, kui sul on oma pakett ja lisaks kasutajakonto mdne Ghenduse juures,
vOi kui Nextcloud Free kdrval kasutad ka tasulist paketti.

Teise kasutajakonto lisamine

1. Kldpsa pilvekesel ja seejarel tleval oma nimel.

2. Vali Account toevoegen.

3. Labi kaid samad sammud, mis esimesel korral: sisesta aadress, logi brauseris sisse
oma koodiga, vali Luba ligipaas ja maara, mida soovid stinkroonida. Vaata
Nextcloud Files installimine Windowsis.

4. Vali esimese kasutajakonto kaustast erinev kohalik kaust, naiteks Nextcloud
Vereniging.

Pilvekese aknas saad Uleval kasutajakontode vahel vahetada. Seadetes on igal
kasutajakontol oma jaotis.

Lisakausta uhendamine

Samuti saad Uhendada arvutis eraldiseisva kausta oma Nextcloudi kaustaga, naiteks oma
kausta Dokumendid Nextcloudi kaustaga Laptop Documenten.

1. Ava rakenduse seaded ja vali oma kasutajakonto.

2. KIdpsa Toevoegen mapsynchronisatie verbinding (mdnes versioonis Add
Folder Sync Connection).

3. Vali kaust oma arvutis (Kies een map op je computer om te synchroniseren) ja
seejarel kaust oma Nextcloudis (Kies een externe doelmap). Nupuga Maak map
saad sinna uue kausta luua.

4. Kinnita. Rakendus stinkroonib sellest kaustast edaspidi samamoodi nagu tavalist
Nextcloudi kausta.

Tahelepanu: ara Uhenda kausta, mis juba asub su Nextcloudi kaustas, ega kausta, mida
samaaegselt jalgib OneDrive, Dropbox voi iCloud. See tekitab topeltfaile ja konflikte.

Tahelepanu: Mac'is File Provideriga ei toimi eraldi kaustade ihendamine; seal kuvatakse
iga kasutajakonto Finderis eraldi kohana jaotises Kohad.
Uhenduse voi kasutajakonto eemaldamine

» Kaust: klopsa kausta korval seadetes kolme punktiga ikoonil, vali Verwijder
verbinding voor mapsynchronisatie. Failid jadvad alles nii su Nextcloudis kui ka
arvutis, lihtsalt neid enam ei jalgita.
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« Kasutajakonto: seadetes kasutajakonto juures on nupp valjalogimiseks voi
kasutajakonto kustutamiseks. Valjalogimine sailitab GUhenduse, kustutamine
eemaldab selle taielikult.

Vihje: kas soovid oma failid Ule kanda Nextcloud Free'st tasulisele paketile? Selleks ei pea
sa kahte kasutajakontot korraga sinkroonima. Loe Nextcloud Free'ist tasulisele paketile
uleminek, vdi Gleminek teiselt Nextcloud'i pakkujalt.
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7.10 Sinu Nextcloud vorgukettana (WebDAV)
Windowsi Failihaldur voi Finder

Sa saad oma WebOké Nextcloud Ghendada ka vorgukettana, ilma rakenduseta. See toimub
WebDAV-i kaudu. Sinu failid ei asu siis sinu arvutis: kdik liigub otse Ule interneti.
Igapaevaseks tooks soovitame virtuaalsete failidega lauaarvuti rakendust (Virtuaalsed
failid: nae koike, laadi alla ainult see, mida avad); vorguketas on kasulik arvutis, kuhu sul
ei ole lubatud midagi installida, v6i programmi jaoks, mis vajab kettatahte.

Mida on vaja?

1. WebDAV-i aadress. Ava oma Nextcloudis rakendus Failid ja kldpsa vasakul all
Failide seadistused. Vali vasakult WebDAV. Valja WebDAV-i vorguaadress
juures on sinu aadress (1), paremal nupp selle kopeerimiseks (2). See naeb valja
selline: https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, koos sinu
aadressi ja kasutajanimega.

2. Rakenduse salasona. Kuna sinu WebOké Nextcloud on kaitstud
sisselogimiskoodiga, ei td6ta sinu tavaline salasdna siin. KIdpsa samas aknas Loo
rakenduse salasona vdi mine Seadistused, Turvalisus, Seadmed ja seansid.
Sisesta all valjale Rakenduse nimi nimi, naiteks Sulearvuti vorguketas, ja kldpsa
Loo uus rakenduse salasona. Kui sinu Nextcloud kusib sinu salaséna
(Autentimine on vajalik), sisesta see. Aknas Uus rakenduse salaséna on sinu
Kasutajanimi (1) ja Salasona (2). Kopeeri salasdna kohe, sest naed seda vaid
korra. Vaata ka Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas.
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& demo.webokecloud.nlfapps/files/

Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts
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WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Uus rakenduse salas6na: sinu kasutajanimi (1) ja salas6na (2); see naide on hiljem kohe uuesti tihistatud
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Windows: vorguuhenduse loomine

A W N B

mandaatidega. Klopsa Lopeta.

. Ava Failihaldur ja klépsa vasakul See arvuti.

. KIdpsa Uleval kolme punkti ikoonil (v8i Arvuti) ja vali Uhenda vérgudraivina.
. Vali kettataht, naiteks N:, ja kleebi valjale Kaust WebDAV-i aadress.

. Mérgi linnuke kastikestesse Uhenda uuesti sisselogimisel ja Uhenda teiste

5. Sisesta oma kasutajanimi ja rakenduse salasdna ning margi linnuke Maleta minu

mandaate.

Mac: serveriga uhendumine

1. Vali Finderis meniiribalt Mine ja seejarel Uhendu serveriga.
2. Kleebi WebDAV-i aadress serveri aadressi viljale ja kldpsa Uhenda.
3. Sisesta oma kasutajanimi ja rakenduse salasdna. Sinu Nextcloud on seejarel Finderis

nahtav Kohad all.

Linux

Enamikus failihaldurites (naiteks Failid GNOME-is) vali Muu koht ja sisesta véljale Uhendu
serveriga aadress koos davs:// alguses, mitte https://, naiteks
davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. KDE-s lisa oma Nextcloud

slUsteemiseadistuste alt Vorgukontod.

Teadaolevad piirangud

Mida sa markad

Parast taaskaivitust on ketas
kadunud voi Windows kiisib
uuesti salasbna

Failid, mis on suuremad kui
umbes 50 MB, ei 6nnestu
Windowsis

Windows naitab C-ketta vaba
ruumi sinu Nextcloudi
asemel

Aeglane paljude vaikeste
failide puhul

Teade liiga paljude
sisselogimiskatsete kohta

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Miks

Windowsi
sisseehitatud
WebDAV on selle
suhtes tundlik

Windowsil on
WebDAV-i jaoks
vaikimisi piirang

WebDAV ei edasta
seda teavet

Iga fail liigub eraldi
Ule interneti

Vana Uhendus
proovib sisse logida
vale salasbnaga

Mida saad teha

Vaata WebDAV-vorgukettaiihendus, mis
kaob parast taaskaivitust

Kasuta suurte failide puhul lauaarvuti
rakendust v@i veebilehitsejat; vaata
WebDAV-vorgukettaihendus, mis kaob
parast taaskaivitust

Vaata oma Nextcloudis vasakul all, Failid
juures, kui palju ruumi sul on

Kasuta lauaarvuti rakendust

Vaata IP-aadress aeglustatud vana
rakenduse téttu: milline see on?
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Tahelepanu: kui sa enam vorguketast ei kasuta, tlhista rakenduse salasdna jaotises
Seadmed ja seansid (vaata Seadmete ja sessioonide vaatamine, tuhistamine voi
kaugkustutamine).
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7.11 Kontoridokumentidega tootamine oma
arvutist

Dokumente, tabeleid ja esitlusi muudad oma WebOké Nextcloudis Euro-Office'iga. Sellel on
oma juhend: Euro-Office'i juhend. Siit loed ainult seda, kuidas té6lauarakendus Nextcloud
Files ja Kontorirakenduse failid omavahel sobivad.

Kolm voimalust dokumendi avamiseks

Avad dokumendi Koos kolleegidega Iima
samal ajal internetita

Brauseris, Euro-Office'is Jah Ei

Programmis Nextcloud Office, oma Uhendatud Jah Ei

Nextcloudist

Nextcloudi kaustast oma arvutis, Wordi, Exceli, Ei Jah
LibreOffice'i voi Nextcloud Office'iga

Kui avad dokumendi arvutis olevast kaustast, to6tad Uksi. To6lauarakendus paneb faili sinu
Nextcloudi alles parast salvestamist. Kui kolleeg té6tab samal ajal brauseris sama failiga,
saad konfliktikoopia (Konfliktikoopiad: mis see on ja kuidas neid lahendada).

Tahelepanu: jagatud dokumentidega to6ta alati brauseris voi oma Uhendatud Nextcloudi
kaudu programmis Nextcloud Office. Kasuta arvutis olevat kausta dokumentide jaoks,
millega té6tad ainult sina.

Loe rohkem Euro-Office'i juhendist

Programmi Nextcloud Office lhendamine oma WebOké Nextcloudiga (Euro-Office'i
juhend 10.5)

Koostd6 programmi ja brauseris toétavate kolleegide vahel (10.6)

« To6tamine Nextcloudi téélauarakendusega (stinkroonimine) (10.8)

o Euro-Office kui programm sinu arvutis (10.1)

Vihje: programm Nextcloud Office ja sunkroonimisrakendus Nextcloud Files on kaks
erinevat programmi. Saad paigaldada mdélemad, need on mdlemad saadaval aadressil
www.weboke.nl/download.
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Nextcloud sinu telefonis ja
tahvelarvutis

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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8.1 Milliseid rakendusi vajad oma telefonis ja
tahvelarvutis?

Oma telefoni voi tahvelarvutiga paased oma WebOké Nextcloudi juurde igal pool. Milliseid
rakendusi vajad, soltub sellest, mida soovid teha. Nextcloudi rakendused on tasuta ja
parinevad otse loojatelt. Ainult DAVX5 (kalendri ja kontaktide jaoks Androidis) maksab
Google Plays vaikese summa, F-Droidi kaudu on see tasuta.

Mida soovid teha? iPhone ja iPad Android Selgitus
Failide vaatamine, Rakendus Nextcloud Rakendus Nextcloud Nextcloud'i
Uleslaadimine ja jagamine; rakendus
fotode automaatne iPhone'is voi
Uleslaadimine; iPadis, De
dokumentide Nextcloud-app
skaneerimine op Android
Kalender ja kontaktid Sisseehitatud i0S-i, Rakendus DAVx5 Kalender ja
telefonis rakendust pole vaja kontaktid
iPhone'is ja

iPadis, Kalender
ja kontaktid
Androidis koos

DAVx5-ga
Ulesanded telefonis Malestused DAVX5 koos Ulesanded
(sisseehitatud) ulesannete telefonis:
rakendusega Malestused
iPhone'is,
Tasks.org
Androidis
Vestlus, koned ja Rakendus Rakendus Talk telefonis ja
koosolekud (ainult Nextcloudi Nextcloudi teavitused
Kontorirakendusega suhtlusrakendus suhtlusrakendus
pakettides) (Nextcloud Talk) (Nextcloud Talk)
Markmed Rakendus Nextcloud Rakendus Nextcloud Markmete
Notes Notes tegemine ja
kasutamine
telefonis
Dokumentide muutmine Nextcloudi rakenduses voi telefoni brauseris, Euro-Office'i
koos Euro-Office'iga juhend 10.7

Lingid Nextcloudi rakendusele, Nextcloudi suhtlusrakendusele (Nextcloud Talk) ja DAVx5-le
leiad meie allalaadimislehelt www.weboke.nl/download, rubriigis Nextcloud. Seal valid
Rakendustepoe, Google Play voi F-Droidi.
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel
mbgzﬂ(e Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder EZEE0 * 46 v 2 Mijn Account -

Nextcloud Office Nextcloud Files o Nextcloud-app

Euro-Office op je computer pp voor je Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Euro-Office.

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.

met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

% App Store O Google Play
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m

O F-Droid
e A Uinux (Appimage)
Instellen op iPhone  Instellen op Android
® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

Nextcloudi rakendus (1), Nextcloudi suhtlusrakendus (Nextcloud Talk) (2) ja DAVX5 (3) lehel
www.weboke.nl/download

Tunne ara oige rakendus

Kui otsid ise Rakendustepoest voi Google Playst, vali rakendus, mille nimi on lihtsalt
Nextcloud, looja Nextcloud GmbH, sinise kolme ringiga logoga. WebOké rakendust ei
ole olemas: kasutad ametlikku rakendust ja sisestad sinna oma WebOké Nextcloudi
aadressi.

Rakendus App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloudi suhtlusrakendus (Nextcloud Talk) App Store Google Play F-Droid
DAVX5 (ainult Android) Google Play F-Droid

Iima rakenduseta: telefoni brauser

Void kasutada ka lihtsalt oma telefoni brauserit. Mine oma Nextcloudi aadressile ja logi
sisse. Naed siis vaikesele ekraanile kohandatud vaadet, samade rakendustega nagu
arvutis.
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Werkmap Anne

-

HE wobchia o« 8@

Goedemiddag, Anne

de Groot

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Failid (vasakul) ja Tédlaud/Juhtpaneel (paremal) telefoni brauseris

Sisselogimine sisselogimiskoodiga

Sinu WebOké Nextcloud on kaitstud sisselogimiskoodiga (kaheastmeline autentimine).

Rakendused Nextcloud ja Nextcloudi suhtlusrakendus (Nextcloud Talk) logivad sisse

Nextcloudi sisselogimisekraani kaudu, kuhu sisestad ka koodi. Rakendus loob seejarel ise
rakenduse parooli. DAVx5 saab sisse logida samal viisil (Kalender ja kontaktid Androidis
koos DAVx5-ga). Ainult rakenduste puhul, mis ei saa sisselogimisekraani naidata, naiteks
iPhone'i kalender ja kontaktid, loo ise rakenduse parool. Vaata Rakenduse salasdnad: millal

ja kuidas.
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8.2 Nextcloud'i rakendus iPhone'is voi iPadis

Nextcloud'i rakendusega iPhone'is voi iPadis on kdik su failid alati kaeparast. Saad fotosid
automaatselt Ules laadida, faile jagada ja dokumente skannida.

Paigaldamine

1. Ava Rakendustepood ja otsi Nextcloud, vdi vajuta telefonis sellele lingile:
Nextcloud Rakendustepoes.
2. Vajuta Laadi alla (vdi pilve ikoonile, kui sul on rakendus varem olnud).

Sisselogimine

1. Ava rakendus ja vajuta Logi sisse.

2. Sisesta valjale Serveraadress https:// oma WebOké Nextcloud'i aadress, naiteks
https://demo.webokecloud.nl. Kasuta aadressi nii, nagu see veebilehitsejas
kuvatakse, ilma lisata /apps/files.

3. Rakenduses avaneb su WebOké Nextcloud'i sisselogimisekraan: Uhenda oma
kasutajakontoga (1). Vajuta Logi sisse (2).

4. Sisesta oma kasutajanimi ja salasdna ning seejarel sisselogimiskood oma e-kirjast voi
autentimisrakendusest.

5. Kuvatakse Konto ligipaas. Vajuta Luba ligipaas (3). Rakendus avaneb koos su
failidega.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0
W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j&
WebOke Nextcloud account.

A Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app
probeert in te stellen, probeert iemand je te
misieiden om hem toegang tot je gegevens te
verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met je
systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

webidkeé. .

Account toegang

Mamenteel ingelogd als Anne de Groot [dema)
Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je
WebOké Nextcloud account

o Verleen toegang

Uhenda oma kasutajakontoga (1): vajuta Logi sisse (2) ja seejarel Luba ligipaas (3)

Nii saab rakendus enda jaoks eraldi rakenduse salasdna. Parast seda naed oma iPhone'i
oma Nextcloud'is menuUs Seadistused, Turvalisus, Seadmed ja seansid. Kui kaotad

telefoni, saad sealt ligipaasu ara votta (vaata Seadmete ja sessioonide vaatamine,

tUhistamine voi kaugkustutamine).

Vihje: kas sisselogimine rakenduses ei 6nnestu, naiteks kuna sisselogimiskoodi ei saa
rakendusse kleepida? Siis logi sisse QR-koodiga. Loo oma arvutis Nextcloud'is rakenduse
salasdna (Seadistused, Turvalisus, Seadmed ja seansid, nimi naiteks iPhone, Loo
uus rakenduse salasona) ja vali Naita QR-koodi nutiseadmete rakenduste jaoks.

Vajuta rakenduses sisselogimisel QR-ikoonile ja skaneeri kood. Vaata Rakenduse

salasdnad: millal ja kuidas.

Rakendus luhidalt

Allaarel on sakid:

Sakk Mida sealt leiad

Failid Kdik su kaustad ja failid. Vajuta failile, et seda vaadata; vajuta selle kérval kolmele
punktile jagamiseks, allalaadimiseks, liigutamiseks ja muuks.

Lemmikud Failid ja kaustad, mille oled tarniga markinud, ka veebilehitsejas.
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+ (keskel) Midagi lisamiseks: fotode vdi videote Uleslaadimine, faili Gleslaadimine, kausta
loomine, dokumendi skaneerimine v6i uue dokumendi loomine.

Meedium Kdik su fotod ja videod ajajoonena.

Veel Muu hulgas hiljutised failid, jagatud failid, offline-failid, kustutatud failid ning
rakenduse Seadistused, sealhulgas Fotode automaatne ilileslaadimine
(Fotode automaatne uleslaadimine).

Sinu Nextcloud iPhone'i rakenduses Failid

Nextcloud'i rakendus lisab su Nextcloud'i ka i0OS-i rakendusse Failid. Ava seal Sirvi ja
vaata jaotist Kohad. Kui Nextcloud'i seal pole, vajuta paremas ulanurgas kolmele punktile,
vali Muuda ja lulita Nextcloud sisse. Nii saad teistest rakendustest (Pages, Mail, oma
fototddtlusrakendus) faile otse oma Nextcloud'is avada ja salvestada.

Mitu kasutajakontot

Kas sul on rohkem kui Uks Nextcloud, naiteks t66 ja Uhingu jaoks? Vajuta Veel ja seejarel
oma nimele voi profiilipildile ning vali Lisa konto.

Tahelepanu: méned nupud rakenduses on (veel) ingliskeelsed, isegi kui su iPhone on
eesti keeles. Ulesehitus jadb samaks.

Dokumentide avamine ja muutmine rakenduses: vaata Euro-Office Nextcloud'i rakenduses
telefonis voi tahvelarvutis Euro-Office'i kasutusjuhendis.
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8.3 De Nextcloud-app op Android

Nextcloudi rakendus Androidile annab sulle igal pool ligipdasu oma failidele, laadib
automaatselt Ules sinu fotod ja oskab skannida dokumente.

Paigaldan

1. Ava Google Play ja otsi Gles Nextcloud, voi puuduta telefonis seda linki: Nextcloud
Google Plays. Kui sa ei soovi kasutada Google Playd, leiad sama rakenduse ka siit: F-
Droid.

2. Puuduta nuppu Paigaldan.

Logi sisse

1. Ava rakendus ja puuduta nuppu Logi sisse.

2. Sisesta valjale Serveraadress https://... oma WebOké Nextcloudi aadress, naiteks
https://demo.webokecloud.nl, ja jatka.

3. Avaneb sinu Nextcloudi sisselogimisaken: Uhenda oma kasutajakontoga. Puuduta
nuppu Logi sisse. Kuvad naevad valja tapselt samasugused nagu iPhone'is, vaata
pilti artiklist Nextcloud'i rakendus iPhone'is voi iPadis.

4. Sisesta oma kasutajanimi ja parool ning seejarel sisselogimiskood oma e-kirjast voi
autentimisrakendusest.

5. Puuduta nuppu Luba ligipaas. Rakendus avaneb koos sinu failidega.

Rakenduseparooli pole seega vaja luua. Kui sisselogimine ei dnnestu, saad sisse logida ka
QR-koodiga (Logi sisse QR-koodiga); kuidas see kood tekitada, loed artiklist Nextcloud'i
rakendus iPhone'is voi iPadis.

Oigused
Rakendus kisib moningaid digusi. Anna need, kui soovid vastavat funktsiooni kasutada:

Oigus Milleks

Teavitused Teavitused sinu Nextcloudist, naiteks jagatud failist, ning
Uleslaadimiste edenemine.

Fotod ja videod, vdi Ligipaas Vajalik automaatseks Uleslaadimiseks (Fotode automaatne

koikidele failidele Uleslaadimine) ja failide Uleslaadimiseks telefonist.
Kaamera Dokumentide skannimiseks ja QR-koodiga sisselogimiseks.
Akupiirangu puudumine Et automaatne Uleslaadimine jatkuks taustal. Rakendus annab

ise teada, kui Aku optimeerimine takistab Uleslaadimisi.
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Rakendus luhidalt
Puuduta vasakul Uleval kolme kriipsu, et avada menud. Sealt leiad muu hulgas:

« Koik failid ja Isiklikud failid: sinu kaustad ja failid.

« Lemmikud, Hiljutised failid, Jagatud ja Seadmes (mille oled teinud
vOrguihenduseta kattesaadavaks).

« Meedium: kdik sinu fotod ja videod.

« Tiimikaustad, kui sul neid on.

« Kustutatud failid, Uleslaadimised, Tegevused ja Teavitused.

» Seadistused, muu hulgas Automaatne uleslaadimine ja Sunkroni seeri
kalender ja kontaktid (see seadistab DAVx5 sinu eest ara, vaata Kalender ja
kontaktid Androidis koos DAVx5-ga).

Sinise + abil paremal all saad Ules laadida faile, luua kausta, skannida dokumendi (Skanni
dokument kaameraga) vdi luua uue dokumendi.
Mitu kasutajakontot

Puuduta menulds oma nime vai profiilipilti ja vali Lisa konto. Valiku Halda kontosid all
saad vahetada voi kustutada kasutajakontot.

Tahelepanu: kasutajakonto kustutamine rakendusest kustutab ka failid, mille rakendus oli
sinu telefoni alla laadinud. Sinu Nextcloudis jaab koik alles.

Dokumentide avamine ja muutmine rakenduses: vaata Euro-Office Nextcloudi rakenduses
sinu telefonis voi tahvelarvutis Euro-Office'i kasutusjuhendist.
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8.4 Fotode automaatne uleslaadimine

Nextcloudi rakendus saab iga tehtud foto ja video automaatselt laadida sinu WebOké

Nextcloudi. Nii on sul alati varukoopia, isegi kui su telefon Idheb katki vdi kaob. Parast
naed oma fotosid rakendustes Fotod ja Malestused oma Nextcloudis (vaata Fotod voi

Malestused: milline rakendus mille jaoks?).

iPhone'is voi iPadis

1. Puuduta all Veel ja seejarel Seadistused.

2. Vali Auto-uploaden foto's (mdnes versioonis Automatisch uploaden).

3. Lulita Uleslaadimine sisse ja vali, kas soovid ules laadida fotosid, videoid voi
molemat.

4. Anna rakendusele ligipaas koigile fotodele, kui iOS seda kusib. Piiratud ligipaasu
korral naeb rakendus ainult neid fotosid, mille sa oled valinud.

5. Vali, millisesse kausta sinu Nextcloudis fotod lahevad, ja kas soovid alamkaustu
aasta voi kuu kaupa (Gebruik submappen).

6. Kui soovid ules laadida ainult wifi kaudu, lUlita sisse Gebruik alleen een wifi
verbinding.

7. Vali, kas rakendus laadib Ules koik telefonis juba olevad fotod ja videod, vdi ainult
alates teatud kuupaevast. Uuemates rakenduse versioonides on need valikud (ikka
veel inglise keeles) All photos and videos ja From a date. Rakendus jatab vahele
selle, mis on juba sinu Nextcloudis.

Tahelepanu (iPhone): iOS annab rakendustele taustal tédks vaga vahe aega. Seetdttu
jatkub Uleslaadimine sageli alles siis, kui avad rakenduse uuesti. Nii hoiad protsessil silma
peal:

« Ava Nextcloudi rakendus aeg-ajalt, naiteks ohtul, ja jata see hetkeks avatuks, kui
telefon on laadimisel ja wifiga Uhendatud.

« Lilita iPhone'i Seadistused, Uldine, Ververs op achtergrond all see Nextcloudi
jaoks sisse.

» Lllita Uleslaadimise ajaks Energiebesparingsmodus valja, see peatab taustat6o.

« Ara likka rakendust avatud rakenduste Ulevaatest minema.

« Rakenduse uuematel versioonidel on reziim, kus rakendus jaab avatuks tuhmistatud
ekraaniga, kuniks see kiiremini tles laadib (Focused Auto Upload). Kasulik
esimesel korral, kui Uleslaadimist ootab tuhandeid fotosid.

Androidis

1. Puuduta vasakul dleval kolme kriipsu ja vali Seadistused, seejarel Automatisch
uploaden.

2. Naed oma telefoni fotode ja videote kaustu, naiteks Kaamera ja Screenshots.
LUlita sisse kaust, mida soovid Ules laadida. Puuduta kausta kérval olevaid kolme
punkti, et seda seadistada.
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3. Vali sihtkaust oma Nextcloudis. Vaikimisi on selleks /AutomatischUploaden; vdid
valida ka oma kausta.

4. Vali, kas soovid ules laadida ainult wifi kaudu (Upload alleen met Wi-Fi) ja kas see
tohib toimuda ainult laadimise ajal (Alleen uploaden bij opladen).

5. Valikuga Upload ook bestaande bestanden maarad, kas ka telefonis juba olevad
fotod Iahevad kaasa.

6. Vali vdljal Origineel bestand zal..., mis juhtub fotoga sinu telefonis: alles jatmine
(soovituslik), teisaldamine véi kustutamine.

7. Valikuga Gebruik submappen paigutatakse fotod aasta ja kuu kaupa kaustadesse.

Vihje (Android): lilita Nextcloudi aku piirang valja (Androidi seadistustes, Rakendused,
Nextcloud, Aku: Piiramatu). Vastasel juhul peatab Android rakenduse taustal té6tamise.
Kas automaatne Uleslaadimine ei t66ta parast rakenduse uuendamist? Loe Androidis
fotode automaatse Uleslaadimise taastamine parast rakenduse uuendamist.

Kuhu fotod jouavad?

Fotod jduavad sinu valitud kausta, sinu enda salvestusruumi. Need Iahevad seega arvesse
sinu salvestusruumi mahus (vaata Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis
mitte). Naed neid rakenduses Failid ning Fotod ja Malestused all. Kas soovid naha kellegi
teise fotosid voi jagada albumit? Vaata Albumi jagamine pere voi sdpradega.

Tahelepanu: ara vali fotode kustutamist telefonist enne, kui oled kontrollinud, et need on
téesti sinu Nextcloudis olemas. Jata see valik eelistatavalt alati valja lUlitatuks.

Kas uleslaadimine peatub? Vaata kontrollnimekirja Fotode tleslaadimine telefonis jaab
seisma.
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8.5 Failide ohvliine kattesaadavaks tegemine ja
jagamine telefonist

Nextcloudi rakendus laadib faili alla alles siis, kui sa selle avad. Kui soovid faili avada ka
ilma internetita, naiteks lennukis, siis tee see ohvliine kattesaadavaks.

Ohvliine kattesaadavaks tegemine

iPhone ja iPad Android
Faili vOi kausta Puuduta faili voi kausta kdrval olevaid Puuduta faili voi kausta kdrval
ohvliine kolme punkti ja vali Instellen als olevaid kolme punkti ja vali
seadmine beschikbaar offline. Siinkroonimine.
Kust need Ules Veel, seejarel ohvliine failid. MenuUst Seadmes.
leiad?
Jalle ainult Kolm punkti, Verwijderen als Eemalda kohalik koopia kolme
online beschikbaar offline. punkti kaudu, su Nextcloudis fail

sailib.

Rakendus jalgib ohvliine faili: kui see muutub su Nextcloudis, tdmbab rakendus uue
versiooni, kui oled jalle online.

Tahelepanu: terve kausta ohvliine seadmine voib votta su telefonis palju ruumi. Tee seda
ainult kaustadega, mida sul on teel tdesti vaja.

Jagamine telefonist

Rakenduses jagad samamoodi nagu brauseris (vaata Jagamine kasutajaga samast
Nextcloud'ist ja Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine, salaséna, aegumise kuupaev
ja allalaadimiste piirang):

. Puuduta faili vdi kausta korval olevaid kolme punkti ja vali Jaga.

. Sisesta nimi, et jagada kellegagi su enda Nextcloudist, voi loo avalik link.

. Lingi juures maarad digused ning soovi korral parooli ja aegumiskuupaeva.

. Kopeeri link vbi saada see otse WhatsAppi, Signali, oma e-posti vdi mdne muu
rakenduse kaudu.

A W N B

Vihje: soovid saata ainult faili ennast, mitte linki? Vali siis kolme punkti alt saatmine
(Androidis Saada/jaga). Fail laaditakse siis alla ja antakse edasi sinu valitud rakendusele.

Millegi uleslaadimine monest teisest rakendusest

Peaaegu igas rakenduses (Fotod, su e-posti rakendus, WhatsApp) saad jagamisnupu abil
saata faili Nextcloudi. Vali jagamismenulUst Nextcloud ja seejarel kaust, kuhu see peab
minema.
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Telefoni brauseris

See dnnestub ka ilma rakenduseta. Logi telefoni brauseris sisse oma Nextcloudi, puuduta

faili korval olevaid kolme punkti (1) ja vali Jagamise valikud (2) voi Laadi alla.

eve @ demo.webokecloud.nljappsfiles/

o

 u]
a
O
a
a
O
O
O
O

Delen of downloaden vanuit de browser van je telefoon

WebOké
Naam o
Aanmeldformulier WebOke.pdf
Begroting 2027 WebOké. xisx
Klantenoverzicht WebOke.xlsx

Mijn eerste document.docx

Nieuwsbrief WebOké nove... docx

Offerte WebOke Cloud. docx

. Presentatie WebOké Cloud... .pptx

(0 A 1

WebOké ~
Naam =
Aanmeldformulier WebOke pdf
Begroting 2027 WebOké. xlsx
Klantenoverzicht WebOke . xlsx
Mijn eerste document. docx
Nieuwsbrief WebOké nove... do

Offerte WebOké Cloud. docx

. "'55@“11} Aan favorieten toevoegen

7 hestan @ Details
o“a Deel opties
b Berichttags
@ Bekijken
B Downloaden als

& Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer

[ Lokaal openen

¥ Downloaden

@ verwijder bestand

WebOké Nextcloud

Faili korval olevad kolm punkti (1) avavad menud, kust leiad muu hulgas Jagamise valikud (2) ja Laadi alla
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8.6 Dokumentide skannimine rakendusega

Nextcloudi rakendusega skannid kirja, kviitungi véi vormi oma telefoni kaameraga.
Rakendus teeb sellest pdf-faili (voi pildi) ja lisab selle kohe su WebOké Nextcloudi.

iPhone'is voi iPadis

1. Ava kaust, kuhu skaneering peab tulema.

2. Puuduta allosas marki + ja vali Scan document.

3. Hoia kaamerat paberi kohal. iPhone tuvastab servad ja teeb foto sageli iseenesest.
Vajaduse korral skaneeri rohkem lehekilgi ja kinnita, kui oled valmis.

4. Seejarel naed vaadet Gescande afbeeldingen. Puuduta lehekllgi voi lohista neid
allapoole, et panna need dokumenti diges jarjekorras.

5. Jatka ja vali failinimi ning failitiup, naiteks pdf. Salvesta, skaneering lisatakse kausta,
mis sul avatud oli.

Androidis

1. Ava kaust, kuhu skaneering peab tulema.

2. Puuduta sinist marki + ja vali Scan een document van je camera.
3. Tee foto igast lehekulljest (Scan pagina). Servi saab karpida.

4. Vali nimi ja salvesta. Rakendus laadib skaneeringu valitud kausta.

Nouanne: aseta paber tumedale, Uhtlasele pinnale ja hoolitse hea valgustuse eest. Nii
leiab rakendus servad kdige paremini.

Tahelepanu: skaneering on foto pilt voi pdf-fail. Kui soovid teksti muuta, tipi see
dokumenti Umber, vaata Euro-Office'i juhendit.

Nuppude tapsed nimed erinevad veidi rakenduse versiooniti ja vdivad olla inglise keeles.
Kui sa ei nae skaneerimisvalikut, uuenda rakendust Rakendustepoe voi Google Play kaudu.
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8.7 Vestlus- ja konerakendus Talk, Markmed ja
Kanban telefonis

Lisaks Nextcloudi rakendusele, mis on mdeldud sinu failide jaoks, on mdne WebOké
Nextcloudi osa jaoks olemas eraldi rakendused. Kuidas neid kasutada, on kirjas vastavate

osade peatukkides.

Osa

Vestlus- ja kdnerakendus
Talk (vestlemine,
helistamine, koosolekud;
ainult Kontorirakendust
sisaldavates pakettides)

Markmed

Kanban (tahvlid kaartidega)

Kalender, kontaktid ja
Ulesanded

Fotod

Dokumendid

Telefonis

Rakendus Nextcloudi
suhtlusrakendus (Nextcloud
Talk) iPhone'i ja Androidi jaoks.
IIma selle rakenduseta ei saa sa
teadaandeid sdnumite ja kdnede
kohta.

Rakendus Nextcloud Notes voi
kaust Markmed Nextcloudi
rakenduses.

Telefoni brauseris; Androidi jaoks
on olemas ka kogukonna eraldi
Kanban-rakendus.

Sisseehitatud i0S-is voi DAVX5
Androidis.

Automaatne uleslaadimine
Nextcloudi rakendusega.

Euro-Office Nextcloudi
rakenduses voi brauseris.

Loe lisaks

Talk telefonis ja teavitused

Markmete tegemine ja
kasutamine telefonis

Kanban (Deck): tahvlid,
loendid ja kaardid ning
Uhiskasutus

Kalender ja kontaktid
iPhone'is ja iPadis, Kalender
ja kontaktid Androidis koos
DAVx5-ga, Ulesanded
telefonis: Malestused
iPhone'is, Tasks.org Androidis

Fotode automaatne
Uleslaadimine, Foto's van su
telefonist Nextcloudi

Euro-Office'i juhend 10.7

Sisselogimine Vestlus- ja kdnerakendusse Talk ning rakendusse Markmed kaib samamoodi
nagu Nextcloudi rakenduses: sisesta oma Nextcloudi aadress, logi sisse oma
sisselogimiskoodiga ja vali Luba ligipaas (vt Nextcloud'i rakendus iPhone'is voi iPadis).
Androidis saavad need rakendused kasutada ka kontot, mis on juba Nextcloudi rakenduses

olemas.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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https://www.weboke.nl/euro-office-handleiding/euro-office-in-de-nextcloud-app-op-je-telefoon-of-tablet

WebOké

Kalender, kontaktid,
ulesanded ja e-post

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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9.1 Kalender: kuvamisviisid, kohtumiste
tegemine, kordumine ja meeldetuletused

Rakendusega Kalender pead oma WebOké Nextcloudis oma kohtumiste Ule arvet. Saad
kasutada mitut kalendrit korraga, naiteks Ghte t66 jaoks ja teist pere jaoks, jagada neid
teistega ning naha neid oma telefonis. Ava kalender Ulal ribal oleva kalendri ikooniga.

Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026

oxzIT) -
Mijn agenda's o

4 Persoonlijk

Werk °

Gezin
Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

Vergadervoorstellen

il Geen actieve vergadervoorst...

Afspraakschema's

i Pru!lenbao

£ Agenda instellingen o

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

Vakbeurs Utrecht | verjaardag oma

| Tandarts

08:30 - 10:30 a
Teamoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voetbal Daan

12:30-13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek
Zwemles Noor

| Oy Contactformutier

De Agenda in je WebOke Nextcloud: de weekweergave met afspraken uit twee agenda's

Kalender nadalavaates

Nr Osa

1 Siindmus

2 Tana

3 Kuvamine

4 Minu kalendrid

5 Prugikast

6 Kalendri

seadistused

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Mida sellega teha?
Uue kohtumise lisamine.

Tagasi tanase paeva juurde. Nooltega selle kohal liigud eelmisele voi
jargmisele nadalale; kuupaeval kldpsates valid konkreetse paeva.

Vali Paev, Nadal, Kuu, Aasta voi Loend vahel.

Sinu kalendrid. Linnukesega lllitad kalendri kuvamise sisse voi valja;
igal kalendril on oma varv.

Kustutatud kohtumiste ja kalendrite taastamine.

Ajavoéond, importimine, telefoni jaoks mdéeldud aadressid ja muu.
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Oma kalendrite all naed ka Kanban tahvleid (kaardid koos tahtajaga) ja oma Ulesannete
loendeid rakenduses Ulesanded. Kalendri Siinnipaevad loob Nextcloud ise, sinu
kontaktide siinnipaevade pdhjal.

Teistsuguse kuvamisviisi valimine

Kldpsa nupul Tana (1) kérval ja vali kuvamisviis (2). Loend naitab kdiki kohtumisi Uksteise
all, mis on mugav tulevikku vaatamiseks.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activiteiten ..

£ Week 43 van 2026

Hele da

+ Evenement Vandaag e = 06:00

Mijn agenda's o =Dag 7.0

Week
% Persoonlijk o 8:00

Werl: = Maand

. HH Jaar
Gezin 08:30 - 10:30

Verjaardagen | Lijst 5 | eamoverieg

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00
Afspraakschema's + 16:00
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

©s hoe je de agenda wilt zien: dag. week, maand, jaar of lijst

Vali kuvamisviis

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

A

di. 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEliaardag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier
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Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's
% Persoonlijk
Werk
Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen +
il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + | Frijzen controleren | Offerte Bakkerij Ja...
©09:30 Teamoverledd @ 13:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

£ Agenda instellingen
® 09:30 Teamoverledh

De maandweergave: alle afspraken van de maand in éé

Kuuvaade

Kohtumise lisamine

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23

® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht

® 10:00 Offerte afro

29
® 15:00 Webinar vei

24} 2

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be... (] 17:00 Contactfor..

31
|0 Bonnetjes inde b...

1. Kldpsa nadala- voi paevavaates tuhjal lahtril digel ajahetkel, vi lohista Gle mitme
lahtri pikema kohtumise jaoks. Vdid klépsata ka nupul Sindmus.

2. Kirjuta kohtumise pealkiri (1).

3. Vali Uleval, millisesse kalendrisse kohtumine lisada (2), naiteks Too voi Pere.

4. Kontrolli kuupaeva ja kellaaega valjadel Saatja ja Saaja. Margi linnuke kasti Kestab
terve paeva slinnipaeva voi vaba paeva jaoks.

5. Soovi korral lisa asukoht ja kirjeldus.

6. Klépsa nupul Salvesta (4). Soovid rohkem seadistada, naiteks meeldetuletust?
Kldpsa siis nupul Taiendavad uksikasjad (3).

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Uus kohtumine: pealkiri (1), kalender (2), Taiendavad Uksikasjad (3) ja Salvesta (4)

Vihje: asukoha valja kérval on kaameraga nupp. Sellega lisad Office'iga pakettides
kohtumisele kohe vestlusrakenduse Talk kdne, nii et kdik saavad veebi teel liituda (vt
Vestluse alustamine: Uks Uhele, grupp voi tiim).

Koik voimalused: Taiendavad uksikasjad

Valikus Taiendavad uksikasjad naed kohtumist suures aknas. Siin saad seadistada:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026

Naar [® 29 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[0 Hele dag Niet herhalen Persoonlijk ~

@ f Een locatie toevoegen ] (=] Vioeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

] ledereen n reageran

Is open je alle mogelijkheden var v afspraa webOké Nextcloud

Kordus (1), meeldetuletus (2), kalender (3), vestlusrakenduse Talk kéne (4), osalejad (5) ja Salvesta (6)

« Kordus (1): kldpsa pliiatsil Ei kordu kdrval.

 Meeldetuletus (2): vali valikus Lisa meeldetuletus, millal soovid teate saada.

» Kalender (3): millisesse kalendrisse kohtumine kuulub. Kui seda muudad, siis
kohtumine kolib.

« Vestlusrakenduse Talk kone (4): sidu veebikohtumine (Office'iga pakettides).

« Osalejad (5): kutsu inimesi, vt Inimeste kutsumine kohtumisele.

» Paremal pool veel: olek (naiteks Kinnitatud), mida teised naevad, kui jagad
kalendrit, kas aeg loetakse Hoivatud vdi Vaba ajaks, sildid, oma varv ja kes tohivad
kutsele vastata.

o Meeldetuletuse all vasakul lisad manuseid plussiga valiku Manuseid pole juures.

Kldpsa nupul Salvesta (6). Olemasoleva kohtumise puhul on selle nupu nimi Uuenda.

Kohtumise korduma panemine

Kldpsa Taiendavate Uksikasjade juures pliiatsil Ei kordu kdrval. Avaneb aken Korda
sundmust. Vali rippmendiust, kui sageli (iga paev, nadal, kuu vdi aasta), seejarel millistel
paevadel ja millal kordus |6peb. Kldopsa nupul Seadista kordus.
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[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Korduse seadistamine

Kui muudad hiljem Uhte kohtumist reast, kusib kalender, kas soovid muuta ainult seda
kohtumist voi ka koiki jargmisi.

Meeldetuletused

Kldpsa Taiendavate Uksikasjade juures valikul Lisa meeldetuletus ja vali naiteks 15
minutit voi 1 paev ette. Saad lisada mitu meeldetuletust. Meeldetuletuse saad teatena
oma Nextcloudis ja oma telefonis, kui oled kalendri sellega Uhendanud (vt Kalender ja
kontaktid iPhone'is ja iPadis ja Kalender ja kontaktid Androidis koos DAVx5-ga).
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30

bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
10 minuten voor begin van de afspraak
15 minuten voor begin van de afspraak
30 minuten voor begin van de afspraak
éen uur voor begin van de afspraak
één uur voor begin van de afspraak

2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J-‘_:-_‘ @ herinnering toe

Geen bijlagen

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen

Vali, millal soovid meeldetuletuse saada

+ Opslaan

Persoonlijk -

Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen n reageren

webDké Nextcloud

Vihje: soovid, et iga uus kohtumine kalendris saaks automaatselt meeldetuletuse?
Seadista siis vaikimisi meeldetuletus kalendri enda juures: vii hiir kalendril, kldpsa
pliiatsil ja vali valikus Vaikimisi meeldetuletus tegevustele (vt Kalendrite jagamine,

avalikuks tegemine ja veebilehele lisamine).

Kohtumise vaatamine, muutmine, teisaldamine voi

kustutamine

» Vaatamine: kidpsa kohtumisel. Naed aega, kohta ja kirjeldust ning nuppe
Taiendavad uksikasjad ja Muuda.

« Teisaldamine: lohista kohtumine teisele ajale vdi paevale. Lohista alumisest

servast, et seda pikemaks voi [Uhemaks teha.

« Kustutamine: kldpsa kohtumisel, ava kolme punktiga menudu ja vali kustutamine.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

186 /443



WebOké

e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

Filter activitelten .. na. 19-10-2026 di. 20-10-2026 wo do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,
|\(au:|eurs Utrecht |VEI|'aaniag oma
< Week 43 van 2026 > ; ‘
{ele da

+ Evenement Vandaag 1M (06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08:00
|Tandar(5
Werk
09:00
Gezin 08:30 - 10:30 a
Verjaardagen 10:00 | Teamaoverleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30

& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

faken 14:00 14:00 - 15:00
B K Klantgesprek @ Werk
1 jussen we ey
15:00

Klantgesprek Bakkerij Jansen

Vergadervoorstellen . 16:00 B 200kt 2026 14.00 &

1l. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 20 okt. 2026 15:00 @ | O Centactformulier

— @ Dorpsstraat 12, 2eist
Afspraakschema's + 200
5] Nieuwe website en webshop bespreken

19:00

Meer details # Bewerk
20:00 1of

21:00

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Klopsa kohtumisel, et seda vaadata

Kogemata kustutatud?

Kldpsa vasakul all nupul Prugikast. Seal on kustutatud kohtumised ja kalendrid. Kl6psa
nupul Lahtesta, et need taastada. Mdne aja parast kaovad need prlugikastist; aken naitab,
mitme paeva parast.

Kas aeg ei klapi?

Kas kohtumised on tunni vdi rohkem nihkes? Vaata siis valikus Kalendri seadistused,
milline ajavoond on seadistatud. Vali Amsterdam (vdi oma elukoha ajavédnd). Vaata ka
Oma profiili taitmine: nimi, foto, e-posti aadress, keel ja ajavédnd oma konto keele ja
ajavoondi kohta.
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9.2 Inimeste kutsumine kohtumisele

Kohtumisele saad kutsuda kolleege oma WebOké Nextcloudist ja kdiki, kellel on e-posti
aadress. Nad saavad kutse e-kirjaga ja saavad selle kas vastu votta voi tagasi lUkata. Sinu
Nextcloudi kolleegid naevad kohtumist kohe ka oma kalendris.

Osalejate lisamine

1. Loo kohtumine voi ava olemasolev ning klépsa Taiendavad uksikasjad (vaata
Kalender: kuvamisviisid, kohtumiste tegemine, kordumine ja meeldetuletused).

2. Kirjuta valja Osalejad otsinguvaljale nimi voi e-posti aadress (1). Sinu Nextcloud
otsib sinu paketi kasutajate, kontaktide, kontaktirithmade ja meeskondade hulgast.

3. Klépsa o6igel inimesel. Kas keegi ei ole loendis? Kirjuta siis valja kogu e-posti aadress

ja vali see.
4. Korda seda koigi puhul, keda soovid kutsuda.

5. KIépsa Salvesta voi Uuenda. Sel hetkel kutsed saadetakse valja.

@®® @ demowebokecloud.nlfindex phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)IbWI0ZSSwaHAVZGF2L2NhBGVUZ GFycyakZW1vLZhkLXdlcmsvaGOtZXYteGxhbmsph  webd ke

Kwartaalplanning

van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@@ Europe/Amsterdam

[] Hele dag = Niet herhalen

r Vergaderkamer 2

Voeq herinnering toe

Geen bijlagen

2. Deelnemers

oI'SannE]

cg Sanne Bakker

sanne@bakker-advies.example

Kirjuta Osalejad juurde nimi vdi e-posti aadress (1)

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

x

® Werk ~

(=] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

ledereen ... nreageren

WebOké Nextcloud
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

x

a3

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag I Niet herhalen @ Werk ~

@ f Vergaderkamer 2 (=] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen n reageren

2. Deelnemers 2 I'[] ° Vind een tijdstip

oek voor e-malls, gebruikers contactgroepen of teams u]

_Anne de Groot B o
" @ Uitnodiging ges

of'f“ Sanne Bakker 3 0 =

Uitnodiging wordt verzonden

e staat als deeinemer bij de afspraak: met Bijwerken gaat de uitnodiging weg

Sanne Bakker on osalejate hulgas (1). Otsi aega abil (2) naed, millal kdik saavad; Uuenda abil (3) saadetakse
kutse valja

Hiljem naed iga osaleja juures, kas ta on kutse vastu votnud, tagasi likanud voi veel
vastanud.

Koigile sobiva aja leidmine

Kldpsa Otsi aega (2). Avaneb aken Osalejate, objektide ja ruumide saadavus.
Nadalavaates naed, millal sina ja su Nextcloudi kolleegid olete hdivatud, ning Soovitatud
ajad all neid hetki, mil kdik saavad. Lohista kohtumine vabale ajale ja kldpsa Valmis.
Valjaspool sinu Nextcloudi olevate inimeste hodivatus ei ole teada.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbW30Z55waHAVZGF 2L2ZNhbGVUZ GFycy9kZW1vLZhkLXdlcmsvaGQiZXvtcGahbmsph  Wwebi ke

Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

¢ | 27-10-2026 ol Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden ma. 26-10-2... di. 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20
Deelnemers:
Zoek voor e-mails, gebrui
06:00
a5 Anne de Groot
07:00
S8 Sanne Bakker

08:00

09:00

Anne da Groot

Anne del Gewad, .,
| tijdstot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026
01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

Otsi aega: osalejate hdivatud ajad korvuti

Kolleegid saavad oma t66tamise aegu veelgi paremini ndidata, kui nad taidavad ara oma
tdédajad, vaata Todaegade ja araoleku seadistamine.

Kes tohib vastata?

Taiendavate Uksikasjade paremal pool valid, kas Koik, kellele kutse saadeti, saavad
vastata v0i Vastata saavad ainult kutsutud osalejad. Vali viimane, kui sa ei soovi, et
kutset saadetakse edasi inimestele, keda sa ei kutsunud.

Kutsed, mida ise saad

Kui kolleeg sinu Nextcloudist sind kutsub, ilmub kohtumine sinu kalendrisse olekuga
Kutsutud. Ava kohtumine, et kutse vastu votta, esialgselt vastu votta voi tagasi llUkata.
Millisesse kalendrisse kutsed saabuvad, valid Kalendri seadistused all, Vaikimisi
kalender sulle saadetud kutsetele.

Miks kutse monikord kohale ei joua?

o Sinu profiilis puudub e-posti aadress. Sinu Nextcloud saadab kutse sinu nimel ja
vajab selleks sinu e-posti aadressi (vaata Oma profiili taitmine: nimi, foto, e-posti
aadress, keel ja ajavodnd).

o Kohtumine on minevikus.
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» Sa ei salvestanud kohtumist parast osalejate lisamist.
» Kohtumine on kalendris, mille keegi teine sinuga jagas.
» Kutse on saaja juures rampsposti kaustas.

Kuidas seda samm-sammult kontrollida, loe artiklist Kohtumise kutsed, mis ei joua kohale.

Tahelepanu: kui kutsud kontaktirthma vdi meeskonna, saavad kutse selle liikmed. Kui
hiljem liitub rihma v6i meeskonnaga keegi uus, ei saa ta olemasolevat kohtumist
automaatselt.
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9.3 Kalendrite jagamine, avalikuks tegemine ja
veebilehele lisamine

Kalendrit saad jagada inimestega oma WebOké Nextcloudis, naiteks perekalendrit oma
partneriga vOi meeskonna kalendrit kolleegidega. Kalendri saad teha ka avalikuks lingi abil,
nii et kdik saavad seda vaadata, voi lisada selle oma veebilehele.

Akna Muuda kalendrit avamine

Vii hiir loetelus Minu kalendrid kalendri peale ja klépsa pliiatsiikoonil (1).

[ E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now
berichten, en meer

Filter activitaiten na. 19-10-2026 .20-10-2026  wo.21-10-2026  do.22-102026  vr. 23102026 |[EIEIBUELEN z0 25102 5,

| vakbaurs utrecht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 H "
Hele da

Vandaag W 06:00

Mijn agenda's + 0T:00

i Persoonlijk 08:00

Werk /o

J9:00
Gezin 08:30 - 10:30 a

| Tandarts

Teamoveriag 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen 10:00
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30

Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00

| & Klantgesprek
ussen PR
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dv:amrtlonnuller

Afspraakschema's + e
19:.00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

sgenda staan en kiik op het potiood

Klépsa kalendri kdrval oleval pliiatsil (1)

Kas kalendril on juba avalik link? Siis on pliiatsi asemel nupp kolme punktiga. See avab
menuu valikutega Kopeeri avalik link (1) ja Muuda ja jaga kalendrit (2).
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en, berichten, en meer

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 i. 20-10-202 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 E-LEEERTERISEN
| Vakbaurs Utrecht |VEI|'aan:lag oma
< Week 43 van 2026 3 i s

+ Evenement Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlijk 08:00 | Tandarts
Werk

na-nan

Gezin D) Kopieer openbare Iinko - 10:30 a

N werleg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Verjaardagen =
% d # Bewerk en deel agendao GOfferte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) i - 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
Klussen Rl
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'nnullel

Afspraakschema's + 18:00

Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

senbare link. dan staat het potlood in een menu

Jagatud kalendri menuul: Kopeeri avalik link (1) ja Muuda ja jaga kalendrit (2)

NGld nded akent Muuda kalendrit. Uleval saad muuta nime, varvi ja uute siindmuste
vaikemeeldetuletusi. Valikuga Ara naita mind kunagi hdivatuna ei arvestata selle
kalendri sindmusi, kui keegi vaatab, millal oled vaba. See on kasulik naiteks sinnipaevade
vOi koolivaheaegade kalendri puhul.

Jagamine kellegagi oma Nextcloudis

1. Sisesta jaotises Jaga kalendrit valjale Jaga kasutajate voi gruppidega (1)
kolleegi, grupi véi meeskonna nimi.

2. Klépsa odigel nimel. Kalender jagatakse kohe ja isik ilmub loetellu (3).

3. Kas teine inimene tohib ka sindmusi lisada ja muuta? Siis margi linnuke juurde
kohale saab naha ja muuta konfidentsiaalseid stiindmusi (4). lima linnukeseta
saab teine ainult vaadata.

4. Kldépsa nupul Salvesta (5), kui muutsid ka nime vi varvi.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender

Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Jaga kasutajate voi gruppidega (1), avalik link (2), isik, kellega jagad (3), muutmise linnuke (4) ja Salvesta (5)

Teine inimene ndeb kalendrit parast seda oma kalendrite loetelus, koos sinu nimega, ja ka
oma telefonis, kui see on Uhendatud. Jagamise I6dpetamiseks kasuta nime kdrval olevat
prugikasti ikooni.

Vihje: kas jagad kalendrit kellegagi, kes tohib naha ainult seda, millal oled hdivatud, aga
mitte, mille parast? Siis sea iga sUndmuse juures jaotises Taiendavad Uksikasjad jagamise
sate vaartusele Kui on jagatud, naita ainult mittesaadavust v6i Kui on jagatud, siis
peida see siindmus.

Avaliku lingi loomine

Avaliku lingiga saab iga inimene, kellel on link, vaadata sinu kalendrit ilma kontota ja ilma
sisse logimata. Muuta ei saa.

1. Klépsa aknas Muuda kalendrit plussmargil jaotise Jaga linki (2) juures. Link luuakse
kohe.

2. Klépsa kopeerimisnupul, et kopeerida avalik link, voi ava selle kérval olev menui
kolme punktiga.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Avaliku lingi mentu

Valik meniiis

Kopeerimisnupp (voi
Kopeeri avalik link
loetelus Minu kalendrid)

Saada link kalendrisse
e-posti teel

Kopeeri tellimuse link

Kopeeri I6imitav kood

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

Milleks

Veebileht sinu kalendriga, mida saad edasi saata.

Avaliku lingi kohese saatmise kellelegi e-posti teel.

[] Kopieer embedded code

Link, mida teised saavad lisada oma kalendrirakendusse (Outlook,
Google'i kalender, iPhone). Nad naevad siis sinu sindmusi oma
kalendris, ainult lugemiseks. Vaata Tellimine valisele kalendrile ja

kalendri importimine.

Koodijupp kalendri lisamiseks oma veebilehele. Vaata Avalik
kalender voi kohtumiste leht oma veebisaidile.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Nii ndeb sinu avalikku kalendrit inimene, kellel kontot pole

Avaliku lingi saad kustutada samast menuust valikuga Kustuta jagamislink. Parast seda
ei téota enam link, tellimused ega kalender sinu veebilehel.

Tahelepanu: avalik link naitab koiki selle kalendri sindmusi, koos pealkirja, asukoha ja
kirjeldusega. Avalike sindmuste jaoks on parem luua eraldi kalender.

Sisemine link

Avaliku lingi all on Sisemine link: privaatne link sellele kalendrile programmidele, mis
Uhenduvad sinu Nextcloudiga. See td6tab ainult koos sinu kasutajanime ja rakenduse
parooliga. Tavaliselt seda vaja ei lahe: telefonid ja programmid leiavad sinu kalendrid
iseenesest (vaata Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis kuni Kalender Outlookis koos
CalDav Synchronizeriga).

Eksportimine ja kustutamine

Akna Muuda kalendrit allosas on valikud Ekspordi (laadi kdik sindmused alla .ics-failina,
naiteks varukoopiaks) ja Kustuta. Kustutatud kalender jaab veel mdneks ajaks Kalendri
Prugikasti.
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9.4 Tellimine valisele kalendrile ja kalendri
importimine

Kas soovid naha oma spordiklubi mange, kooli tunniplaani vaéi riigipthi oma kalendris? Siis
telli see kalender. Kas soovid oma vana kalendri Google'ist, iCloudist v6i Outlookist Ule
tuua? Siis impordi see. Erinevus:

Tellimine Importimine

Mis juhtub? Sinu Nextcloud laadib kalendri Sindmused kopeeritakse Uks kord
aadressilt iga kord uuesti alla. sinu Nextcloudi kalendrisse.

Allika Jouavad automaatselt kohale (mitte Ei jdua kohale

muudatused kohe, vaid moéne aja parast)

Ise sindmuste Ei, ainult lugemiseks Jah

muutmine

Mida on vaja? Aadress (link), mis |6ppeb laiendiga .ics-fail

.ics voi algab tahistega webcal://

Plussimark Minu kalendrite juures

Kldpsa plussimargil Minu kalendrid kdrval. Naed:
[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten O ma 19102026  di20-10-2026  wo.21-10-2026  de.22-102026  wr. 23102026 |[ERIBUNIEd zo 251020 =,
| vakbeurs Utrecht | verisardag oma

< Week 43 van 2026 > " ‘
{ele da

Vandaag 1M 06:00

Mijn agenda's + 07:00

{ Persoonlik | & Nieuwe agenda o
Werk Nieuwe agenda met taak lijst o
Gezin

| Tandarts

" T 1A-30 "
@2 Nieuw abonnement via link o’g

: 10:00 - 12:00 AT 1l
Verjaardagen  (ajleen lezen)

Offerte afronden Voetbal Daan

Deck

@ Voeg de kalender van o

openbare feestdagen toe

Welkom bij Nextcioua ve... 120y
: : e 12:30 - 13:30
Mieuwe website vereniging 13:00 Tisaich viah i

Taken 14:00 14:00 - 15:00
= Klantgesprek
& Klussen R
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 iUCcmrﬁu'nnullel
» - .

Afspraakschema's | 18:00

19:00
20:00

@ Prullenbak

21:00
# Agenda instellingen

Uus kalender (1), Uus kalender Glesannete loendiga (2), tellimine lingi kaudu (3) ja riigipuhad (4)
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» Uus kalender (1): tUhi kalender siindmuste jaoks.

» Uus kalender iilesannete loendiga (2): kalender, kuhu saab lisada ka Ulesandeid
(vaata Ulesanded: loendid, tahtajad ja alamulesanded).

« Uus tellimus lingi kaudu (ainult lugemiseks) (3): telli kellegi teise kalender.

» Lisa riigipuhade kalender. (4): vali riik ja kdik selle riigi riigiplhad on sinu
kalendris. Need kalendrid parinevad Thunderbirdist.

Kalendrile tellimine lingi kaudu

1. Kopeeri kalendri aadress. Sinu klubi vdi kooli veebisaidil nimetatakse seda tihti
"kalendri lisamine", "iCal", "webcal" vdi "tellimine".

2. Klépsa plussimargil Minu kalendrid korval, vali Uus tellimus lingi kaudu (ainult
lugemiseks) ja kleebi aadress ilmuvasse valjale.

3. Klépsa noolel voi vajuta Enter. Kalender ilmub sinu loendisse.

Filber activitaltan . na. 19-10-2026 di. 20 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbaurs utracht | veriaardag oma
< Week 43 van 2026 b . ‘
Hele da

Mijn agenda's + 07:00

Persoonlifk & Mieuwe agenda [Tndarts

Werk Nieuwe agenda met taak lijst
Gezin

.
a
D [-mple‘cnnwwedstrw}den‘lcs -)] °J 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardag
Offerte afronden Voetbal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe,

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30 - 1330

Nieuwe website vereniging Lunch met Lisa

13:.00

Taken 14:00 14:00 - 15:00
i Klantgesprek

jussen A vy
15:00

Vergadervoorstellen -+ 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [memmuﬂer
» S .

Afspraakschema's e 18:00

19:00
20:00
@ Prullenbak

21:00
& Agenda instellingen

webOké Nextcloud

Kleebi aadress ja klépsa noolel (1)

Tellimus ei uuene kohe: sinu Nextcloud laadib kalendri uuesti alla kindlate ajavahemike
tagant. Klubi tehtud muudatuse naed seega monikord alles méne tunni parast.

Tellimine oma Google'i kalendrile

Kas soovid oma Google'i kalendrit veel esialgu kasutada, aga naha seda ka oma
Nextcloudis? Ava Google'i kalendris selle kalendri Seadistused ja kopeeri Salajane
aadress iCal-vormingus. Kleebi see tellimusena. Nii nded oma Google'i sindmusi oma
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Nextcloudis, ainult lugemiseks. Kas soovid taielikult Gle minna? Siis impordi kalender vdi
kasuta WebOké impordi tooriista (Google Drive, Fotod, Kalender ja Kontaktid Gleviimine
WebOké Import Tool'iga).

Kalendri importimine

1. Veendu, et sul on .ics-fail. Google'ist: Seadistused, Import ja eksport, Ekspordi;
saad zip-faili, milles on iga kalendri kohta eraldi .ics-fail. Paki zip-fail kdigepealt lahti.

2. Klopsa oma Nextcloudi kalendris vasakul all Kalendri seadistused.

. KIépsa Impordi kalender (3) ja vali .ics-fail.

4. Vali, millisesse kalendrisse sindmused peavad tulema. Vdid lasta luua ka uue
kalendri.

5. Klépsa aknas Impordi kalender. Parast seda naed sindmusi oma kalendris.

w

ese & demo.webokecloud. nlfindex. phpfapps/calendar/timeGridWeek/now

Agenda Algemeen
instellingen oTdezune

Automatisch (Europe/Amsterdam)
| Algemeen

Uiterlijk Standaardagenda voor inkomende uitnodigingen

# Persoonlijk
Bewerken

Delegatie 3 F
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetfo < Importeer agenda

CalDAV
Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/dav

Server adres voor 105 en macOS
https://demo.webokecloud.nifremote. phpfdav/principalsiusersidemao/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Kalendri seadistused: Ajavéond (1), Vaikimisi kalender sulle saadetud kutsetele (2) ja Impordi kalender (3)

Tahelepanu: ara impordi sama faili kaks korda samasse kalendrisse. Sama tunnusega
sindmused jaetakse vahele vdi uuendatakse, kuid teisest programmist parit fail voib siiski
tekitada duplikaate. Kas kahtled? Siis impordi uude, tihja kalendrisse; selle saad vajadusel
hiljem kustutada, kui tulemus ei ole hea.

Rohkem teavet kalendri ja kontaktide samaaegse Ulekandmise kohta: Kalendri ja
kontaktide Ulekandmine Google'ist, iCloudist vdi Outlookist (ics ja vCard).
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9.5 Kohtumiste broneerimise lubamine

kohtumiste lehe kaudu

Kokkulepitud kohtumiste ajakavaga lased kliendil, dpilasel véi liikmel endale ise aja

broneerida. Sina otsustad, millal oled saadaval ja kui kaua kohtumine kestab. Saadad lingi
laiali, kes selle avab, naeb ainult vabu aegu ja valib neist Ghe. Kohtumine jéuab
automaatselt sinu kalendrisse. Eraldi broneerimisteenust ei ole vaja.

Kokkulepitud kohtumiste ajakava loomine

1. Kldpsa kalendris plussmargil Kokkulepitud kohtumiste ajakava (1) kérval.

L R & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsicalendartimeGridweek/now

Filter activiteiten

< Week 43 van 2026

Mijn agenda's 07:00
Persoonlijk 08:00

Werk

09:00
Gezin 08:30 - 10:30 a
10:00 | amoverieg

Verjaardagen

Deck 11:00
& Welkom bij Nextcioud De... 12:00

) i o 12:30 - 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunech met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
& i Klantgesprek
ussen T

15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

i, Geen actieve vergadervoorst... 17:00

»
Afspraakschema's + o $:00

19:00

20:00

[ Prullenbak

21:00
#t Agenda instellingen

Klépsa plussmargil Kokkulepitud kohtumiste ajakava juures (1)

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

vr. 23-10-2026

| vakbeurs Utrecht

2. Taida aknas Loo kokkulepitud kohtumiste ajakava andmed:
o Kohtumise nimi (1): nimi, mida klient naeb, naiteks Tutvumisvestlus.
o Asukoht ja Kirjeldus: kus kohtumine toimub ja mida klient vdib oodata.
o Loo Konerakenduse jututuba: iga broneeritud kohtumine saab oma lingi
veebis kohtumiseks (ainult Kontorirakendusega pakettides, vt Mis on Talk ja

kellel see on?).

za. 24-10-2026

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

z0. 25-10-2C g

4
|ver|aarﬂag oma

| O Contactformulier

o Kestus (minutites) (2) ja Ajasammud: kui kaua kohtumine kestab ja mitme

minuti tagant saab kohtumine alata.

o Broneeringute kalender (3): millisesse kalendrisse broneeritud kohtumised
lahevad. Valjal Kalendrid, millega vastuolusid kontrollida valid, millised

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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kalendrid samuti arvesse Idhevad, et keegi ei broneeriks aega, mil sul on juba

midagi muud.

o Nahtavus (4): jata see valikuks Privaatne, ligipaasetav ainult lingi kaudu,

kui ainult lingi omanikud tohivad broneerida.

[ L X ] @ demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/calendartimeGridweek/now

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

o Afspraak benaming
Kennismakingsgesprek

Locatie

Online of op kantoor

O Maak een Talk ruimte

Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemall

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

- 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 @ aan  17:00 @

Kokkulepitud kohtumiste ajakava esimesed andmed

3. Keri alla jaotiseni Broneerimise saadavus. Vaikimisi on taidetud esmaspaev (1)

kuni reede, kell 9:00 kuni 17:00. Muuda aequ, lisa plussmargiga lisaplokk vi
eemalda plokk prigikastikesega. Paev ilma plokita naitab teksti Ajad on

maaramata.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Broneerimise saadavus: iga paeva kohta ajad, millal saab broneerida

4. Jaotises Piirangud kavandamisel (1) maarad: puhvri enne vdi parast iga
kohtumist, minimaalse aja, enne mida keegi saab broneerida, maksimaalse
kohtumiste arvu paevas ja kui kaua ette saab broneerida.

5. Klépsa nuppu Salvesta.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Piirangud kavandamisel (1) ja nupp Salvesta

Lingi jagamine

Sinu kokkulepitud kohtumiste ajakava on nuld kalendris jaotises Kokkulepitud
kohtumiste ajakava. Vii hiir selle peale ja ava menuu kolme punktiga:

 Muuda ja Kustuta.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Eelvaade: vaata kohtumiste lehte nii, nagu klient seda naeb.
Kopeeri link: link oma kohtumiste lehele, mida laiali saata.
Kopeeri: loo selle ajakava podhjal teine ajakava, naiteks pikema vestluse jaoks.
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eoe

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

[ Voorbeeld

Vergadervoorstellen

il Geen actieve vergad

& Bewerk

Afspraakschema's

Kennismakingsgesprek

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Het menu van je afspraakschema: link kopiéren,

E) Kopigren

™ Verwijderen

Hele da

06:00

07:00

oa:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

0

&2 Link kopiéren [

]

19:00

20:00

21:00

na. 19-10-2026

09:30 - 10:30
Teamoverleg

A

voorbeeld bekijken. bewerken

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

di. 20-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

Sinu kokkulepitud kohtumiste ajakava menau

vr. 23-10-2026
| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Saada link e-kirjaga, lisa see oma allkirja vdi veebilehele (vt Avalik kalender voi kohtumiste
leht oma veebisaidile).

Nii broneerib keegi kohtumise

1. Klient avab lingi ja ndeb vabu aegu.

2. Ta valib kuupaeva ja ajavahemiku, sisestab oma nime ja e-posti aadressi, vajaduse
korral koos markusega, ning klédpsab nuppu Broneeri kohtumine.

3. Klient saab e-kirja kohtumise kinnitamiseks. Alles parast kinnitamist on kohtumine

kindel.

4. Kohtumine ilmub sinu broneeringute kalendrisse ja sina saad sellest teate.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Kohtumiste leht nii, nagu klient seda naeb

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Parast aja valimist sisestab klient oma andmed

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Selecteer een datum

Okt.

2026

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Vihje: kontrolli, kas sinu e-posti aadress on sinu profiilis olemas (vt Oma profiili taitmine:
nimi, foto, e-posti aadress, keel ja ajavoond). Sinu Nextcloud saadab kinnitused sinu nimel.
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9.6 Tooaegade ja araoleku seadistamine

Anna kolleegidele teada, millal td6tad ja millal sind ei ole. Selle seadistad kohas
Seadistused, Saadavus. Sinna paased ka kaudu Kalendri seadistused, Kohaloleku
seadistused.

Sinu tooajad

Kohas Saadavus margid iga paeva kohta, millal tédtad. Kes sind kohtumisele kutsub, ndeb
siis kohas Otsi aega, millal sa ei to6ta (vaata Inimeste kutsumine kohtumisele).

1. KIépsa paremal udleval oma profiilipildil, vali Seadistused ja kldpsa vasakul valikul
Saadavus.

2. Klépsa paeva taga (1) plussimargil (2). Ilmub ajavahemik kella 9:00st 17:00ni,
kohanda aegu. Kas to6tad pausiga vdi kahes osas? Lisa siis veel Uks ajavahemik.

3. Korda seda teiste to0paevade jaoks ja klopsa Salvesta.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

Als je werkuren configureert, zullen andere mensen zien war afwezig bent als ze een vergadering boeken.

@ Language & locale
& Beveiliging S
09:00
0 Meldingen P
F Weergave en toagankelijkheid o“aandag 17:00
& Delen
| @ Beschikbaarheid
© WebOke Import Tool dinsdag
B WebOke Taken Manager
o Flow woensdag
& Gegevensmigratie

o Intros donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag
zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” bulten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.

Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in per dag WebOké Nextcloud

Tobdajad paevade kaupa (1) ja plussimark ajavahemiku lisamiseks (2)

Kui margid linnukese valikule Sea kasutaja olekuks valjaspool kohalolekut
automaatselt "Ara sega", et koik teavitused summutada, siis véljaspool oma
tédaequ ei saa enam Nextcloudist teavitusi. Oma oleku kohta loe Idhemalt Oma oleku
maaramine: vorgus, eemal voi ara sega.
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Araolek: puhkus véi vaba aeg
Oled mdneks ajaks &ra? Taida siis samal lehel, jaotises Araolek, oma &raoleku andmed:

1. Vali Esimene padev ja Viimane paev (kaasa arvatud) (1).

2. Vali soovi korral Asendaja araoleku ajaks (2): kolleeg sinu Nextcloudis, kelle poole
teised saavad p6drduda.

3. Sisesta Luhike araoleku olek (3), naiteks Puhkusel. Seda naevad teised sinu nime

korval.
4. Kirjuta Pikk araoleku teade (4), kus on kirjas, millal oled tagasi ja kes sind
asendab.

5. KIépsa Salvesta (5).

eve @ demo.webokecloud nifsettings/userfavailability

n, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Llanguage & locale zaterdag Geen werkuren ingesteld
& Beveiliging
0 Meldingen zondag
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen [ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te

| @ Beschikbaarheid dempen,

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager

o Flow Afwezigheid

L Gegevensmigratie Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

I Intros o 24-10-2026 O 09-11-2026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)
Administration

Lg Lisa de Wit

T Uiterlijk o
Korte afwezigheidsstatis
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met 9 november. Vioor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

OLE oo

Araolek: periood (1), asendaja (2), liihike olek (3), teade (4) ja Salvesta (5)

Sinu araoleku ajal naevad kolleegid sinu Nextcloudis, et sind ei ole, naiteks kui nad
saadavad sulle sénumi vestlus- ja kdnerakenduses Talk. Oled varem tagasi? Kldpsa siis
Lulita araolek valja.

Tahelepanu: see on araolek sinu Nextcloudis. Automaatvastuse e-kirjadele, mis saabuvad
sinu postkasti, seadistad oma postkasti enda juures, naiteks oma e-posti programmis voi
oma e-posti paketi veebipostis.
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9.7 Kontaktid: loomine, grupid, import ja eksport

Rakenduses Kontaktid hoiad sa oma klientide, tarnijate, perekonna ja séprade andmeid.
Sinu kontaktid on saadaval ka telefonis ja meiliprogrammis (vaata Kalender ja kontaktid
iPhone'is ja iPadis kuni Kalender ja kontaktid Thunderbirdis), ning Kalender ja E-post

kasutavad neid nimede pakkumiseks.

+ Nieuwe contactpersoon o O

| & Alle contactpersonen 10 D

& Niet gegroepeerd 4

Adresboeken o

[@ Contactpersonen

[@ Accounts

Contactgroepen o

2\ Familie
&\ Klanten
&, Leveranciers

&, Vereniging

# Contactinstellingen

Kontaktid koos nummerdatud

Nr Osa

1 Uus kontakt

2 Aadressiraamatu

3 Kontaktigrupid

4 Otsinguvali

5 Muuda

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot
demo I

Eva Visser

eva.vissergexample.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

. Pieter Jansen

Bakkerlj Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa..

handleiding@weboke...

& demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

o # Bewerken

8 .

Telefoon

biel +31 30 000 0012

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

1 Gedetailleerde naam

Voornaam Pieter
Sanne Bakker

Bakker Advies Achternaam Jansen

Supportteam WebOké

upport@weboke.nl

Adresboek

Contactpersonen
Tom Visser

demo-ha

» Contactgroepen
n Klanten

osadega

Mida sa sellega teed?
Lisa uus kontakt.

d Sinu aadressiraamatud. Kontaktid on sinu enda aadressiraamat;
Kasutajakontod sisaldab automaatselt kdiki sinu Nextcloudi
kasutajaid.

Grupid nagu Kliendid v&i Perekond. Kontakt vdib kuuluda mitmesse
gruppi.

Otsimine nime, e-posti aadressi, organisatsiooni vdi telefoninumbri
jargi.

Avatud kontakti kohandamine.
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Uue kontakti loomine

1. Kldpsa nupul Uus kontakt.

2. Sisesta nimi (1). Seejarel taida organisatsioon, telefoninumbrid, e-posti aadressid ja
aadress. Plussmargiga osa korval lisad veel Uhe telefoninumbri vbi e-posti aadressi;
valikuloendiga selle ees valid naiteks Too vdi Avaleht.

3. Klépsa nupul Salvesta (2).

+ Nieuwe contactpersoon Doorzeek contactpersone..

Anne de Groot

demo-handleiding@weboke..

| & Alle contactpersonen

o' Fotostudio Licht

& Niet gegroepeerd
Eva Visser Tikel
eva.visser@example.com
Adresboeken
Joost Dekker
[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering . Telefoon
[E Accounts Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.,

X v Telefoon
Contactgroepen

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

= Email
2. Familie

X v ail
» Klanten Fotostudio Licht Enia

\ Leveranciers = Piater Jansen @ Adres
\ Vereniging Bakkeri Jansen
X v
Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa Postbus
Sanne Bakker
Bakker Advies

Arires
Adre

Uitgebrel

Tom Visser
demo-handleiding@weboke

£ Contactinstellingen

Een nieuwe contactpersoon: vul de naam en de andere gegevens in en kiik op Opslaar

Taida nimi (1) ja kldpsa nupul Salvesta (2)

All on nupp Lisa veel teavet: sellega lisad valju nagu siinnipaev, veebisait voi markmed.
Kui taidad sunnipaeva, siis see ilmub automaatselt sinu Kalendri kalendrisse
Sunnipaevad.

Kontakti muutmine voi kustutamine

Kldpsa nimekirjas kontaktil ja seejarel nupul Muuda. Kohanda soovitud valjad, vali valjal
Kontaktigrupid, millistesse gruppidesse ta kuulub, ja klédpsa nupul Salvesta.
Kustutamine toimub menuist, mille leiad kolme punktiga kontakti paremas ulanurgas.
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+ Nieuwe contactpersoon L Doorzoek co

Anne de Groot

| &% Alle contactpersonen
demo-ha ing@weboke...

Pieter Jansen

& Niet gegroepeerd Qrganisatie + Opslaan
Eva Visser Titel Bakkerij Jansen

eva.vis ]
Adresboeken

Joost Dekker

[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering Telefoon

[2 Accounts Lisa de Wit e Telefoon
damo-tiandisidina@weboke: able +31 30 000 0012

EOtREs D enen Mohamed El Amrani

El Amrani Install Email

2 Email
Pieter Jansen pieter@bakkerij-jansen.example
Bakkerij Jansen

Familie

Klanten

Leveranciers Fieter Jansen EJ Gedetailleerde naam

Vereniging pieter@bakkerij-jansen.exa..
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké Extra namer

ansen
Tom Visser !
demo

Achtervoegsel

Contactgroepen

lanten
Contactgroepen Kenten s

M infi tie ke
3 Contactinstellingen + Meer informatie toevoegen

ken: vul aan wat je wilt aren en klik op Opslaar webOké Nextcloud

Kontakti muutmine

Kontaktigrupid

Grupi loomiseks kasuta plussmarki Kontaktigrupid kdrval. Kellegi gruppi lisamine toimub
kontakti muutmisel, valjal Kontaktigrupid. Klépsa grupil (1), et ndha ainult selle grupi
inimesi.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

2% Alle contactpersonen Pieter Jansen Pieter J ansen
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd Bakkeri] Jansen # Bewerken
Pieter Jansen

pleter@bakkerij-jansen.exa..

Adresboeken 2 %
Sanne Bakker

[@ Contactpersonen Bakker Advies

i aceaints Telefoon

biel +31 30 000 0012
Contactgroepen
Email

2, Familie

o Wt Pieter@bakkerij-
l-”‘ - = > jansen.exampie

2, Leveranciers

Gedetailleerde naam
2\ Vereniging
Voornaam  Pieter
Achternaam Jansen
Adresboek

ek Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

&8 Contactinstellingen

Een contactgroep toont alleen de mensen in die groep WebOké Nextcloud

Ainult grupi Kliendid kontaktid (1)

Sa saad kutsuda kontaktigrupi Kalendri kohtumisele (vaata Inimeste kutsumine
kohtumisele). Kas teed koostddd kindlate kolleegidega failide ja vestluste osas? Kasuta siis
pigem meeskonda (vaata Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga).

Mitu kontakti korraga

Kldpsa Ummargusel fotol voi tahtedel nime ees, et kontakt valida. Nimekirja kohale

ilmuvad nupud, millega saad valitud kontaktid kustutada, lisada gruppi voi liigutada teise
aadressiraamatusse. Kui oled valinud tapselt kaks kontakti, saad need ka Uhendada. See
on kasulik dubleeringute puhul, vaata Topeltkontaktide korrastamine parast Ulekandmist.

Import: kontaktid Google'ist, iCloudist voi Outlookist

1. Ekspordi oma kontaktid vanas programmis kui vCard (.vcf). Google Kontaktides
nimetatakse seda eksportimiseks vCardina; iCloudis valid kdik kontaktid ja valid
vCardi eksportimise.

2. Klépsa Kontaktides vasakul all nupul Kontaktide seadistused.

3. Klépsa nupul Impordi kontaktid (1). Vali, kas fail asub sinu arvutis vdi juba sinu
Nextcloudis, ja millisesse aadressiraamatusse see peab minema.

4. Parast seda naed, mitu kontakti imporditi.
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[ Z X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsicantacts/alle contactpersonen/ZGVih3S6LXNIcnZlcilnZWSIemFOZWQILXNSc3RIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

reatoar: Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

= Contactpersonen
& contactpersonen - 4 grospen

Accounts

Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 grospen

+ Nieuw adresboek o

contacts §.9.2

Kontaktide seadistused: Impordi kontaktid (1) ja Uus aadressiraamat (2)

Tahelepanu: impordi faili ainult Uks kord. Kaks korda importimine tekitab dubleerivad

kontaktid. Kas kahtled? Loo kdigepealt uus, tuhi aadressiraamat nupuga Uus
aadressiraamat (2) ja impordi sinna. Kontaktid loeb vCard 3.0 ja 4.0 formaati.

Eksportimine ja varukoopia tegemine

Kontaktide seadistustes leiad jaotises Aadressiraamatud iga aadressiraamatu menuu
(kolm punkti). Vali seal Laadi alla, et salvestada kogu aadressiraamat .vcf-failina. Valikuga
Kopeeri link saad aadressiraamatu aadressi programmi jaoks, mis kasutab CardDAV-i.

Jagamisnupuga jagad aadressiraamatut kellegagi sinu Nextcloudis.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Aadressiraamatu menui

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

e Link kopiéren
&, Downloaden
M Tonen

# Hemoemen

W Verwijderen
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9.8 Ulesanded: loendid, tahtajad ja
alamulesanded

Rakendusega Ulesanded pead sa to-do loendeid, iiksi v8i koos teistega. Ulesannete loend
on sinu Nextcloudis omamoodi kalender, seeparast naed kuupaevaga Ulesandeid ka
Kalendris ja saad neid kasutada oma telefonis (vaata Ulesanded telefonis: Malestused
iPhone'is, Tasks.org Androidis).

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

el ko L] Q. Apps, bestanden, berichten, en meer

Voeg een taak toe aan *Klussen”..
7r Belangrijk o = | + Visitekaartjes bijbestellen

[ Vandaag [] Offerte Bakkerij jansen versturen
5 Week [ Prijzen controleren
O Alle [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| @ Kiussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

-+ Lijst toevoegen o

[ Prullenbak

@ Taak instellingen

WebDké Nextcloud

Ulesanded: uus Ulesanne (1), loend Klussen (2), Lisa loend (3) ja nutikad loendid nagu Tahtis (4)

Loendi loomine

KIdpsa vasakul nupul Lisa loend (3), sisesta nimi ja vali varv. Ulal on nutikad loendid (4),
mida sinu Nextcloud ise taidab: Tahtis (tarniga Ulesanded), Tana, Nadal, Koik,
Praegune ja Lopetatud.

Ulesande lisamine

1. Klopsa vasakul loendil (2).
2. Sisesta Ulesanne valjale Voeg een taak toe aan (1) ja vajuta Enter.
3. Kldpsa ulesandel, et avada Uksikasjad.
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Tahtajad, olulisus ja markmed

Paremal naed Ulesande Uksikasju:

eee & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen/tasks/hd-td-offerte.ics

_ Voeg een t

¥ Belangrijk =  + Visitekaartjes bij'béstell

B Vandaag [ Offerte Bakkerij Jansen versturen

5 Week [ Prijzen controleren

O Alle B Veorwaarden toaveegen

~ Huidige [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

« Afgerond Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk
| ® Kiussen 3
@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

3 Taak instellingen

Ulesande iiksikasjad

berichten, en meer

S D

Vanaag aangemaakt om 16:03
en begindatum

» 27 oktober 2026

T Niet herhalen

Klussen

@ (5]

Details o Notities

on gehele afspraak wanneer ged

Offerte Bakkerij Janse... -

erinneringen

+ Vioeg herinnering toe

« Aegumise kuupaev (1): millal Glesanne valmis peab olema. Valikuga Maara

alguse kuupaev valid ka, millal alustad.

o Olulisus (2): madalast kdrgeni. Tarn loendis muudab Ulesande tahtsaks.

* % gereed (3): kui kaugel sa oled.

« Markmed (4): kaardi Uksikasjad kdrval olevale sakile kirjutad tdiendava selgituse,

naiteks mida tapselt tuleb teha.

» Lisa meeldetuletus (5): saad marguande.

Linnukese paned llesande ees oleva ruuduga. Lopetatud Ulesanded kaovad loendist,
loendi allosas saad need uuesti nahtavale laadida.

Alamulesanded

Kas Ulesanne koosneb mitmest sammust? Ava Ulesande taga olev kolme punktiga menuu
ja vali Lisa alamilesanne. Alamulesanded kuvatakse taandatult peallesande all.
Ulesande saad ka hiirega teisele Glesandele lohistada, et sellest alamilesanne teha.
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Sinu nadal uhes vaates

Kldopsa Nadal, et naha kdike, mis jargmise seitsme paeva jooksul valmis peab olema,
koigist sinu loenditest.

[ ¥ & demo.webokecloud.nlfindex,php/appsitasks/collections/week

v Belangrijk = + Voeg een taak voor vandaag toe aan "Persool

M Vandaag
Vandaag, 24 oktober 2026

| 8 Week

List : Bezi
O Alle n g

»* Huidige

B Planning bespreken in Talk

Persoonlijk Morgen, 25 oktober 2026

@ Klussen W List : Bezig
@ Deck: Welkom bij Nextclo... W Contactformulier maken
® Deck: Nieuwe website ve...

maandag, 26 oktober 2026

=+ Lijst toevoegen
[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen

[] Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026

[ Offerte Bakkerij Jansen versturen
B List : Te doen

W Teksten voor de homepage schrijven

zaterdag, 31 oktober 2026

[ Bennetjes in de boekhouding zetten

[@ Prullenbak

2 Taak instellingen

Kdik, mis sel nadalal valmis peab olema

Loendi jagamine

Kldpsa loendi kdrval jagamisnupul, et jagada seda kellegagi oma Nextcloudis. Nii saad
koos tdéotada Uhes loendis, naiteks sisseostude nimekirjas voi kodutdéodes. Kuidas see
toimib iPhone'ide ja Androidi telefonide puhul segamini, loe artiklist Ulesanded iPhone'is ja
Androidis korraga.

Vihje: kasutad oma projektides rakendust Deck? Tahtajaga kaarte naed ka oma Kalendris
ja siin, Ulesannetes, loendis, mis kannab tahvli nime (vaata Kanban (Deck): tahvlid,
loendid ja kaardid ning Uhiskasutus ja Kanbani tahvel koos tahtaegadega sinu kalendris).
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9.9 Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis

Sinu iPhone ja iPad saavad ise suhelda sinu WebOké Nextcloudi kalendri ja kontaktidega.
Taiendavat rakendust pole vaja: lisa seadistustes CalDAV-konto oma kalendrite (ja
Ulesannete) jaoks ning CardDAV-konto oma kontaktide jaoks. Parast seda naed kdike
tavalistes rakendustes Kalender, Kontaktid ja Malestused ning koik, mida seal muudad,
jéuab kohe ka sinu Nextcloudi.

Mida on vaja?

Andmed Kust leiad?

Sinu Nextcloudi Aadress sinu brauseri aadressiribal, naiteks
aadress sinunimi.webokecloud.nl

Sinu kasutajanimi Nimi, millega sisse logid

Rakenduse salaséna Loo see 1. sammus

Tahelepanu: sinu tavaline salasdna siin ei tdota. Sinu WebOké Nextcloud kisib
sisselogimisel lisakoodi ja kalendri- vdi kontaktirakendus ei saa seda ise sisestada. Kasuta
seetOttu rakenduse salasona: eraldi salasdna Uhe seadme v0i programmi jaoks. Kuidas
seda teha, on kirjas artiklis Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas, allpool on see lUhidalt
kirjeldatud.

1. samm: loo rakenduse salasona

1. Logi oma arvutis sisse oma WebOké Nextcloudi, kldpsa paremal lGleval oma
profiilipildil ja vali Seadistused.

2. Klépsa vasakul Turvalisus ja keri alla kuni Seadmed ja sessioonid.

3. Sisesta valja Rakenduse nimi juurde aratuntav nimi (1), nditeks iPhone'i
kalender, ja kldpsa Loo uus rakenduse salasona (2). Sinu Nextcloud vdib veel
kord kusida sinu tavalist salasdna.

4. NUud naed oma Kasutajanimi ja pikka Salasona. Jata see aken avatuks: sul laheb
seda kohe vaja. Salas6na naidatakse ainult Uks kord.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Anna rakenduse salasdnale nimi (1) ja klépsa Loo uus rakenduse salasdna (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Uus rakenduse salasdna: sisesta kasutajanimi ja salasdna oma telefonis voi programmis
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Vihje: kas sul on ka Mac? Kopeeri salasdna Mac'is ja kleebi see oma iPhone'is. Sama
Apple'i kontoga toimib kopeerimine ja kleepimine sinu seadmete vahel automaatselt.

2. samm: lisa oma kalender (CalDAV)

1. Ava oma iPhone'is voi iPadis rakendus Seaded.

2.1i0S 18 ja uuem: puuduta Rakendused, siis Kalender, siis Kalendrikontod.
Vanemas iOS-i versioonis puuduta Kalender ja seejarel Kontod.

3. Puuduta Lisa konto, vali lehe allosas Muu ja puuduta Lisa CalDAV-konto.

. Sisesta andmed vastavalt allolevale tabelile ja puuduta Jargmine.

5. Lulita sisse Kalendrid ning ka Malestused, kui soovid naha oma ulesandeid.
Puuduta Salvesta.

IS

Vali Mida sisestada?

iPhone'is

Server <sinu-aadress>, naiteks sinunimi.webokecloud.nl

Kasutajanimi Sinu kasutajanimi (leiad ka rakenduse salasdna aknast)

Salasdna 1. sammus loodud rakenduse salasdna

Kirjeldus iPhone taidab selle automaatselt, void selle muuta naiteks WebOké

Nextcloudiks

Kas iPhone Utleb, et ta ei saa kontot kontrollida? Proovi uuesti ja sisesta valja Server
juurde taielik aadress:

https://<sinu-aadress>/remote.php/dav/principals/users/<kasutajanimi>/

Selle aadressi saad kopeerida ka oma Nextcloudist: ava Kalender, kldpsa vasakul all
Kalendri seadistused ja kldpsa CalDAV all valja Serveri aadress iOS-i ja macOS-i
jaoks juures kopeerimisnupul (2).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendartimeGridweek/now

Agenda Algemeen
instellingen Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

| Algemeen

Uiterlijk Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan
@ Persoonlijk

Bewerken

Delegatia . _
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen & Importeer agenda
CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Kalendri seadistustes on CalDAVi vérguaadress (1) ja Serveri aadress iOS-i ja macOS-i jaoks (2), kummalgi on
kopeerimisnupp

3. samm: lisa oma kontaktid (CardDAV)

1. Mine rakenduses Seaded jaotusesse Rakendused, Kontaktid, Kontaktikontod
(vanemas iOS-i versioonis: Kontaktid, Kontod).

2. Puuduta Lisa konto, Muu ja Lisa CardDAV-konto.

3. Sisesta sama server, kasutajanimi ja rakenduse salasdna, mida kasutasid kalendri
puhul, ning puuduta Jargmine.

Sama seadme puhul vdid kalendri ja kontaktide jaoks kasutada sama rakenduse salasdna.

4. samm: kontrollimine

« Ava rakendus Kalender ja puuduta lehe allosas Kalendrid. Sinu Nextcloudi
kalendrid on uue konto nime all. Margi, millised soovid naha.

« Ava Kontaktid ja puuduta vasakul Uleval Loendid: naed oma Nextcloudi
aadressiraamatut.

» Loo testkohtumine oma Nextcloudi kalendris iPhone'is ja kontrolli brauseris, kas see
ilmus sinu Nextcloudi.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 221 /443



WebOké

Uued kohtumised ja kontaktid otse sinu Nextcloudi

Kas soovid, et uued kohtumised ja kontaktid jouaksid automaatselt sinu Nextcloudi, mitte
iCloudi ega iPhone'i? Vali siis oma Nextcloud vaikimisi valikuks:

« Kalender: Seaded, Rakendused, Kalender, Vaikekalender.
« Kontaktid: Seaded, Rakendused, Kontaktid, Vaikekonto.

Vihje: kasutad ka Nextcloudi rakendust oma failide jaoks? See on sellest eraldiseisev;
kalender ja kontaktid toimivad alati iPhone'i seadistuste kaudu. Vaata rakenduse kohta
Nextcloud'i rakendus iPhone'is voi iPadis.

Ei to6ta? Vaata Kalender voi kontaktid ei kuvata telefonis. Sinu Ulesanded iPhone'is:
Ulesanded telefonis: Malestused iPhone'is, Tasks.org Androidis.
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9.10 Kalender ja kontaktid Androidis koos DAVx5-
ga

Android ei oska iseseisvalt sinu Nextcloudi kalendri ja kontaktidega suhelda. Selleks kasuta
rakendust DAVx5. See toob sinu kalendrid, kontaktid ja tGlesanded alla ning paneb need
sinu telefoni tavalistesse rakendustesse, naiteks Google'i kalendrisse, Samsungi
kalendrisse voi rakendusse Kontaktid. Mida sa oma telefonis muudad, laheb ka tagasi sinu
Nextcloudi.

DAVx5 paigaldamine

Kust Hind
Google Play Tasuline rakendus (ihekordne mdne euro suurune tasu)
F-Droid Tasuta

Link on ka meie allalaadimislehel www.weboke.nl/download, Nextcloudi alt. Kas soovid ka
oma Ulesandeid telefonis naha? Siis paigalda kdigepealt Glesannete rakendus, naiteks
Tasks.org (vaata Ulesanded telefonis: Malestused iPhone'is, Tasks.org Androidis), ja alles
seejarel DAVX5.

Viis 1: sisselogimine Nextcloudiga (soovitatav)

Selle viisi puhul logid sisse oma Nextcloudi enda sisselogimisekraani kaudu, kasutades
oma sisselogimiskoodi. DAVx5 loob seejarel ise rakenduse salasdna. Sul ei ole seega
midagi Umber kirjutada vaja.

1. Ava DAVX5 ja anna rakendusele luba kasutada sinu kalendreid ja kontakte. Luba
DAVx5-| toéotada ka valjaspool akutarbimise optimeerimist, kui rakendus seda kusib,
muidu sinkroonimine peatub.

2. Vajuta plussnupule, et lisada kasutajakonto.

. Vali sisselogimisviis Nextcloud.

4. Sisesta oma Nextcloudi aadress, koos https:// algusega, naiteks
https://sinunimi.webokecloud.nl, ja jatka.

5. Sinu brauser avab sinu WebOké Nextcloudi sisselogimisekraani. KI6psa nupul
Kasutajanimi, logi sisse oma kasutajanime, salasdna ja sisselogimiskoodiga ning
klédpsa nupul Luba ligipaas.

6. Tagasi DAVx5-s: anna kasutajakontole nimi. Kasuta oma e-posti aadressi, siis naevad
kutsed korralikud valja. Vajuta Loo kasutajakonto.

7. Ava kasutajakonto DAVx5-s. Margi vahelehel CardDAV aadressiraamatud ja
vahelehel CalDAV kalendrid ning Glesannete nimekirjad.

8. Vajuta stinkroonimisele. Minuti parast on sinu kohtumised ja kontaktid sinu telefonis.

w

Vihje: kas sul on juba Nextcloudi rakendus telefonis olemas? Selle seadistustes on valik
Sunkrooni kalender ja kontaktid. See avab DAVX5 ja taidab sinu andmed juba ette.
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Vaata De Nextcloud-app op Android.

Viis 2: aadressi, kasutajanime ja rakenduse salasonaga

Kui viis 1 ei dnnestu, naiteks selleparast, et brauser ei hippa tagasi DAVx5-sse? Kasuta siis

rakenduse salasdna.

1. Logi oma arvutis sisse oma WebOké Nextcloudi, kldpsa paremal lGleval oma

profiilipildil ja vali Seadistused.

2. Klépsa vasakul valikul Turvalisus ja keri alla Seadmed ja sessioonid juurde.

3. Sisesta valja Rakenduse nimi juurde aratuntav nimi (1), naiteks Androidi
kalender, ja kldpsa nupul Loo uus rakenduse salasona (2). Sinu Nextcloud kusib
vOib-olla veel kord sinu tavalist salasdna.

4. NUud naed oma kasutajanime ja pikka salasona. Jata see aken avatuks: sul laheb
seda vaja. Salasdna naidatakse ainult Uks kord.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

Personal

& Profile & contact

@ Llanguage & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

en, berichten, en meer

D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en maobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Apparaat Laatste activiteit
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  w

App naam
{Agenda iPhone Annegl ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Anna rakenduse salasonale nimi (1) ja klépsa nupul Loo uus rakenduse salasdna (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Uus rakenduse salas6na: kirjuta kasutajanimi ja salasdna lle oma telefoni voi programmi

5. Vajuta DAVx5-s plussnupule ja vali sisselogimine URL ja kasutajanimi abil.
6. Sisesta allolevast tabelist andmed ja jatka.
7. Loo kasutajakonto ja margi kalendrid ning aadressiraamatud sarnaselt viisile 1.

Vali DAVx5-s Mida sisestada?

Pohi-URL https://<sinu-aadress>/remote.php/dav
Kasutajanimi Sinu kasutajanimi

Salas6na Rakenduse salasdna

Asenda selles artiklis <sinu-aadress> aadressiga, millega sa oma Nextcloudi brauseris
avad (ilma https://), naiteks sinunimi.webokecloud.nl vdi cloud.sinufirma.nl. Asenda
<kasutajanimi> oma kasutajanimega.

Oma kalendrite nagemine kalendrirakenduses

Ava oma kalendrirakendus (naiteks Google'i kalender vo6i Samsungi kalender) ja otsi
mendust kalendrite nimekirja. Sinu Nextcloudi kalendrid on sinu DAVx5 kasutajakonto
nime all. LUlita need sisse. Google'i kalendris saad seejarel igale kalendrile oma varvi
valida.
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Kas teed telefonis uue kohtumise? Vali siis kohtumise UGlaosas oma Nextcloudi kalender,
muidu jouab see hoopis sinu Google'i kalendrisse.

Kasulikud seaded DAVx5-s

Seadistus Soovitus

Sudnkroonimise Iga 15 vdi 30 minuti tagant on hea valik. Lihem intervall kulutab
intervall rohkem akut.

Akutarbimise Lulita valja DAVX5 jaoks, muidu peatab Android rakenduse. Samsungi,
optimeerimine Xiaomi ja Huawei seadmetel on selleks vahel tédiendavad seaded.
Ainult wifi kaudu Lulita sisse ainult siis, kui soovid mobiilset andmesidet saasta; siis ei

nae sa liikvel olles muudatusi.

Kontaktirithmad Jata vaikeseadistus alles, valja arvatud juhul, kui sa ei néae rthmi oma
telefonis korralikult.

Ei to6ta? Vaata Kalender voi kontaktid ei kuvata telefonis. Sinu lGlesanded Androidis:
Ulesanded telefonis: Malestused iPhone'is, Tasks.org Androidis.
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9.11 Kalender ja kontaktid Macis

Macis toéotavad rakendused Kalender, Kontaktid ja Malestused ise koos sinu WebOké
Nextcloudiga. Lisad CalDAV konto oma kalendrite ja GUlesannete jaoks ning CardDAV konto
oma kontaktide jaoks.

Tahelepanu: sinu tavaline salasdna ei to6ta siin. Sinu WebOké Nextcloud kisib
sisselogimisel lisakoodi ja kalendri- vdi kontaktide rakendus ei saa seda sisestada. Kasuta
seetOttu rakenduse salasona: eraldi salasdna Uhe seadme v0i programmi jaoks. Kuidas
seda luua, on kirjas artiklis Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas; allpool on see Iuhidalt
kirjas.

1. samm: loo rakenduse salasona

1. Logi oma arvutis sisse oma WebOké Nextcloudi, kldpsa paremal lleval oma
profiilipildil ja vali Seadistused.

2. Kldpsa vasakul Turvalisus ja keri alla kuni Seadmed & seansid.

3. Sisesta valja Rakenduse nimi juurde aratuntav nimi (1), nditeks Mac kalender, ja
kldpsa Loo uus rakenduse salasona (2). Sinu Nextcloud vdib veel kord kisida sinu
tavalist salasdna.

4. NUud naed oma Kasutajanime ja pikka Salasona. Jata see aken avatuks: void seda
veel vajada. Salasdna naidatakse ainult Uks kord.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 s

& Profile & contact

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

& Llanguage & locale
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden =

App naam
Agenda iPhone Anng J

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Anna rakenduse salasdnale nimi (1) ja klopsa Loo uus rakenduse salasdna (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Uus rakenduse salasbéna: kopeeri kasutajanimi ja salaséna oma telefoni voi programmi

2. samm: lisa oma kalender

. Ava rakendus Kalender oma Macis.

. Vali menduribalt Kalender ja seejarel Lisa konto.

. Vali Muu CalDAV-konto ja klopsa Jatka.

. Vali Konto tuip juures Kasitsi.

. Sisesta oma kasutajanimi, rakenduse salasdna ja serveriaadressi juurde <sinu-
aadress>, ning kldpsa Logi sisse.

6. Vali, millised rakendused tohivad kontot kasutada: Kalendrid ja soovi korral

Malestused.

o B~ WN B

Ei Onnestu Kasitsi valikuga? Vali siis Konto tulp juures Taiendavad seadistused ja taida
jargmiselt:

Vali Mida sisestad?

Kasutajanimi Sinu kasutajanimi

Salasdna Rakenduse salasdna

Serveriaadress <sinu-aadress>

Serveri tee /remote.php/dav/principals/users/<kasutajanimi>/
Port 443, margistatud SSL-iga
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3. samm: lisa oma kontaktid

1. Ava rakendus Kontaktid.

2. Vali menudribalt Kontaktid ja seejarel Lisa konto.

3. Vali Muu Kontaktid konto ja kl6psa Jatka.

4. Vali CardDAV ja Konto tlup juures Kasitsi. Sisesta oma kasutajanimi, rakenduse
salasdna ja <sinu-aadress> ning kldpsa Logi sisse.

Asenda selles artiklis <sinu-aadress> aadressiga, millega avad oma Nextcloudi brauseris
(ilma https://), naiteks sinunimi.webokecloud.nl vbi cloud.sinuettevote.nl. Asenda
<kasutajanimi> oma kasutajanimega.

Moélemad kontod saad lisada ka Susteemiseadete kaudu, valides Internetikontod.
Nuppude tapne nimetus erineb veidi macOS-i versiooniti; sisestatavad andmed on samad.

Vaikekalendri valimine

Mine rakenduses Kalender meniiisse Kalender, Seadistused, Uldine ja vali
Vaikekalender juures oma Nextcloudi kalender. Siis lahevad uued kohtumised
automaatselt sinu Nextcloudi. Rakenduses Kontaktid vali Seadistused, Uldine alt
Vaikekonto.

Vihje: nded oma Macis parast Ulekandmist kontakte topelt? Rakendus Kontaktid oskab
topeltkaarte otsida ja Uhendada. Vaata artiklit Topeltkontaktide korrastamine parast
ulekandmist.
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9.12 Kalender ja kontaktid Thunderbirdis

Thunderbird on tasuta, avatud Idhtekoodiga e-posti programm Windowsile, Macile ja
Linuxile, millel on sisseehitatud kalender ja aadressiraamat. Sellega saad siduda oma
Nextcloudi kalendrid, Glesannete loendid ja kontaktid. Mida sa Thunderbirdis muudad,
kajastub ka su Nextcloudis, ja vastupidi.

Tahelepanu: su tavaline salasdna siin ei toimi. WebOké Nextcloud kisib sisselogimisel
lisakoodi, mida kalendri- voi kontaktide rakendus ei oska sisestada. Kasuta seetottu
rakenduse salasona: eraldi salasdéna Uhe seadme voi programmi jaoks. Kuidas see luua,
on kirjas siin: Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas; lUhidalt on see ka allpool.

1. samm: loo rakenduse salasona

1. Logi oma arvutis sisse oma WebOké Nextcloudi, kldpsa paremal lleval oma
profiilipildil ja vali Seadistused.

2. Kldpsa vasakul Turvalisus ja keri alla punktini Seadmed ja sessioonid.

3. Sisesta valja Rakenduse nimi juurde aratuntav nimi (1), nditeks Thunderbird, ja
kldpsa Loo uus rakenduse salasona (2). Su Nextcloud voib kisida veel kord su
tavalist salasdna.

4. NUud naed oma kasutajanime ja pikka salasona. Jata see aken avatuks: sul vdib
seda kohe vaja minna. Salas6na naidatakse ainult tks kord.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security
berichten, en meer

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 s

& Profile & contact

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

& Llanguage & locale
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryptien is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

& Delen
@ Beschikbaarheid
= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie
o Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn

Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden =

App naam
Agenda iPhone Anng J

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Anna rakenduse salasdnale nimi (1) ja klopsa Loo uus rakenduse salasdna (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Uus rakenduse salasbéna: kopeeri kasutajanimi ja salaséna oma telefoni voi programmi

2. samm: lisa oma kalender

. Ava Thunderbird ja klépsa vasakul kalendri ikoonil.

. KIépsa vasakul all Uus kalender.

. Vali Vorgus ja kldpsa Jargmine.

. Sisesta valjale Kasutajanimi oma kasutajanimi ja valjale Asukoht allolevas tabelis
toodud aadress.

5. Kl6psa Otsi kalendreid. Kui Thunderbird kisib salasdna, sisesta rakenduse

salasOna, ja margi linnuke, et Thunderbird tohib selle meelde jatta.
6. Thunderbird naitab kdiki su Nextcloudi kalendreid ja Ulesannete loendeid. Margi
linnukesega, mida soovid naha, ja kldpsa Telli.

A W N -

Vali Thunderbirdis Mida sisestada?

Kasutajanimi Su kasutajanimi

Asukoht https://<sinu-aadress>/remote.php/dav
Salas6na Rakenduse salasdna

Asenda selles artiklis <sinu-aadress> aadressiga, mille abil sa oma Nextcloudi brauseris
avad (ilma https://), naiteks sinunimi.webokecloud.nl véi cloud.sinuettevote.nl.
Asenda <kasutajanimi> oma kasutajanimega.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 231 /443



WebOké

Oma llesannete loendid leiad Thunderbirdist rubriigist Ulesanded, ikoon linnukesega
vasakul.

3. samm: lisa oma kontaktid

1. KI6psa vasakul aadressiraamatu ikoonil.

2. Klépsa noolel Uus aadressiraamat korval ja vali Lisa CardDAV-aadressiraamat.

3. Sisesta oma kasutajanimi ja valjale Asukoht sama aadress nagu kalendri puhul.

4. Klopsa Jatka, sisesta rakenduse salasdna ja vali aadressiraamatud, mida soovid
lisada.

Su e-post Thunderbirdis

Oma postkasti lisad Thunderbirdi eraldi, kasutades selle postkasti e-posti aadressi ja
salasona. Sellel pole su Nextcloudiga mingit seost. Kas soovid oma e-kirju lugeda oma
Nextcloudis? Vaata Oma postkasti lisamine rakendusse E-post.

Vihje: Thunderbird saab kohtumiste kutseid ise sinu postkasti kaudu saata. Kas osalejad ei
saa su kutseid katte, vbi saavad need topelt? Loe Kohtumise kutsed, mis ei jéua kohale.
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9.13 Kalender Outlookis koos CalDav
Synchronizeriga

Outlook ei oska ise CalDAV-kalendriga t66tada. Tasuta lisandmooduliga CalDav
Synchronizer Windowsi Outlooki jaoks see siiski 6nnestub: see hoiab Outlooki
kalendrikausta kooskdlas sinu WebOké Nextcloudi kalendriga, mdlemas suunas. Ta oskab
sunkroonida ka kontakte ja Glesandeid.

Tahelepanu: see tootab ainult klassikalises Windowsi Outlooki programmis (Microsoft
Office'i vOi Microsoft 365 osana). Uus Outlook Windowsile, Outlook veebis ja Outlook
Mac'ile seda lisandmoodulit ei toeta. Seal saad oma kalendrit vaadata ainult tellimuslingi
kaudu, vaata Outlook ja Nextcloudi kalender koérvuti.

Tahelepanu: sinu tavaline salasdna siin ei toimi. Sinu WebOké Nextcloud kisib
sisselogimisel lisakoodi ja kalendri- vbi kontaktirakendus ei oska seda sisestada. Kasuta
seetdttu rakenduse salasona: eraldi salasdna Uhele seadmele voi programmile. Kuidas
seda luua, on kirjas artiklis Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas, allpool on see lUhidalt.

1. samm: loo rakenduse salasona

1. Logi oma arvutis sisse oma WebOké Nextcloudi, kldpsa paremal lGleval oma
profiilipildil ja vali Seadistused.

2. Klépsa vasakul Turvalisus ja keri alla Seadmed & seansid juurde.

3. Sisesta valja Rakenduse nimi aratuntav nimi (1), naiteks Outlook, ja klopsa Loo
uus rakenduse salasona (2). Sinu Nextcloud vdib veel kord kisida sinu tavalist
salasdna.

4. NUlud naed oma Kasutajanime (sinu kasutajanimi) ja pikka Salasona. Jata see aken
avatuks: laheb kohe vaja. Salasdna kuvatakse ainult Uhe korra.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Anna rakenduse salasdnale nimi (1) ja klépsa Loo uus rakenduse salasdna (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Uus rakenduse salasbéna: kopeeri kasutajanimi ja salaséna oma telefoni voi programmi
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2. samm: CalDav Synchronizeri paigaldamine

1. Laadi lisandmoodul alla ametlikult veebilehelt caldavsynchronizer.org.

2. Sulge Outlook ja kaivita paigaldusprogramm.

3. Ava Outlook. Uleval on niitd vahekaart CalDav Synchronizer. Lisandmoodul on
inglise keeles.

3. samm: tuhja kalendrikausta loomine Outlookis

Loo Outlookis oma kalendrite hulka uus, tihi kalender, naiteks WebOké Nextcloud. Sinna
tuleb sinu Nextcloudi kalender. Ara kasuta olemasolevat Outlooki kalendrit: nii hoiad need
kaks lahus ega kaota midagi.

4. samm: sunkroonimisprofiil

. Kldpsa vahekaardil CalDav Synchronizer nuppu Synchronization Profiles.

. Kldpsa rohelist plussi (Add new profile) ja vali Nextcloud.

. Anna profiilile nimi ja vali valjal Outlook folder 3. sammus loodud tuhi kalender.

. Sisesta serveri andmed allolevast tabelist.

. KIbpsa Discover resources and assign to Outlook folders (voi Test or discover
settings) ja vali, milline Nextcloudi kalender vastab Outlooki kaustale.

6. KIdpsa OK. Esimene stinkroonimine algab.

u B~ W N B

Vali CalDav Synchronizeris Mida sisestada?

DAV URL https://<sinu-aadress>/remote.php/dav/
Username Sinu kasutajanimi

Password Rakenduse salasdna

Email address Sinu e-posti aadress (nagu sinu Nextcloudi profiilis)

Asenda selles artiklis <sinu-aadress> aadressiga, millega avad oma Nextcloudi
veebilehitsejas (ilma https://), naiteks sinunimi.webokecloud.nl véi cloud.sinufirma.nl.
Asenda <kasutajanimi> oma kasutajanimega.

Kontaktid ja ulesanded

Kontaktide ja Ulesannete jaoks loo samal viisil lisaprofiil, koos tihja kaustaga kontaktidele
vOi Ulesannetele Outlookis. Avastamisel vali siis oma aadressiraamat voi Ulesannete
nimekiri.

Hea teada

o Lisandmoodul sinkroonib vaikimisi iga paari minuti tagant. Profiilis saad seda
ajavahemikku muuta.
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« Vea korral kuvatakse teade paremal all. Kéige levinum on 401 Unauthorized:
rakenduse salasdna ei ole dige voi on tuhistatud. Loo uus rakenduse salasdna ja
sisesta see profiili.

« Outlookist saadetud kutsed lahevad sinu Outlooki meilikonto kaudu. Loe ka
Kohtumise kutsed, mis ei jbua kohale ja Outlook ja Nextcloudi kalender kérvuti.
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9.14 Ulesanded telefonis: Malestused iPhone'is,
Tasks.org Androidis

Rakenduse Ulesanded lilesandeid oma WebOké Nextcloud'is (vt Ulesanded: loendid,
téahtajad ja alamillesanded) saad hallata ka telefonis. Ulesannete loend on sinu
Nextcloud'is tegelikult kalender, mis sisaldab Ulesandeid. Seetéttu toimub Glesannete
sunkroonimine sama Uhenduse kaudu nagu kalendri puhul.

iPhone'is ja iPadis: Malestused

1. Uhenda oma Nextcloud'i kalender iPhone'iga nagu kirjeldatud Kalender ja kontaktid
iPhone'is ja iPadis.

2. Vaata Seadistused alt CalDAV-konto juurest, kas Malestused on sisse lllitatud.

3. Ava rakendus Malestused. Sinu ulesannete loendid asuvad sinu Nextcloud-konto
nime all.

Loo uued lilesanded loendis, mis asub sinu Nextcloud-konto all. Ulesanded, mis on loendis
iCloud voi On my iPhone, ei jdua sinu Nextcloud'i.

Androidis: Tasks.org voi jtx Board koos DAVx5-ga

1. Paigalda Ulesannete rakendus, mis to6tab koos DAVx5-ga, naiteks Tasks.org voi jtx
Board (Google Play voi F-Droid).

2. Uhenda oma Nextcloud DAVx5-ga nagu kirjeldatud Kalender ja kontaktid Androidis
koos DAVx5-ga. Kas sul on DAVX5 juba olemas? Ava konto DAVX5-s; kui Ulesannete
rakendus on uus, kisib DAVX5 luba Ulesannete kasutamiseks. Anna see luba.

3. Margi DAVx5-s vahekaardil CalDAV ara oma ulesannete loendid.

4. Ava oma Ulesannete rakendus: sinu Nextcloud'i loendid on seal, sinu DAVx5-konto
nime all.

Arvutis

Brauseris kasutad rakendust Ulesanded. Thunderbird naitab sinu tlesandeid vahekaardil
Ulesanded (vt Kalender ja kontaktid Thunderbirdis), Outlook saab need tuua CalDav
Synchronizer abil (vt Kalender Outlookis koos CalDav Synchronizeriga). Mac'is kasutad
rakendust Malestused (vt Kalender ja kontaktid Macis).

Mis laheb kaasa?

Element Nextcloud iPhone Malestused Tasks.org

Ulesanded (Android)
Pealkiri, markus, linnukesega Jah Jah Jah
markimine
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Tahtaeg ja alguskuupaev
Prioriteet

Alamulesanded

Malestuste sildid ja jaotised

Vihje: uue jagatud Ulesannete loendi loomiseks on kdige parem teha seda oma

Jah
Jah

Jah

Ei

Jah Jah
Jah Jah
Monikord eraldi Jah
Ulesandena

Ainult iCloud- Ei
loendites

Nextcloud'is, kasutades rakenduses Ulesanded nuppu Lisa loend. Kuidas teha koostédd

tihes loendis koos iPhone'i ja Androidi kasutajatega: Ulesanded iPhone'is ja Androidis

korraga.
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9.15 Oma postkasti lisamine rakendusse E-post

Rakendusega E-post loed ja kirjutad oma e-kirju WebOké Nextcloudis, failide, kalendri ja
kontaktide koérval. Sinu Nextcloud ise ei ole postkast: sa Uhendad oma olemasoleva
postkasti, nditeks oma WebOké hostimispaketist voi Email Only paketist. Sobivad ka teiste
pakkujate postkastid.

Vihje: kas sul pole veel oma e-posti aadressi oma domeeninimel? WebOké Email Only
paketiga saad postkasti, mille siin saad Uhendada.

Automaatne uhendamine

1. Ava rakendus E-post (ilemises ribas. Esimesel korral nded vaadet Uhenda oma e-
posti kontoga.

2. Jata vahekaart Automaatne (1) avatuks.

3. Kontrolli oma nime ja taida E-posti aadress (2) ning oma postkasti Salasona (3).
See on postkasti enda salasdna, mitte sinu Nextcloudi salasdna.

4. Kldpsa Uhendan (4). Sinu Nextcloud otsib ise diged seadistused.

ese & demo.webokecloud.nlfindex, phprapps/mail/setup

Verbind je e-mailaccount

onutomatluh Handmatig

L::‘;: de Groof| J

E-mailadres
o demo-handleiding@weboke.nl

o Wachtwoord
n

Classificeer als belangrijk

Automaatne (1), sinu e-posti aadress (2), sinu postkasti salaséna (3) ja Uhendan (4)

Enamiku WebOké postkastide puhul toimib see kohe. Kui see ei 6nnestu, kasuta valikut
Kasitsi.
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Kasitsi uhendamine

Kldpsa vahekaardil Kasitsi ja taida andmed. WebOké postkasti jaoks:

vali Mida sisestada? (WebOké postkast)

IMAP-i server Sinu domeeninimi, naiteks sinudomeen.nl (vaata allolevat
tahelepanupunkti)

IMAP-i turve SSL/TLS

IMAP-i port 993

IMAP-i kasutajanimi Sinu taielik e-posti aadress
IMAP-i salasOGna Sinu postkasti salasdna
SMTP server Sama, mis IMAP-i server
SMTP turve STARTTLS

SMTP port 587

SMTP kasutajanimi ja Sama, mis IMAP-i puhul
salasdna

e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/mailjsetup

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot
E-mailadres

naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
MAPhOSY —
o jouwdomein.nl
IMAP beveiliging *

oGeeﬂ EEIIEE STARTTLS

IMAP poort

o 993

. , IMAP gabruike

arsnaam
o naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host

jouwdomein.ni

SMTP beveiliging *

IMAP: server (1), turve SSL/TLS (2), port 993 (3) ja kasutajanimi (4)
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimailisetup

TANAarES
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

@ssuru—: STARTTLS

IMAP poart

993

IMAP gabruikarsnazm —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host S
o jouwdomein.nl
"

SMTP beveiliging *
e Geen SSLTLS Eﬂiiia
e SMTP poort
© s
| AT

MTP gebruikersnaam
naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

Do

SMTP: server (1), turve STARTTLS (2), port 587 (3) ja Uhendan (4)

Tahelepanu: kas sinu domeeni DNS ei osuta WebOké peale, naiteks selleparast, et sinu
veebisait asub mujal ja sul on meil ainult Email Only pakett? Siis domeeninimi serverina ei
toota. Sisesta sel juhul oma e-posti paketi serveri nimi. See on kirjas e-kirjas, mille said
paketti tellides, ja naeb valja selline: linux2410.webawere.nl.

Teise pakkuja puhul (Gmail, Outlook.com, KPN, Ziggo) leiad IMAP-i ja SMTP andmed selle
pakkuja veebisaidilt. Gmail ja Outlook.com nduavad tihti nende endi eraldi rakenduse
salasOna.

Parast uhendamist

Sinu Nextcloud toob nuld sinu kirjad katte. Suure postkasti puhul voib see esimesel korral
veidi aega votta, vahepeal saad to66d jatkata nagu tavaliselt. Kuidas rakendusega toé6tada,
loe Kirjade lugemine, kirjutamine, kaustad ja manuste salvestamine failirakendusse.

Teise postkasti lisamine voi postkasti eemaldamine

Kas soovid lisada veel Uhe postkasti? Klopsa vasakul all E-kirjade seadistused ja vali
Lisa e-posti konto. Vasakus veerus oma konto taga oleva kolme punktiga mentu kaudu
jouad lehele Konto seadistused (muuhulgas sinu Allkiri) ja saad konto eemaldada
valikuga Eemalda konto. See eemaldab ainult ihenduse, sinu kirjad jadvad postkasti
alles.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht e O [Zaek in map

» Prioriteit

Vandaag

Pi

f Postvak in o Gebruikt quotum: 2% (100
¢ Favorieter MB)

# cancantd @ Accountinstellingen

&a Account delegeren
> Verzondef
[ Toon alleen geabonneerde

Ongewen
S [ Map toevoegen

W Verwijders [ Verwijder account

| W Projecten 3

Mappen inklappen

£ E-mail instellingen

Sinu e-posti konto mentu

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Pieter Jansen 15:27
nieuwe we...
8, Dank voor
esprek van...
-bakk...

t 14:27
teamoverleg ®
mappen 1al, De

in het.,

tker 13:27
p———— . 11, T T [ ®
Hoi Anne, Zullen we
volgende week dinsda..

Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

Welkom bij WebOké Nextcloud Mail

Begin met het schrijven van een bericht
door hieronder te klikken, of selecteer een
bestaand bericht om de inhoud weer te geven

+ Nieuw bericht

242 | 443
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9.16 Kirjade lugemine, kirjutamine, kaustad ja
manuste salvestamine failirakendusse

Kas oled oma postkasti Uhendanud (vaata Oma postkasti lisamine rakendusse E-post)? Siis
tootad rakenduses E-post tapselt nagu igas teises meiliprogrammis. Koik, mida teed,
toimub pariselt su postkastis: loetud kiri on loetud ka su telefonis, teisaldatud kiri asub
uues kaustas koikjal.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

Offerte nieuwe website

ansen.example «

Hallo Anne,
far Postvak in
¢ Favorieten ot fijne srak van... Dank voor het filne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.
# Concepten
n Lisa de Wit 7 Met vriendelijke groet,
& Verzonden Notulen teamoverleg Pieter Jansen

Hoi aal, De
3 Ongewenst £ ‘I"‘ Bakkeri] Jansen

@ Verwijderen Sanne Bakker

m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| W Projecten Afspraak volgende ...

Mappen inklappen Vo gkt
- e’tclub De Wetering 11:27

wwedstrijdschema n... ®
Beste | In de
bijlage var

@ E-mail instellingen

Uus kiri (1), sinu kaustad (2), kaustas olevad kirjad (3) ja manus (4)

Ekraanivaade

e Uus kiri (1): e-kirja kirjutamine.

o Vasakul asuvad su kaustad (2), naiteks Saabuvad kirjad, Lemmikud, Kavandid,
Saadetud ja Kustuta. Oma kaustad naed parast klopsamist nupul Naita koiki
kaustu. Konto menudust leiad kasu Lisa kaust, millega loo uue kausta.

» Keskel on kirjad (3), paremal avatud Kiri.

« Kodige Ulemises osas on Olulised kirjad: sinna koondab rakendus kirjad, mis on sinu
jaoks koige tahtsamad.
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Kirja lugemine ja sellele vastamine

Klépsa kirjal, et see avada. Kirja all oleva nupuga Vasta saad kohe vastata. Kirja paremas
Ulanurgas on nupud vastamiseks, tarni lisamiseks, lugemata markimiseks ja

kustutamiseks. Kolme punktiga menuust leiad muu hulgas valikud Edasta, Margi

rampspostiks ja Teisalda teise kausta. Kirja saad ka lihtsalt lohistada mdnda

vasakpoolses veerus olevasse kausta.

Uue kirja kirjutamine

1. KIépsa nupul Uus kiri. Paremas alanurgas avaneb kirja aken.

2. Sisesta valjale Saaja (1) nimi vOi e-posti aadress. Rakendus pakub nimesid su

kontaktide seast. Nupuga Cc/Bcc lisad rohkem saajaid.
3. Taida teema ja kirja sisu. Klambri ikooniga (2) lisad manuse, ka otse oma Nextcloudi

failidest.
4. Kldpsa nupul Saada (3).

ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimail/box/1

+ Nieuw bericht

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jansen

fr Postvak in Gfre

7r Favorieten
= offerte-bakk..,
# Concepten
n Lisa de Wit 14:27
Notulen teamoverleg ®

Hoi allemaal, De

B Verzonden

O Ongewenst

notulen van het

[ Verwijderen

Sanne Bakker 13:27
Afspraak volgende ... ®

Projecten
I ; Zuller

Mappen inklappen
Sportclub De Wetering 11:27
Wedstrijdschema n... ®
Beste leden, In de

bijlage van de.

# E-mail instellingen

berichten, en meer

Welkom bij Wi Nieuw bericht

Begin met hetschrijl | [ anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>

door hieronder te kil

bestaand bericht
Naar | Sanne

-n Sanne Bakker

Onde -7 sanne@bakker-advies.example

+ Nieuw bericht

Bericht schrijven .

Sisesta valjale Saaja (1) nimi: su kontaktid kuvatakse pakkumistena
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht c | B [ Zoek in map

» Prioriteit
Vandaag

., Pieter Jansen
= Offe
fr Postvak in e
4+ Favorieten het fijne gesprek van.
o offerte-bakk...

# Concepten

. Lisa de Wit 14:27
B Verzonden Notulen teamoverleg ®

Hoi maal, De

3 Ongewenst notu an hat

O Verwijderen sanne Re: Afspraak volgende week

Afspra X —
Hol Anr Saniis Balkicsr Van Anne de Groot <demo-handleiding@weboke. ni>

Mappen inklappen volgent SB sanne@bakker i o f
- oNa;‘r | 58 sanneBakker X Contact of e-mailadres
Wedst: Telefoon

Beste I¢ +31 6 0000
bijlage Mobiel 0034 Hoi Sanne,

| Projecten

Re: Afspraak volgende week

Emall Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda

sanne@bakker- gezet
advies.example
3 Gedetailleerd Croe),
ii] Gedetailleerde naam Anie
Sanne

Bakker

"y -
& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvanger, onderwerp en tekst: de paperclip voor

Kirja kirjutamine: saaja (1), manus (2) ja Saada (3)
Kui suled akna ilma saatmata, salvestab rakendus kirja kausta Kavandid.

Vihje: suuri faile ei ole moéttekas manusena saata. Jaga neid oma Nextcloudist lingi abil
(vaata Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine, salasdna, aegumise kuupaev ja
allalaadimiste piirang). Rakendus E-post oskab seda manuse lisamisel ka ise sinu eest
teha.

Manuse salvestamine failirakendusse

1. Ava kiri, millel on manus.

2. Klépsa manuse korval olevatel kolmel punktil ja vali Salvesta failirakendusse (1).
Kui manuseid on mitu, saad kdik korraga salvestada valikuga Salvesta koik
failirakendusse.

3. Vali kaust oma Nextcloudis ja klépsa nupul Vali.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Vali kaust, kuhu soovid manuse salvestada
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Parast seda on manus lihtsalt sinu failide seas ja seega kattesaadav ka su arvutis ja
telefonis. Dokumendi avad rakendusega Euro-Office, vaata Euro-Office'i kasutusjuhendit.

Allkiri ja automaatvastaja

Oma allkirja saad seadistada konto menudust, valiku Konto seadistused all, jaotises
Allkiri. Samast kohast leiad ka valiku Automaatvastaja, kui su postkast seda toetab.

Kas rakendus on aeglane?

Esimesel korral loeb rakendus labi kogu su postkasti. Kimnete tuhandete kirjadega
postkasti puhul voib see mdnda aega aega votta, parast seda laheb kiiremaks. Kui
rakendus jaab aeglaseks vdi jaab mdne kausta juures kinni, vota Ghendust WebOké
klienditoega (vaata Nii teatad probleemist WebOké-le) ja margi ara, millise kaustaga
probleem esineb.
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WebOké

Talk: vestlus, koned ja
koosolekud
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10.1 Mis on Talk ja kellel see on?

Saadaval kontorirakendusega pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu
WebOké Nextcloudis olemas niipea, kui sinu paketis on vahemalt Uiks Office Suite'i litsents.
Siis saavad seda kasutada koik sinu paketi kasutajad, ka need, kellel endal litsentsi ei ole.
Kui sul kontorirakendust ei ole, siis sa Talki menUust ei nde. Vaata Millised rakendused
kuuluvad minu paketti?.

Talk on sinu WebOké Nextcloudi vestlus- ja kdnerakendus. Saadad sdnumeid kolleegidele,
pereliikmetele v6i oma Uhingu teistele liikmetele, helistad video abil vdi ilma, jagad oma
vaadet ja kutsud kulalisi lingi kaudu. Kdik toimub sinu enda Nextcloudi kaudu meie
serverites ELis, mitte Microsoft Teamsi, Zoomi ega WhatsAppi kaudu.

L R & demo.webokecloud nlfindex. php/apps/spreedf

en, berichten, en meer

@ Search in app

| ¢t Startpagina Hallo, Anne de Groot

a e 0 T

Favorieten = |oin conversations & Apparaten controleren

Motitie aan mijzelf
System heeft het ge... ‘

Andere Plan vergaderingen

M Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
& Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online dstoepd

Jil hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe

@ Talk updates [] 5:47

## Nieuw in Talk 25 .. 3 Berichtherinneringen
Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. Je kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Talki avaleht

Talki avamine

Klépsa ulal Talki ikoonil (kdnemull koos luubiga) voi vali Talk rakenduste menuus kolme
punkti alt. Jouad Talki avalehele.

1. Otsinguvaljaga Search in app (1) otsid vestlust vdi inimest. Selle kdrval on nupp
uue vestluse loomiseks.

2. Vasakul on sinu vestlused (2), uusimad Uleval. Vestluse jarel olev number naitab
lugemata sOnumite arvu. Lemmikuks margitud vestlused on Uleval rubriigis
Lemmikud.
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3. Alusta kohtumist niiid (3) loob kohe kohtumise koos lingiga, mille saad edasi

saata.

4. New conversation (4) loob uue vestluse. Join conversations naitab avatud
vestlusi, millega saad ise liituda.
5. Kontrolli seadmeid (5) testib sinu kaamerat, mikrofoni ja kdlarit enne helistamist.

Vihje: mdned nupud avalehel on veel inglise keeles (New conversation, Join
conversations). See tuleneb Nextcloudist endast, niipea kui tdlge valmib, ilmuvad need
automaatselt eesti keeles.

Mida saab Talkiga teha?

Mis

Vestlemine Uhe
inimese voi grupiga

Helistamine ja
videokohtumised

Oma vaate naitamine

Kontota inimeste
liitumine

Failide jagamine ja
koos vaatamine

Talk sinu telefonis

Kuidas

Vestluse loomine ja sdnumite
saatmine, sealhulgas emotikonid,
reaktsioonid ja haalsdnumid

Klopsa vestluses nupul Helista

Vaate jagamine kdne ajal

Kalalislingi jagamine

Plussmargiga sdnumivalja korval

Rakendus Nextcloudi suhtlusrakendus
(Nextcloud Talk)

Kellega saan uhendust votta?

Loe edasi

Vestluse alustamine: Uks
Uhele, grupp voi tiim

Videokdned ja koosolekud:
kaamera, mikrofon, taust ja
kae téstmine

Oma ekraani jagamine

Kalaliste kutsumine lingi
kaudu (ilma kontota)

Failide jagamine ja koos
vaatamine vestluses

Talk telefonis ja teavitused

» Koigiga sinu enda Nextcloudis. Kdik sinu paketi kasutajad saad lisada
vestlusesse, ka grupid ja tiimid.

 Kontota inimesed saavad liituda kllalisena lingi kaudu. Neil on vaja ainult
brauserit. Vaata Kulaliste kutsumine lingi kaudu (ilma kontota).

» Teise Nextcloudi kasutajaid (naiteks teise pakkuja juures) ei saa otse lisada.
Saada neile kulalislink.

Tahelepanu: vestluste salvestamine ei ole sinu WebOké Nextcloudis vbimalik. Samuti ei
saa helistada tavalisele telefoninumbrile. Kui soovid midagi talletada, tee markmed
jagatud dokumenti voi rakenduses Markmete tegemine ja kasutamine telefonis.
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Mis juhtub, kui kontorirakendus paketist eemaldatakse?

Siis kaob Talk menuust. Sinu vestlused ja sdnumid jaavad alles. Kui lulitad
kontorirakenduse hiljem uuesti sisse, ilmuvad need jalle ndhtavale. Office'i litsentse saad
hallata Mijn WebOkés, vaata Office'i litsentside maaramine ja juurde tellimine.
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10.2 Vestluse alustamine: uks uhele, grupp voi
tiim

Saadaval Office'i sisaldavates pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu
WebOké Nextcloud'is olemas niipea, kui sinu paketis on vahemalt ks Office Suite'i litsents.
Siis saavad Talk'i kasutada koik sinu paketi kasutajad, ka need, kellel endal litsentsi pole.
Kui sul Office'i pole, siis sa Talk'i menUust ei nae. Vaata Millised rakendused kuuluvad minu
paketti?.

Talk'is on koik vestlus: lihtne jutuajamine Uhe kolleegiga, grupp sinu projekti jaoks voi
pusiv koosolekuruum. Igas vestluses saad nii kirjutada kui ka helistada.
Uks-tlihele vestlus

1. Kirjuta vasakul ulal olevasse otsinguvaljale inimese nimi.

2. Kldpsa otsingutulemustes selle inimese peal. Talk avab kohe vestluse, kus olete
ainult teie kaks.

3. Kirjuta oma s6num alla ja vajuta Enter.

Vestlusgrupi loomine

1. KIépsa otsinguvalja korval oleval nupul (1) ja vali Lisa uus vestlus (2). Valikuga
Liitu avalike vestlustega (3) naed vestlusi, mille teised on kdigile avanud.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Q Search in app = C:o:l

| f¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek o’“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

gesprekken
Favorieten o = Join conversations & Apparaten controleren

Notitie aar -
System hew

Andere Plan vergaderingen

.

Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online 17:18 getoond

}i hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen! 15:4

A & # ehe

WebOké: ## @ Behe.., 'S
Talk updates [J 15:47

## Nieuw in Talk 25 .. =5 Berichtherinneringen j

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden |

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen ‘ | -\. I

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je

Uue vestluse loomine

2. Avaneb aken Loo uus vestlusgrupp. Sisesta valjale Nimi (1) arusaadav nimi,
naiteks oma projekti nimi. Kirjeldus ja pilt pole kohustuslikud.

3. Vali valjal Vestluse tiuup enamasti Vaikimisi: sdnumid, 16imed ja kdned. Selleks
keri aknas allapoole. Veebiseminaril on kohe olemas ooteruum, mis on kasulik
koosolekuks valiste inimestega (vaata Kulalised Talk-kohtumisel ooteruumiga
(lobby)).

4. Kldpsa Lisa osalejaid (3) ja vali inimesed, kes peaksid vestlusega liituma. Voi kldpsa
Loo vestlus ja lisa osalejad hiljem.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

Vestluse nimi, kirjeldus ja tatp
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Vestluse vaade

eve & demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en

HH s @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 O e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website

(=]

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

By Linen Je hebt het gesprek gemaakt
0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten

N_ntlhe aan mijzelf 15:4 AD Anne de Groot w
System heeft het ge... AD e
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website 2

Andere doomemen? Lisa de Wit

|e Overleg nieuwe web. ;
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online i
Ji] hebt de beschrijvi...

Fanning nicuws website

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

Vestlusgrupp Talk'is

1. Alla kirjuta oma s6num (1). Klahviga Enter saadad selle, klahvidega Shift + Enter
alustad uut rida. Naeratuse ikoon lisab emotikoni, mikrofoni ikooniga paremal saad
salvestada haalsénumi.

2. Plussmargiga (2) jagad faili, loot uue dokumendi voi alustad kusitlust. Vaata Failide
jagamine ja koos vaatamine vestluses.

3. Valikuga Helista (3) alustad (video)kdnet. Vaata Videokdned ja koosolekud: kaamera,
mikrofon, taust ja kde tostmine.

4. Kolme punkti taga (4) on Vestluse seadistused, tdisekraanvaade ja eraldi
koosolekuruumid (breakout rooms).

5. Paremal naed Osalejaid (5) ning Jagatud objektid alt kdike, mida vestluses on
jagatud. Ristiga saad selle kllgriba sulgeda.

Osalejate lisamine: inimesed, grupid ja tiimid

Kirjuta otsinguvaljale Otsi voi lisa osalejaid (1) nimi. Lisa kasutajaid all on sinu
Nextcloud'i inimesed, Lisa gruppe voi tiime all sinu grupid ja tiimid. KlIdpsa nende peal,
et neid lisada. Kui lisad tiimi, siis liituvad ka inimesed, kes selle tiimiga hiljem liituvad.
Kuidas tiimi luua, loe artiklist Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga.
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e & demo.webokecloud.nlfindex. phpfcallyxq32yuy

\ n mee ctrl ||
= T Overleg nieuwe website . = &
a, Search in app = 1 . Start oproe
N SCHren 8P Afstemming over de nieuwe website van de... a 4pro g ° Overleg nieuwe website

fy Startpagina vandaag, 24 oktaber 2 =
Deelnemers (2) Gedeelde objecten

e hebt het gesprek gemaakt

By Lijnen /
Favoritar Je hebt  Lisa de Wit toegevoegd o a, Tom X] i

. Notitie aan mijzelf 4 Jij heot de beschrijving Ingesteld Deelnemers
System heeft het ge... Geen zoekres t
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website ageZre T
Andere
dacrmeman? - Gebruikers toevoegen
17:19

|e Overleg nieuwe web...

Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet. v Tom Visser
- 17:18 o demo-handlelding@weboke.r

Ledenavond online ol

il hrijvi...

{iEiiE e beschrilvi Plarsieg sl websity Voeg groepen of teams toe

Geen zoekresultaten

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe.., et
" Telefoonnummers

Talk updates ] 5:47
#& Nieuw in Talk 25 .. Nummer is ongeldig

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

webDké Nextcloud

eld rechts en kiik op de persoon om hem aan het ge

Osaleja otsimine ja lisamine

Kellegi mainimine

Kirjuta @ ja nime esimesed tahed. Vali inimene loetelust. See inimene saab teavituse, isegi
kui tal on selle vestluse teavitused seatud valikule Vaid @-mainimised. Valikuga @all
mainid kdiki vestluses olevaid inimesi.
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berichten, en meer

= e Overleg nieuwe website - = . = &
% Search in app % Afstemming over de nieuwe website van de... = . Start oprocp | v I Overleg nieuwe website
@ Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 =
= Deelnemers (2 Gedeelde objecten
By Lijnen _H :
9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten ¥

Nntltie aan mijzelf 15:4 AD Anne de Groot w
System heeft het ge .. == . = 5 AD L
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website &

Andere doormemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web. davied

Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online e

lij hebt de beschrijvi... Fiannng nicuws wesite
Laten we beginnen! 15
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
# Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LZ)= Lisa de Wit

# App instellingen + [GT@USI

Typ @ en een naam om lemand te vermelden: diegene krijgt een melding

Kellegi mainimine @-margiga

Kasulik vestluses

« Sonumile reageerimine: vii hiir sonumi kohale. Siis saad lisada emotikoniga
reaktsiooni, vastata (algne sbnum naidatakse vastuse juures) vdi kolme punkti kaudu
seadistada meeldetuletuse, muuta sénumit voi selle kustutada.

« Hilisem saatmine: kidpsa sdonumivalja kdrval olevatel kolmel punktil ja vali Saada
hiljem. Valikuga Saada ilma teavituseta saadad sdnumi nii, et teised sellest

teavitust ei saa.

« Loimed: kui vestlus laheb liiga tihedaks, alusta Uhe teema kohta 16ime (jututraati).
Kdiki I6imesid naed vasakul valiku Loimesid all.

« Otsimine: Ulal oleva luubiga otsid selle vestluse sdnumite hulgast. Nextcloud'i
Ulemine otsinguvali otsib ka Talk'ist.

« Lemmik: vii hiir vasakul loetelus oleva vestluse kohale, kldpsa kolmel punktil ja tee
sellest lemmik. Siis on see alati loetelu kdige Ulemises osas.

Vestlusest lahkumine voi selle kustutamine

Ava Vestluse seadistused ja mine Ohtlik - siin ole ettevaatlik juurde. Valikuga Lahku
vestlusest lahkud ise, teised saavad jatkata. Kustuta vestlus eemaldab vestluse kdigi
jaoks ning Kustuta vestluse sonumid kustutab ainult sbnumid. Neid kahte viimast saab
teha ainult moderaator, tavaliselt see, kes vestluse 16i.
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10.3 Videokoned ja koosolekud: kaamera,
mikrofon, taust ja kae tostmine

Saadaval kontorirakendusega pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu
WebOké Nextcloudis olemas niipea, kui sinu paketil on vahemalt tks Office Suite'i litsents.
Siis saavad kdik sinu paketi kasutajad Talki kasutada, ka need, kellel endal litsentsi ei ole.
Kui sul kontorirakendust ei ole, siis sa Talki menuust ei nde. Vaata Millised rakendused
kuuluvad minu paketti?.

Igas vestluses saad helistada, video kaasa voi ilma. Vajad ainult brauserit (Chrome, Edge,
Firefox vOi Safari) vdi Talki rakendust oma telefonis. Midagi ei pea installima.
Koigepealt testi oma seadmeid

Kldpsa Talki avalehel nupul Kontrolli seadmeid. Naed oma kaamerapilti ja valid, millist
kaamerat, mikrofoni ja kdlarit Talk kasutab. Nupuga Katseta kuuled, kas kdlar tootab.
Esimesel korral kisib sinu brauser, kas Talk tohib sinu kaamerat ja mikrofoni kasutada:
klépsa Luba.

[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

&  Microfoon (standaard) v

- i e -
o) Luidspreker (standaard) ~ e Test

3= Microfooninstellingen

Seadmete kontrollimine

Valiku Taustad all muudad oma tausta haguseks valikuga Hagusus, valid mone
standardse tausta vdi lisad oma foto valikuga Laadi ules voi Failid. Nii ei nde keegi sinu
kodki ega segast lauda.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

(W] #

il

EE T =

Tausta valimine

Kone alustamine voi sellega liitumine

1. Ava vestlus ja klopsa paremal Uleval nupul Helista. Kui kdne on juba kaimas, on
nupp roheline ja selle nimi on Liitu konega.

2. Avaneb aken Kontrolli seadmeid. Naed oma kaamerapilti. Lilita pildi all olevate
nuppudega (1) mikrofon ja kaamera sisse vdi valja, et sa ei satuks ootamatult pilti.

3. Jata Teavita koiki osalejaid sellest konest (2) margituks, kui soovid, et teised
saaksid kdnest teate.

4. Kldpsa Helista (3).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- == =

Luidspreker {standaard) ~ i Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i | o Y. Start oproep

Enne kdne alustamist: mikrofon ja kaamera sisse voi valja

Nouanne: soovid helistada nii, et mitte kdik ei saaks kdneteadet? Klopsa nupu Helista
kérval oleval noolel ja vali Helista vaikselt. Osalejad ndevad siis ainult vestluses, et kdne
on kaimas.
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Kone ajal

Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

@ Lisa de Wit

v Verlaat oproep  ~ [ {

Nupud kdne ajal

1. Mikrofon sisse voi valja (1). Kiirklahv: M. Selle kdrval oleva noolega valid teise
mikrofoni.
. Kaamera sisse voi valja (2). Kiirklahv: V.
. Taust (3): muuda oma taust haguseks voi vali teine taust.
. Ekraani jagamine (4), vaata Oma ekraani jagamine.
. Reaktsioonid (5): saada pdial, aplaus vdi muu reaktsioon ilma mikrofoni sisse
lGlitamata.
6. Lahku konest (6), et kone I6petada. Kui oled moderaator, saad selle kdrval oleva
noole kaudu valida Lopeta kone koigi jaoks.
7. Kolme punkti taga (7) leiad muu hulgas valikud Summuta muud, Kontrolli
seadmeid, Seadista virtuaalseid tootube, Laadi alla osalejate loend ja
Vestluse seadistused.

u b~ W N

Soovid midagi 6elda ilma kedagi katkestamata? Tosta kasi kiirklahviga R. Sinu nime juurde
ilmub siis kde mark, nagu eespool Lisal. Vajuta uuesti klahvi R, et kasi alla lasta.
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Ledenavond online

¥ Anderen dempen -3 =

- Deelnemers... Gedeelde o...

e een telefo

Cx Apparaten controleren

"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

Lisa de Wit

gg )| e ) > Verlaat oproep -~

Het menu met de drie puntjes

Kolme punkti menau kéne ajal

K&ne ajal saad vestlust lihtsalt jatkata: vestlus asub paremal kuljel. Vasakul all saad
nuppudega lUlituda taisekraanvaate (kiirklahv F) ja ruudustikuvaate vahel, kus kdik on
pildil Ghesuuruses.

Koosoleku ajastamine

Loo sindmus kalendris ja lisa Talki vestluse link valja Asukoht juurde. Sellised stindmused
kuvatakse Talki avalehel valiku Ajasta kohtumisi all ning vestluse Ulaosas oleva
kalendriikooni taga. SGndmuse loomise ja inimeste kutsumise kohta loe Kalender:
kuvamisviisid, kohtumiste tegemine, kordumine ja meeldetuletused ja Inimeste kutsumine
kohtumisele.

Suured grupid ja eraldi ruumid

« Suures vestluses ei nae sa koiki korraga pildil. Talk naitab siis peamiselt seda, kes
raagib, suuremana.

» Valikuga Seadista virtuaalseid to6tube (kolme punkti alt) jagad osalejad eraldi
koosolekuruumidesse, naiteks toorihmade jaoks. Hiljem tood kdik jalle kokku.

« Valiku Vestluse seadistused all, rubriigis Oigused, otsustad, kas osalejad tohivad
ise oma mikrofoni, kaamerat ja ekraani kasutada. Vali Piiratud, kui ainult
moderaatorid tohivad radkida, naiteks esitluse puhul.
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Kas helistamine ei dnnestu, keegi ei nae sind vdi helistamisnupp on hall? Vaata siis
Kaamera voi mikrofon ei téota, voi helistamisnupp on hall.
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10.4 Oma ekraani jagamine

Saadaval pakettides koos kontorirakendusega. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu
WebOké Nextcloudis saadaval niipea, kui sinu paketis on vahemalt (ks Office Suite'i
litsents. Siis saavad Talk'i kasutada koik sinu paketi kasutajad, ka need, kellel endal
litsentsi ei ole. Kui sul kontorirakendust ei ole, siis sa Talk'i mentus ei nde. Vaata Millised
rakendused kuuluvad minu paketti?.

Kdne ajal saad lasta teistel oma ekraani jalgida. Mugav esitluse tegemiseks, millegi
selgitamiseks vdi dokumendi Ghiseks vaatamiseks.

Nii jagad oma ekraani

1. Alusta kdnet voi liitu kdnega (vaata Videokdned ja koosolekud: kaamera, mikrofon,
taust ja kae tostmine).
2. Klépsa all asuval ekraani jagamise nupul (1), ekraanikujutisel koos Ulespoole
suunatud noolega.
3. Brauser kUsib, mida soovid jagada. Vali:
o Kogu ekraan: kdik, mida sa oma arvutis naed. Kui sul on kaks ekraani, siis
saad valida, millist ekraani jagada.
o Aken: ainult Uks programm, naiteks sinu esitlus. Nii ei paista sinu e-posti
teavitused jagatud ekraanil.
o Vahekaart (Chrome ja Edge): ainult Uks brauseri vahekaart. Siin saad kaasa
saata ka vahekaardi heli, naiteks mdéne video oma.
4. Kldpsa Jaga. Teised naevad nuud sinu ekraani. Sinu enda brauser naitab riba, mis
annab teada, et sinu ekraani jagatakse.
5. Jagamise I6petamiseks kasuta sama nuppu Talk'is voi kldpsa brauseri ribal Lopeta
jagamine.
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Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

@ Uisa de Wit

o Verlaat oproep

Ekraani jagamise nupp

Vihje: jaga pigem Uht akent kui kogu ekraani. Nii ei nae teised teavitusi, paroole ega muid
aknaid, mida kogemata avad.

Kas koik ei tohi oma ekraani jagada?

Moderaator maarab Vestluse seadistustes alajaotuses Oigused, kes tohib jagada.
Valiku Piiratud korral saavad osalejad oma ekraani jagada alles siis, kui moderaator selle
lubab. Kui sa ekraani jagamise nuppu ei nae voi see on hall, kUisi seda vestluse
moderaatorilt.

Macis: anna esmalt luba

Esimesel korral kiisib macOS, kas sinu brauser tohib ekraani salvestada. Mine
Susteemiseaded, Privaatsus ja turvalisus, Ekraanisalvestus (uuemates macOS'i
versioonides: Ekraani- ja susteemiheli salvestus) ja lllita oma brauser sisse. Kaivita
seejarel brauser uuesti.

Telefonis

Talk'i rakenduses telefonis saad jalgida kedagi, kes jagab oma ekraani. Ise oma ekraani
jagamine on kdige lihtsam arvutist. Vaata ka Talk telefonis ja teavitused.
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10.5 Kulaliste kutsumine lingi kaudu (ilma
kontota)

Saadaval kontorirakendusega pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu
WebOké Nextcloud'is olemas niipea, kui sinu paketil on vahemalt Uks Office Suite'i litsents.
Siis saavad Talki kasutada koik sinu paketi kasutajad, ka need, kellel endal litsentsi ei ole.
Kui sul kontorirakendust pole, siis Talki menuUust ei leia. Vaata Millised rakendused
kuuluvad minu paketti?.

Kas soovid helistada kellelegi, kellel pole sinu Nextcloud'is kontot, naiteks kliendile,
vabatahtlikule v6i oma perearstile? Lllita siis sisse ligipaas kulalistele ja saada link.
Kalaline liitub oma brauseri kaudu ega pea midagi installima.

Ligipaasu kulalistele sisselulitamine

1. Ava vestlus ja kldpsa uleval kolmel punktil. Vali Vestluse seadistused.

2. Mine Haldus juurde.

3. Lulita Ligipaas kulalistele all sisse luliti Luba kiilalistel liituda selle vestlusega
lingi kaudu (1).

4. Kui soovid, et sisse paaseksid ainult need, kellel on salasdna, lulita sisse ka Kaitstud
salasonaga (2) ja sisesta salasdna. Saada salasdna eraldi, naiteks sénumiga.

5. Klépsa Kopeeri link (3) ja kleebi link kirja v6i sdnumisse, mille saadad oma
kulalisele.
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ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Beheer x

Gespreksinstellir

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
Basisinformatie zoekresultaten

Persoonlijk @D Sta deelnerners toe @all te vermelden

' Beheer

Vergadering Gasttoegany

Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link
Rechten oL g guse)

. o (B Wachtwoordbeveiliging
Live transcriptie

Bots o Link kopigren [ Resend invitations
Gevarenzone

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bernicht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer biokkeringen

Vergadering
(I Lebby inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Ligipaasu kulalistele sisselllitamine ja lingi kopeerimine

Vihje: kdige kiiremini loo kulalislingiga kohtumine Talki avalehe kaudu: klopsa Alusta
kohtumist nuud, anna kohtumisele pealkiri ja kldpsa Lisa ja kopeeri link.

Mida kulaline naeb

Kllaline avab lingi oma brauseris. Ta ndeb vestlust ja sisestab valja Sisesta oma nimi
juurde oma nime (1). Seejarel klopsab ta Sisesta nimi ja liitu. NlUld saab ta vestelda ja
kdnega liituda. Nupuga Muuda kuvatavat nime paremal saab ta oma nime hiljem
muuta.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9qq

Ledenavond online

Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op

Heb je al een account? Aanmelden

Nii naeb kulaline vestlust

Kilalised kasutavad brauserit oma arvutis voi telefonis. Talki rakendus telefonis to6tab
ainult oma kontoga, nii et kulaline avab lingi lihtsalt telefoni Safaris v6i Chrome'is.

Kulaliste kutsumine e-posti teel

Osalejate otsinguvaljale saad sisestada ka e-posti aadressi. Talk saadab siis sellele
inimesele kutse koos oma lingiga. Nupuga Resend invitations Ligipaas kilalistele all
saad kutsed uuesti saata. Kui sul on pikk nimekiri, kasuta Impordi osalejate e-posti
aadressid all Kohtumine koos csv-failiga.

Turvalisus kulalistega

« lgaulks, kellel on link, paaseb sisse. Jaga seda seega ainult inimestega, keda ootad.

« Valjastpoolt tulevate inimestega kohtumiste jaoks kasuta ooteruumi: kulalised
ootavad siis, kuni sina kohtumise avad. Vaata Kilalised Talk-kohtumisel ooteruumiga
(lobby).

« LUlita ligipaas kulalistele parast kohtumist uuesti valja voi loo iga kohtumise jaoks
uus vestlus.

o Tultu kulalise saad eemaldada osalejate nimekirjas tema nime taga olevate kolme
punkti kaudu. Halda suhtluskeelde all nded, keda oled blokeerinud.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 268 /443



WebOké

10.6 Failide jagamine ja koos vaatamine vestluses

Saadaval pakettides koos Office'iga. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu WebOké
Nextcloudis olemas, kui sinu paketis on vahemalt Uks Office Suite'i litsents. Siis saavad
sinu paketi kdik kasutajad Talki kasutada, ka need, kellel endal litsentsi ei ole. Kui sul
Office'it ei ole, ei nde sa Talki menUds. Vaata Millised rakendused kuuluvad minu paketti?.

Faili jagamine vestluses on mugavam kui e-kirjaga saatmine: kdik vestluses saavad selle
kohe avada ja see jaab sinu Nextcloudi alles.

Faili jagamine
Kldpsa sdnumivalja vasakul kiljel plussmargil. Siis naed:

» Laadi lles seadmest (1): fail sinu arvutist voi telefonist. Faili vdib ka lihtsalt
vestlusesse lohistada.

« Jaga failirakendusest (2): fail, mis juba asub sinu Nextcloudis.

» Tekstidokument, Uus dokument, Uus arvutustabel ja Uus esitlus: loo kohe uus
fail ja jaga see vestluses. Dokumendid, arvutustabelid ja esitlused avanevad Euro-
Office'is; muuta saab ainult see, kellel on oma Office'i litsents (vaata Office'i
litsentside maaramine ja juurde tellimine). Rohkem Euro-Office'i kohta loe Euro-
Office'i kasiraamatust.

o Loo uus kiisitlus (3): esita klisimus koos vastustega, millest osalejad valivad,
naiteks kuupaeva jargmisele koosolekule.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

Overleg nieuwe website 3 i
9 + Overleg nieuwe website

@, Search in app i
N SCHIEn K8 Afstemming over de nieuwe website van de...

fy Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 (=]
By Lijnen Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Favorieten 9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

. Notitie aan mijzelf a1 AD Anne de Groat &
(-]

System heeft het ge... — = = = AD
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website i

Andere ~ doomemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web... 17:25 i
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 17:19 17:19

lil hebt de beschrijvi... Fannng nicuws website

Laten we beginnen! 15:47
WebOké: ## @ Behe.., 7

Talk updates ] 15:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3

&, Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md
B Tekstdocument
B Nieuw Document
Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de
¥ Nieuwe spreadsheet
* Nieuwe presentatie
tl: Nieuwe peiling aanmaken e
By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

£ App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestanden, een nieuw document of een peiling

Plussmentu sénumivalja kdrval

Kuhu tuleslaaditud fail satub?

Kui laadid Talkis faili Ules, paneb Nextcloud selle sinu Failid-rakenduse mappi Talk. Seal
Idheb see sinu mahuvaba arvestusse kaasa. Teistele vestluses jagatakse fail; see ei ldahe
nende mahuvaba arvestusse kaasa. Vaata ka Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu
mahtu.

Koik uuesti ules leida: Jagatud objektid

Kldpsa paremal ktljel oleval kilgribal valikul Jagatud objektid (1). Siis naed koiki faile (2),
linke, kUsitlusi ja asukohti, mida vestluses kunagi jagatud on, ilma et peaksid vestluses labi
kerima.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

@ Search in app
fx Startpagina
By Lijnen

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:4
System heeft het ge ..

Andere

| Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull...

Ledenavond online
Jil hebt de beschrijvi...

Laten we beginnen!

WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [
## Nieuw in Talk 25 ..

& App instellingen

berichten, en meer

Overleg nieuwe website .
A %, Start oprog
Afstemming over de nieuwe website van de... =] ‘. start oproep | v I3

Vandaag, 24 oktober

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

doomemen?
17:19

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Fanneg nicuws website

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

+ [@ Schrijf een bericht ..

onder Gedee ecten vind e alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Jagatud objektid vestluses

Koos dokumenti vaatamine

Overleg nieuwe website

ES =

Deelnemers (2) Gedeelde objecten

Bestanden

AD °J Planning nieuwe website m
o

1KB

Kldpsa jagatud failil vestluses. See avaneb sinu brauseris, vestluse kdrval. Kui oled kdnes,
jaavad teised sulle nahtavaks ka siis, kui vaatad faili. Tekstifaili saavad koik osalejad
korraga muuta: naete Uksteise kursorit. Office'i dokumenti saavad nad koos muuta Euro-
Office'is, kui neil on oma Office'i litsents.

Nouanne: kas jagad faili, mida hiljem muudad? Teised naevad alati uusimat versiooni,
sest tegemist on Uhe failiga, mis jaab sinu Nextcloudi alles. Kui soovid jagamise I6petada,
kustuta s6num voi eemalda jagamine Failid-rakenduses (vaata Jagamine kasutajaga
samast Nextcloud'ist).
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10.7 Talk telefonis ja teavitused

Saadaval kontorirakendusega pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk sisaldub sinu
WebOké Nextcloudis niipea, kui sinu paketil on vahemalt tks kontorirakenduse pakett
(Office Suite) litsents. Siis saab koik sinu paketi kasutajad Talki kasutada, ka need
kasutajad, kellel endal litsentsi pole. Kui sul kontorirakendust pole, siis sa Talki menuuUst ei
nae. Vaata Millised rakendused kuuluvad minu paketti?.

Rakendusega Nextcloud Talk saad vestelda ja helistada ka liikvel olles. Saad teavituse,
kui keegi sulle sbnumi saadab vdi helistab.

Rakenduse paigaldamine

Rakenduse leiad WebOké allalaadimislehelt kaardilt Nextcloud Talk (1), kus on nupud App
Store'i, Google Play ja F-Droidi jaoks: www.weboke.nl/download. Voi otsi oma telefoni
rakenduste poest Nextcloud Talk. Laadi see alati alla ametlikust poest.

eee 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-talk
“bf_ﬂ(e| Webhosting ~ Domainen Producten - Support = Tools ~ Al Buiider (D * 46 k=] & Mijn Account s N

Handieiding

€ Nextcloud Taik DAVXS

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Androld

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Nextcloud met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon

Sy
Zo installeer je het

JE EIGEN GEGEVENS

Je backups, facturen en gegevens
downloaden

Alles wat van jou is, download je zelf in Mijn WebOkeé

Backups Facturen Al je gegevens

Download een backup van je website, databases Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
of e-mail boekhouding. van je bewaren,

De Talk-app voor je telefoon vind je op de downloadpagina van WebOké webOké Nextcloud

Nextcloud Talk allalaadimislehel

Rakendusse sisselogimine

1. Ava rakendus ja sisesta oma Nextcloudi aadress, naiteks
sinunimi.webokecloud.nl.
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2. Rakendus avab sinu Nextcloudi sisselogimisakna. Logi sisse oma kasutajanime ja
parooliga ning sisesta kood, mille said e-kirjaga vo6i oma autentimisrakendusest.

3. Anna rakendusele juurdepaas. Sul ei ole vaja rakenduseparooli ise luua, rakendus

teeb seda ise.

4. Luba teavitused, kui rakendus seda kdusib.

Kui sul on Androidis juba tavaline Nextcloudi rakendus olemas, saab Talki rakendus

kasutada sama kontot. Rohkem rakendustest telefonis loe Milliseid rakendusi vajad oma
telefonis ja tahvelarvutis? ja Vestlus- ja kdnerakendus Talk, Markmed ja Kanban telefonis.

Teavituste seadistamine vestluste kaupa

Sina otsustad iga vestluse jaoks eraldi, millal soovid teavitust saada. Ava vestlus, kldpsa
kolmel punktil, vali Vestluse seadistused ja ava Isiklik.

1. Koik sonumid (1): teavitus iga uue sdnumi kohta. Vaikimisi kasutusel Ghe inimesega

peetavas vestluses.

2. Vaid @-mainimised (2): ainult siis, kui keegi sind mainib. Vaikimisi kasutusel

grupivestluses.

3. Pole kasutusel (3): selle vestluse kohta teavitusi ei saa.
4. Saada teavitus selle vestluse telefonikonede kohta (4): sinu telefon heliseb,

kui kdne algab.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaa9xeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persoonlijk

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Teavitused vestluste kaupa

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Persoonlijk

Meldingen
O 1 Alle berichten
@® [ Alleen @-benoemingen
O®’ Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus "Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
B Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(I Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang
(B Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld (n
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Kui méargid vestluse kui Oluline vestlus, saad teavitusi ka siis, kui sinu olek on Ara sega.
Vestlus tundlikul voi delikaatsel teemal peidab sdnumite sisu nii nimekirjas kui
teavitustes, mis on kasulik, kui keegi sinu ekraani naeb. Oma oleku seadistamise kohta loe
Oma oleku maaramine: vorgus, eemal voi ara sega.

Ei saa telefonis teavitusi?

» Kontrolli oma telefoni seadistustes, kas Nextcloud Talki teavitused on sisse lulitatud.

« Androidis: lUlita rakenduse juures aku optimeerimine valja (aku seadeks Piiramatu).
Vastasel juhul peatab Android rakenduse taustal té6tamise.

« Kontrolli, kas vestlus ei ole seatud olekusse Pole kasutusel voi Vaid @-
mainimised.

« Kui miski ei aita, eemalda konto rakendusest ja lisa see uuesti.
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10.8 Kaamera voi mikrofon ei toota, voi
helistamisnupp on hall

Saadaval kontorirakendusega pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu
WebOké Nextcloudis kohe, kui sinu paketil on vahemalt Uiks Office Suite litsents. Siis
saavad Talki kasutada kdik sinu paketi kasutajad, ka need, kellel endal litsentsi pole. Kui sul
kontorirakendust pole, ei nae sa Talki meniUs. Vaata Millised rakendused kuuluvad minu

paketti?.

Talk kasutab kaamerat ja mikrofoni sinu brauseri voi rakenduse kaudu. Kui midagi ei to6ta,
on peaaegu alati tegemist sinu arvuti vdi telefoni digustega. Kai see loend ulevalt alla labi.

Kontrollnimekiri

Mida sa naed

Sa ei nae Talki menius
uldse

Nupp Helista on hall

Brauser ei kusi luba, voi
klépsasid kogemata
Blokeeri peale

Windowsis pole pilti ega

heli

Macis pole pilti ega heli

Kaamera on hodivatud
Vale mikrofon voi
kérvaklapid

Teised sind ei kuule

Pilt kiikub v&i kaob

Teade, et sinu brauserit
ei toetata taielikult

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Mida teha

Talk on ainult kontorirakendusega pakettides. Vaata Millised
rakendused kuuluvad minu paketti?. Kui sul on kontorirakendus
olemas, logi valja ja uuesti sisse.

Moderaator on vestluse Gigusi piiranud voi on lobby sisse lllitatud.
Palu moderaatoril anda sulle digused voi lasta sind sisse. Kui see ei
vasta tdele, ava vestlus uuesti (varskenda lehte klahviga F5).

Kldpsa aadressiriba vasakul asuval lukukesel voi seadistuste ikoonil.
Lulita Kaamera ja Mikrofon olekusse Luba ja varskenda lehte.

Mine jaotisesse Seadistused, Privaatsus ja turvalisus, Kaamera
ja seejarel Mikrofon. Lllita sisse juurdepaas rakendustele ja oma
brauserile.

Mine jaotisesse Suisteemiseaded, Privaatsus ja turvalisus,
Kaamera ja Mikrofon ning lilita oma brauser sisse. Kaivita seejarel
brauser uuesti.

Sulge teised programmid, mis kaamerat kasutavad, naiteks Teams,
Zoom vOi teine vahekaart Talkiga.

Vali dige seade Talki avalehel oleva valiku Kontrolli seadmeid
kaudu, voi kdne ajal kolme punkti kaudu.

Kontrolli, kas sinu mikrofon on Talkis sisse lulitatud (mitte
labikriipsutatud mikrofoni ikoon). Vajuta M, et see sisse lulitada.

Lulita kaamera valja voi sulge teised internetti kasutavad
programmid. Kasuta vdéimalusel kaabelihendust vdi istu oma WiFi-
ruuterile Idahemale.

Kasuta Chrome'i, Edge'i, Firefoxi vdi Safari uusimat versiooni.
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Telefonis pole heli ega Anna Talki rakendusele oma telefoni seadistustes (rakenduse juures)
pilti juurdepaas kaamerale ja mikrofonile.

Testimine ilma kedagi segamata

Kldpsa Talki avalehel valikul Kontrolli seadmeid. Kui naed ennast ja mikrofoni riba liigub,
kui raagid, siis kdik tootab. Valikuga Katseta kuuled heli oma kdlarist.

Kas see ikka veel ei toota?

Proovi teist brauserit v6i oma telefoni Talki rakendusega. Kui see seal té6tab, on probleem
sinu arvuti seadistustes. Kui see ei to6ta kusagil, vota ihendust WebOké'ga pileti véi Minu
WebOké tehisintellektil pdhineva abilise kaudu. Raagi meile oma Nextcloudi aadress,
vestluse nimi, kellaaeg ja millist brauserit kasutad. Vaata Nii teatad probleemist WebOké-
le.
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Organiseerimine: Deck,
Markmed, Vormid,
Collectives, Tabelid
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11.1 Kanban (Deck): tahvlid, loendid ja kaardid
ning uhiskasutus

Kanban (Deck) on Glesannete tahvel. Sa loo tahvel Ghe projekti jaoks, millel on loendid,
naiteks Tegemiseks, Tods ja Valmis. Iga Glesanne on kaart, mida liigutad loendist
loendisse. Nii nded Uhe pilguga, kes mida teeb ja mis on veel tegemata. Deck kuulub iga
WebOké paketi juurde.

[ E ¥ | 8 demo.webokecloud. nlfapps/deck/board/3

berichten, en meer ctrl
B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

@ over 3 dagen = LD ==

& Importeer bord Planning bespreken in Talk

Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Deck-tahvel loendite ja kaartidega

Decki vaade

1. Vasakul on sinu tahvlid. Nupuga Lisa tahvel (1) loo uus tahvel: anna sellele nimi ja
varv.

2. lga veerg on Uks loend (2). Nime jarel olev number naitab kaartide arvu.

3. Kaart (3) naitab pealkirja, silte, tahtaega ja seda, kes sellega tegeleb. Vaike ikoon
tahendab, et kaardil on kirjeldus, manus vdi kommentaar.

4. Pluss-margiga kaardiga (4) loendi Glaosas lisad uue kaardi. Sisesta pealkiri ja vajuta
Enter.

5. Nupuga Lisa loend (5) loo uus veerg.

6. Nupuga Ava uksikasjad (6) avad tahvli kilgpaneeli, kus saad tahvlit jagada ja silte
hallata.
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Kaardi liigutamiseks lohista see hiirega teise loendisse vdi kohta. Ka loendeid saab
lohistada, et jarjekorda muuta. Valjaga Search cards paremas Ullanurgas otsid kdigi tahvli
kaartide seast, ja lehtriikooniga filtreerid sildi, isiku voi tahtaja jargi.

Kaardi taitmine

Klépsa kaardil. Kaart avaneb aknas, kus on vahekaardid Uksikasjad, Manused,
Kommentaarid ja Tegevus.

Kaart details

Ereksten voor de homepage schrijven

fr B ’
Details Bijlagen 2arti Activiteit

€  Actievenodiod x

o ® Lisa de Wit X

B + Startdatum toevoegen

o 27-10-2026, 17:00 ) | e + Markeer als voltooid

B + Afh lijke kaart t

Beschrijving
T B I U x # =(18 0 e @ -

Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht

Een kaart openen: labels, toegewezen sonen. vervaldatum en beschrijving

Kaart koos kdigi Uksikasjadega

1. Sildid (1): varvid kaartide rihmitamiseks. Vaikimisi on olemas Lopetatud, Hinda,
Tegevus on vajalik ja Hiljem. Oma silte saad luua tahvli kilgpaneelis.

2. Maara (2): vali, kes Ulesande enda peale vdtab. See isik saab teate.

3. Aegumise kuupaev (3): tahtaeg. Valikuga Lisa alguskuupaev saad lisada ka
alguse. Valikuga Margi tehtuks margid kaardi tehtuks.

4. Jaotises Kommentaarid (4) arutad Ulesannet, ja jaotises Manused lisad faile.
Sisesta kirjeldus suures valjas, saad kasutada vormindust, loendeid ja markeruute.

Tahvli jagamine teistega

1. Kldpsa paremas Ulanurgas Ava uksikasjad. Tahvli kilgpaneel avaneb vahekaardil
Jaga.

2. Klépsa valjal Select account (1) all ja sisesta kolleegi, rihma v6i meeskonna nimi.
Klépsa nimel.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 279 /443



WebOké

3. Vali iga isiku (2) juures, mida tal teha on lubatud. Valikuga V6ib muuta saab ta

kaarte luua ja muuta. Kolme punkti kaudu saad anda ka diguse tahvlit jagada voi
hallata (loendid ja sildid), voi eemaldada kellegi.

berichten, en meer

(8 Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B+ Search carde Y =« = Nieuwe website vereniging x
@ Alle borden
= Te doen 3 = [0 Bezig 2 » O} Kiaar 1 - & o
| ® Nieuwe website ver... Delen Labels VEI'\-\.I'IIHEIdE Activiteit
: Teksten voor de homepage Contactfarmulier maken Domeinnaam kiezen objecten
@ Welkom bij Nextcloud D... schrijven
+ Bord toevoegen T Qover23uur = AD - ‘argerond . oielectaccount
‘Actle benodigd.

@ over 3 dagen

i L Importeer bord Planning bespreken in Talk

= LD f-ié Anne de Groot Bordeigenaar

; — o L, Lisa de Wit Kan bewerken -
Foto's van het jubileum
uitzoeken

Later Gerelateerde bronnen

Alles dat gedeel t dezelfde groep mensen
@ volgende week e zal hier getoond w

d worden
eo\rerleg nieuwe website

Privacyverklaring nalopen

# Deck instellingen

Het bord delen: zoek een collega. groep of team en kies wat ze mogern

Tahvli jagamine

Samas kulgpaneelis haldad jaotises Sildid tahvli silte ja leiad jaotisest Kustutatud kirjed
kustutatud loendid ja kaardid. Kdik, kellega tahvlit jagad, naevad seda enda Deckis jaotises
Koik tahvlid. Jagamine kontota inimestega Decki kaudu ei toimi, selleks kasuta jagatud
kausta vdi Vestlus- ja kdnerakendust Talk koos kulalislingiga.

Tahvli menuu

Kldpsa vasakul tahvli taga olevatel kolmel punktil (1). Saad tahvlit muuta, sellest koopia
teha, arhiveerida voi kustutada. Valikuga Tahtaja meeldetuletused (2) valid, kas saad
teate kaartidest, mille tahtaeg hakkab lahenema. Ekspordi tahvel (3) loob kogu tahvlist
faili, varukoopiaks voi teise Nextcloudi importimiseks valikuga Impordi tahvel.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

berichten, en meer

3 Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B+ | search cards

@ Alle borden
= o Te doen 3 o Bezig 2 Klaar 1
| ® Nieuwe website ver... 2

® Welkom bij IO Bord details

+ Bord toevoes » Bord bewerken

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

sgen = LD e

| & Importeer bo () Dupliceer bord Planning bespreken in Talk

B Bord archiveren net jubileum uitzoeken
% Exporteer het bord
1 Stel in als standaardbord .
1 weev
[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen daring nalopen

# Deck Instellingen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Tahvli meniu

Koik sinu tahtajad uhes kohas

Jaotises Tulevased kaardid on kdigi sinu tahvlite tahtajaga kaardid, jaotatuna
rihmadesse Aegunud, Tana, Homme, Jargmise 7 paeva jooksul ja Hiljem. Kuidas need
kaardid oma Kalendrisse voi Todlauale saada, loe artiklitest Todlaua ja rakenduste koos
kasutamine ja Kanbani tahvel koos tdhtaegadega sinu kalendris.

Deck telefonis

Androidis saad kasutada rakendust Nextcloud Deck, mille on teinud kogukond. Sa logid
sisse oma Nextcloudi aadressiga, samamoodi nagu Nextcloudi rakenduses. iPhone'is ja
iPadis kasuta Decki brauseris. Vaata ka Vestlus- ja kdnerakendus Talk, Markmed ja Kanban
telefonis.

Vihje: tahvel on kasulik ka kodus: sissesteikide tahvel, remonditééde tahvel voi tahvel
laste kodutdode jaoks.
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11.2 Markmete tegemine ja kasutamine telefonis

Rakendusega Markmed kirjutad kiiresti midagi uUles: ostunimekirja, ideed, koosoleku
protokolli. Sinu markmed asuvad sinu enda Nextcloudis ning on telefonis ja arvutis alati
Uhesugused. Markmed kuulub iga WebOké paketi hulka.

pestander meer

19 — O DR
© deeén nieuwe website

Homepage

Categorieén

Boodsch terd
3 Niet gecategoriseerd 1 S0CaLIAPCLRLaD.

o Ideaén nieuwe .. Vereniging
2
03 Vereniging o I + Agenda met de komende activiteiten

Notulen bestuur.. Vereniging = Knop Lid worden

« Grote fote van het jubileum

Later

1. Fotoalbum per seizoen
2. Nieuwsbrief

& Zen mode

8 Notities instellingen

Rakendus Markmed

Markme loomine

1. Ava Markmed rakenduste menudust.

2. Klépsa nupul Uus marge (1).

3. Kirjuta oma tekst (4). Esimesest reast saab markme pealkiri. Salvestamine toimub
automaatselt.

Saad kasutada vormindust: rasvane kiri, pealkirjad, loendid ja markeruudud. Kirjuta
naiteks - ja tihik loendi jaoks vdi # ja tiihik pealkirja jaoks. Ulal olevad nupud teevad
sama. Kui tahad naha, mida kodike saab teha, klopsa Markmete avalehel nupul Koosta
Markdown-vormingus markmete naide.

Korrastamine kategooriate abil

Vasakul on sinu kategooriad (2), nagu kaustad. Pluss-margiga kausta ikoonile klopsates
Kategooriad korval loo uus kategooria. Markme paigutad kategooriasse loendis markme

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl
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jarel olevate kolme punktiga ja valikuga Muuda kategooriat. Koik markmed naitab
koiki markmeid, Kategooria on markimata naitab markmeid, millel kategooriat pole.

Otsinguvaljaga Otsi markmeid (3) leiad markme kiiresti Gles. Samade kolme punkti
kaudu saad valida Lisa lemmikuks, lemmikud paiknevad uleval.

Nouanne: valikuga Zen mode vasakul all kaob kdik peale sinu teksti. Mugav rahulikult
kirjutamiseks.

Kus su markmed asuvad?

Iga marge on tavaline tekstifail (.md voi .txt) kaustas Markmed rakenduses Failid. Iga
kategooria on alamkaust, nditeks Vereniging (1). Seega saad markmeid ka jagada,
taastada kustutatud failide hulgast vdi taastada vana versiooni, nii nagu teisi faile. Vaata
Kustutatud faili taastamine kaustast Kustutatud failid ja Vanema versiooni taastamine ja
versioonidele nime andmine.

Zoek hier x| & O [3J Alle bestanden >  Notities w [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro.. Aange...
& Persoonlijke bestanden ] s Vereniging o <1KB  2uurgeleden [

£ Recent O Boodschappen zaterdag.md sl s1E8 2uurgeladsn
¥r Favorieten 1 bestand - 1 map <1KB

+& Shares

Teammappen

T Markering

L Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Markmed failidena kaustas Markmed

Valiku Markmete seadistused all vasakul all saad valida, kuidas oma markmeid naed
(Vormindatud tekst, Vormindamata tekst voi Eelvaade), kas uued markmed on .md
vOi .txt vormingus, ja millises kaustas need asuvad (Markmete kaust).
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/notes/note/3100

Notities Algemeen

instellingen Scherm
| Algemeen ) Rich tekst £ Platte tekst ® Voorbeeld

Mabikle:apps Bestandsextensie

Snelkoppelingen Voor nleuwe notities
- Aorgepast

Bestanden
Map voor notities

/Notities

O Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

e — T
» Google Play F-Droid

iPhone en iPad

@& App Store

Markmete seadistused

Markmed telefonis

Paigalda rakendus Nextcloud Notes. Valiku Markmete seadistused all, jaotises
Nutirakendused on nupud Google Play ja F-Droidi (Android) ning App Store'i (iPhone ja
iPad) jaoks.

1. Ava rakendus ja vali sisselogimine oma Nextcloudiga.

2. Sisesta oma Nextcloudi aadress. Androidis saad valida ka Nextcloudi rakenduse
konto, kui see on juba telefonis olemas.

3. Logi sisse oma kasutajanime ja parooliga ning e-kirjast v6i oma
autentimisrakendusest saadud koodiga. Rakenduseparooli tegemine ei ole vajalik.

Sinu markmed ilmuvad kohe rakendusse. Mis telefonis kirjutad, jbuab mone sekundi
jooksul veebilehitsejasse, ja vastupidi. Kirjutada saad ka ilma internetita, rakendus
sunkroonib niipea, kui GUhendus taastub. Rohkem rakendustest telefonis loe artiklist
Vestlus- ja kdnerakendus Talk, Markmed ja Kanban telefonis.

Tahelepanu: ara muuda sama marget samal ajal kahes seadmes ilma
internetitthenduseta. Siis ei suuda Nextcloud kindlaks teha, milline versioon on dige.
Vajadusel taasta vana versioon rakenduse Failid kaudu.
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11.3 Vormide ja kusitluste loomine, jagamine ning
vastuste vaatamine

Saadaval Office'iga pakettides. Vormid on sinu WebOké Nextcloudis olemas niipea, kui
sinu paketil on vahemalt Gks Office Suite'i litsents. Siis saab kdik sinu paketis Vorme
kasutada. Vaata Millised rakendused kuuluvad minu paketti?.

Vormidega saad luua kusitluse, registreerumisvormi voi poolli, nagu Google Forms voi
Microsoft Forms. Vastused jadvad aga sinu enda Nextcloudi. Vormi jagad sa oma
Nextcloudi kasutajatega voi kdigiga lingi kaudu.

Vormi loomine

1. Ava rakenduste menuist Vormid ja klopsa Uus vorm. Vorm avaneb kohe Muuda

(3) vaates.

2. Kirjuta UGleval pealkiri (1) ja soovi korral kirjeldus.

3. Klépsa Lisa kiisimus ja vali kisimuse tllp. Kirjuta kiisimus (2) ning valikvastuste
puhul vastusevariandid. Kiisimuse koérval paremal asuvast menuust saad klisimuse
muuta kohustuslikuks; kohustuslikud kisimused saavad tarni.

4. Valikuga Vaata naed vormi nii, nagu vastaja seda naeb. Valikuga Jaga (4) saadad

vormi edasi.

[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRfedit

Your forms

i=  Aanmelding jubileumfeest 3

Vormi muutmine

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

O[Aanmelding jubileumfeest J

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ]

Responses are connected to your accoul
vragen

nt. Een sterretje (*) betekent verplichte

[Mhtﬁjenaam?

i [ Description (formatting using Markdown is supported)

o Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatti 19 Markdown is supported)

la

Misschien

O
=
O
O
+

Add

[
Lo
[
(
(
[

+ Voeg een vraag toe

.
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Salvestamine toimub automaatselt. Kisimust saad liigutada kisimusest vasakul oleva
kadepideme (punktide) abil.

Kusimuste tuubid

eve @ demo.webokecloud nlfindex. phpfappsforms/D7MYRIxgW3EWECRedit

+ Nieuw formulier @ Bekijken th Antwoorden =7 Delen [

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown is supported)

) Nee

) Misschien

(
(
i [(j]a
(
(

[ + Add a new answer option

Aanvinkvakjes
(® Radio buttons
() Dropdown

[ Bestand using Markdown is supported)

| 83 Raster

| = Kort antwoord

= Lange tekst

5 Datum
@ Tijd

=0 Lineaire schaal

€2 Kleur

T, Ranking ngen?

R LN R-CURNEER RGN, Using Markdown is supported)

Vali kiisimuse tilp

Taup Kasutus

Raadionupud Tapselt Uhe vastuse valimine, naiteks Jah, Ei voi Voib-olla
Markeruudud Mitme vastuse markimine

Rippmenau Uks vastus pikast loetelust

LUhike vastus Nimi, telefoninumber vdi e-posti aadress

Pikk tekst Markused vdi selgitus

Kuupaev, Aeg Naiteks sinnikuupaev, eelistatud paev voi kellaaeg
Lineaarne skaala Hinde andmine, naiteks 1 kuni 5

Ruudustik Mitu kUsimust samade vastustega tabelis
Jarjestamine Vastuste jarjekorda seadmine

Fail Vastaja saadab faili kaasa
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Varv Vastaja valib varvi

Vormi jagamine
Kldpsa paremal Uleval Jaga. Paremale avaneb kulgriba sakkidega Jaga ja Seadistused.

« Kirjuta otsinguvaljale (1) inimese, rihma vdi meeskonna nimi sinu Nextcloudist, et
vormi nendega jagada.

» Kldpsa plussmargil Jaga linki (2) juures, et luua avalik link. Selle abil saab vormi
taita igalks, ka ilma kontota. Kopeeri link ja lisa see kirjasse, uudiskirja vbi oma
veebilehele.

» Sisemine link toimib ainult inimestele, kellel on sinu Nextcloudis juba ligipaas.

[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/forms/D7MYR3IxgW3IEWECRf/edit

@ Bekijken WESELNERE il Antwoorden  Form settings

Your forms Pl

| = Aanmelding jubileumfeest [ Aanmelding jub"eumfeest ] Delen Instellingen

og,-,;,h-n for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link

Interne link

onses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte Only works for logged in accounts
w ght

. Permit access to all logged in

=* accounts
L Lisa de Wit

{wm is Je naam?

H ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

L Description (formatting using Markdown Is supported)

[0

LONee

(O Misschien

[ + Add a new answer optio

+ Voeg een vraag toe

Het formulier delen: met personen, groepen of teams. of met een openbare link

Vormi jagamine

Vormi seadistused
Sakil Seadistused maarad muu hulgas:

e kas vastused salvestatakse anontlmselt;

« kas keegi tohib vormi taita rohkem kui korra (Luba thelt vastajalt mitu vastust)

ja oma vastust hiljem muuta;

« kuni millise ajani vorm on avatud (Maara aegumise kuupaev) ja kui palju
vastuseid maksimaalselt voib tulla;

« kas vorm on suletud voi arhiveeritud ning millise tanusdnumi vastaja naeb.
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Enamik neist seadistustest on veel inglise keeles (naiteks Store responses
anonymously ja Close form); need tulevad Nextcloud'ist endast.

@ demo webokecloud.nlfindex. php/appsfforms/DTMYRIxgW3EWECR/edit

il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

Adntie i b mieest { Aanmelding jubileumfeest

CED Store responses anonymously

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. Ol Maurdars reactige’ per pefagon toastant

O Allow editing own responses

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte .
via I Stel vervaldatum in
CI® Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.

[Wat is je naam?

[ Desc (formatting using Vis s } @ Lock form permanently

O Archive form
Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Kom je naar het jubileumfeest? Transfer ownership

Description (formatting using Markdow

[
(
(on
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

Vormi seadistused

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 288 /443



WebOké

Mida vastaja naeb

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit

berichten, en meer

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

=  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

R ses are connected to your account. Een s

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Vormi taitmine

Vastaja vastab kusimustele ja kldpsab all Saada. Valikuga Clear form saab ta kdik uuesti
tlhjaks teha.

Vastuste vaatamine

Ava vorm ja vali lUleval Vastused. Jaotises Kokkuvote (1) naed iga kisimuse kohta, kui
palju inimesi mida valis, protsentidega. Jaotises Vastused (2) on kdik vastused eraldi
naha. Valikuga Create spreadsheet (3) paned kdik vastused sinu Nextcloudis asuvasse
arvutustabelisse; kolme punkti (4) taga on veel rohkem valikuid. Kuidas see toimib, loe
KUsitlus, mille vastused jouavad otse arvutustabelisse.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Vormi vastused

Tahelepanu: kisid isikuandmeid, nagu nimi, aadress voi telefoninumber? Kisi siis ainult
seda, mida tdesti vajad, selgita, milleks sa seda kasutad, ning kustuta vastused, kui sa
neid enam ei vaja.
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11.4 Collectives: uhine teadmistebaas sinu tiimile
voi uhendusele

Saadaval Office'iga pakettides. Vabalihendused on sinu WebOké Nextcloudis saadaval
niipea, kui paketil on vahemalt tks Office Suite litsents. Siis saavad koik sinu paketi
kasutajad Vabauhendusi kasutada. Vaata Millised rakendused kuuluvad minu paketti?.

Vabathendus on Ghine teatmeteos: Ghenduse kasiraamat, tiimisisesed kokkulepped voi
peremangu wiki paroolivihjete ja keskkuttekatla kasutusjuhendiga. Kdik vabalhenduse
lilkmed saavad lehti lugeda ja muuta. Lehtedel vdib olla alamlehti, nii saad luua Ulevaatliku
puustruktuuri.

Vabauhenduse loomine

1. Ava rakenduste menulst Vabaiuhendused.
2. Kldpsa vasakul Uleval nupul Vali vabauhendus ja vali Uus vabauhendus (1). Kui
sul veel vabalhendust pole, naed nuppu Uus vabatiihendus ka ekraani keskel.

eee & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/callectives/

- Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

=+ Nieuw collectief o

@ Verwiiderde collectieven

8 Instellingen Collectieven

Nieuw collectief

Uue vabauhenduse valimine

3. Aknas Uus vabauhendus vali naeratuse ikooniga (1) ikoon ja sisesta valjale
Vabaiuhenduse nimi (2) nimi.
4. Kldpsa Lisa liikmeid (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

Annuleren eden toevoegen

Nime ja ikooni valimine

5. Sisesta valjale Otsi kasutajakontosid, gruppe voi tiime (1) nende inimeste,
gruppide voi tiimide nimed, kes peaksid kaasa olema, ja kldpsa neile. Ulal néed, kes
juba kaasatud on.

6. Kldpsa Lisa (2). Kui sa ei soovi veel kedagi lisada, kannab nupp nime Loo ilma
lilkmeteta.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x
olork accounts, groepen, teams
Lisa X

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Liikmete valimine

Iga vabalhendusega kaib kaasas samanimeline tiim. Kelle sa hiljem sellesse tiimi lisad,
satub ka vabalhendusse. Vaata Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga tiimide
kohta.
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Lehtede kirjutamine

eee @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/callectives/Handboek-vereniging-1

en, berichten, en meer

© Handboek vereniging

© Handboek vere... v
Zoek pagina's —o 2l o+
| # Startpagina o
B Sleutelbeheer clubhuis Mg Io -

E Afspraken bestuur

Leden «

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Lehtedega vabalthendus

» Ilga vabalhendus algab avalehega. Klopsa paremal ldleval Muuda (3) ja hakka
kirjutama. Kdik salvestatakse automaatselt.

o Pluss-nupuga loetelu Ulaosas, Lisa leht (2), loote uue lehe. Lehe jarel oleva plussiga
lood alamlehe, nii tekib sul peatikkidega puustruktuur.

» Otsi lehti (1) abil leiad lehe v0i sOna koigist lehtedest.

» Vorming té6tab samamoodi nagu Markmetes ja Tekstis: pealkirjad, loetelud, tabelid,
pildid ja lingid teistele lehtedele.

» Kui kaks inimest téotavad samal lehel korraga, naete Uksteise muudatusi kohe.

» Jaotises Liikmed naed, kes vabalthenduses on. Nupuga Halda liikmeid (4) lisad
inimesi vdi eemaldad neid.

o Kustutatud lehe saad tagasi tuua vasakul all oleva Kustutatud lehed alt. Lehe
Ulaosas oleva Viimati muudetud kaudu avad versioonide ajaloo.

Kus lehed asuvad?

Iga leht on tavaline tekstifail (markdown) sinu Nextcloudis, peidetud kaustas .Collectives.
Sa ei pea seal midagi ise tegema: té6ta alati Vabalhenduste rakenduses. Lehe vanema
versiooni taastad lehe Ulaosas oleva Viimati muudetud kaudu.
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Jagamine valjaspool sinu Nextcloudi

VabalUhendust voi Uksikut lehte saab jagada avaliku lingiga. Vaikimisi saab linki kasutav

inimene ainult lugeda. Nii saad naiteks panna oma Uhenduse kodukorra veebi ilma eraldi
veebilehte tegemata.

Vabauhenduse koristamine

Omanik saab vabalhenduse kustutada vasakul tleval nime kdrval olevate kolme punkti
kaudu. Seejarel leiad selle valikumenutust vasakul Uleval valiku Kustutatud

vabaiihendused alt: sealt saad selle veel taastada voi 16plikult kustutada, vajadusel koos
sellega seotud tiimiga.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 295 /443



WebOké

11.5 Tabelid: nimekirjad ja vaikesed andmebaasid

ilma arvutustabelita

Saadaval Kontorirakendusega pakettides. Tabeleid saad kasutada, kui sul endal on
Office Suite'i litsents. Pakedi kasutajad, kellel litsentsi pole, seda rakendust ei nae. Paketi
haldur jagab litsentse Mina WebOké's, vaata Office'i litsentside maaramine ja juurde

tellimine.

Tabelitega loote Ulevaatlikke nimekirju fikseeritud veergudega: liikkmete nimekirja,
inventari, kliendinimekirja voi puhkusetaotluste Ulevaate. Erinevalt arvutustabelist on igal
veerul kindel andmetlup, naiteks kuupaev, valikuloend v6i markeruut. Nii pusib nimekiri

korras, ka siis kui mitu inimest sellega té6tab.

ece & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Filter itermns

Tabellen

1 Welcome to WebOké.., 7
|88 Ledenlijst & i

Toepassingen
Anne de Groot

Lisa de Wit

Tom Visser
Sanne Bakker
Ahmed el Amrani

Petra Jansen

Tabel rakenduses Tabelid

Tabeli loomine

1. Ava Tabelid rakenduste menuust.
2. Klépsa plussmargil Tabelid korval (1).

1 mrt. 2019

15 sep. 2021

10 jan. 2023

20 mei 2024

3 feb. 2025

12 jun. 2026

Bestuur

Bestuur

Vrijwilliger

Lid

Lid

Vrijwilliger

~

Contributie betaald

3. Vali nimi ja mall voi alusta tihjast tabelist (Custom table). Olemas on mallid muu
hulgas Ulesannete nimekirjale, liikkmetele, klientidele ja puhkusetaotlustele. Valikuga
Import table loo tabel olemasolevast csv- voi Exceli-failist.

4. Kldpsa Koosta tabel.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Aanmaken tabel

Titel

e [ [Titel van de nisuwe tabel

Beschrijving

ST B =N QO e

e -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[1 Custom table

Lege maatwerktabel

[ ToDo overzicht

Maak een eenvoudige
takenlijst.

[] Klanten

0 Import table

Impart table from file.

[1 Leden

Ledenlijst met enkele
eenvoudige kenmerken,

0

Beheer uw klanten. Vakantieaanvrage

Pkl dnen babal am

Uus tabel malliga

Veerud ja read

« Veeru lisad kolme punktiga tabeli paremas Ulanurgas. Vali ttlp: tekst, number,

kuupaev, valikuloend, markeruut, link vdi tarnihinnang.

« Valikuga Lisa rida (2) lisad uue rea. Taida valjad ja kldpsa Salvesta. Tarniga

tahistatud vali on kohustuslik.
» Kldpsa veeru paisel (3) sortimiseks voi filtreerimiseks.
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& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds
Kies een datum
dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Rea lisamine

Vaated

Vaade on su tabeli filtreeritud voi sorditud osa, naiteks ainult liikmed, kes pole veel
maksnud. Vaate loo kolme punkti kaudu tabeli jarel vasakpoolses loendis. Vaade ilmub siis
tabeli alla. Vaateid saad jagada eraldi.

Jagamine

Kolme punkti kaudu tabeli jarel jagad selle isikute, gruppide véi meeskondadega oma
Nextcloudis. Vali, kas nad tohivad ainult lugeda, lisada ridu v0i ka veerge hallata. Kellel
pole oma Office'i litsentsi, ei saa Tabeleid avada.

Vihje: kas soovid arvudega arvutada, teha graafikuid voi nimekirja printida? Ekspordi tabel
csv-failina ja ava see Euro-Office'is. Vaata Euro-Office'i juhendit.
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11.6 Analytics: andmed graafikutel

Saadaval kontorirakendusega pakettides. Analyticsit saad kasutada, kui sul endal on
Office Suite'i litsents. Pakett kasutajad, kellel litsentsi pole, rakendust ei nde. Sinu paketi
haldaja maarab litsentsid Mina WebOkés, vaata Office'i litsentside maaramine ja juurde
tellimine.

Analyticsiga koostad aruandeid ja graafikuid andmetest, mis sul juba olemas on: csv-fail
vOi arvutustabel sinu Nextcloudis, tabel rakendusest Tabelid voi allikas internetis. Kasulik
naiteks lilkkmete arvu jaoks aastate ldikes, kaibe jaoks kuude kaupa voi oma kodu
moddikunaitude jaoks.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfapps/analytics/

berichten, en meer

88 OQverzicht

+r Favorieten LY
O Panoramas ALYTIcs

~ Rapportages

B Datasets
Favorieten

Demo: Thresholds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank... Demo: Sales raw ...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann Retail stores

0 .\/‘ ﬁ ., mmim
mIh ==

63.000

Snelstart

I W

Introductie

+ Nieuw

% Instellingen

Analytics

Ekraanivaade

« Ulevaade: sinu lemmikaruanded ja kiirstart.

« Aruanded: koik sinu aruanded. Iga aruanne naitab graafikut ja vastavat tabelit.

« Panoraamvaated: mitu aruannet koos Uhel lehel, nagu té6laud.

« Andmestikud: andmed, mida pead ise Analyticsis Uleval ja kasutad mitmes
aruandes.
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Aruande koostamine

1. Kldpsa Uus (vasakul all voi kiirstardi juures).

2. Vali allikas, naiteks csv-fail sinu Nextcloudist, ja anna aruandele nimi.
3. Vali graafiku liik: tulp, joon, sektordiagramm voi lihtsalt tabel.

[ X X ) & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfanalytics/in/s

88 Qverzicht

+r Favorieten
O Panoramas
~ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Aruanne Analyticsis

Demo: Sales Ranking

x

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000

T 50.000

2 40.000

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48.000

€ 241.000

; 30,000
20.000
10,000

1]

overige

2025 ;
£58.000
€51.000
£39.000
€ 36.000

€ 184.000

Sales channe

_— 025 2026

Total r

Online shop

€ 134.000
€ 114.000
€ 93.000
€ 84.000

€ 425.000

increase
€ 18.000
€ 12.000
€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025

131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131.0%

Kiirstardi juures olev Sissejuhatus annab sulle lUhikese tutvustuse. Naidisaruanded
naitavad, mida saab teha.

Vihje: enamiku inimeste jaoks on graafik Euro-Office'i arvutustabelis lihtsam. Analytics on
kasulik, kui sinu andmed pidevalt muutuvad, naiteks csv-fail, mida uuendatakse iga kuu:
siis tootab aruanne iseenesest kaasa.
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11.7 Toolaua ja rakenduste koos kasutamine

Sinu WebOké Nextcloudis olevad rakendused teevad omavahel koost6dd. Kanbani kaardid
ilmuvad su kalendrisse, Ulesanded su tédlauale ja Talk-koosolek su kalendrisse. Nii ei pea
sa iga kord koiki rakendusi labi kdima, et naha, mida tana teha tuleb.

Tahtajaga Kanbani kaardid

« Kanbani rakenduses naed jaotuse Tulevased kaardid all kdigi oma tahvlite kaarte,
millel on tahtaeg.

« Kui llUlitad Kanbani rakenduse seadistustes sisse valiku Naita tahvleid
kalendris/ulesannetes, saab iga tahvel oma kalendri Kalender-rakenduses ja
tlesannete nimekirja Ulesanded-rakenduses. Kuidas see tapselt kaib, loe artiklist
Kanbani tahvel koos tahtaegadega sinu kalendris.

| 8 Aanstaande kaarten B Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

® Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken
@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

L Importeer bord

# Deck Instellingen

Tulevased kaardid

Toolaud

Toolaud on su avaleht. Klépsa all asuval nupul Kohanda; aknas Muuda vidinaid margi
ara, milliseid plokke soovid naha. Koost6dks kasulikud plokid:

Plokk Mida naed
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Tulevased kaardid, Kaardid, mille tahtaeg
on tana, Kaardid, mille tdhtaeg on homme

Talk-mainimised

Tulevased sindmused (1)
Tulevased Ulesanded
Lemmikfailid

Markmed

Hiljutised lehed

Olulised kirjad ja Lugemata kirjad

eee

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Sinu Kanbani kaardid, millel on tahtaeg

Vestlused, kus sind on mainitud v&i kus on
lugemata sbnumeid (ainult koos
kontorirakendusega)

Sinu lahimad kohtumised kalendrist
Tahtajaga Ulesanded rakendusest Ulesanded
Failid, mille oled markinud tarniga

Sinu viimased markmed

Vabathenduste lehed, millega on hiljuti té6tatud
(ainult koos kontorirakendusega)

Kirjad rakendusest Nextcloud Mail

Widgets bewerken

Status

Q =

Talk vermel.. Belangrijke ..

o -

Recente pa...

Favoriete b... Ongelezen ...

Todlaua plokkide valimine

O % 0O

=) 4 - Y

Aan'od !

Recente ac... Rapportages

Aanstaand... Kaarten die... Kaarten die...

’ D - B e

Notities Op deze dag Aanstaand..

[] O

Recente sta...

Loe to6laua seadistamise kohta rohkem artiklist Juhtpaneeli enda jargi seadistamine.

Veel kombinatsioone

» Kalender ja Vestlus- ja konerakendus Talk: lisa kohtumise asukohale Talk-
vestluse link. Koosolek ilmub siis Talk-i avalehele. Vaata Videokdned ja koosolekud:
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kaamera, mikrofon, taust ja kde téstmine.

» Vestlus- ja konerakendus Talk ning Failid: jaga vestluses faili ja tootle seda
koos. Vaata Failide jagamine ja koos vaatamine vestluses.

« Vormid ja Euro-Office: lase vormi vastused automaatselt arvutustabelisse kanda.
Vaata Kusitlus, mille vastused jouavad otse arvutustabelisse.

« Otsing: Nextcloudi Ulaosas olev otsinguvali otsib korraga failidest, Talk-sdnumitest,
Kanbani kaartidest, markmetest, kalendrist ja kontaktidest.

« Nutikad lingid: kui kleebid lingi Kanbani kaardile voi failile vestlusesse,
markmetesse voi tekstidokumenti, naitab Nextcloud eelvaadet pealkirja ja olekuga.
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Fotod ja meenutused
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12.1 Fotod voi Malestused: milline rakendus mille

jaoks?

Sinu WebOké Nextcloudis on kaks rakendust fotode ja videote jaoks: Fotod ja
Malestused. Need naitavad samu fotosid sinu failidest, kuid erineval moel. Void kasutada
modlemat, miski ei dubleeru ega kopeerita.

Mille jaoks

Millised fotod

Albumid

Kaart

Inimeste tuvastamine

Foto kuupaeva vai
asukoha muutmine

Tana, labi ajaloo

Fotod

Fotod

Lihtne sirvimine, albumite loomine
ja jagamine

Kaustadest, mille valid Fotode
seadistustes (vaikimisi kaust
Photos)

Jah, sealhulgas kaastdé6albumid ja
jagamine lingi kaudu

Jah

Jah, menuls Inimesed

Ei

Jah, menuls Tana, labi ajaloo

Malestused

Kiire tuhandete fotode sirvimine
ajajoonel aastate ja kuude kaupa

Kaustast, mille valid esimesel
korral oma ajajoone aluseks

Jah, samad albumid, mis
rakenduses Fotod

Jah, vbéimalik suumida kuni
tanavani

Jah, menulus Avasta

Jah, funktsiooniga Muuda
metaandmeid

Jah, ajajoone Ulaosas ja menuus
Tana

Ava Fotod rakenduste menuust. Vasakul on vaated: Kogu meedia (1), Albumid (2),
Kaastéoalbumid (3), Inimesed (4), Kaustad (5) ja Kaart (6). Lisaks leiad sealt muu
hulgas Fotod, Videod, Lemmikud, Tana, lébi ajaloo, Sinuga jagatud, Sildid ja Kohad. Uleval
vasakul saad otsida funktsiooniga Otsi failinime alusel ja filtreerida funktsiooniga Vali
filtrid. Ulaosas oleva Slaidiesitlusega naitad fotosid (ikshaaval suurelt.
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[ B ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photasf

Q, Zoeken op bestandsnaam

[ Selecteer filters w ‘

mei 2026

| M Alle media

Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums

& Mensen

3 Mappen

v Favorieten maart 2026

[} Op deze dag A3 A
@ Herinneringen i“‘@- e .
=, Met je gedeeld :

o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de

Rakendus Fotod

Malestused

O Al je media 88 Density

B ¢

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

Ava Malestused rakenduste menuust. Esimesel korral kiisib rakendus, milline kaust on
sinu ajajoone aluseks. Kliki nupul Alustamiseks kliki siia (1) ja vali kaust, kus su fotod

asuvad, naiteks kaust, kuhu su telefon need automaatselt Gles laadib. Kui valid
pealdiskausta, naed koiki fotosid kogu oma Nextcloudist. Seda saad hiljem muuta

Malestuste seadistustes.
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Malestuste esmakordne avamine

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
J& kunt dit later aftijd nog wijzigen in de ins

a, Search your photos ...

Seejarel naed koiki oma fotosid ajajoonel (1), kdige uuemad Uleval, rihmitatuna paevade
kaupa. Ulaosas on fotod, mis on tehtud tépselt aasta voi kauem tagasi sellel kuupaeval,
nagu allpool olev linnuke 1 aasta tagant. Vasakul leiad lisaks muu hulgas Kaustad (2),

Albumid (3), Kaart (4), Avasta, Lemmikud, Arhiiv ja Sildid. Otsinguvaljaga uleval

paremal (5) otsid oma fotode hulgast.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimemories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief

(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

£ Instellingen

Malestused: kdik su fotod ajajoonel

Vihje: mdlemad rakendused sorteerivad fotode endi sees oleva pildistamiskuupaeva jargi.
Kui fotod on vales kuupaeva all, loe artiklist Kaart ja asukoht, foto kuupdeva muutmine,
kuidas seda parandada.

Telefoni fotod

Lase telefonil uued fotod automaatselt tles laadida Nextcloudi rakenduse abil. Need
ilmuvad siis iseenesest Fotod ja Malestused rakendustesse. Vaata Foto's van su telefonist
Nextcloudi.
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12.2 Ajajoon, albumid ja kaustad

Sinu fotod on tavaliste failidena sinu Nextcloudis. Rakendused Fotod ja Malestused
naitavad neid kolmel moel: kuupaeva jargi (ajajoon), albumite kaupa ja kaustade kaupa.

Milliseid kaustu Fotod naitab?

Fotod kuvab pilte nendest kaustadest, mille sa ise valid. Kldpsa vasakul all Fotode
seadistused. Meediumikaustad all on vaikimisi ainult kaust Photos. Kl6psa Lisa kaust
ja vali kaustad, kus su fotod asuvad, naiteks kaust, kuhu su telefon pilte Ules laadib.
Uleslaadimiskaust juures valid, kuhu Idhevad fotod, mida laed iles rakenduses Fotod.
Kui Fotos ei nae midagi, pole Meediumikaustade all tdenaoliselt veel dige kaust valitud.

[ L X ] & demo.webokecloud nlfindex. php/apps/photosf

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[0 Uitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diaveorstelling

Vorige foto =

Velgende foto -

Play or pause the slideshow Space

Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's B.0.0

Vali kaustad, kus su fotod on

Ajajoon

Kogu meedia rakenduses Fotod ja ajajoon rakenduses Malestused naitavad koiki su
fotosid ja videoid kuupaeva jargi, uusimad kodige eespool. Valikud Fotod ja Videod
rakenduses Fotod naitavad ainult fotosid voi ainult videoid. Kldpsa fotol, et vaadata seda
suuremana, ja liigu noolteklahvidega jargmisele.
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Albumid

Album on erinevatest kaustadest parit fotode kogumik. Fotod jadvad oma kausta, album
ainult viitab neile. Kui eemaldad foto albumist, jaab see sellegipoolest alles sinu failides.

[ R J & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsiphotosfalbums

O Alle media O Albums + Nieuw albumo

(B Foto's

x Video's

| ™ Albums

22 Gezamenlijke albums
|2 Mensen

£ Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Sinu albumid

1. Mine rakenduses Fotod vaatesse Albumid ja klépsa Uus album (1).

2. Sisesta Albumi nimi juurde nimi ja soovi korral Albumi asukoht juurde koht.
Valikuga Lisa kaasautorid jagad albumi kohe teistega.

3. Klépsa Koosta album ja vali fotod, mis sinna peaksid tulema.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/falbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Uue albumi loomine

Avatud albumisse lisad hiljem rohkem fotosid, kasutades valikut Lisa sellesse albumisse
fotosid (1). Kdrvalasuva nupuga (2) jagad albumi. Sa saad ka ajajoonel fotosid valida ja
seejarel need albumisse lisada. Kogu meedia vaate Ulaosas loob Loo uus album filtrite
alusel albumi kdigist fotodest, mis vastavad su filtritele, naiteks kohale vdi ajavahemikule.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's

o Video's
| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Albumi avamine

Kaustad

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

Kaustad all nded oma fotosid kaustade kaupa, tapselt nii nagu need Failides on, kuid
suurte eelvaadetena. Mugav, kui su fotod on juba korralikult jaotatud aasta- vOi
sundmusepdhistesse kaustadesse, nagu allpool kaust Valjasdidud ja puhkus (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

ol Add your

Albums -
=2, Gezamenlijke albums ]mage thE!

|® Mensen
|- Mappen ont\es en vakantie
+r Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Sinu fotod kaustade kaupa

Lemmikud ja sildid

« Kldpsa foto juures tarnikesel, et teha sellest lemmik. Sinu lemmikud on Lemmikud
all.

« Sildid, mille sa Failides fotole annad, leiad Sildid alt. Vaata Otsimine, lemmikud,
hiljutised ja sildid.

Fotode kustutamine

Kui kustutad foto rakenduses Fotod voi Malestused, kustutab see faili sinu Nextcloudist.
See jaab seejarel mdneks ajaks alles kaustas Kustutatud failid ja on sealt taastatav.
Vaata Kustutatud faili taastamine kaustast Kustutatud failid. Kui soovid foto eemaldada
ainult albumist, vali see albumis ja kasuta valikut Eemalda valitud failid albumist.
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12.3 Albumi jagamine pere voi sopradega

Albumit saad jagada inimestega su Nextcloudis, nii ndevad nad seda oma rakenduses
Fotod, voi kdigiga lingi kaudu. Nii saad naidata puhkusefotosid perele ilma neid
meilitamata voi sotsiaalmeediasse panemata.

Jagamine kellegagi su Nextcloudis

1. Ava rakenduses Fotod album ja kldpsa paremal Uleval jagamisnupul (Halda selle
albumi kaasautoreid), mis asub nupu Lisa sellesse albumisse fotosid korval.

2. Avaneb aken Lisa kaasautorid. Kirjuta valjale Otsi inimesi voi gruppe nimi ja
kldpsa soovitud inimesel voi grupil.

3. Klépsa Salvesta (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L 5 Lisa de Wit

@ Delen via openbare link

Een album delen: zoek de mensen met wie je het album deelt

Kaasautorite otsimine
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdragers: met Delen via openbare fink deel je met mensen zonder account webOké Nextcloud

Lisa on lisatud kaasautoriks

Teine inimene naeb albumit rakenduses Fotod rubriigis Kaastéoalbumid koos markega,
kes selle jagas. Kaasautorid ei saa albumit mitte ainult vaadata, vaid ka muuta: nad
saavad ise sinna fotosid lisada. See on mugav naiteks parast perepidu, kui kdik lisavad omi
fotosid.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
@ Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026

M Kaart

Gedeeld door

£ Instellingen voor foto's

Lisa ziet het album onder Gezamenlijike albums

Nii naeb Lisa jagatud albumit

Jagamine lingi kaudu

Kldpsa samas aknas Jaga avaliku lingi kaudu (1). Koik, kellel on link, saavad fotosid
vaadata ja alla laadida, isegi ilma kontota. Kopeeri link ja saada see, kellele soovid. Kui sa

ei soovi enam jagada, kustuta link samast aknast.

Tahelepanu: kdik, kellel on link, saavad fotosid vaadata ja edasi saata. Jaga last voi muid

eraelulisi fotosid sisaldavat linki ainult inimestega, keda usaldad.

Soovid hoopis kausta jagada?

Fotosid sisaldava kausta saad jagada ka rakendusest Failid. See on mugav, kui teised

peavad ise fotosid lisama, naiteks parast perepidu: jaga kaust muutmisdigustega vdi loo

failitaotlus. Vaata Jagamine kasutajaga samast Nextcloud'ist, Avaliku lingi loomine:

vaatamine, muutmine, salasdna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste piirang ja Failide

vastuvotmine: failide vastuvétukaust ja failiparing. Jagatud fotokaust arvestatakse
omaniku salvestusruumi hulka, vaata Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu mahtu.

Vihje: kas video jagatud albumis ei mangi teise inimese jaoks? Jaga siis videot sisaldavat

kausta rakenduse Failid kaudu voi lase teisel inimesel video alla laadida.
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12.4 Inimeste ja asjade tuvastamine ning otsimine

Sinu WebOké Nextcloud oskab fotodel tuvastada nagusid, loomi, asju ja maastikke. See
toimub meie enda serveris EL-is, sinu fotod ei lahe Google'ile, Apple'ile ega mdnele muule
teenusele.

Kuidas see toimib

« Parast Uleslaadimist vaatab Nextcloud sinu fotosid taustal 1abi. Paljude fotode puhul
vOib see vbtta aega tundidest paevadeni. Uued fotod lisatakse automaatselt.
« Sama inimese naod rihmitatakse kokku. Need naed Fotode rakenduses jaotise

Inimesed all.
» Tuvastatud asjadest, naiteks loomadest, taimedest, hoonetest vdi rannast, saavad

sildid. Need leiad jaotisest Sildid.

Kas Inimeste all ei ole veel midagi naha? Siis on tuvastamine veel pooleli voi pole samast
inimesest veel piisavalt fotosid. Nagu muutub inimeseks alles siis, kui see esineb mitmel
fotol.

Nimede andmine

1. Mine jaotisesse Inimesed ja kldpsa naorihmal.
2. Anna inimesele nimi.
3. Kui hulgas on kellegi teise foto, eemalda see rihmast.

Nimed ja rithmad on nahtavad ainult sinule. Kui jagad albumit, ei nae teine inimene
nimesid.
Otsimine
« Malestustes saad otsida paremal Uleval asuva otsinguvaljaga inimese, sildi voi koha
jargi.
» Nextcloudi Glaosas olev otsinguvali otsib failinimede ja siltide jargi.
Ei soovi tuvastamist?

Tuvastamine on sisse lUlitatud kogu sinu Nextcloudi jaoks. Kui soovid selle valja lulitada,
vota Uhendust WebOkéga pileti kaudu voi kasuta Mu WebOké tehisintellekti assistenti.
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12.5 Kaart ja asukoht, foto kuupaeva muutmine

Telefoniga tehtud fotol on tavaliselt kirjas tegemise kuupaev ja kellaaeg, sageli ka koht.
Neid andmeid nimetatakse metaandmeteks (voi EXIF-iks). Fotod ja Malestused kasutavad
neid ajajoone ja kaardi jaoks.

Sinu fotod kaardil

Ava Kaart Fotode voi Malestuste rakenduses. Naed maailmakaardil, kus su fotod on
tehtud. Suumi sisse ja kldpsa rihmal, et naha selle koha fotosid.

Tijdlijn
Q, Verkennen
W Mappen
+ Favorieten
A Albums
B8 Archief
.. achoorsbergen.

(2 Vandaag _.I\. 3 Zuid

| 03 Kaart

i

® Tags % - .;._}rz,,- B

S

= Burgemeesterswijkl

i Hapgkamg
fa

|Blbeak

Fiesgnian
T ——

0 Instellingen ~ Arnhem.

De keart in Herinneringen: je foto's op de plek waar ze ziln gemaakt

Sinu fotod kaardil

Kas Uks foto ei ole kaardil? Siis ei ole selles asukohateavet. Nii juhtub, kui su
kaamerarakenduse asukohateenus oli valja lUlitatud, voi kui fotot jagati WhatsAppi, Signali
vOi mdéne muu rakenduse kaudu: need eemaldavad sageli asukoha. Lae seetdttu pigem
Ules originaal, naiteks automaatse Uleslaadimise abil (vaata Fotode automaatne
Uleslaadimine).

Miks on fotol vale kuupaev?

Fotod ja Malestused sorteerivad fotot ennast kirjas oleva kuupaeva jargi. Kui kuupaeva ei
ole, kasutatakse faili kuupdeva, tavaliselt Gleslaadimise paeva. Seda nded sageli:
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» Google Fotode eksporditud fotodel (Google paneb kuupdeva eraldi faili), vaata
Google Fotode Ulekandmine digete kuupaevade ja albumitega;

» skaneeritud fotodel;

« sdnumirakenduse kaudu edastatud fotodel.

Kuupaeva voi asukoha muutmine Malestustes

1. Ava Malestused ja kldpsa fotol. See avaneb suurelt. Vasakul all naed fotol praegu
olevat kuupdeva ja kellaaega.

2. Klépsa paremal Uleval kolme punktil ja vali Muuda metaandmeid.

. Muuda Date / Time all valju Aasta, Kuu, Paev, Tund ja Minut.

4. EXIF Fields all saad vajadusel sisestada Pealkirja voi Kirjelduse. Geolocation all
otsi Ules asukoht vbi eemalda vale asukoht ristikesega.

5. Klépsa all Salvesta. Malestused kirjutavad uued andmed foto enda sisse, nii et need
on diged ka siis, kui laed foto hiljem alla.

w

& demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/memories/#v/20590/3109

# Download
[7 Bekijken in map

B Diavoorstelling

B Bewerk metadata

) Draai/ Spiegel

Toevoegen aan album

Avatud foto menuu
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@®® & demo.webokecloud.nl/index.phpfappsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd 3 '
2026 l 5 17 12

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchanged

Omschrijving

Label

Cameramerk

Fairphone

Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Metadata bewerken: datum en tijd, titel, b g en locatie

Muuda metaandmeid: kuupaev, pealkiri, kirjeldus ja asukoht

Vihje: samast menuUst leiad ka P66ra / poora umber, et viltune foto sirgeks seada, ja
Lisa albumisse.
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12.6 Foto's van su telefonist Nextcloudi

Kdige lihtsam viis oma fotode saamiseks Nextcloudi on automaatne Uleslaadimine
Nextcloudi rakendusega telefonis. Iga uus foto laheb siis automaatselt su Nextcloudi ja
ilmub rakendustesse Fotod ja Malestused.

Nii lulitad selle sisse

Kuidas lUlitada automaatne Uleslaadimine sisse oma iPhone'is voi Androidis, loe samm-
sammult artiklist Fotode automaatne uleslaadimine. Kui see ei t66ta enam parast
rakenduse uuendamist Androidis, vaata Androidis fotode automaatse uleslaadimise
taastamine parast rakenduse uuendamist. Kui Uleslaadimine peatub, aitab Fotode
Uleslaadimine telefonis jaab seisma.

Kontrolli, et rakendused leiaksid fotod ules

» Vaata, millisesse kausta rakendus su fotod paneb (naiteks kausta Camera voi
InstantUpload).

» Lisa see kaust rakenduses Fotod jaotusse Fotode seadistused, vt Ajajoon, albumid
ja kaustad.

» Vali rakenduses Malestused ajajoone kaust, mille alla see kaust kuulub, vt Fotod voi
Malestused: milline rakendus mille jaoks?.

Fotod su arvutist

Lohista fotodega kaust brauseris rakendusse Failid vdi pane need oma arvutis Nextcloudi
kausta lauaarvutirakendusega. Vt Uleslaadimine ja allalaadimine, ka suured failid, terved
kaustad ja zip ja Nextcloud Files installimine Windowsis.

Fotod Google Fotodest

Kui vahetad Google Fotodelt Ule, kasuta WebOké Import Tool'i, see votab kaasa su fotode
kuupaeva, asukoha ja seadme. Vt Google Drive, Fotod, Kalender ja Kontaktid tGleviimine
WebOké Import Tool'iga ja Google Fotode Ulekandmine digete kuupdevade ja albumitega.

Tahelepanu: fotod ja videod votavad palju ruumi. Vaata aeg-ajalt, kui palju
salvestusruumi sul veel on, vt Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte.
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Uleminek sinu WebOké
Nextcloudile
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13.1 Valmistumine: mida kaasa votta ja millises

jarjekorras

Vahetad Ule oma WebOké Nextcloudile. Tore! Veidi ettevalmistusega laheb Gleminek
sujuvalt ja miski ei lahe kaotsi. Sellest artiklist loed, mida kaasa voétta, millise tooriistaga ja

millises jarjekorras.

Millist tooriista kasutada?

Tuled

Google'ist (Drive,
Fotod, Kalender,
Kontaktid)

Dropboxist

OneDrive'ist voi
Microsoft 365-st

iCloudist,
Outlookist voi
monest muust
kalendrist

Nextcloud Free'st
vOi mOnest muust
WebOké
Nextcloudist

Mone teise pakkuja
Nextcloudist

Tooriist

WebOké Import
Tool Nextcloudis

Andmete
migreerimine
Nextcloudis

Andmete
migreerimine
Nextcloudis

Ekspordi ja
impordi

Nextcloud Export
rakenduses Minu
WebOké

Lauaarvuti
rakendus voi
ekspordi ja
impordi

Mis tuleb
kaasa

Kaustad
Drive'ist, fotod,
kalendrid ja
kontaktid

Koik sinu failid

Failid,
kontaktid ja
kalendrid

Kalendrid (ics)
ja kontaktid
(vCard)

Kontaktid,
kalendrid ja
failid

Failid,
kalendrid ja
kontaktid

Kontrollnimekiri enne alustamist

Samm

1. Vaata, kui palju ruumi
kasutad oma praeguses

teenuses.

Miks

Loe

Google Drive, Fotod, Kalender ja
Kontaktid Gleviimine WebOké
Import Tool'iga

Dropbox'i Uleviimine
andmemigratsiooniga

OneDrive Ulekandmine
andmerande abil ja Microsoft 365-
It WebOké-sse: failid, dokumendid,
e-post ja kalender

Kalendri ja kontaktide Glekandmine
Google'ist, iCloudist voi Outlookist
(ics ja vCard)

Nextcloud Free'ist tasulisele
paketile Gleminek, voi Gleminek
teiselt Nextcloud'i pakkujalt

Nextcloud Free'ist tasulisele
paketile Uleminek, voi Uleminek
teiselt Nextcloud'i pakkujalt

Kas see mahub sinu paketti? Free'is on 5 GB, Personalis 250 voi
500 GB. Rohkem salvestusruumi saad tellida Minu WebOké

(Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid, paketi muutmine voi
[6petamine) kaudu.
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2. Korista oma vana teenus
ule.

3. Loo kbigepealt oma
kasutajad (Family ja Max).

4. Logi sisse ja turva oma
konto.

5. Vii kdigepealt tle oma
failid.
6. Seejarel vii Ule kalendrid ja

kontaktid.

7. Paigalda alles parast seda
lauaarvuti rakendus ja
telefonirakendus.

8. Kontrolli, kas koik on
olemas.

9. Utle vana teenus Ules alles
seejarel.

Impordi téoriistad vétavad kdik kaasa. Mida sa sailitada ei soovi,
kustuta parem juba enne.

Igalks viib oma andmed Ule oma kontole. Vaata Kasutajate
loomine, muutmine, valjaltlitamine ja kustutamine.

Seadista naiteks autentimisrakendus. Vaata Esimene
sisselogimine ja Autentimisrakenduse seadistamine ja
varukoodide salvestamine.

See votab kdige kauem aega. Importimine jatkub taustal, akna
voOid vahepeal sulgeda.

Tee seda Uks kord ja tihjasse kalendrisse voi
aadressiraamatusse, nii valdid dubleerimist.

Siis sinkroniseerivad need korraga koik, mitte pooleliolevat
importi. Vaata Nextcloud Files installimine Windowsis ja Milliseid
rakendusi vajad oma telefonis ja tahvelarvutis?.

Vérdle mdnda kausta ning loe Ule oma kontaktid ja sindmused.

Hoia oma vana teenus veel mdnda aega alles, kuni oled kindel,
et kdik on edukalt dle kantud.

Vihje: lUlita Ulemineku ajaks oma arvutis valja vana teenuse sunkroniseerimisrakendus,
naiteks Google Drive for desktop, Dropbox vdi OneDrive. Siis ei té6ta kaks programmi

korraga samade failidega.

Tahelepanu: uued failid, mida salvestad Ulemineku ajal endiselt vanasse teenusesse, ei
liigu automaatselt kaasa. Seetottu tasub juba Ulemineku algusest peale véimalikult palju
tootada oma WebOké Nextcloudis.
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13.2 Google Drive, Fotod, Kalender ja Kontaktid
uleviimine WebOké Import Tool'iga

WebOké Import Tool'iga viid oma andmed Google'ist Gle oma WebOké Nextcloudi: mapid
Google Drive'ist, fotod Google Fotodest, kalendrid ja kontaktid. Teed seda otse Nextcloudis.
Ulekandmine toimub taustal, nii et saad samal ajal rahulikult edasi tdétada.

Import Tool'i avamine

1. Logi sisse oma WebOké Nextcloudi.

2. Kldpsa paremal Uleval oma profiilipildil ja vali Seadistused.
3. Klépsa vasakul WebOke Import Tool (1).

eoe & demo.webokecloud.nlfindex.phpfsettingsfuser/weboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging b‘" 4
wep: 42€€e..!

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Importeer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid
| © WebOke Import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E

™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
0 Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b len naar je G
verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles” bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's” aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

WebOke Import Tool (1) ja osa Photo import(zip) (2)

Naed nuppu Logi sisse Google'iga ja osasid Photo import(zip) (2), Google Drive,
Google Agenda ja Google Contacten.

1. samm: juurdepaasu taotlemine

Import Tool on WebOké enda rakendus Google'i juures. Google lubab seda rakendust
kasutada ainult Google'i kasutajakontodel, mille oleme eelnevalt registreerinud. Kui
kldpsad Google Drive'il, Google Agenda'l voi Google Contacten'il ilma, et sul oleks
juurdepaasu, nded akent Toegang tot Google Account vereist.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuser/weboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot

geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken. Als
je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen
wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt.

& Verbinden met Google Account

& Ticket indienen

Kas juurdepaasu veel pole? Taotle seda nupuga Esita péérdumine (1)

1. KIépsa Esita poordumine (1).

2. Kirjuta péordumises, et soovid kasutada migreerimistdoériista, ja lisa oma Google'i
kasutajakonto e-posti aadress.

3. Registreerime su kasutajakonto Google'is ja anname teada, kui saad jatkata. Tee
seda iga Google'i kasutajakonto jaoks, mida soovid Ule viia.

2. samm: Google'iga sisselogimine

1. KIépsa Logi sisse Google'iga vdi, aknas, Verbinden met Google Account.

2. Logi sisse oma Google'i kasutajakontoga ja anna luba nende osade jaoks, mida
soovid Ule viia.

3. JOuad tagasi Nextcloudi. NiGUld saad neid osasid kasutada.

Google Drive mapid

Vali Google Drive juures mapp, mida soovid Ule viia, ja kaivita tlekanne. Uhe Ulesandega
viid tle Uhe mapi. Kui sul on mitu mappi, kaivita mitu tlesannet, need vdivad tdédtada
samaaegselt.
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Kalender ja kontaktid

« Google Agenda juures vali Uks vdi mitu kalendrit. See on tavaliselt valmis mdne
minutiga.

» Google Contacten juures vali, millised kontaktide rithmad soovid Ule viia ja
millisesse aadressiraamatusse need Nextcloudis lIdhevad.

Fotod Google Fotodest

Fotode Ulekandmine toimub kolmes etapis, kuna Google pakub neid ainult zip-failidena.
Etapid on naha ka Import Tool'is osas Photo import(zip).

1. Eksportimine Google'ist. Mine lehele takeout.google.com, klépsa Eemalda kogu
valik, margi ainult Google Fotod ja kldpsa Volgende stap. Vali llekandeviisiks
Toevoegen aan Drive, Uks kord eksportimine, failittiUbiks ZIP ja failisuuruseks 10 GB.
Kldpsa Export maken. Google saadab sulle e-kirja, kui zip-failid on valmis sinu Google
Drive'i mapis Takeout.

2. Zip-failide toomine Nextcloudi. KI6psa Photo import(zip) juures Takeout
bestanden migreren van Google Drive. Oota, kuni Glesanne on valmis.

3. Fotode lahtipakkimine. Vali mapp Google Takeout Import, kus on zip-failid, ja
sihtmapp oma fotode jaoks, ning kldpsa Start Google Photos Import. Albumid
sailivad.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsiuser/weboke_google_import

patsunad ecteer hieronder de map "Google Takeout Import” waar de ZIP bestanden naartoe zijn gekopieerd, en

doelmap voor je foto's. De tool verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de
& Profile & contact
albumstructuur
@& Language & locale
& Beveiliging
0 Meldingen Map met Google Takeout ZIP-bestanden:
+ Weergave en toegankelijkheid /Google Takeout Import Bladeren Scan ZIP-bestanden

& Delen

Doel voor geil teerde foto's:
@ Beschikbaarheid
Selecteer een doelmap... Bladeren

| = WebOke Import Tool

of voer
B WebOke Taken Manager e
Dijv. fMijn Fotos/ 00

o Flow

& Gegevensmigratie Import opties:

o Intros Tags aanmaken voor albums

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fot
Administration
(| HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)
T Uiterlijk

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard JPG formaat voor betere con
('] Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
van datum: Tot datum:

dd-mm-yyyy 0 dd-mm-yyyy O
Importeert alleen foto's gemaakt tussen deze datums (op basis
Stop na X ZIP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo importizip): de opties voor het imperteren van e Google-foto's WebOké Nextcloud

Photo import(zip): zip-failide mapp, sihtmapp ja impordi valikud
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Viimases etapis valid ka moned lisavbimalused:

 Tags aanmaken voor albums: iga foto saab sildi oma albumi nimega.

« HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG: kasulik, kui su fotod parinevad iPhone'ist
ja soovid neid kdikjal avada saada.

 Foto's comprimeren om ruimte te besparen: fotod muutuvad vaiksemaks, kuid
ka natuke vdhem teravaks. Kui soovid originaale sailitada, jata see valik valja.

- Datum filter ja Stop na X ZIP-bestanden: kasulik, kui soovid kdigepealt proovida
modne fotoga.

Pildistamise kuupaev, asukoht ja seadme andmed sailivad. Loe fotode ja kuupaevade
kohta rohkem artiklist Google Takeoutist parit fotod dige kuupaevaga.
Edenemise jalgimine

Iga Ulekanne on taustal téétav Ulesanne. Akna void sulgeda. Edenemist naed seadistuste
all osas WebOke Taken Manager ning saad e-kirja, kui see on valmis. Ulekandmine
kestab paarist minutist méne tunnini, olenevalt sellest, kui palju Ule viid.

Nouanne: vii fotod Ule enne, kui lased Nextcloudi rakendusel oma telefonis fotosid Ules
laadida. Vastasel juhul saad oma telefoni fotod topelt.

See juhend on toodud ka meie teadmistebaasi artiklis Migreren van Google Drive naar
WebOké Nextcloud.
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13.3 Dropbox'i uleviimine andmemigratsiooniga

Funktsiooniga Gegevensmigratie tood kdik oma failid ja fotod Dropboxist oma WebOké
Nextcloudi. Uhendad oma Dropboxi juurdepdasukoodiga, valid kausta ja server teeb
ulejaanu.

Tahelepanu: sa ei saa valida, millised failid Gle Idhevad. Andmemigratsioon toob kaasa
kdik, mis su Dropboxis on. Kui sa ei soovi midagi Ule tuua, kustuta see enne Dropboxist voi
korista hiljem Nextcloudis.

Nii viid Dropboxi ule

1. Logi sisse dropbox.com'is, et olla juba sisse logitud, kui hakkad hiljem oma Dropboxi
uhendama.

2. Logi sisse oma WebOké Nextcloudi, kldpsa paremal tleval oma profiilipildil ja vali
Seadistused.

. KI6psa vasakul Gegevensmigratie.

. KIépsa jaotises Dropbox data migration nupul Connect to Dropbox to get an
access code (1).

. Dropbox avaneb uues aknas. Kldpsa Luba.

. Dropbox naitab juurdepaasukoodi. Kopeeri see kood.

. Mine tagasi Nextcloudi ja kleebi kood valjale Dropbox access code (2).

. Vali Importdirectory: kaust Nextcloudis, kuhu su Dropboxi failid tulevad. Klépsa
pliiatsiikoonil, et valida teine vdi uus kaust.

9. Kaivita importimine nupuga, millega impordid oma Dropboxi failid.

H W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contack 33 Dropbox data migration

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

@ Beveiliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink
o WebOke Import Tool
A WebOke Taken Manager ] Connect to OneDrive
o» Flow

| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Andmemigratsioon: Dropboxi thendamine (1) ja juurdepaasukoodi kleepimine (2)

Kui kaua see aega votab?

Monest minutist kuni mone tunnini, olenevalt sellest, kui palju sul Dropboxis on. Sa vdid
akna sulgeda: server to6tab taustal edasi. Kui tuled hiljem lehele Gegevensmigratie tagasi,
naed seal, kas importimine veel kaib.

Vihje: kasutad arvutis Dropboxi rakendust? Lulita see valja niipea, kui import on valmis ja
oled kontrollinud, et kdik on olemas. Seejarel installi Nextcloudi té6laua rakendus
(Nextcloud Files installimine Windowsis).

See juhend on olemas ka meie teadmistebaasi artiklis Migreren van Dropbox naar WebOké
Nextcloud.
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13.4 OneDrive ulekandmine andmerande abil

Kas tuled Microsoft OneDrive'ist? Andmerandega kannad oma failid Gle oma WebOké
Nextcloudi, samuti kontaktid ja kalendrid oma Microsofti kontost.

Nii kannad OneDrive'i ule

1. Logi sisse oma WebOké Nextcloudi, klépsa uleval paremal oma profiilipildil ja vali
Seadistused.

2. Klépsa vasakul Andmerande peal.

3. Klépsa Microsoft OneDrive integration juures Connect to OneDrive (1).

4. Avaneb Microsofti aken. Kui oled juba Microsofti kontole sisse logitud, luuakse
Uhendus kohe. Vastasel juhul logi selles aknas sisse ja anna luba.

5. Tagasi Nextcloudis naed OneDrive'i juures, millise kontoga oled Uhendatud ja mida
saad importida: oma failid, kontaktid ja kalendrid.

6. Vali Importdirectory juures kaust, kuhu su OneDrive'i failid tulevad. Pliiatsiga saad
valida teise voi uue kausta.

7. Kdivita oma failide importimine. Kui soovid Ule kanda ka oma kontaktid ja kalendrid,
kaivita ka need importimised; kalendrite puhul kannab nupp nime Impordi
kalender.

ese @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuserjmigration
anden, berichten, en meer
Personal o

2 Profile & contact 32 Dropbox data migration

@ Language & locale [ Connect to Dropbox to get an access code

& Beveiliging

&= Dropbox access code
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow

| & Gegevensmigratie
m Intros

| Administration

T Uiterlijk

OneDrive'i Uhendamine Andmerande juures (1)
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Nii nagu Dropboxi puhul, vétab andmeranne kaasa kdik failid. Mida sa ei soovi alles hoida,
kustuta pigem enne OneDrive'ist. Importimine jatkub taustal; akna void sulgeda. See vdtab
aega monest minutist mdne tunnini.

Kas kasutad Microsoft 365?

Siis on veel asju, mida ule kanda: su e-kiri, su Wordi, Exceli ja PowerPointi failid ning voib-
olla ka Teams. Loe sellest Microsoft 365-It WebOké-sse: failid, dokumendid, e-post ja
kalender.

See selgitus on olemas ka meie teadmistebaasi artiklis Migreren van Microsoft OneDrive
naar WebOké Nextcloud.
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13.5 Kalendri ja kontaktide ulekandmine
Google'ist, iCloudist voi Outlookist (ics ja vCard)

Kalendreid ja kontakte kannad Ule kahte liiki failidega, mida tunneb peaaegu iga teenus:
ics-fail kalendri jaoks ja vCard-fail (vcf) kontaktide jaoks. Ekspordid need oma vanast
teenusest ja impordid oma WebOké Nextcloudi.

Vihje: tuled Google'ist voi OneDrive'ist? Siis on lihtsam kasutada Nextcloudi enda
tooriistu. Vaata Google Drive, Fotod, Kalender ja Kontaktid tleviimine WebOké Import
Tool'iga ja OneDrive Ulekandmine andmerande abil.

1. samm: eksportimine vanast teenusest

Teenus Kalender Kontaktid

Google Google Kalendris seadistuste juures, Google Kontaktides valikuga
jaotises Importimine ja eksportimine. Saad Ekspordi, seejarel vali vCard-
zip-faili, mis sisaldab iga kalendri kohta Uhte  vorming.
ics-faili.

iCloud Mac'i rakenduse Kalender kaudu: ekspordi Veebilehel icloud.com, jaotises
kalender ics-failina. Kontaktid: vali oma kontaktid ja

ekspordi need vCard-failina.

Outlook ja Otsi oma teenuse abiinfost marksonu Otsi oma teenuse abiinfost
muud kalendri eksportimine vdi kalendri marksdna kontaktide
teenused salvestamine ics-failina. eksportimine vCard-failina.

Tapsed menulde nimetused erinevad teenuseti ja muutuvad vahel. Kui pole kindel, vaata
oma vana teenuse abiinfost.

2. samm: importimine oma Nextcloudi

« Kalendri impordid rakenduses Kalender, vasakul all jaotises Kalendri seadistused,
valikuga Impordi kalender. Vali ics-fail ja kalender, kuhu kohtumised lisatakse.
Kuidas see tapsemalt kaib, loe Tellimine valisele kalendrile ja kalendri importimine.

« Kontaktid impordid rakenduses Kontaktid. Vali vCard-fail ja aadressiraamat. Vaata
Kontaktid: loomine, grupid, import ja eksport.

Kuidas valtida dubleerimist

« Impordi iga fail ainult Uks kord. Kui impordid kaks korda, ilmuvad su kohtumised voi
kontaktid topelt.

« Impordi kontaktid soovitavalt uude, tihja aadressiraamatusse. Kui midagi laheb
valesti, kustuta see aadressiraamat ja alusta uuesti.

» Nextcloud toetab vCard-faile versioonides 3.0 ja 4.0. Kui importimine ei dnnestu,
ekspordi fail uuesti Uhes neist versioonidest.
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« Kas sul on ikkagi topeltkontakte? Loe Topeltkontaktide korrastamine parast
Ulekandmist.

Tellimine ulekandmise asemel

Kas sa ei soovi kalendrit Gle kanda, vaid lihtsalt jalgida seda, naiteks kooli véi spordiklubi
kalendrit? Telli selle kalendri link. Loe [dhemalt Tellimine valisele kalendrile ja kalendri
importimine.

Seejarel saad seadistada kalendri ja kontaktid oma telefonis ja arvutis. Vaata Kalender ja
kontaktid iPhone'is ja iPadis ja Kalender ja kontaktid Androidis koos DAVx5-ga.
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13.6 Microsoft 365-It WebOké-sse: failid,
dokumendid, e-post ja kalender

Kas vahetad Microsoft 365 (varem Office 365) WebOké vastu? Siis kolib Ule rohkem kui
ainult failid. Sellest tabelist nded iga osa kohta, kuhu see WebQOké's jouab ja kuidas seda
ule kanda.

Microsoft 365-
s

OneDrive

Word, Excel ja
PowerPoint

Outlooki e-post

Outlooki
kalender ja
kontaktid

Outlooki
kasutamise
jatkamine oma
arvutis

Teams (vestlus
ja koosolekud)

Failid Teamsis ja
SharePointis

Forms

WebOké's

Failid sinu WebOké
Nextcloudis

Euro-Office sinu
Nextcloudis (Office'i
litsentsiga)

WebOké e-posti pakett,
mida saad lugeda
Outlookis, telefonis voi
Nextcloud Mailis

Kalender ja Kontaktid
sinu Nextcloudis

Outlook koos sinu
Nextcloudi kalendriga

Vestlus- ja
kénerakendus Talk sinu
Nextcloudis (Office'iga
pakettides)

Jagatud kaust voi
tiimikaust sinu
Nextcloudis

Vormid sinu Nextcloudis
(Office'iga pakettides)

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Nii kannad ile

Nextcloudi funktsiooniga Andmete migreerimine.
Vaata OneDrive Ulekandmine andmerande abil.

Sinu failid jaavad docx, xlsx ja pptx vormingusse
ning avanevad lihtsalt Euro-Office's. Vaata Euro-
Office'i juhendit ja Office'i litsentside maaramine
ja juurde tellimine.

E-posti kolid Ule e-posti paketiga, mitte
Nextcloudiga. Kuidas lisada oma postkast
Nextcloudi, loed Oma postkasti lisamine
rakendusse E-post.

Andmete migreerimisega, koos OneDrive'iga
(OneDrive ulekandmine andmerande abil), voi ics-
ja vCard-failidega (Kalendri ja kontaktide
Ulekandmine Google'ist, iCloudist voi Outlookist
(ics ja vCard)).

Lisandmooduliga CalDav Synchronizer. Vaata
Kalender Outlookis koos CalDav Synchronizeriga
ja Outlook ja Nextcloudi kalender kérvuti.

Vestlused ei kandu ule, Talk's alustad otsast
peale. Vaata Mis on Talk ja kellel see on?.

Laadi failid alla ja pane need jagatud kausta voi
stinkrooni need lauaarvutirakendusega. Vaata

Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga
ja Tiimikaustad: Uhine kaust, mis kuulub tiimile.

Vormid pead looma uuesti. Vaata Vormide ja
kusitluste loomine, jagamine ning vastuste
vaatamine.
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Kasulik jarjekord

1. Loo Mijn WebOké's kasutajad ja anna neile, kes seda vajavad, Office'i litsents
(Kasutajate loomine, muutmine, valjalllitamine ja kustutamine, Office'i litsentside
maaramine ja juurde tellimine).

2. Lase kdigil oma OneDrive, kalender ja kontaktid Ule kanda Andmete migreerimisega
(OneDrive ulekandmine andmerande abil).

3. Pane Uhised failid jagatud kaustadesse voi tiimikausta.

4. Kolige e-post Ule oma e-posti paketiga.

5. Paigalda lauaarvutirakendus ja telefonirakendused (Nextcloud Files installimine
Windowsis, Milliseid rakendusi vajad oma telefonis ja tahvelarvutis?).

6. Utle Microsoft 365 Ules alles siis, kui kdik on korras.

Vihje: eelistad toé6tada arvutiprogrammis, mitte brauseris? See on vdimalik Nextcloud
Office'iga arvutiprogrammina. Vaata Euro-Office'i juhendit: Euro-Office arvutiprogrammina.
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13.7 Nextcloud Free'ist tasulisele paketile
uleminek, voi uleminek teiselt Nextcloud'i
pakkujalt

Kas sul on Nextcloud Free ja soovid rohkem ruumi, rohkem kasutajaid voi
Kontorirakendust? Voi on sul juba Nextcloud teise pakkuja juures? Sellest artiklist loed,
kuidas oma andmed kaasa votta.

Free pealt Personal, Family voi Max peale

Nextcloud Free on konto meie jagatud Nextcloud'is. Tasuline pakett on oma Nextcloud.
Seetdttu ei saa Free'd Ule viia, tellid uue paketi ja viid oma andmed Ule. Selleks on
WebOkél leht Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export kopeerib kontaktid, kalendrid ja failid Uhest Nextcloud'i kontost teise. See
toimib ainult siis, kui mélemad Nextcloud'id asuvad WebOQOké juures, naiteks Free pealt sinu
uude paketti, voi Uhelt paketilt teisele. Lehe leiad aadressilt
mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Pead olema sisse logitud Mijn WebOkésse.
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Nextcloud Export = s
88 Dashboard )
Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nextcloud-accounts op onze servers

W Al Builder

Let op: beide Nextcloud-demeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgesiagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij p P ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingan
> Bewveiliging > Apparaten en sessies

Verwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dal is normaal. Wacht tot het kopigren klaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopigéren naar (doel)

Nextcloud-domein | free.webokecloud.nl Nextcloud-domein | jouwnaam webokeclou dr

Gebruikersnaam Enne.degrnnt - Gebruikersnaam ;E’ﬁné B
Wachtwoord of app-wachiwoord |

o Wat wil je kopigéren?

Contacten
Agenda’s

Bestanden

© Affiliate programma Ropoen sarien o
Verdien et het santrenge

A Voorbeeld Account

Nextcloud Export: allikas (1), sihtkoht (2), mida kopeerid (3) ja Alusta kopeerimist (4)

1. Loo Nextcloud'is, kust sa tuled, rakenduse parool, ja ka oma uues Nextcloud'is.
Kaheastmeline autentimine on alati sees, seega tavaline parool siin ei toimi. Vaata
Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas.

2. Mine lehele mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. Taida lahtrisse Kopeeri allikast (bron) (1) oma vana Nextcloud'i aadress,
kasutajanimi ja rakenduse parool. Free puhul on aadress free.webokecloud.nl.

4. Taida lahtrisse Kopeeri sihtkohta (doel) (2) oma uue Nextcloud'i aadress, sealne
kasutajanimi ja rakenduse parool.

5. Vali lahtris Mida soovid kopeerida? (3): kontaktid, kalendrid ja failid.

6. Kldpsa Alusta kopeerimist (4).

Kopeerimine vdib kesta minutitest tundideni. Leht voib selle aja jooksul naida kinni jaavat.
See on normaalne: ara sulge lehte ja oota, kuni naed teadet Kopeerimine énnestus! koos
infoga, mitu kontakti, kalendrisindmust ja megabaiti faile kopeeriti.

Hea teada

« Duplikaate ei teki. See, mis sihtkohas juba olemas on, jaetakse vahele. Kui
kopeerimine katkes poole peal, kdivita see lihtsalt uuesti.

» Koik laheb uhte kalendrisse ja iihte aadressiraamatusse. Kui vanas
Nextcloud'is on sul mitu kalendrit, siis kdik sindmused koonduvad parast sinu
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esimesse kalendrisse sihtkohas. Sama kehtib aadressiraamatute kohta. Kui soovid
need eraldi hoida, ekspordi ja impordi need kalendrite kaupa (Kalendri ja kontaktide
Ulekandmine Google'ist, iCloudist voi Outlookist (ics ja vCard)).

» Failid lahevad samadesse kaustadesse nagu vanas Nextcloud'is.

- Jagamised ei kandu ule. Jagatud kaustad ja avalikud lingid tee uuesti oma uues
Nextcloud'is.

« Nextcloud Export on veel beetaversioonis. Kui see ei dnnestu, vota thendust
klienditoega.

Parast seda: oma Free konto korrastamine

Kas kdik on sinu uues Nextcloud'is olemas? Siis saad oma Free konto kustutada. Mine Mijn
WebOkés jaotisse Mijn Producten, kldpsa Nextcloud Free juures Haldus peale ja kldpsa
Kustuta minu Nextcloud Free konto. Kinnituseks sisesta oma kasutajanimi.

Tahelepanu: see kustutab sinu konto koos kdigi failidega kohe ja 16plikult. Varukoopiat ei
ole. Kontrolli seega enne kindlasti, et kdik on ule kantud.

Nextcloud'ist teise pakkuja juures

Nextcloud Export toimib ainult WebOké Nextcloud'ide vahel. Muidu saad teate Het
brondomein staat niet op onze servers. Kui tuled teiselt pakkujalt, tee jargmist:

1. Failid: installi Nextcloud'i lauaarvutirakendus ja lisa nii oma vana kui uus Nextcloud
kontona (Mitu kasutajakontot ja kausta Uhes rakenduses). Seejarel kopeeri
failihalduris voi Finderis failid oma vana Nextcloud'i kaustast uue kausta. Vaiksemaid
koguseid saad ka brauseris alla laadida zip-failina ja uuesti tUles laadida
(Uleslaadimine ja allalaadimine, ka suured failid, terved kaustad ja zip).

2. Kalendrid ja kontaktid: ekspordi need oma vanas Nextcloud'is ics- ja vCard-
failidena ning impordi need uude (Kalendri ja kontaktide Ulekandmine Google'ist,
iCloudist voi Outlookist (ics ja vCard)).

3. Kas sa ei saa hakkama, vOi on tegemist paljude kasutajatega? Vota siis Uhendust
klienditoega, me moétleme sinuga kaasa.
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13.8 Google Takeoutist parit fotod oige
kuupaevaga

Sinu Google Fotode fotod on Gleminekul jarsku vale kuupaevaga, naiteks kdik
Uleslaadimise kuupdeval. See tuleneb viisist, kuidas Google su fotosid edastab. Nii valdid
ja parandad seda.

Miks see juhtub?

Fotod ja Malestused sinu Nextcloudis sordivad fotosid pildistamise kuupaeva jargi, mis on
kirjas foto enda sees. Google Takeout'i ekspordi puhul ei ole kuupaev enam sageli foto
sees, vaid eraldi failis, millel on sama nimi ja |6pus .json. Kui laadid fotod ules ilma neid
json-faile tootlemata, siis Nextcloud ei tea pildistamise kuupdeva ja kasutab selle asemel
faili kuupdeva.

Parim lahendus: WebOké Import Tool

Vii oma fotod lle WebOké Import Tool'iga, valikust Photo import(zip). See pakib Takeout'i
zip-failid ise lahti, sailitab pildistamise kuupaeva, asukoha ja seadme andmed ning paneb
albumid korrektselt paika. Kuidas see kaib, loe artiklist Google Drive, Fotod, Kalender ja
Kontaktid Gleviimine WebOké Import Tool'iga.

Kas oled fotod juba ise ules laadinud?

» Mone uksiku foto saad parandada Malestustes: seal saad muuta foto kuupaeva ja
kellaaega. Vaata Kaart ja asukoht, foto kuupaeva muutmine.

« Paljude fotode puhul: kustuta lGleslaaditud kaust ja vii fotod uuesti Gle Import
Tool'iga. VOi taasta kuupaevad fotodes enne Uleslaadimist mdne abiprogrammiga,
mis todtleb Takeout'i json-faile.

Albumid

Import Tool'iga sailivad sinu albumid. Kui valid suvandi Tags aanmaken voor albums,
saab iga foto ka sildi oma albumi nimega. Nii leiad need Ules ka siis, kui korraldad neid
hiljem teisiti. Albumi jagamisest pereliikmetega loe artiklist Albumi jagamine pere voi
sOpradega.

Vihje: proovi esmalt moéne zip-failiga. Valja Stop na X ZIP-bestanden juurde sisesta
naiteks 1. Kui kuupaevad on diged, impordi Ulejaanud.

Rohkem fotodest ja kuupaevadest loe artiklist Google Fotode Ulekandmine digete
kuupaevade ja albumitega.
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Sinu paketi haldamine Minu
WebOkeés
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14.1 Paketilehekulg Mijn WebOkés

Oma WebOké Nextcloudi haldad kahes kohas. Nextcloudis endas té6tad oma failide,
kalendri ja kontaktidega. Kdik, mis puudutab sinu paketti, korraldad Mijn WebOkés:
kasutajad, Office'i litsentsid, salvestusruum, uuendused ja Al-assistent. Seda teed
paketilehekullgel.

Paketilehekilje avamine

1. Logi sisse aadressil mijn.weboke.nl.

2. Mine Minu tooted juurde.

3. Kldpsa oma Nextcloudi paketi juures, naiteks Nextcloud Family voi Nextcloud
Max, nupul Haldus.

Otsid paketilehekllgel midagi? Sisesta see Mijn WebOké otsinguribale, naiteks Al-assistent
Nextcloudis.

[T X ] & mijn.weboke nl/mijnproducten?id=212051

= Domeinen per pakket

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief
0.1 van 1024 GB
2 Mijn Producten

€0,00

& Mijn Domeinen

Nextcloud 35 met Euro-Office  nicuw

22 okt 2026
Jouw Nexicloud-versie is 35.0.2 Geen
0.1 van 1024 GB

3

0 e 2 - " "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
in

prade betasl j@ naar rato by voor de fest van j@ peninde en gaat in na betalin

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

© Affiliate programma

N s Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Paketilehektilg: nupp Ava Nextcloud (1) ja loendurid (2)

Mida paketilehekiiljel naed?

« Ava Nextcloud (1): avab sinu Nextcloudi uuel vahelehel.
 Loendurid (2): Nextcloudi kasutajad, Office Suite'i litsentsid ja
Salvestusruum. Naed, kui palju on kasutuses sellest, mis sul on, naiteks 3 kuni 5.
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Lisakasutajaid, litsentse v0i salvestusruumi saad lisada jaotises Konfigureeritavad
valikud.

- Kaart sinu Nextcloudi versiooniga: milline versioon sul on ja kas sulle on uus
versioon valmis. Vt Nextcloudi uuendused: millal ja kuidas.

» Konfigureeritavad valikud: salvestusruum, Office'i litsentsid, lisakasutajad (Max)
ja sinu aadress (Family ja Max). Vt Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid, paketi
muutmine voi Idpetamine ja Sinu Nextcloud oma domeenil (cloud.sinufirma.ee).

« Muuda majutuspaketti: Gleminek teisele Nextcloudi paketile. Seda kaarti naed, kui
sulle on saadaval mdni teine pakett. Vt Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid, paketi
muutmine vai I0petamine.

- Kasutajate haldus: kasutajate lisamine, paroolide muutmine ning Office'i sisse- vO0i
valjalUlitamine. Vt Kasutajate loomine, muutmine, valjalllitamine ja kustutamine.

« Al-assistent Nextcloudis: Al sisselllitamine oma APl votmega. Vt Al-assistent sinu
Nextcloudis.

« Lopeta toode ja Anna lile teisele kliendile, lehekdlje allosas.

Vihje: loendurid ja kasutajate loend laaditakse otse sinu Nextcloudist. Kui naed hetkeks
teadet Kasutajate laadimine..., oota mdni sekund. Kui saad teate Kasutajate loendit ei
onnestunud laadida, varskenda lehektlge hiljem uuesti.

Nextcloud Free naeb teistsugune valja

Nextcloud Free'ga on sul oma konto meie jagatud Nextcloudis. Paketilehekiljel on siis kaart
Sinu Nextcloud Free konto, kus on sinu kasutajanimi, kui palju salvestusruumi kasutad,
millal sa viimati sisse logisid ja Nextcloudi versioon. Kasutajate haldust, Office'it ja Al-
assistenti Free paketis ei ole. Soovid rohkem? Loe siis Nextcloud Free'ist tasulisele paketile
Uleminek, voi Uleminek teiselt Nextcloud'i pakkujalt.

Kellel on mida lubatud?

Paketilehekillg on méeldud WebOké konto omanikule. Méned nupud téoétavad ainult
omaniku jaoks, naiteks uuenduse kaivitamine ning Al-assistendi sisse- voi valjalllitamine.
Inimesed, kellel on ainult Nextcloudi konto, naiteks pereliikmed voi kolleegid, ei paase Mijn
WebOkésse. Nemad tédtavad ainult Nextcloudis. Rohkem &iguste kohta loe Oigused: kes
haldab sinu Nextcloudis mida?.
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14.2 Kasutajate loomine, muutmine,
valjalulitamine ja kustutamine

Nextcloud Family ja Max vbimaldavad anda igathele oma konto: pereliikmetele,
kolleegidele voi Uhingu liikkmetele. Igaliihel on omaenda failid, kalender ja kontaktid ning
omavahel on lihtne jagada. Kasutajaid haldad Mina WebOké's, paketi lehel jaotises
Kasutajate haldus (vaata Paketilehekllg Mijn WebOkés).

Mitu kasutajat saad luua?

Pakett Kasutajad
Personal 1. Kasutajate halduses saad siiski hallata selle kasutaja salasdna ja andmeid.

Family 5, fikseeritud. Family puhul ei saa lisakasutajaid juurde tellida. Kui vajad rohkem,
[Glitu Ule Max-paketile.

Max 10, laiendatav valikuga Extra Nextcloud accounts jaotises Seadistatavad valikud,
kuni kokku 100.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

S o )
Wijzigingen worden direct jen.

Anne de Groot o
(j Actief

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @) hotie

Tom Visser

@ Affilate programma

T demo-handleiding@weboke.nl @ rovet

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  ¥0oRLOPIG 6RATIS
Gebruik de officitie Al-assistent va

Kasutajate haldus: Lisa kasutaja (1), Office Suite'i lUliti (2) ja toimingute menuu (3)

Ilga kasutaja juures nded kasutajakonto nime (kasutajanime), kuvatavat nime, e-posti
aadressi, Office Suite'i IUlitit ja viimase sisselogimise kuupaeva. Kasutaja juures, kes
pole veel kordagi sisse loginud, on kirjas Pole veel sisse loginud.
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Kasutaja lisamine

1. Kliki Kasutajate halduses nupul Lisa kasutaja (1).

2. Sisesta kasutajanimi. Sellega kasutaja sisse logib. Kasuta vaiketahti, numbreid,
punkti vdi sidekriipsu. Kasutajanime ei saa hiljiem enam muuta.

3. Sisesta kuvatav nimi. Seda nime naevad teised, kui midagi jagad.

4. Sisesta e-posti aadress. Sinna saadab Nextcloud kirjad, naiteks sisselogimiskoodi ja
lingi uue salaséna loomiseks.

5. Vali salasona vahemalt 10 margiga, sealhulgas vahemalt Uks number ja Uks
erimark. Voi kliki nupul Genereeri.

6. Kui kasutaja peab tédétama Euro-Office'iga, margi Maara Office Suite'i litsents.

7. Kliki nupul Loo kasutaja.

& mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

& Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gebruikersnaam

sanne

Weergavenaam

Sanne de Vries

E+mailadres

sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Sulte-icentie toewijzen

Annuleren

Uue Nextcloudi kasutaja aken

Tahelepanu: me ei saada uuele kasutajale tervituskirja. Anna ise edasi oma Nextcloudi
aadress, kasutajanimi ja salasdna, ning tee seda turvaliselt: naiteks saada salaséna muu
kanali kaudu kui kasutajanimi. Esimesel sisselogimisel kisib Nextcloud koodi, mis
saadetakse e-postiga. Vaata Esimene sisselogimine.

Teated, mida void saada

Teade Mida teha
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See kasutajanimi on paigalduses Vali teine kasutajanimi.
juba olemas.

Vali kasutajanimi pikkusega 2 kuni Eemalda kasutajanimest suured tahed, tuhikud ja muud
64 marki: vaiketahed, numbrid, margid.
punkt, sidekriips vOi alakriips.

Nextcloud liikkas selle parooli Salasona on liiga lUhike, liiga tuntud voi esineb lekkinud
tagasi. paroolide nimekirjas. Kliki nupul Genereeri voi vali
pikem salasdna.

Jéudsid ... kasutaja piirini. Suurenda arvu jaotises Seadistatavad valikud (Max) vai
|Glitu Gle suuremale paketile. Vaata Rohkem
salvestusruumi vdi kasutajaid, paketi muutmine voi

|dpetamine.
Kéik ... Office Suite'i litsentsi on Loo kasutaja ilma Office'ita voi telli lisalitsentse. Vaata
kasutusel. Office'i litsentside maaramine ja juurde tellimine.

Nime voi e-posti aadressi muutmine

Muuda kuvatavat nime v0i e-posti aadressi otse kasutaja real ja kliki selles reas nupul
Salvesta. E-posti aadress on oluline: sinna saadetakse sisselogimiskoodid ja kiri uue
salasdna loomiseks.

Office sisse voi valja

Lulita Office Suite'i IUliti (2) sisse vdi valja. See salvestatakse kohe. Vaata Office'i
litsentside maaramine ja juurde tellimine.

Salasona, valjalulitamine ja kustutamine

Kliki kasutaja juures toimingute menudl (3). Siis saad valida:
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Opties opslaan
42 Gebrulkersbeheer i + Gebrulker toevoegen +
worden direct opgeslagen

Wijzigingen la

& Mijn Producten
Anne de Groot
- Wachtwoord wijzigen

= . Uitschakelen
5 Mijn Facturen demo-handleiding@weboke.nl @) Actie

Verwijdaren

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS
Gebruik de officigle Al-assistent v
Gebruik Al in je eigen Ne: -

Iz koppelt daarvoor

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

Kasutaja juures olevad toimingud

« Muuda salasona: naiteks kui keegi on oma salasdéna kaotanud ega saa taasteviit
katte.

« Lulita valja: kasutaja ei saa enam sisse logida, kuid kbik tema failid, kohtumised ja
kontaktid jaavad alles. Nupuga Lilita sisse lUlitad ta uuesti aktiivseks.

» Kustuta: kasutaja ja kdik tema andmed kustutatakse jaadavalt.

Tahelepanu: valikuga Kustuta kustutatakse selle kasutaja kdik failid, kalendrid ja
kontaktid jaadavalt. Seda ei saa enam tagasi votta, isegi mitte WebOké poolt. Lase
kasutajal esmalt oma failid Ule anda. Kuidas see kaib, loe artiklist Omandi Gleandmine, kui
kolleeg lahkub ja Kolleeg lahkub: failide, kalendri ja jagatud kaustade turvaline Glevétmine.

Kui keegi lahkub

1. Lulita esmalt Office Suite valja, siis vabaneb litsents kohe teise jaoks.

2. Vali Lulita valja. Kasutaja ei saa siis enam sisse logida, kuid midagi ei lahe kaotsi.

3. Hoolitse, et failid, kalendrid ja jagatud kaustad jouaksid kellegi teiseni (Kolleeg
lahkub: failide, kalendri ja jagatud kaustade turvaline tUlevétmine).

4. Kustuta kasutaja alles siis, kui oled kindel, et kdik on turvaliselt hoiul.

Vihje: kasutaja saab ise oma salasdna muuta Nextcloudis ja uue salasdna taotleda
valikuga Unusta salaséna sisselogimisekraanil. Vaata Salaséna muutmine vo0i unustamine.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 347 /443



WebOké

See juhend on olemas ka meie kennisbank-artiklis Nextcloud gebruikers aanmaken en
beheren.
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14.3 Office'i litsentside maaramine ja juurde
tellimine

Kui soovid oma WebOké Nextcloudis dokumente, tabeleid ja esitlusi Euro-Office'iga
redigeerida, on sul vaja Office Suite-litsentsi. Litsentsi ostad kasutaja kohta. Kuidas
litsentse tellida ja maarata, leiad samm-sammult Euro-Office'i juhendist: Office-litsentside
tellimine ja kasutajatele maaramine. Siin loed lGhidalt, kuidas see toimib ja mida Office
sinu Nextcloudis muudab.

Nii see luhidalt toimib

1. Mina WebOké paketilehel seadista jaotises Konfigureeritavad valikud vaartus
Nextcloud Office users, klopsa Salvesta valikud ja tasu vahe oma perioodi
Ulejaanud aja eest.

2. Mine jaotisse Kasutajate haldus ja lUlita IUliti Office Suite sisse kasutaja juures,
kes litsentsi saab.

3. Kasutaja laadib Nextcloudi uuesti ja saab kohe Euro-Office'iga t66d alustada.

Pakett Office-litsentside maksimaalne arv
Free Pole kasutusel

Personal 1

Family 5

Max 25

Mida Office sinu Nextcloudis muudab
Niipea kui sinu paketis on vahemalt Gks Office Suite-litsents, lisanduvad rakendused:

- Koigile sinu paketis: Talk (vestlus, kdned ja koosolekud), Vormid ja
Vabauhendused.
- Ainult litsentsiga kasutajatele: Euro-Office, Tabelid ja Analytics.

Kui litsentside arv langeb tagasi nullini, lGlitame need rakendused jalle valja. Andmed
sailivad ja tulevad tagasi, kui votad Office'i hiljem uuesti kasutusele. Kdigi rakenduste
Ulevaate leiad siit: Millised rakendused kuuluvad minu paketti?.

Vihje: litsents ei ole konkreetse inimesega seotud. Kui kellelgi ei ole enam Euro-Office'i
vaja, lulita tema juures lUliti Office Suite valja ja anna litsents kellelegi teisele. Rohkem
kasutajatest ja office'i grupist loed artiklist Kasutajate ja gruppide haldamine Office'i jaoks.
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14.4 Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid,
paketi muutmine voi lopetamine

Sinu pakett kasvab koos sinuga. Rohkem salvestusruumi, lisakasutajaid voi Office-litsentse
saad ise korraldada paketi lehel Minu WebOké kaudu. Samast kohast saad ka teisele
paketile Gle minna véi oma paketi I6petada.

Seadistatavad valikud

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
L
webZ ke

Open Nexicloud & = Configureerbare opties

28 shbos

4 Dashboard Een upgrade betaal je naar rato bij voor de rest van je periode en gaat in na betaling; een verlaging gaat direct
W Al Builder

~ Al Centrum oupslngmm:e 178 (Inbegrepen)

Mijn Producten
o Nexicloud Office users
@& Mijn Domeinen

B Mijn Facturen

o Extra Nextcloud accounts 0 (inbegrepen)

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan e

= Gebruikersbeheer

Wijzigingen worden direct o

+ Gebruiker toevoegen

Anne de Groot

© Affiliate programma demeo-handleiding@weboke.nl
Verdien met het aanbre

VA Voorbeeld Account isa Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl @ scuet

Seadistatavad valikud Nextcloud Maxi puhul: salvestusruum (1), Office-litsentsid (2), lisakasutajad (3), sinu
aadress (4) ja Salvesta valikud (5)

Valik Mida saad valida Millise
paketi
puhul

Opslagruimte (1) Personal 250 vo6i 500 GB, Family 500 GB v6i 1 TB, Max Personal,

1,2v0i5TB Family, Max

Nextcloud Office Office Suite'i litsentside arv (vaata Office'i litsentside Personal,

users (2) maaramine ja juurde tellimine) Family, Max
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Extra Nextcloud Lisakasutajad Maxi 10 kasutaja korvale, kokku kuni Max
accounts (3) 100
Subdomein van Tasuta aadress domeenil webokecloud.nl véi sinu enda  Family, Max

Nextcloud server (4) alamdomeen (vaata Sinu Nextcloud oma domeenil
(cloud.sinufirma.ee))

1. Vali valiku juures see, mida soovid.

2. Klépsa Salvesta valikud (5).

3. Naed, kui palju pead llejaanud perioodi eest juurde maksma, nii kaibemaksuta kui
kdibemaksuga.

4. Klépsa Kinnita ja maksa ning tasu arve.

Taienduse eest maksad proportsionaalselt perioodi |6puni ja see joustub parast makset.
Vahendamine jéustub kohe. Parast salvestusruumi muutmist kohandame salvestusruumi
koigile sinu paketi kasutajatele.

Tahelepanu: kui vahendad salvestusruumi, kontrolli esmalt loenduri Opslagruimte
juurest, kas sinu failid mahuvad vaiksemasse ruumi. Mis loetakse sinu salvestusruumi
hulka, loed artiklist Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte.

Teise paketi valimine

Paketi lehel kuvatakse kaart Hostingpakket wijzigen, kui sulle sobib moni teine pakett.
Vali uus pakett ja klopsa Wijzig pakket.

« Taiendus, naiteks Personalilt Familyle, jdustub kohe. Maksad proportsionaalselt
jarelejaanud paevade eest juurde. Oma Nextcloud koos koigi failidega jaab sulle
alles.

« Vahendamine jdustub jargmisest pikendamisest alates. Sa ei maksa midagi juurde.
Veendu, et sinu kasutajad ja failid mahuvad vaiksemasse paketti.

« Rohkem kui 5 kasutajat Family puhul? See on vdimalik ainult Maxiga.

» Free'lt tasulisele paketile ei saa Ule minna taiendusena. Telli uus pakett ja vii oma
andmed ule. Vaata Nextcloud Free'ist tasulisele paketile Gleminek, voi tleminek
teiselt Nextcloud'i pakkujalt.

Paketi lopetamine
Paketi lehe allosas on kaart Product opzeggen. Sealt saad valida:

« Aegumiskuupaevast alates: sinu Nextcloud tdéotab tavaparaselt kuni selle
kuupaevani ja |0petatakse seejarel automaatselt. Sa ei saa enam pikendusarvet. Kuni
kuupaev pole veel kaes, saad selle tagasi vdtta nupuga Opzegging ongedaan
maken.

- Lopeta ja kustuta kohe: sinu Nextcloud koos kdigi failidega kustutatakse koheselt.
Jarelejaanud perioodi eest raha tagasi ei maksta.
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Tahelepanu: parast Idpetamist kaovad koigi kasutajate kdik failid, kalendrid ja kontaktid.

Lae esmalt alla kdik, mida soovid alles hoida: failid lauaarvuti rakenduse abil voi zip-failina,
kalendrid ja kontaktid ics- ja vCard-failina. Vaata Uleslaadimine ja allalaadimine, ka suured
failid, terved kaustad ja zip ja Kontaktid: loomine, grupid, import ja eksport.

Kas sinu Nextcloud laheb lle moénele teisele WebOké kliendile, naiteks ettevétte muigi voi
uue laekuri korral? Kasuta siis paketi lehe allosas olevat nuppu Anna ile teisele
kliendile. Sel juhul ara I6peta paketti: kdik jaab alles.
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14.5 Sinu Nextcloud oma domeenil
(cloud.sinufirma.ee)

Vaikimisi to6tab sinu WebOké Nextcloud webokecloud.nl aadressil, naiteks
sinunimi.webokecloud.nl. Nextcloud Family ja Max puhul saad kasutada ka oma domeeni
alamdomeeni, naiteks cloud.sinufirma.ee. See naeb professionaalsem valja ja on lihtsam
meelde jatta.

Pakett Oma alamdomeen

Free Ei, sinu konto asub aadressil free.webokecloud.nl
Personal Ei

Family Jah, valikuna

Max Jah, valikuna

Kuidas seadistada

1. Ava paketilehektilg Mijn WebOké's (vaata Paketilehekilg Mijn WebOkés).

2. Vali Konfigureeritavad valikud juures, Nextcloudi serveri alamdomeen all,
valik Nextcloudi server oma alamdomeenil.

3. Klopsa Salvesta valikud, seejarel Kinnita ja maksa, ja tasu arve.

4. Anna meile piletiga teada, millist aadressi soovid, naditeks cloud.sinufirma.ee. Meie
seadistame sinu Nextcloudi umber.

Oma alamdomeeni saad valida ka kohe uue paketi tellimisel.

Sinu domeeni DNS

Sinu uus aadress peab viitama meie serverile. See, kuidas see kaib, séltub sellest, kus
asub sinu domeeni DNS.

Olukord Mis toimub

Sinu domeen asub Meie seadistame kirjed ise digesti. Sul pole vaja midagi teha.
WebOké juures ja
kasutab meie DNS-i

Sinu domeeni DNS asub  Meie anname sulle sinu serveri IPv4- ja IPv6-aadressi. Sina lood oma
mujal DNS-halduri juures alamdomeenile A-kirje (IPv4) ja AAAA-Kirje (IPv6).
Kuni need kirjed on loomata, uus aadress ei toota.

Kui uus aadress viitab meie serverile, loome automaatselt turvasertifikaadi (Let's Encrypt).

Seejarel naed oma brauseris lukusimbolit. Kui saad siiski hoiatuse GUhenduse kohta, loe
Sertifikaadihoiatus vdi ebaturvaline Ghendus.
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Mis juhtub vana aadressiga?

Vana aadress webokecloud.nl domeenil to6tab edasi. Kes kasutab vana aadressi, jbuab
automaatselt uuele aadressile. Jagatud lingid, tédlauarakendus ja telefoni rakendused

jaavad seega téotama.

Vihje: sea oma rakendustes siiski rahulikul hetkel uus aadress. Nii to6tad kdikjal sama
aadressiga ja ei s6ltu Umbersuunamisest. Milliseid rakendusi peaksid Ule vaatama, loe
Oma Nextcloudi kolimine uuele domeenile: mida pead parast rakendustes muutma??.
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14.6 Nextcloudi uuendused: millal ja kuidas

WebOké haldab sinu Nextcloudi serverit ning hoiab seda turvalisena ja ajakohasena. Kui
sinu jaoks on valmis uus Nextcloudi pdhiversioon, saad omanikuna ise valida, millal Ule
lahed. Seda teed versioonikaardiga pakendilehel Minu WebOké's.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

88 Dashboard
Nextcloud 35 met Euro-Office  Miruw

22 okt 2026
Jouw Nestcloud-versieis 35.0.2 Geen updal

[ Al Centrum 0.1 van 1024 GB

W Al Bullder

3

O Nexteloud @ = "
= Configureerbare opties

Eenupgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaat in na betalin

& Miin Producten

Opslagruimte 178 (Inbegrepen)
Nextcloud Office users

Extra Nexicloud accounts 0 (inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

) Affifiate programma

ot bt ” Opties opslaan

VA Voorbeeld Account = :
2 Gebruikersbeheer ers + Gebruiker toevoegen
L 0dUS il

Anne de Groot

De versiekaart op de pakketpagina: welke Nextcloud-versie je hebt WebOké Nextcloud

Versioonikaart: siit naed oma Nextcloudi versiooni (1)

Milline versioon sul on?

Versioonikaardil (1) on kirjas naiteks: Sinu Nextcloudi versioon on 35.0.2. Uuendusi pole
saadaval. Sel juhul ei pea midagi tegema.

Uus versioon on valmis

Siis on kaardil kirjas, et uus versioon on sinu jaoks valmis, koos nupuga, naiteks Uuenda
Nextcloud versioonile 35.x.

1. Teavita oma kasutajaid, et sinu Nextcloud ei ole mdni minut kattesaadav. Palu neil
avatud dokumendid salvestada ja sulgeda.

2. Klépsa nupul ja kinnita klisimus.

3. Uuendus kestab tavaliselt 5 kuni 15 minutit. Varskenda lehte, et naha seisu.

Kas kaardil on kuupaev? Kui sa ise uuendust ei kaivita, teostame selle sinu eest hiljemalt
sel kuupaeval.
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Naed Mida see tahendab

Uuendus on planeeritud ja algab méne Uuendus algab kohe.
minuti pdrast.

Uuendus on kdimas. Sinu Nextcloud on Oota natuke. Selle aja jooksul nded Nextcloudis
varsti jalle kattesaadav. teadet hoolduse kohta (vt Teade "hooldusreziim").

Sinu Nextcloudi versioon on ... Uuendusi Valmis.
pole saadaval.

Uuendus ei 6nnestunud téaielikult. Me Meie lahendame selle. V3id ka uuesti proovida
uurime seda, sa ei pea midagi tegema. nupuga Proovi uuesti.

Sinu failid, kasutajad, paroolid, jagatud lingid ja kontorirakenduse litsentsid jaavad
uuenduse kaigus alles. Toédlauarakendus ja telefonirakendused peatuvad uuenduse ajaks
ning jatkavad seejarel automaatselt.

Nupp ei toota sinu jaoks?

« Seda uuendust saab kdivitada ainult konto omanik. Logi sisse oma WebOké konto
peakontoga.

« Proovisid just. Oota méni minut. Oota natuke ja varskenda lehte.

» Seda uuendust ei saa selle paketi jaoks ise kaivitada. Vota Uhendust toega, meie
korraldame selle.

Vihje: kas sinu paketis on kontorirakenduse litsentsid ja kaardi nimi on Nextcloud 35 ja
Euro-Office? Siis lahed sama uuendusega ule Euro-Office'ile. Mida see sinu kasutajate
jaoks muudab, loe Euro-Office'i kasutusjuhendist: Uleminek Euro-Office'ile.

Nextcloud Free asub meie jagatud Nextcloudis. Seda uuendame ise, selle jaoks nuppu
pole.
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14.7 Oigused: kes haldab sinu Nextcloudis mida?

Sinu WebOké Nextcloudis on kolm rolli: WebOké, paketi omanik ja kasutajad. Kui tead, kes
mida teeb, saastab see otsimist. Lihidalt: omanik korraldab paketti Minu WebOké kaudu,
iga kasutaja korraldab oma asju Nextcloudis ja serverit haldame meie.

Kes Mis Kus

WebOké Server, turvalisus, uuendused, varukoopiad, millised Meie serverites
rakendused on saadaval ja Nextcloudi enda seadistused.
Samuti loome meie tiimikaustad.

Paketi Kasutajate loomine ja kustutamine, paroolide lahtestamine, Minu WebOké,
omanik Kontorirakenduse litsentsid, salvestusruum, aadress, uuenduse  paketi lehel
kaivitamine, Al Abiline

lga Oma failid, jagamine, oma kalendrid ja kontaktid, profiil, Nextcloudis,
kasutaja parool, kaheastmeline kinnitamine, rakenduse paroolid Seadistuste all

Nextcloudis pole kedagi administraatorit

Ka omanikuna oled Nextcloudis tavaline kasutaja. Sa ei nae seega haldusseadistusi, sa ei
saa rakendusi paigaldada ja sa ei nae teiste faile, valja arvatud kui nad need sinuga
jagavad. Nii jaab igalhe t66 tema enda omaks. Pereliiget voi kolleegi, kes vajab uut
parooli, aitad Minu WebOké kasutajahalduse kaudu (Kasutajate loomine, muutmine,
valjaltlitamine ja kustutamine).

Kas soovid teada, millistesse gruppidesse kuulud? Klépsa Nextcloudis paremal uleval oma
profiilipildil ja vali Seadistused. Lehe Profile & contact allosas on valjal Your groups
kirjas, millistesse gruppidesse kuulud. Grupp office tahendab, et sul on Office Suite'i
litsents. Teine grupp, mille nimes on h-taht ja number, on sinu paketi grupp; sellega ei pea
midagi tegema.

Tiimikaustad (Team folders)

Tiimikaust on Ghine kaust, mis kuulub tiimile, mitte Ghele inimesele. See jaab alles ka siis,
kui keegi lahkub, ja sellel on oma salvestusruum. Tiimikausta saab luua ainult
administraator. WebOké Nextcloudis oleme see meie.

- Kas soovid tiimikausta? Loo kdigepealt Nextcloudis tiim nende inimestega, kes
peaksid sinna kuuluma (Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga). Seejarel
kusi pileti kaudu tiimikaust, lisades kausta nime ja tiimi nime.

» Soovid kohe ise alustada? Loo tavaline kaust ja jaga see oma tiimiga. Rakenduses
Teams naed sellise kausta loomisel teadet, et tegemist saab olema tavalise jagatud
kaustaga ning et tiimikausta jaoks tuleb p66rduda administraatori poole. See vastab
toele: tavaline kaust jaab selle looja omaks.
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Jagatud kausta ja tiimikausta erinevuse kohta loe Tiimikaustad: Uhine kaust, mis kuulub
tiimile.

Kas jaad monest rakendusest puudu?

Meie Nextcloudi pakettidel on kindel rakenduste valik (vaata Millised rakendused kuuluvad
minu paketti?). Kui jdad moénest rakendusest puudu, anna sellest teada pileti kaudu.
Vaatame, kas see sobib meie pakettide ja tehnikaga; me ei saa lubada, et see lisandub.
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14.8 Al-assistent sinu Nextcloudis

Nextcloud Family ja Maxiga kasutad tehisintellekti oma Nextcloudis. Vestled abilisega ning
lased tekste kokku vdtta, Umber sdnastada vdi télkida. Selleks tGhendad oma konto Al-
teenusepakkuja juures. WebOké ei vota selle eest praegu midagi.

Pakett Al-assistent

Free ja Ei. Personali puhul nded kaardil teksti Al-assistent Nextcloudis on saadaval alates
Personal paketist Nextcloud Family. koos nupuga Muuda paketti.

Family ja Jah

Max

Mida on vaja?
API-voti Uhe jargmise teenusepakkuja juures:

« Mistral, to6tlemisega ELis (loetelus margitud tahisega EU).
» OpenAl. Sellega saad ka pilte luua ja kdnet tekstiks muuta.
» Anthropic Claude (loetelus margitud tahisega beta).

Maksad teenusepakkujale ise kasutuse eest. Tellimus nagu ChatGPT Plus voi Claude Pro
siin ei toimi: vaja on just API-vétit. Kaardi juures on link Kust saan API-v6tme?

ene & mijn.weboke. nlymijnproducten?id=212051

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLOPIG GRATI

Gebruik de officisle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
Gebrusk Al in je eigen Ne:
Je koppelt daarvoor je eigen ¢
© Mijn Producten Al-aanbieder
@ Mijn Domeinen
APt-gleutel
B Mijn Facturen

B Mijn Administratie

) Supportcentrum

AANBEVOLEN B1J DIT PAKKET

Maak je Nextcloud compleet met Email Only

ntegreer
® Affillate programma Meer over Email Only = Vanaf € 1.95/mnd

© Product opzeggen
A Voorbeeld Account oduct opzegy

Product opzeggen

Overdragen aan een andere klant

Kaart Al-assistent Nextcloudis: vali teenusepakkuja (1), kleebi oma véti (2) ja klopsa Kontrolli ja lUlita sisse (3)
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Nii lulitad selle sisse

. Ava paketilehekilg Minu WebOkés ja mine kaardile Al-assistent Nextcloudis.

. Vali valjal Al-teenusepakkuja (1) oma teenusepakkuja.

. Kleebi oma véti valjale APl voti (2).

. KIopsa Kontrolli ja lulita sisse (3). Kontrollime vétit teenusepakkuja juures ja
seadistame kdik valmis. See votab tavaliselt vahem kui minuti.

5. Naed naid, millise teenusepakkuja ja mudeliga Al on sisse lllitatud. Ava oma

Nextcloud ja vali Abiline.

A W N B

Kas soovid teist mudelit? Vali see valjal Mudel ja klopsa Salvesta mudel. Al-d saab sisse
vOi valja lulitada ainult konto omanik.

Teated
Teade Mida teha
See ej paista olevat kehtiv API-véti. Kopeeri voti uuesti, taielikult ja ilma tihikuteta.
Teenusepakkuja ei aktsepteeri seda Kontrolli votit ja oma saldot teenusepakkuja juures.
votit.
Selle vétmega pole kasutatavaid Vaata teenusepakkuja juures, milliseid mudeleid sinu
mudeleid saadaval. konto kasutada tohib.
Liiga palju katseid. Proovi tunni aja Oota tund aega.

pdrast uuesti.

Privaatsus

Me ei salvesta sinu votit. See saadetakse kripteeritult otse sinu Nextcloudi. Tekstid, mille
annad tehisintellektile, lahevad teenusepakkujale, kelle valid. Kui soovid, et kdik jaaks ELi,
vali Mistral.

Oma voti iga kasutaja jaoks

Lisaks saab iga sinu Nextcloudi kasutaja seadistada oma vétme Nextcloudis, jaotises
Seadistused, tehisintellekti (Al) kasitlevas osas.

Valjalulitamine

Klépsa kaardil Lulita Al valja. Sinu voti eemaldatakse seejarel sinu Nextcloudist ja Abiline
kaob. Sinu failid jaavad muutumatult alles.

Loe ka meie teadmistebaasi artiklit Al kasutamine sinu Nextcloudis oma API-vétmega.
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14.9 Oma Al uhendamine oma Nextcloudiga

Lisaks Nextcloudi Al Abilisele (Al-assistent sinu Nextcloudis) on olemas teine viis Al
kasutamiseks: Uhenda oma Al-vestlusrakendus, naiteks ChatGPT, Claude véi Le Chat, oma
Nextcloudiga. Seejarel saad oma Al-rakenduselt kisida naiteks: Millised kohtumised mul
homme on? voi Otsi lles Janseni pakkumine ja tee sellest kokkuvéte.

Vihje: see Uhendamine t66tab Nextcloud Family ja Max pakettidega: paketi lehel on siis
kaart Uhenda oma Al. Pdhjalik juhend iga Al kohta (ChatGPT, Claude, Le Chat) on meie
teadmistebaasi artiklis Oma Al Uhendamine oma Nextcloudiga.

Kuidas see tootab

« Al tegutseb sinu Nextcloudi kasutajana ega nae kunagi rohkem kui sina ise.

« Sinu parool ei jdua kunagi meieni ega Al-rakenduseni. Logid sisse oma Nextcloudi ja
annad sealt loa.

« Valid iga osa kohta eraldi, mida Al tohib teha: ainult lugeda (otsida ja kokku vétta) voi
ka kirjutada (asju luua voi muuta). Vaikimisi on lubatud ainult lugemine.

» Kui midagi muudetakse voi kustutatakse, kisib Al-rakendus esmalt sinu luba.
Kustutatud failid lahevad Nextcloudis kausta Kustutatud failid ja need saab taastada.

Paketi omanikule

Kaardil Uhenda oma Al maarad, mida Al sinu paketis maksimaalselt teha tohib, lilitad
Uhendamise kogu paketi jaoks sisse v@i valja ning naed, kes on millise Al Uhendanud.
Nupuga Tuhista I6petad Uhenduse kohe. Kui keegi Uhendab sinu paketiga Al, saad sellest
teate e-kirjaga.

Uhenduse tiihistamine kasutajana

Uhendus kuvatakse Nextcloudis seadmena. Saad selle tiihistada men(ilis Seadistused,
Turvalisus, seadmete ja seansside loendis. Vaata Seadmete ja sessioonide vaatamine,
tUhistamine voi kaugkustutamine.

Privaatsus

See, mida Al loeb, Idheb Al-teenusele, mida sa ise kasutad, ja sellele kehtivad sinu
kokkulepped selle teenusega. Me ei sailita sinu failide sisu. Kui soovid, et kdik jaaks ELi,
kasuta Mistrali teenust Le Chat.
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Probleemide lahendamine
ja korduma kippuvad
kusimused
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15.1 Nextcloud ei ole kattesaadav voi on aeglane:
kontrolli esmalt seda

Kas sinu WebOké Nextcloud ei avane voi kaib kdik vaga aeglaselt? Siis kai need sammud
labi. Tihti saad mOne minutiga selgusele, kus asi on, ja vastasel juhul on sul kohe olemas
info, mida meie vajame.

Nextcloud ei avane uldse

1. Kontrolli, kas on rike voi hooldus. Aadressil www.weboke.nl/storingen on naha
rikked ja planeeritud hooldused.

2. Kontrolli aadressi. Sisesta oma Nextcloudi aadress taielikult, koos https://
algusega, naiteks https://jouwnaam.webokecloud.nl. Kui kasutad Nextcloud Free'd,
siis on aadress https://free.webokecloud.nl.

3. Proovi teist seadet voi vorku. Lilita telefonis wifi valja ja ava oma Nextcloud
mobiilse interneti kaudu. Kas seal to6tab? Siis on probleem sinu enda vorgus, voi on
sinu vdrgu aadress parast liiga paljusid ebadnnestunud sisselogimiskatseid piirangu
alla pandud. Vaata Sisselogimine ei 6nnestu: kood, salaséna voi piirang.

4. Kas naed teadet? Kui naed hoiatust ebaturvalise Uhenduse kohta, loe
Sertifikaadihoiatus voi ebaturvaline GUhendus. Kui naed teadet hoolduse kohta, loe
Teade "hooldusreziim".

5. Kusi Al-assistendilt. Logi sisse Mijn WebOkésse ja ava Al Centrum. Kisi naiteks:
Mijn Nextcloud werkt niet. Al-assistent kontrollib siis, kas sinu Nextcloud on
hoolduses, kas kaib uuendus ja kas aadress, millega sa praegu Uhenduses oled, on
piirangu all.

Nextcloud on aeglane

« Kas probleem on brauseris? Proovi privaatset akent véi teist brauserit. Kui seal
laheb kiiremini, tihjenda oma tavalise brauseri vahemalu véi lUlita laiendused
Ukshaaval valja.

« Kas kaib suur uleslaadimine voi suinkroonimine? Kas sina voi kolleeg laadite
parasjagu Ules palju faile, voi stinkroonib td6lauarakendus esimest korda suurt
kausta? Siis on kodik korraks aeglasem. Oota, kuni see 16ppeb.

- Kas uhes kaustas on vaga palju faile? Kaust tuhandete failidega laadib
aeglasemalt. Jaota failid alamkaustadesse.

« Palju fotosid? Esimesel korral, kui avad suure fotode kausta, loob Nextcloud
eelvaatepildid. Jargmisel korral 1aheb kiiremini.

« Ainult té6lauarakendus on aeglane voi tomblev? Loe siis Sunkroonimine arvutis
logiseb. Kui foto Uleslaadimine telefonis peatub, loe Fotode Uleslaadimine telefonis
jaab seisma.
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Ei onnestu?

Vota meiega Uhendust ja kirjelda, mida oled juba proovinud. Mida me vajame, et sind
kiiresti aidata, loe Nii teatad probleemist WebOké-le.
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15.2 Sisselogimine ei onnestu: kood, salasona voi
piirang

Sisselogimine sinu WebOké Nextcloudi toimub kahes etapis: kdigepealt kasutajanimi ja
salasOna, siis kood. Millises kohas jaab takerdus? Otsi oma olukord tabelist.

Mis sa naed Mida teha
Vale sisselogimisnimi véi Kontrolli oma kasutajanime ja kas Caps Lock on peal. Samuti
salaséna. saad sisse logida oma konto e-posti aadressiga. Veendu, et

oled digel aadressil: oma Nextcloudis voi free.webokecloud.nl
aadressil, kui kasutad Nextcloud Free'd. Kas oled salasdna
unustanud? Vaata allpool.

Kood e-posti teel ei tule Vaata oma rampsposti kausta ja kontrolli, milline e-posti
aadress on sinu Nextcloudi profiilis. Kui oled seadistanud
autentimisrakenduse vdi varukoodid, kasuta neid. Vaata
Sisselogimiskood e-posti teel: kuidas see tddtab ja mis siis,
kui kiri ei tule.

Teade liiga paljudest valedest Sinu aadressi piiratakse parast liiga paljusid valesid katseid.
sisselogimiskatsetest voi leht Tihti on pohjuseks rakendus, kus on vana salasdna. Vaata
Liiga palju paringuid allpool ja Mitu ebadnnestunud sisselogimiskatset: miks sind

aeglustatakse ja kuidas see lahendada.

See konto on vdlja lulitatud Paketi omanik on sinu konto valja lGlitanud. Palu tal konto
uuesti sisse lllitada Mijn WebOkés (Kasutajate loomine,
muutmine, valjaldlitamine ja kustutamine).

Telefon autentimisrakendusega Kasuta varukoodi. Kui sul seda pole, loe Telefon kadunud voi
on kadunud 2FA kadunud: nii paased uuesti sisse.

Unustasid salasona

1. Klopsa sisselogimisekraanil Unustasid salasona? ja sisesta oma kasutajanimi voi e-
posti aadress.

2. Saad kirja lingiga uue salasdna loomiseks. See kiri saadetakse e-posti aadressile, mis
on sinu Nextcloudi profiilis. Kui seal pole aadressi, siis kirja ei saadeta.

3. Kas kirja ei tule? Palu paketi omanikul maarata uus salasdna. Tema saab seda teha
Mijn WebOkés, Gebruikersbeheer all, valikuga Muuda salasdna (Kasutajate
loomine, muutmine, valjalllitamine ja kustutamine). Kui oled ise omanik, teed sa
seda seal ka oma konto jaoks. Nextcloud Free'ga t6otab ainult Unustasid
salasona?: vaata ka sel juhul rampsposti kausta.

Rohkem oma salasdna kohta loe Salasdna muutmine voi unustamine.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 365 /443



WebOké

Sinu aadressi piiratakse

Parast moningaid valesid katseid laseb Nextcloud sind Uha kauem oodata, enne kui saad
uuesti proovida. See kaitseb sinu kontot sissemurdjate eest. See pole igavene blokeering:
see kaob automaatselt mone aja parast.

Enamasti ei ole see sina ise, vaid seade, mis Uritab pidevalt sisse logida vana v0i vale
salasbnaga. Mdtle oma telefoni kalendrile, Thunderbirdile, vanale td6lauarakendusele voi
vorgukettale. Tee seeparast kdigepealt jargmist:

1. Leia seade v0i rakendus, kus on vana salas6na. Noéuandeid selle leidmiseks leiad IP-
aadress aeglustatud vana rakenduse téttu: milline see on?.

2. Sea seal rakenduse salasdna voi logi rakenduse kaudu uuesti sisse. Kahesammulise
autentimisega ei té6ta sinu tavaline salasdna rakendustes. Vaata Rakenduse
salasdnad: millal ja kuidas.

3. Lase piirang tihistada. Logi sisse Mijn WebOkésse, ava Al Centrum ja palu
tehisintellekti assistendil tihistada sinu Nextcloudi piirang. Sa saad kaardi ja klépsad
ise nupul. See t66tab aadressi jaoks, millega sa parasjagu Uhendatud oled. Kui see ei
Onnestu, vota Uhendust toega.

Tahelepanu: kui tihistad piirangu ilma vana salasdbna enne oma seadmetes asendamata,
siis jaad mone minuti parast jalle kinni.
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15.3 Rakendus naitab veateadet "401" voi kusib
pidevalt su parooli

Sinu kalendrirakendus, kontaktirakendus, DAVx5, Thunderbird vdi vorguketas naitab viga
401, Unauthorized voi vale parool, vdi kisib ikka ja jalle uuesti su parooli. Samal ajal kui
brauseris sisselogimine dnnestub probleemideta. See tuleneb peaaegu alati
kaheastmelisest kinnitamisest.

Miks see juhtub?

WebOké Nextcloudis on kaheastmeline kinnitamine alati sees: parast parooli kisib
Nextcloud koodi. Kalendrirakendus sinu telefonis ei oska seda koodi sisestada. Seetottu ei
aktsepteeri Nextcloud sellistes rakendustes sinu tavalist parooli. Sul on vaja rakenduse
parooli: eraldi parooli Uhe rakenduse vdi seadme jaoks.

Nii lahendad probleemi

1. Kas rakendus saab sisse logida brauseri kaudu (sisselogimisvoog)? Kasuta siis seda
vOimalust. Logid oma brauseris sisse koodiga ning rakendus saab automaatselt oma
parooli. Nii téétavad Nextcloudi rakendus sinu telefonis, Vestlus- ja kdnerakenduse
Talk rakendus, to6lauarakendus ja DAVX5.

2. Kui see ei dnnestu, naiteks kalendriga iPhone'is, Macis vdi Thunderbirdis? Loo siis
Nextcloudis rakenduse parool ja kasuta seda oma tavalise parooli asemel. Kuidas see
kaib, loe Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas.

3. Sisesta rakendusse oma Nextcloudi dige aadress ja oma kasutajanimi. Kui e-posti
aadressiga ei dnnestu, kasuta siis oma kasutajanime.

4. Kas see ikka veel ei t06ta? Eemalda konto rakendusest ja lisa see uuesti, kasutades
rakenduse parooli.

Varem tootas koik, aga akki enam mitte

- Kas tuhistasid rakenduse parooli, voi kustutasid seadme eemalt? Siis peab see
rakendus uuesti sisse logima. Vaata Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine
vOi kaugkustutamine.

« Kas sinu Nextcloudi aadress on muutunud, naiteks sinu enda domeenile?
Sisesta rakendusse uus aadress. Vaata Oma Nextcloudi kolimine uuele domeenile:
mida pead parast rakendustes muutma?.

« Kas sinu aadressi aeglustatakse? Rakendus, mis proovib pidevalt vale parooliga,
pohjustab selle, et Nextcloud laseb ka sind brauseris oodata. Vaata Sisselogimine ei
Onnestu: kood, salasdna voi piirang.

Kuidas seadistada kalendrit ja kontakte oma telefonis voi arvutis, loe Kalender ja kontaktid
iPhone'is ja iPadis, Kalender ja kontaktid Androidis koos DAVx5-ga, Kalender ja kontaktid
Macis ja Kalender ja kontaktid Thunderbirdis. Kui need ei tule digest paroolist hoolimata
sisse, loe siis Kalender voi kontaktid ei kuvata telefonis.
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15.4 Sunkroonimine arvutis logiseb

Ei nae tédlauarakenduse pilve rohelisena, vdi ei joua failid kohale? Kai see nimekiri labi
Ulevalt alla. Enamasti on probleem uhes failis voi Ghenduses.

1. Vaata, mida pilv utleb

Kldpsa pilvel ja loe aknas Ulemisi teateid. Pilve varv Utleb juba palju; vaata tabelit artiklis
Pilvekene: oleku, tegevuse ja vigade lugemine.

Mida naed

Hall ring kahe triibuga

Hall Iabikriipsutatud pilv

Punane ring ristiga, voi
teade, et pead uuesti
sisse logima

Kollane kolmnurk koos
Uhe failiga teates

Teade konfliktide kohta

Teade serveri
salvestusruumi kohta

Hooldusreziim

2. Kas su Nextcloud tootab brauseris?

Toenaoline pohjus

Sunkroonimine on peatatud

Uhendus puudub

Rakenduse juurdepaas on
tuhistatud, vdi su parool on
muudetud

See ks fail ei stinkroonu

Fail on muudetud kahes
kohas

Su Nextcloud on tais

WebOké uuendab su
Nextcloudi

Lahendus

Kldpsa pilvel paremkldpsuga ja vali
Jatka siinkroonimist

Mine samm 2 juurde

Kldpsa aknas Logi sisse ja labi
sammud brauseris (vaata Nextcloud
Files installimine Windowsis)

Mine samm 3 juurde

Vaata Konfliktikoopiad: mis see on ja
kuidas neid lahendada

Vaata Salvestusruum tais: tee ruumi
vOi suurenda seda

Oota natuke; vaata Teade
"hooldusreziim"

» Ava oma Nextcloudi aadress brauseris ja logi sisse. Kui see ei dnnestu, siis pole
probleem rakenduses. Vaata Nextcloud ei ole kattesaadav voi on aeglane: kontrolli
esmalt seda ja Sisselogimine ei dnnestu: kood, salasdna voi piirang.

» Kas brauser té6tab, aga rakendus mitte? Kontrolli, kas rakenduses olev aadress on
Oige (rakenduse seadetes, oma konto juures). Kas su Nextcloud on kolinud oma
domeenile? Vaata Oma Nextcloudi kolimine uuele domeenile: mida pead parast
rakendustes muutma?.

» Kas saad brauseris teate liiga paljude sisselogimiskatsete kohta? Siis proovib moni
vana seade vOi programm valesti paroolidega sisse logida. Vaata Mitu
ebadnnestunud sisselogimiskatset: miks sind aeglustatakse ja kuidas see lahendada
ja IP-aadress aeglustatud vana rakenduse tottu: milline see on?.
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3. Uks fail jaab kinni
Sageli ei blokeeri Uks fail teisi, aga see uks fail ei jbua kunagi kohale. Tuntud pdhjused:

» Keelatud margid voi tuhik voi punkt nime lopus. Windows ei saa neid
salvestada. Nimeta fail Umber brauseris. Vaata Puhasta failid, mille nimes on
keelatud margid, et Windows saaks taas sinkroonida.

» Fail on avatud Wordis, Excelis v6i mdnes muus programmis. Sulge programm;
rakendus proovib seejarel uuesti.

« Vaga pikk asukohatee: palju kaustu pikkade nimedega kaustade sees. Tee
asukohatee lUhemaks, andes kaustadele lUhema nime voi tdstes need struktuuris
kérgemale.

o Ajutine fail programmist (nditeks algab markidega ~$). Neid jaetakse tahtlikult
vahele; see ei ole viga.

4. Taaskaivita ja uuenda

1. Kldpsa pilvel paremkldpsuga (Macis: kldpsa sellel ja ava menlil oma nime juures)
ning sulge rakendus. Kaivita see uuesti.

2. Laadi rakenduse uusim versioon alla aadressilt www.weboke.nl/download ja installi
see vana versiooni peale.

3. Macis: kontrolli diguseid menulus Susteemiseaded (vaata Nextcloud Files
installimine Macis (File Provider)). Parast macOS-i uuendust pead need vahel uuesti
andma.

4. Ava rakenduse seaded, kldpsa oma konto juures kausta korval olevatel kolmel punktil
ja vali Suinkrooni kohe.

5. Viimane samm: tee uhendus uuesti
Miski ei aita? Eemalda Uhendus ja tee see uuesti. Su failid jaavad su Nextcloudi alles.

1. Oota, kuni enam midagi uUleslaadimiseks ei ole, voi kopeeri failid, mis pole veel su
Nextcloudis, kdigepealt teise kausta.

2. Ava rakenduse seaded ja vali kausta juures Eemalda kausta siinkroonimise
uhendus, voi logi konto valja ja eemalda see.

3. Lisa konto v6i kaust uuesti, nagu artiklis Nextcloud Files installimine Windowsis. Vali
oma arvutis sama kaust; rakendus vordleb siis faile ega pea kdike uuesti alla
laadima.

Tahelepanu: uuesti Uhendamisel ara kunagi kustuta kausta oma arvutist, enne kui oled
kindel, et kdik on su Nextcloudis olemas. Kontrolli brauseris.

Vihje: kas ei saa ise hakkama? Saada WebOkéle ekraanipilt pilve aknast, rakenduse
versioonist, oma operatsioonististeemist ja ajahetkest. Vaata Nii teatad probleemist
WebOké-le.
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15.5 Fotode uleslaadimine telefonis jaab seisma

Automaatne Uleslaadimine jaab vahel seisma ilma selge teateta. Tavaliselt on pdhjuseks
telefoni akusaastureziim voi digused. Vaata labi oma telefoni jaoks sobiv nimekiri.

Koigepealt: kas app uldse tootab?

» Ava Nextcloudi app. Kas naed oma faile? Kui ei, logi uuesti sisse. Kas su Nextcloud
to6tab brauseris? Vaata Nextcloud ei ole kattesaadav vdi on aeglane: kontrolli esmalt

seda.

» Kas sinu salvestusruum on tais? Vaata brauseris vasakul all Failid juures. Tais
Nextcloud peatab iga Uleslaadimise. Vaata Salvestusruum tais: tee ruumi voi

suurenda seda.

« Uuenda appi Rakendustepoe voi Google Play kaudu.

iPhone ja iPad

Kontrolli

Kus

Automaatne Uleslaadimine on endiselt sees, Nextcloudi app, Veel, Seadistused, Fotode

fotode ja videote jaoks

automaatne ileslaadimine

Apil on juurdepaas koigile fotodele, mitte iPhone'i Seadistused, Rakendused,

piiratud valikule

Taustavarskendus on sees

Energiasaastureziim on valjas

Nextcloud, Fotod

iPhone'i Seadistused, Uldine,
Taustavarskendus

iPhone'i Seadistused, Aku

Uleslaadimine ainult wifi kaudu, kui sul pole Seadistus Kasuta ainult wifi-ithendust

wifit

Nextcloudi apis

Fotod on ainult iCloudis (iCloudi fotod koos App peab need kdigepealt iCloudist tdmbama,

Optimeeri iPhone'i maluruum
seadistusega)

see kaib aeglaselt. Jata app wifi Ghenduse ajal
lahti.

Parast seda: ava Nextcloudi app ja jata see mdneks ajaks lahti, laadija kllge ja wifi
Uhendusega. i0OS laseb appidel taustal téotada ainult IUhidalt, seega enamik Uleslaadimisi
toimub siis, kui app on avatud. Vaata ka nduandeid artiklis Fotode automaatne

Uleslaadimine.

Android

Kontrolli

Kaust (naiteks Kaamera) on
automaatse lleslaadimise jaoks
endiselt sisse lulitatud
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Kus

Nextcloudi app, meniul, Seadistused, Automaatne
uleslaadimine. Parast api uuendust voib kaust olla valja
[Glitatud.
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Apil on Juurdepaas koigile Androidi Seadistused, Rakendused, Nextcloud,
failidele vdi juurdepaas fotodele Oigused, v6i Spetsiaalne apijuurdepaas all

ja videotele

Aku seadistusel Piiramatu (aku Androidi Seadistused, Rakendused, Nextcloud, Aku.
optimeerimine valjas) Nextcloudi app annab ise teada, kui aku optimeerimine

vOi saastureziim Uleslaadimisi takistab.

Mobiilse andmeside kasutamine Androidi Seadistused, Rakendused, Nextcloud,
taustal, kui ei laadita Ules ainult Mobiilne andmeside
wifi kaudu

Uleslaadimine ainult laadimise ajal Automaatse Uleslaadimise kausta seadistused
vOi ainult wifi kaudu

Parast seda: puuduta ekraanil Automaatne uleslaadimine nuppu Sunkroniseeri kohe,
et alustada ootamata. Vaata menuiist Uleslaadimised, millised (ileslaadimised
ebadnnestusid; seal saad neid uuesti proovida. Kas asi ei td6ta parast api uuendust? Vaata
Androidis fotode automaatse Uleslaadimise taastamine parast rakenduse uuendamist.

Nouanne: moénel margil (nagu Samsung, Xiaomi, Huawei ja OnePlus) on lisareziim, mis
paneb apid uinuma. Otsi oma telefoni seadistustest uinuvaid appe voi api uinakureziimi ja
eemalda Nextcloud sellest nimekirjast.

Puuduvate fotode hilisem lleslaadimine

Puuduvad moéne kindla perioodi fotod? Laadi need siis Ules kasitsi: ava Nextcloudi apis
kaust, kuhu su fotod lahevad, puuduta nuppu + ja vali fotode voi videote Uleslaadimine.
Vali fotod, mis puuduvad. Kui foto on juba olemas, kusib app, mida teha soovid; nii valdid
duplikaate.
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15.6 Kalender voi kontaktid ei kuvata telefonis

Oled sidunud oma WebOké Nextcloudi telefoniga, aga ei nde kohtumisi ega kontakte? Voi
ei joua telefonis loodud uus kohtumine su Nextcloudi? Peaaegu alati on pdhjuseks ks
allolevatest. Kai need Ulevalt alla 1abi.

Kiire kontroll

Mida naed?

Telefon Utleb, et
parool on vale, voi
annab teate 401
vOi Unauthorized

Kontot ei leita voi
Uhendus
ebadnnestub

Varem tootas, aga
nudd jarsku enam
mitte

Konto on lisatud,
aga kohtumisi ei
nae

Telefonis loodud
uued kohtumised ei
joua su Nextcloudi

Androidis jaab
stinkroonimine
maha

Kalendreid naed,
aga kontakte mitte
(voi vastupidi)

Keegi sinuga
jagatud kalender
puudub

Toenaoline pohjus

Kasutad oma tavalist
parooli. Sisselogimiskoodi

(kaheastmeline autentimine)

tottu ei toota see kalendri ja
kontaktide puhul.

Serveri aadress ei ole dige.

Oled muutnud parooli voi
thhistanud app'i parooli, voi
piiratakse su IP-aadressi
ajutiselt.

Kalender ei ole telefoni
kalendrirakenduses sisse
|Ulitatud.

Telefon paneb uued
kohtumised moénda teise
vaikekalendrisse (iCloud,
Google voi Minu iPhone'is).

DAVX5 peatatakse Androidi
akusaastu tottu, voi
sunkroonimise intervall on
liiga pikk.

Oled lisanud ainult CalDAV-i
vOi ainult CardDAV-i, voi
aadressiraamat on valja
lOlitatud.

Telefon naitab ainult neid
kalendreid, mille ta
seadistamise ajal leidis.
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Lahendus

Loo app'i parool (Rakenduse salasénad:
millal ja kuidas) ja kasuta seda tavalise
parooli asemel. Androidis saab DAVX5 ka
sisse logida su Nextcloudi
sisselogimisekraani kaudu, siis loob
DAVX5 app'i parooli ise (vaata Kalender ja
kontaktid Androidis koos DAVx5-ga).

Sisesta aadress ilma kirjavigadeta, ette
pane https://. Kui see ei toimi, kasuta
allolevast tabelist taielikku aadressi.

Loo uus app'i parool ja sisesta see
telefoni. Vaata ka Mitu ebadnnestunud
sisselogimiskatset: miks sind
aeglustatakse ja kuidas see lahendada.

iPhone: ava Kalender ja puuduta all
Kalendrid, margi oma Nextcloudi
kalendrid. Android: IUlita kalendrid sisse
nii DAVx5-s kui ka oma
kalendrirakenduses.

Vali kohtumise loomisel oma Nextcloudi
kalender voi sea see vaikekalendriks.

Eemalda DAVx5 akuoptimeerimisest ja
[ihenda intervalli. Vaata Kalender ja
kontaktid Androidis koos DAVx5-ga.

iPhone: lisa ka CardDAV-konto. Android:
margi DAVx5-s ka aadressiraamat.

Varskenda kalendrite nimekirja (iPhone:
tdmba loend Kalendrid alla; DAVX5:
varskenda loendit) ja margi kalender ara.
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Ulesanded ei ilmu
Malestustes ega su
Ulesannete
rakenduses

Loend on su Nextcloudis
loodud kalendrina ilma
Ulesannete loendita, vdi su
Ulesannete rakendus pole
seotud.

Aadressid, mida vajad

Vaata Ulesanded telefonis: Malestused
iPhone'is, Tasks.org Androidis.

Asenda <sinu-aadress> aadressiga, mille abil avad oma brauseris Nextcloudi, naiteks

sinuNimi.webokecloud.nl vdi cloud.sinuEttevote.nl, ja <kasutajanimi> oma

kasutajanimega.

Milleks

Uldine aadress
(DAVX5,
Thunderbird,
Outlook)

iPhone, iPad ja
Mac, kui lUhike
aadress ei toimi

Uks kalender
(naiteks su
kalender Isiklik)

Aadress

https://<sinu-aadress>/remote.php/dav

https://<sinu-aadress>/remote.php/dav/principals/users/<kasutajanimi>/

https://<sinu-
aadress>/remote.php/dav/calendars/<kasutajanimi>/personal/

Su vaikimisi
aadressiraamat

https://<sinu-

Kontaktid

aadress>/remote.php/dav/addressbooks/users/<kasutajanimi>/contacts/

Uldise aadressi ja iPhone'i, iPadi ning Maci aadressi kopeerid oma Nextcloudis valikust

Kalendri seadistused (vaata Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis). Uhe kalendri
aadressi kopeerid valikuga Sisemine link aknas Muuda kalendrit (vaata Kalendrite

jagamine, avalikuks tegemine ja veebilehele lisamine).

Kontrolli, kas probleem on su Nextcloudis

1. Logi oma brauseris sisse WebOké Nextcloudi ja ava rakendus Kalender. Kas

kohtumine on seal olemas? Siis on probleem telefoniga sidumises.

2. Mine valikule Seadistused, Turvalisus. Jaotises Seadmed & seansid naed, kas su
telefon on seal kirjas ja millal ta viimati Ghendust véttis. Kui teda seal ei ole, pole

telefon kunagi korralikult sisse loginud.

3. Kui sa ei saa ka brauseris sisse logida voi su Nextcloud on aeglane, vaata kdigepealt

Nextcloud ei ole kattesaadav voi on aeglane: kontrolli esmalt seda.

Nouanne: kahtluse korral eemalda konto telefonist, tlhista vana app'i parool (Seadmete
ja sessioonide vaatamine, tuhistamine voi kaugkustutamine) ja seadista uuesti uue app'i
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parooliga. See on sageli kiirem kui otsimine. Kasuta iga seadme jaoks eraldi app'i parooli,
siis tead alati, millisel seadmel milline juurdepaas on.

Kui see ikka ei aita, vota Ghendust WebOké'ga (vaata Nii teatad probleemist WebOké-le) ja
margi ara, millist seadet ja rakendust kasutad, millise aadressi sisestad ja millist veateadet
naed. Ara kunagi saada kaasa oma parooli ega app'i parooli.
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15.7 Sertifikaadihoiatus voi ebaturvaline uhendus

Sinu brauser vdi rakendus teatab, et Uhendus ei ole turvaline vdi privaatne, vdi et
sertifikaat ei ole dige. Ara sellisel juhul lihtsalt edasi ki®psa. WebOké Nextcloudi ihendus
on alati kaitstud kehtiva sertifikaadiga. Hoiatus tahendab, et midagi on valesti.

Oled just seadistanud oma aadressi

See on kodige sagedasem pohjus. Kas kasutad oma alamdomeeni, naiteks
cloud.sinufirma.nl (vaata Sinu Nextcloud oma domeenil (cloud.sinufirma.ee))? Sel juhul
loome sertifikaadi alles siis, kui see aadress osutab meie serverile.

» Kontrolli oma DNS-halduses, kas alamdomeeni jaoks on olemas A-kirje (IPv4) ja
AAAA-kirje (IPv6) nende aadressidega, mis me sulle andsime.

« Kas sama alamdomeeni jaoks on alles veel vana kirje, naiteks CNAME voi AAAA-kirje
monele teisele serverile? Eemalda see. Vastasel juhul jbuavad mdned seadmed ikka
vanasse serverisse.

« DNS-i muudatuse levimiseks kdigini voib kuluda mdni tund. Kuni selle ajani kasuta
vana aadressi domeenil webokecloud.nl, see jatkab toimimist.

Teised pohjused

« Trukiviga aadressis. Kontrolli, kas kasutad diget aadressi koos https:// algusega.

» Sinu seadme kuupaev voi kellaaeg on vale. Sertifikaat vdib siis tunduda
aegunud voi veel kehtimatuna. Sea kuupaev ja kellaaeg automaatseks.

« Viirusetorje voi ettevotte vork, mis ihendust jalgib. Mdned viirusetorjed ja
ettevotete vorgud panevad sinu seadme ja serveri vahele oma sertifikaadi. Proovi
modnda teist vorku, naiteks mobiiliinternetti.

» Avalik WiFi-vork, naiteks hotellis, naitab modnikord kdigepealt sisselogimislehte.
Ava kodigepealt mdni teine veebisait, et see leht ara klikkida.

Teade Ligipaas labi ebausaldusvaarse domeeni

Kas naed sertifikaadihoiatuse asemel teadet Ligipaas labi ebausaldusvaarse domeeni?
Sinu Nextcloud ei tunne siis ara kasutatavat aadressi. Kasuta aadressi, mis on sinu
paketilehel My WebOké nupu Ava Nextcloud taga. Kui see aadress on dige ja teade ilmub
ikka, vota Uhendust klienditoega. Seda saame lahendada ainult meie.

Tahelepanu: ara kunagi logi sisse, kui brauser hoiatab, et Uhendus ei ole turvaline, eriti
avalikus vorgus. Kahtluse korral vdéta meiega Uhendust ja mainitud aadress ning
sOnasoOnaline teade (Nii teatad probleemist WebOké-le).
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15.8 Teade "hooldusreziim"

Kas naed oma WebOké Nextcloudis teadet Hooldusreziim tekstiga, et su Nextcloud on
praegu hooldusreziimis ja et see voib votta moénda aega? Siis tehakse parasjagu t66d su
Nextcloudi kallal. Seniks ei paase sa oma failidele ligi.

Miks on su Nextcloud hoolduses?

« Kaib uuendus. Kas sina vdi su paketi omanik kaivitas just Mijn WebOkés uuenduse?
See kestab tavaliselt 5 kuni 15 minutit. Vaata Nextcloudi uuendused: millal ja kuidas.

« Meie teeme hooldust. Plaanilised hooldustddd ja rikked on kirjas aadressil
www.weboke.nl/storingen.

Mida teha?

1. Oota veidi. Leht varskendab end ise, kui su Nextcloud on jalle saadaval.

2. Sul ei ole vaja midagi teha lauaarvuti rakenduse ega telefoni rakendustega. Need
peatuvad hoolduse ajaks ja jatkavad parast seda ise sunkroonimist.

3. Kas see kestab kauem kui pool tundi? Vaata lehte www.weboke.nl/storingen ja kusi
tehisintellektil pohinevalt abiassistendilt Al Centrumis, kuidas su Nextcloudil 1aheb.
Abiassistent naeb, kas su Nextcloud on hooldusreziimis ja kas kaib uuendus.

4. Kui teade ei kao, vota Uhendust klienditoega. Sul endal ei ole vaja midagi parandada,
kinni jaanud hooldusreziimi Illitame me ise valja.

Nouanne: kui plaanid ise uuenduse, anna sellest oma kasutajatele ette teada ja palu neil
avatud dokumendid salvestada. Nii ei ehmata teade kedagi.
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15.9 Nii teatad probleemist WebOké-le

Ei leia selle kdsiraamatu abil lahendust? Siis aitame sind hea meelega. Mida rohkem me
teame, seda kiiremini saame aidata.

Koigepealt Al-assistent

Logi sisse Mijn WebOké'sse ja ava Al Centrum. Al-assistent tunneb seda kasiraamatut,
vaatab Ule su Nextcloudi seisu, saab tlhistada su aadressi aeglustamise ja saab vajadusel
ka p6érdumise sinu eest luua. Ta on alati saadaval.

Poordumise esitamine

« Logi sisse Mijn WebOké'sse, mine Tugikeskus'esse ja vali Esita péoordumine.
« VOi mine otse aadressile www.weboke.nl/support.

Nextcloud Personal, Family ja Max puhul saad meiega Uhendust votta ka WhatsAppi kaudu.
Nextcloud Free puhul personaalset tuge ei ole; sellisel juhul aitavad sind edasi
teadmistebaas, see kasiraamat ja Al-assistent Mijn WebOké's.

See aitab meil sind kiiresti aidata

» Su Nextcloudi aadress, naiteks sinunimi.webokecloud.nl, ja su kasutajanimi. Kui
tegu on kolleegi voi pereliikmega, nimeta ka tema kasutajanimi.

« Mis juhtub, ja veateate tapne sdnastus. Kdige parem on lisada ekraanipilt.

« Millal see juhtus: kuupaev ja kellaaeg, véimalikult tapselt.

» Kus see juhtub: millises brauseris vdi millises rakenduses ja millises seadmes.
Lauaarvuti rakenduse voi telefonirakenduse puhul nimeta ka versioon. Selle leiad
rakenduse seadetest.

« Uhe faili puhul: faili nimi ja kaust, kus see asub.

 Mida oled juba proovinud, ja kas ka teistel sinu Nextcloudis on sama probleem.

Tahelepanu: ara kunagi saada kaasa oma parooli ega rakenduse parooli. Me ei vaja seda
ning me ei kisi seda kunagi.

Kas kisimus puudutab Euro-Office'i dokumente? Siis loe ka Euro-Office'i kasiraamatut:
www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Korduma kippuvad kusimused pakettide,
mahu ja hindade kohta

Kust leian hinnad?

Kbigi Nextcloudi pakettide ja lisavbimaluste kehtivad hinnad leiad aadressilt
www.weboke.nl/nextcloud. Maksad kvartali, poole aasta vdi aasta kaupa. Mida
lisavéimaluse eest juurde maksad, ndaed Mijn WebOké keskkonnas enne kinnitamist
(Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid, paketi muutmine voi Idpetamine).

Milline pakett mul on?

Logi sisse Mijn WebOké keskkonda ja ava Minu tooted. Seal on kirjas sinu Nextcloudi
pakett koos nimega: Free, Personal, Family voi Max. Erinevused leiad artiklist Nextcloud
Free, Personal, Family ja Max: erinevused ja Uleminek.

Kas saan Nextcloud Free'i tasuliseks paketiks muuta?

Ei. Free on konto meie jagatud Nextcloudis. Tasuline pakett on sinu enda Nextcloud. Seega
tellid uue paketi ja viid oma andmed Ule. Kuidas see kaib, loe artiklist Nextcloud Free'ist
tasulisele paketile Gleminek, voi Uleminek teiselt Nextcloud'i pakkujalt.

Mitu kasutajat saan luua?

Personal pakub 1 kasutajat, Family 5 ja Max 10, laiendatavana kuni 100-ni. Family puhul ei
saa kasutajaid juurde tellida: kui vajad rohkem kui 5 kasutajat, vali Max. Vaata artiklit
Kasutajate loomine, muutmine, valjalllitamine ja kustutamine.

Minu maht on tais. Mida teha?

Korista ruumi vdi laienda mahtu jaotises Seadistatavad valikud. Kuidas, loe artiklitest
Salvestusruum tais: tee ruumi voi suurenda seda ja Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid,
paketi muutmine véi I6petamine.

Mis koik laheb mahu arvestusse?

Sinu enda failid, aga ka see, mida teised laadivad ules kausta, mida sa nendega jagad.
Kustutatud failid ja vanad versioonid ei lahe arvestusse. Vaata artikleid Salvestusruumi
vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte ja Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu
mahtu.
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Kas mul on Kontorirakendust vaja?

Ainult siis, kui soovid brauseris redigeerida Word-, Excel- v6i PowerPoint-faile, vdi kui
soovid kasutada Vestlus- ja kdnerakendust Talk, Vorme v0i Vabalhendusi. Failide
salvestamine, jagamine ja sinkroonimine toimib ka ilma Kontorirakenduseta. Litsents
kehtib kasutaja kohta. Vaata artiklit Office'i litsentside maaramine ja juurde tellimine.

Kus asuvad minu andmed?

Meie enda serverites Hollandi andmekeskustes. Me ei edasta sinu andmeid Ameerika
tehnoloogiaettevotetele. Rohkem turvalisusest ja privaatsusest loe artiklitest Kuidas
WebOké su Nextcloudi kaitseb? ja Korduma kippuvad kisimused turvalisuse ja privaatsuse
kohta.

Kas te teete varukoopiaid?

Mida meie sailitame ja mida saad ise teha, loe artiklist Varukoopiad WebOké juures: mida
meie sailitame ja mida saad ise teha. Ise kustutatud faili saad enamasti ise taastada
kaustast Kustutatud failid (Kustutatud faili taastamine kaustast Kustutatud failid).

Kas saab lisada mone lisarakenduse?

Meie pakettidel on kindel komplekt rakendusi. Kui moéni puudub, anna sellest teada pileti
kaudu. Vaata artiklit Oigused: kes haldab sinu Nextcloudis mida?.

Kas saan kasutada oma domeeni?

Jah, Family ja Max puhul, lisavéimalusena. Vaata artiklit Sinu Nextcloud oma domeenil
(cloud.sinufirma.ee).

Kuidas ma lepingu ules utlen?

Paketi lehel Mijn WebOké keskkonnas, kaardiga Lopeta toode. Lae esmalt oma andmed
alla. Vaata artiklit Rohkem salvestusruumi voi kasutajaid, paketi muutmine vdi Idpetamine.
Oma Nextcloud Free'i konto kustutad paketi lehel nupuga Kustuta minu Nextcloud Free
konto. Sellega kustutatakse kdik kohe ja varukoopiat ei sailitata.
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15.11 Korduma kippuvad kusimused failide,
jagamise ja sunkroonimise kohta

Kustutasin kogemata midagi. Kas saan selle tagasi?

Enamasti kull. Vaata rakenduse Failid alt Kustutatud failid. Vaata Kustutatud faili
taastamine kaustast Kustutatud failid. Faili varasema versiooni saad taastada Versioonide
kaudu (Vanema versiooni taastamine ja versioonidele nime andmine).

Kas saan brauseri kaudu suuri faile ules laadida?

Jah. Brauser laadib suured failid Ules tukkhaaval. Hoia vahekaart avatuna, kuni
Uleslaadimine on valmis. Vaga paljude failide puhul on tédlauarakendus mugavam. Vaata
Uleslaadimine ja allalaadimine, ka suured failid, terved kaustad ja zip.

Ma ei leia oma kolleegi, kui tahan midagi jagada

Sisesta taielik kasutajanimi voi e-posti aadress. Naed ainult oma paketi kasutajaid.
Kasutaja, kes pole kunagi sisse loginud voi kes on deaktiveeritud, vdib nimekirjast
puududa. Kui see ikka ei dnnestu, vota Uhendust klienditoega. Vaata Jagamine kasutajaga
samast Nextcloud'ist.

Kuidas jagada midagi kellegagi, kellel pole Nextcloudi?

Avaliku lingi abil, soovi korral koos parooli, kehtivusaja ja allalaadimispiiranguga (Avaliku
lingi loomine: vaatamine, muutmine, salasdna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste
piirang), voi e-posti teel (Jagamine e-posti teel kellegagi, kellel pole kontot). Kui soovid, et
keegi saadaks sulle faile, kasuta failide kiisimise funktsiooni (Failide vastuvétmine: failide
vastuvdtukaust ja failiparing).

Kuidas jagada kausta kogu oma meeskonna voi perega?

Loo meeskond ja jaga kaust meeskonnaga (Tiimide loomine ja kausta jagamine kogu
tiimiga). Kas kaust peab kuuluma meeskonnale ja jaama alles ka siis, kui keegi lahkub? Siis
taotle meeskonnakausta. Vaata Tiimikaustad: (hine kaust, mis kuulub tiimile ja Oigused:
kes haldab sinu Nextcloudis mida?.

Miks saab minu salvestusruum jagatud kausta tottu tais?

See, mida teised laadivad ules kausta, mida sina jagad, loetakse sinu arvestusse. Vaata
Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu mahtu.
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Ma ei taha koike oma slilearvutisse

Kasuta virtuaalseid faile voi sinkrooni ainult teatud kaustad. Vaata Virtuaalsed failid: nae
kdike, laadi alla ainult see, mida avad ja Valikuline sinkroonimine: ainult kindlad kaustad.

Mida tahendab conflicted copy ehk konfliktikoopia failinimes?

Faili on muudetud samaaegselt kahes kohas. Vaata Konfliktikoopiad: mis see on ja kuidas
neid lahendada.

Windows ei taha monda faili siinkroonida

Toéenaoliselt on nimes marke, mida Windows ei luba, naiteks : ? * vai tlhik |6pus. Vaata
Failinimed, mis tekitavad probleeme ja Puhasta failid, mille nimes on keelatud margid, et
Windows saaks taas sunkroonida.

Sunkroonimine minu arvutis jookseb kinni

Loe Sunkroonimine arvutis logiseb. Kas fotode uleslaadimine su telefonis peatub? Loe
Fotode Uleslaadimine telefonis jaab seisma.

Kas saan oma Nextcloudi kasutada vorgukettana?

Jah, WebDAV kaudu koos rakenduseparooliga. Igapaevaseks tooks soovitame
téodlauarakendust. Vaata Sinu Nextcloud vorgukettana (WebDAV) Windowsi Failihaldur voi
Finder.

Kas saan dokumente vaikimisi salvestada odt- voi docx-
vormingus?

See on kisimus Euro-Office'i kohta. Loe Euro-Office'i kasutusjuhendit.

Mul on Nextcloud Free ja tasuline pakett. Kas saan molemat
kasutada toolauarakenduses?

Jah, tédlauarakendus toetab mitut kontot korraga. Vaata Mitu kasutajakontot ja kausta
Uhes rakenduses. Kui soovid oma andmed Free'st tasulisse paketti tle kanda, loe
Nextcloud Free'ist tasulisele paketile Gleminek, voi Gleminek teiselt Nextcloud'i pakkujalt.
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15.12 Korduma kippuvad kusimused kalendri,
kontaktide ja telefoni kohta

Kidsimused, mida sinu WebOké Nextcloudi kalendri, kontaktide, Glesannete ja e-posti kohta
kdige sagedamini klisitakse, koos llUhikese vastuse ja viitega taielikule selgitusele.

Miks minu tavaline parool telefoni kalendris ei toimi?

Sinu WebOké Nextcloud kisib sisselogimisel lisakoodi. Telefoni kalendri rakendus ei oska
seda koodi sisestada. Seeparast kasuta kalendri, kontaktide ja Ulesannete jaoks
rakenduse parooli: eraldi parooli Uhe seadme jaoks, mille saad alati tihistada. Vaata
Rakenduse salasénad: millal ja kuidas. Androidis saab DAVx5 ka Nextcloudi
sisselogimisekraani kaudu sisse logida ja loob siis ise rakenduse parooli (vaata Kalender ja
kontaktid Androidis koos DAVx5-ga).

Kas vajan iPhone'is eraldi rakendust?

Ei. iPhone ja iPad oskavad sinu Nextcloudi kalendri ja kontaktidega ise té6tada (CalDAV ja
CardDAV). Pead vaid seadistustes lisama konto. Vaata Kalender ja kontaktid iPhone'is ja
iPadis.

Ja Androidis?

Android ei oska seda ise teha. Paigalda rakendus DAVx5, mis toob sinu kalendrid,
kontaktid ja Glesanded telefoni tavalistesse rakendustesse. Vaata Kalender ja kontaktid
Androidis koos DAVx5-ga.

Kas ma saan oma kalendrit vaadata Outlookis?

Jah, tasuta lisandi CalDav Synchronizer abil Outlookis Windowsis. Ainult vaatamiseks
sobib ka tellimuslink. Vaata Kalender Outlookis koos CalDav Synchronizeriga ja Outlook ja
Nextcloudi kalender korvuti.

Kuidas kannan oma kalendri ja kontaktid Google'ist voi
iCloudist ule?

Ekspordi kalender .ics-failina ja kontaktid vCard-ina (.vcf) ning impordi need oma
Nextcloudi. Vaata Tellimine valisele kalendrile ja kalendri importimine, Kontaktid: loomine,
grupid, import ja eksport ja Kalendri ja kontaktide Glekandmine Google'ist, iCloudist vOi
Outlookist (ics ja vCard). Google'i jaoks saad kasutada ka WebOké Import Toolit (Google
Drive, Fotod, Kalender ja Kontaktid Gleviimine WebOké Import Tool'iga).
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Parast importimist on mul koik topelt. Mida teha?

See juhtub siis, kui impordid sama faili kaks korda. Kontaktides vali kaks topeltkaarti ja
Uhenda need; kui topelteid on palju, on kiirem importida uuesti tihja aadressiraamatusse.
Vaata Topeltkontaktide korrastamine parast Ulekandmist.

Inimesed, keda ma kutsun, ei saa kutset

Kontrolli, kas lood kohtumise oma kalendris, kas see on tulevikus ja kas sinu profiilis on e-
posti aadress olemas. Vaata Inimeste kutsumine kohtumisele ja Kohtumise kutsed, mis ei
jéua kohale.

Kas keegi ilma Nextcloudita saab minu kalendrit naha?

Jah, avaliku lingi abil. Igatks, kellel on see link, saab kalendrit vaadata, kuid mitte muuta.
Kalendri saad lisada ka oma veebilehele. Vaata Kalendrite jagamine, avalikuks tegemine ja
veebilehele lisamine ja Avalik kalender vdi kohtumiste leht oma veebisaidile.

Kas kliendid saavad minuga ise kohtumise kokku leppida?

Jah, broneerimisgraafiku abil. Vali, millal oled saadaval, ja jaga linki; klient valib vaba aja.
Vaata Kohtumiste broneerimise lubamine kohtumiste lehe kaudu.

Kust leian oma kontaktide sunnipaevad?

Lisa kontakti juurde stinnipaev. See ilmub siis automaatselt kalendrisse Stinnipaevad sinu
Kalendris.

Kustutasin kogemata kohtumise voi terve kalendri

Kustutatud kohtumised ja kalendrid lahevad esmalt Kalendri vasakus allnurgas asuvasse
Prugikasti. Sealt saad need taastada. Vaata Kalender: kuvamisviisid, kohtumiste
tegemine, kordumine ja meeldetuletused.

Kas naen oma ulesandeid ka telefonis?

Jah. iPhone'is ilmuvad need Malestustesse, Androidis DAVx5 abil Glesannete rakendusse
nagu Tasks.org. Vaata Ulesanded telefonis: Malestused iPhone'is, Tasks.org Androidis ja
Ulesanded iPhone'is ja Androidis korraga.

Kas saan oma e-kirju lugeda Nextcloudis?

Jah, rakendusega E-post. Uhendad oma postkasti, naiteks postkasti oma WebOké
majutuspaketist voi Email Only paketist. Vaata Oma postkasti lisamine rakendusse E-post.
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Mu telefon varastati. Kas keegi paaseb nuud minu
kalendrisse?

Tuhista kohe selle telefoni rakenduse parool menuls Seadistused, Turvalisus, Seadmed
ja seansid. Parast seda pole telefonil enam juurdepaasu. Vaata Seadmete ja sessioonide
vaatamine, tihistamine vdi kaugkustutamine.

Minu IP-aadressi piiratakse ja ma ei tea, miks

Tihti on tegemist vana seadmega, mis uritab endiselt vana parooliga sunkroniseerida,
naiteks vana telefon voi tahvelarvuti, kus on sinu kalender peal. Vaata Mitu
ebadnnestunud sisselogimiskatset: miks sind aeglustatakse ja kuidas see lahendada ja IP-
aadress aeglustatud vana rakenduse téttu: milline see on?.
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15.13 Korduma kippuvad kusimused turvalisuse ja
privaatsuse kohta

Allpool leiad kiisimused, mida meilt kdige sagedamini sinu WebOké Nextcloudi turvalisuse
ja privaatsuse kohta kisitakse. Kui sinu kisimust siin ei ole, vota meiega Uhendust.

Kus mu failid asuvad?

Hollandis, kahes NorthC andmekeskuses Aalsmeeris ja Oude Meeris. Sinu failid ei [dhe
Ameerika pilveteenuste ettevotetesse. Personal, Family véi Max paketiga on sul lisaks oma
Nextcloud-server, eraldi teistest klientidest. Vaata Mis on Nextcloud ja mis on WebOké
Nextcloud?.

Kas mu failid on krupteeritud?

Jah, kahel viisil: GUlekande ajal (kogu liiklus toimub https kaudu) ja andmekeskuse kettaid.
Kui soovid, et kaust oleks loetav ainult sinu enda seadmetes, saad lisaks kasutada
otspunktide vahelist kripteerimist (end-to-end). Loe enne kindlasti piirangute kohta
artiklist Lopust I6puni kriptimine: millal kasutada, millal mitte.

Kas saan e-posti teel saadetava sisselogimiskoodi valja
lalitada?

Ei. Sisselogimise teine samm on kdigile kohustuslik, kuna ainult parool ei paku piisavat
kaitset. Klll aga saad e-posti koodi kérval kasutada autentimisrakendust, teavitust teises
seadmes vOi varukoode. Vaata Autentimisrakenduse seadistamine ja varukoodide
salvestamine ja Sisselogimise kinnitamine teavitusega teises seadmes.

Miks mu tavaline parool ei toota telefoni kalendris?

Sest see rakendus ei oska lisanduvat sisselogimiskoodi sisestada. Kasuta selliste
rakenduste jaoks rakenduse parooli. Vaata Rakenduse salasdnad: millal ja kuidas.

Keegi teine teab mu parooli. Mida teha?

1. Muuda oma parool (Salaséna muutmine voi unustamine).

2. Vaata jaotisest Seadmed ja seansid, millised seadmed ja brauserid on sisse logitud,
ning tuhista kdik, mida sa ei tunne (Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine
vOi kaugkustutamine).

3. Muuda ka oma postkasti parool: sinna jduavad sinu sisselogimiskoodid.

4. Lulita sisse autentimisrakendus (Autentimisrakenduse seadistamine ja varukoodide
salvestamine).

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 385/443



WebOké

Sain sisselogimiskoodi, kuid ma ei uritanud sisse logida.

Siis on keegi sinu parooli proovinud ja see oli dige. Ara anna koodi kellelegi ja muuda kohe
oma parool. Jargi seejarel eespool kirjeldatud samme. WebOké ei klsi sinult kunagi koodi.

Kas naen, kes on mu kontol kainud?

Jaotisest Seadistused, Turvalisus, Seadmed ja seansid naed kdiki brausereid, rakendusi ja
rakenduse paroole koos viimase tegevusega (Seadmete ja sessioonide vaatamine,
tuhistamine voi kaugkustutamine). Rakendusest Tegevus naed, mis on toimunud sinu
failide ja jagatud kaustadega.

Mu sulearvuti voi telefon on varastatud. Mida nuud teha?

Tuhista seade vbi kustuta see jaotises Seadmed ja seansid kaugjuhtimisega, ning muuda
oma parool. Taieliku tegevusplaani leiad artiklist Varastatud sulearvuti kaugkustutamine.

Kes mu paketis saab mu faile naha?

Igal kasutajal on oma failid. Teised ndevad ainult seda, mida sa ise nendega jagad. Paketi
haldaja loob kontosid ja saab parooli lahtestada, kuid ei nae Minu WebOké kaudu sinu faile.
Pane tahele: kes sulle uue parooli maarab, saab parast sinuna sisse logida, kui kood laheb
aadressile, mida tema saab lugeda. Vali seetdttu kasutajatele alati nende enda e-posti
aadress.

Kas WebOké voi keegi teine kasutab mu faile tehisintellekti
jaoks?

Ei. Nextcloudi Al abiline on sees ainult siis, kui Family voi Max paketi omanik lulitab selle
ise sisse, kasutades enda kontot valitud tehisintellekti pakkuja juures (naiteks Mistral, mille

tootlus toimub ELis). Pakkujale [dheb ainult see, mida sa ise abilisele kisid. Vaata Al-
assistent sinu Nextcloudis.

Kas teil on andmetootluslepingut?

Jah. Kui kasutad oma Nextcloudi ariotstarbel ja salvestad sinna teiste isikuandmeid, s6lmid
WebOkéga andmetdodtiuslepingu. Leiad selle meie teadmusbaasist: Andmetootlusleping.

Miks sisselogimine kestab akki vaga kaua?

Toenaoliselt aeglustatakse sinu IP-aadressi, kuna sinu vérgust on liiga tihti vale parooliga
proovitud sisse logida, sageli vananenud rakenduse tottu. Vaata Mitu ebadnnestunud
sisselogimiskatset: miks sind aeglustatakse ja kuidas see lahendada ja IP-aadress
aeglustatud vana rakenduse tottu: milline see on?.
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Kas avatud lahtekood on ikka turvaline? Koik saavad ju koodi
lugeda?

Just seetdttu kull. Tuhanded arendajad ja turvauurijad jalgivad koodi ning nérkused leitakse
ja parandatakse kiiresti. Lisaks on Nextcloudil preemiaprogramm neile, kes teatavad
turvaaugust. WebOké paigaldab turvauuendused sinu eest.
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Edasijoudnutele: kusimused
ja lahendused
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16.1 Puhasta failid, mille nimes on keelatud
margid, et Windows saaks taas sunkroonida

Kiisimus: Windowsi lauaarvutirakendus teatab, et osa faile ei saa stinkroonida, kuna nime
peetakse vigaseks voi sisaldab see keelatud marke. Mac'is vdi veebilehitsejas on need
failid aga naha.

Miks: sinu WebOké Nextcloud lubab nimedes peaaegu kdiki marke, Windows aga mitte.
Faile, mis said Mac'is, telefonis voi veebilehitsejas nime sellise margiga, ei saa Windows
salvestada. Rakendus jatab need lihtsalt vahele, Ulejadnud failid siinkroonitakse
tavaparaselt.

Mida Windows ei Naide Parem

luba

Margid\/:*?" < Notulen 24:10:2026.docx Notulen 24-10-2026.docx
> |

Tuhik vOi punkt nime  Offerte .docx vdi kaust "Klanten " Offerte.docx, kaust

[6pus "Klanten"

Reserveeritud nimed  CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1 (ka MoOni muu nimi

laiendiga, naiteks con.txt)

Vaga pikad failiteed Palju kaustu kaustade sees, kus kdigil pikad Luhemad nimed voi
nimed vahem tasandeid
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast € Markering &, Mensen B3

|63 Alie bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx 7 KE enkele seco...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

¥ Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B Teammappen

Offerte klant.docx enkele seco...

€ Markering
G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...

12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestanden

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Bestandsnamen met : of 7 kan

Koolon (1) ja klisimark (2) nimes: veebilehitsejas probleemi ei ole, Windowsis kull

Nii saad selle korda

1. Kldpsa pilvekesel ja pane kirja, millised failid rakendus vahele jatab. Teade nimetab
faili nime ja kausta.

2. Ava oma Nextcloud veebilehitsejas ja mine sellesse kausta.

3. Klépsa faili koérval olevatel kolmel punktil ja vali Muuda nime. Anna failile nimi,
milles pole tabelis loetletud marke, ja vajuta Sisestusklahv.

4. Korda seda teiste failidega. Sellise nimega kausta nimetad samamoodi imber, kdik
kausta sisu liigub kaasa.

5. Klépsa pilvekesel: rakendus votab imbernimetatud failid jargmise siinkroonimise ajal
ise kaasa.
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Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...

¥ Favorieten

O
0
& Persoonlijke bestanden O Begroting 2027 xlsx TKB  enkele seco
O
O

Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+2 Shares

[T e
Eo G\totulen 24-10-2026.docx] enkele seco...
B2 Teammappen

& Markering O — Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
B Exteme opslag [ir] Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
2 Mapboom (W Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

Kirjuta uus nimi (1) ilma koolonita ja vajuta Sisestusklahv

Palju faile korraga?

» Kirjuta veebilehitsejas Failide rakenduse vasakus Ulanurgas otsinguvaljale Otsi siin
see mark, naiteks koolon voi kisimark. Nii leiad need failid kiiresti Ules.

» Kui need tulevad korduvalt tagasi, vaata, kust nad parinevad. Tihti on tegu
programmiga Mac'is voi telefonis, mis lisab kuupaeva koolonitega nimesse, naiteks
skaneerimisrakendus vdi ekraanisalvestusprogramm. Seadista seal teistsugune
nimetamisviis.

» Kas to6tad samades kaustades koos Mac'i ja Windowsi kasutajatega? Leppige kokku:
arge kasutage kirjavahemarke peale sidekriipsu ja alakriipsu.

Tahelepanu: nimeta sellised failid imber veebilehitsejas vdi Mac'is, mitte Windowsi
arvutis endas. Windowsis need failid ju niikuinii ei kuva.

Rohkem failinimedest, mis probleeme tekitavad, loe Failinimed, mis tekitavad probleeme.
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16.2 Konfliktikoopiad suures kaustas
korrastamine ilma midagi kaotamata

Kiisimus: parast internetilhenduseta perioodi voi teise arvuti seadistamist on failide
nimedes kiimneid kordi sdna (conflicted copy. Kas neid voib lihtsalt ara kustutada?

Luhike vastus: mitte ilma kontrollimata. Konfliktikoopias on sinu versioon failist, mis
(veel) ei ole su Nextcloudis. Originaalis on versioon, mis on su Nextcloudis. Kuidas konflikt
tekib, loe artiklist Konfliktikoopiad: mis see on ja kuidas neid lahendada.

1. samm: pohjuse korvaldamine

Korrasta alles siis, kui uusi konflikte enam juurde ei teki. Kui konflikte tekib korraga palju,
on pdhjus tavaliselt Uks jargmistest:

« Sama kausta jalgivad kaks stnkroonimisprogrammi (naiteks Nextcloud ja OneDrive,
vOi kaks Nextcloudi Uhendust sama kaustaga). Eemalda Uks neist.

e MoOni programm muudab faile ise, naiteks varundusprogramm vaéi fotoprogramm, mis
kirjutab andmeid su fotodesse. Sulge programm vaéi jata kaust selle vaatevaljast
valja.

» Oled taastanud vana kausta koopia arvutisse, mis oli juba Uhendatud.

2. samm: koigi konfliktikoopiate leidmine

1. Ava oma Nextcloud brauseris ja mine kausta.

2. Kirjuta otsinguvaljale Otsi siin Uleval vasakul conflicted copy (1). NUUld naed selle
kausta konfliktikoopiaid. Kliki Otsi koikjalt, et otsida kogu oma Nextcloudist.

3. Oma arvutis saad samamoodi otsida: otsi Windowsi Explorerist voi Finderist s6na
conflicted copy. Konfliktikoopiad, mis on ainult su arvutis, naed ainult seal.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

| &3 Alle bestandd Zoek in alles  conflicted copy X

) Naam 30, Aange...
& Persoonlijke bestanden

£ Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx TKB  enkele seco...
+r Favorieten Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35 KB  enkele seco...
*& Shares 2 bestanden 161 KB

B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Kirjuta otsinguvaljale conflicted copy (1), et leida kdik konfliktikoopiad

3. samm: otsustamine faili kaupa

Olukord Mida teha

Koopia ja originaal on sama Kustuta konfliktikoopia.
suured ja sama sisuga

Konfliktikoopia on uuem ja Jata alles konfliktikoopia: kustuta originaal ja anna koopiale
originaali pole hiljem algne nimi. Vai vali rakenduses valikus Konflikti lahendamine
muudetud versioon, mille soovid sailitada.

Mélemat on muudetud Ava moélemad, kanna oma muudatused Ule originaali ja kustuta

seejarel koopia.

Sa ei tea Teisalda konfliktikoopiad kausta Nog nakijken. Nii on need eest
ara, aga mitte kadunud.

Turvavork

» Kodik, mille sa oma Nextcloudist kustutad, sailib ménda aega kaustas Kustutatud
failid (Kustutatud faili taastamine kaustast Kustutatud failid).

o Originaalist hoiab su Nextcloud alles varasemad versioonid (Vanema versiooni
taastamine ja versioonidele nime andmine). Kui jatsid kogemata alles vale versiooni,
saad eelmise taastada.
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» Konfliktikoopia, mis oli ainult su arvutis ja mille sa sealt kustutad, |aheb su arvuti
prugikasti, mitte su Nextcloudi.

Nouanne: palju konflikte jagatud dokumentidega? Lase koigil avada need dokumendid
brauseris Euro-Office'is, siis tootate kdik Uhes ja samas versioonis. Vaata
Kontoridokumentidega té6tamine oma arvutist.
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16.3 Sulearvuti vahese kettaruumiga:
virtuaalfailide ja ruumi vabastamise oige
seadistus

Kiisimus: su Nextcloud on suurem kui su silearvuti kettaruum, voi kettaruum hakkab otsa
saama parast desktopirakenduse kasutamist.

Lahendus: kasuta virtuaalfaile ja vabasta aeg-ajalt ise ruumi. Selgitus virtuaalfailide
kohta on artiklis Virtuaalsed failid: nae koike, laadi alla ainult see, mida avad, siin on
seadistus just kitsa kettaruumiga sulearvuti jaoks.

Seadistamine

1. Kontrolli, kas virtuaalfailid on sisse lulitatud. Ava rakenduse seadistused
(pilvekujuline ikoon, su nimi, Seadistused), vali oma konto ja kldpsa kausta kdrval
olevatel kolmel punktil. Kas seal on kirjas Virtuaalfailide toe lubamine? Vali see.
Kui seal on kirjas Virtuaalfailide toe keelamine, siis on need juba sisse lulitatud.

2. Jata kinnituseks ainult need kaustad, mida sul liikvel olles tdesti vaja on: paremklops,
Sailita alati selles seadmes. Vali vaikesed t60kaustad, mitte kogu oma fotoarhiiv.

3. Vabasta ruumi suurte kaustade pealt, mida oled kunagi avanud: paremkldps kaustal,
Vabasta ruumi. Alusta kaustadest, kus on fotosid, videoid ja vanu projekte.

Nii pusib see vaike

» Windows ei vabasta virtuaalfailide puhul ise ruumi. Iga fail, mille avad, jaab alles.
Vali seega kord kuus Vabasta ruumi kogu oma Nextcloudi kaustal (paremkldps
Nextcloud peal vasakul Exploreris). Kinnitatud kaustad jaavad siis muidugi alles.

« Ara lase programmidel l&bi otsida kogu su Nextcloudi kausta. Varundusprogramm,
viirusetdrje voi fotoprogramm, mis koik labi loeb, laadib kdik alla. Jata Nextcloudi
kaust sellises programmis valja arvatud nimekirjast valja, su failid on juba turvaliselt
su Nextcloudis.

« Ara lase Windowsi otsingul Nextcloudi kausta failide sisu indekseerida, kui see
pohjustab pidevalt allalaadimisi.

» Macis tegeleb sellega File Provider ise: kui ruumi jaab vaheks, muudab macOS failid,
mida oled pikka aega avamata jatnud, taas ainult veebipdhiseks. Kinnitatud failid
jaavad alles.

Soovitatavalt mitte: valikuline siinkroniseerimine

Valikulise sinkroniseerimisega (Valikuline siinkroonimine: ainult kindlad kaustad) ei nde sa
enam uldse oma sulearvutis neid kaustu, mille markeruudu eemaldad. Vaikese kettaruumi
puhul on virtuaalfailid mugavamad: sa naed kdike, ja ainult see, mida avad, vétab ruumi.
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Tahelepanu: Vabasta ruumi on midagi muud kui Kustuta. Kustutamine eemaldab faili
ka su Nextcloudist ja kolleegidelt, kellega sa kausta jagad.
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16.4 Macis: failid kadunud parast File Provideri
kasutuselevottu

Kiisimus: parast lauaarvutirakenduse uuendamist Macis naib su Nextcloud'i kaust tihi,
asub see kuskil mujal, vdi ei stinkroonita enam midagi.

Miks: rakenduse uued versioonid kasutavad Macis Apple'i File Providerit. Su failid ei asu
enam tavalises kaustas Nextcloud su kodukaustas, vaid kohas, mida haldab macOS.
Finderis naed seda vasakul jaotises Kohad. Su failid on endiselt alles su WebOké
Nextcloudis, kontrolli seda kdigepealt veebilehitsejas.

Samm 1: vaata jaotisest Kohad

1. Ava Finder ja vaata vasakul jaotist Kohad. Kas seal on Nextcloud (modnikord koos su
nime voi aadressiga)? Kldpsa sellel, seal on su failid.

2. Kui sa ei nde Kohad, vali menudribalt Finder, Seadistused, vahekaart
Navigatsioonitulp, ja lUlita sisse pilvehoiuruum ning Nextcloud.

Samm 2: anna oigused

. Susteemiseaded, Uldine, Sisselogimiselemendid ja laiendused: lilita sisse
Nextcloud'i laiendus Finderi voi failipakkuja jaoks (nimi erineb séltuvalt macOS'i
versioonist).

- Susteemiseaded, Privaatsus ja turvalisus, Failid ja kaustad: kui seal on
Nextcloud, lUlita see sisse. Parast macOS'i uuendust tuleb seda moénikord uuesti
teha.

Samm 3: vana kaust

Vana kausta Nextcloud su kodukaustas parast Gleminekut enam ei uuendata. Kas seal on
faile, mida sa parast Gleminekut oled muutnud voi lisanud? Vaata veebilehitsejas, kas need
on su Nextcloudis. Kui ei, lohista need oma Nextcloudi jaotises Kohad. Alles kui kdik on
seal, vdid vana kausta kustutada.

Samm 4: kas see jaab kinni?

. Kldpsa menudribal pilvekesel ja loe teateid.

. Sulge rakendus ja kaivita see uuesti. Voi taaskaivita Mac.

. Installi uusim versioon aadressilt www.weboke.nl/download.

. Ava rakenduse seadistused ja vali oma konto. KIépsa nupul Reset File Provider
Domain: see seadistab selle konto File Provideri uuesti. Su Nextcloud kaob siis
Finderist hetkeks ja tuleb seejarel tagasi. Muudatused, mida polnud veel Ules
laaditud, sailivad.

5. Kui see ei aita: eemalda rakendus taielikult, installi see uuesti ja logi uuesti sisse.

A W N B
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Tahelepanu: nupp Ava kohalikust andmeruumist veebilehitsejas saab File Provideri
hallatavaid faile naidata ainult Finderis, mitte otse avada. See on macOS'i piirang. Ava fail
seejarel ise Finderist.

Kas eelistad tagasi minna tavalisse kausta?

See on vdimalik: eemalda rakenduse seadistustes jaotises Uldine linnuke valikult Enable
File Provider (see kehtib kdigi su kontode kohta) ja vali klassikaline siinkroonimiskaust.
Siis kaotad kull eelise, et failid laaditakse alla alles siis, kui sa need avad. Vaata Nextcloud
Files installimine Macis (File Provider).
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16.5 Lase kliendil faile esitada failiparingu abil,
mis on kaitstud salasona ja aegumiskuupaevaga

Kiisimus: "Minu kliendid peavad mulle saatma dokumente: palgalehti, arveid, fotosid. E-
posti teel suurte failide saatmine ei 6nnestu hasti ja see ei ole turvaline. Kuidas korraldada,
et nad jataksid failid minu juurde, ilma et nad naeksid midagi muud?"

Lahendus: failiparing kliendi kohta, eraldi kaustas, salasdna ja aegumiskuupaevaga.
Klient laadib failid tGles oma brauseri kaudu ja ei vaja kontot.

Samm 1: kaust iga kliendi jaoks

1. Loo rakenduses Failid kaust esitatud failide jaoks, naiteks Esitamised.
2. Loo selle sisse kaust iga kliendi jaoks, naiteks Esitamised/Bakkerij De Linde 2026
(vaata Kaustade loomine, teisaldamine, kopeerimine ja Umbernimetamine).

Nii ei paase klient kunagi ligi mdne teise kliendi failidele ja sina tead kohe, kellelt miski
parineb.

Samm 2: failiparingu koostamine

1. KIépsa nupul Uus ja vali Koosta failiparing.

2. Kirjuta valjale Paringu teema, mida sa kUsid, naiteks "Aastaaruanne 2026".

3. Vali véljal Uleslaadimise sihtkaust selle kliendi kaust.

4. Kirjuta valjale Marge saajale tapselt, mida sa vajad ja millise tahtajaga. Seda teksti
naeb klient Uleslaadimislehe Ulaosas.
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ece @ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

o Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

Teema, kausta ja marke taitmine

Samm 3: salasona ja aegumiskuupaev

1. Klépsa nupul Jatka.

2. Margi linnuke kasti Maara aegumise kuupaev ja vali kuupaev moni paev parast

oma tahtaega.
3. Margi linnuke kasti Lisa salasona ja vali salasdna.

4. Kldépsa nupul Jatka ja kopeeri Jaga link valja paremas servas oleva nupukesega.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Aegumiskuupéaeva ja salasdna maaramine

Samm 4: lingi ja salasona saatmine

Saada link kliendile ise, naiteks e-kirjaga. Saada salaséna mdnel muul viisil: SMS-iga,

WhatsAppiga voi telefoni teel. Nii ei saa keegi, kes e-kirja pealt loeb, lingist veel midagi
kasu.

Klient avab lingi, sisestab salaséna ja kldpsab nupul Uleslaadimisel véi lohistab failid

aknasse. Ta naeb ainult sinu marget ja Uleslaadimisnuppu, mitte seda, mis kaustas juba
on.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webckké.. Aanlevering klant

Bestandsopslag ~ O Type

e Directe link ()

B3 Aangepast  © Markering 88

Bestandsopslag
Zet hier je foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet je klant de bestandsdrop: alleen uploaden. geen andere bestanden

Mida sinu klient naeb

Samm 5: saabunud failide jalgimine

» Rakenduses Tegevus ja kausta vahekaardil Tegevus naed, mis saabus ja millal
(vaata Vestlus ja tegevus faili juures).

» Parast aegumiskuupaeva lakkab link ise toimimast. Kui saad varem valmis, eemalda
jagamine kausta vahekaardil Jaga voi alt Jagamised ja Failiparingud.

« Pane kliendile valmis uus paring iga aasta voi iga tellimuse kohta. Nii jaab kdik
korralikult eraldi.

Tahelepanu: see, mida kliendid Ules laadivad, arvestatakse sinu salvestusruumi hulka

(vaata Kes kasutab jagatud faile, kasutab sinu mahtu). Korista seega vanad esitatud failid
ara vodi arhiveeri need.

Rohkem selgitusi failiparingu enda kohta leiad artiklist Failide vastuvétmine: failide
vastuvotukaust ja failiparing.
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16.6 Seltsingu voi pere kaust, mis ei kao, kui
keegi lopetab

Kiisimus: "Meie seltsingus on koik eelmise sekretari jagatud kaustas. Tema I6petab natd.
Mis juhtub kaustaga ja kuidas me seda jargmine kord valdime?"

Probleem: jagatud kaust kuulub alati Ghele inimesele. Kui see kasutaja kustutatakse,
kaob kaust ka kdigi teiste jaoks. Sama kehtib pere kohta, kus kdik on ihe vanema kaustas.

Kohe: kausta kindlustamine

1. Lase lahkuval inimesel kausta omandidigus ule anda kellelegi, kes jaab, menius
Seadistused, Jaga ja plokis Failid. Vaata Omandi uleandmine, kui kolleeg lahkub.

2. Kustuta kasutaja Minu WebOkés alles siis, kui Gleandmine on tehtud. Kui soovid
kontot veel mdneks ajaks alles hoida, lllita see valja, selle asemel et kustutada.

3. Kui inimene enam sisse ei saa logida, jargi juhiseid Kolleeg lahkub: failide, kalendri ja
jagatud kaustade turvaline llevétmine.

Edaspidi: tiim ja tiimikaust
1. Loo tiim

Loo rakenduses Tiimid tiim, naditeks "Juhatus" vdi "Perekond", ja lisa liikmed (vaata Tiimide
loomine ja kausta jagamine kogu tiimiga). Kui keegi liitub voi lahkub, pead muutma ainult
tiimi.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 403 /443



WebOké

[ L X & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Tiimi loomine rakenduses Tiimid
2. Telli tiimikaust

Tiimikaust kuulub tiimile, mitte Uhele inimesele. See jaab alles, kui keegi lahkub, ja maht ei
arvestu Uhegi liikme nimele. Tiimikausta loob WebOké sinu eest: telli see piletiga Minu
WebOkés ja anna teada kausta ja tiimi nimi (vaata Tiimikaustad: Uhine kaust, mis kuulub
tiimile). Tiimikaustad on saadaval Personal, Family ja Max pakettides, mitte Nextcloud Free
paketis.

3. Liiguta failid

1. Ava rakenduses Failid vana jagatud kaust.

2. Margi koik (loetelu kohal olev ruut valib koik).

3. Vali Glaosast Liiguta voi kopeeri, vali tiimikaust ja kldpsa Teisalda koos tiimikausta
nimega (vaata Kaustade loomine, teisaldamine, kopeerimine ja Umbernimetamine).

4. Kontrolli, kas koik joudis kohale, ja eemalda seejarel vana jagamine.
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eee

a8 demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte

© Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB

+ Favorieten

Vali sihtkaust ja klopsa Teisalda

Nouanded ulesehituseks

« Kasuta kindlat kaustastruktuuri, naiteks Protokollid, Rahandus, Liikmed,

Aangepast

58 minuten geled...

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Tegevused. Lisa lUhike selgitus nupuga Lisa kausta kirjeldus (vaata Markmete ja

tekstifailide loomine Tekst rakendusega).

« Maara kindlaks, kellel mida lubatud on teha. Kdik ei pea saama rahalisi dokumente

muuta.

» Jagamisel valjapoole (liikmed, lapsevanemad, omavalitsus) kasuta alati parooli ja
I6ppkuupdevaga linki (vaata Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine, salaséna,

aegumise kuupaev ja allalaadimiste piirang).

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

405/ 443



WebOké

16.7 Kolleeg lahkub: failide, kalendri ja jagatud
kaustade turvaline ulevotmine

Kiisimus: "To6taja lahkub ettevdttest. Kuidas tagada, et jaaksid alles tema failid, kalender
ja jagatud kaustad, ning et ta hiliem enam neile ligi ei paaseks?"

Jargi samme selles jarjekorras. Kdige olulisem reegel: kustuta kasutaja alles siis, kui
koik on tule voetud. Kustutatud kasutaja kdik failid, kalendrid ja kontaktid kaovad

jaadavalt.

Samm 1: ulevotmine, kui kolleeg on veel kohal

1. Kolleeg annab oma failid Gle menlus Seadistused, Jaga, plokis Failid: vali valjal
Uleantav fail vdi kaust peakaust vdi olulised kaustad, vali valjal Uus omanik
jareltulija ja vajuta Anna iule teisele kasutajale. Vaata Omandi Gleandmine, kui
kolleeg lahkub.

2. Jareltulija kinnitab Ulevétmise Nextcloudi teate kaudu.

3. Jareltulija votab kalendrid ja aadressiraamatud Ule, lastes need endaga jagada voi
eksportides ja importides need. Vaata Kalendrite jagamine, avalikuks tegemine ja
veebilehele lisamine ja Kontaktid: loomine, grupid, import ja eksport.

4. Vestlused Talk'is, Kanban-tahvlid ja vormid, mille omanik ta on: anna neile ka moéni
teine kasutaja haldusdigustega.

eve @ demo.webokecloud nifsettings/user/sharing

1, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale with anyone who use:

ust put their Federated Cloud ID

& Beveiliging

rated Cloud-ID
emo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:

+ Weergave en toegankelijkheid
W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website
| & Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
Bestanden
B WebOke Taken Manager
Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
e i Bestand of map om over te dragen
& Gegevensmigratie Geen bestand of map geselecteerd

Intr
m Intros o Nieuwe elgenaar

| Administration

T Uiterlijk

standaard shares van andere accounts en groepe

N voor geaccepteer

Omandi Gleandmine lahkuva kolleegi poolt
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Samm 2: ligipaasu sulgemine

1. Mine administraatorina Mijn WebOké lehele, Minu tooted ja oma Nextcloudi paketi
juurde.

2. Vali kasutaja juures plokis Kasutajate haldus Liilita valja. Kolleeg ei saa siis enam
sisse logida, kuid tema andmed jaavad alles.

3. Lase tal oma seadmetest valja logida vdi tlhista tema seadmete ligipaas. Vaata
Seadmete ja sessioonide vaatamine, tuhistamine vdi kaugkustutamine.

Samm 3: kas kolleeg on juba lahkunud?

Kui kolleeg ei joudnud enam midagi Ule anda, saad administraatorina failid ise turvaliselt
katte:

1. Liulita kasutaja koigepealt uuesti sisse, kui olid ta valja lGlitanud.

2. Vali Mijn WebOké lehel kasutaja juures Muuda salasdna ja maara uus salasdna.

3. Sisselogimiskood saadetakse kasutaja e-posti aadressile. Kui sul puudub sellele
ligipaas, muuda e-posti aadressi valikuga Muuda andmeid voi kisi abi WebOké
klienditoelt.

4. Logi sisse selle kasutajana ja anna failid Gle nagu sammus 1.

5. Lulita kasutaja seejarel uuesti valja.

Tahelepanu: logi (endise) to6taja kontole sisse ainult juhul, kui see sobib teie kokkulepete
ja privaatsusreeglitega. Kui kahtled, pea enne ndu.

Samm 4: koristamine

« Kontrolli, kas kdik olulised failid on jareltulija kaes ja kas jagatud kaustad téoétavad ka
Ulejaanud meeskonnale.

« Alles seejarel vali Mijn WebOké lehel kasutaja juures Kustuta. Seda ei saa enam
tagasi votta.

» Kas tuleb uus kolleeg? Loo uus kasutaja ja kui paketis on Kontorirakendus, maara
Kontorirakenduse litsents uuesti.

Vihje: valdi selliseid td6mahukaid olukordi meeskonnakaustade abil: need kuuluvad
meeskonnale, mitte Uhele inimesele. Vaata Tiimikaustad: Ghine kaust, mis kuulub tiimile ja
Seltsingu voi pere kaust, mis ei kao, kui keegi |16petab.
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16.8 Kohtumise kutsed, mis ei joua kohale

Kutsusid inimesi kohtumisele, kuid nad Utlevad, et ei saanud midagi katte. Sinu WebOké
Nextcloud saadab kutse e-postiga hetkel, mil kohtumise salvestad. Kui see |aheb valesti,
on pdhjus peaaegu alati Uks allpool olevatest punktidest.

Kontrolli koigepealt neid viit asja

1.

Kas sinu enda e-posti aadress on profiilis olemas? Sinu Nextcloud margib sind
kutsel korraldajaks, kasutades profiilis olevat e-posti aadressi. IIma e-posti aadressita
ei saa kutset vdlja saata. Vaata Seadistused, Profile & contact (vt Oma profiili
taitmine: nimi, foto, e-posti aadress, keel ja ajavédnd).

. Kas tegemist on sinu enda kalendriga? Loo kohtumine oma kalendris. Kalendris,

mida keegi teine on sinuga jaganud, on omanikuks see teine isik ja kutsed ei pruugi
kaituda nii, nagu eeldad.

. Kas kohtumine on tulevikus? Minevikus toimunud kohtumiste kohta kutseid ei

saadeta.

. Kas osaleja e-posti aadress on 6ige? Ava kohtumine, mine Osalejad juurde ja

kontrolli, kas aadress on digesti kirjutatud. Sinu enda Nextcloudi kolleegi puhul
kasutab sinu Nextcloud tema profiilis olevat e-posti aadressi; kui see on tihi, saab
kolleeg kohtumise kull oma kalendrisse, kuid kirja ei saa.

. Kas salvestasid? Kutse saadetakse valja alles siis, kui kldpsad Salvesta voi

Uuenda peal. Pelgalt osaleja lisamisest ei piisa.

Vaata, kus kohtumise loodki

Loo kohtumisi koos osalejatega soovitavalt brauseris, oma WebOké Nextcloud'i rakenduses
Kalender (vt Inimeste kutsumine kohtumisele). Siis saadab kutse valja sinu Nextcloud. Kui
loo kohtumise mdnes arvuti- voi telefonirakenduses, siis sOltub see sellest rakendusest:

Kus kohtumise loo? Kes kutse saadab?

Kalender brauseris Sinu WebOké Nextcloud

iPhone, iPad v6i Mac koos sinu Enamasti sinu Nextcloud, parast seda, kui telefon on
Nextcloudi kalendriga (CalDAV) kohtumise edastanud

Thunderbird Thunderbird vdib kutse ise saata sinu enda postkasti

kaudu; sel juhul nded kusimust, kas soovid kutse saata

Outlook koos CalDav Outlook ise, sinu enda e-posti konto kaudu, vdi sinu
Synchronizeriga Nextcloud parast stinkroonimist; see sOltub seadistustest

Kas kahtled? Testi seda: kutsu iseennast teisele e-posti aadressile ja vaata, kas kutse jouab
kohale.
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Kutse on saadetud, kuid ei joua kohale

« Palu saajal vaadata kausta Rampspost, Soovimatu kiri voi Gmailis Reklaamid alt.

« Moned ettevdtted lubavad kalendrifailiga (.ics) kutsed Iabi alles mdne aja parast voi
blokeerivad need Uldse. Saada sel juhul aeg ja koht ka tavalise kirjaga.

» Kohtumist, mida muudad, saadab valja uue versiooni kutsest. Kui muudad vaga tihti,
vOib saaja hakata sinu kirju soovimatuks pidama.

Kas ei onnestu?

Vota Uhendust WebOké'ga (vt Nii teatad probleemist WebOké-le). Margi ara kohtumise
pealkiri ja kuupaev, kellaaeg, millal selle salvestasid, ning selle osaleja e-posti aadress, kes
midagi ei saanud. Siis saame logidest kontrollida, kas kiri saadeti valja.
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16.9 Outlook ja Nextcloudi kalender korvuti

Kasutad Outlooki, naiteks e-posti jaoks, kuid soovid oma kalendrit siiski WebOké
Nextcloudis hoida? Selleks on kaks vbimalust. Vali eelnevalt, milline kalender on juhtiv, et
sa ei peaks kdike kahekordselt uleval hoidma.

Kaks voimalust vordluses

Tootab

Vaatamine

Muutmine Outlookis ja
tagasi saatmine
Nextcloudi

Kui kiiresti naed
muudatusi?

Mida vajad?

Selgitus

CalDav Synchronizer

Outlookis Windowsi jaoks

(klassikaline programm)

Jah

Jah, mdélemas suunas

Md&ne minuti parast
(seadistatav)

Tasuta lisandmooduli ja
rakenduse parooli

Kalender Outlookis koos
CalDav Synchronizeriga

Tellimus lingi kaudu

Outlookis Windowsi jaoks, Outlook
veebis, uues Outlookis ja Outlookis
Maci jaoks

Jah

Ei, ainult lugemiseks

Outlook varskendab ise, monikord
alles tundide parast

Oma kalendri avalikku linki

Allpool

Esimene voimalus: molemas suunas CalDav Synchronizeriga

See on parim valik, kui soovid kohtumisi luua ja muuta Outlookis. Lisandmoodul hoiab
eraldi kalendrikausta Outlookis sunkroonis sinu Nextcloudi kalendriga. Kuidas seda
seadistada, loe samm-sammult artiklist Kalender Outlookis koos CalDav Synchronizeriga.

Vihje: lase lisandmoodulil sinkroonida uude, tiithja kalendrikausta Outlookis, mitte oma
olemasolevasse Outlooki kalendrisse. Nii ei kaota sa midagi ja nded oma Nextcloudi

kalendrit eraldi kalendrina teiste kalendrite korval.

Teine voimalus: ainult vaatamine tellimuse abil

1. Ava oma WebOké Nextcloudis rakendus Kalender, liigu hiirega kalendri peale ja
kldpsa pliiatsiikoonil, voi kolmel punktil ja seejarel Muuda ja jaga kalendrit.

2. Loo avalik link plussmargiga Jaga linki juures ja vali lingi menUust Kopeeri
tellimuse link (vaata Kalendrite jagamine, avalikuks tegemine ja veebilehele

lisamine).

3. Outlookis veebis voi uues Outlookis: mine kalendrisse, vali Lisa kalender ja seejarel
Telli internetist. Kleebi link ja anna kalendrile nimi. Klassikalises Outlookis
Windowsi jaoks vali kalendris Lisa kalender ja seejarel Internetist.
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Tahelepanu: avaliku lingiga saab iga inimene, kellel on link, sinu kalendrit vaadata.
Kasuta seda seega ainult kalendri jaoks, mis ei sisalda isiklikke andmeid, voi loo eraldi
kalender selle jaoks, mida teised naha vdivad. Link lakkab t66tamast niipea, kui sa selle
oma Nextcloudist eemaldad.

Vihjed topelttoo valtimiseks

« Vali iiks koht, kus kohtumisi luua. Kui loot kohtumised oma Nextcloudi kalendris
(brauseris, telefonis voi CalDav Synchronizeri kaudu), on need kdikjal diged.

- Tootad ettevottes, kus kasutatakse Microsoft 365 voi Exchange't? Siis jaab
sinu Exchange'i kalender eraldi kalendriks. Kolleegide kutsed Exchange'is jouavad
sinna, mitte sinu Nextcloudi. Ara siinkrooni mélemat kalendrit omavahel, see tekitab
topeltkohtumisi.

« Ajavoéond. Kas kohtumine on tunni vorra nihkes? Kontrolli siis ajavééndit Outlookis ja
oma Nextcloudi kalendri seadetes (vaata Kalender: kuvamisviisid, kohtumiste
tegemine, kordumine ja meeldetuletused).

« Kutsed. Kas kutse saadetakse Outlookist voi sinu Nextcloudist, soltub sellest, kus sa
kohtumise lood. Vaata Kohtumise kutsed, mis ei joua kohale.
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16.10 Avalik kalender voi kohtumiste leht oma
veebisaidile

Kas soovid naidata oma veebisaidi klilastajatele oma tegevusi, naiteks klubi vdistlusi,
praksise lahtiolekuaegu voi Uhingu kursuseid? Voi soovid, et kliendid saaksid veebisaidi
kaudu kohtumise kokku leppida? Oma WebOké Nextcloudiga saad seda teha ilma
lisaprogrammideta.

Ettevalmistus: eraldi kalender oma veebisaidile

Koik naevad kodike, mis avalikus kalendris on, koos pealkirja, aja, koha ja kirjeldusega.
Seeparast loo eraldi kalender, naditeks Veebisaidi tegevused, ja pane sinna ainult need
kohtumised, mida koik tohivad naha.

1. Ava rakendus Kalender ja klopsa plussmargil Minu kalendrid koérval.
2. Vali Uus kalender ja anna sellele nimi (vaata Tellimine valisele kalendrile ja kalendri
importimine).

Kalendri lisamine oma veebisaidile

1. Vii hiirekursor kalendri peale ja klépsa pliiatsiikoonil voi kolmel punktil ning seejarel
Muuda ja jaga kalendrit.

2. Klépsa plussmargil Jaga linki juures. Kalendril on ntud avalik link.

. Ava lingi korval olev menuu ja vali Kopeeri I6imitav kood.

4. Kleebi kood oma veebisaidile kohta, kuhu kalender peab tulema, HTML-ina.
WordPressis kasuta selleks plokki Kohandatud HTML,; teistes veebisaidi koostajates
nimetatakse seda sageli HTML-plokiks, 16imimiseks voi embed'iks.

w
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L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Teon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)

Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link o

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda

via e-mail

Lisa de Wit [0 kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink

[ Verwijderen &, Exporteren i

Avaliku lingi kdrval olev mentu: avalik link, tellimuslink véi kood oma veebisaidile

L ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/calendar/embed/on&PwpBRRFyxibW/dayGridMonth/now

wobciié.. WebOké Nextcloud

oktober 2026 > Vandaag

19 20

Dag Week Jaar

L8
2

21 22 23

@ 09:30 Teamowverleg @ 14:00 Klantgesprek Bakk.., ®12:30 Lunch met Lisa @ 10:00 Offerte afronden [v‘akbeurs Utrecht

26 27

® 09:30 Teamoverieg ® 13:00 Kwartaalplanning

Nii ndeb kalender veebisaidil valja

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

29

® 15:00 Webinar veilig wer..
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Kood on aken (iframe), mille sees on sinu kalender. Kui muudad kohtumist oma
Nextcloudis, naeb kllastaja uut versiooni niipea, kui ta lehe uuesti laadib.

Vihje: kas soovid, et kulastajad saaksid sinu tegevused oma kalendrisse lisada? Pane siis
oma veebisaidile ka tellimuslink, koos tekstiga "Lisa meie tegevused oma kalendrisse".
Kes selle lingi oma kalendrirakendusse lisab, naeb uusi tegevusi automaatselt ilmumas.

Kohtumiste leht oma veebisaidil

Broneerimisgraafiku abil valivad kliendid ise vaba aja (vaata Kohtumiste broneerimise
l[ubamine kohtumiste lehe kaudu). Pane oma kohtumiste lehe link veebisaidile:

e nupuna, naiteks "Broneeri tutvumisvestlus", mis viib broneerimisgraafiku lingile. See
toimib igas veebisaidi koostajas;
« vOi oma e-kirja allkirjas ja visiitkaardil.

Klient ndeb ainult vabu aegu, mitte seda, mis muidu sinu kalendris on.

Jagamise lopetamine

Ava uuesti Muuda ja jaga kalendrit, ava lingi kdrval olev menid ja vali Kustuta
jagamislink. Kalender sinu veebisaidil ja kdik tellimused lakkavad parast seda té6tamast.
Kui loo hiljem uue lingi, on sel teine aadress ja pead veebisaidil oleva koodi asendama.

Tahelepanu: dra pane avalikku kalendrisse nimesid, telefoninumbreid ega muid
isikuandmeid. Kdik, kellel on link, ja ka otsingumootorid, mis sinu veebisaiti loevad, saavad
neid naha.
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16.11 Topeltkontaktide korrastamine parast
ulekandmist

Kandsid oma kontaktid Gle oma WebOké Nextcloudi ja nitd on kdik seal kaks véi kolm
korda kirjas. See juhtub tavaliselt siis, kui sama fail imporditi kaks korda, vdi kui ka su
telefon laadis kontaktid uuesti Ules. Kontaktid saab korraga Uhendada kaks kaarti, kuid ei
otsi duplikaate ise Ules. Vali allpool enda olukorrale sobiv viis.

Koigepealt varukoopia

Enne korrastamist laadi oma aadressiraamat alla. KIopsa Kontaktid vasakul all nupul
Kontaktide seadistused, ava Aadressiraamatud all aadressiraamatu taga olev kolme
punktiga menudu ja vali Laadi alla (vaata Kontaktid: loomine, grupid, import ja eksport).
Saad .vcf-faili koos kdigi oma kontaktidega. Kui midagi Iaheb valesti, saad selle hiljem
uuesti importida.

1. viis: uhenda kaks kaarti Kontaktides
Kas tegu on vaid mone uksiku duplikaadiga? Siis Ghenda need paarikaupa.

1. Kirjuta nimi loendi kohal olevasse otsinguvaljale, nii et nded duplikaatkaarte Uksteise
all.

2. Klépsa esimese kaardi Ummargusel fotol vdi tahtedel ja seejarel teise kaardi omal.
Need on nuud valitud.

3. Klépsa loendi kohal nupul, millega kaks kontakti Ghendada (1).

4. Vali iga andme kohta, mida soovid hoida, ja kinnita nupuga Mesti kontaktid. Alles
jaab Uks kaart, mis sisaldab mdlema andmeid.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

2 Niet gegroepeerd

Adresboeken

[E Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

2\ Familie

&, Klanten
Leveranciers

Vereniging

# Contactinstellingen

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke...

Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit
demo-han ding@weboke...
Mohamed EI Amrani

El Amrani Instaliatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

| Pieter Jansen o
pieter@bakkerij-jansen...
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké
rt@weboke.n|

Tom Visser
demo-handleiding@weboke.

2

Owerig

©

Nextcloud

E3

Voornaam
Extra namen

Achternaam

a3

-]

Adresboek

Kaks duplikaatkaarti on valitud, nupuga (1) hendad need

L ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/conta

Anne de Groot

Q & 82

demo-handleiding@weboke.nl

Sociaal netwerk

https://demo.webokecloud.nl/index.php
fu/demo

Gedetailleerde naam
Anne
de

Groot

Gefedereerde Cloud ID

demo@demo.webokecloud.nl

Adresboek

Accounts

Lo

Alle contactpersonen/ZGVib3IS6LXNIcnZIcilnZWSIcmFOZWQILXNSCIRIBO

Voeg contactpersonen samen

Bevestig samenvoegen contactpersonen

A

moet worden

® O
Voomnaam Pieter

Achternaam Jansen

2 Naam

Pleter Jansen

B Organisatie

Bakkerij Jansen

. Telefoon

Mabjel +31 30000 0012

= Email

pieter@bakkerij-
Werk jansen.example

Vali, mida soovid hoida, ja Ghenda kaardid

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

(3 Gedetailleerde naam ©

Contactpersonen

De geselecteerde contactpersonen hebben conflicterende informatie. Kies welke informatie behouden

1 Gedetailleerde naam

Voornaam Pleter

Achtermnaam Jansen

& Naam

Pleter Jansen

. Telefoon

Mobiel

+31 6 0000 0099

= Email

Werk

pieter@bakkerij-
jansen.example

# Bewerken profiel
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Uhendamine toimib ainult kaartidega aadressiraamatus, kuhu tohid kirjutada.
Aadressiraamatu Kasutajakontod (su Nextcloudi kasutajad) kaarte ei saa Uhendada.

2. viis: alusta otsast peale uhe korraliku impordiga
See on kiireim viis, kui kdik on topelt ja sul on algne eksporditud fail veel alles.

1. Loo Kontaktide seadistused all uus, tihi aadressiraamat nupuga Uus
aadressiraamat, naditeks Kontaktid uus.

2. Impordi oma algne fail (Google'ist, iCloudist voi Outlookist) uiiks kord sellesse uude
aadressiraamatusse, nupuga Impordi kontaktid (vaata Kontaktid: loomine, grupid,
import ja eksport).

3. Kontrolli, kas kdik on korrektne.

4. Seejarel kustuta vana, topelt aadressiraamat Kontaktide seadistustes
aadressiraamatu taga oleva menlu kaudu. Kasutad oma kontakte ka telefonis? Lilita
seal sisse uus aadressiraamat.

3. viis: lase duplikaate otsida oma Mac'is voi iPhone'is

Kas sul on Mac vdi iPhone, mis tdéotab koos su Nextcloudi kontaktidega (vaata Kalender ja
kontaktid iPhone'is ja iPadis ja Kalender ja kontaktid Macis)? Need oskavad duplikaate ise
leida.

» Mac: ava rakendus Contacts, vali oma Nextcloudi konto ja otsi menilst Kaart
duplikaatkaartide otsimise funktsiooni. Contacts pakub valja, millised kaardid vdiks
Uhendada.

» iPhone voi iPad: kui rakendus Contacts leiab duplikaate, kuvatakse loendi kohal
teade, et leiti topeltkontaktid. Puuduta seda, et need Uhendada.

Uhendatud tulemus liigub stinkroonimise kaudu tagasi su Nextcloudi. Oota veidi ja kontrolli
seejarel veebilehitsejas, kas kdik on korras.

Ennetamine on parem kui ravi

» Impordi fail ainult Gks kord. Kui kahtled, kas see dnnestus, vaata enne uuesti
proovimist esmalt loendist jarele.

« Impordi tUhja aadressiraamatusse, mitte sellisesse, kus juba on kontakte.

« Ara lllita telefonis korraga sisse Google'i vdi iCloudi kontakte ja oma Nextcloudi
kontakte, kui need sisaldavad samu inimesi. Siis naed telefonis koiki topelt, isegi kui
su Nextcloudis on koik korras.

« Kontaktid loeb vCard-faile versioonis 3.0 ja 4.0. Vanemat faili mdnikord ei loeta
Oigesti: ekspordi sel juhul vanast programmist uuesti.
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16.12 Ulesanded iPhone'is ja Androidis korraga

Kas sina kasutad iPhone'i ja su partner voi kolleeg Android-telefoni, voi kasutad hoopis
modlemat ise? Oma WebOké Nextcloudiga to6tad samades Ulesannete loendites koos: mida
Uks linnukesega margib, naeb teine samamoodi margituna. Sinu Nextcloud on seejuures
keskpunkt, kus kdik kokku saab.

Nii see tootab

Seade Kust naed llesandeid? Kuidas iihendad?

Brauser Rakendus Ulesanded sinu Midagi ei ole vaja teha (Ulesanded: loendid,
Nextcloudis tahtajad ja alamulesanded)

iPhone ja Rakendus Meeldetuletused Sama CalDAV-konto, mida kasutad ka kalendri

iPad jaoks (Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis)

Android Ulesannete rakendus, naiteks DAVX5 (Kalender ja kontaktid Androidis koos
Tasks.org voi jtx Board DAVx5-ga ja Ulesanded telefonis: Malestused

iPhone'is, Tasks.org Androidis)

Mac Rakendus Meeldetuletused CalDAV-konto (Kalender ja kontaktid Macis)

1. samm: loo loend oma Nextcloudis

Loo jagatud Ulesannete loend alati oma Nextcloudis, mitte telefonis. Ava rakendus
Ulesanded ja kldpsa Lisa loend, vdi loo kalendris Uus kalender iilesannete loendiga.
Kas soovid loendit kellegi teisega jagada? Kasuta rakenduses Ulesanded loendi kdrval
olevat jagamisnuppu (vaata Ulesanded: loendid, tahtajad ja alamilesanded), vdi jaga seda
kalendrist, samamoodi nagu kalendrit (vaata Kalendrite jagamine, avalikuks tegemine ja
veebilehele lisamine).

2. samm: iPhone

1. Veendu, et oled CalDAV-konto lisanud (vaata Kalender ja kontaktid iPhone'is ja iPadis)
ja et selle konto juures on Meeldetuletused sisse lulitatud.

2. Ava rakendus Meeldetuletused. Sinu Nextcloudi loendid on konto nime all.

3. Loo uued llesanded nendes loendites, mitte iCloudi véi "Minu iPhone'is" oleva loendi
all.

3. samm: Android

1. Paigalda esmalt Ulesannete rakendus, naiteks Tasks.org voi jtx Board, ja seejarel (vOi

uuesti) DAVX5.
2. Ava DAVX5, puuduta oma kontot ja margi vahekaardil CalDAV Ulesannete loendid

ara.
3. Ava oma ulesannete rakendus: sinu Nextcloudi loendid on seal olemas.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl 418 /443



WebOké

Millele peaks tahelepanu podrama

« Mitte koik Meeldetuletuste funktsioonid ei kandu ile. iPhone'i Meeldetuletuste
uuemad funktsioonid, nagu sildid, jaotised ja moned alamilesannete liigid, to6tavad
ainult iCloudi loendites. Nextcloudi loendis té6tavad pealkiri, markmed, kuupaev,
prioriteet ja linnukesega markimine.

« Alamilesandeid on kdige parem luua rakenduses Ulesanded sinu Nextcloudis.
iPhone'is naed neid vahel tavaliste Ulesannetena.

« Sunkroonimine votab veidi aega. Androidis toob DAVX5 muudatused sisse kindla
ajavahemiku jarel. Kui soovid muudatust kohe naha, lase DAVX5-| kasitsi
sunkroonida.

« Korraga muutmine. Kui muudate sama Ulesannet samal ajal, jaab peale viimane
muudatus. Leppige kokku, kes millist Glesannet jalgib.

Ei toota? Vaata Kalender voi kontaktid ei kuvata telefonis.
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16.13 Google Fotode ulekandmine digete
kuupaevade ja albumitega

Kiisimus: laadisin oma fotod Google Fotodest alla, kuid Nextcloudis on neil kdigil
Uleslaadimise kuupaev. Ja mu albumid on kadunud. Kuidas kannan need 0digesti Ule?

Miks see juhtub

Kui laadid oma fotod alla Google Takeoutiga, siis Google ei pane pildistamise kuupaeva,
asukohta ega kirjeldust sageli foto enda sisse, vaid eraldi .json-faili iga foto kdrvale. Fotod
ja Malestused loevad ainult foto enda andmeid. lima nende andmeteta kasutavad nad faili
kuupaeva: paeva, mil fotod Ules laadisid. Albumid paneb Takeout eraldi kaustadesse,
albumina ei ole neid Nextcloudis veel olemas.

1. lahendus: WebOké Import Tool (soovitatav)

WebOké Import Tool toétleb Google'i ekspordi sinu eest ara. See pakib Google Takeouti zip-
failid ise lahti ja sailitab kuupaeva, asukoha ning seadme, millega foto tehti. Sinu albumid
sailivad. Sul ei ole vaja .json-failidega ise midagi teha.

1. Kisi kdigepealt ligipaas: saada Mina WebOké kaudu pileti teel oma Google'i konto e-
posti aadress. See on vajalik Google'i poolse piirangu tottu.

2. Ekspordi oma fotod Google Takeoutiga oma Google Drive'i (zip-failidena).

3. Ava oma Nextcloudis paremal Uleval profiilifoto juures Seadistused, WebOke
Import Tool ja logi sisse Google'iga.

4. Vali Photo import(zip) juures zip-failid kasuga Takeout bestanden migreren van
Google Drive ja kdivita seejarel Start Google Photos Import.

Kéik sammud koos ekraanipiltidega leiad artiklist Google Drive, Fotod, Kalender ja
Kontaktid Gleviimine WebOké Import Tool'iga.

2. lahendus: ise Google Takeoutiga

1. Ekspordi oma fotod Google Takeoutiga ja paki zip-failid oma arvutis lahti.

2. Vii .json-failides olevad kuupaevad ja asukohad tagasi fotode sisse, selleks mdeldud
abiprogrammiga, mis on loodud spetsiaalselt Google Takeouti jaoks. Tee seda enne
Uleslaadimist. Vaata ka Google Takeoutist parit fotod dige kuupaevaga.

3. Laadi fotod Ules omaette kausta, naiteks Foto's Google, kasutades
to6lauarakendust vdi lohistades kausta Failide alla.

4. Lisa see kaust Fotode all jaotisesse Fotode seadistused ja vali Malestustes
ajajoone kaust, mille alla see kuulub (vaata Ajajoon, albumid ja kaustad ja Fotod voi
Malestused: milline rakendus mille jaoks?).
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Albumite taasloomine

Kui kasutad Import Tooli, sdilivad sinu albumid automaatselt. Kui kandsid fotod Ule ise (2.
lahendus), siis on Google'i ekspordis iga album eraldi kaustana, mille nimi vastab albumi
nimele. Nii saad neist uuesti albumid teha:

1. Mine Fotode all Albumid alla ja loo sama nimega album.
2. Fotode lisamisel vali fotod sellest kaustast.

Kui albumeid on vahe, on sageli sama mugav lasta kaustadel lihtsalt alles jaada ja vaadata
neid Kaustad all. Kausta saab ka jagada, tapselt nagu albumit (vaata Albumi jagamine
pere vOi sOpradega).

Moni foto ikka veel vale kuupaevaga?

Kui parast ulekandmist on moni foto ikka veel vale kuupaeva all, paranda see Malestustes:
ava foto, vali paremal Gleval kolme punkti alt Muuda metaandmeid ja sisesta dige
kuupdev. Vaata Kaart ja asukoht, foto kuupaeva muutmine.

Tahelepanu: Google'i fotokogu on sageli kimneid gigabaite suur. Kontrolli ette, kas sul on
piisavalt talletusruumi (vaata Salvestusruumi vaatamine: mis loetakse kaasa ja mis mitte),
ja kustuta fotod Google'ist alles siis, kui oled Nextcloudis kontrollinud, et kbik on olemas.
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16.14 Androidis fotode automaatse uleslaadimise
taastamine parast rakenduse uuendamist

Kiisimus: alates Androidi Nextcloud rakenduse uuendamisest ei jdua uued fotod enam
sinu Nextcloudi, ilma veateateta.

Miks: suuremate uuenduste puhul on automaatse Uleslaadimise seadeid paar korda
taielikult uuendatud. Seejuures voib moni kaust valja lUlituda voi kisib Android uuesti luba.
Samuti vbib Android parast uuendust aku piirangu uuesti sisse lulitada.

Nii lulitad selle uuesti sisse

1. Ava Nextcloud rakendus. Kas UGlaosas on teade, naiteks loa vdi saastureziimi kohta?
Puuduta seda ja jargi juhiseid.

2. Menuu (kolm kriipsu), Seadistused, Automaatne uleslaadimine. Kas kaust
Kaamera (ja vajaduse korral teised kaustad) on endiselt sisse lUlitatud? Lulita see
sisse.

3. Puuduta kausta korval olevaid kolme punkti ja kontrolli sihtkausta oma Nextcloudis.
Kas see on endiselt dige, naiteks sinu enda kaustas, mitte kaustas
/AutomatischUploaden?

4. Kontrolli luba: Androidi Seadistused, Rakendused, Nextcloud. Anna juurdepaas
fotodele ja videotele, voi Juurdepaas koigile failidele.

5. Maara Nextcloudi aku kasutuseks Piiramatu.

6. Puuduta automaatse uleslaadimise ekraanil Sunkrooni kohe.

Vahepeal tehtud fotod

« Rakendus laeb pdhimdtteliselt tles ainult fotosid, mis on tehtud parast
sisselllitamist, valja arvatud juhul, kui Laadi Gles ka olemasolevad failid on sisse
[Glitatud. Lilita see valik kausta seadistustes sisse, et vahelejdanud fotod ikkagi
kaasata. Fotod, mis on juba sinu Nextcloudis, jatab rakendus vahele.

« V0i laadi vahelejaanud fotod Ules kasitsi: ava sihtkaust rakenduses, puuduta nuppu +
ja vali fotod.

 Vaata meniiist Uleslaadimised: seal on ndha ebadnnestunud Uleslaadimised, mida
saad uuesti proovida.

Vihje: kasutad F-Droidi ja Google Play versiooni |abisegi? Vali Uks neist. Kaks Nextcloud
rakendust automaatse Uleslaadimisega tekitavad topeltfotosid.

Taielik kontrollnimekiri on toodud siin: Fotode Uleslaadimine telefonis jaab seisma;
automaatse Uleslaadimise seadistamine siin: Fotode automaatne Uleslaadimine.
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16.15 WebDAV-vorgukettauhendus, mis kaob
parast taaskaivitust

Kiisimus: UGhendasid oma Nextcloudi vorgukettana Windows Exploreris (vt Sinu Nextcloud
vorgukettana (WebDAV) Windowsi Failihaldur voi Finder). Parast taaskaivitust on ketas
kadunud, selle juures on punane rist, voi Windows kusib pidevalt su parooli.

Miks: Windowsi sisseehitatud WebDAV on tundlik. See vajab Windowsi teenust, mis
kaivitub monikord liiga hilja, ei jata parooli alati meelde ning sellel on suurte failide jaoks
piirang.

Kontrolli neid punkte

1. Kasuta rakenduseparooli. Oma tavalise parooliga see ei 6nnestu, kuna Nextcloud
kusib sisselogimiskoodi. Loo rakenduseparool (Rakenduse salasdénad: millal ja kuidas)
ja kasuta seda Uhendamisel.

2. Lase Windowsil parool meelde jatta. Eemalda ketas (parem hiireklops, Katkesta
uhendus) ja Uhenda see uuesti, markides ara Loo uhendus uuesti
sisselogimisel, Uhenda teiste mandaatidega ning seejérel Jata mandaadid
meelde. Salvestatud andmed leiad Windowsi Mandaatide halduri alt, Windowsi
mandaatide juurest.

3. Sea teenus WebClient automaatseks. Sisesta kadivitusmenullsse services.msc,
otsi Ules WebClient, ava see ja sea Kaivitustiuup vaartusele Automaatne. Kl6psa
nupul Kaivita. Selleks on vaja administraatoridigusi.

4. Kasuta taielikku aadressi koos https-iga. Aadress |6peb osaga
/remote.php/dav/files/ ja su kasutajanimega, 16pus kaldkriipsuga. Leiad selle
rakenduses Failid, jaotisest Failide seadistused.

5. Kas su parool muutus voi rakenduseparool tuhistati? Sel juhul proovib
Windows jatkuvalt vana kasutada. Uuenda see Mandaatide halduris. Vana Uhendus,
mis pidevalt valesti sisse logib, vdib su IP-aadressi piirangualla seada; vt IP-aadress
aeglustatud vana rakenduse tottu: milline see on?.

Failid, mis on suuremad kui 50 MB

Windows ei kopeeri WebDAV-i kaudu vaikimisi faile, mis on suuremad kui umbes 50 MB. Sel
juhul kuvatakse teade, et fail on liiga suur. See piirang asub Windowsi registris (vaartus
FileSizeLimitinBytes teenuse WebClient juures) ja seda saab tdsta kuni 4 GB-ni. See on
to0 inimesele, kes tunneb registrit. Lihtsam viis: kasuta suurte failide jaoks brauserit vOi
toolaua rakendust.

Kas uhendus kaob jatkuvalt?

Kasuta sel juhul tédlaua rakendust Nextcloud Files koos virtuaalsete failidega (Nextcloud
Files installimine Windowsis ja Virtuaalsed failid: nae kdike, laadi alla ainult see, mida
avad). Nii naed koéiki oma faile ka Windows Exploreris, ilma et need ruumi votaksid, ning
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Uhendus on palju stabiilsem. Vorguketast pole seejarel enam vaja: katkesta Ghendus ja
tihista rakenduseparool (Seadmete ja sessioonide vaatamine, tihistamine voi
kaugkustutamine).

Nouanne (Mac): ka Macis kaob kasuga Connect to Server loodud Uhendus parast
taaskaivitust. Kui soovid, et see taastuks automaatselt, lisa Uhendatud ketas jaotises
Siisteemiseaded, Uldine, Sisselogimiselemendid ja laiendused alla Ava
sisselogimisel. Voi kasuta ka siin té6laua rakendust.
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16.16 Varastatud sulearvuti kaugkustutamine

Sinu sulearvuti on varastatud voi kadunud ning sellel on Nextcloud Files
lauaarvutirakendus koos sinu failidega. Nende sammudega tagad, et varas ei paase su
Nextcloudi ligi ning et silearvutis olevad failid kustutatakse niipea, kui see uuesti internetti
Uhendub. Tee seda voimalikult kiiresti, mdnest teisest arvutist voi oma telefonist.

Samm 1: logi sisse monest teisest seadmest

Logi oma Nextcloudi sisse veebilehitsejas teises arvutis voi oma telefonis. Kas vajad koodi,
mis saadetakse e-posti teel, aga su meil oli ainult stlearvutis? Loe oma kirju siis oma e-
posti pakkuja veebimeili kaudu, voi kasuta autentimisrakendust voi varukoodi (Telefon
kadunud véi 2FA kadunud: nii paased uuesti sisse).

Samm 2: leia sulearvuti vaates Seadmed ja seansid

1. KI6psa oma profiilifotol, vali Seadistused ja kldpsa vasakul Turvalisus.

2. Keri alla jaotiseni Seadmed ja seansid.

3. Otsi Ules lauaarvutirakenduse rida, mis vastab sinu sulearvutile. Vaata nime ja
viimast tegevust. Kui kahtled kahe rea vahel, tegele mdlemaga.

eve @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security

“tel voor je account wacht oze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Personal o

I ® Geen apparaten geconfigureerd,

& Profile & contact
N -ap| voage
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen
| & Beveiliging

P Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid _ . R .
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

2 Delen
Enable E2ZEE navigation in browser

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o» Flow
Apparaten & sessies

& Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
o Intros
Apparaat Laatste activiteit

Administration
o @z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o
=T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@= handleiding 1 minuut geleden

App naam

Seadmed ja seansid: otsi siit oma sulearvuti
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Samm 3: vali Kaugkustuta seade

Klépsa sulearvuti korval olevatel kolmel punktil ja vali Kaugkustuta seade.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsiuser/security

“tel voor je account wacht
Personal L u)

I © Geen apparaten geconfigureerd.
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen
| & Beveiliging
0 Meldingen

Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid N X . "
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn in
o Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden  w-
T Uiterlijk
© Huidige sessie enkele | Toestaan toegang bestandssysteem

& Hernoemen

@= handleiding 1 minut @ Intrekken

B @ Apparaat wissen
App naam

Vali varastatud sUlearvuti juures Kaugkustuta seade
Mis siis juhtub:

« Silearvuti ei paase enam su Nextcloudi ligi.

» Niipea kui stlearvutis olev lauaarvutirakendus saab uuesti internetiithenduse, saab
ta kasu end valja logida ja kustutada Nextcloudi failid, mis ta stlearvutist on
stinkroonitud.

« Sinu failid su Nextcloudis endas jaavad alles. Midagi ei Iahe kaotsi.

Tahelepanu: kustutamine toimub alles siis, kui sulearvuti saab internetiiihenduse ja
lauaarvutirakendus kaivitub. Kui seda ei juhtu, jaavad sulearvutis juba olnud failid sinna
alles. Kui sulearvuti oli parooliga krupteeritud (BitLocker Windowsis, FileVault Macis), ei
paase varas failidele niikuinii ligi. LUlita see ka oma uues sllearvutis sisse.

Samm 4: tuhista koik muu, mis sulearvutis veel oli

Kas sulearvutis oli ka teisi rakendusi, millel oli ligipaas su Nextcloudile, naiteks Thunderbird
koos rakenduse parooliga, voi veebilehitseja, kuhu jaid sisse logituks? Tuhista ka need read
kasuga Tuhista.
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Samm 5: muuda oma paroole

1. Muuda oma Nextcloudi parooli (Salasdna muutmine véi unustamine).

2. Muuda oma postkasti parooli, sest sinna saabuvad sinu sisselogimiskoodid.

3. Kas su veebilehitseja salvestas slilearvutis paroole? Muuda ka oma kdige olulisemate
kontode paroolid.

Samm 6: kontrolli oma jagatud linke

Avalikud lingid, mille oled loonud, jaavad toimima, nende jaoks ei ole sisselogimist vaja.
Vaata Failid rakenduses jaotises Jagamised, alajaotuses Jagatud lingiga, kas seal on linke,
mille soovid pigem tlhistada, eriti kui mone sellise lingi parool oli stulearvutis. Vaata
Avaliku lingi loomine: vaatamine, muutmine, salasdna, aegumise kuupaev ja allalaadimiste
piirang ja Sinuga jagatud: Ulevaade, tagasilikkamine ja uuesti jagamine.

Ariline kasutamine

Kui kasutad Nextcloudi oma ettevdtte voi Uhingu jaoks, teata vargusest ka paketi
haldajale. Kui sulearvutis oli teiste inimeste isikuandmeid, pead mdnikord vargusest
teavitama ka andmekaitse jarelevalveasutust. Klsi seda oma organisatsiooni vastutavalt
isikult.
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16.17 IP-aadress aeglustatud vana rakenduse

tottu: milline

see on?

Kbik sinu vorgus markavad, et sisselogimine on aeglane, rakendused annavad 401 vdi 429
vea ja parast aeglustuse tlihistamist algab see tunni aja jooksul uuesti. Siis Uritab kusagil
sinu vdrgus mingi rakendus pidevalt vale parooliga sisse logida. Mis on aeglustus, loed
artiklist Mitu ebadnnestunud sisselogimiskatset: miks sind aeglustatakse ja kuidas see
lahendada. Siin otsime studlast.

Samm 1: kinnita, et probleem on sinu vorgus

Lulita oma telefonis wifi valja ja ava oma Nextcloud 4G véi 5G kaudu. Kas sisselogimine
kaib seal kohe kiiresti? Siis aeglustatakse sinu kodu vdi kontori internetiaadressi ja pohjus
on mones selle vorgu seadmes.

Samm 2: tee nimekiri koigest, mis sinu Nextcloudiga suhtleb

Moétle kdigile seadmetele kodus voi kontoris, ka pereliikmete vdi kolleegide omadele, ja ka

seadmetele, mida harva

Seade

iPhone voi iPad

Android-telefon

Mac

Windowsi arvuti

Vana sulearvuti vOi
telefon

NAS, varukoopia
programm, skanner
vOi printer

kasutad:

Kust vaadata

Seaded, Kalender (voi Kontaktid),
Kasutajakontod

Rakendus DAVxX5 ja Nextcloudi
rakendus

Siusteemiseaded, Internetikontod

Thunderbird, Outlook koos CalDav
Synchronizeriga, vérgukettas
Exploreris

Kas see on ikka veel sees, kusagil
sahtlis?

WebDAV vdéi pilvevarunduse
seaded

Tuupiline probleem

CalDAV- voi CardDAV-konto sinu
tavalise vb6i vana parooliga

Konto tlhistatud rakenduse
parooliga

Kalender voi kontaktid vana
parooliga

Salvestatud vana parool

Lauarakendus voi kalender
kontolt, mida enam ei ole

Ammused sisselogimisandmed

Vihje: Kas hiljuti muutus midagi? Uus parool, kustutatud kasutaja, rakenduse parool, mille
tlhistasid? Alusta siis nendest seadmetest, millel sellega seos oli. See on peaaegu alati

pohjus.
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Samm 3: vaata Seadmed ja sessioonid

Mine Seadistused, Turvalisus, Seadmed ja sessioonid (Seadmete ja sessioonide vaatamine,
tuhistamine voi kaugkustutamine). Naed iga rakenduse parooli ja rakenduse kohta, millal
see viimati aktiivne oli. Rakendus, mis toimib korralikult, on nimekirjas varske ajaga.
Probleemi tekitav rakendus just ei logi sisse ja seetdttu puudub ta sageli nimekirjast
(enam). Vordle nimekirja oma 2. sammu loeteluga: see, mis puudub, on sinu kahtlusalune.

Samm 4: korrista olukord

1. Loo kahtlusaluse rakenduse jaoks uus rakenduse parool (Rakenduse salasdnad: millal
ja kuidas) ja sisesta see sinna. Vbi kustuta konto rakendusest, kui sa seda enam ei
kasuta.

2. Lulita valja seade, mida enam ei kasuta, vdi eemalda sealt Nextcloudi konto.

3. Seejarel lase aeglustus tlhistada tehisintellekti assistendi kaudu Mu WebOkés, selle
vOrgu kaudu, kus probleem esineb, voi WebOké klienditoe kaudu (Mitu
ebadnnestunud sisselogimiskatset: miks sind aeglustatakse ja kuidas see
l[ahendada).

Samm 5: kas ikka veel ei toimi?

Kui aeglustus parast tihistamist ikkagi tagasi tuleb, on mang veel Uks seade. Lilita
kahtlusalused seadmed lkshaaval valja voi lllita nende wifi valja, lase aeglustus uuesti
tihistada ja vaata, millal probleem kaob. Kui ei saa ise hakkama, véta Ghendust WebOké
klienditoega. Anna teada oma Nextcloudi aadress, aeg, millal probleem algas, ja sinu
vOrgu internetiaadress. Siis vaatame koos sinuga asja Ule.
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16.18 Oma Nextcloudi kolimine uuele domeenile:
mida pead parast rakendustes muutma?

Su WebOké Nextcloud sai uue aadressi, naiteks cloud.sinufirma.nl senise
sinunimi.webokecloud.nl asemel (vaata Sinu Nextcloud oma domeenil
(cloud.sinufirma.ee)). Hea uudis: vana aadress jaab toimima ja suunab edasi uuele. Seega
ei lakka miski kohe tédtamast. Siiski on maistlik rahulikul hetkel kdikjal uus aadress
kasutusele votta. Siis tootab koik otse ja sa ei sOltu enam Umbersuunamisest.

Mis jaab samaks?

e Su kasutajanimi, su parool ja su failid.
» Su rakenduse paroolid. Sul ei ole vaja uusi luua, saad rakenduse olemasolevat parooli

edasi kasutada.

» Su autentimisrakendus. Seal vbib nimena olla kirjas endiselt vana aadress, kuid
koodid jaavad digeks.
« Avalikud lingid, mida oled juba jaganud. Kes avab vana lingi, jduab automaatselt

uuele aadressile.

Kontrollnimekiri: siin sisestad uue aadressi

Kus

Jarjehoidjad su
brauseris

Toolauarakendus
(Nextcloud Files)

Nextcloudi rakendus
su telefonis

Talk rakendus su
telefonis

Kalender ja kontaktid
iPhone'is vdi iPadis

Kalender ja kontaktid
Androidis (DAVx5)

Mida teed

Ava oma Nextcloud uue aadressi
kaudu ja salvesta see jarjehoidjana.
Kustuta vana.

Lisa oma konto uuesti uue aadressiga
ja kustuta seejarel vana konto.
Lisamisel vali olemasolev kaust ja
sailita selles juba olevad andmed, siis
ei pea koike uuesti alla laadima.

Lisa konto uue aadressiga ja kustuta
vana konto. LUlita seejarel uuesti sisse
fotode automaatne Uleslaadimine.

Logi valja ja logi uuesti sisse uue
aadressiga.

Muuda kalendrikonto ja kontaktide
konto juures serveri aadressi, voi
kustuta konto ja lisa see uuesti oma
rakenduse parooliga.

Lisa DAVx5-s uus konto uue aadressiga
ja kustuta seejarel vana.

Nextcloudi juhend - www.weboke.nl

Loe veel

Nextcloud Files installimine
Windowsis, Nextcloud Files
installimine Macis (File
Provider), Mitu kasutajakontot
ja kausta Uhes rakenduses

Nextcloud'i rakendus iPhone'is
vOi iPadis, De Nextcloud-app
op Android, Fotode
automaatne Uleslaadimine

Talk telefonis ja teavitused

Kalender ja kontaktid
iPhone'is ja iPadis

Kalender ja kontaktid
Androidis koos DAVx5-ga
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Kalender ja kontaktid
Macis

Thunderbird

Outlook koos CalDav
Synchronizeriga

Vorgukettas
(WebDAV)

Nextcloud Office su
arvutis

Su veebileht

Su e-posti allkiri,
dokumendid ja
teistele antud
selgitused

Muuda serveri aadressi interneti
kontode seadetes, voi lisa konto
uuesti.

Muuda iga kalendri omaduste juures
asukohta uueks aadressiks.

Muuda igas sunkroonimisprofiilis DAV-
aadressi.

Katkesta Uhendus ja loo see uuesti uue
aadressiga.

Seo programm uuesti uue aadressiga.

Kas oled oma veebilehele lisanud
avaliku kalendri voi kohtumiste lehe?
Asenda kood koodiga, mis sisaldab uut
aadressi.

Asenda vana aadress uuega.

Kalender ja kontaktid Macis

Kalender ja kontaktid
Thunderbirdis

Kalender Outlookis koos
CalDav Synchronizeriga

Sinu Nextcloud vorgukettana
(WebDAV) Windowsi
Failihaldur voi Finder

Euro-Office'i juhend

Avalik kalender voi
kohtumiste leht oma
veebisaidile

Teata sellest oma kasutajatele

Kas sul on Family- vOi Max-pakett? Saada oma pereliikmetele vodi kolleegidele Iihike sdnum
uue aadressi ja selle kontrollnimekirjaga. Igaiks teeb need sammud ise oma seadmetel.
Midagi ei lahe kaotsi, kui keegi teeb seda hiljem, sest vana aadress jaab toimima.

Uus aadress ei toota veel

Kas saad uue aadressi avamisel hoiatuse Uhenduse kohta voi ei ava midagi? Siis ei osuta
uus aadress toenaoliselt veel digesti meie serverile. Loe Sertifikaadihoiatus voi
ebaturvaline Uhendus. Kuni selle ajani jatka lihtsalt vana aadressiga to6tamist.

Nouanne: tee kdigepealt Uks seade, naiteks oma slilearvuti. Kui see tootab korralikult,
kohanda Ulejaanud.
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16.19 Kanbani tahvel koos tahtaegadega sinu
kalendris

Kiisimus: me planeerime oma projekti Kanbanis, aga tahan tahtaegu naha ka oma
kalendris ja telefonis. Kas see on vdimalik?

Jah. Kanban saab iga tahvli kuvada eraldi kalendri ja Glesannete loendina. Tahtajaga
kaardid ilmuvad siis rakendusse Kalender, rakendusse Ulesanded ja sinu kalendrithenduse
kaudu ka su telefoni.

1. samm: lisa kaartidele tahtaeg

Ava kaart ja taida vali Maara tahtaeg. Ainult tdhtajaga kaardid ilmuvad su kalendrisse.
Vaata Kanban (Deck): tahvlid, loendid ja kaardid ning Uhiskasutus.

2. samm: lisa tahvlid oma kalendrisse

1. Ava Kanban ja kldpsa vasakul all Kanbani rakenduse seadistused.
2. LUlita sisse Kuva tahvlid kalendris/ililesannetes (1).
3. Sulge aken.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nl/apps/deck/upcoming

Deck Algemeen
lnSte"Inge“ Gebruik een grotere kaartweergave
| Algemeen

Uiterlijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendartaken

Keyboard shortcuts
Bord acties

Scroll zijdelings Shift  Scroll
Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart detalls Escape
Zoeken Ctri  F
Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkoppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Kanbani rakenduse seadistused
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3. samm: vaata kaarte rakendustes Kalender ja Ulesanded

Ava Kalender. Vasakul on nitd kalender, mille nimi on sama kui su tahvlil (1). Tahtajaga
kaardid on naha oma tahtajal. Kaardi avamiseks kldpsa sellel kalendris.

Filter activiteiten .

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck
Welkom bij Nextcloud De...
Nieuwe website vereniging o

Taken

19 20
Klussen

@®05:30Tea @ 14:00Kla..,

Vergadervoorstellen +
il. Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's +  |QPrijzen co... | Offertas..

®09:30Teal ®13:00Kw..

[) 17:00 Teks.

[ Prullenbak
7

£ Agenda instellingen
®09:30 Teadl

Kanbani kaardid kalendris

& demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/calendar/dayGridmMonth/now

o
4

21 22 23 24 25
®08:15Tan... |Vekbeurs U.. @ 10:00 voe... |Verjaardag ..
(Jzo:00Pla.,. [17:00Con.

@ 12:30 Lun,

® 16:00 Zw. ® 10:00 Off.

28 29 31

® 16:00 2w, ® 15:00 We... Iﬂ Bonnetjes. ..

4

® 16:00 Zw.

Ongeplande taken

@ 1. Open om meer ta leren over borden en kaarten
@ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer

@ 3. Pas rijke opmaak toa en link inhoud

@ 2. Deel, reageer en werk samen!

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!
@ List: Bezig

@ List : Klaar

@ List : Te doen

® Maak je eerste kaart!

@ Comeinnaam kiezen

@ List : Bezig

@ List: Klaar

@ List : T doen

@ Privacyverklaring nalopen

Rakenduses Ulesanded on tahvel ndha (ilesannete loendina (1). Nii nded kaarte koos oma

teiste Ulesannetega.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

@ Deck: Welkom bi Nextclo % W Teksten voor de homepage schrijven

| @ Deck: Nieuwe websit o [l Foto's van het jubileum uitzoeken

Privacyverklaring nalopen
+ Lijst toevoegen ] YV g D!

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Tahvel Ulesannete loendina

4. samm: telefonis

Kui su Nextcloudi kalender on juba sinu telefonis (vaata Kalender ja kontaktid iPhone'is ja
iPadis ja Kalender ja kontaktid Androidis koos DAVx5-ga), siis ilmub tahvel sinna
lisakalendri vdi Ulesannete loendina. Kui sa seda ei nae, lllita see sisse oma telefoni
kalendriseadistustes vdi DAVX5 rakenduses kalendrite loendist.

Hea teada

» Kaarti liigutad Kanbanis, mitte kalendris. Kalender uueneb automaatselt.

» Kobik, kellega jagad tahvlit, saavad valiku ise sisse lllitada ja naevad siis samu
tahtaegu.

o Soovid kaeparast ndha ainult oma tahtaegu? Kasuta siis Kanbanis valikut Tulevased
kaardid voi vastavat plokki oma To6laual. Vaata Todlaua ja rakenduste koos
kasutamine.

» Kui soovid tahtaja kohta teavitust, lUlita tahvli meniUs sisse Tahtaja
meeldetuletused.
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16.20 Kusitlus, mille vastused jouavad otse
arvutustabelisse

Saadaval pakettides koos kontorirakendusega. Vormid on sinu WebOké Nextcloudis
saadaval niipea, kui sinu paketil on vahemalt Uks kontorirakenduse litsents. Vaata Millised
rakendused kuuluvad minu paketti?.

Kusimus: kasutame Vormid rakendust registreerimiseks. Kas saan vastused katte
arvutustabelina, et saaksin neid sortida, lugeda ja juhatusega jagada?

Jah. Saad vastused Uhekordselt failina salvestada vdi siduda vormi oma Nextcloudi
arvutustabeliga, mis uueneb automaatselt iga uue vastusega.

Vastuste sidumine arvutustabeliga

1. Ava vorm rakenduses Vormid ja kldpsa Ulaservas Vastused.

2. Kldpsa Create spreadsheet.

3. Avaneb aken Choose spreadsheet location. Vali oma Nextcloudis kaust, kuhu
arvutustabel peab tulema. Nupuga Uus saad kodigepealt uue kausta luua.

4. Klopsa Create XLSX (Exceli jaoks), Create ODS voi Create CSV.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/appsforms/D7MYRIxgW3EWECRRresults/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filteren
I A + Nieuw
A

MNaam = Grootte Gewijzigd

@ Recent B Deck 188KB 3 uur geleden

* Favorieten B3 Handboek vereniging 0B 34 minuten geled...

B Notities 3 uur geleden
I Photos 3 uur geleden
- Uitjes en vakantie 3 uur geleden
I WebOké gisteren

Il Website 3 uur geleden

[ Create XLSX [ Create CSV

Arvutustabelile kausta valimine
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Arvutustabel on nlildd vormiga seotud. Iga kord, kui keegi vormi taidab, lisandub uus rida.
Ava fail rakenduses Failid. Kui sul on oma kontorirakenduse litsents, avaneb see Euro-
Office'is. Kuidas seal sortida, filtreerida ja lugeda, loe Euro-Office'i kasiraamatust.

Uhekordne salvestamine voi allalaadimine

Kui soovid ainult hetkeseisu, kldopsa kolme punktikese peal nupu Create spreadsheet
korval. Valikuga Save copy to Files paigutad koopia oma Nextcloudi, valikuga Laadi alla
tood vastused failina oma arvutisse. Kustuta koik vastused kustutab kdik vastused,
seda ei saa tagasi votta.

ese @ demo.webokecloud.nljfindex. php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRfresults/summary

@ Bekijken # Bewerk «; Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden o Create spreadsheet

[ Save copy to Files

= Aanmelding jubileumfeest 3

& Download »
Wat is je naam? @ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

= Tom Visser

= Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 {33%): Misschien

0 {0%):; Geen antwoord

0 (0%): Nee

Vastuste Ghekordne salvestamine voi allalaadimine

Arvutustabeli jagamine teistega

Jaga arvutustabelit juhatusega rakenduse Failid kaudu (vaata Jagamine kasutajaga samast
Nextcloud'ist). Anna ainult lugemisdigused, kui nad ei tohi midagi muuta. Kui keegi peab
vormi ennast nagema v&i muutma saama, lisa ta vormi kllgribal valikus Jaga.

Hea teada

« Ara muuda seotud arvutustabelis vastuste veerge, Vormid kirjutab sinna pidevalt
uusi ridu. Kui soovid arvutada vo0i diagramme teha, tee seda teisel lehel (XLSX voi
ODS puhul).
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» Kui kustutad vastuse rakenduses Vormid, vaata ule ka arvutustabel.
» Kas vorm sisaldab isikuandmeid? Jaga arvutustabelit ainult nendega, kellel on seda

vaja, ja korista see Ules, kui Uritus on labi.
« Vormide loomisest ja jagamisest loe Vormide ja kUsitluste loomine, jagamine ning

vastuste vaatamine.
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16.21 Otspunktkrupteerimine mitmes seadmes,
ilma et jaaksid ligipaasuta

Otspunktkripteerimisega kripteerid kausta oma seadmetes (Lopust [6puni kriptimine:
millal kasutada, millal mitte). Voti on ainult sinu kaes. See ongi kogu mdte, aga see
tahendab ka, et kui kaotad votme, ei saa keegi sind aidata, ka WebOké mitte. Kui kasutad
krUpteeritud kausta rohkem kui GUhes seadmes, jargi seda tegevuskaiku.

Taastelause on koige tahtsam

Kui seadistad esimeses seadmes otspunktkriipteerimise, saad kaheteistkiimnest sOnast
koosneva taastelause. Selle lausega tood oma vétme igasse uude seadmesse.

« Kirjuta see paberile ja hoia oma tahtsate paberite juures, voi lisa see oma
paroolihaldurisse.

« Ara hoia seda mitte tavalises failis oma Nextcloudis, ega ainult seadmes endas.

» Kontrolli, kas kirjutasid sdnad oigesti Ules, sealhulgas diges jarjekorras.

Tegevuskaik teise seadme jaoks

1. Veendu, et esimene seade tédtab korralikult ja et krlipteeritud kaust on seal taielik.

2. Paigalda teise seadmesse Nextcloud Files'i to6lauarakendus vdi mobiilne Nextcloudi
rakendus ja logi sisse oma tavalise kontoga.

3. Ava kripteeritud kaust. Rakendus tuvastab, et sinu kontol on kripteerimine juba
olemas, ja klsib sinu taastelauset.

4. Sisesta kaksteist sdna. Rakendus toob sinu vétme ja kaust on ka siin loetav.

5. Enne kui teed esimeses seadmes mingeid muudatusi, kontrolli teises seadmes, kas
saad monda faili avada.

Seadme vahetamine

» Seadista kdigepealt uus seade ja kontrolli, kas kripteeritud kaust téotab. Alles
seejarel kustuta vana seade.

» Kas sul on ainult Uks seade ja vahetad selle valja? Veendu, et taastelause on sul
kdeparast, enne kui vana seadme kustutad.

» Eemalda vana seade seejarel meniust Seadmed ja seansid (Seadmete ja sessioonide
vaatamine, tihistamine voi kaugkustutamine).

Asjad, mida ei tohi kunagi teha

« Ara kliki Seadistustes, Turvalisus, nupul Reset end-to-end encryption seni, kuni
krUpteeritud kaustades on faile. Nii viskad oma vétmed minema.

« Ara pane faile, mida sa kaotada ei tohi, kripteeritud kausta enne, kui oled
taastelause Ules kirjutanud.
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« Ara jaga oma kontot kellegi teisega selleks, et kriipteeritud kaustale ligi paaseda. Igal
inimesel peab olema oma konto.

Lisakindlus: teine koopia

Kui failid on tdéesti asendamatud, hoia neist koopiat ka valjaspool Nextcloudi, naiteks
kripteeritud USB-pulgal seifis. Nii ei s6ltu sa kunagi ainult Uhest vétmest.

Nouanne: kahtled, kas sulle on otspunktkripteerimine Uldse vajalik? Enamiku inimeste
jaoks piisab sinu WebOké Nextcloudi vaikimisi turvalisusest (krlpteeritud Ghendus,
kripteeritud andmehoid, kaheastmeline autentimine) igati. Kasuta otspunktkriupteerimist
ainult vaikese kausta jaoks, kus hoiad oma kdige tundlikumaid materjale.
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16.22 Kulalised Talk-kohtumisel ooteruumiga
(lobby)

Saadaval Office'iga pakettides. Vestlus- ja kdnerakendus Talk on sinu WebOké
Nextcloud'is olemas niipea, kui sinu paketis on vahemalt tks Office Suite'i litsents. Vaata
Millised rakendused kuuluvad minu paketti?.

Kusimus: korraldan veebipdhise kohtumise valiste inimestega, naiteks liikmete dhtu voi
kliendikdne. Ei taha, et kilalised oleksid juba sees enne, kui mina kohal olen. Kas see on
vOimalik?

Jah. Lobby abil ootavad kulalised ja tavalised osalejad ooteruumis, kuni moderaator
kohtumise avab. Moderaatorid (sina ja need, kelle sa moderaatoriks maarad) paasevad
alati sisse.

1. samm: lulita sisse ligipaas kulalistele

Ava vestlus, vali kolme punkti kaudu Vestluse seadistused ja lUlita jaotises Haldus
valiku Ligipaas kulalistele juures llliti sisse. Kopeeri link. Vaata Kulaliste kutsumine lingi
kaudu (ilma kontota).

2. samm: lulita sisse lobby

1. Mine vestluse seadistustes jaotisesse Kohtumine.

2. Lulita sisse Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators (1).

3. Soovi korral tdida vali Kohtumise algusaeg (2). Siis ndevad ootajad, mis kell
kohtumine algab.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaag9xeqxo

Gespreksinstellir Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators
Basisinformatie

Persoonlijk o;erga

& 8eg

Beheer

l Vergadering Importeer e-maildeelnemers

Rechten Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.
Live transcriptie & Importeer e-maildesinemears

Bots
Pollconcepten

Gevarenzone 1ls Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

A

(O Alle machtigingen

Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt

Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera
inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Lobby sisselllitamine

Nouanne: kui loote uue vestluse, vali vestluse tliubiks Veebiseminar. Siis on lobby kohe

sisse lulitatud.

Mida kiulaline naeb

Kllaline avab lingi ja ndeb, et ta ootab lobby's. Ta saab juba enne oma nime sisestada ning

kaamera ja mikrofoni testida. Vestlus ja helistamine ei ole veel voimalik.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

obby: hij wacht tot de moderator de

Kllaline ootab lobby's

3. samm: ava kohtumine

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby

Online ledenavond met leden en gasten.

A

8 Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -
Camera “
Luidspreker (standaard) ols Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

Moderaatorina naed kulgribal, kes lobby's ootab (2). Sul on kaks vdimalust:

o Kldpsa nupul Lilita ooteruumi kasutamine valja (1), et lasta kdik korraga sisse.
« Lase Uks inimene sisse nime koérval oleva nupuga (3). Ulejaanud jdévad ootama.
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De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Ootajate sisselaskmine

Tahelepanu: ka kontoga tavalised osalejad ootavad lobby's. Kui kolleegid peavad kohe
sisse paasema, muuda nad moderaatoriks nende nime jarel olevate kolme punkti kaudu.

Parast kohtumist

« Lullita ligipaas kulalistele valja voi kustuta vestlus, et link enam ei tédtaks.

» Kui soovid osalejate loendi alles hoida, vali kdne ajal kolme punkti kaudu Laadi alla
osalejate loend (vaata Videokdned ja koosolekud: kaamera, mikrofon, taust ja kae
tdstmine).

« Vestluste salvestamine ei ole sinu WebOké Nextcloud'is vdimalik.
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