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Vsetky kapitoly

1. Zoznamenie 4. Praca so subormi v prehliadaci

1.1 Co je Nextcloud a ¢o je WebOké
Nextcloud?

1.2 Ktoré aplikdcie su sucastou méjho
balika?

1.3 Prehliadka obrazovky

1.4 Nextcloud Free, Personal, Family a Max:
rozdiely a prechod medzi balikmi

1.5 Ktoré prehliadace, aplikacie a zariadenia
funguju?

2. Zaciname

2.1 Prvé prihlasenie

2.2 Vyplnenie profilu: meno, fotografia, e-
mailova adresa, jazyk a ¢asové pasmo

2.3 Infopanel prispbsobit podla seba

2.4 Nastavenie upozorneni a e-mailov o
aktivite

2.5 Nastavenie stavu: pripojeny, prec alebo
nerusit

2.6 Rychly start: pat veci, ktoré urobite v
prvy den

3. Prihlasenie a zabezpecenie

3.1 Ako WebOké zabezpecuje vas
Nextcloud?

3.2 Prihlasovaci kéd e-mailom: ako to
funguje a c¢o robit, ked e-mail nepride

3.3 Nastavenie aplikacie autentifikatora a
uloZenie zaloznych kédov

3.4 Schvalovanie prihldsenia pomocou
upozornenia na inom zariadenf

3.5 Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit
3.6 Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené
vymazanie zariadeni a relacif

3.7 Zmena alebo zabudnutie hesla

3.8 Viacero neplatnych pokusov o
prihlasenie: preco ste spomaleni a ako to
vyriesit

3.9 End-to-end Sifrovanie: kedy ano, kedy
nie

3.10 Stratili ste telefén alebo pristup k
dvojfaktorovému overeniu: takto sa znovu
prihlasite

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

4.1 Aplikdcia Subory: prehlad a zobrazenia
4.2 Nahravanie a stahovanie, aj velkych
suborov, celych priec¢inkov a zip

4.3 Vytvaranie, preslvanie, kopirovanie a
premenovanie priecinkov

4.4 Zobrazovanie suborov: fotografie, pdf,
video a text v prehliadaci

4.5 Vytvaranie pozndmok a textovych
sborov pomocou aplikacie Text

4.6 Hl'adanie, oblUbené, nedavne a stitky
4.7 Chat a aktivita pri sibore

4.8 Nazvy suborov, ktoré sposobuju
problémy

5. Zdiel'anie a spolupraca

5.1 Zdielanie s pouzivatelom z vlastného
Nextcloud

5.2 Vytvorenie verejného odkazu: Citanie,
Upravy, heslo, ddtum expiracie a limit
stahovania

5.3 Nechat si posielat subory: bestandsdrop
a ziadost o subor

5.4 Zdielanie e-mailom s niekym bez konta
5.5 Vytvaranie timov a zdielanie priecinka s
celym timom

5.6 Timové priecinky: spolo¢ny priecinok,
ktory patri timu

5.7 Zdielanie s niekym na inom Nextcloude
(federativne zdielanie)

5.8 Zdielané s vami: prehlad, odmietnutie a
opatovné zdielanie

5.9 Kto pouziva zdiel'ané subory, pouziva
vase UlozZisko

5.10 Prevod vlastnictva pri odchode kolegu
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6. Verzie, kos a ulozisko

6.1 Ako obnovit zmazany subor zo
Zmazanych suborov

6.2 Obnovenie starSej verzie a pomenovanie
verzii

6.3 Ako dlho uchovava Nextcloud verzie a
zmazané subory?

6.4 Zobrazenie Uloziska: ¢o sa pocita a ¢o
nie

6.5 Ulozny priestor je plny: uvolnite miesto
alebo rozsirte kapacitu

6.6 Zalohy vo WebOké: ¢o uchovavame my a
¢o modzete urobit vy sami

7. Synchronizacia s pocitacom

7.1 Preco desktopova aplikacia? Prehliadac,
aplikacia alebo sietova jednotka

7.2 Instalacia Nextcloud Files na Windows
7.3 Instalacia Nextcloud Files na Mac (File
Provider)

7.4 InStalacia Nextcloud Files na Linuxe
(Applmage)

7.5 Virtudlne subory: vidiet vSetko, stiahnut
len to, o otvorite
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7.7 Oblak: ako citat stav, aktivitu a chyby
7.8 Konfliktné képie: Co to je a ako ich
vyriesSit

7.9 Viacero uctov a priecinkov v jednej
aplikacii

7.10 Vasa Nextcloud ako sietova jednotka
(WebDAV) v Prieskumnikovi alebo Finderi
7.11 Praca s dokumentmi Office z vdsho
pocitacCa

8. Nextcloud na telefone a tablete

8.1 Ktoré aplikacie potrebujete na teleféne a
tablete?

8.2 Aplikacia Nextcloud na iPhone alebo
iPade

8.3 Aplikacia Nextcloud na Android

8.4 Automatické nahravanie fotografii
8.5 Spristupnenie sidborov offline a ich
zdielanie z telefénu

8.6 Skenovanie dokumentov pomocou
aplikacie

8.7 Talk, Pozndmky a Nastenka vo vasom
teleféne
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9. Kalendar, kontakty, ulohy a posta

9.1 Kalendar: zobrazenia, vytvaranie
udalosti, opakovanie a pripomienky

9.2 Ludi pozvat na stretnutie

9.3 Zdielanie, zverejiiovanie a vkladanie
kalendarov do webovej stranky

9.4 Prihlasit sa na odber externého
kalendara a importovat kalendar

9.5 UmozZnenie rezervécie stretnuti
prostrednictvom stranky so stretnutiami
9.6 Pracovny Cas a nepritomnost nastavit
9.7 Kontakty: vytvaranie, skupiny, import a
export

9.8 Ulohy: zoznamy, terminy a Ciastkové
ulohy

9.9 Kalendar a kontakty na iPhone a iPad
9.10 Kalendar a kontakty na Android
pomocou DAVX5

9.11 Kalendar a kontakty na pocitaci Mac
9.12 Kalendar a kontakty v Thunderbirde
9.13 Kalendar v Outlooku pomocou CalDav
Synchronizer

9.14 Ulohy v teleféne: Pripomienky na
iPhone, Tasks.org na Android

9.15 Pridanie vasej schranky do aplikacie E-
mail

9.16 Citanie a pisanie posty, priedinky a
ukladanie priloh do Suborov

10. Talk: chatovanie, volanie a
schodze

10.1 Co je Talk a kto ho ma k dispozicii?
10.2 Zacatie konverzacie: jeden na jedného,
skupina alebo tim

10.3 Videohovory a stretnutia: kamera,
mikrofén, pozadie a prihldsenie sa o slovo
10.4 Zdielanie obrazovky

10.5 Pozvanie hosti cez odkaz (bez konta)
10.6 Zdielanie suborov a spolo¢né
prezeranie v konverzacii

10.7 Talk v teleféne a upozornenia

10.8 Kamera alebo mikrofén nefunguje,
pripadne je tlacidlo na volanie sivé
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11. Organizacia: Deck, Poznamky,
Formulare, Collectives, Tabul'ky

14. Sprava vasho balika v Mijn
WebOké

11.1 Deck: néastenky, zoznamy a karty, a
spolo¢né pouzivanie

11.2 Vytvaranie pozndmok a ich pouzivanie
v teleféne

11.3 Formulare a dotazniky: vytvaranie,
zdielanie a zobrazenie odpovedi

11.4 Collectives: spoloC¢nd vedomostna baza
pre vas tim alebo zdruzenie

11.5 Tabulky: zoznamy a malé databdazy bez
tabulkového procesora

11.6 Analytics: Udaje v grafoch

11.7 Infopanel a aplikacie spolu v praxi

12. Fotky a Pripomienky

12.1 Fotografie alebo Spomienky: ktoru
aplikaciu na ¢o?

12.2 Casova os, albumy a priecinky
12.3 Zdielanie albumu s rodinou alebo
priatemi

12.4 Rozpozndvanie a vyhladavanie os6b a
predmetov

12.5 Mapa a poloha, Gprava datumu
fotografie

12.6 Fotografie z telefénu do vasej
Nextcloud

13. Prechod na vas WebOké
Nextcloud

13.1 Priprava: o si vziat so sebou a v akom
poradi

13.2 Prenos Google Drive, Fotografii,
Kalenddra a Kontaktov pomocou nastroja
WebOké Import Tool

13.3 Prestahovanie Dropboxu pomocou
Migracie Udajov

13.4 Prestahovanie OneDrive pomocou
Migracie dat

13.5 Presun kalendara a kontaktov zo sluzby
Google, iCloud alebo Outlook (ics a vCard)
13.6 Z Microsoft 365 na WebOké: subory,
dokumenty, posta a kalendar

13.7 Z Nextcloud Free na plateny balik,
alebo od iného poskytovatel'a Nextcloud
13.8 Fotografie z Google Takeout so
spravnym datumom
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14.1 Stranka balika v Mojom WebOké

14.2 Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a
mazanie pouzivatelov

14.3 Priradovanie a doobjednavanie licencii
Office

14.4 Viac Ulozného priestoru alebo
pouzivatelov, zmena balika alebo zrusenie
14.5 Vasa Nextcloud na vlastnej doméne
(cloud.vasafirma.sk)

14.6 Aktualizdcie Nextcloudu: kedy a ako
14.7 Opravnenia: kto spravuje ¢o vo vasom
Nextcloud?

14.8 Al asistent vo vasom Nextcloude

14.9 Prepojenie vlastnej Al s vasim
Nextcloud

15. RieSenie problémov a casté
otazky

15.1 Nextcloud nie je dostupny alebo je
pomaly: skontrolujte najprv toto

15.2 Prihlasenie sa nedari: kéd, heslo alebo
spomalenie

15.3 Aplikacia hlasi "401" alebo stéle Ziada o
vase heslo

15.4 Synchronizacia v pocitaci viazne

15.5 Nahravanie fotografii z telefénu sa
zastavuje

15.6 Kalendar alebo kontakty sa nezobrazuju
v teleféne

15.7 Upozornenie na certifikat alebo
nezabezpecené pripojenie

15.8 Hlasenie "mdd udrzby"

15.9 Ako nahlésit problém spolocnosti
WebOké

15.10 Casto kladené otazky o balikoch,
UloZisku a cenach

15.11 Casto kladené otézky o stboroch,
zdielani a synchronizacii

15.12 Casto kladené otazky o kalendari,
kontaktoch a teleféne

15.13 Casto kladené otazky o zabezpeceni a
ochrane sukromia
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16. Pokrocilé: otazky a riesSenia

16.1 Subory so zakdzanymi znakmi vycistite,
aby Windows opat synchronizoval

16.2 Konfliktné kopie vo velkom priecCinku
vycistit bez straty dat

16.3 Notebook s nedostatkom miesta na
disku: spravne nastavenie virtualnych
sUborov a uvolnenia miesta

16.4 Na Mac: stratené subory po prechode
na File Provider

16.5 Nechajte klienta nahrat subory
pomocou ziadosti o subor s heslom a
datumom ukoncenia

16.6 Adresar spolku alebo rodiny, ktory
nezmizne, ked niekto skonci

16.7 Kolega odchadza: bezpecné prevzatie
stborov, kalenddra a zdielanych priecinkov
16.8 Pozvanky na schédzky, ktoré
neprichadzaju

16.9 Outlook a kalendar Nextcloud vedla
seba

16.10 Verejny kalendar alebo strédnku s
terminmi umiestnit na webovu stranku
16.11 Vycistenie duplicitnych kontaktov po
prenose

16.12 Ulohy z vasho iPhonu a Androidu
stucasne

16.13 Presun fotiek z Google Fotiek so
spravnymi ddtumami a albumami

16.14 Obnovenie nahrdvania fotografii na
Android po aktualizacii aplikacie

16.15 Sietova jednotka WebDAV, ktord po
reStarte zmizne

16.16 Vzdialené zablokovanie odcudzeného
notebooku

16.17 IP adresa spomalena starou
aplikaciou: ktord to je?

16.18 Prestahovanie Nextcloud na vlastnu
doménu: ¢o potom upravit v aplikdcidch?
16.19 Néastenka Deck s terminmi vo vasom
kalendari

16.20 Anketa s odpovedami priamo v
tabulke

16.21 End-to-end Sifrovanie na viacerych
zariadeniach bez toho, aby ste sa zamkli von
16.22 Hostia v porade Talk s ¢akarrou
(lobby)
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Zoznamenie
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1.1 Co je Nextcloud a éo je WebOké Nextcloud?

Nextcloud je online pracovny priestor pre vase subory, fotografie, kalendar, kontakty a
dalSie veci. Urcite poznate princip Google Drive, Dropbox alebo OneDrive: vase subory su
bezpelne ulozené online a mate k nim pristup z akéhokol'vek zariadenia. Nextcloud
ponuka to isté, a eSte ovela viac. Rozdiel je v tom, ze pri WebOké Nextcloud su vase Udaje
ulozené na serveri v Holandsku, a nie u vel'kej americkej technologickej spoloCnosti.

ese & demo.webokecloud.nlflogin

webidke

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

rken in je eigen cloud

Takto to zacina: prihlasovacia obrazovka vasho WebOké Nextcloud

Nextcloud: open source z Eurdépy

Nextcloud je open source. To znamena, ze ktokol'vek si moze pozriet a skontrolovat
zdrojovy kéd. Softvér vytvara nemeckd spolo¢nost Nextcloud GmbH a tisice dobrovolnikov
po celom svete. Nextcloud pouzivaju vlady, univerzity, nemocnice a firmy v celej Eurépe.
KedZe ide o open source, nie ste na nic¢ viazani: vase Udaje zostdvaju vase a mdzete si ich
kedykol'vek vziat so sebou.

Co je WebOké Nextcloud?

Pri WebOké dostanete Nextcloud pripraveny na okamzité pouzitie. Nemusite ni¢ sami
inStalovat, aktualizovat ani zabezpecovat, to vSetko robime my. Svoj Nextcloud otvorite v
prehliadaci na vlastnej adrese, napriklad vasenazov.webokecloud.nl, alebo na vlastnej
subdoméne, napriklad cloud.vasafirma.nl.
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« Vlastny server. S balikom Personal, Family alebo Max ziskate vlastny Nextcloud.
Vase subory nie si zmieSané so stibormi inych zdkaznikov. Jedine Nextcloud Free je
zdielany Nextcloud: tam mate vilastny Ucet na serveri, ktory zdielate s ostatnymi
pouzivatelmi Free.

« V Holandsku. Vase udaje su ulozené v dvoch holandskych datovych centrach
spolocnosti NorthC, v Aalsmeer a Oude Meer. Tie funguju na 100 % zelenej energii a
opatovne vyuzivaju svoje odpadové teplo.

« Bezpecne nastavené. Prihlasovanie Standardne prebieha s doplnkovym kédom cez
e-mail, platia prisne pravidla pre hesla a kto prilis ¢asto skiSa nespravne heslo, je
spomaleny. VSetko o tom si mo6zete precitat v Ako WebOké zabezpecuje vas
Nextcloud?.

« O ktory sa starame my. WebOké udrziava vas Nextcloud aktualny a vytvara zalohy
(pozrite Zalohy vo WebOké: ¢o uchovdvame my a ¢o mozete urobit vy sami). Ked'
vyjde nova hlavna verzia, vlastnik balika si sam zvoli, kedy na fnu prejde, jednym
tlacidlom v Mojom WebOké (Aktualizacie Nextcloudu: kedy a ako).

« Pomoc vo vasom jazyku. Ak narazite na problém, pomézeme vam
prostrednictvom tiketu alebo Al asistenta v Mojom WebQOké, alebo cez WhatsApp a e-
mail. Pri Nextcloud Free nie je k dispozicii osobn& podpora, tam vdm pomoéze
databéaza znalosti, tento ndvod a Al asistent v Mojom WebOké.

Co s tym moézete robit?

Po prihldseni sa dostanete na Infopanel. Tam na prvy pohlad vidite, ¢o sa dnes deje: vase
nadchadzajlce stretnutia, spravy a upozornenia. Odtial otvarate jednotlivé aplikacie. Tie
najdblezitejSie:

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 8 /449



WebOké

Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen BE Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Notitie aan mijzelf Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

System heeft het gesprek a... over 5 dagen

Maak een account aan
Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Infopanel: vas vychodiskovy bod po prihladseni

Aplikacia

Subory

Fotografie a
Spomienky

Kalendar,
Kontakty a Ulohy

E-mail

Pozndmky a
Néastenka

Euro-Office (s
Office)

Talk (s Office)

Co s hou mézete robit

Ukladanie, zdielanie a synchronizacia suborov a
prieCinkov s pocitacom a telefénom

Prehliadanie fotografii a videi, usporiadanie do
albumov a zdielanie

Vas kalendar, adresar a zoznamy Uuloh, aj v
teleféne

Citanie existujucich e-mailovych schranok vo
vasom Nextcloud

Rychle pozndmky a tabule Uloh s kartami

Uprava dokumentov Word, Excel a PowerPoint v
prehliadaci

Chatovanie, volanie a videokonferencie

Porovnatel'né s

Google Drive, OneDrive,
Dropbox

Google Fotky, iCloud
Fotky

Google Kalendar,
Outlook kalendar

Gmail, Outlook

OneNote, Trello

Microsoft 365, Google
Docs

Teams, Zoom,
WhatsApp

Ktoré aplikdcie presne obsahuje vas balik, ndjdete v Ktoré aplikacie su stc¢astou mojho
balika?. Upravu dokumentov v Euro-Office vysvetlujeme v samostatnom névode: ndvod na

Euro-Office.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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Co zabezpecuje WebOké a ¢o robite vy sami?

Co zabezpeduje WebOké Co robite vy sami

Server, instaldciu a aktualizacie Nextcloud Spravu vasich sdborov, priecinkov, kalendarov a
kontaktov

Zabezpecenie servera a zalohy Volbu kvalitného hesla a pripadné nastavenie
aplikacie authenticator

Adresu vasho Nextcloud a certifikat (zdmok  Zdielanie s ostatnymi a ur¢ovanie, ¢o smu robit
v prehliadaci)

Pomoc s otazkami a vypadkami Ako sprdvca: spravu pouzivatelov a nastaveni v
Mojom WebOké

Tip: Ste tu novy? Zacnite s Prvé prihldsenie a potom Rychly start: pat veci, ktoré urobite v
prvy den. Za patndst minut budete mat vSetko nastavené.
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1.2 Ktoré aplikacie su sucastou mojho balika?
Kazdy WebOké Nextcloud obsahuje pevnu sadu aplikacii. Ak mate balik s Office, pribudne k

tomu esSte niekolko dalSich aplikacii. V tomto ¢lanku si prehladne zobrazite presne to, ¢o
mate k dispozicii.

Aplikacie v kazdom osobnom baliku (Personal, Family a Max)

Aplikacia Na co sluzi Viac informacii

Nastenka Vasa Uvodnd obrazovka so Infopanel prispdsobit podla seba
stretnutiami, upozorneniami a
spravami

Subory Ukladanie, zdielanie, obnova verzii a Aplikacia Subory: prehlad a
obnova odstranenych suborov zobrazenia, Ako obnovit zmazany

sUbor zo Zmazanych suborov
Aktivita Prehlad o tom, ¢o sa deje s vasimi Chat a aktivita pri subore

sUbormi a zdielanymi prieCinkami

Fotografie a Usporiadanie fotografii do albumov, Fotografie alebo Spomienky: ktoru

Spomienky c¢asovej osi a mapy, rozpoznavanie aplikadciu na ¢o?
0s6b a predmetov
Kalendar Stretnutia, pozvanky, zdielané Kalenddr: zobrazenia, vytvaranie
kalendare udalosti, opakovanie a pripomienky
Kontakty Vas adresar, dostupny aj v teleféne Kontakty: vytvaranie, skupiny, import
a export
Ulohy Zoznamy uloh s terminmi Ulohy: zoznamy, terminy a Ciastkové
Glohy
E-mail Citanie a odosielanie posty z Pridanie vasej schranky do aplikacie E-
existujlicej schranky priamo z mail
Nextcloud
Poznamky Rychle poznamky, dostupné aj v Vytvaranie poznamok a ich pouzivanie
teleféne v teleféne
Nastenka Ulohové tabule s kartami (kanban) Deck: ndstenky, zoznamy a karty, a
(Deck) spolo¢né pouzivanie
Teams Vytvéaranie skupin fudi na jednoduché  Vytvéranie timov a zdielanie priecinka
hromadné zdielanie s celym timom
WebOké Prenos suborov, fotografii a Prenos Google Drive, Fotografii,
Import Tool kalendara zo sluzieb Google Kalenddra a Kontaktov pomocou

Migréacia dat

Prenos sUborov z Dropbox alebo
OneDrive
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nastroja WebOké Import Tool

Prestahovanie Dropboxu pomocou
Migracie Udajov
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Okrem toho su tu funkcie, ktoré nevidite ako samostatnu aplikaciu, no su vzdy k dispozicii:
zdielanie cez verejny odkaz alebo e-mailom, limit poctu stiahnuti na odkaze, verzie
stborov, koS (Odstranené subory), end-to-end Sifrovanie a prihldsenie s dodatocnym
kédom alebo cez aplikdciu na overenie totoznosti.

Co pribudne s Office

Ak vas balik obsahuje aspon jednu licenciu Office Suite, pribudnu tieto aplikacie:

Aplikacia Pre koho Na co sluzi

Euro- Pouzivatelia s Uprava dokumentov, tabuliek, prezentacii a pdf siborov
Office licenciou priamo v prehliadaci. Pozrite si prirucku Euro-Office.

Talk Vsetci v baliku Chatovanie, volanie, videokonferencie a zdielanie obrazovky

(Co je Talk a kto ho ma k dispozicii?)

Formulare VSetci v baliku Ankety a registracné formulare (Formulare a dotazniky:
vytvaranie, zdielanie a zobrazenie odpovedi)

Collectives  VSetci v baliku Spolo¢na znalostna béza alebo prirucka (Collectives: spolo¢na
vedomostnda baza pre vas tim alebo zdruzenie)

Tabul'ky Pouzivatelia s Zoznamy a malé databazy (Tabulky: zoznamy a malé databdazy
licenciou bez tabulkového procesora)

Analytics Pouzivatelia s Data v grafoch (Analytics: Udaje v grafoch)
licenciou

Upozornenie: Ak z vasho balika odstranite Office, tieto aplikdcie zmiznl z menu. Vase
data zostanu zachované. Ked Office neskér opat zapnete, vase rozhovory, formulare a
tabulky sa opat zobrazia.

Ako zistit, ktoré aplikacie mate
V hornej ¢asti obrazovky sa nachadzaju ikony aplikacii, ktoré pouzivate najcastejsie.

Kliknutim na tri bodky (1) zobrazite ostatné aplikacie. NizSie vidite menu pri baliku s Office:
nachdadzaju sa v nom aj Talk, Formulare a Tabulky. Pri baliku bez Office tieto chybaju.
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WebOké

[ XX ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

A Foto's

2, Contactpersonen edemiddag, Anne de Groot

B E-mail

/7 Notities

@ Herinneringen Bd Belangrijke mail
am Deck

i= Formulieren

B8 Tabellen

v Taken

Geenol Q Talk \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4 Nieuw in Talk 25 - Classi...

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Za tromi bodkami sa nachadzaju dalSie aplikacie z vdsho balika

u Aanstaande activ...

v/

Geen activiteiten meer vandaag

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

VIavo hore sa nachadza este jedno tlacidlo s deviatimi Stvor¢ekmi. Po jeho stlaceni sa na
lavej strane otvori menu so vsetkymi vasimi aplikdciami pod sebou. Viac o jednotlivych

¢astiach obrazovky si precitate v Prehliadka obrazovky.

A c¢o Nextcloud Free?

Nextcloud Free je bezplatny Ucet s kapacitou 5 GB na zdielanom Nextcloud. Obsahuje

zakladné aplikacie na zoznamenie sa so sluzbou: Subory, Fotografie, Kalendar, Kontakty, E-
mail, Pozndmky a Ulohy. Office, Talk a sprava pouzivatelov tu nie su k dispozicii. Ak chcete

viac, mozete prejst na plateny balik. Pozrite si Nextcloud Free, Personal, Family a Max:

rozdiely a prechod medzi balikmi.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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1.3

Prehliadka obrazovky

Kazda obrazovka vo vasom WebOké Nextcloud ma navrchu rovnakd modru listu. Ak ju
poznate, ndjdete sa vSade. NizSie si ju prejdeme zlava doprava.

& demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v v/

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Ledenavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Jij hebt de beschrijving inge... over 8 uur
Maak een account aan

Overleg nieuwe website Teamoverieg
Planning nieuwe website.md over 2 dagen

Laten we beginnen! . Kwartaalplanning
## © Beheer gespreksinstel.. over 3 dagen

Talk updates [] Zwemles Noor
## Nieuw in Talk 25 - Classi... . over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

Oz

Jednotlivé Casti obrazovky

1.

0 N O U

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Ikony aplikacii. VlIavo na liSte sa nachadzaju vase najCastejsie pouzivané aplikacie,
ako Infopanel, Subory, Kalendar, Aktivita a Analytics. Presufite mys nad ikonu, aby sa
zobrazil jej nazov. Ciarka pod ikonou ukazuje, v ktorej aplikacii sa prave nachadzate.
Logo WebOké vlavo vas vzdy vrati na zaciatok.

. Dalsie aplikacie. Za tromi bodkami sa nachadzaju aplikacie, ktoré sa na listu

nezmestili.

. Vyhladavaci panel. Vyhladavajte naraz v suboroch, kalendari, Ulohach, kontaktoch

a konverzaciach. Otvorite ho aj klavesovou skratkou Ctrl + K.

. Upozornenia. Na zvonceku sa objavi ¢ervena bodka, ak je nieCo nové: niekto s vami

nieco zdielal, priSla pripomienka alebo bezpe¢nostné upozornenie.

. Kontakty. Rychlo niekoho vyhladajte a poslite e-mail alebo zacnite konverzaciu.
. Vasa profilova fotka. Tu najdete svoj stav, nastavenia a moznost odhlasit sa.

. Prisposobit. Len na Infopaneli: vyberte, ktoré bloky (widgety) sa zobrazia.

. Ponuka aplikacii. Tlacidlo s deviatimi Stvorc¢ekmi Uplne vlavo otvori ponuku so

vSetkymi vasimi aplikaciami pod sebou.

14/ 449
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Vsetky aplikacie na jednom mieste

Uplne vlavo na liste sa nachadza tlacidlo s deviatimi Stvor¢ekmi. Kliknite nafi a vlavo sa

vysunie ponuka so vSetkymi vasimi aplikdciami pod sebou, od Infopanelu az po Talk.

Kliknutim na aplikdciu ju otvorite, alebo kliknutim vedla ponuku opat zatvorite. Navrchu

tejto ponuky sa nachadza aj vyhladavacie tlacidlo (Search).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

h

webiike .

Goedemiddag, Anne de Groot

= Belangrijke mail u Aanstaande activ...

Foto's

ctpersonen

v v

E-mail ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

oo

N

# Notities denavond online Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma
Blkom bij de online ledena... over 8 uur

Q2

Herinneringen
denavond online Teamoverleg
Deck Anne de Groot begindigde... over 2 dagen

iii W

Formulieren erleg nieuwe website . Kwartaalplanning
bed plan! Zullen we om 14... over 3 dagen

Tabellen
ten we beginnen! . Zwemles Noor

@ Beheer gespreksinstel... over 4 dagen

Meer gesprekken Meer activiteiten

AR

Taken

3

. Collectives

22 Teams

Q Tk

Vsetky aplikécie pod sebou cez tlacidlo vlavo hore

Vyhladavanie

Kliknite na vyhladavaci panel a napiste niekol'ko pismen. Okamzite uvidite vysledky,

prehladne zoskupené: subory, schodzky, Ulohy a dalSie. Pomocou tlacidiel Typ, Datum a

Ludia zUzite vyhladavanie. Kliknutim na vysledok ho otvorite.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

O, offerte|

£ Type - B Datum

Bestanden

— Offerte bakkerij.docx
in Werkmap Anne

_ Offerte WebOke Cloud.docx
in WebOke
Evenementen

Offerte afronden
(]

22 okt 2026 10:00 - 12:00 (Werk)
Taken

Offerte Bakkerij Jansen versturen
Verwacht op 27 okt 2026 (Klussen)

Jedno vyhladavanie ndjde subory, schodzky aj tlohy

Upozornenia

Kliknite na zvoncek, aby ste videli svoje upozornenia. Krizikom upozornenie odstranite,
tlacidlom Zatvorit vSetky upozornenia vycistite cely zoznam naraz. Ktoré upozornenia

dostavate a Ci prichadzaju aj e-mailom, si nastavite sami. Pozrite Nastavenie upozorneni a
e-mailov o aktivite.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Vase upozornenia za zvoncekom

Kontakty

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

eergisteren X

Een beheerder maakte een app
wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

eergisteren X
Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
LV ingeschakeld, maar riog geen back-

enereerd. Die zijr
Geen activiteiten

*x Wis alle meldingen

. Verjaardag ¢
aver 9 uur

. Teamoverleg

over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Ikona s karti¢kou otvara rychly vyhladavaci zoznam vasich kontaktov a kolegov. Ikonou
obdlky poslete priamo e-mail, ikonou kamery za¢nete konverzaciu v aplikacii Talk (pri

baliku s Office).

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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& demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen = Belangrijke mail

v

Geen ongelezen vermeldingen \/

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden

Ik heb de eerste teksten in ...
Maak een account aan

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates []
#3 Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Rychlo niekomu poslat e-mail alebo zavolat

Profilova ponuka

Zoek contacten ...

Eva Visser
eva.vissergexample.com
Joost Dekker
secretaris@dewstering.ex..
Lisa de Wit

demo-
handleiding@weboke_nl
Mohamed El Amrani
info@elamrani.example

\/ Pieter Jansen

pister@bakkerij-

Geen activiteiten meer vandaag

Verjaardag oma
aver 9 uur

Teamoverieg
over 2 dagen

Kwartaalplanning
over 3 dagen

Zwemles Noor
over 4 dagen

Meer activiteiten

Kliknite na svoju profilovu fotku alebo inicidly vpravo hore. Zobrazi sa:

« Zobrazit profil: ako vidia vas profil ostatni.

 Intros: kratke prehliadky Nextcloud, podobné tej z uvitacieho okna pri prvej

navsteve (Prvé prihlasenie).

« Nastavit stav (1): ukazuje, ¢i ste online, nepritomni alebo zaneprdzdneni. Pozrite

Nastavenie stavu: pripojeny, prec alebo nerusit.

« Zobrazenie a pristupnost: svetly alebo tmavy motiv, pozadie a pismo.
« Nastavenia (2): vas profil, jazyk, bezpec¢nost, upozornenia a dalsie.

« Pomoc a sukromie: pomoc a informécie o samotnom Nextcloud.

« Odhlasit sa (3): odhlasenie. Vzdy to urobte na pocitaci, ktory nie je vas.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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[ X X ] & demo.webokecloud.nl/apps/dashboard/

Goedemiddag, Anne de Groot

Q Talk vermeldingen

v

Geen ongelezen vermaldingen

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

Laten we beginnen!
## @ Beheer gespreksinstel...

Talk updates [|
#4# Nieuw in Talk 25 - Classi...

MNotitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Profilovd ponuka za vaSou profilovou fotkou

E Belangrijke mail

v

Nog geen berichten gevenden

Maak een account aan

Anne de Groot
Bekijk profiel

Intros

o Status instellen

ﬂ Aanstaande a

o Instellingen

Help & privacy

v o Afmelden

Geen activiteiten meer vandaag

Weergave en toegankelijiheid

. Verjaardag oma

aver 9 uur

. Teamoverleg
over 2 dagen

. Kwartaalplanning
over 3 dagen

. Zwemles Noor
over 4 dagen

Meaer activiteiten

Tip: Niektoré nastavenia a tlacidla su (zatial') v angli¢tine, napriklad Profile & contact a
Language & locale. Je to preto, Zze Nextcloud tieto texty eSte neprelozil. V tomto navode ich
uvadzame tak, ako ich vidite na obrazovke.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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1.4 Nextcloud Free, Personal, Family a Max:
rozdiely a prechod medzi balikmi

WebOké ponuka styri baliky Nextcloud. VSetky funguju rovnako, liSia sa vSak v ulozisku,
pocte pouzivatelov a doplnkoch. Aktualne ceny najdete na www.weboke.nl/nextcloud.

Free Personal Family Max

Typ Nextcloud Spristupnené

(vlastny ucet)

Vlastny server  Vlastny server  Vlastny server

Ulozisko 5 GB 250 GB, 500 GB, 1TB,
rozsiritelné na rozsiritelné na rozsiritelné na
500 GB 1TB 2 alebo 5 TB
Pouzivatelia 1 1 5 10, rozsiritelné
az na 100
Sprava pouzivatelovv  Nie Ano Ano Ano
Mijn WebOké
Office (Euro-Office, Nie Moznost, 1 Moznost, az 5 Moznost, az 25
Talk a dalsie) licencia licencii licencii
Al Asistent s vlastnym  Nie Nie Ano Ano
API kl'i¢om
Vlastna subdoména Nie Nie Moznost Moznost
(cloud.vasafirma.nl)
Pomocnik Vedomostna Tiket, Al Tiket, Al Tiket, Al
databéaza a Al asistent, asistent, asistent,
asistent WhatsApp a e- WhatsAppae- WhatsApp a e-
mail mail mail

Ktory balik je pre vas vhodny?

« Free je urCeny na zoznamenie sa so sluzbou. UloZite si niekolko suborov, kalendar a
kontakty a zistite, ako Nextcloud funguje.

« Personal je pre jednotlivca, ktory chce mat vSetky svoje subory, fotografie a
kalendar vo vlastnom cloude. S licenciou Office budete méct upravovat dokumenty aj
priamo v prehliadaci.

« Family je pre domacnost alebo maly tim. Kazdy ma vlastny Uclet a vlastné sdbory a
zaroven si jednoducho spristupnujete priecinky, kalendare a albumy.

« Max je pre firmy, zdruzenia a vacsie timy. UloZisko aj po¢et pouzivatelov rozsirujete
podla toho, ako rastiete.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 20 /449
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RozsSirenie alebo prechod na iny balik

Viac uloziska, dalSich pouzivatelov alebo licencii Office si jednoducho nastavite v Mijn
WebOké. Prejdite do Mijn Producten a otvorte svoj balik Nextcloud. V c¢asti
Konfigurovatel'né moznosti vyberte, ¢o potrebujete, a kliknite na Ulozit moznosti.

ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

L2 okt 202

88 Dashboard o Opslagruimte 1TB (inbegrepen)

Open Nextcloud £

o Nextcloud Office users

& Mijn Producten
o Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Mijn Domeinen

o Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

= Gebrulkersbeheer
Wijzigingen warden direct opgeslagen

# Al Assistent in Nextcloud v
Gebrulk de officiéle Al-assistent van Nextcloud binnen je eigen server
tebrulk Al in je eiper joud: chatten met de it
) Affiliate programma
\estien met het aanboanges

Al-aanbieder Mistral (EU)

A Voorbeeld Account

#4Pl-sleutel

Mijn Producten webOké Nextcloud

V Casti Konfigurovatelné moznosti rozsirite svoj balik

« Upgrade doplatite pomerne za zvysok obdobia. Platit zacne hned' po zaplateni.

« Znizenie zacne platit okamzite. Uistite sa preto, Ze vaSe subory sa zmestia do
mensieho Uloziska.

« Prechod na vacsi balik, napriklad z Personal na Family, je mozny kedykolvek. Vase
subory zostanu zachované.

« Prechod z Free na plateny balik znamené prechod na vlastny Nextcloud. Ako
preniest svoje subory, sa docitate v Z Nextcloud Free na plateny balik, alebo od
iného poskytovatela Nextcloud.

VSetko o sprave vasho balika, napriklad vytvéranie pouzivatelov a pridelovanie licencii,
najdete od Stranka balika v Mojom WebOké.
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1.5 Ktoré prehliadace, aplikacie a zariadenia
funguju?

Vas WebOké Nextcloud funguje takmer na kazdom zariadeni. V prehliadaci nemusite nic
inStalovat. Pre pocitac a telefén su k dispozicii bezplatné aplikacie, ktoré automaticky
udrziavaju vase subory, kalendar a kontakty aktudlne.

Prehliadace

Pouzivajte najnovsiu verziu jedného z tychto prehliadacov:

Prehliadac Funguje na

Google Chrome alebo Chromium Windows, Mac, Linux
Microsoft Edge Windows, Mac
Mozilla Firefox Windows, Mac, Linux
Safari Mac, iPhone a iPad

Tip: Nereaguje tlacidlo alebo vyzera obrazovka zvlastne? Najprv aktualizujte prehliadac a
obnovte stranku. Ak to nepomoze, skuste sukromné okno. Ak tam to funguje, prekaza
nejaké rozsirenie prehliadaca (napriklad blokovac reklam).

Aplikacie pre pocitac a telefdn

Co Aplikacia Kde ziskat Citajte viac

Synchronizacia Nextcloud Files ~ www.weboke.nl/download PreCo desktopova

sUborov na Windows, aplikécia? Prehliadac,

Mac alebo Linux aplikacia alebo sietova
jednotka

Uprava dokumentov Nextcloud www.weboke.nl/download prirucka Euro-Office

na pocitaci Office (Euro-

Office)

Subory a fotografie Nextcloud Obchod s aplikdciami a Ktoré aplikacie

na teleféne alebo Google Play potrebujete na

tablete teleféne a tablete?

Chatovanie a volanie Nextcloud Talk Obchod s aplikdciami a Talk v teleféne a

(s Office) Google Play upozornenia

Poznamky na Nextcloud Obchod s aplikaciami a Vytvaranie poznadmok

teleféne Notes Google Play a ich pouzivanie v
teleféne

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 22 /449
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WebOké

Kalendar a kontakty
na iPhone a iPad

Kalenddr a kontakty
na Android

& www.weboke.nl/download
web:gke .

NEXTCLOUD

Webhosting ~

Vstavany v iOS,
aplikacia nie je
potrebnd

DAVX5 Google Play

Domeinen Producten Support Tools

Al Builder

Kalendar a kontakty na
iPhone a iPad

Kalendar a kontakty na
Android pomocou
DAVx5

v & Mijn Account === NI

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks
bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

m Windows ARM&4

i Windows x64

& macOS (Apple Silicon)

Handieiding

Nextcloud Talk

Chatten en videcbellen

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,
via je eigen Mextcloud.

o Nextcloud Files

isatie-app voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
aven geen internet habt

A Linux {Applmage)

)0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVXS

Agenda en contacten op Androld

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

VsSetky aplikécie pre vas Nextcloud najdete na www.weboke.nl/download

Aplikacie od inych poskytovatelov

Vas Nextcloud spolupracuje aj s mnohymi programami, ktoré pouzivaju otvorené

Standardy, ako napriklad Thunderbird, kalendar a kontakty na vaSom Mac, a Outlook s
doplnkovym prepojenim. Takéto programy takmer vzdy potrebuju heslo aplikacie,
pretoze vas WebOké Nextcloud pracuje s doplnkovym prihlasovacim kédom. Ako to

funguje, ndjdete v Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit.

Upozornenie: PouZivajte iba aplikacie z oficialneho Obchodu s aplikdciami, Google Play
alebo www.weboke.nl/download. Nezndma aplikacia, ktora Ziada o vase heslo k Nextcloud,

moze vase Udaje posielat dalej inym osobam.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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Zaciname
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2.1 Prvé prihlasenie

Vas WebOké Nextcloud je pripraveny. V tomto ¢lanku sa prihlasite po prvykrat. Prebieha to
v troch krokoch: otvorenie adresy, vyplnenie pouzivatel'ského mena a hesla a zadanie kdédu
z e-mailu.

Co budete potrebovat?

« Adresu vasho Nextcloud. Je to napriklad jouwnaam.webokecloud.nl, alebo vlastna
adresa ako cloud.jouwbedrijf.nl. Pri Nextcloud Free je adresa free.webokecloud.nl.

« Vase pouzivatelské meno a heslo. Ak ste balik objednali sami, zvolili ste si ich pri
objednavke. Ak za vés Ucet vytvoril niekto iny, dostanete ich od tejto osoby, spravcu
balika.

« Pristup k vdSmu e-mailu. Pri prihlasovani dostanete kéd e-mailom.

Ste vlastnikom balika? Potom sa mdzete prihlasit aj do Mijn WebOké, prejst na Mijn
Producten a otvorit svoj balik Nextcloud. TlaCidlom Open Nextcloud (1) prejdete priamo
na spravnu adresu.

ese & mijn.weboke nymijnproducten?id=212051

= Domeinen per pakket B Email verhuizen & WebOke Backups

€ Terug naar Mijn Producten

B8 Dashboard
Nextcloud Max Actief Nexteloud 35 met Eurc-Office

Jouw Nextcloud-versie is 35.0.2. Geen updates of upgrades beschikbaar.

€0,00.-

Mijn Producten

Mijn Domeinen
= Configureerbare opties

EH MinrF n 22 okt 2026 Eenupgrade betaal je naar rato bi voor de rest van je periode en gaatinn

i Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)
D Supportcentrum

o Open Nexteloud &

Nextcloud Office users

Extra Nextcloud accounts 0 (Inbegrepen)

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomain op webt v

® Affilate programma

dian et het aanbrangar Oplies opslaan

VA Voorbeeld Account
& Gebrulkersbeheer

# Al Assistent in Nextcloud  vaoRLoiG 68

V Mijn WebOké vas Open Nextcloud presmeruje do vasho Nextcloud

Krok 1: pouzivatel'ské meno a heslo

1. Otvorte prehliadac a zadajte adresu vasho Nextcloud do adresného riadka.
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2. Zadajte svoje pouzivatel'ské meno alebo e-mailovu adresu (1).
3. Zadajte svoje heslo (2). Pomocou ikony oka vpravo v poli uvidite, o piSete.
4. Kliknite na Prihlasit sa (3).

Zaciarkavacie policko Zapamatat si ma je Standardne zapnuté: potom zostanete na
tomto pocitaci dlhsSie prihldseny. Ak pracujete na pocitaci, ktory nie je vas, policko
odznacte. O moznosti Prihlasit sa pomocou zariadenia sa docitate viac v Nastavenie
aplikacie autentifikatora a ulozenie zaloznych kdédov, o moznosti Zabudli ste heslo? v
Zmena alebo zabudnutie hesla.

[ E X ) @ demo.webokecloud.nlflogin

web:iike

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

o [Gebruikersnaam of emall ﬁ

& Onthoud mij
=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Viellig samenwerken in je eigen cloud

Vyplnte svoje Udaje a kliknite na Prihlasit sa

Krok 2: kéd z e-mailu

Po zadani hesla si vas Nextcloud vyziada Sestmiestny kdd. Tento kéd bol prave odoslany na
vasu e-mailovu adresu. Tak si vds Nextcloud overi, Ze ste to naozaj vy, aj keby vase heslo
poznal niekto iny.

1. Otvorte si poStovu schranku. Pride vdm e-mail od WebOké Nextcloud s predmetom
WebOké Two-Factor Authenticatie Code.

2. Zadajte Sest Cislic do pola pre kéd (1). Na teleféne mdzete kéd Casto priamo
poklepanim vybrat nad kldvesnicou.

3. Akondhle su vyplnené vsetky Sest cislic, vacsinou to pokracuje automaticky. Ak sa nic
nedeje, kliknite na Overit (2).
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Nad polom pre kdd vidite, na akd adresu bol kéd odoslany. Cast adresy je skryté

hviezdi¢kami, aby ju nemohol precitat nikto okolostojaci.

[ L X ] & demo.w loud. nlfindex. php/login/ch:

Zadajte Sest Cislic z e-mailu

Citate si e-mail na rovhakom zariadeni? Potom mézete kliknat aj na odkaz v e-maile

fweboke_email

web:ike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

° Verifieer Code

i1 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

OF

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlag annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

budete prihlaseni, bez potreby prepisovania kédu.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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& )& mailbox: WebOké Two-Factor Authentlcatie Code

De e-mail met je inlogcode

E-mail s prihlasovacim kédom

Elk "l

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojulst geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

"
1
i
'
'
i
'
'
1
'
'
l

! Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
gebruikt worden

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?

Neem dan direct contact op met je beheerder. lemand probeert mogelijk

toegang te krijgen tot je account

Nedostali ste e-mail? Skontrolujte prieCinok s nevyziadanou poStou. Po troch minutach si
mozete nechat poslat novy kéd pomocou Verstuur nieuwe code (3), tlacidlo odpocitava
sekundy. Ak predsa len nechcete pokracovat, kliknite na Zrus prihlasovanie. Vsetko o

kéde a Co robit, ked nepride, najdete v Prihlasovaci kéd e-mailom: ako to funguje a ¢o

robit, ked e-mail nepride.

Tip: Zd4 sa vam overovanie e-mailom pri kazdom prihlaseni nepohodIné? Nastavte si aj

autentifika¢nud aplikaciu. Potom budete méct kéd odpisat priamo z telefénu. Pozrite
Nastavenie aplikacie autentifikatora a ulozenie zaloznych kédov.

Krok 3: vitajte!

Ste vnutri. Zobrazi sa Infopanel. Pri prvom prihlaseni sa objavi uvitacie okno Nextcloud. To

je (zatial) v angli¢tine. Zvolte Yes (2) pre kratku prehliadku tlacidiel, alebo No (1) na

priame zacatie prace. Okno mézete zatvorit aj krizikom.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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@8 ® & demowebokecloud.nifappsidashboard/

Welcome!
Welcome to Nextcloud's dashboard.

Would you like to follow a short tutorial to leam
how to use Nextcloud?

°No 'raao

Uvitacie okno pri prvej navsteve

Potom sa zobrazi va$ Infopanel. Co robia v3etky tlac¢idla, sa do&itate v Prehliadka
obrazovky.
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Goedemiddag, Lisa de Wit

Q Talk vermeldingen

v/

Geen angelezen vermeldingen

Notitie aan mijzelf
System heeft het gesprek a...

Talk updates ]
## Nieuw in Talk 25 - Classi...

Laten we beginnen!
#4 & Beheer gespreksinstel..

Overleg nieuwe website
Ik heb de eerste teksten in ...

V&s Infopanel po prihlaseni

Zostat prihlaseny

E Belangrijke mail u Aanstaande activ...

v/

\/ Geen activiteiten meer vandaag

Nog geen berichten gevonden . Voorbeeldafspraak - ope...

over 5 dagen
Maak een account aan

So zaskrtnutym polickom Zapamatat si ma zostanete na danom pocitaci dlhSie prihlasent,
aj po zatvoreni prehliadaca. Na vlastnom pocitaci je to praktické. Ak pracujete na pocitaci
niekoho iného, vzdy sa odhlaste: kliknite na svoju profilovu fotografiu a vyberte Odhlasit

sa.

Nedari sa to?

Co vidite?

Nespravne prihlasovacie meno
alebo heslo.

Nepride e-mail s kédom

Hldsenie o prilis vela alebo
neplatnych pokusoch o prihldsenie

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

C€o urobit?

Skontrolujte vel'ké pismend a ¢i nie je zapnuty Caps Lock.
Zabudli ste heslo? Pozrite Zmena alebo zabudnutie hesla.

Skontrolujte priecinok s nevyziadanou posStou a pockajte
par minut. Pozrite Prihlasovaci kéd e-mailom: ako to
funguje a co robit, ked e-mail nepride.

Budete na chvilu spomaleni. Pozrite Viacero neplatnych
pokusov o prihldsenie: preco ste spomaleni a ako to
vyriesit.
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Stranka sa nenacita alebo Skontrolujte adresu. Pozrite Nextcloud nie je dostupny
prehliada¢ upozoriuje na alebo je pomaly: skontrolujte najprv toto a Upozornenie na
nezabezpecené pripojenie certifikat alebo nezabezpecené pripojenie.
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2.2 Vyplnenie profilu: meno, fotografia, e-mailova
adresa, jazyk a casové pasmo

Vyplneny profil je uzito¢ny pre vas aj pre ludi, s ktorymi spolupracujete. Vidia vase meno a
fotografiu, ked nieco zdielate, a upozornenia a prihlasovacie kédy dostavate na spravnu e-
mailovl adresu. Zaberie to iba dve minuty.

Prechod na profil

1. Kliknite vpravo hore na profilovu fotografiu alebo inicialy.

2. Vyberte Nastavenia.

3. Dostanete sa priamo na stranku Profile & contact. Tato stranka sa (zatial') takto
vola po anglicky.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/profile-contact

berichten, en meer

Personal

(2 Proie & contact Profile & contact

@ Language & locale

Beveiligin
0 2 D Anne de Groot
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid °
& Delen
@ Beschikbaarheid Nextcloud profile
« WebOke Import Tool View full profile
B WebOke Taken Manager

o Flo o Upload profielafbeelding
W

Selecteer uit Nextcloud Files

& Gegevensmigratie

o Intros Het bestand moet een PNG of JPG bestand zijn

Volledige naam
I o Anne de Groot
Administration

Parsoonlijke voomaamwoorder

T Uiterlijk
Locatie

Geboortedatum

Je profiel invullen bij Profile & contac

Vyplnenie profilu na strdnke Profile & contact

Vasa fotografia

Kliknite na Nahrat profilovy obrazok (1) a vyberte fotografiu v pocitaci. Ak sa fotografia
uz nachadza vo vasom Nextcloude, zvolte Vybrat zo Suborov Nextcloud. Fotografia
musi byt sibor vo forméate PNG alebo JPG. Nasledne ju mbzete orezat. Bez fotografie
zobrazuje Nextcloud vaSe inicialy vo farebnom kruhu.
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Vase meno

Do pola Meno a priezvisko (2) zadajte svoje krstné meno a priezvisko. Toto meno vidia
ostatni, ked' s nimi nieco zdielate alebo im poslete pozvdnku na stretnutie. Zmeny sa
ukladaju okamzite, nikde nemusite klikat na tlacidlo Ulozit.

Tip: Pouzivatel'ské meno, pomocou ktorého sa prihlasujete, zmenit nemozete. Vase meno
a priezvisko ano.

Kto c¢o vidi?

Vedla kazdého pola sa nachadza ikona (3). Pomocou nej urcite, kto mbéze dany Udaj vidiet.
Kliknite na ikonu a vyberte napriklad iba vy, iba l'udia vo vasom Nextcloude, alebo aj l'udia
na inych Nextcloudoch, s ktorymi spolupracujete. Vyplnte iba to, ¢o chcete zdielat.
Lokalita, datum narodenia, telefénne Cislo a polia pre socialne siete nie sU povinné.

Vasa e-mailova adresa: dolezité!

Posurite sa nizSie k bloku Kontakt. Pri poloZzke Primary email address (1) sa nachadza
e-mailova adresa, na ktoru dostavate upozornenia, prihlasovacie kdédy a e-maily na
obnovenie hesla. Skontrolujte, ¢i je spravna a ¢i danu schranku skutocne citate.

berichten, en meer

Contact
I& Profile & contact Motifications and password reset requests will be sent to your primary email

@ Language & locale

Primary email address
o demo-handleiding@weboke.nl

& Beveiliging

0 Meldingen Additional address

Telefoonnummer

+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen
Website

@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool Fediverse (b.v. Mastodon)

B WebOke Taken Manager T
Bluesky

o Flow

y X (voorheen Twitter)
& Gegevensmigratie \ - gl
o Intros Your groups
h212051, office, users

. Administration Je gebruikt 1.3 MB van 1 TB (0%)

T Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

Ontwikkeld door de Nextcloud community, de broncode s ge 1seerd onder de AGPL

00RO

Je e-mailadres: hier komen je inlogcodes en meldingen binnen

Vasa e-mailova adresa: sem prichadzaju prihlasovacie kédy a upozornenia
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Upozornenie: Vas prihlasovaci kéd pride na tato adresu. Ak ju zmenite na adresu, ktoru si
neviete precitat, pri dalSom prihldseni sa uz nedostanete dovnutra. Ak si nie ste isti,
ponechajte ju tak, ako je, alebo sa opytajte spravcu vasho balika.

V dolnej Casti tohto bloku pri polozke Your groups vidite, do ktorych skupin patrite a kolko
Uloziska vyuzivate z celkového priestoru.

Jazyk, regiondlne nastavenie a casové pasmo

Kliknite vlavo na Language & locale.

eee @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuserflanguage-iocale

en, berichten, en meer
Personal
& Profile & contact Language & locale

| @ Language & locale Taal

@ Beveiliging | Nederlands

0 Meldingen Help met vertalen

+ Weergave en toegankelijkheid Reglonale inktellingen

4 Delen Bijvoorbeeld: 24-10-2026 16:08:39

@ Beschikbaarheid i Dutch {Netherlands)

o WebOke Import Tool Eerste dag van de week

B WebOke Taken Manager | Afgeleid van je regionale instellingen Maandag

o Flow i' Amsterdam

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

Vyber jazyka, regiéonu a ¢asového pasma

« Jazyk: jazyk vSetkych ponuk a tlacidiel. Vyberte napriklad Slovencina, English alebo
Deutsch.

+ Regiondlne nastavenia: uruje, ako vyzeraju datumy a c¢asy. Pri nastaveni Slovak
(Slovakia) ide o format defn.mesiac.rok s 24-hodinovym casom.

« Prvy den tyzdna: pre vas kalendar. Na Slovensku je to pondelok.

. Casové pasmo: posledné pole, napriklad Bratislava. Ak ¢asové padsmo nie je
spravne, vase stretnutia budu zobrazené v nespravnu hodinu.
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2.3 Infopanel prisposobit podl'a seba

Infopanel je to prvé, Co uvidite po prihlaseni. Sklada sa z blokov, nazyvanych miniaplikacie.
Kazda miniaplikacia zobrazuje nieco z nejakej aplikacie: vase nasledujlce schédzky, vase
posledné spravy, ulohy, ktoré sa blizia. Sami si vyberate, ktoré miniaplikdcie chcete vidiet.

Vyber miniaplikacii
1. Prejdite na Infopanel: kliknite na prva ikonu v modrom paneli alebo na logo WebOké.
2. Dole kliknite na Prisposobit.
3. Otvori sa okno Upravit miniaplikacie. Zaciarknite, ¢o chcete vidiet, a zruste

zaciarknutie toho, ¢o nepotrebujete.
4. Zatvorte okno pomocou krizika. Vasa volba sa ulozi okamzite.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard/

Widgets bewerken

o | * 0

Status

Q 8 @ 8 p 8 4 0O W

Talk vermel.. Belangrijke ... Aanstaand... Recente ac... Rapportages

& O i@ O O & O

Recente pa... Aanstaand... Kaarten die... Kaarten die...

= / D0 @& © ¢

Favoriete b. Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand.

o O

Recente sta...

Vyberte si, ktoré miniaplikacie sa zobrazia na vasom Infopaneli
Aké miniaplikacie su k dispozicii?
Miniaplikacia Co uvidite

Stav a Pocasie Hore, pod pozdravom: vas vlastny stav a pocasie
na mieste, ktoré si zvolite

Nadchadzajlce udalosti Vase nasledujlce schodzky z Kalendara
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Nadchadzajlce ulohy

Nedavna aktivita

OblUbené subory

Dolezity e-mail a Neprecditand posta

Poznamky

Nadchéadzajuce karty, Karty, ktorych platnost
dnes alebo zajtra vyprsi

V tento den

Timy a Nedavne stavy
Zmienky v Talk (s Office)
Neddvne strany (s Office)

Prehlady (s Office)

Téma a pozadie

Zda sa vam obrazovka prilis svetla alebo prilis tmava? Kliknite na svoju profilovu fotografiu

Ulohy s terminom z aplikacie Ulohy

Co sa stalo s vasimi sibormi a zdielanymi
prie¢inkami

Subory, ktorym ste pridelili hviezdi¢ku

E-maily z aplikacie E-mail (ak ste si tam pridali
postovl schranku)

VaSe posledné poznamky

Karty z Nastenky s datumom ukoncenia

Fotografie z rovnakého dna v predchdadzajlcich
rokoch

Vase timy a stav vaSich kolegov
Konverzacie, v ktorych ste boli spomenuti
Strany z Kolektivov

Grafy z Analytics

a vyberte Vzhl'ad a pristupnost. Tam si méZzete okrem iného vybrat:

« Predvolena systémova téma: prisp6sobi sa nastaveniu vasho pocitaca alebo
telefénu (svetld cez den, tmavd, ked md vase zariadenie nastaveny tmavy rezim).

o Svetla téma alebo Tmava téma.

« Témy s vysokym kontrastom a pismo, ktoré sa lepsie Cita pri dyslexii. Za tymto

Uc¢elom prejdite nizsie.

« ESte nizsie si tiez mbzete vybrat iné pozadie.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfsetting

Personal

Profile & contact Appearance and accessibility settings

Language & locale Universal access is very impartant to us. We follow web standards and check to make everything usable
also without mouse, and assistive software such as screenreaders. We aim to be compliant with the Web

Beveiliging Content Accessibility Guidelines 2.1 on AA level, with the high contrast theme even on AAA level,

Als je problemen tegenkomt, aarzel dan niet om deze te rapporteren op onze issue tracker. En als je

Meldingen
e betrokken wilt raken, word dan lid van ons designteam!

Weergave en toagankelijkheid

Delen
Standaard systeemthema

Beschlbasteld De standaard systeemweergave gebruiken

stk knpork ol @® Schakel het standaard systeemthema in

WebOke Taken Manager

Flow

Gegevensmigratie i
Licht thema

Intros De standaard lichte weergave

Schakel het standaard lichte thema in
Administration o

T Uiterlijk

Donker thema
Een donker thema om je ogen te laten rusten door het verminderen van de
algehele lichtsterkte en helderheid.

(O Donker thema inschakelen

Tému a pozadie si vyberiete v ¢asti Vzhlad a pristupnost
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2.4 Nastavenie upozorneni a e-mailov o aktivite

Vas Nextcloud vas upozorni, ked sa stane nieco, €o sa vas tyka. Napriklad ked's vami
niekto zdiel'a subor, prida komentdr alebo vas pozve na stretnutie. Deje sa to tromi
spbsobmi:

« Vo vasom Nextcloud: zvoncek vpravo hore dostane ¢ervenu bodku.
« E-mailom: sprava na adresu uvedenu vo vasom profile.
« Ako push notifikacia: upozornenie na teleféne, ak pouzivate aplikdciu Nextcloud.

Zobrazenie upozorneni

Kliknite na zvoncek. Upozornenia sa zobrazuju pod sebou, najnovsSie hore. Kliknutim na
upozornenie prejdete na prislusné miesto. Krizikom vedla neho ho odstranite, tla¢idlom
Zatvorit vSetky upozornenia vymazete vsetky naraz.

[ L X ] & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

eergisteren X

Een beheerder maakte een app
wachtwoord voor een sessie met
de naam "handleiding”

eergisteren X

Genereer back-upcode

Je hebt tweefactorauthenticatie
\‘/ ingeschakeld, maar nog geen back-
fes nenenereerd. Die zijr

Geen ongelezen vermeldingen ‘J Geen activiteiten

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag ¢ X Wis alle meklingen

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel,.. over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Vase upozornenia pod zvonc¢ekom

Vyber toho, ¢o chcete dostavat

1. Kliknite na svoju profilovu fotografiu a vyberte Nastavenia.
2. Vlavo kliknite na Upozornenia.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/notifications
en, berichten, en meer

Personal o

& Profile & contact Meldingen

@ Language & locale Verzend e-mailherinneringen over onverwerkte meldingen na:

& Bevelliging Nooit v
| @ Meldingen (O Geluid afspelen wanneer er een nieuwe melding binnenkomt

i W g en toagankelijk Ol Geluid afspelen wanneer een gesprek is gestart (vereist Nextcloud Talk)

& Delen

@ Beschikbaarheid Activiteit
© WebOke Import Tool Selecteer voor welke activiteiten je een e-mail- of pi
B WebOke Taken Manager
o Flow Agenda, contactpersonen en taken Push
& Gegevensmigratie Een agenda is aangepast D
m Intros Een agenda gebeurtenis is aangepast O
| Administration Een agenda to-do was aangepast (]
T Uiterliik Een contactpersoon of adreshoek is gewijzigd D
Bestanden Push
Reacties voor bestanden

Een bestand of map is gewijzigd

Systeemmarkeringen voor een bestand zijn gewijzigd

Instellen welke meldingen je krijgt en hoe

Nastavenie, aké upozornenia a akym spésobom dostavat
Hore, pri polozke Upozornenia, nastavite:

« Odoslat e-mailové pripomienky o nespracovanych upozorneniach po: ak si
upozornenie urcity ¢as nepozriete, dostanete o hom e-mail. Vyberte, po akom case,
alebo zvolte Nikdy.

« Ci chcete pocut zvuk pri novom upozorneni alebo ked sa za¢ne konverzécia v Talk.

NizSie, pri polozke Aktivita, vidite tabulku. Pri kazdom type udalosti zaSkrtnete, Ci chcete
dostdvat E-mail, push notifikdciu (Push) na telefén, alebo oboje. Napriklad:

« Subor alebo priecinok bol zmeneny: uzitocné pre priecinok, ktory zdielate s
ostatnymi, ale méze to generovat vela e-mailov.

« Udalost v kalendari bola upravena: ked niekto presunie zdielané stretnutie.

« Upozornenia o Nastenke, Talk a Formularoch, ak tieto aplikacie pouzivate.

Uplne dole zapnite Suhrn dennych aktivit: namiesto jednotlivych e-mailov tak dostanete
jeden e-mail denne so vsetkym, €o sa stalo.

Tip: Dostavate priliS vela e-mailov? Vypnite zaliarkavacie policka pri E-mail a zvolte
denny suhrn. Ni¢ tym nezmeskate, pretoze vSetko zostava aj pod zvoncekom a v aplikacii
Aktivita.
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2.5 Nastavenie stavu: pripojeny, prec alebo
nerusit

Pomocou stavu ukazujete ostatnym vo vasom Nextcloud, ¢i ste dostupni. Vidia vas stav pri
vasej profilovej fotke, v Talk, pri zdielani a vo widgete Nedavne stavy. Zelena fajka pri
vasej profilovej fotke znamena: pripojeny.

Vyber stavu

1. Kliknite vpravo hore na vasu profilovu fotku.
2. Kliknite na Nastavit stav (1).

ese & demo.webokecloud nljapps/dashboard/

Anne de Groot
Bekijk profiel

Goedemiddag, Anne de Groot

Intros

o Status instellen

Q Talk vermeldingen B4 Belangrijke mail u Aanstaande a + Weergave en toegankelijkheid
Instellingen

Help & privacy
\/ V/ Afmelden

Geen ongelezen vermeldingen \/ Geen activiteiten meer vandaag

Overleg nieuwe website Nog geen berichten gevonden . Verjaardag oma

Ik heb de eerste teksten in ... over @ uur
Maak een account aan

Laten we beginnen! Teamoverleg
## @ Beheer gespreksinstel... over 2 dagen

@ Talk updates [| . Kwartaalplanning

#4# Nieuw in Talk 25 - Classi... over 3 dagen

Notitie aan mijzelf . Zwemles Noor
System heeft het gesprek a... over 4 dagen

Meer activiteiten

Kliknite na vasu profilovu fotku a potom na Nastavit stav

Otvori sa okno Stav pripojenia. Vyberte jednu z moznosti:

Stav Vyznam
Pripojeny Ste tu.
Prec Ste na chvilu pre¢. Nextcloud nastavi vas stav na prec aj automaticky, ak

chvilu nevykondvate ziadnu cinnost.

Zaneprazdneny  Ste tu, ale mate vela prace.
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Nerusit

Neviditel'nost

Kies je status en eventueel een bericht

Nedostavate ziadne upozornenia, ani z Talk. Vhodné napriklad pocas

prezentécie.

Ste pripojeny, ale ostatni vas vidia ako nepritomného.

Online status

Online

D Afwezig

@ Bezet

@ Niet storen

(O Verborgen

Status wissen na  Niet wissen

Vyberte svoj stav a pripadne spravu

Sprava o stave

Pod polozkou Sprava o stave napiste kratky text, napriklad Na skoleni do 14.00 hod,

Statusbericht

] Woon-werk - over 30 minute

] Thuiswerken - Vandaa
1 Ziek - Vandaa

| Op vakantie - Niet w

Statusbericht wissen

| In een vergadering - over 1 uu

] Zo weer terug - over 15 minut

Statusbericht instellen

WebOké Nextcloud

alebo vyberte jeden z prikladov: Na stretnuti, Na ceste, Za chvilu sa vratim, Pracujem na

dialku, Choroba alebo Na dovolenke. Pri polozke Vycistit spravu o stave po vyberte,

kedy sprava automaticky zmizne. Kliknite na Nastavit spravu o stave, aby ste ju ulozili,
alebo na Vycistit spravu o stave, aby ste ju odstranili.

Tip: Ste prec dlhSie, napriklad na dovolenke? Nastavte si aj upozornenie o nepritomnosti.

To uvidia ostatni, ked vas pozvu. Pozrite Pracovny cas a nepritomnost nastavit.
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2.6 Rychly start: pat veci, ktoré urobite v prvy

den

Ste prihlaseni a viete sa zorientovat na svojom Infopaneli. Tymito piatimi krokmi hned'
ziskate maximum z vdsho WebOké Nextcloud. Kazdy krok zaberie len par minut. Vykonajte

ich v tomto poradi.

1. Nastavte si zabezpecenie

Najprv overte svoju e-mailovu adresu vo svojom profile (Vyplnenie profilu: meno,
fotografia, e-mailovéa adresa, jazyk a ¢asové pasmo): tam vam pridu prihlasovacie kédy.
Potom nastavte autentifikacnu aplikaciu a ulozte si zalozné kédy (Nastavenie aplikacie
autentifikatora a ulozenie zédloznych kédov). Tak sa vzdy dostanete do systému, aj ked' vas

e-mail momentalne nefunguje.
eve @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal o

2 Profile & contact Wachtwoord

@ Llanguage & |ocale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord
0 Meldingen Wachtwoord wijzigen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Nextcloud melding

& Gegevensmigratie

o Intros

Tweestapsverificatie C

n, berichten, en meer

htwoord om de beveiliging van je account te v

kt om met Nextcloy erbinden, zorg e
en voordat "twe ctor authenticatie

(B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration t TOTP (Authenticator app)
o ] Inschakelen TOTP

T Uiterlijk

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

loze authenticatie in volgens d

Nastavenie autentifikacnej aplikécie v ¢asti Nastavenia, Zabezpecenie

2. Nainstalujte si aplikaciu do pocitaca

T voor elke app eer

cerd

Vdaka bezplatnej aplikacii Nextcloud Files sa vase subory nachadzaju aj v beznom
priec¢inku vo vasom pocitaci a automaticky zostavaju zosynchronizované s vasim
Nextcloud. Aplikaciu si stiahnite na www.weboke.nl/download. Postup ndjdete v Instalacia
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Nextcloud Files na Windows (Windows) alebo InStaladcia Nextcloud Files na Mac (File
Provider) (Mac).

3. Nastavte si Nextcloud v telefone

Nainstalujte aplikdciu Nextcloud do svojho iPhonu (Aplikacia Nextcloud na iPhone alebo
iPade) alebo telefénu s Android (Aplikacia Nextcloud na Android). Potom hned' zapnite
automatické nahravanie fotografii (Automatické nahravanie fotografii). Tak sa aj kazda
nova fotografia bezpecne ulozi vo vasom vlastnom cloude.

4. Pridajte si kalendar a kontakty do telefonu

Chcete svoj kalendar Nextcloud a kontakty vidiet aj v beznej kalendarovej aplikacii vo
svojom teleféne? Pre iPhone postup najdete v Kalendar a kontakty na iPhone a iPad, pre
Android v Kalendar a kontakty na Android pomocou DAVx5. Pre iPhone si najprv vytvorte
heslo aplikacie (Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit). V Android sa do aplikacie DAVx5
prihlasite cez svoj prehliadac.

5. Zdiel'ajte svoj prvy priecinok

Zdielajte prieCinok s kolegom alebo ¢lenom rodiny (Zdielanie s pouzivatelom z vlastného
Nextcloud), alebo vytvorte verejny odkaz pre niekoho bez konta (Vytvorenie verejného
odkazu: citanie, Upravy, heslo, datum expiracie a limit stahovania). Tak hned pocitite velku
vyhodu vlastného cloudu: spolupracu bez posielania priloh e-mailom.

A co dalej?

» Prechadzate z Google, Dropbox alebo OneDrive? Zacnite v Priprava: ¢o si vziat so
sebou a v akom poradi.

« Chcete pracovat so subormi Word, Excel a PowerPoint vo svojom prehliadadi?
Precitajte si prirucku k Euro-Office.

« Ste spravca balika? Vytvorte Ucty pre svoju rodinu alebo kolegov (Vytvaranie,
Uprava, zakazovanie a mazanie pouzivatelov).
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Prihlasenie a zabezpecenie
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3.1 Ako WebOké zabezpecuje vas Nextcloud?

Vo vasom Nextcloude sa ¢asto nachadzaju vase najdélezitejSie subory: zmluvy, fotografie,
vasa administrativa. Preto je vas WebOké Nextcloud od prvého dria dobre zabezpeceny.
Cast toho zariadujeme my, ¢ast si robite sami. V tomto ¢lanku sa dozviete oboje.

Co pre vas zariaduje WebOké

« Vase udaje su v Holandsku. V dvoch holandskych datovych centrach spolo¢nosti
NorthC, v Aalsmeeri a Oude Meer. Nie u amerického technologického podniku.

« Vlastny server pre kazdy balik. Pri balikoch Personal, Family alebo Max bezi vas
Nextcloud oddelene od Nextcloudu inych zdkaznikov. Jedine Nextcloud Free je
zdielany Nextcloud s vlastnym kontom pre kazdého pouzivatela.

. Sifrované pripojenie. Va3 Nextcloud funguje iba cez https, s platnym certifikdtom.
Spoznate to podla zdmku v adresnom riadku.

« Sifrované ulozisko. Disky, na ktorych su uloZzené vase Gdaje, su Sifrované.

« Vzdy dalsi prihlasovaci kéd. Po zadani hesla vas Nextcloud vyziada kéd, ktory
pride e-mailom. Vola sa to dvojfaktorové overovanie (alebo 2FA). Je zapnuté pre
vSetkych a nedd sa vypnut. Pozrite si Prihlasovaci kéd e-mailom: ako to funguje a co
robit, ked e-mail nepride.

« Silné hesla. Vas Nextcloud akceptuje iba hesld s minimalne 10 znakmi, s velkym
pismenom, malym pismenom, Cislicou a Specialnym znakom. Hesla, ktoré sa Casto
vyskytuju alebo st zndme z Unikov dat, si odmietnuté.

« Spomalenie utocnikov. Ak sa niekto opakovane pokusa zadat nespravne heslo, vas
Nextcloud spomali prihlasovanie z danej internetovej adresy. Vdaka tomu je
uhddnutie hesla takmer nemozné. Pozrite si Viacero neplatnych pokusov o
prihlasenie: preco ste spomaleni a ako to vyriesit.

« Aktualizacie a zalohy. Vas Nextcloud udrziavame aktualny pomocou
bezpeénostnych aktualizacii a vytvarame zalohy. Co to pre vas znamena, sa dozviete
v Zalohy vo WebOké: ¢o uchovdvame my a ¢o moézete urobit vy sami.

Co si robite sami
Prejdite do nastaveni zabezpecenia:

1. Kliknite vpravo hore na svoju profilovu fotografiu alebo inicidly.
2. Vyberte Nastavenia.
3. Kliknite vlavo na Zabezpecenie.
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Personal

Profile & contact
Language & |ocale
Beveiliging

Meldingen

# Weergave en toegankelijkheid

Delen
Beschikbaarheid

WebOke Import Tool

WebOke Taken Manager

Flow
Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

T Uiterlijk

[ 8]

Wachtwoord

o Huidig wachtwoord

Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie © o

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

Als u toepa: van derden gebrulkt om met Nextc

wachtwoord

&« Nextcloud melding

o (B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

© TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

verbinden, zorg er ds

voor elke app eer

or authenticatie” wo eerd

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ2 standaard

Nastavenia, Zabezpecenie: tu si nastavite vlastné zabezpecenie

Na tejto stranke si nastavite vSetko, €o suvisi s prihlasovanim. Zhora nadol:

Cast
Heslo (1)

Dvojfaktorové
overovanie (2)

Prinldsenie bez
hesla

End-to-end
Sifrovanie

Zariadenia a
relacie

Co s hou robite
Zmena hesla

Okrem e-mailového kédu pouzit aj
upozornenie na inom zariadeni (3),
aplikaciu autentifikadtora (4) alebo

zalozné kddy (5)

Prihldsenie pomocou
bezpelnostného kluca alebo
passkey

Sifrovanie priec¢inkov, ktoré mozete
¢itat iba vy

Zobrazenie, kde ste prihlaseni,
vytvaranie a odvoldvanie hesiel pre
aplikacie

Nase tipy v skratke

Viac informacii
Zmena alebo zabudnutie hesla

Nastavenie aplikacie autentifikatora
a ulozenie zadloznych kédov a
Schvalovanie prihldsenia pomocou
upozornenia na inom zariadenf

Nastavenie aplikacie autentifikatora
a ulozenie zaloznych kédov

End-to-end Sifrovanie: kedy ano,
kedy nie

Hesla aplikéacii: kedy a ako ich pouzit
a Zobrazenie, odvolanie alebo
vzdialené vymazanie zariadeni a
relacii

1. Zvolte dlhé heslo, ktoré nepouzivate nikde inde. Pom6ze vam pri tom spravca hesiel.
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2. Nastavte si aplikdciu autentifikdtora a uchovavajte zalozné kédy na bezpec¢nom
mieste (Nastavenie aplikacie autentifikatora a ulozenie zaloznych kédov).

3. Pre kazdu aplikédciu, napriklad kalendar alebo kontakty, pouzite vliastné heslo pre
aplikaciu (Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit).

4. Obcas si v Casti Zariadenia a relacie overte, Ci poznate vSetky zariadenia
(Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a reldcii).

5. Odhlaste sa z pocitaCov, ktoré nie su vaSe.

6. Dobre zabezpecte aj svoju e-mailovl schranku: tam vam prichadzaju prihlasovacie
kody.

Upozornenie: WebOké vas nikdy nepoziada o vase heslo alebo prihlasovaci kéd, ani e-
mailom, ani telefonicky, ani cez WhatsApp. Ak takuto Ziadost dostanete, ni¢ neposkytujte a
kontaktujte nas.
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3.2 Prihlasovaci kéd e-mailom: ako to funguje a co
robit, ked e-mail nepride

Vzdy, ked'sa prihlasujete v prehliadaci, vds WebOké Nextcloud po zadani hesla poziada o
Sestciferny kéd. Tento kéd dostanete e-mailom. Vdaka tomu sa neméze len tak prihlasit
niekto, kto pozna vase heslo: potrebuje totiz aj pristup k vasej e-mailovej schranke.

Ako to funguje

1. Zaddte svoje pouzivatel'ské meno a heslo a kliknete na Prihl3sit sa.

2. Vas Nextcloud ihned odosle e-mail na adresu uvedenud vo vasom profile. Na
obrazovke uvidite, na aku adresu, Ciastocne skrytd hviezdickami.

3. Zadate kdd. Po Siestich Cislach sa zvylajne pokracuje automaticky; inak kliknite na
Verifikovat kod.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex php/login/challenge/weboke_email

web:iike
WebOké Email Verificatie

Voer de 6-cijferige code in die
naar de***@weboke.nl is
verstuurd

O

o Verifieer Code

7 De code is 15 minuten
geldig

Controleer ook je spam folder

° Verstuur nieuwe code
(178s)

Inlog annuleran

loud - Vellig in je eigen cloud

Obrazovka s kédom po zadani hesla

E-mail

E-mail pride od WebOké Nextcloud (nextcloud@weboke.nl) s predmetom WebOké Two-
Factor Authenticatie Code. Obsahuje:

« vas Sestciferny overovaci kéd;
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- tlacidlo Klik hier om direct in te loggen: uzitocné, ak e-mail Citate v tom istom
prehliadaci, vtedy nemusite nic¢ prepisovat;
« informaciu, ¢o robit, ak ste sa neprihlasovali vy.

ece & Je mailbox: WebOké Two-Factor Authenticatie Code

£## Email Verificatie

Beveilig je account

Hallo Lisa de Wit,

Je hebt zojuist geprobeerd in te loggen. Om je account te

bevelligen hebben we een verificatiecode naar je gestuurd.

JE VERIFICATIECODE

240867

U Let op: Deze code is 15 minuten geldig en kan maar een keer
kt worden,

# Klik hier om direct in te loggen

Heb je niet geprobeerd in te loggen?
Neem dan direct contact op met je beheerder. le

ang te krijgen tot je account

E-mail s prihlasovacim kédom

Kéd je platny 15 minut a funguje len raz. Ak si vyZiadate novy kéd, vzdy pouzite najnovsi
e-mail.

Upozornenie: Dostali ste prihlasovaci kéd, hoci ste sa neprihlasovali? Potom niekto iny
pravdepodobne pozné vase heslo. Kéd nepouzivajte a nikomu ho neposkytujte. Co najskor
zmente svoje heslo (Zmena alebo zabudnutie hesla) a v Casti Zariadenia a relacie
skontrolujte, ¢i sa tam nenachadzajl nezname zariadenia (Zobrazenie, odvolanie alebo
vzdialené vymazanie zariadeni a relacii).

E-mail neprisiel: ¢o teraz?

1. Pockajte minutu. Niekedy dorucenie e-mailu chvilu trva.

2. Pozrite sa do priecinka s nevyziadanou postou alebo spamom. Ak sa tam
nachadza, oznacte ho ako nie spam. Potom budu dalSie e-maily prichddzat bezne do
vasej dorucenej posty.

3. Vyziadajte si novy kéd. Tlacidlo Odoslat novy kéd sa aktivuje po troch minatach.
Potom pouzite vyhradne kéd z najnovsieho e-mailu.

4. Skontrolujte, na aku adresu sa kdéd posiela. Ta je (CiastoCne skrytd) uvedena na
obrazovke s kédom. Ak adresa nesedi, alebo uz nemate pristup k danej schranke?
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Poziadajte spravcu svojho balika Nextcloud o zmenu vasej e-mailovej adresy. Spravca
to vykona v Mijn WebOké v sekcii Gebruikersbeheer pomocou funkcie Upravovat
data. Ak ste sami vlastnikom, obratte sa na WebOké.

5. Je vasa schranka pIna? PIna schranka neprijima nové e-maily. Uvolnite v nej
miesto a vyziadajte si novy kéd.

Tip: Nechcete byt zavisli od e-mailu? Nastavte si aj aplikdciu na overovanie
(authenticator) (Nastavenie aplikacie autentifikatora a ulozenie zaloznych kédov). Pri
prihlasovani si potom vyberiete, ¢i pouZijete kéd z e-mailu alebo z aplikacie.

Preco sa aplikacia v mojom telefone nepyta na kod?

Aplikacie Nextcloud pre pocitac a telefén sa jednorazovo prihlasuju cez vas prehliadac,
pomocou hesla a kédu. Potom si vytvoria vlastny kl'i¢ a znova sa uz prihlasovat nemusite.
Iné aplikacie, ako napriklad kalendar v iPhone alebo Thunderbird, kéd zadat nevedia. Tie
pouzivaju heslo aplikacie. Ako to funguje, sa docitate v Hesla aplikacii: kedy a ako ich
pouzit.
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3.3 Nastavenie aplikacie autentifikatora a
ulozenie zaloznych koédov

Aplikacia autentifikatora vytvara vo vasom teleféne kazdych 30 sekidnd novy Sestciferny
kéd. Tento kdéd zadate pri prihlasovani namiesto kédu z e-mailu. Je to rychlejsie a funguje
to aj vtedy, ked vam e-mail prave nefunguje. Medzi zndme bezplatné aplikacie patri
Microsoft Authenticator, Google Authenticator, Aegis (Android) a autentifikdtor v spravcoch
hesiel ako Bitwarden, 1Password alebo Proton Pass. V Nextcloud sa to vola TOTP.

Krok 1: povolenie TOTP

1. Ak eSte nemate aplikaciu autentifikatora, nainstalujte si ju do telefénu.
2. V Nextcloud prejdite do nastaveni zabezpecenia: kliknite na svoju profilovu fotku,

zvolte Nastavenia a vlavo kliknite na Zabezpecenie.

3. Pri polozke TOTP (Aplikacia autentifikatora) zaskrtnite Povolit TOTP (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale
| & Bevelliging

0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

o Intros

Administration

< Uiterlijk

nden, berichten, en meer

Wachtwoord

Huidi
Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie ©
Gebruik een tw

lerden g m met Nextc rhinden, zorg

en en te configureren voordat "twe tor authenticatie

¢ Nextcloud melding

(B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

o TOTP (Authenticator app)

o | Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Zaskrtnite policko Povolit TOTP

Krok 2: naskenovanie QR koédu

om voor elke app eer

webOké Nextcloud

1. VyZiadal si Nextcloud najprv vase heslo? Zadajte ho na potvrdenie. Deje sa to pri
kazdej dolezitej zmene vo vasom zabezpeceni.
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2. Zobrazi sa QR kdéd (1) s textom Ako rychly postup naskenujte tento QR kéd pomocou
svojej aplikacie TOTP. Otvorte svoju aplikaciu autentifikatora, zvolte pridanie nového
Uctu a naskenujte kod.

3. Vasa aplikéacia teraz zobrazuje Sestciferny kéd pre WebOké Nextcloud.

4. Pod QR kédom vas Nextcloud poziada o testovaci kéd (2): Po nastaveni vasej
aplikacie musite zadat testovaci kéd, aby ste sa uistili, Ze vsetko funguje spravne.
Zadajte kéd z aplikacie do pola a kliknite na Overit. Az potom bude TOTP skutoc¢ne
zapnuté.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettings/user/security

2 beveiliging van je account te verhogen
Personal
rbinden, zorg om voor elke app eer
authenticatie eactiveard

& Profile & contact

8 Snaliagebicee & Nextcloud melding

| & Bevelliging X o _
CEB Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkhei © TOTP (Authenticator app)

& Delen (_ Inschakelen TOTP
Je nieuwe TOTP geheim is: HPEDRPDIVTFEXHPGEKP
@ Beschikbaarheid

Als snelle procedure, scan deze QR-code met uw TOTP-app
w WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros
Na het instellen van je app moet je een testcode invoeren om er zeker van te zijn dat alles goed werkt

e )
Administration o ( Authentica J Verifieren
.

< Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

tel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Naskenujte QR kéd a na kontrolu zadajte kéd z vasej aplikacie

Tip: Nedari sa vdm naskenovat kéd, napriklad preto, Ze mate Nextcloud otvoreny na tom
istom teleféne? Nad QR kédom najdete aj tajny kl'd¢ v podobe textu, za textom Vas novy
TOTP kluc je:. Ten zadajte alebo vlozte do svojej aplikacie. Spravcovia hesiel ako Bitwarden
a 1Password tento kl'd¢ dokazu prevziat aj priamo.

Krok 3: vytvorenie a ulozenie zaloznych kédov

Ak stratite telefén, pridete tym aj o svoju aplikdciu autentifikatora. Na tento pripad sltzia
zélozné kédy: desat kédov, z ktorych kazdy funguje iba raz.

1. Na tej istej stranke pri polozke Zalozny kéd kliknite na Vytvorit zalozné kédy (1).
2. Zobrazi sa desat kdédov. UloZte ich pomocou Ulozit zalozné koédy alebo ich vytlacte
pomocou Vytlacit zalozné kody.
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3. Uchovavaijte ich na bezpe¢nom mieste, nie v tom istom teleféne, v ktorom mate
aplikdciu autentifikatora. Napriklad vytlacené pri svojich dblezitych dokumentoch,
alebo vo svojom spravcovi hesiel.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

& Language & |locale
| & Beveiliging Nieuw wachtwoord

& Meldingen Wachtwoord wijzigen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid Tweestapsverificatie ©

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen
= WebOke Import Tool

Als u toep: derden gebrulkt om met Nextclou verbinden, zorg e M voor elke app eer
B WebOke Taken Manager wachtwoord t en en te configureren voordat “tweede factor authenticatie® veerd
o» Flow

i « Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros (@ Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

Administration 2 TOTP (Authenticator app)

< Uiterlijk | Inschakelen TOTP
iterlij

& Back-upcode

o Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDOZ standaard

Zalozné kdédy vytvorite pomocou Vytvorit zalozné kédy

Ak mate zapnuté TOTP, ale eSte ste nevytvorili zdlozné kédy, Nextcloud védm to pripomenie
upozornenim pri zvonceku: Vytvorit zalozné kddy.

Upozornenie: Zalozné kédy uvidite iba raz. Ak si neskér vytvorite nové kédy, staré
prestanu fungovat.

Prihlasovanie pomocou aplikacie autentifikatora

Ak mate okrem e-mailového kédu zapnuté aj TOTP, Nextcloud sa po zadani hesla opyta,
ktory druhy krok chcete pouzit. Zvolte aplikaciu autentifikdtora a zadajte kéd, ktory védm
vasa aplikacia prave zobrazuje. Ak ste stratili telefén, zvolte Pouzit zalozny kéd a
zadajte jeden zo svojich zdloznych kédov. Kéd, ktory takto pouzijete, si na svojom zozname
preciarknite.

Overovanie bez hesla

Pod dvojstupriovym overenim najdete aj moznost Overovanie bez hesla. Tam pomocou

A

Pridat zariadenie WebAuthn (1) prepojite bezpecnostny kl'i¢ (napriklad YubiKey) alebo

A

pristupovy kl'G¢ (passkey) z vasho pocitaca alebo telefénu. Potom si na prihlasovacej
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obrazovke mdézete zvolit Prihlasit sa pomocou zariadenia. Ide o doplnkovd moznost,
vase heslo a ostatné metédy nadalej funguju bezne.

Personal

& Profile & contact
@ Llanguage & |ocale
| & Beveiliging
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen
@ Beschikbaarheid
o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager
o Flow
& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Inloggen zonder wachtwoord met een beveilig

berichten, en meer

D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

| @ Geen apparaten geconfigureerd.

o WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies

Web, desktop en maohbiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Apparaat Laatste activiteit
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Prepojenie bezpelnostného kl'uc¢a alebo pristupového kl'tca

Novy telefdn

Prechadzate na iny telefén? Najprv si preneste svoje UcCty do aplikacie autentifikatora

(vacsina aplikacii na to ma funkciu), alebo vypnite TOTP a nasledne ho znova zapnite a
naskenujte novy QR kéd novym telefénom. Urobte to skor, nez svoj stary teleféon vymazete

alebo odovzdate.
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3.4 Schvalovanie prihlasenia pomocou

upozornenia na inom zariadeni

Ste uz prihlaseni na inom zariadeni, napriklad v aplikacii Nextcloud vo vasom teleféne?
Potom moézete nové prihlasenie schvdélit aj pomocou upozornenia. Netreba vtedy
prepisovat ziadny kéd: na druhom zariadeni sa zobrazi upozornenie a staci tuknut na

schvalenie.

Zapnutie

1. Kliknite vpravo hore na profilovu fotku alebo inicidly.
2. Vyberte Nastavenia.
3. Kliknite vlavo na Zabezpecenie.

Pri polozke Nextcloud melding zapnite prepinac¢ Gebruik twee-factor authenticatie
via Nextcloud meldingen (1).

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

O

Wachtwoord

Huidig wachtwoord
Nieuw wachtwoord

Wachtwoord wijzigen

Tweestapsverificatie ©

Gebruik een tweede factor naast je wachtwoord om de beveiliging van je account te verhogen

Als u toeps larden g ulkt om maet Nextclou erbinden, zorg e

wachtwoord te maken en te configureren voordat "twe: r authenticatie”

¢« Nextcloud melding

o (I Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

o TOTP (Authenticator app)

| Inschakelen TOTP

& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in voigens de FIDOZ standaard

Prepinac pri polozke Nextcloud melding

Ako sa takto prihlasit

1. Prihlaste sa pomocou pouzivatel'ského mena a hesla.
2.V druhom kroku zvolte moznost Nextcloud melding.
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3. Vezmite si druhé zariadenie, na ktorom ste uz prihlaseni: telefén s aplikaciou
Nextcloud, alebo iny prehliadac.

4. Tam sa zobrazi upozornenie o novom prihlaseni. Schvélte ho.

5. Prva obrazovka automaticky pokracuje dalej.

Upozornenie: Schvalte iba také prihlasenie, ktoré v danej chvili sami vykondvate. Ak sa
takéto upozornenie zobrazi a vy sa prave neprihlasujete, odmietnite ho a zmente si heslo
(Zmena alebo zabudnutie hesla).

Tip: Tento spo6sob funguje len vtedy, ak ste skutocne eSte niekde prihlaseni. Kéd cez e-
mail funguje vzdy. Okrem toho si pripravte aj aplikdciu authenticator alebo zédlozné kédy
(Nastavenie aplikacie autentifikdtora a ulozenie zdloznych kdédov).
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3.5 Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit

KedZe WebOké Nextcloud si pri prihlasovani vyZzaduje aj dodato¢ny kéd, niektoré aplikacie
sa nedokazu prihlasit pomocou vdsho bezného hesla. Tento kéd totiz nevedia zadat. Pre
takéto aplikacie si vytvorite heslo aplikacie: samostatné, dlhé heslo urlené len pre danu
jednu aplikaciu.

Kedy potrebujete heslo aplikacie?

Aplikacia alebo
zariadenie

Nextcloud Files vo vasom
pocitaci

Aplikacia Nextcloud vo
vasom teleféne alebo
tablete

Kalenddr a kontakty vo
vasom iPhone, iPad alebo
Mac

DAVx5 na Android

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizer

Vas Nextcloud ako sietovy

Je potrebné heslo aplikacie?

Nie: prihlasujete sa cez prehliadac a aplikacia si to zariadi sama
(InsStaldcia Nextcloud Files na Windows)

Nie, prihlasujete sa cez prihlasovaciu obrazovku v aplikacii. Heslo
aplikacie vSsak mbzete naskenovat aj ako QR kdéd (Aplikacia
Nextcloud na iPhone alebo iPade)

Ano (Kalendar a kontakty na iPhone a iPad, Kalendar a kontakty na

pocitaci Mac)

Vacsinou nie: zvolte prihlasenie cez prehliadac. Ak to nefunguje,
pouzite heslo aplikacie (Kalendar a kontakty na Android pomocou
DAVXx5)

Ano (Kalendar a kontakty v Thunderbirde)

Ano (Kalendar v Outlooku pomocou CalDav Synchronizer)

Ano (Vasa Nextcloud ako sietovéa jednotka (WebDAV) v

disk (WebDAV) Prieskumnikovi alebo Finderi)

Iné programy, napriklad Ano
zalohovaci softvér na NAS

Tip: Zobrazuje sa vam v aplikacii chybové hlasenie 401, alebo sa vas stale dookola pyta
na heslo? Potom sa takmer vzdy pokusa prihldsit pomocou vasho bezného hesla. Vytvorte
heslo aplikacie a zadajte ho. Pozrite si aj Aplikacia hlasi "401" alebo stale Ziada o vase
heslo.

Vytvorenie hesla aplikacie

1. Kliknite vpravo hore na svoju profilovu fotku alebo inicialy.
2. Zvolte Nastavenia.
3. Kliknite vlavo na Zabezpecenie.

4. Prejdite nadol na Zariadenia a sedenia.
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5. V spodnej ¢asti do policka Nazov aplikacie (1) zadajte nazov, podla ktorého
aplikaciu neskoér spoznate, napriklad Kalendar iPhone Anne.

6. Kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2).

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/secur

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

& Profile & contact
@ Language & locale @ Geen apparaten geconfigureerd.
l & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid

= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn i

Administration

Apparaat
T Uiterlijk

@ Huidige sessie

@ handleiding

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it

App naam
{Agenda iPhone Annd

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Dajte heslu aplikacie rozpoznatelny nazov

Otvori sa okno Nové heslo aplikacie. V nom najdete svoje pouzivatelské meno (pri

Up with the Nextcloud clients

jd op je account

Laatste activiteit

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden  w

Prihldsenie) a nové heslo aplikacie (pri Heslo). Skopirujte heslo a vlozte alebo napiSte ho
do aplikacie na mieste, kde sa pyta na heslo. Ako pouzivatelské meno pouzite svoje bezné

pouzivatel'ské meno do Nextcloud.
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
velligheldsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

VasSe nové heslo aplikacie

Ak nastavujete aplikaciu vo svojom teleféne, mo6zete kliknit aj na Zobrazit QR kéd pre
mobilné apky. Aplikdcia Nextcloud vo vasom teleféne dokaze tento QR kdéd naskenovat
pri prihlasovani.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord v,

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login
[demu

Wachtwoord

3JWQM-GCBC I - DPRWG - w30y T-PHLW3

QR kéd pre aplikaciu Nextcloud vo vasom teleféne

Upozornenie: Heslo aplikacie sa zobrazi len raz. Ked okno zatvorite, uz si ho nebudete
moct znova zobrazit. Stratili ste ho? Zruste staré a vytvorte nové. S heslom aplikacie
zaobchéadzajte rovnako starostlivo ako so svojim beznym heslom: kto ho ma, ma pristup k
vasim siborom.

Dobré zvyky

« Jedno heslo aplikacie na jednu aplikaciu na jednom zariadeni. Teda
samostatné pre kalendar vo vasom iPhone a pre Thunderbird vo vaSom notebooku.
Ak stratite jedno zariadenie, zruSite len prislusné heslo.

« Jasny nazov. Uvedte zariadenie, aplikdciu a vlastnika, aby ste neskér vedeli, o ¢o
ide.

« Zmena bezného hesla? Vase hesla aplikacii budu nadalej fungovat bez zmeny. Ak
chcete niektoru aplikaciu naopak odpojit, zruste jej heslo aplikacie.

« Vycistit. Ak uz nejaku aplikdciu nepouzivate, zruste jej heslo aplikacie. Ako na to, si
mozete precitat v Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a
reldcii.
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3.6 Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené
vymazanie zariadeni a relacii

V Casti Zariadenia & relacie vidite vSade, kde ste prihladseni pod svojim Gc¢tom: v
prehliadacoch, v aplikdcidch Nextcloud v pocitaci a teleféne, a cez hesla aplikacii. Tu tiez
mozete zariadenie vylucit, napriklad ak vdm bol ukradnuty telefén.

Zobrazenie zoznamu

1. Kliknite vpravo hore na svoju profilovu fotku alebo inicialy.
2. Vyberte Nastavenia.
3. Kliknite vlavo na Zabezpecenie.

4. Prejdite nadol na Zariadenia & relacie.

eve @ demo.webokecloud nlfindex. php/settingsfuser/security

en, berichten, en meer

“tel voor je account wacht oze authenticatie in \'-'!'r_|nr|f_ de FIDO2 standaard
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd.
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

P Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid _ . R .
End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the

& Delen
Enable EZEE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow

i Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel

o Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

Zariadenia a reldcie: tu vidite, kde ste prihldseni
V kazdom riadku vidite:

« Zariadenie (1): nadzov hesla aplikacie, aplikacie, ako je desktopovd aplikacia alebo
aplikacia Nextcloud s typom zariadenia, alebo prehliadac, cez ktory ste prihlaseni.
Tato relacia je prehliadac, v ktorom prave pracujete.

« Posledna aktivita: kedy malo dané zariadenie naposledy kontakt s vasim
Nextcloud.
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« Tlacidlo s tromi bodkami (2) s moznostami, ¢o s danym zariadenim mdzete urobit.

Tip: lkona kltica znamena heslo aplikacie. Pri prehliadaci vidite logo daného prehliadaca.

Vylucenie zariadenia

Kliknite na tri bodky vedla zariadenia. Zobrazi sa ponuka s tymito moznostami:

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

tel voor je account wachtwo yze authentic
Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

& Profile & contact
@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen

| & Beveiliging

Py Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijkheid X

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the
& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingel
o Intros
Apparaat Laatste activiteit
| Administration
@ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden  w-
T Uiterlijk
© Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem

& Hernoemen

@= handleiding 1 minuu ® Intrekken

- @ Apparaat wissen
App naam

Ponuka pri zariadeni

« Povolit pristup k systému suborov: iba pri heslach aplikacii. Ak je zaskrtnuté,
aplikdcia mé pristup aj k vasim stborom. Ak heslo aplikdcie pouzivate iba pre
kalendar a kontakty, zaskrtnutie mozete zrusit.

« Premenovat: dajte zariadeniu alebo heslu aplikacie zrozumitel'nejsi nazov.

« Odvolat: zariadenie bude okamzite odhldsené a nebude sa moct pripojit k vasmu
Nextcloud. Subory, ktoré uz na zariadeni boli, tam zostanu. Pouzite to pri starom
notebooku, aplikacii, ktord uz nepouzivate, alebo pri hesle aplikacie, ktoré ste stratili.

« Vymazat obsah zariadenia: akonahle sa zariadenie znova pripoji, dostane pokyn,
aby sa odhlasilo a odstranilo sibory Nextcloud, ktoré s na nom ulozené. Pouzite to
pri ukradnutom alebo stratenom notebooku i teleféne.

Pri moznostiach Odvolat a Vymazat obsah zariadenia véds Nextcloud niekedy najprv
poziada o heslo, aby potvrdil, Ze ste to naozaj vy.

Upozornenie: Vymazanie obsahu zariadenia funguje iba pri samotnych aplikaciach
Nextcloud (desktopova aplikdcia a mobilna aplikacia), a to az po tom, ¢o sa zariadenie
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znova pripoji na internet. Odstrani iba to, ¢o bolo touto aplikdciou synchronizované, nie
zvysok zariadenia. Pri prehliadaci alebo aplikacii s heslom aplikacie moézete iba odvolat
pristup, vymazanie tam nie je mozné. Co dalej robit pri kradezi, si precitajte v Vzdialené
zablokovanie odcudzeného notebooku.

Odhlasenie prehliadaca na inom pocitaci

Zabudli ste sa odhlasit na pocitaci niekoho iného? Néjdite dany prehliada¢ v zozname
podla poslednej aktivity a vyberte Odvolat. Okamzite tam budete odhlaseni.

Co ak nie¢o nespoznavam?

Vidite zariadenie alebo prehliadac, ktory nepoznate, a nejde ani o spolubyvajldceho alebo
kolegu s vasim u¢tom? Odvolajte pristup tohto zariadenia a ihned zmerite svoje heslo
(Zmena alebo zabudnutie hesla). Zapnite tiez aplikaciu na overenie identity (Nastavenie
aplikacie autentifikatora a ulozenie zaloznych kédov) a skontrolujte heslo svojej e-mailovej
schranky, pretoze tam prichadzaju vase prihlasovacie kddy.
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3.7 Zmena alebo zabudnutie hesla

Zmena hesla
Pamatate si svoje heslo a chcete nastavit nové?

1. Kliknite vpravo hore na svoju profilovu fotku alebo inicialy.
2. Vyberte Nastavenia.
3. Kliknite vlavo na Zabezpecenie.

4. Hore pri polozke Heslo zadajte svoje aktudlne heslo (1).
5. Zadajte svoje nové heslo (2). Pomocou ikony oka uvidite, ¢o piSete.
6. Kliknite na Zmenit heslo (3).

Personal

& Profile & contact Wachtwoord

@ Language & |locale Huidig wachtwoord
| & Beveiliging Nieuw wachtw:
0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
A erbinden, zorg e
B WebOke Taken Manager dt en en te configureren voordat "tweede factor authenticatie”
o» Flow
) &« Nextcloud melding
& Gegevensmigratie

o Intros B Gebruik twee-factor authenticatie via Nextcloud meldingen

| Administration & TOTP (Authenticator app)

_ | Inschakelen TOTP

T Uiterlijk
& Back-upcode

Genereer back-upcode

Inloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

Je wachtwoaord wijzigen bij Instellingen. Beveiliging

Zmena hesla v Casti Nastavenia, Zabezpeclenie

Aké poziadavky musi heslo spihat?

e minimalne 10 znakov;

« aspon jedno velké a jedno malé pismeno;

« aspon jednu cislicu;

« aspon jeden Specialny znak, napriklad ! ? # alebo %;

« nesmie ist o ¢asto pouzivané heslo ani o heslo zndme z Uniku dat.
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Ak nové heslo nespifia poziadavky, Nextcloud vdm ozndmi, ¢o chyba. Tip: dobre funguje
kratka veta, napriklad Bicykel-do-Tatier-2026!. Je dlha, a predsa lahko zapamatatelna.

Po zmene hesla budu aplikacie s aplikatnym heslom, desktopova aplikacia aj mobilna
aplikacia nadalej fungovat bez problémov. Ak si myslite, Ze vase heslo poznal niekto iny,
pozrite sa aj do Casti Zariadenia a relacie (Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené
vymazanie zariadeni a reldcii).

Zabudnuté heslo

1. Na prihlasovacej obrazovke kliknite na Zabudli ste heslo? (1).

eve & demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Inloggen bij WebOké
Nextcloud

[ Gebruikersnaam of emall ﬁ

Wachtwoord @

[ Onthoud mij

Inloggen met een apparaat

o ‘Wachtwoord vergeten?

L WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Odkaz Zabudli ste heslo? sa nachadza pod tla¢idlom na prihlasenie

2. Do pola Prihlasovacie meno alebo email zadajte svoje pouzivatelské meno alebo
e-mailovl adresu a kliknite na Obnovenie hesla.

3. Dostanete e-mail s odkazom. Kliknite nan a zvolte si nové heslo.

4. Prihlaste sa pomocou nového hesla a kédu z e-mailu.
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& demo.webokecloud.nlflogin

web:idkeé

Reset wachtwoord

Login of emall

Terug naar

. WeboOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Poziadanie o odkaz na obnovenie hesla

Vas Nextcloud neoznamuje, ¢i Ucet existuje, aby pripadnym Uto¢nikom neposkytol Ziadne
informacie navysSe. Vzdy sa teda zobrazi potvrdenie, aj ked ste sa napriklad preklepli.

Nedostali ste e-mail na obnovenie hesla?

E-mail na obnovenie hesla sa posiela na e-mailovu adresu uvedenud vo vasom profile
Nextcloud. Najprv skontrolujte prieCinok s nevyziadanou postou. Ak vo vasom profile nie je
uvedend zZiadna alebo len stard e-mailové adresa, e-mail vam nepride. V takom pripade
vam pomoze spravca vasho balika.

Nastavenie nového hesla spravcom

Ste spravcom balika Personal, Family alebo Max? Nové heslo pre pouzivatela nastavite cez
Mijn WebOké:

1. Prihlaste sa do Mijn WebOké a prejdite na Moje produkty.

2. Otvorte svoj balik Nextcloud.

3. Vyhladajte pouzivatela v Casti Sprava pouzivatelov a v ponuke pri danom
pouzivatelovi vyberte Zmenit heslo.

4. Zadajte nové heslo alebo kliknite na Vygenerovat (1) pre silné heslo, a potom
kliknite na Zmenit heslo. Ak heslo zadavate sami, dodrzte vsetky vysSie uvedené
poziadavky, vratane velkého a malého pismena.
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5. Heslo odovzdajte pouzivatelovi bezpecnym spdsobom, napriklad Ustne alebo v dvoch
Castiach. Pouzivatelovi sa nezasiela ziadny e-mail.

eee & mijn.weboke.nl/mijnproductentid=212051

#  Wachtwoord wijzigen

Wachtwoard

Annuleren

Nastavenie nového hesla spravcom v Mijn WebOké

VSetko o sprave pouzivatelov sa dozviete v Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a mazanie
pouzivatelov. Ste sami vlastnikom Uctu a nemédzete sa dostat do svojho vlastného Gctu
Nextcloud? Obratte sa na WebOké. Pri baliku Nextcloud Free vzdy pouzite moznost Zabudli
ste heslo?.
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3.8 Viacero neplatnych pokusov o prihlasenie:
preco ste spomaleni a ako to vyriesit

Vasa WebOké Nextcloud sleduje, ako ¢asto sa z urcitej internetovej adresy (IP adresy)
prihlasuje s nespravnym heslom. Ak sa to stane prilis Casto, kazdy dalsi pokus z tejto
adresy sa spomali. Vdaka tomu neméze Gto&nik vyskusat tisice hesiel za sebou. Zial,
prejavi sa to aj vtedy, ked niektord z vasich vlastnych aplikacii stale posiela nespravne
heslo.

Ako to spoznate?

« Prihldsenie v prehliadaci trva dlho, niekedy az pol minaty na jeden pokus.

« Zobrazi sa hlasenie, ze bolo zistenych viacero neplatnych pokusov o prihladsenie a ze
vase dalSie prihlasenie bude spomalené, alebo: Bol dosiahnuty maximalny pocet
chybnych pokusov o prihlasenie z vasej lokality. PoCkajte 30 sekund a potom skuste
prihlasit sa znova.

« Aplikacie v teleféne alebo pocitaci hlasia chyby ako 401 alebo 429 (PriliS vela
poziadaviek), pripadne sa prestanu synchronizovat.

« Problém sa vyskytuje u vSetkych v rovnakej sieti, napriklad doma alebo v kancelarii,
ale nie ked pouzijete telefén na 4G alebo 5G.

Odkial to pochadza?

Takmer vzdy ide o zariadenie vo vasej domacnosti alebo kancelarii, ktoré si nepozorovane
neustdle sklsa staré alebo nespravne heslo. Napriklad:

« kalendar alebo kontakty v teleféne i tablete, kde je nastavené vase bezné heslo
namiesto hesla aplikacie;

« Thunderbird alebo Outlook so starym heslom aplikacie, ktoré ste medzitym zrusili;

« stary notebook alebo telefén spolubyvajuceho ¢i kolegu s U¢tom, ktory uz neexistuje;

« sietovy disk, NAS alebo zdlohovaci program so starymi prihlasovacimi Udajmi;

« niekto, kto si niekolkokrat preklepol heslo.

Ako to vyriesit

1. Najdite vinnika. Prejdite zariadenia vo vasej sieti a zistite, ktora aplikdcia hlasi
chybu alebo Ziada o heslo. Postup krok za krokom ndajdete v IP adresa spomalena
starou aplikaciou: ktora to je?.

2. Nastavte v danej aplikacii spravne heslo. Pre kalendar, kontakty a dalSie
aplikacie vzdy pouzivajte heslo aplikacie (Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit).
Pripadne Ucet z aplikacie, ktord uz nepouzivate, odstranite.

3. Nechajte spomalenie zrusit. To mdzete urobit dvoma sposobmi:

o Poziadajte o to Al asistenta v Mojom WebOké. Ten overi, ¢i vasa Nextcloud
skutoCne spomaluje internetovu adresu, cez ktoru ste prave pripojeni, a zobrazi
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prehlad s idajmi. Az ked' kliknete na Schvalit a vykonat, spomalenie sa pre

danu adresu zrusi. Urobte to teda zo siete, kde sa problém vyskytuje.

o Alebo kontaktujte podporu WebOké. Pri Nextcloud Free to nie je mozné, v
takom pripade pouzite Al asistenta alebo pockajte, kym spomalenie samo
odznie.

4. Alebo pockajte. Spomalenie samo odznie, ked isty ¢as nepridu ziadne dalSie
nespravne pokusy. Pokial chybnd aplikacia bude nadalej skusat prihlésit sa,
spomalenie sa bude stale vracat.

Upozornenie: ZruSenie spomalenia bez odstranenia priciny pomdze len na chvilu. Ak este

niekde zostala aplikacia s nespravnym heslom, spomalenie sa ¢oskoro vrati.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

69 /449



WebOké

3.9 End-to-end sifrovanie: kedy ano, kedy nie

Vase subory si vo WebOké uz dobre zabezpecené: spojenie je Sifrované a disky v datovom
centre tiez. Pre naozaj citlivé priecinky vSak mozete ist eSte o krok dalej s end-to-end
Sifrovanim, v Nextcloud nazyvanym aj zaciatok-koniec Sifrovanie. Subory sa pri fom
zaSifruju uz na vasom vlastnom zariadeni, skdr nez sa dostanud do vasho Nextcloud. KI'a¢
maju iba vase zariadenia. Ani WebOké tak tieto sibory nemoze precitat.

Kedy je to uzitocné?

« Pre maly priecinok s velmi citlivymi dokumentmi, ako su képie pasov, zdravotné
Udaje alebo zoznamy hesiel.

« Ak chcete mat istotu, Ze okrem vas nikto iny nemo6ze subory otvorit, ani s pristupom
k serveru.

Kedy nie?

End-to-end Sifrovanie ma svoje obmedzenia. Nepouzivajte ho preto pre cely vas Nextcloud
ani pre priecinky, v ktorych spolupracujete s inymi.

Co V zasifrovanom priec¢inku
Uprava suborov v prehliada¢i pomocou Nie je moznd
Euro-Office

Vytvorenie verejného odkazu a spolupraca Nie je mozna alebo len velmi obmedzene
v prehliadaci

Vyhladavanie v obsahu, nahlady fotografii Nie je mozné
v prehliadaci

Zapnutie Sifrovania Iba v aplikécii pre pocitac alebo mobilnej aplikacii,
nie v prehliadaci

Zobrazenie sUborov v prehliadaci Iba ak to najprv zapnete, pozrite nizSie

Strata obnovovacej frazy a ziadne Subory su natrvalo necitatelné, aj pre WebOké
zariadenie s kl'icom

Ako to zapnut

1. Nainstalujte si aplikaciu pre pocita¢ Nextcloud Files (Instalacia Nextcloud Files na
Windows alebo Instalacia Nextcloud Files na Mac (File Provider)) alebo aplikaciu
Nextcloud do telefénu.

2. Vytvorte vo vasom Nextcloud novy, prazdny priecinok. ZaSifrovat je mozné iba
prazdny priecinok.

3. V aplikacii pri tomto priecinku zvolte Sifrovanie. Pri prvom pouziti aplikacia vytvori
vase kl'uce a zobrazi vdm obnovovaciu frazu: retazec dvanastich slov.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 70/ 449



WebOké

4. Obnovovaciu frazu si zapiste a ulozte na bezpe¢nom mieste, mimo vasho pocitaca.
Bez tejto frazy uz nebudete moct otvorit svoje sibory na novom zariadeni.
5. Potom vlozte svoje citlivé subory do priecinka.

Ak chcete zaSifrovany prie¢inok pouzivat na viacerych zariadeniach, precitajte si najprv
End-to-end Sifrovanie na viacerych zariadeniach bez toho, aby ste sa zamkli von.

Co vidite v prehliadaci?

V Casti Nastavenia, Zabezpeclenie sa nachadza polozka Zaciatok-koniec Sifrovanie.
Pokial ste ho este nenastavili v Ziadnej aplikacii, je tam uvedené, ze je vypnuté a ze ho
nastavite pomocou aplikacii Nextcloud. Tla¢idlom Enable E2EE navigation in browser
(1) mbzete zaSifrované priecCinky otvarat a prezerat aj v prehliadaci.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

berichten, en meer

Personal D nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaa

& Profile & contact
@ Language & locale I @ Geen apparaten geconfigureerd.

| & Beveiliging WebAuthn-apparaat toevoegen
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen

Begin-tot-eind versleuteling

© Beschikbaarheid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients
o WebOke Import Tool o Enable E2EE navigation in browser

B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Administration

Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk

@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam

Zaciatok-koniec Sifrovanie v ¢asti Nastavenia, Zabezpecenie

Upozornenie: Neklikajte na Reset end-to-end encryption, ak uz mate zasifrované

Y

priecinky. Tymto krokom zahodite svoje klUce a tieto sUbory uz nebude mozné otvorit.
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3.10 Stratili ste telefon alebo pristup k
dvojfaktorovému overeniu: takto sa znovu
prihlasite

Telefén ste stratili, je poSkodeny alebo vdm ho ukradli, a tym pddom vam chyba aj
aplikacia na overovanie. Alebo si neviete preéditat postu. Ziadna panika: existuje viacero
spbsobov, ako sa znovu prihlasit. Za¢nite od zaciatku.

1. Pouzite iny druhy krok

Ak mate nastavenu viac ako jednu metédu, Nextcloud sa po zadani hesla opyta, ktoru
chcete pouzit. Vyberte metddu, ktora este funguje:

« Kod cez e-mail: precitajte si postu v pocitaci alebo na inom zariadeni (Prihlasovaci
kéd e-mailom: ako to funguje a o robit, ked e-mail nepride).

« Zalozny kéd: zvolte Pouzit zalozny kéd a zadajte jeden z desiatich zdloZznych
kédov. Kazdy kéd funguje iba raz.

+ Upozornenie Nextcloud: ak ste eSte prihldseni na inom zariadeni, prihldsenie tam
schvalite (Schvalovanie prihldsenia pomocou upozornenia na inom zariadeni).

2. Znovu prihlaseni? lhned upracte

1. Prejdite do Nastavenia, Zabezpecenie, Zariadenia a relacie a odhlaste strateny
telefén. Ak bol telefén ukradnuty, zvolte aj Vymazat obsah zariadenia pre
aplikaciu Nextcloud na danom teleféne (Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené
vymazanie zariadeni a reldcii).

2. Zmente svoje heslo (Zmena alebo zabudnutie hesla).

3. Vypnite a znovu zapnite TOTP a naskenujte novy QR kéd novym telefénom
(Nastavenie aplikacie autentifikdtora a ulozenie zdloznych kdédov).

4. Vytvorte nové zalozné kddy a uschovajte ich na bezpeCnom mieste. Staré kody
potom prestanu fungovat.

5. Vytvorte nové hesla aplikacii pre kalendar a kontakty na novom teleféne (Hesla
aplikécii: kedy a ako ich pouzit).

3. Naozaj sa to nedari?

« Nemate pristup k svojej e-mailovej schranke a nemate ziadnu ind metédu:
poziadajte spravcu svojho balika Nextcloud, aby zmenil vasu e-mailovu adresu na
taku, ku ktorej mate pristup. Nasledne na fu pride kdd.

« Aplikacia na overovanie aj zalozné kédy su nenavratne prec: obratte sa na
podporu WebOké. Najskér overime, Ci ste skutocne vlastnikom Gctu, pripadne Ci
Ziadost podava spravca balika. Potom vam druhy krok overenia obnovime. Majte na
pamati, ze z bezpecnostnych dévodov sa to nedeje okamzite. Pri baliku Nextcloud
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Free nie je k dispozicii osobna podpora. Vtedy je kdd cez e-mail vasou jedinou cestou
spat: zabezpecte si preto, aby ste mali vzdy pristup k svojej e-mailovej schranke.

Tip: Predchadzat problémom je jednoduchsie. Uschovajte si zdlozné kédy na papieri alebo
v spravcovi hesiel a zabezpecte si, aby ste mali vzdy aspor dve funkéné metddy, ktoré
mozete pouzit.
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Praca so subormi v
prehliadaci

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 74 | 449



WebOké

4.1 Aplikacia Subory: prehl'ad a zobrazenia

V aplikacii Subory su ulozené vsetky vase prieCinky a dokumenty. Otvorite ju pomocou
ikony prieCinka v hornom paneli, alebo cez menu s deviatimi bodkami vliavo hore. Vsetko,
¢o tu vidite, je bezpecne ulozené vo vasom WebOké Nextcloud a je to dostupné aj z vasho
pocitaca a telefénu.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

en, berichten, en meer

Zoek hier [ Alle bestander Werkmap Anne ~ O Type () Aangepast € Markering &\ Mensen 3§
o.cﬁl"' a o o Gro... Aange... o

Aanlevering klant Gedeeld e+ OKB 46 minuten ...

|20 Alle bestanden o
& Persoonlijke bestanden

£ Recent Facturen 8 e 23KB 53 minuten ...

¢ Favorieten
Foto's 2, 756 KE 53 minuten ...
+& Shares

Kianten 18 e TKE 53 minuten ...
@& Teammappen

1 - < 1 KB
& Markering Notulen Gedeeld 1K 53 minuten

£ Externe opslag Begroting 2027 .xisx 53 minuten ..

{2 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld @@ 23 53 minuten

Offerte bakkerij.docx 35 KB 53 minuten ...

o
O
O
O
O
=
O
[
O
O
O

Planning open dag.md <1KB 49 minuten ...

[ Verwijderde bestanden
® 58MBvan1TB genruikro

# Instellingen voor bestanden

Aplikacia Subory: vliavo navigacia, vpravo obsah priecinka

Casti obrazovky

« Novy (1): nahrdvanie siborov alebo prieCinkov a vytvaranie novych priecinkov,
dokumentov alebo ziadosti o sUbor. Pozrite Nahravanie a stahovanie, aj velkych
suborov, celych prie¢inkov a zip a Vytvaranie, presivanie, kopirovanie a
premenovanie priecinkov.

« Navigdacia (2): VSetky subory, Osobné subory, Nedavne, Oblubené,
Spristupnené polozky, Timové adresare, Stitky, Externé ulozisko a Strom
priecinkov. Nad nimi sa nachadza pole Hladat tu.

- Navigacna cesta (3): kde sa prave nachadzate. Kliknutim na VSetky subory alebo
na priecinok v ceste sa vratite spat.

 Filtre (4): zobrazit len urcity Typ (napriklad pdf alebo obrazky), sibory Upravené v
ur¢itom obdobi, s urgitym Stitkom alebo od urcitych Ludi.

« Zobrazit (5): prepinanie medzi zoznamom a mriezkou.
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« Ulozisko (6): kolko priestoru vyuZivate. Pozrite Zobrazenie UGloZiska: ¢o sa pocita a
¢o nie.

VIavo dole najdete aj Zmazané subory (vas kds, pozrite Ako obnovit zmazany subor zo
Zmazanych suborov) a Nastavenia suborov.

Zoznam alebo mriezka

V zobrazeni zoznamu vidite pri kazdom subore jeho Nazov, Vel'kost a kedy bol naposledy
Upravené. Kliknutim na hlavi¢ku stipca ho zoradite, dalsim kliknutim poradie obrétite.

Zobrazenie mriezky zobrazuje vel'ké nahlady. To je praktické v priecinku s fotografiami.
Rovnakym tlacidlom vpravo hore (1) sa vratite spat na zoznam. Nextcloud si vasu volbu
zapamata.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne/Foto's

Zoek hier x| Q | B} [ Alle bestanden >  Werkmap Anne >  Foto's ~ [ Type () Aangepast © Markering &\ Mensen i=

| &2 Alle bestanden 0O
& Persoonlijke bestanden

&9 Recent

¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

: Brood.jpg Tent jpg Terras.jpg Toonbank. jpg
& Markering ] IPg IF IF

42 minuten geleden 42 minuten geleden o+ 42 minuten geleden 42 minuten geleden - 42 minuten geleden  +-
&2 Extemne opslag
5 bestanden 756 KB

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zobrazenie mriezky v prieCinku s fotografiami

Bocny panel s podrobnostami

Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor (alebo na tri bodky v riadku) a vyberte
Podrobnosti. Vpravo sa otvori bo¢ny panel s ndhladom, velkostou, datumom a
vlastnikom. Pod nimi su karty:
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L a8 demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

4 Favorieten

+2 Shares

B2 Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Maphoom

[ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

De zijbalk met de details van e

Bocny panel suboru

Naam o
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen
Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

0(8.0na e a8 e s

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Alle bestander

Werkmap Anne +

Gedeeld e»
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

34 minuten .

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

42 minuten ...

38 minuten .

Planning open dag

Taken

Planning open dag.md

316 B * 38 minuten geleden

.’ofje C-:ulo o
< Q L]

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

° Anderen met toegang
Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (0)

o Zdiel'anie (1): zdielanie sUboru s dalSimi osobami alebo cez odkaz. Pozrite Zdielanie

s pouzivatelom z vlastného Nextcloud a Vytvorenie verejného odkazu: citanie,
Upravy, heslo, ddtum expirdcie a limit stahovania.

« Chat (2): diskusia o tomto subore. Pozrite Chat a aktivita pri stubore.
« Aktivita (3): kto a ¢o so suborom robil.
» Verzie (4): obnovenie predchadzajlcich verzii. Pozrite Obnovenie starsej verzie a

pomenovanie verzii.

Krizikom (5) bocny panel opat zatvorite.

Nastavenia suborov

V ponuke Nastavenia suborov viavo dole urlite okrem iného, ¢i sa priecinky zobrazuju
nad subormi, Ci sa oblibené polozky zobrazuju ako prvé, Ci su viditelné skryté sdbory a Ci

sa pred odstranenim suboru zobrazi upozornenie. Na rovhakom mieste ndjdete pod

poloZzkou WebDAV adresu, pomocou ktorej pripojite svoj Nextcloud ako sietovu jednotku.

Tip: Dokumenty Office (Word, Excel a PowerPoint) a subory pdf sa otvaraju v Euro-Office.

Ako s nimi pracovat, najdete v prirucke Euro-Office.
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4.2 Nahravanie a stahovanie, aj vel'kych suborov,

celych priecinkov a zip

Subory do WebOké Nextcloud umiestnite ich nahratim. To mdzete urobit pomocou tlacidla

Novy alebo presunutim sUborov z pocita¢a priamo do okna prehliadaca.

Nahratie suborov alebo priec¢inka pomocou Novy

1. V c¢asti Subory prejdite do priecinka, kam maju subory prist.

2. Kliknite na Novy.

3. Vyberte Nahrat subory (1), ak chcete vybrat jeden alebo viac jednotlivych sdborov,
alebo Nahrat priecinky (2), ak chcete nahrat cely prie¢inok so vSetkym, ¢o

obsahuje.

4. Vyberte subory alebo priecinok v pocitaci a kliknite na Otvorit alebo Nahrat (ndzov
tlacCidla zavisi od vasho pocitaca a prehliadaca).

ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

sas R
EH ” o Q, Apps, bestande
Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestander

loaden vanaf apparaat

| E2 Alle bestanden Up
& Persoonlijke bestanden oL Upload bestanden
£ Recent olﬂ Mappen uploaden
¥ Favorieten Nieuw aanmaken
+& Shares [ Nieuwe map

B Feauinappen [ Maak bestandsaanvraag
62

t B Nieuw Document
€% Markering
¢ Nieuwe presentatie

Extermne opslag
= F Nieuwe spreadsheet

= B Tekstdocument
B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Nahravanie pomocou tlacidla Novy

berichten, en meer

Werkmap Anne

O Type

[ Aangepast

Gedeeld

Gedeeld

==}

2

2

2

Gedeeld o

O Markering

&, Mensen B3

Aange...
1 uur geleden §
1 uur geleden
1 wur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

V spodnej Casti obrazovky sa zobrazuje ukazovatel priebehu. Medzitym moézete bezne
pokracovat v praci v Nextcloud, ale nezatvarajte kartu, kym sa nahrdvanie nedokondi.
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Presuvanie mysou

ESte rychlejSie: presunte subory alebo priecinky z Prieskumnika (Windows) alebo z Finderu
(Mac) do zoznamu suborov v prehliadaci. Ak ich pustite nad prieCinkom v zozname,
umiestnia sa do tohto priecinka.

Vel'ké subory

WebOké Nextcloud nahrdva velké subory po ¢astiach. Video s velkostou niekolko
gigabajtov teda mdzete nahrat bezne cez prehliadac. Pocitajte s tym, Ze nahravanie trva
tak dlho, ako to umoznuje vase internetové pripojenie. Ak chcete preniest velmi vela alebo
velmi vel'ké sUbory, alebo ak vase pripojenie byva nestabilné, pouzite desktopovu
aplikdciu Nextcloud Files (Preco desktopova aplikdcia? Prehliadac, aplikacia alebo sietova
jednotka). Ta po preruseni automaticky pokracuje dalej.

Upozornenie: ak sibor méa rovnaky nazov ako subor, ktory sa uz v prieCinku nachadza,
Nextcloud sa opyta, ¢o chcete urobit: nahradit existujuci subor, novy preskocit, alebo
ponechat oba. Ak sibor nahradite, p6vodna verzia zostane zachovand v Casti Verzie (pozri
Obnovenie starSej verzie a pomenovanie verzii).

Stahovanie

« Jeden subor: kliknite pravym tlacidlom mysi na sdbor (alebo na tri bodky) a vyberte
Stiahnut.

« Cely priecinok: pri prieCinku taktiez vyberte Stiahnut. Ziskate tak jeden zip subor s
celym prieC¢inkom.

« Viacero suborov naraz: zaciarknite subory pomocou poli¢ok vlavo v zozname. V
hornej ¢asti vidite, kol'ko sUborov ste vybrali, spolu s tla¢idlami ako Pridat do
oblubenych, Spravovat stitky a Presunut alebo kopirovat. Kliknite na tri bodky
(1) a vyberte Stiahnut (2): vSetko dostanete spolu ako zip. V tej istej ponuke najdete
aj Zmazat subory.
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Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

> Werkmap Anne ~

B 3geselecteerd ¢ Aan favorieten toevoegen € Berichttags

g a8

[ < I < < |

Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx
Planning open dag.md

5 mappen

Sucasné stiahnutie viacerych stborov

0O Type [ Aangepast

[3 Verplaats of kopieer .. o

o Downloaden

[ Verwijder bestanden

Gedeeld

Gedeeld

2

2

&

© Markering

&, Mensen B3

35 minuten ..
43 minuten ...
42 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...
43 minuten ...

38 minuten ..

webOké Nextcloud

Tip: zip subor vo Windows rozbalite kliknutim pravym tlacidlom a vyberom Rozbalit
vSetko, na Mac nan jednoducho dvakrat kliknite.
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4.3 Vytvaranie, presuvanie, kopirovanie a
premenovanie priecinkov

Vdaka dobre usporiadanej Strukture priecinkov vsetko rychlo ndjdete a cely priec¢inok
mozete zdielat naraz. VSetko nastavite z menu pri subore alebo priecinku.

Vytvorenie nového priecinka

1. Prejdite do priecinka, v ktorom ma vzniknut novy priecinok.

2. Kliknite na Novy a vyberte Novy priecinok.

3. V okne Vytvorit novy priecinok zadajte pri polozke Nazov priecinka nazov (1) a
kliknite na Vytvorit (2).

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Nieuwe map aanmaken x

o [or?ertes 2027

Vytvorenie nového priecinka

Menu pri subore alebo priecinku

Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor alebo priecinok, alebo kliknite na tri bodky v
riadku. Zobrazia sa vSetky dostupné akcie:
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berichten, en meer

Zoek hier

[ Alle bestander Werkmap Anne ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2, Mensen B3

|2 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e 0KB 15 minuten ..

9 Recent Facturen 48 e 23 KB 23 minuten ...

¥ Favorieten .
Fota's 42 756 KE 23 minuten ...
+& Shares
Klanten 42, T KB 23 minuten ..,
B Teammappen

I Gedeeld < 1K 23 minuten ...
& Markering Notulen ul

G Extemne opslag Begroting 2027 .xisx e 23 minuten ...

I8 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e - 23KE 23 minuten ...

Offerte bakkerij.docx 35 KB 23 minuten ...
Tr Aan favorieten toevoegen

Planning open dag.md @ Details - < 1KB 15 minuten ..

€9 Berichttags

O B0 a8 e s

@ Bekijken

B Downloaden als

# Naam wijzigen

B3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

+ Downloaden

[@ Verwijderde bestanden
@ Verwijder bestand
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Klik met de rechtermuis

Menu pri subore

« Premenovat (1): ndzov sa stane upravitelnym. Zadajte novy nazov a stlaCte Enter.
Rychlejsie: vyberte subor a stlacte F2.

« Presunut alebo kopirovat (2): presunut subor do iného priecinka alebo vytvorit
jeho képiu.

« Stiahnut (3): ulozZenie suboru do vasho pocitaca.

« Zmazat subor (4): subor sa presunie do priecinka Zmazané subory. Odtial ho
mozete obnovit, pozrite Ako obnovit zmazany stUbor zo Zmazanych stuborov.

V tom istom menu nédjdete aj moznosti Pridat do obl'iubenych, Podrobnosti (bo¢ny
panel), Spravovat stitky (pozrite Hl'adanie, oblUbené, nedavne a stitky), Zobrazenie a
Otvorit lokalne (otvorenie v programe vo vasom pocitaci, ak mate desktopovu aplikaciu).
Pri dokumentoch Office sa zobrazi aj moznost Stiahnut ako, pomocou ktorej mézete
subor ulozit v inom formate, napriklad ako pdf.

Presuvanie alebo kopirovanie

1. Vyberte Presunut alebo kopirovat.

2.V okne Vyberte ciel kliknite na prieCinok, do ktorého ma subor smerovat. Vybrany
priecinok sa potom zobrazi na zaciatku cesty (1). Pomocou cesty sa mozete vratit aj
do nadradeného priecinka.

3. Kliknite na Kopirovat do (2), ak chcete vytvorit kdpiu, alebo na Presunut do (3), ak
chcete subor presunut. Za tlac¢idlom je uvedeny ndzov vybraného priecinka.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw

Naam - o Grootte Aangepast

@ Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Vyber cielového priecinka

Tip: prestvat mo6zete aj tahanim. Presurite subor zo zoznamu do priecinka, alebo do

priecinka v ceste s omrvinkami hore. Chcete presunut viacero suborov naraz? Oznacte ich
a vyberte akciu nad zoznamom.

Upozornenie: ak presuniete subor do zdielaného priecCinka, pristup k nemu ziskaju aj
udia, s ktorymi je tento prieCinok zdiel'any. Ak ho z zdielaného priecinka presuniete prec,
tito l'udia o pristup pridu.
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a.4 Zobrazovanie suborov: fotografie, pdf, video a
text v prehliadadi

Vacsinu suborov otvorite v prehliadaci jednoducho kliknutim na ne. Nemusite ich teda
najprv stahovat.

Fotografie a videa

Kliknite na fotografiu a otvori sa vo velkom zobrazeni na obrazovke. Pomocou Sipky vpravo
(1) alebo kurzorovych kldvesov na klavesnici prejdete na dalSiu fotografiu v priecinku.
Videa sa prehravaju rovnakym sposobom, s beznymi ovladacimi prvkami pre prehravanie,
hlasitost a cell obrazovku.

@ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne/Foto's&editing=Ffalsekopenfile=true

Zobrazenie fotografie vo WebOké Nextcloud

« Pomocou tlacidla prehravania vlavo od nej spustite prezentaciu vSetkych fotografii v
priecinku.

« Pomocou ikony ceruzky (2) upravite fotografiu: orezanie, otoCenie, jas a filtre.
Vysledok mébzete ulozit ako képiu, aby origindl zostal zachovany.

« Pod tromi bodkami (3) ndjdete okrem iného stahovanie a podrobnosti.

« Pomocou krizika (4) alebo klavesu Esc sa vratite spat do priecinka.

Na prezeranie a usporiadanie vSetkych fotografii naraz slUzia aplikacie Fotografie a
Spomienky (Fotografie alebo Spomienky: ktord aplikaciu na co?).
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Pdf subory

Pdf sibor sa otvori v pdf zobrazeni Euro-Office. M6zete v hom citat, vyhladavat, tlacit a ak
mate licenciu Office, aj vytvarat pozndmky a vypifat formulére. Ako to funguje, sa do¢itate
v prirucke Euro-Office.

e e & demo.webokecloud nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&editing=false&openfile=true
Jaarversiag 2026.pdf

B Bestand Start Opmerking Samenwerking Jaarverslag 2026.pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

E.’j ¥ [ ! 00s~ ] Aan pagina aanpassen

POF Hand Selecteren
bewerkan comen || Aan breedte aanpasser

D [\ o

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 94 om

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakks! [Nextcloud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf opent in de pdf-weergave van Eure-Office webOké Nextcloud

Pdf subor v prehliadaci

Textové subory

Textové subory (.txt) a markdown subory (.md) sa otvaraju v aplikacii Text. V nej ich
mozete rovno upravovat; pozrite si Vytvaranie pozndmok a textovych siborov pomocou
aplikacie Text.

Office dokumenty

Subory Word, Excel a PowerPoint (a varianty LibreOffice) sa otvaraju v Euro-Office. Pozrite
si prirucku Euro-Office.

Subory, ktoré sa neotvaraju v prehliadaci

Pri inych typoch suborov, ako je zip subor alebo program, Nextcloud ponukne stiahnutie.
Otvorite ich potom vo vlastnom pocitaci.
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4.5 Vytvaranie poznamok a textovych suborov
pomocou aplikacie Text

Na kratke texty, zapisnice, zoznamy a planovanie nepotrebujete textovy editor. Aplikacia
Text je sucCastou kazdého balika WebOké Nextcloud a uklada vas text ako markdown subor
(.md). Ide o obycajny text s trochou formatovania, ktory mézete otvorit kdekol'vek.

Vytvorenie nového textového suboru

1. Prejdite do priecinka, kde ma subor vzniknut.
2. Kliknite na Novy a vyberte Textovy dokument.
3. Napiste nazov a potvrdte. Subor sa hned otvori.

Praca v aplikacii Text

ene @ demo.webokecloud.nl/apps/files/?7dir=/Werkmap Anne&editing=faise&openfile=true
Planning open dag.md
'ma:g;f negde h @ -
Planning open dag

Versie ':\o o o

Taken

Datum vastleggen: zaterdag 14 november
Uitnodiging naa

Koffie en taart regelen

(] Foto's maken voor de website

Wie doet wat

Taak

Ontvangst

Rondleiding

Opruimen

Markdown subor v aplikédcii Text

« Pomocou tlac¢idla Nadpisy (1) zmenite riadok na nadpis.

« Pomocou Zoznamy (2) vytvorite odrazkovy zoznam, Cislovany zoznam alebo zoznam
Uloh so zaciarkavacimi polickami.

« Pomocou Tabulka (3) vlozite tabulku.

« Ak v rovnakom suUbore sucasne pracuje niekto iny, uvidite tito osobu medzi
aktivnymi osobami (4) a jej zmeny sa zobrazia okamzite.
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 Pomocou krizika (5) stbor zatvorite.

Ukladanie nie je potrebné: aplikacia Text ukladad vase zmeny automaticky. Kazdy ulozeny
stav sa prida do verzii suboru, takze sa k nemu vzdy moézete vratit (pozrite Obnovenie
starSej verzie a pomenovanie verzii).

Klavesové skratky a rychle formatovanie

e Ctrl + Btucné, Ctrl + I kurziva (na Mac Cmd).

« NapiSte # na zaciatku riadka pre nadpis, - pre odrazkovy zoznam a 1. pre Cislovany
zoznam.

« Napiste / na prdzdnom riadku pre ponuku so vsetkym, ¢o mo6zete vlozit.

Popis adresara

Pomocou Novy a Pridat popis adresara umiestnite kratky text na vrch priecinka,
napriklad ¢o don patri alebo kto ho spravuje. Tento text uvidi aj kazdy, s kym priecinok
zdielate.

Dokumenty Office

Pomocou Novy mbzete tiez vytvorit Novy dokument, Novu tabul'ku, Novu
prezentaciu alebo Novy PDF formular. Tieto sa otvoria v Euro-Office a vyzaduju licenciu
Office. VSetky podrobnosti ndjdete v prirucke Euro-Office.

Tip: pre samostatné poznadmky, ktoré chcete mat aj v teleféne, je tu aplikdcia Poznamky
(Vytvaranie poznamok a ich pouzivanie v teleféne). Ta uklada vase poznamky tiez ako
subory vo vasom Nextcloud.
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4.6 Hl'adanie, obl'ubené, nedavne a stitky

Cim viac suborov mate, tym délezitejsie je rychlo ich znova néjst. Vasa WebOké Nextcloud
na to ma Styri nastroje.
Hl'adat tu: filtrovanie v priecinku

Do pola Hladat tu viavo hore (1) zadajte ¢ast ndzvu. Zoznam okamzite zobrazi len sibory
v aktudlnom priecinku, ktoré sa mu podobaju. Kliknite na Hfadat vsade (2), ak chcete
vyhladavat vo vsetkych prie¢inkoch. Krizikom pole opat vyprazdnite.

berichten, en meer

o [ Alle bestanden >  Werkmap Anne ~ [ Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8
o Zoek in alles offerte X
O Naam Gro... Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent 0 Offerte bakkerij.docx 35KB 59 minuten ...

v Favorieten 1 bestand 852 KB
+& Shares

B8 Teammappen

% Markering

) Extemne opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Zoek hier: filter de map waarin je staat. of zoek in alles

Filtrovanie pomocou Hladat tu

Vyhladavacia lista hore: hl'adanie vSade

Kliknite na vyhladavaciu liStu v hornej ¢asti obrazovky alebo stlacte Ctrl + K a zadajte
hladané slovo (1). Nextcloud potom vyhladéa vo vSetkych vasSich siboroch a aj v ostatnych
aplikaciach, ako je kalendar, kontakty a poznamky. Kliknutim na vysledok ho otvorite.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 88 /449



WebOké

& demo.webokecloud.nl/apps/files/files?dir=/Werkmap Anne

x

& Datum v = Mensen v

Notities

/ Notulen bestuursoverieg
Aanwezig: Anne, Lisa Besluiten Nieuwe website voor 1 dece...

Bestanden

Notulen bestuursoverleg.md
in Notities/Vereniging

Motulen ledenvergadering.md
in Werkmap Anne/Notulen

Notulen
in Werkmap Anne

Vyhladdvanie vo vSetkych suboroch a aplikdciach

Obl'ubené

Subory a priecinky, ktoré pouzivate Casto, si oznacte ako oblUbené. Kliknite pravym
tlacidlom mysi na subor a zvolte Pridat do obltubenych (1). Pri sibore sa zobrazi
hviezdicka. V tej istej ponuke najdete aj Edit in Nextcloud Office: toto tlacidlo (zatial' v
anglictine) otvori subor v Euro-Office.
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Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+8 Shares

BE Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

[ Alle bestanden > Werkmap Anne

0 Type

() Aangepast

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o e A A R S L e e (2 ==

Planning open dag.md

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt
£ Instellingen voor bestanden

Gedeeld

Gedeeld

Gedeeld

¢ Aan favorieten toevoegen o
D Details

©» Berichttags a

© Bekijken

B Edit in Nextcloud Office
B Downloaden als

# Naam wijzigen

[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

4 Downloaden

[ Verwijder bestand

Oznacenie sUboru ako oblUbeného alebo priradenie Stitku

(=]

2

2

2

&

© Markering

G

...

0 KB

&, Mensen B3
Aange...
17 minuten ..
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...
25 minuten ...

21 minuten ..

Kliknite vlavo na Obl'ubené (1), aby ste videli vSetky svoje obllibené polozky pohromade,
bez ohladu na to, kde sa nachadzaju. OblUubené prieCinky sa zobrazia aj v navigacii, takze
sa k nim dostanete jednym kliknutim. Chcete polozku odstranit z oblUbenych? V ponuke

vyberte Odstranit z obl'ubenych.
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Zoek hier Favorieten

3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden * Jaarverslag 2026.pdf

D Recent 1 bestand
| ¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Favorieten: al je belangrijke bestanden en mappen bij elkaar

VSetky oblUibené polozky na jednom mieste

Nedavne

[ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B3
Gro... Aange...
Gedeeld e o 23KB 1 uurgeleden §

23 KB

Pod polozkou Nedavne sa nachadzaju subory, ktoré boli naposledy zmenené, ¢i uz vami
alebo niekym, s kym ich zdielate. Hodi sa, ak si uz nepamatate, kam ste vC€era ulozZili dany

dokument.

Stitky (Stitky)

Pomocou Stitkov priradujete siborom oznacenie, nezavisle od priecinka, v ktorom sa
nachdédzaju. Napriklad ,Danovy Urad“ alebo ,Pripravené na kontrolu“.

1. Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na subor a zvolte Spravovat stitky (2 na obrazku
vyssie). Takto Nextcloud vo vasom jazyku oznacuje stitky.
2. Do pola Vyhladat alebo vytvorit stitok zadajte ndzov. Vyberte existujici stitok

alebo vytvorte novy.
3. Kliknite na Pouzit.
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[ X X ] @ demo.webokecloud.nljapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Berichttags X

(Zuek. of maak een tag ﬁ

| @ Choose tags for the selected files

Annuleren Pas toe

Vyber stitkov pre subor

Kliknite vlavo na Stitky, aby ste videli vetky svoje $titky a pri kazdom &titku vSetky
subory, ktoré k nemu patria. Pomocou filtra Stitky nad zoznamom zobrazite v prie¢inku
len stubory s urcitym Stitkom.

Tip: Stitky, ktoré vytvorite, su viditelné pre vSetkych vo vasSej Nextcloud. Pouzivajte preto
nazvy, ktoré budud zrozumitelné aj pre vasich kolegov alebo ¢lenov rodiny.
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4.7 Chat a aktivita pri subore

Pri kazdom subore Nextcloud zaznamenava, ¢o sa s nim deje. A mbzete sa o hiom s
ostatnymi radit, bez samostatnych e-mailov.

Aktivita: kto ¢o urobil?

1. Kliknite pravym tlacidlom mysSi na subor a vyberte Podrobnosti.
2.V bo¢nom paneli otvorte kartu Aktivita (1).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=n

n, berichten, en meer

Zoek hier x Q O [ Alle bestander Werkmap Anne = r"""'"‘"'"“'

| £ Alle bestanden O Naam a

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld e o OKE 52 minuten ...

D Recent factifan P R— 1 uur geleden

¢ Favorieten
Foto's S 756 KB 1 uur geleden
+2 Shares
Klanten 12 e 7KE 1 uurgeleden

W ananren Planning open dag.md

316 B * 55 minuten geleden *

Begroting 2027 .xlsx e / KE 1 uur geleden £SDE: Pl S0 o

Jaarversiag 2026 pdf Gedeeld e 2 1 uur geleden Q 4 2
Chat Activiteit Versies

el <1KB
©» Markering Notulen Gedeeld +& 1 uur geleden

G Exteme opslag

{2 Mapboom

Offerte bakkerij.docx L 35 KB 1 uur geleden

8 B.008 2.5 8| B3

Planning open dag.md 8 e <1KB 55 minuten ..,

4 bestanden - 5 mappen

eldingen, : vaor emoji, /

voor Smart Picker

Uit favorieten
verwijderd

Uit favoriaten 30 minuten geleden
verwijderd

[@ Verwijderde bestanden uit féuoneten 39 minuten geleden
verwijderd
(p 5.8 MB van 1 TB gebruikt ) )

Aan favorieten 46 minuten geleder

@ Instellingen voor bestanden toegevoegd

Aktivita pri sibore

Uvidite, kedy bol stbor vytvoreny, upraveny, premenovany alebo zdielany, a kto to urobil.
Takto napriklad zistite, ¢i vas kolega uz ulozil novu verziu. V hornej ¢asti karty mézete pri
polozke Novy komentar pridat k siboru aj kratku pozndmku.

Chcete vidiet aktivitu vSetkych svojich siborov a aplikacii naraz? Otvorte aplikaciu
Aktivita na paneli hore. Tam si vlavo mo6zete filtrovat napriklad sUbory, zdielania alebo
kalendar.

Chat (Rozhovor): diskusia o subore

Na karte Chat (Rozhovor) (1) komunikujete so vSetkymi, ktori maju k sdboru pristup. Ak
ste subor esSte s nikym nezdielali, zobrazi sa Diskutujte o tomto subore. Najprv kliknite
na Zdiel'at tento subor (2) a zdielajte ho s niekym (pozrite Zdielanie s pouzivatelom z
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vlastného Nextcloud). Potom napiSte svoju spravu dole a odoslite ju. Pomocou @ a mena
niekoho spomeniete, tejto osobe potom pride upozornenie.

Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestanden > \Werkmap Anne

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+& Shares

B8 Teammappen

€ Markering

L2 Exteme opslag

2 Mapboom

@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Het tabblad Chat: overleg ov

O

O
O
O
O
O
O
[
O
O

Chat (Rozhovor) pri subore

Naam = Gro... Aange...
Aanlevering klant Gedeeld e 0 KB 52 minuten .
Facturen B e I 1 uur geleden
Fota's 2 - /56 KB 1 uur geleden
Klanten 2 wa T KE 1 uur geleden

. g.md
Notulen Gedeeld 42 <1 1 uur geleden i
Begroting 2027 .xlsx 2 e 7 KB 1 uur geleden
0]
Delen Chat Activiteit Versies

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld aa 2 1 uur geleden
Offerte bakkerij.docx 18 1 uur geleden

Planning open dag md B S <1KB 55 minuten ...

4 bestanden - 5 mappen

Bespreek dit bestand

Deel dit bestand om met anderen te bespreken

o Deel dit bestand

Dostupné v balikoch s Office. Chat pri sibore funguje prostrednictvom Talk, a Talk je
stuc¢astou balikov s aspor jednou licenciou Office. Viac o Talk si pre¢itate v Co je Talk a kto

ho ma k dispozicii?.

Tip: chat patri k siboru. Ak sUbor zdielate s niekym, tadto osoba si m6ze konverzaciu
precitat a zapojit sa do nej.
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4.8 Nazvy suborov, ktoré spoésobuju problémy

Vas WebOké Nextcloud akceptuje takmer akykol'vek nazov suboru. Windows, a niekedy aj
Mac, su vSak prisnejsie. Nazov, ktory v prehliadaci funguje bez problémov, mo6ze preto
sposobit zaseknutie desktopovej aplikdcie. NizSie uvedené tipy vdm pomo6zu tomu predist.

Znaky, ktoré je lepSie nepouzivat

Co Priklad Problém

Znaky \/:*?" < > | Ponuka: klient?.docx Windows nedokaze tieto subory ulozit,
desktopové aplikacia ich preskodi.

Medzera alebo bodka na "Zapisnica ." Windows ich odstrani, ¢im sa nazov
konci prestane zhodovat s ndzvom na
serveri.
Vyhradené nézvy CON, PRN, AUX, NUL, Windows tieto ndzvy pouziva sdm.
COM1, LPT1
Vel'mi dlhé cesty priecinok v priecinku v Programy vo Windows maju niekedy
priecinku s dlhymi ndzvami  problém s cestami dlhsimi ako 260
znakov.
Dva nazvy, ktoré sa liSia Faktura.pdf a faktura.pdf Windows a Mac ich povaZzuju za ten
len velkostou pismen isty subor.

Ako to vyriesit

1. Hlasi desktopova aplikdcia chybu pri niektorom stbore? Kliknite na oblak a zistite, o
ktory subor ide (Oblak: ako citat stav, aktivitu a chyby).

2. Vyhladajte subor v prehliadaci, napriklad pomocou Hl'adat tu (pozrite Hl'adanie,
obl'Gbené, nedavne a stitky).

3. Zvolte Premenovat a zadajte nazov bez znakov z tabulky. Namiesto dvojbodky
alebo lomky pouzite pomlicku alebo podtrznik.

4. Desktopové aplikacia novy nadzov automaticky rozpozna a bude pokracovat v
synchronizacii.

Subory, ktoré desktopova aplikacia umyselne preskakuje

Niektoré subory su docasné a nepatria do vasho Nextcloud. Desktopova aplikacia ich
Standardne preskakuje, napriklad subory zacinajice na ~$ alebo .~lock (doCasné subory z
Office a LibreOffice) a systémové subory ako desktop.ini a Thumbs.db. To nie je chyba.

Tip: udrzujte nazvy kratke a jasné, napriklad 2026-10 Ponuka Pekaren.docx. Ked
ddtum uvediete na zaciatku, vase subory budl navySe automaticky zoradené.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 95 /449



WebOké

Potrebujete upratat cely priecinok plny nespravnych nazvov? Precitajte si Subory so
zakdzanymi znakmi vycistite, aby Windows opat synchronizoval.
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Zdiel'anie a spolupraca
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5.1 Zdielanie s pouzivatelom z vlastného

Nextcloud

Pracujete s viacerymi l'udmi v rovnakom baliku Nextcloud, napriklad s kolegami (Max)
alebo ¢lenmi rodiny (Family)? Potom mdzZete subor alebo priecinok zdielat priamo s nimi.
Uvidia ho vo svojich vlastnych Sdboroch a nemusia pren nikde otvarat odkaz.

Ako zdiel'at

1. Kliknite pravym tlac¢idlom mysSi na sdbor alebo priecinok, zvolte Podrobnosti a
otvorte kartu Zdiel'anie. Rychlejsie: kliknite v riadku na postavicku s plusikom.
2. Pod polozkou Interné zdiel'ania napiste ¢ast mena osoby (1).

3. Kliknite v zozname na spravnu osobu (2).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam »

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SERaceRt Facturen

¢ Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
= Teammappen

Notulen

£ Markering
L Exteme opslag Begroting 2027 xisx

{2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
&
O
O
O
O
O

Planning open dag.md

@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Vyhladajte osobu, s ktorou chcete zdielat

3 Alle bestander

Gedeeld es
&
2
=
Gedeeld +8
=
Gedeeld e
=

-

19 minuten ...

Klanten
1 KB = 26 minuten geleden »
Anne de Groot

< 4

Delen Activiteit

26 minuten ...

26 minuten ...

26 minuten

26 minuten ...

Intern delen (O

__o( lig| ~ ]

L Lisade Wit

©® demo-handleiding@weboke.

26 minuten ...

Delen met een Deck kaart

26 minuten ...

26 minuten ...

22 minuten ...

Extern delen O

| Type een e-mail of gefedereerde cio v |
e Creéer openbare link +

Aanvullende shares (0)

4. Vyberte, ¢o mo6ze druhéa osoba robit: Iba pre citanie, Povolit upravy (1) alebo
Vlastné opravnenia. Pod polozkou RozSirené nastavenia (2) okrem iného
nastavite datum vyprSania platnosti a poznamku pre prijemcu.

5. Kliknite na Ulozit zdiel'anie (3).
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+& Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapbhoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Kies wat de ander mag en kliik op Bewaar share

Oon0ea.sEe a8 e s

3 Alle bestanden 3>

Naam o
Aanievering klant
Facturen

Fota's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Vyber opravneni pre zdielanu polozku

Werkmap Anne ~

Gedeeld e»

Gedeeld

Gedeeld

g8
Aange...

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Klanten

7

KB # 1 uur geledan =
Anne de Groot

<

Delen

LW Deel met Lisa de Wit

4
Activiteit

[ © Alleen bekijken

Bewerken toestaan

. Aangepaste machtigingen

Lezen, creéer, bewerk, delen, verwijderan

Geavanceerde instellingen

Annuleren

Dané osoba sa teraz nachddza v zozname pod Interné zdiel'ania (1). Dostane
upozornenie v Nextcloud a najde subor alebo priecinok v Suboroch a pod polozkou
Spristupnené polozky, pozrite si Zdielané s vami: prehlad, odmietnutie a opatovné

zdielanie.
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Zoek hier b 4 Q | =] 2 Alle bestanden »

|2 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten
! +& Shares
B Teammappen
€ Markering
L3 Externe opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

O

0800 e B8 2 8

Naam =
Aanlevering klant
Facturen

Fota's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

De map is gedeeld met Lisa: je ziet haar in de lijst onder Intern delen

Zdieland polozka je v zozname

)

Opravnenie

Iba pre ¢itanie

Povolit Gpravy (v zozname:

Mo6ze upravovat)

Vlastné opravnenia

o0 moze robit druha osoba?

Werkmap Anne +

Gedeeld eo

&

2

Gedeeld

19 minuten .

o
a

27 minuten ...

26 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

27 minuten ...

22 minuten .

Co moéze druha osoba robit

Notule|

1988 » 2

7 minuten geleder

Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type n

amen of teams

o Lisa de Wit
D

® Kan

1 bewerkan

° Anderen met toegang

Interne link

@ Voor personen die al toegang

het

ben

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvull

ende shares (i)

Gerelateerde bronnen

Alles dat gede

Otvarat, ¢itat a stahovat. Ni¢ nemenit.

ezelfde groep

zal hie nd worden

me
eNleu

iwe website vereniging

Vybrat si samostatne pre jednotlivé ¢innosti: Citanie,
vytvaranie, Upravu, zdielanie a vymazavanie.

Aj upravovat, a v pripade priec¢inka aj pridavat, premenovavat
a vymazavat subory.

Opravnenia mozete kedykol'vek neskér zmenit: kliknite v zozname pod menom osoby na
opravnenia (napriklad M6ze upravovat) a vyberte nieco iné.
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*e & demo.webokecloud.nl/apps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

3 Alle bestander

Naam =

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

D Recent Facturen

¥ Favorieten
Foto's
+2 Shares
Klanten
B Teammappen

I
€ Markering Notulen

2 Exteme opslag Begroting 2027 xlsx

2 Maphoom laarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

o
O
O
O
O
O
O
O
[
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Uprava opravneni zdielanej polozky

Ukoncenie zdielania

Werkmap Anne +

Gedeeld e
&
2
&
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
=

=

53 minuten .

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

56 minuten .

Notulen
198 B # 1 uur geleden »
Anne de Groot

<

Delen Activiteit

Intern delen (0)

| Type namen of teams

Lisa de Wit
® Kan bewerken «
.
& Alleen bekijken
& Kan bewerken v
ing
3£ Aangepaste machtigingen

Extern delen (O

| Type een e-mail of gefedereerde clo.

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Gerelateerde bronnen
ezelfde groep
worden

e Nieuwe website vereniging

Kliknite v zozname na tri bodky vedl'a mena osoby. Zobrazia sa podrobnosti o zdielanej
polozke. Pomocou Odstranit zdiel'anie ju odstranite. Druhd osoba okamzite strati pristup.

Vas vlastny subor zostane bez zmeny.

Tip: nedari sa vdm niekoho ndjst? NapiSte celé pouzivatel'ské meno alebo celd e-mailovu

adresu. Osoba, ktord je deaktivovana, sa nezobrazi. Vidite iba pouzivatelov vlastného

balika. V Nextcloud Free nezdielate s inymi pouzivatel'mi, ale pomocou odkazu, pozrite si
Vytvorenie verejného odkazu: Citanie, Upravy, heslo, ddtum expiracie a limit stahovania.

Chcete zdielat prie¢inok s celou skupinou l'udi naraz? Pouzite na to tim, pozrite si

Vytvaranie timov a zdielanie priecinka s celym timom.
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5.2 Vytvorenie verejného odkazu: citanie, upravy,
heslo, datum expiracie a limit stahovania

Pomocou verejného odkazu zdielate sUbor alebo prieCinok s kymkolvek, aj s l'udmi bez
Nextcloud. Kto ma odkaz, mo6ze ho otvorit vo svojom prehliadaci. Sami urcite, ¢i druha
strana mo6ze iba nahliadnut alebo aj upravovat, a mozete nastavit heslo a datum expiracie.

Vytvorenie odkazu

1. Kliknite pravym tlac¢idlom mysSi na sdbor alebo priecinok, zvolte Podrobnosti a

otvorte kartu Zdiel'anie.

2. Pod Externé zdiel'ania kliknite na plus pri polozke Vytvorit verejny odkaz.

3. Odkaz je vytvoreny a v zozname sa zobrazuje ako Spristupnit odkaz. Tlacidlom na
kopirovanie (1) ho skopirujete do schranky; vliozte ho do e-mailu, spravy WhatsApp
alebo chatu. Troma bodkami (2) otvorite ponuku odkazu.

eee & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

Zoek hier

| E3 Alle bestanden Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

SReERnt Facturen

+r Favorieten
Foto's
+& Shares
Klanten
Teammappen

I
€% Markering Notulen

&3 Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

12 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
£l
O
&
O
O
O

Planning open dag.md

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Kopirovanie verejného odkazu

Nastavenia odkazu

2 Alle bestander

Gedeeld e
2
2
-
Gedesld +2
=2

Gedeeld e

2

37 minuten ...

45 minuten ..

44 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

45 minuten ...

40 minuten .

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB + 45 minuten geleden «
Anne de Groot

< Q L§

o2

Delen Chat Activitelt Versies

Intern delen (O

| Type namen of teams

° Anderen met toegang

Interne link
@ \ onen die al teegang

Extern delen (0

| Type een e-mail of gefedereerde

Delen link

Aanvullende shares (i)

clo.

Glﬁo

Pod ndzvom odkazu je uvedené, ¢o mdze prijemca robit, napriklad lba pre citanie.
Kliknutim na to mézete tito moznost rychlo zmenit. V ponuke s tromi bodkami najdete:
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Zoek hier

[ Alle bestanden > Werkmap Anne

Naam Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanievering klant Gedeeld e» OKB 37 minuten .

9 Recent Facturen 48 45 minuten ...

+¥r Favorieten o _
Foto's 2 e 756 KB 44 minuten ...
+& Shares
Klanten +2 e 7 45 minuten ...

@ Teammappen Jaarverslag 2026.pdf

23 KB » 45 minuten geleden »
Anne de Groot

I Gedeeld e 45 minuten ...
& Markering Notulen +8

£ Exteme opslag Begroting 2027 xisx +2, 7KB 45 minuten ...

Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld a3+ 45 minuten ... < Q ' 2
Delen Chat Activitelt Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij.docx 2 e 45 minuten ...
Intern delen (O

' [ I e R e e = e = =

Planning open dag.md +2 = 1 KB 40 minuten .

[ Type namen of teams

4 best
° Anderen met toegang

Interne link

@ Voor per 3= Bewerk link

hebben
% Genereer QR code

Extern delergg
a + Nog een link toevoegen

| Ype een ;"!o ® Delen stoppen

[@ Verwijderde bestanden

Delen link
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt e Allean bekijken «

| i t
£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0

Het menu van de link webOké Nextcloud

Ponuka odkazu

1. PrispoOsobit odkaz: vSetky nastavenia odkazu, pozrite nizSie.

2. Vygenerovat QR kéd: QR kéd odkazu, prakticky na plagat alebo letak.
3. Pridat dalsi odkaz: druhy odkaz s inymi nastaveniami.

4. Znepristupnit: zrusenie odkazu.

Zvolte Prisposobit odkaz pre nastavenia:
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Zoek hier

| 2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

+ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

1 van de fink

Nastavenia odkazu

0 0ooea s s a8 e n

3 Alle bestanden »

Naam =

Aanievering klant
Facturen
Foto's

Kianten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Werkmap Anne +

Gedeeld e»

Gedeeld

Gedeeld

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf
23 KB » 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activiteit

G Delen link

Anne de Groot

Lo}

Versies

® Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

- Aangepaste machtigingen
Lezen

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

[ Instellen wachtwoord
3 stel vervaldatum in

[ verberg download

1 Matitia unar antuanasr

Annul... X Verwijder share

webOké Nextcloud

Hore zvolite, ¢o mo6ze prijemca robit: Iba pre citanie, Povolit upravy alebo Vlastné

opravnenia. Pri odkaze na prieCinok mézete druhej strane umoznit iba vkladanie suborov,
pozrite Nechat si posielat sibory: bestandsdrop a ziadost o subor. Potom rozbalte
RozSirené nastavenia:
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L demo.webokecloud.nlfappsfiles/7dir=/Werkma) nne&opendetails=true
ese a d bokecloud. nlfapps/files/7dir=/Werkmap Anne&opendet t

Zoek hier X Q | ] 2 Alle bestander

| £ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

B Exteme opslag

2 Maphoom

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De geavanceerde instellingen van de link

Rozsirené nastavenia odkazu

O

0Be.0/M0mea ne a8

Naam o
Aanievering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
Jaarverslag 2026.pdf
Offerte bakkerij.docx

Planning open dag.md

Gedeeld e

&

2

2

=
Gedeeld e
=

=

1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Jaarverslag 2026.pdf

23 KB + 1 uur geleden »

< a 4

Delen Chat Activite/t

G Delen link

rer MR ULy g e
Lezen

Anne de Groot

Lo}

Versies

Geavanceerde instellingen a
Deel het label

[ Instellen wachtwoord o
[ Stel vervaidatum in o
[ Verberg download o

[ Notitie voor ontvanger o
[ Beperk downloads e

[ Aangepaste machtigingen

Annul... X Verwijder share

. Stitok zdiel'ania: ndzov odkazu, prakticky, ak mate viacero odkazov.
« Nastavit heslo (1): nastavte heslo na odkaz. Heslo posielajte inym kandlom nez
samotny odkaz, napriklad odkaz mailom a heslo cez SMS.
« Nastavit datum expiracie (2): po tomto datume odkaz prestane fungovat.
« Skryt stahovanie (3): prijemca moéze sUbor zobrazit, ale neuvidi tlacidlo na
stahovanie. Skuto¢ne tym stahovaniu nezabranite; snimku obrazovky moéze urobit

vzdy.

« Poznamka pre prijemcu (4): kratke vysvetlenie, ktoré prijemca uvidi pri odkaze.
- Obmedzit stahovania (5): odkaz prestane fungovat po dosiahnuti zadaného poctu
stiahnuti suboru.

Kliknite na Aktualizovat zdiel'anie (6), aby ste uloZili zmeny. Pomocou Odstranit
zdiel'anie odkaz zrusite.

Co vidi prijemca?

Prijemca otvori odkaz vo svojom prehliadaci. PDF alebo fotografia sa otvori priamo v

prehliadaci; pri priecinku vidi subory v dizajne vasho WebOké Nextcloud. V zéavislosti od
opravneni méze slbory zobrazit, stiahnut alebo upravit. Konto nepotrebuje.
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L L X a8 demo.webokecloud.nlfs/xtGGSexznD3tPp)Tdir=/&editing=false&openfile=true

— | + Automatisch zoomen v

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

Bedrijf

E-mailadres

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextcloud Max

I:] Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

y Ziet de ontvanger een openbare link naar een pdf

Takto vidi odkaz prijemca

Viacero odkazov a zrusenie odkazov

Pre ten isty sibor mo6zete vytvorit viacero odkazov, napriklad samostatny odkaz pre
kazdého klienta, kazdy s vlastnym heslom alebo datumom expiracie. Odkaz zrusite v
ponuke odkazu pomocou Znepristupnit. Odkaz potom okamzite prestane fungovat.

Upozornenie: odkaz bez hesla funguje pre kazdého, kto ho ma, aj ked' je dalej preposlany.
Ak zdielate citlivé subory, vzdy pouzite heslo a datum expiracie.

Ktoré odkazy ste vytvorili, zistite v asti Subory pod Spristupnené polozky, pozrite
Zdielané s vami: prehlad, odmietnutie a opatovné zdielanie.
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5.3 Nechat si posielat subory: bestandsdrop a

ziadost o subor

Chcete, aby vdm klient, dodavatel alebo rodinny prislusnik nahral subory bez toho, aby
videl zvySok vasSich stiborov? Potom pouzite ziadost o subor alebo odkaz s moznostou

Vlozit subor. Druha strana

Vytvorenie ziadosti

1. V aplikacii Subory prejdite na miesto, kde ma Ziadost vzniknat.

tak bude méct iba nahravat.

o subor

2. Kliknite na Novy a vyberte Vytvorit ziadost o subor.
3. Do pola Vyziadat predmet napiste, o Co Ziadate, pri Ciel pre nahranie vyberte
priecinok, do ktorého maju subory prist, a do pola Poznamka pre prijemcu napiste,

¢o presne potrebujete.

ese & demo.webokecloud.nljapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Krok 1: priec¢inok a poznamka

4. Kliknite na Pokracovat. Zaskrtnite Nastavit datum vyprsania platnosti

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
uploadbastemming

m Werkmap Anne

De geiiploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeg een notitie toe
Notitie voor
£et hier je toto’s van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

. Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
~ ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

Annuleren - Doorgaan

odoslania, ak chcete urcit kone¢ny datum, a pri citlivych dokumentoch aj Nastavit

heslo. Nextcloud védm

5. Kliknite na Pokradovat. Ziadost je vytvorena. Skopirujte Spristupnit odkaz
pomocou tlacdidla vpravo v poli a poslite ho druhej strane sami. Okno zatvorte

pomocou Zatvorit.
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Maak een bestandsaanvraag

De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middernacht en zal

@ beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

ord

. @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Bestandsaanvraag gemaakt

Je kan nu onderstaande link delen om anderen toe te staan
bestanden naar je map te uploaden.

Del

nk
https://demo.webokecloud.nl/index.php/s/PBkFK6q4Mp33Hjz

-rrail

+ Sluit

Krok 3: kopirovanie odkazu
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Upozornenie: pri Poslat odkaz emailom moézete tiez zadat e-mailové adresy. Nextcloud
potom posSle odkaz sdm e-mailom. Ak chcete mat istotu, ze e-mail pride v poriadku a bude
rozpoznatelny ako od vas, radsej odkaz skopirujte a poslite ho sami.

Alebo: zdiel'anie priecinka iba s moznostou vkladania suborov

Verejny odkaz na prie¢inok mdézete vytvorit aj sami (pozrite Vytvorenie verejného odkazu:
¢itanie, Upravy, heslo, datum expiracie a limit stahovania) a pri oprdvneniach vybrat
Vlozit subor. Vysledok je rovnaky: kto odkaz otvori, m6ze iba nahravat subory.

Co vidi osoba, ktora nahrava subory?

Druhad strana otvori odkaz vo svojom prehliadaci. Zobrazi sa jej vasa poznamka a tlacidlo
Nahrava sa, pripadne méze subory pretiahnut priamo do okna. Nevidi, ¢o sa uz v
prieCinku nachadza. Ani to, ¢o tam nahrali ini.

& demo.webokecloud. nlfindex, php/s/pTebwmeHnKQLILA

wobcds . Aanlevering klant oo Directe link o

Bestandsopslag ~ 0 Type [ Aangepast € Markering 88

Bestandsopslag
o's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Takto vidi druha strana vasu ziadost o stubor

Subory sa u vas zobrazia vo zvolenom priecCinku. V aplikacii Aktivita uvidite, ¢o a kedy
bolo nahraté, pozrite Chat a aktivita pri subore.

Tip: Ziadost zastavte, hned ako mate vSetko, ¢o potrebujete (na karte Zdiel'anie priecCinka
pomocou Znepristupnit v ponuke odkazu), alebo ju nechajte automaticky skoncit
nastavenim datumu vyprsania platnosti. V Nechajte klienta nahrat sibory pomocou
ziadosti o sUbor s heslom a ddtumom ukoncenia najdete podrobny priklad pre klientov.
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Upozornenie: to, ¢o nahraju ostatni, sa pocita do vasho Ulozného priestoru. Pozrite Kto
pouziva zdielané subory, pouziva vase ulozisko.
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5.4 Zdielanie e-mailom s niekym bez konta

Nema druha strana konto vo vasom Nextcloud? Potom mézete subor alebo priecinok
zdielat priamo s jej e-mailovou adresou. Nextcloud jej potom posle e-mail s osobnym
odkazom.

Ako to funguje

1. Otvorte pri sUbore alebo priecinku kartu Zdiel'anie.

2. Pod polozkou Externé zdielania napiste e-mailovl adresu druhej osoby (1).
3. Vyberte e-mailovu adresu zo zoznamu, ktory sa zobrazi.

4. Nastavte opravnenia, rovnako ako pri verejnom odkaze, a zdiel'anie uloZzte.

eve & demo.webokecloud nifappsfiles/7dir=/Werkmap Anne&opendetails=true

Naam

Zoek hier

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant Gedeeld @@ o 0OKB 20 minuten ...

£9 Recent Facturen EY R— I 28 minuten ...

v Favorieten

Foto's +8 e 156 KB 28 minuten ...
+£ Shares
Klanten +2 vae 7kKB 28 minuten .

R _ Offerte bakkerij.docx
Notulen Gedeeld +8 =<1KB 28 minuten.. ____ =2 i (e
35 KB * 28 minuten geleden »

Teammappen

% Markering

) Exteme opslag Begroting 2027 .xIsx T R 7KB 2B minuten ... LA

Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld & s 2 28 minuten ... < Q ' o2
Delen Chat Activiteit Versies

12 Mapboom

Offerte bakkerij docx W e 28 minuten ...

B (B0 LR e B3 B S

Intern delen (O

Planning open dag.md 2 - < 1kKB 23 minuten ...

jan@voorbeeld.nl
Jan@voorbeeld.nl

jan

op voorbeeld.ni

Delen met een Deck kaart

ot jan@voorbeeld.ni

e Creéer openbare link

[ Verwijderde bestanden
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (O

Zdielanie pomocou e-mailovej adresy

Prijemca dostane e-mail s odkazom. Kazdy prijemca ma svoj vlastny odkaz, takze pristup
mozete odvolat pre kazdu osobu samostatne.

Zdielanie e-mailom alebo verejny odkaz?

Zdiel'anie e- Verejny odkaz
mailom

Kto odosle odkaz? Nextcloud, e- Vy, sami skopirujete a odoSlete
mailom

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 111/ 449



WebOké

Odvolanie pre jednotlivca Ano Iba ak vytvorite samostatny odkaz pre
kazdu osobu

Heslo a datum vyprsania Ano Ano
platnosti

Upozornenie: e-mail neprisSiel? Poziadajte prijemcu, aby skontroloval priecinok s
nevyziadanou postou. Ak to nepoméze, vytvorte verejny odkaz a odoslite ho sami, pozri
Vytvorenie verejného odkazu: Citanie, Upravy, heslo, ddtum expiracie a limit stahovania.

Tip: pracuje druha strana tiez s Nextcloud, u WebOké alebo niekde inde? Potom mo6zete
zdielat pomocou jej Federated Cloud ID, takzZe subor sa jednoducho zobrazi priamo v jej
vlastnom Nextcloud. Pozri Zdiel'anie s niekym na inom Nextcloude (federativne zdielanie).
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5.5 Vytvaranie timov a zdiel'anie priecinka s
celym timom

Zdielate casto s rovnakou skupinou l'udi, napriklad so svojim oddelenim, vyborom vasho
zdruzenia alebo rodinou? V tom pripade vytvorte tim. Potom moézete zdielat prieCinok
naraz s celym timom a kto sa k timu prida neskér, ziska k nemu pristup automaticky.

Vytvorenie timu

1. Otvorte aplikaciu Timy cez menu s deviatimi bodkami vlavo hore.

2. Kliknite na Novy tim.

3. Pri polozke Nazov timu zadajte nazov, napriklad "Vybor", a kliknite na Dalsie. Pod
RozSirené najdete dalSie nastavenia timu.

4. Pridajte ¢lenov: napisSte ich meno a vyberte ich zo zoznamu.

ese & demo.webokecloud.nlfapps/circles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Q, Teams zoeken

Nog geen teams

Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

Aplikécia Timy
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& demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

Nieuw team aanmaken

Geef je team een naam

( bijv. Ontwerp

> Geavanceerd

Annuleren

Vytvorenie nového timu

Zdiel'anie priecinka s timom

1. Pri prieCinku otvorte kartu Zdiel'anie.

2. Pod Interné zdielania napiSte ndzov timu a vyberte tim zo zoznamu.

3. Vyberte opravnenia a ulozte zdielanie, rovnako ako pri osobe (pozrite Zdielanie s
pouzivatelom z vlastného Nextcloud).

Kazdy ¢len timu teraz vidi priecinok vo svojich Suboroch. Ak neskér niekoho pridate do
timu, ziska tiez pristup. Ak niekoho z timu odstranite, pristup strati.

Upozornenie: zdielany priecinok zostdva vlastnictvom osoby, ktord ho vytvorila. Ak tato
osoba odide a jej ucet sa odstrani, prieCinok zmizne aj pre zvysok timu. Chcete priecinok,
ktory patri samotnému timu? Precitajte si Timové priecinky: spolocny priecinok, ktory patri
timu.

Tip: tim nevyuzijete len pri Suboroch. S timom mézete zdielat aj kalendar, ndstenku v
Deck alebo konverzaciu v Talk.
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- v u

5.6 Timové priecinky: spolocny priecinok, ktory
patri timu

Bezny zdielany prieCinok patri jednej osobe. Timovy priecinok nepatri nikomu
konkrétnemu: patri timu. To je idedlne pre spolok, firmu alebo rodinu, kde sa ludia menia,
ale sUbory musia zostat.

Kde najdete timové priecinky?

V aplikacii Subory kliknite vlavo na Timové adresdre (1). Zobrazia sa tam vSetky timové
priecCinky, ku ktorym mate pristup. Zaroven sa zobrazuju aj medzi ostatnymi priecinkami v
Casti VSetky subory.

ese @ demo.webokecloud.nlfapps/files/groupfolders

en, berichten, en meer

Zoek hier Teammappen ~ [ Type [ Aangepast © Markering &\ Mensen B8

[ Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
£ Recent

¥ Favorieten

+2 Shares
| B3 Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

12 Mapboom

Nog geen teammappen

Teammappen worden hier getoond

[@ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Timové priecinky v aplikdcii Sibory

Zdiel'any priecinok alebo timovy priecinok?

Zdielany priecinok Timovy priecinok
Komu patri? Osobe, ktord ho vytvorila Timu
Niekto Ak je vlastnikom, priecinok sa musi najskor PrieCinok zostava
odchadza previest na niekoho iného jednoducho na mieste
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UloZisko Pocita sa vlastnikovi Nepocita sa Ziadnej
konkrétnej osobe

Kto ho Ktorykol'vek pouzivatel WebOké, na vasu ziadost
vytvori?

Ako poziadat o timovy priecinok

Timovy priec¢inok pre vas vytvori WebOké, sami ho vytvorit nemézete. Chcete ho mat?
Vytvorte si tiket v Mojom WebOké a uvedte, aky ndzov ma priecinok dostat a ktory tim
alebo ktori f'udia k nemu maju mat pristup. Najprv vytvorte tim v aplikacii Timy (pozrite
Vytvaranie timov a zdielanie priecinka s celym timom), potom sa timovy priecinok mé6ze
rovno priradit k danému timu. Timové priecinky su dostupné v balikoch Personal, Family a
Max, nie v Nextcloud Free.

Tip: chcete zacCat hned? Vytvorte si bezny priecinok a zdielajte ho s timom. Ked bude
timovy priecinok pripraveny, presuniete don subory. Postup najdete v Adresar spolku alebo
rodiny, ktory nezmizne, ked' niekto skonci.
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5.7 Zdielanie s niekym na inom Nextcloude
(federativne zdielanie)

Pracuje aj druha osoba s Nextcloudom, ¢i uz vo WebOké alebo u iného poskytovatela?
Potom mébzete zdielat priamo z Nextcloudu do Nextcloudu. Tomu sa hovori federativne
zdielanie. SUbor sa potom zobrazi vo vlastnom Nextcloude druhej osoby, akoby sa
nachadzal priamo tam.

Vasa vlastna adresa: Federated Cloud ID

Kazdy pouzivatel Nextcloudu ma svoje Federated Cloud ID. Vyzera ako e-mailova adresa:
vase pouzivatelské meno, zavinac a adresa vasho Nextcloudu. Najdete ho cez svoju
profilovl fotku vpravo hore, Nastavenia a potom Zdiel'anie, pri polozke Vase
Federated Cloud ID (1). Tlac¢idlom na kopirovanie vedla neho ho skopirujete do schranky.

eve @ demo.webokecloud.nljsettings/user/sharing
n, berichten, en meer
Personal
& Profile & contact

@ Language & locale

& Beveiliging

Jouw Federated Cloud-ID
o demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

i Bt W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website
& en

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

Overdragen eigendom bestand of map
o Flow
e —_— Bestand of map om over te dragen
Sl E YN (ate Geen bestand of map geselecteerd

Intros =
= Nieuwe eigenaar

| Administration

T Uiterlijk

Vase vlastné Federated Cloud ID

Zdielanie s inym Nextcloudom

1. Poziadajte druhu osobu o jej Federated Cloud ID.

2. Pri subore alebo priecinku otvorte kartu Zdiel'anie.

3. Pod polozkou Externé zdiel'ania zadajte Federated Cloud ID druhej osoby (1). V
zozname sa zobrazia dve moznosti: adresa s obdlkou predstavuje zdielanie cez e-
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mail (pozrite si Zdielanie e-mailom s niekym bez konta). Pre federativne zdielanie
vyberte riadok s menom a pod nim "on" a adresou druhého Nextcloudu, napriklad

jan, on cloud.voorbeeld.nl.

4. Vyberte prava a ulozte spristupnend polozku.

eve & demo.webokecloud.nlfapps/files/7dir=/werkmap Anne&opendetails=true

Zoek hier

Naam =

|3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanlevering klant

S RaERGE Facturen

¢ Favorieten
Fota's
+& Shares
Kianten
@ Teammappen

% Markering hotolen

) Extemne opslag Begroting 2027 xlsx

12 Mapboom Jaarversiag 2026.pdf

Offerte bakkerij.docx

O
O
O
O
O
5
O
O
O
O
O

Planning open dag.md

4 bestanden - 5 mappen

[ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zdiel'anie s inym Nextcloudom

Gedeeld e
&
3
=
Gedeeld +2
3=
Gedeeld e
a

2

53 minuten ...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

57 minuten ...

Offerte bakkerij.docx

35 KB » 1 uur geleden » Anne de Groot

< a '

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

Jan@cloud.voorbeeld.nl
jan@cloud.voorbeeld.nl

jan
op cloud.voorbeeld.r

Delen met een Deck kaart

ot jan@cloud.voorbeeld.nl

e Creéer openbare link

Aanvullende shares ()

Druhd osoba dostane vo svojom Nextcloude oznadmenie a musi spristupnenu polozku
najprv prijat. Potom sa subor alebo prieCinok zobrazi v jej SUboroch.

Niekto zdiel'a s vami

Ak s vami niekto z iného Nextcloudu nieco zdiela, dostanete oznamenie (zvoncek vpravo

hore). Kliknite na Prijat a spristupnena polozka sa zobrazi vo vasich Suboroch a pri

poloZzke Spristupnené polozky.

Tip: toto funguje aj medzi dvoma WebOké Nextcloudmi, napriklad medzi balikom vasej
firmy a vasim vlastnym balikom Personal.
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5.8 Zdielané s vami: prehlad, odmietnutie a
opatovné zdielanie

Vsetko, ¢o s vami zdiel'aju ostatni, a vSetko, Co zdielate vy, ndjdete pod Spristupnené
polozky v aplikacii Sabory.

Prehl'ad Spristupnené polozky

Kliknite v aplikacii Subory vlavo na Sipku vedla polozky Spristupnené polozky. Uvidite
okrem iného:

« Zdielané s vami: vsetko, ¢o s vami spristupnili ostatni.

« Spristupnené ostatnym: Co vy spristupriujete osobam alebo timom.

« Spristupnené odkazom: vsetky vase verejné odkazy.

. Ziadosti o subor: vase Ziadosti o subor (pozrite Nechat si posielat subory:
bestandsdrop a Ziadost o subor).

« Odstranit spristupnenia: spristupnenia, ktoré ste odstranili a stale ich mézete
obnovit.

« Cakajlce pristupy: spristupnenia, ktoré ete musite prijat, napriklad od niekoho na
inom Nextcloud.

Zoek hier Q O Met je gedeeld [ Type (3 Aangepast © Markering &, Mensen B8

03 Alle bestanden O Naam Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden O &x Notulen Gedeeld Al <1KB 47 minuten ..
ey O B Planning nieuwe website md Gedeeld AD <1KB 42 minuten ..

¥ Favorieten
i 1 bestand - 1 map <1KB

+& Shares

[B Bestandsaanvragen
&p Deellinks in behandeling

225 Gedeeld met anderen

o Gedeeld via een link

| & Met je gedeeld o

@ Verwijderde shares

Teammappen
| % Markering
B Externe opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
(P 62,6 MB gebrulkt

£ Instellingen voor bestanden

Lisa ziet de gedeelde map onder Shares, Met je gedeeld

Co s vami zdielaju inf

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 119/ 449



WebOké

Tu vidite obrazovku Lisy, s ktorou Anne zdielala prieCinok Zapisnice. Priecinok (2) sa
nachadza u Lisy pod Zdielané s vami (1). Zaroven sa zobrazuje aj medzi jej vlastnymi
priec¢inkami v Casti VSetky subory.

Odmietnutie alebo odstranenie spristupnenia

Nechcete uz vidiet zdielany subor alebo zdiel'any priecinok? Kliknite na neho pravym
tlacidlom mysi a vyberte Opustit toto zdielanie. Tym spristupnenie odstranite iba u
seba. Original zostane nadalej u vlastnika. Zmenili ste ndzor? V Casti Odstranit

spristupnenia ho obnovite.

en, berichten, en meer

Zoek hier Q O Met je gedeeld ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

Gro... Aange...

3 Alle bestanden = Naam

& Persoonlijke bestanden O & Notulen Gedeeld Af <1K8 28 minuten ... §
i Aan favorieten toevoegen
£ et O W Panning nieuwe website. md © Details Gedeeld Al <1KB 33 minuten ...

+r Favorieten
1 bestand - 1 map ©» Berichttags <1K8B

& Shares # Naam wijzigen
[ Bestandsaanvragen Verplaats of kopieer
&g Deellinks in behandeling O Lokaal openen
225 Gedeeld met anderen 4 Downloaden
¢ Gedeeld via een link X Verlaat deze share
| & Met je gedeeld

@ Verwijderde shares
Teammappen
T Markering
B Extemne opslag

12 Mapboom

[ Verwijderde bestanden
(P 62,6 MB gebruikt

# Instellingen voor bastanden

Menu pri zdielanom priecinku

Opatovné zdielanie

Ak vam vlastnik udelil pravo na opatovné zdielanie, mbzete slUbor alebo priecinok sami
dalej spristupnit ostatnym, cez kartu Zdiel'anie. Bez tohto prava tam uvidite iba to, s kym
je polozka spristupnena.

Automatické prijimanie spristupneni alebo ich zoskupenie do
jedného priecinka

Cez svoju profilovu fotku, Nastavenia a Zdiel'anie urcite pomocou moznosti Akceptovat
predvolene spristupnenia od inych uctov a skupin, ¢i automaticky prijimate
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spristupnenia od inych pouzivatelov, a do ktorého priecinka sa majd ukladat (Nastavit
predvoleny priecCinok pre prijaté spristupnenia). Vyberte si napriklad priec¢inok
.Zdielané“, aby sa vasSa vlastnd Struktura priecinkov nezaplnila.
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5.9 Kto pouziva zdielané subory, pouziva vase
ulozisko
Pri zdielani je dobré vediet, komu sa Ulozisko pocita. Pravidlo je jednoduché: subor sa
pocita vlastnikovi priecinka, v ktorom sa nachadza.

Situdacia Komu sa to pocita?

Vy zdiel'ate priecinok s Lisou a Lisa Vam: je to vas priecinok
don vloZzi video

Lisa zdiela prie¢inok s vami a vy Lise
don vlozite subor

Klient nahra subor cez vasu ziadost Vam

0 subor
Subory v timovom priecinku Nie jednej osobe
Odstranené subory a staré verzie Nepocitaju sa do vasho Uloziska (pozrite si Zobrazenie

Uloziska: ¢o sa pocita a o nie)

Co robit, ked' je toho privela?

« Pozrite si Zobrazenie Uloziska: Co sa pocita a ¢o nie, kde zistite, Co vyuziva vase
Ulozisko.

« Dohodnite sa, kto bude spravovat ktory priec¢inok, alebo pouzite timovy priecinok
(pozrite si Timové priecCinky: spolo¢ny priecinok, ktory patri timu).

» Pri odkaze alebo Ziadosti o subor nastavte datum ukoncenia, aby vam subory
nepristavali bez povsimnutia.

« Potrebujete viac miesta? Pozrite si Ulozny priestor je plny: uvolnite miesto alebo
rozsirte kapacitu.
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5.10 Prevod vlastnictva pri odchode kolegu

Subor alebo priecinok vzdy niekomu patri: osobe, ktord ho vytvorila. Ak tato osoba odide,
vlastnictvo treba najprv previest na niekoho iného. Inak sa subory po odstraneni Gc¢tu
stratia.

Samostatny prevod vilastnictva
Sucasny vlastnik to urobi sdm, kym ma este pristup:

1. Kliknite vpravo hore na svoju profilovu fotografiu a vyberte Nastavenia.

2. Vlavo vyberte Zdielanie a prejdite na blok Subory.

3. Pri polozke Subor alebo priecinok na prevod (1) vyberte priec¢inok. Ak vyberiete
svoj hlavny priecCinok, prevediete vSetko.

4. Pri polozke Novy vlastnik (2) vyberte kolegu, ktory prebera vlastnictvo.

5. Kliknite na Prevod (3).

berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale

& Bevelliging Jouw Federated Cloud-IC
demo@demo.webokecloud.nl ]

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
F Weergave en toegankelijkheid

s W Bluesky ) Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o Overdragen eigendom bestand of map
o» Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intros
- o Nieuwe eigenaar

Administration

& Gegevensmigratie

T Uiterlijk

standaard shares van andere accounts en groepen

n voor geaccepiser

Instellingen, Delen: eigendom van een bestand of map overdragen

Prevod vlastnictva

Novy vlastnik dostane upozornenie a musi prevod prijat. Samotny prenos mbze potom
trvat az hodinu. Potom sa sUbory objavia v novom priecinku v jeho Suboroch. Zdielania s
inymi osobami sa prenesu spolu s nimi.

Upozornenie: ak odstranite pouzivatela v Mijn WebOké, jeho subory, kalendare a
kontakty sa natrvalo stratia. Tuto akciu nie je mozné vratit spat. Preto vzdy najprv
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vykonajte prevod vlastnictva.

Kolega uz odisiel a nemdze sa prihlasit? Precitajte si postup v Kolega odchadza: bezpecné
prevzatie sUborov, kalendara a zdielanych priecinkov.
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Verzie, kos a ulozisko
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6.1 Ako obnovit zmazany subor zo Zmazanych

suborov

Omylom ste nie¢o vymazali? Ziadna panika. Co v svojom WebOké Nextcloud zmazete,
putuje najprv do prieCinka Zmazané subory, Co je k6S Nextcloud. Odtial to obnovite na

dva kliknutia.

Ako obnovit subor

1. V casti Subory kliknite vlavo dole na Zmazané subory (1).
2. Vyhladajte subor alebo prieCinok v zozname (2). Navrchu sa zobrazuje naposledy
zmazany. Pomocou Hl'adat tu vlavo hore rychlo ndjdete nazov.

3. Kliknite na Obnovit (3).

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/trashbin

[Oude offerte Verwijderde bestanden ~

Zoek in alles Oude offerte X

O

3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden

@ Recent 0 o Oude offerte.docx o Herstellen

+r Favorieten 1 bestand + 78 anzichtbaar
+& Shares

@ Teammappen

£ Markering

L Exteme opslag

{2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden o
® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Verwijderde bestanden: alles wat je de laatste tjd hebt w

Zmazané subory vo vasom WebOké Nextcloud

en, berichten, en meer

Leeg verwijderde bestanden [ Type 3 Aangepast © Markering & Mensen B8

Aange...

1 uur geleden

Subor sa vrati na povodné miesto, vratane vSetkych verzii. Ak dany priecCinok uz
neexistuje, Nextcloud umiestni subor do vasho hlavného priecinka.

V zozname tiez vidite POvodné umiestnenie, kto sibor zmazal (Odstranil) a kedy
(Zmazané). Pomocou Vyprazdnit odstranené subory (4) vymazete vSetko naraz
natrvalo; urobte to iba vtedy, ked ste si tym naozaj isti.
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Pod tromi bodkami v riadku najdete Stiahnut (1), ¢im uloZite sUbor do pocitaca bez jeho
obnovenia, a Zmazat natrvalo (2), ¢im ho definitivne odstranite.

berichten, en meer

QOude offerte Verwijderde bestanden ~ Leeg verwijderde bestanden  [) Type () Aangepast © Markering &, Mensen B8

1l x
£/ Alla bestandan Zoek in alles  Qude offerte

§ O Naar Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden
O B Oude offerte.docx £ Haretallan 25 KB 1 uur geleden
4 Downloaden
+r Favorieten 1 bestand - 79 onzichtbaar Vi
@ Permanent verwijderen

9 Recent

+& Shares

B2 Teammappen
% Markering

3 Externe opslag

2 Mapboom

| @ Verwijderde bestanden

® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

8 Instellingen voor bestanden

Herstellen zet het bestand terug op zijn oude plek webOké Nextcloud

Stiahnutie alebo definitivne odstranenie

Viacero suborov naraz

Oznacte subory pomocou zaciarkavacich poli¢ok vliavo v zozname a navrchu zvolte akciu
pre cely vyber. Cely zmazany priecinok obnovite naraz tak, Ze obnovite samotny priecinok.

Dobré vediet

« Zmazané subory sa nezapocitavaju do vasho ulozného priestoru.

« Ako dlho zostavaju ulozené, sa dozviete v Ako dlho uchovava Nextcloud verzie a
zmazané subory?.

« Vymazete sUbor v pocitaci v prieCinku desktopovej aplikdcie alebo v aplikacii
Nextcloud v teleféne? Potom sa tiez dostane sem.

« Ak niekto, s kym zdiel'ate prieinok, subor odstrani, objavi sa vo vasich Zmazanych
stboroch, ak ste vlastnikom. Mézete ho teda sami obnovit.

« Odstranenie zo Zmazanych suborov je skuto¢ne definitivne: sami to uz nedokazete
vratit spat. V Zalohy vo WebOké: ¢o uchovdvame my a ¢o mbzete urobit vy sami si
precitajte, ako sa pred tym chranit.

Tip: chcete, aby sa vas systém najprv opytal, nez nieCo vymazete? Zapnite v Casti
Nastavenia suborov vliavo dole moznost Upozornit pred vymazanim suboru.
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6.2 Obnovenie starsej verzie a pomenovanie verzii

L V4

Zakazdym, ked' sa subor zmeni, WebOké Nextcloud ulozi predchadzajuci stav ako verziu.
Vymazali ste nieco, ¢o predsa len potrebujete, alebo kolega prepisal dokument? Vtedy
jednoducho obnovite starsiu verziu.

Zobrazenie verzii suboru

1. Kliknite pravym tlacidlom mysi na subor a vyberte Podrobnosti.
2.V bo¢nom paneli otvorte kartu Verzie (1).

Zoek hier x Q | ) [ Alle bestander

|2 Alle bestanden O
& Persoonlijke bestanden
9 Recent
¥ Favorieten

' +& Shares
(8 Teammappen
€ Markering
L2 Exteme opslag
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000 n | 0B e 2 8

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bastanden

Naam «
Aanlevering klant
Facturen

Foto's

Klanten

Notulen

Begroting 2027 .xlsx
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Offerte bakkerij.docx
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Het tabblad Versies: bovenaan de huidige versie, daaronder de cudere

Verzie stboru

>

Werkmap Anne ~

Gedeeld eo
&
&
=
Gedeeld +2
=
Gedeeld e
&

2

= @
Aange...
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden
1 uur geleden

1 uur geleden

Planning open dag.md

316 B * 1 uur geleden * Anne de G:'ro
< Q 4 o]

Delen Chat Activiteit Versies

o Huidige versie + = |ij

1 uu eden * 316 B

Initiéle versie * Jij
o 1 uur geleden « 289 B

Hore sa nachddza Aktualna verzia (2). Pod fiou su starsie verzie (3), spolu s informéciou,
kto zmenu urobil, kedy a aki mala velkost. Uplne prvé verzia sa nazyva Uvodna verzia.
Kliknutim na starsiu verziu si ju zobrazite.

Co moézete s verziou urobit?

Kliknite na tri bodky vedla starSej verzie:
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ese & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne&opendetalls=true

[ Alle bestander
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Zoek hier

|2 Alle bestanden
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+& Shares
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& Markering Notulen +5
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4 2
Delen Chat Activitelt Versies

2 Mapboom Jaarverslag 2026.pdf Gedeeld e2 - 29 minuten ...

Offerte bakkerij.docx e 29 minuten ...

o
O
O
O
O
i
O
O
O
O
O

Huidige versie * Jii
Planning open dag.md 2, e <1KB 25 minuten . 25 min. geleden + 316 B

Initiéle versie + = Jij

30 min. geleden + 289 B
o # Geef deze versie een naam
o !a Vergelijk met huidige versie

o £) Herstel versie
o &, Download versie

o M Verwijder versie
[@ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het menu van een oudere versie

Ponuka pri verzii

« Pomenovat tuto verziu (1): napriklad "Odovzdané na obecnom Urade". Vdaka
tomu ju neskér rychlo najdete. Pomenovana verzia zostane zachovana aj vtedy, ked
sa starSie verzie automaticky odstranuju.

« Porovnat s aktualnou verziou (2): zobrazi sa vam stara aj aktudlna verzia vedla
seba.

« Obnovit verziu (3): stara verzia sa znova stane aktudlnou. Verzia, ktort nahradzate,
sa tiez zachova ako verzia. TakZze nepridete o nic.

« Stiahnut verziu (4): starSiu verziu ulozite samostatne do pocitaca.

« Odstranit verziu (5): odstranite verziu, ktord uz nepotrebujete.

Tip: ak pracujete v Euro-Office, Euro-Office ma aj vlastnu histériu verzii. Pozrite si prirucku
Euro-Office.

Upozornenie: verzie existuju len pre sibory vo vasom WebOké Nextcloud. Subor, ktory sa
nachdadza iba vo vasom pocitaci a nikdy nebol synchronizovany, nema Ziadne verzie.
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6.3 Ako dlho uchovava Nextcloud verzie a
zmazané subory?

Vas WebOké Nextcloud automaticky upratuje staré verzie a zmazané subory, aby sa vam
nezaplnilo Ulozisko. Nemusite sa o to sami starat. Takto to funguje.

Zmazané subory

« Zmazany subor zostdva az 31 dni v Casti Zmazané subory. Potom ho Nextcloud
sam odstrani.

« Zmazané subory dokopy nesmu zaberat viac ako polovicu vdsho volného priestoru.
Ak by to bolo viac, najstarSie sa odstrania skér, aj ked eSte nemaju 31 dni.

« Ak zistite, Zze vdm subor chyba, odportic¢ame ho obnovit ¢o najskor.

Verzie

Verzie zostavaju uchované az 31 dni. Poc¢as tohto obdobia ich Nextcloud postupne preriedi
podla pevného harmonogramu: ¢im starsSie verzie, tym menej sa ich zachova. Verzie
starsSie ako 31 dni Nextcloud odstrani, okrem verzii s ndzvom.

Vek verzie Co zostane zachované?

Prvé hodina Priblizne jedna verzia za minutu
Prvy den Jedna verzia za hodinu

Do 31 dni Jedna verzia za den

StarSie ako 31 dni Ziadne, okrem verzii s ndzvom

Verzie dokopy nesmu zaberat viac ako polovicu vasho volného priestoru. Ak to tak je,
najstarsie verzie sa odstrania ako prvé. Verzie s ndzvom Nextcloud nikdy automaticky
neodstrani (pozrite si Obnovenie starSej verzie a pomenovanie verzii). Verzii, ktorl chcete
uchovat dlhsie, preto dajte nazov.

Pocitaju sa do vasho uloziska?

Nie. Zmazané subory a verzie sa nezapocitavaju do Uloziska, ktoré vidite vliavo dole v
Suboroch. Pozrite si aj Zobrazenie Uloziska: ¢o sa pocita a €o nie.

Tip: zo suborov, ktoré si v Ziadnom pripade nemo6zete dovolit stratit, si urobte aj vlastnu
képiu. Viac sa docitate v Zalohy vo WebOké: ¢o uchovavame my a ¢o modzete urobit vy
sami.
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6.4 Zobrazenie uloziska: co sa pocita a co nie

Kol'ko miesta vyuZivate, zistite na dvoch miestach: priamo vo vasom Nextcloud a, ak ste
spravcom balika, v Mojom WebOké.

Vo vasom Nextcloud

V aplikacii Subory sa vlavo dole zobrazuje, kol'ko miesta vyuzivate (1), napriklad "Vyuzité
5,8 MB z 1 TB". Pruh pod tym sa zapifia tmerne s tym, kol'ko toho uloZite.

[ L X & demo.webokecloud.nlfapps/files/filestdir=/Werkmap Anne

Zoek hier x| a 0O [3J Alle bestander Werkmap Anne ~ O Type () Aangepast € Markering &\ Mensen 3§
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vr Favorieten
Foto's L R 756 KE 30 minuten ...
+2 Shares
Klanten 18 e TKE 30 minuten ...
@ Teammappen
© Markering Notulen Gedeeld 48 <1K 30 minuten ...

6 Externe opslag Begroting 2027 .xisx Y 30 minuten ...
{2 Maphoom Jaarversiag 2026.pdf Gedeeld @@ o 23 30 minuten
Offerte bakkerij.docx L 35K8 30 minuten ...

Planning open dag.md B R <1KB 25 minuten ..,

B[00 58| ELE BB B

@ Verwijderde bestanden

( 5.8 MB van 1 TB gebruikt o

# Instellingen voor bestanden

Vase vyuZitie UloZiska v Suboroch

Chcete zistit, ktoré priecinky s najvacsie? Pozrite sa v zozname na stipec Vel'kost a
kliknutim na jeho hlavicku zoradte polozky podla velkosti. Velkost priecinka tvori vSetko,
¢o sa v nom nachadza.

V Mojom WebOkeé

Ste spravcom balika? Potom v Mojom WebOké, v Casti Moje produkty a vo vasom baliku
Nextcloud, hore pri polozke Ulozisko uvidite, kol'ko miesta sa vyuZiva v celom baliku a aka
je velkost vasho balika.
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Co sa poéita a ¢o nie?

Pocita sa Nepocita sa
Vase vlastné subory a priecCinky Zmazané subory
Subory, ktoré ini vliozia do vasich StarsSie verzie siborov

zdielanych priecinkov

Nahravky cez vase poziadavky na subory a Subory, ktoré s vami zdiela niekto iny (tie sa

odkazy pocitaju u vlastnika)
Fotky, ktoré automaticky nahrava vas Timové adresare (tie sa nepocitajd jednej
telefén konkrétnej osobe)

Viac o zdiel'ani a Ulozisku si precitate v Kto pouziva zdielané subory, pouziva vase ulozisko.

Tip: ak pouzivate desktopovu aplikaciu s virtualnymi subormi, vase subory zaberaju na
pocitaci len malo miesta. Na Ulozisku vo vasom Nextcloud sa tym ni¢ nemeni. Pozrite si
Virtualne subory: vidiet vSetko, stiahnut len to, ¢o otvorite.
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6.5 Ulozny priestor je plny: uvol'nite miesto alebo
rozsirte kapacitu

Ak je vas ulozny priestor plny, nemoézete nahrdvat nové sdbory a synchronizacia pocitaca a
telefénu sa zastavi. Mate dve moznosti: uvolnit miesto alebo ziskat viac Ulozného
priestoru.

Uvol'nenie miesta

1. V aplikédcii Subory zoradte polozky podla Vel'kost, aby ste nasli najvacsie priecinky
a subory.

2. Zamerajte sa najma na videa, staré zalohy, instala¢né subory a duplicitné priecinky s
fotografiami.

3. Odstrante, Co uz nepotrebujete, alebo si to najprv stiahnite na externy disk.

4. Pozrite si v Kto pouziva zdielané sUbory, pouziva vase Ulozisko, Ci ostatni neukladaju
vela suborov do vaSich zdielanych priecinkov. Dohodnite sa s nimi, ¢o sa da
odstranit.

Tip: odstrdnené subory a staré verzie sa do Ulozného priestoru nepocitaju. Vyprazdnenie
koSa teda neprinesie priestor, ktory by sa zapocitaval.

RozSirenie ulozného priestoru

Pri Nextcloud Personal, Family a Max si Ulozny priestor rozsirite sami v Mojom WebOké:

1. Prihlaste sa do M6jho WebOké a prejdite na Moje produkty.

2. Otvorte svoj balik Nextcloud.

3. V &asti Konfigurovatelné moznosti pri polozke Ulozny priestor (1) vyberte
pozadovanu velkost.

4. Kliknite na Ulozit moznosti (2).
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O Al Centrum
Mijn Producten
Mijn Domeainen

B Mijn Facturen

£ Mijn Administratie

O Supportcentrum

@ Affiliate programma

VA Voorbeeld Account

Viac Ulozného priestoru si vyberiete v Konfigurovatelnych moznostiach

Open Nextcloud &

= Configureerbare opties

Een upgrade betasl je naar mio

i
o Opslagruimte

Nextcloud Office ugers

Extra Nexicloud accounts

Subdomein van Nextcloud server

% Gebrulkersbeheer

Wijzigingen worden direct opgeslagen

Al-aanbieder

APt-sleutel

1T8 (Inbegrepen)

0 (Inbegrepen)

Gratis subdomein opwebt v

Opties opslaan o

Mistral (EU)

Upgrade doplatite pomerne za zvySok obdobia. Dodatocny priestor za¢ne platit po
zaplateni. Znizenie zacne platit okamzite; v takom pripade sa uistite, ze nevyuzivate viac,

ako je nova velkost.

Pouzivate Nextcloud Free (5 GB)? Potom pre ziskanie vacSieho priestoru prejdite na plateny
balik. Viac si precitajte v Z Nextcloud Free na plateny balik, alebo od iného poskytovatela
Nextcloud a Viac UloZzného priestoru alebo pouzivatelov, zmena balika alebo zrusenie.

Upozornenie: ak je vas Ulozny priestor plny, Nextcloud rychlejSie uvoltiuje miesto aj

odstranenim odstranenych suborov a starych verzii. Neodkladajte teda uvolnenie alebo
rozsirenie priestoru na poslednu chvilu.
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6.6 Zalohy vo WebOké: ¢co uchovavame my a co
mozete urobit vy sami
Zaloha, ktoru vyuzivate vy sami, je zabudovand priamo vo vasom WebOké Nextcloud: kos

(Zmazané subory) a verzie vasich suborov. Vdaka tomu si sami, bez potreby kontaktovat
kohokol'vek iného, obnovite subory, prieCinky a starSie verzie.

Co si mozete obnovit sami

Co sa stalo? Riesenie

Subor alebo priecinok bol Obnovenie z Zmazané subory, pozrite Ako obnovit zmazany
omylom odstrdneny stbor zo Zmazanych suborov

Subor bol prepisany alebo Obnovenie starSej verzie, pozrite Obnovenie starsej verzie a
nespravne upraveny pomenovanie verzii

Niekto odstranil subor z vdsho Najdete ho v Zmazané subory, ak ste jeho vlastnikom, pozrite
zdielaného priecinka Ako obnovit zmazany subor zo Zmazanych suborov

Ako dlho zostavaju odstranené subory a verzie uchované, si precitate v Ako dlho uchovava
Nextcloud verzie a zmazané subory?. V skratke: odstrdnené subory a verzie zostavaju
uchované az 31 dni a skér zmiznu, ak je potrebné miesto. Pomenované verzie zostavaju
zachované.

Systémové zalohy WebOké

Okrem toho vytvara WebOké zalohy samotnych serverov. Tie sllzia ako dodatocnd istota
pred mimoriadnymi udalostami, napriklad poruchou servera. Nie su pristupné zakaznikom:
sami si z nich ni¢ neobnovite. Na kazdodennu pracu sa teda spoliehajte na koS a verzie.

Co moézete urobit vy sami

« Vlastna képia doélezitych suborov: subory, ktoré naozaj nesmiete stratit, si
uchovavajte aj vo vlastnej képii. Napriklad pomocou desktopovej aplikacie Nextcloud
Files vo vasom pocitaci (Preco desktopova aplikacia? Prehliadac, aplikacia alebo
sietova jednotka): zahrite tento priec¢inok do zalohy vasho pocitaca alebo si
prilezitostne ulozte képiu na externy disk.

« Pomenujte dolezité verzie, aby neboli automaticky vymazané (pozrite Obnovenie
starSej verzie a pomenovanie verzii).

» Nelikvidujte subory prilis rychlo natrvalo: ¢o odstranite zo Zmazané subory
alebo vymazete pomocou Vyprazdnit odstranené subory, uz sami neobnovite.

« Budte opatrni pri zdiel'ani: prava na Upravy udelte iba ludom, ktori ich naozaj
potrebuju (pozrite Zdiel'anie s pouzivatelom z vlastného Nextcloud).

« Prevedte vlastnictvo skor, ako je pouzivatel odstrdneny, pretoze odstraneny
pouzivatel je spolu so vSetkymi svojimi sibormi natrvalo prec (pozrite Prevod

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 135 /449



WebOké

vlastnictva pri odchode kolegu).

Upozornenie: prieCinky zasifrované metdédou end-to-end neméze citat nikto iny okrem
vas, ani WebOké. Ak stratite kl'G¢, tieto sUbory uz nebude mozné otvorit. Viac si o tom
precitate v End-to-end Sifrovanie: kedy ano, kedy nie.
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Synchronizacia s pocitacom
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7.1 Preco desktopova aplikacia? Prehliadag,
aplikacia alebo sietova jednotka

Vas WebOké Nextcloud funguje v kazdom prehliadaci. Napriek tomu je Casto praktickejsie,
ak mate svoje subory jednoducho aj v priec¢inku na pocitaci, v Prieskumnikovi Windows
alebo vo Finderi na Mac. Na to si nainstalujete bezplatnu aplikaciu Nextcloud Files. Ta
automaticky udrziava priecinok na vasom pocitaci a vas Nextcloud zhodné, ¢o sa nazyva
synchronizécia.

Existuju tri spésoby, ako sa z pocitaca dostat k svojim suborom. V tejto kapitole si precitate
o vSetkych troch.

InStalacia

Subory v
Prieskumnikovi
alebo Finderi

Funguje bez
internetu

Miesto na disku

Prihlasenie

Vel'ké subory a
velké mnozstvo
stborov

Zdielanie, verzie,
kos

Nase odporucanie

V prehliadaci

Nie je potrebna

Nie

Nie

Ziadne

Heslo a
prihlasovaci kéd

Dobré, nechajte
kartu otvorenu

Ano

Na rychle
vyhladanie alebo
zdiel'anie niecoho

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Desktopova aplikacia
Nextcloud Files

Jednorazovo na pocitac

Ano, v beznom prie¢inku

Ano, pre subory, ktoré si na
vasom pocitaci

Vlastny vyber: vSetko, ¢ast,
alebo iba to, ¢o otvorite
(Virtudlne subory: vidiet
vSetko, stiahnut len to, ¢o
otvorite)

Jednorazovo cez vas
prehliadac, aplikacia si sama
vytvori heslo aplikacie

Najlepsie: pokracuje na pozadi

Cez menu aplikacie alebo
prehliadaca

Na kazdodennu pracu

Sietova
jednotka
(WebDAV)

Nie je potrebn3,
ale treba ju
nastavit

Ano, ako jednotka

Nie

Ziadne

Pomocou hesla
aplikacie, ktoré si
vytvorite sami

R6zne, Windows
ma obmedzenia

Nie, na to
pouzijete
prehliadac

Len ak to inak
nejde
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Co presne robi desktopova aplikacia?

« Vase stbory z WebOké Nextcloud sa nachadzaju v prieCinku na vasom pocitaci. Na
Windows sa tento priecinok Standardne vola Nextcloud a nachadza sa vo vasom
pouzivatelskom priecinku; na Mac ho najdete vo Finderi vlavo dole pod Miesta.

« Ked vlozite stibor do tohto priecinka, o par sekind sa objavi vo vaSom Nextcloud. Ked
nieCo zmenite v prehliadaci, automaticky sa to prejavi aj na vasom pocitaci.

« Pomocou virtudlnych suborov vidite vsetko, ale sibor sa stiahne az vtedy, ked ho
otvorite. Takto sa aj velky Nextcloud zmesti na maly notebook (Virtualne subory:
vidiet vSetko, stiahnut len to, ¢o otvorite).

« Ak chvilu pracujete bez internetu, jednoducho pokracujete v praci v prieCinku. Hned
ako sa znova pripojite na internet, aplikacia ulozi vase zmeny do vasho Nextcloud.

Aplikacia funguje s kazdym balikom WebOké Nextcloud: Free, Personal, Family a Max.

@ & www.weboke.nl/download#nextcloud-files

webddkeé .

Nextcloud Office

Al Builder * 46 =]

o Nextcloud-app

Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools A Mijn Accaunt —

o Nextcloud Files

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en

presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwwer)

2 Windows x64 =8 Windows ARMG4
& macOS (Apple Silicon) m

A Linux .rpm

Handieiding

o Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega’s en gasten,
via je eigen Nextcloud

O F-Droid

Synchronisatie-app voot je computer

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Uinux (Applmage)

3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

© oavxs

Agenda en contacten op Androld

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Zo installeer je het

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

& App Store [0 Google Play
0 F-Droid

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Na www.weboke.nl/download najdete Nextcloud Files (1), aplikdciu Nextcloud pre vas telefén (2), Nextcloud Talk

(3) a DAVX5 (4)

Co potrebujete?

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

« Pocita¢ s Windows 10 (verzia 1809 alebo novsia) alebo Windows 11, macOS 13 alebo
novsi, alebo 64-bitovy Linux.

« Adresu vdsho WebOké Nextcloud. Je to adresa, ktoru vidite v prehliadaci po
prihlaseni, napriklad https://demo.webokecloud.nl alebo
https://cloud.jouwbedrijf.nl.
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« VasSe pouzivatel'ské meno a heslo, a vasu schranku alebo aplikadciu na overenie
totoznosti pre prihlasovaci kod.

Ako nainstalovat aplikaciu, sa docitate v Instalacia Nextcloud Files na Windows (Windows),
InStaldcia Nextcloud Files na Mac (File Provider) (Mac) a Instaladcia Nextcloud Files na
Linuxe (Applmage) (Linux).

Tip: pracujete Casto s dokumentmi, tabulkami a prezentdciami? Precitajte si aj Praca s
dokumentmi Office z vasho pocitaca. Najdete tam informéciu o tom, kedy je lepSie otvorit
dokument v prehliadacdi namiesto prieCinka na pocitaci.
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7.2 Instalacia Nextcloud Files na Windows

Takto nainstalujete desktopovu aplikaciu Nextcloud Files na pocita¢ so systémom Windows

a prepojite ju s vasim WebOké Nextcloud. Pocitajte s priblizne desiatimi mintdtami.

Krok 1: stiahnutie

1. Prejdite na www.weboke.nl/download a pri polozke Nextcloud Files kliknite na
Windows (1). Alebo pouzite priamo tento odkaz: Nextcloud Files pre Windows.

2. Subor stahujete priamo od Nextcloud. Subor sa vold napriklad Nextcloud-35.0.0-

x64.msi a ulozi sa do priecinka Stiahnutia.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files
“bgﬁe Webhaosting Domeinen «  Producten Support Tools

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Al Builder * 46 =] £ Mijn Account

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

O F-Droid

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

0.0 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS
Agenda en contacten op Android
Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

Vyberte Windows (1), macOS (2) alebo Linux (3); nase tlacidla vzdy odkazujd na najnovsiu verziu

Krok 2: instaldacia

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

. Dvakrat kliknite na stiahnuty subor.
. Postupujte podla krokov instala¢ného programu. Navrhnuté nastavenia mbzete

ponechat tak, ako su.

. Windows sa opyta, ¢i aplikdcia méze vykonat zmeny. Kliknite na Ano. Na to

potrebujete prava spravcu na pocitaci.

. Po instalacii sa aplikacia spusti automaticky. Zobrazi sa okno na prihldsenie a vpravo

dole na paneli Uloh sa objavi oblak Nextcloud. Ak oblak nevidite, kliknite na Sipku
nahor vedla hodin.
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Krok 3: prepojenie s vasim Nextcloud

Tato Cast aplikdcie je z velkej Casti este v angliCtine, aj na pocitaci nastavenom v
slovencine. NizSie uvadzame nazvy tak, ako sa zobrazuju v aplikacii.

1. V okne Log in to Nextcloud zadajte do pola Server address adresu vasho
WebOké Nextcloud, napriklad https://demo.webokecloud.nl. Kliknite na Log in.
2. Aplikacia otvori vas prehliadac so strankou Pripojte sa k svojmu uctu (1). Kliknite
na Prihlasit sa (2). V aplikacii medzitym uvidite Schakel over naar je browser.
Ak sa prehliadac¢ neotvori automaticky, kliknite v aplikacii na Kopirovat odkaz a

vloZzte odkaz do prehliadaca.

Na stranke sa zobrazi Bezpecnostné varovanie: pristup povolte iba vtedy, ak
prave sami nastavujete tuto aplikaciu. Nad nim je uvedeny nazov, pod ktorym sa
aplikacia hlasi; pri desktopovej aplikacii je to dlhy technicky nazov obsahujuci
"mirall" a "Nextcloud". To je v poriadku.

3. Ak eSte nie ste prihldseni, prihlaste sa pomocou svojho pouzivatelského mena a
hesla a zadajte prihlasovaci kdéd, ktory dostanete e-mailom alebo vo svojej aplikacii
na overenie.

4. Zobrazi sa Pristup k uc¢tu s menom, pod ktorym ste prihlaseni. Kliknite na Povolit
pristup (3). Prehliada¢ potom oznami, ze vas uUcet je pripojeny a ze okno mbzete
zavriet.

eve @ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/flowuser=&direct=0

web:idke.

o Verbind jouw account

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/s.0 (Windows) mirall/35.0.0 (Nextcloud, windows-
@ 10.0.26100 ClientArchitecture: x86_64 OsArchitecture: x86_64)" toegang geeft tot je WebOké
Nextcloud account.

& Beveiligingswaarschuwing
Als u geen nieuw apparaat of nieuwe app probaert in te stellen, probeert iemand je te
misleiden om hem toegang Lot je gegevens te verlenen, Ga in dat geval niet verder en neem
in plaats daarvan contact op met j= systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

& WebOké Nextcloud in je browser

Desktopova aplikacia otvori tato stranku (1); kliknite na Prihlasit sa (2)
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@ demo.webokecloud.nlfindex.phpflogin/v2/grantiuser==5&direct=0&stateToken=e83WvwB2sdb6PsUoCmAbBTQFIgXUSBSOUOOIwWAStUWT XINCM3aAljqD 3sxIRBVZXS

web:idkeé

Account toegang

Momentee| ingelogd als Anne de Grool (demaol

Je staat op het punt om "Mozilla/5.0 (Windows) mirallf35.0.0 (Nextcloud, windows-10.0.26100
L ClientArchitecture: xB6_64 OsArchitecture: x86 64)" loegang Le geven tol je WebOké

Nextcloud account,

o Verleen toegang

- WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Kliknutim na Povolit pristup (3) prepojite aplikaciu s vasim WebOké Nextcloud

Nemusite teda vytvarat heslo aplikacie: aplikacia si to zariadi sama. Vo vasom Nextcloud
potom tento pocitaC najdete v Casti Nastavenia, Zabezpecenie, pod Zariadenia a
sedenia (pozrite si Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a reldcii).

Ak ste boli v prehliadaci prihldseni uz dihsi ¢as, vas Nextcloud vas moze najprv poziadat o
potvrdenie hesla: Vyzaduje sa overenie. Zadajte svoje bezné heslo (4) a kliknite na
Potvrdit.
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Authenticatie vereist x

ze actie vereist authenticatie, voer je wachtwoord

Wachtwoord
. 9
Bevestigen

Soms vraagt je Nextcloud eerst om je wachtwoaord te bevestigen webOké Nextcloud

Zadajte svoje heslo (4) a kliknite na Potvrdit

Account verbonden

Je client zou nu moeten verbonden zijn!
Je mag dit venster sluiten.

WebOké Nextcloud - Vellig samenwerken in je eigen cloud

Het account is verbonden: je kunt dit venster sluiten

Po kliknuti na Povolit pristup vas Nextcloud oznami, ze Ucet je pripojeny; okno prehliadaca mdzete zavriet
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Krok 4: vyber toho, ¢o sa dostane na vas pocitac

Spat v aplikacii si vyberiete spdsob synchronizacie:

Vol'ba v aplikécii Co robi Kedy zvolit
Virtual files (virtudlne  Vidite vSetky svoje subory NaSe odporucanie pre vacsinu ludi,
subory) a priecinky, ale subor sa najma na notebooku. Pozrite si
stiahne az vtedy, ked ho Virtualne subory: vidiet vsetko, stiahnut
otvorite. len to, o otvorite.
Synchronize VSetko z vasho Nextcloud Ak chcete mat vzdy a vsade offline
everything sa dostane na pocitac¢ ako pristup ku vSetkym svojim siborom a
(synchronizovat skutoc¢ny subor. vas disk je dostato¢ne velky.
vSetko)

Choose what to sync  Zaskrtnete, ktoré priecinky Ak na tomto pocitacdi potrebujete iba

(vybrat, ¢o sa dostanu na vas poditac. niekol'ko priecinkov. Pozrite si
synchronizovat) Selektivna synchronizéacia: len vybrané
priecinky.

Pri polozke Local sync folder vidite, kam sa priecinok na vasom pocitac¢i umiestni.
Predvolene je to prieC¢inok Nextcloud vo vasom pouzivatelskom prieCinku. Ak chcete iné
miesto, kliknite na Choose. Vyberte prazdny priecinok na beznom disku; virtualne sibory
nefunguju na sietovom disku ani priamo v korefiovom priecinku disku (napriklad D:\).
Potom kliknite na Connect (na pocitaci v slovencine sa toto tlacidlo moZze volat Pripojit).

Aplikacia za¢ne pracovat okamzite. Dizka prvej synchronizacie zavisi od mnozstva siborov
a vasho internetového pripojenia. Pri virtualnych suboroch to prebieha rychlo, pretoze sa
zatial ni¢ nestahuje.

Krok 5: najdenie vasich suborov

« Otvorte Prieskumnika. VIavo sa nachadza Nextcloud s modrym oblakom. Tam
najdete svoje subory.

« Kliknutim na oblak vpravo dole na paneli Uloh zistite, Co aplikacia robi. Vysvetlenie
tohto okna ndjdete v Oblak: ako citat stav, aktivitu a chyby.

» Aplikdcia sa odteraz spusta automaticky pri zapnuti pocitaca.

Tip: v Prieskumnikovi kliknite pravym tlac¢idlom mysi na subor v priec¢inku Nextcloud. Pod
polozkou Nextcloud najdete okrem iného Deelopties a Openen in browser. Takto
zdielate subor bez toho, aby ste museli najprv otvéarat prehliadac. (Vo Windows 11 sa tieto
moznosti niekedy nachadzaju pod Zobrazit dalsie moznosti.)

Upozornenie: Windows nepovoluje niektoré znaky v ndzvoch suborov, napriklad : 2 * " <
> |. Ak sa takyto nazov nachddza vo vasom Nextcloud, aplikacia tento subor preskoci. Ako
to vyriesit, sa docitate v SUbory so zakdzanymi znakmi vycistite, aby Windows opat
synchronizoval.
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Aktualizacia

Aplikacia sama kontroluje, Ci je dostupna nova verzia, a upozorni vas na to. Najnovsiu
verziu si mozete kedykol'vek stiahnut aj pomocou tlac¢idla na nasej stranke na stiahnutie a
nainstalovat ju cez staru verziu. Vase nastavenia a prieCinok zostanl zachované.
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7.3 Instaldcia Nextcloud Files na Mac (File
Provider)

Na Mac funguje Nextcloud Files s technoldgiou File Provider od Apple. Je to rovnaka

technoldgia, aku pouzivaju iCloud Drive a OneDrive. VaSe sUbory sa zobrazia vo Finderi
vlavo dole pod Miesta, pricom subor sa stiahne az vo chvili, ked ho otvorite.

Krok 1: stiahnutie a instalacia

1. Prejdite na www.weboke.nl/download a pri polozke Nextcloud Files kliknite na

Pri Nextcloud Files kliknite na macOS (2)

macOS (2). Alebo pouzite priamo tento odkaz: Nextcloud Files pre Mac. Potrebujete

macOS 13 alebo novsi.

prieCinku Downloads.

menu panela sa objavi oblacik Nextcloud.

& www.weboke nl/download#nextcloud-files

web:dke .

Webhaosting ~ Domeinen ~ Producten Support

Werk met je WebOke Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office

Eurc-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en

presentaties mel een programma op je computer,

net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent

bestanden direct uit je Mextcloud en werkt samen
met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een

versie voor Apple Silicon (M1 en nleuwer)

- WI“duw,xbd
& macOS (Apple Silicon) m

& Linux rpm

Handleiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,

via je eigen Mextcloud.

& App Store [ Google Play

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Nextcloud Files

pp voor je

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

even romernet hebt o

=30

500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Android

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android
telefoon

Al Builder

. Postupujte podla krokov instalacného programu. Mac si na povolenie inStalacie
vyZiada vaSe heslo k Macu (nie heslo k Nextcloud).
. Potom otvorte Nextcloud z prieCinka Aplikacie alebo cez Launchpad. V hornej Casti

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android

. Otvorte stiahnuty subor Nextcloud-35.0.0.pkg (Cislo sa liSi podla verzie) vo svojom
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Krok 2: prepojenie vasho Nextcloud

1.

V okne Log in to Nextcloud zadajte pri polozke Server address adresu svojho
WebOké Nextcloud a kliknite na Log in.

. Otvori sa vas prehliada¢ s okrom Pripojte sa k svojmu uctu. Kliknite na Prihlasit

sa, prihlaste sa pomocou pouzivatelského mena, hesla a prihlasovacieho kddu, a
kliknite na Povolit pristup. Tieto obrazovky vyzeraji rovnako ako vo Windows,
pozrite obrazky v Instaldcia Nextcloud Files na Windows.

. Spat v aplikacii je pri volbe synchronizacie pripraveny File Provider. Nechajte ho

zapnuty a kliknite na Connect.

Krok 3: udelenie povoleni

macOS si pri prvom spusteni vyziada niekol'ko povoleni. Udelte ich, inak aplikacia nebude
moct synchronizovat.

Ak dostanete upozornenie tykajluce sa rozsirenia alebo poskytovatel'a suborov,
povolte ho. Neskér to mozete skontrolovat v Systémové nastavenia, VSeobecné,
Prihlasovacie polozky a rozsSirenia (nazov sa mierne lisi podla verzie macQS).

Ak sa Mac opyta, ¢i mé Nextcloud povoleny pristup k siborom v urcitych priecinkoch,
kliknite na Povolit. M6Zete to skontrolovat v Systémové nastavenia, Ochrana
osobnych udajov a bezpecnost, Subory a priecinky.

Ak chcete, aby sa aplikacia spustala automaticky po zapnuti Macu, zapnite Nextcloud
v Systémové nastavenia, VSeobecné, Prihlasovacie polozky a rozsirenia, v
Casti Otvorit pri prihlaseni.

Krok 4: vase subory vo Finderi

Otvorte Finder. VIavo dole pod Miesta sa teraz nachadza vas Nextcloud. Kliknite nan a
uvidite vSetky svoje priecinky.

Co vidite vo Finderi Vyznam

Oblacik so Sipkou Subor sa zatial nachddza iba vo vaSom Nextcloud. Dvojklikom sa
nadol stiahne a otvori.
Koldcovy diagram SuUbor sa prave stahuje alebo nahrava.

Oblacik iba s okrajom  VaSa zmena eSte nie je Uplne nahrand.

Ziadna ikona Subor sa nachadza na vasom Mac a je zhodny s vasSim Nextcloud.
Kolieska so Nastavili ste, Zze tento subor alebo prie¢inok zostdva vzdy na vaSom
Spendlikom Mac.

Preskrtnuty oblacik Subor sa nezUcastnuje na synchronizacii.

Kliknutim pravym tlacidlom mysi (alebo s podrzanym Control) na subor alebo priecinok
zobrazite moznosti. Tam okrem iného zvolite, Ze nieCo zostane vzdy stiahnuté (v anglictine
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Keep Downloaded), Zze Mac mdze znova uvolnit miesto, a moznosti zdielania vo vasom
Nextcloud. Viac o tom v Virtualne subory: vidiet vSetko, stiahnut len to, ¢o otvorite.

Upozornenie: sibory sa uz nenachadzaju v beznom priec¢inku Nextcloud vo vasom
domovskom priecinku, ako to bolo pri starsich verziach aplikacie. Chybaju vam subory po
aktualizacii alebo po prechode? Precitajte si Na Mac: stratené subory po prechode na File
Provider.

Uprednostnujete bezny priecinok?

Chcete predsa len bezny priecinok, v ktorom je vsetko skutoc¢ne ulozené na vasom Mac
(klasicky sp6sob)? Kliknite na oblacik v menu paneli a otvorte Nastavenia aplikacie. Pri
VsSeobecné zruste zaciarknutie pri Enable File Provider. Plati to pre vSetky vase Ucty.
Potom pri svojom ucte nastavte klasicky synchronizovany prieCinok. Urobte to iba vtedy,
ak na to mate dobry dévod, napriklad program, ktory nedokaze pracovat s File Provider.
File Provider a klasické prieCinky sa nedaju kombinovat: ak je File Provider zapnuty,
nepouzivajte pre rovnaky ucet klasicky priecinok.

Tip: ked' je na Mac malo volného miesta na disku, uvolni si ho sam tym, ze subory, ktoré
ste dlho neotvorili, opat presunie len online. Vase subory nadalej zostavaju ulozené vo
vasom Nextcloud.
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7.4 Instalacia Nextcloud Files na Linuxe
(Applmage)

Pre Linux pripravuje Nextcloud desktopovu aplikaciu ako Applmage: jeden subor, ktory
mobzete spustit bez instalacie, prakticky na akomkol'vek 64-bitovom Linuxe.

Stiahnutie a spustenie

1. Prejdite na www.weboke.nl/download a pri polozke Nextcloud Files kliknite na
Linux (Applmage) (3), alebo pouzite priamo tento odkaz: Nextcloud Files pre Linux.

2. Nastavte sUbor ako spustitelny. Vo vacsine spravcov suborov kliknite na subor
pravym tla¢idlom mysi, zvolte Properties a pri polozke Opravnenia zaskrtnite
moznost spustat ako program. V terminali zadajte: chmod +x Nextcloud-*-
x86_64.Applmage

3. Dvakrat kliknite na subor, alebo ho spustite v terminali prikazom ./Nextcloud-
35.0.0-x86_64.Applmage (Cislo sa liSi podla verzie).

4. Pripojte svoj WebOké Nextcloud podla postupu v Instaldcia Nextcloud Files na
Windows: zadajte adresu, v prehliadaci sa prihlaste pomocou prihlasovacieho kédu,
zvolte Povolit pristup a vyberte, ¢o chcete synchronizovat.

Dobré vediet

« Aplikacia ukladé prihlasovacie Udaje do zvazku kl'd¢ov vasho pocitaca (napriklad
GNOME Keyring alebo KWallet). Bez takejto spravy hesiel sa musite prihlasovat stale
odznova.

« Virtualne sUbory sU na Linuxe stale v testovacej faze (v aplikacii: Virtual files
(beta)). Na Linuxe radsej zvolte Synchronize everything alebo Choose what to
sync.

« Ak chcete, aby bola aplikdcia v ponuke a spustala sa automaticky, pouzite pomocny
nastroj, ktory Applmages integruje, napriklad ApplmageLauncher. Nextcloud ho
uvadza aj vo vlastnej dokumentacii. Vdaka tomu funguje aj tlacidlo Otvorit lokalne
v prehliadaci.

« Mnohé distribucie Linuxu (napriklad Ubuntu, Debian, Fedora a openSUSE) maju vo
vlastnom softvérovom repozitari aj balik nextcloud-desktop. Ten nevytvara priamo
Nextcloud a niekedy je starSej verzie.

« Pre tlacidla vo vasom spravcovi suborov (zdielanie, stav) nainstalujte balik, ktory
patri k vdSmu spravcovi siborov, napriklad nautilus-nextcloud, dolphin-
nextcloud, nemo-nextcloud alebo caja-nextcloud.

Tip: chcete stiahnut novu verziu? Nahradte stary sibor Applmage novym. Vase nastavenia
zostanu zachované.
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7.5 Virtualne subory: vidiet vSetko, stiahnut len
to, ¢o otvorite

Vdaka virtualnym siborom vidite na svojom pocitaci vSetky prieCinky a sUbory z vasho
WebOké Nextcloud, no takmer vébec nezaberaju miesto. Az ked sUbor otvorite, aplikacia
ho stiahne. Idedlne pre laptop s malym diskom alebo ak je vas Nextcloud ovela vacsi nez
vas pocitac.

Ako spoznat stav (Windows)

V Prieskumnikovi je pri kazdom subore v stipci Stav ikona:

Ikona v Vyznam Funguje bez

Prieskumnikovi internetu?

Modry oblacik Len online: subor sa nachadza iba vo vaSom Nie
Nextcloud.

Zelend fajka v bielom Subor ste otvorili, teraz sa nachadza aj vo Ano

kruhu vasom pocitaci.

Biela fajka v zelenom Vzdy na tomto zariadeni: zostava natrvalo vo Ano

kruhu vasom pocitaci.

Dve modré Sipky Prebieha synchronizacia.

Na Macu uvidite podobné ikony vo Finderi, nadjdete ich v tabulke v InStalacia Nextcloud
Files na Mac (File Provider).

Udrzanie suboru alebo priecinka natrvalo vo vasom pocitaci

Cestujete alebo Casto pracujete bez internetu? Nastavte si prieCinky, ktoré potrebujete,
aby zostali pevne ulozené vo vasom pocitadi.

« Windows: v Prieskumnikovi kliknite pravym tlacidlom mysSi na prieCinok a vyberte
Vzdy ponechat na tomto zariadeni. Aplikdcia stiahne vSetko v danom priecinku,
aj to, ¢o tam pribudne neskoér.

« Mac: kliknite pravym tlac¢idlom mysi na prieCinok a vyberte moznost, aby zostal
natrvalo stiahnuty (Keep Downloaded).

Uvol'nenie miesta

Otvorili ste velky prie¢inok a disk sa vam zapifia? Uvolnite miesto. Stbory zostavaju
nadalej vo vasom Nextcloud, odstrani sa len kdpia vo vasom pocitaci.

« Windows: kliknite pravym tla¢idlom mysi na subor alebo priecinok a vyberte
Uvol'nit miesto. lkona sa opat zmeni na modry oblacik.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 151/ 449



WebOké

« Mac: kliknite pravym tlacidlom mysi a vyberte moznost na odstranenie stiahnutej
képie, alebo vypnite trvalé uchovavanie. Pri nedostatku miesta Mac uvolni miesto aj
sam.

Upozornenie: na Windows aplikadcia miesto neuvol'nuje automaticky. Kazdy subor, ktory
raz otvorite, zostane vo vasom pocitacdi, kym sami nezvolite Uvol'nit miesto. Urobte to
obcas pri velkych priecinkoch, napriklad s fotografiami. V Notebook s nedostatkom miesta
na disku: spravne nastavenie virtualnych siborov a uvolnenia miesta sa dozviete, ako
najlepsSie nastavit laptop s malym volnym miestom.

Upozornenie: ak zmazete subor v priecinku, zmazete ho aj vo vasom Nextcloud, aj ked'
iSlo o virtudlny subor. Ak chcete len uvolnit miesto, vyberte Uvol'nit miesto, nie Zmazat.
Zmazali ste sibor omylom? Obnovte ho cez Ako obnovit zmazany stbor zo Zmazanych
suborov.

Zapnutie alebo vypnutie virtudalnych suborov

Pri inStaldcii ste zvolili moznost Synchronize everything alebo Choose what to sync a
predsa chcete virtualne subory? Kliknite na oblacik, otvorte nastavenia aplikacie a pri
svojom Ucte kliknite na tri bodky vedla priecinka. Vyberte Zapnut podporu virtualnych
suborov. Pomocou Vypnut podporu virtudlnych suborov sa vratite spat; aplikacia
potom stiahne vsetko, ¢o ste oznadili.

Kedy radsej nepouzivat virtudlne subory?

« Ak Casto dIhsie pracujete bez internetu a vopred neviete, ktoré subory budete
potrebovat.

« Ak nejaky program prehladdva vSetky sUbory naraz (napriklad zdlohovaci program
alebo program na fotografie, ktory indexuje cely vas prieCinok). Ten potom aj tak
stiahne vsetko.

« Na Linuxe, kde je tato funkcia stale v testovacej faze.
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7.6 Selektivna synchronizacia: len vybrané
priecinky

Chcete mat na tomto pocitaci len niekol'ko priecinkov ako skutoc¢né subory? Pouzite
selektivnu synchronizaciu. Priecinky, ktoré odznacite, zostanu jednoducho vo vasom
WebOké Nextcloud, len sa nedostanu na tento pocitac.

Pri instalacii

Pri prepdjani v aplikdcii vyberte Choose what to sync a zaskrtnite priecinky, ktoré chcete
mat. Pozrite si InStaldcia Nextcloud Files na Windows.

Neskorsia uprava

1. Kliknite na oblacik Nextcloud (Windows: vpravo dole na paneli Uloh; Mac: hore na
paneli ponuk).

2. Otvorte nastavenia aplikacie (cez vase meno alebo profilova fotku hore v okne,
potom Nastavenia).

3. Vlavo vyberte svoj Ucet. Zobrazi sa priecinok, ktory sa synchronizuje.

4. Kliknite na tri bodky vedla priecinka a vyberte Kies wat je wilt synchroniseren
(Vybrat, ¢o chcete synchronizovat). Zobrazi sa zoznam priecCinkov vasho Nextcloud.

5. Zaskrtnite alebo odskrtnite prieCinky. Pomocou Alles synchroniseren
(Synchronizovat vsetko) a Niets synchroniseren (Nesynchronizovat ni¢) zapnete
alebo vypnete vSetko naraz.

6. Kliknite na Pouzit.

Upozornenie: ak odznacite priecinok, aplikacia ho z vasho pocitaca odstrani (nie z vasho
Nextcloud). Ak ste v danom prieCinku na pocitaci nieCo zmenili, Co eSte nebolo nahrané,
pockajte, kym oblacik nezbelie na zeleno, az potom prieCinok odznacte.

Selektivna synchronizacia alebo virtualne subory?

Selektivna synchronizacia Virtualne subory
Co vidite na pocita¢i?  Len priecinky, ktoré ste zaskrtli Vsetko
Co je skuto¢ne na VSetko v zaskrtnutych priecinkoch Len to, ¢o otvorite alebo
disku? pripnete
Bez internetu VSetky zaskrtnuté priecinky Len to, ¢o uz bolo stiahnuté
Mac Len s klasickym synchroniza¢nym Predvolené (File Provider)
priecinkom

Ak pouzivate virtualne subory, v nastaveniach pri prieCinkoch nevidite ziadne zaskrtavacie
policka. To je normalne: pri kazdom prieCinku vyberate pomocou Altijd behouden op dit
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apparaat (Vzdy zachovat na tomto zariadeni) alebo Ruimte vrijmaken (Uvolnit miesto)
(pozrite Virtualne subory: vidiet vSetko, stiahnut len to, ¢o otvorite).

Nové vel'ké priecinky

Ak sa vo vasom Nextcloud objavi novy priecinok vacsi ako urcitd velkost (napriklad ked's
vami kolega zdiela velky prie¢inok), aplikacia sa vas mo6ze najprv opytat, ¢i ho chcete
stiahnut. Toto nastavenie ndjdete v nastaveniach aplikacie, v ¢asti Advanced (rozsirené).
Otazku potom uvidite v okne oblacika.

Tip: subory, ktoré nikdy nechcete synchronizovat, napriklad docasné sibory programu,
zadajte do zoznamu Genegeerde bestanden bewerken (Upravit ignorované sidbory) v
nastaveniach aplikdcie. Hviezdi¢ka (*) tam zastupuje lubovolné znaky, napriklad *.tmp.
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7.7 Oblak: ako citat stav, aktivitu a chyby

Oblak Nextcloud sa na Windows nachadza v pravej dolnej Casti panela Uloh (niekedy skryty
za Sipkou smerom nahor), na Mac v hornej liSte a na Linuxe v oblasti oznameni. Podla
ikony hned' spoznate, ako prebieha synchronizacia.

Het wolkje van de desktop-app Nextcloud Files

Alles bijgewerkt Bezig
Je bestanden zijn gelijk en de app is verbonden, De app synchroniseert op dit moment.

Gepauzeerd \ Geen verbinding
Synchroniseren staat op pauze. De app kan je Nextcloud niet bereiken,

a Let op Fout
Er is iets dat je aandacht nodig heeft. Bijvoorbeeld een verkeerd adres of veriopen inlog.

Statusiconen van de Nextcloud-app (afbeeldingen: Nextcloud) WebOke Nextcloud

Stavové ikony desktopovej aplikdcie (obrazky od Nextcloud) a ich vyznam

Ikona Vyznam Co urobit?
Zelena s bielou VSetko je aktualne a Nic.
fajkou aplikacia je pripojena.
Modrd s dvoma Aplikacia prave Chvilu pockaijte. Pri velkom mnozstve alebo
otacajucimi sa synchronizuje. velkosti suborov to méze trvat dlhsie.
Sipkami
Siva s dvoma Synchronizécia je Kliknite pravym tlacidlom mysi na oblak a
Ciarkami pozastavend, zvyCajne preto, vyberte Vervolg sync. V nastaveniach

ze ste ju pozastavili sami. aplikacie, pri vasom konte, sa tdto moznost

vold Synchronizatie hervatten.

Sivy preskrtnuty Ziadne spojenie s vasim Skontrolujte svoje internetové pripojenie.
oblak Nextcloud. Funguje vas Nextcloud v prehliadaci? Pozrite
si Synchronizéacia v pocitaci viazne.

Zlty trojuholnik s Nieco si vyzaduje vasu Kliknite na oblak a precitajte si hldsenie.
vykri¢nikom pozornost, napriklad subor,

ktory sa nepodarilo

synchronizovat.

Cervena s Chyba v nastaveniach, Kliknite na oblak a v pripade potreby sa
bielym krizikom napriklad nespravna adresa prihldste znova.
alebo vyprsané prihldsenie.
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Okno oblaku

Kliknite (lavym tlacidlom mysSi) na oblak. Otvori sa okno s:

« Na zaciatok vase meno a profilova fotka. Kliknutim nan otvorite menu vasho konta:
pridanie konta, pozastavenie alebo obnovenie synchronizacie, odhlasenie a
Nastavenia aplikdcie. Najdete tam aj svoj stav (online, nepritomny, nerusit),
rovnako ako v prehliadaci.

« Tlacidla na otvorenie vasho lokdlneho prieCinka a vdsho Nextcloud v prehliadaci,
ako aj aplikacii vo vasom Nextcloud, napriklad Talk.

« Zoznam aktivit: ktoré subory boli prave synchronizované, ozndmenia z vasho
Nextcloud (napriklad subor, ktory s vami bol zdielany) a upozornenia. Subor, ktory sa
nepodarilo synchronizovat, je uvedeny spolu s dovodom.

Kliknutim pravym tlacidlom mysSi na oblak (Windows) sa zobrazi kratke menu, pomocou
ktorého mézete otvorit okno, pozastavit synchronizaciu, otvorit nastavenia alebo ukoncit
aplikéciu.

Hlasenia, ktoré uvidite ¢asto

Hlasenie (niekedy v Co znamena Riesenie
anglictine)

Subor s neplatnym Nazov obsahuje znaky, ktoré Premenujte ho v prehliadaci.

nazvom alebo so systém Windows Pozrite si Subory so zakdzanymi

znakmi, ktoré nie su nerozpoznava, alebo konci znakmi vycistite, aby Windows opat

povolené medzerou ¢i bodkou. synchronizoval.

Subor sa pouziva alebo Subor je otvoreny v inom Zatvorte program; aplikacia to

je uzamknuty programe. potom skusi znova.

Konflikt alebo Vyriesit Ten isty subor bol zmeneny Pozrite si Konfliktné képie: ¢o to je

konflikt sUcasne na dvoch miestach. a ako ich vyriesit.

Nedostatok miesta na Vase UloZisko vo WebOké Uvolnite miesto alebo ho rozsirte,

serveri Nextcloud je plné. pozrite si Ulozny priestor je pliny:
uvolnite miesto alebo rozsirte
kapacitu.

Server je v rezime WebOké prave aktualizuje vas Chvilu pockajte; aplikacia bude

Udrzby Nextcloud. potom pokracovat automaticky.

Hlasenie, Zze sa musite Pristup aplikdcie bol zruseny Kliknite na oblak a vyberte

znova prihlasit, alebo alebo bolo zmenené vase Prihlasit sa; znova prejdete

Cerveny kruzok s heslo. krokmi v prehliadaci.

krizikom

Tip: chcete nahlasit problém WebOké? Urobte snimku obrazovky okna oblaku s hldsenim a
uvedte verziu aplikacie. T najdete v nastaveniach aplikacie. Pozrite si Ako nahlasit
problém spolo¢nosti WebOké.
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7.8 Konfliktné kdpie: co to je a ako ich vyriesit

Niekedy sa vo vasom prieCinku Nextcloud objavi subor s oznacenim (conflicted copy a
ddtumom v nazve, napriklad Begroting (conflicted copy 2026-10-24 101530).xIsx.
Ide o konfliktnd képiu. Nic sa pritom nestratilo: ide o dve verzie toho istého suboru.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

en, berichten, en meer

Zoek hier X Q O [3J Alle bestanden >  Handleiding C werkmap [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &3 Alle bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 xlsx 7KB  enkele seco... §

£ flacant Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco.

+r Favorieten
Jaarverslag.docx - enkele seco...

+2 Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
Teammappen

& Markering Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
G Externe opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx . 35KB  enkaleseco;
|2 Mapboom Planning? concept.xlsx TKBE  enkele seco...

T bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 5,8 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Original (1) a konfliktna képia s vasimi vlastnymi zmenami (2) vedla seba

Ako vznika konfliktna kdépia?

Konflikt vznika, ked' je ten isty sibor zmeneny na dvoch miestach skér, nez aplikacia stihla
zmeny vzajomne vymenit. Napriklad:

« Pracujete na notebooku bez internetu na subore a kolega medzitym ten isty subor
zmeni v prehliadaci.

« Otvorite zdielany dokument z prieCinka vo svojom pocitaci, zatial ¢o ho kolega
upravuje v prehliadaci.

« Ten isty priecinok su¢asne synchronizuju dva programy, napriklad Nextcloud a
OneDrive alebo Dropbox.

Aplikacia potom sama nedokaze rozhodnut, ktora verzia je spravna. Preto stiahne verziu z
vasho Nextcloud pod beznym ndzvom (1) a vasu verziu ulozi vedla nej ako konfliktnd képiu
(2). Aplikacia konfliktnu képiu nenahrdva: zostava len vo vasom pocitaci a vaSi kolegovia ju
nevidia. Ak sa konfliktna képia predsa len dostala do vasho Nextcloud, napriklad preto, ze
ju niekto nahral ru¢ne, uvidite ju aj v prehliadacdi, ako je zndzornené na obrazku vyssie.
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Ako to vyriesit

1. Kliknite na oblacik. Pri konflikte sa zobrazi upozornenie s moznostou Vyriesit
konflikt. Kliknite nan.

2. Aplikacia zobrazi obe verzie, s ddtumom a velkostou: Lokdlna verzia (vasa verzia) a
Verzia servera (verzia z vasho Nextcloud). ZasSkrtnite tu, ktord chcete ponechat, a
kliknite na Ulozit vybranu verziu. Ak zaskrtnete obe, zostanld zachované obidve a
vasa verzia dostane za nazvom ¢islo.

3. Chcete zmeny z oboch verzii? Otvorte oba slUbory, prenesite svoje vlastné zmeny z
konfliktnej képie do origindlu a original ulozte.

4. Potom konfliktnU képiu odstrante. Len ¢o zmizne, konflikt je vyrieSeny.

Upozornenie: konfliktné képie nikdy nemazte vsetky naraz bez toho, aby ste sa na ne
pozreli. M6ze v nich byt praca, ktora nie je ulozend nikde inde. Mate ich vela? V Konfliktné
képie vo velkom priecinku vycistit bez straty dat si precitate, ako bezpecne vycistit velky
priecinok.

Ako predchadzat konfliktom

« Ak pracujete s kolegami na tom istom dokumente, otvorte ho v prehliadaci v Euro-
Office. Vtedy skutocne spolupracujete na jednej verzii. Pozrite si Praca s dokumentmi
Office z vasho pocitaca.

« Pred zatvorenim notebooku alebo odpojenim od internetu pockajte, kym aplikacia
dokonci synchronizaciu (zeleny oblacik).

« Nikdy nenechavajte ten isty prieCinok synchronizovat si¢asne dvoma programami.

« Nepouzivajte ten isty priec¢inok na dvoch pocitacoch s réznymi uctami.

Tip: predsa len vam nieCo chyba? Vas WebOké Nextcloud uchovava starSie verzie kazdého
sUboru. Pozrite si Obnovenie starSej verzie a pomenovanie verzii.
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7.9 Viacero uctov a priecinkov v jednej aplikacii

Jedna desktopovd aplikacia dokdze stcasne spravovat viacero Uctov a viacero priecinkov.
Hodi sa to napriklad vtedy, ked mate vlastny balik a zaroven uUcet pri zjednoteni, alebo ked’
mate okrem Nextcloud Free aj plateny balik.

Pridanie druhého uctu

1. Kliknite na oblacik a potom hore na svoje meno.

2. Vyberte Pridat ucet.

3. Prejdete rovnakymi krokmi ako pri prvom pridani: vyplnenie adresy, prihldsenie v
prehliadaci pomocou prihlasovacieho kédu, Povolit pristup a vyber toho, ¢o chcete
synchronizovat. Pozrite si InStalacia Nextcloud Files na Windows.

4. Zvolte iny lokalny priecinok, nez ste zvolili pre prvy ucet, napriklad Nextcloud
Zjednotenie.

V okne oblacika hore prepinate medzi svojimi G¢tami. V nastaveniach ma kazdy ucet
vlastnu sekciu.

Pripojenie dalSieho priecinka

MozZete tiez prepojit samostatny priecinok na vasom pocitaci s prie¢inkom vo vasom
Nextcloude, napriklad vas prieCinok Dokumenty s prieCinkom Laptop Dokumenty vo
vasom Nextcloude.

1. Otvorte nastavenia aplikacie a vyberte svoj ucet.

2. Kliknite na Toevoegen mapsynchronisatie verbinding (v niektorych verziach
Add Folder Sync Connection).

3. Vyberte prieC¢inok na vasom pocitadi (Kies een map op je computer om te
synchroniseren) a potom prieCinok vo vasom Nextcloude (Kies een externe
doelmap). Pomocou Maak map tam vytvorite novy priecinok.

4. Potvrdte. Aplikacia odvtedy synchronizuje prieCinok rovnako ako bezny prieCinok
Nextcloud.

Upozornenie: nepripdjajte priecinok, ktory uz je stcastou vasho priecinka Nextcloud, ani
priecinok, ktory je zaroven spravovany aplikaciou OneDrive, Dropbox alebo iCloud.
Spdsobilo by to duplicitné sibory a konflikty.

Upozornenie: na pocitac¢i Mac s File Provider pripajanie samostatnych priecinkov
nefunguje; tam je kazdy uUclet zobrazeny ako samostatné miesto vo Finderi pod Miesta.
Odstranenie prepojenia alebo uctu

« PriecCinok: tri bodky vedla prieCinka v nastaveniach, Verwijder verbinding voor
mapsynchronisatie. Subory zostanu vo vasom Nextcloude aj na vasom pocitaci,
len sa uz nebudu dalej synchronizovat.
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« Ucet: v nastaveniach pri U¢te tla¢idlo na odhldsenie alebo odstranenie Uctu.
Odhlasenie zachové prepojenie, odstranenie ho Uplne zrusi.

Tip: chcete preniest svoje stibory z Nextcloud Free do plateného balika? Na to nemusite
sUc¢asne synchronizovat dva Ucty vedla seba. Precitajte si Z Nextcloud Free na plateny
balik, alebo od iného poskytovatela Nextcloud.
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7.10 Vasa Nextcloud ako sietova jednotka
(WebDAV) v Prieskumnikovi alebo Finderi

Vas WebOké Nextcloud mébzete pripojit aj ako sietovu jednotku, bez aplikdcie. Funguje to
cez WebDAV. Vase subory potom nie sU ulozené vo vasom pocitaci: vSetko sa prenasa
priamo cez internet. Pre kazdodennu pracu odporuc¢ame desktopovu aplikaciu s
virtudlnymi sibormi (Virtudlne subory: vidiet vsetko, stiahnut len to, ¢o otvorite); sietova
jednotka sa hodi na pocitaci, na ktory nesmiete nic inStalovat, alebo pre program, ktory
potrebuje pismeno disku.

Co budete potrebovat?

1. Adresu WebDAV. Otvorte vo svojom Nextcloud aplikaciu Subory a kliknite vlavo
dole na Nastavenia suborov. Vlavo zvolte WebDAV. Pri polozke WebDAV URL
najdete svoju adresu (1), vpravo od nej je tlacidlo na jej skopirovanie (2). Vyzera
takto: https://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/, s vasou
adresou a pouzivatel'skym menom.

2. Heslo aplikacie. KedZe vds WebOké Nextcloud je zabezpeceny prihlasovacim
kédom, vase bezné heslo tu nebude fungovat. Kliknite v tom istom okne na Vytvorit
heslo pre aplikaciu, alebo prejdite na Nastavenia, Zabezpecenie, Zariadenia a
relacie. Dole pri polozke Nazov aplikacie zadajte nazov, napriklad Sietova
jednotka notebook, a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie. Ak vds
Nextcloud poziada o heslo (Vyzaduje sa overenie), zadajte ho. V okne Nové heslo
aplikacie sa zobrazi vase Prihlasenie (1) a Heslo (2). Heslo si hned' skopirujte,
zobrazi sa iba raz. Pozrite tiez Hesla aplikdacii: kedy a ako ich pouzit.
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& demo.webokecloud.nlfapps/files/

Instellingen
voor
bestanden

Algemeen
Uiterlijk
Aanvullende instellingen
Waarschuwingen
| webbav

Keyboard shorteuts

@ demo.webokecloud.nl/settings/user/security

WebDAV

WebDAV URL
o https://demo.webokecloud.nifremote. php/davifiles/dermao

Maak een app wachtwoord
Verplicht voor WebDAV authenticatie omdat Twee-Factor Authenticatie is
ingeschakeld voor dit account.

Hoe bestanden te benaderen met WebDAV

Keyboard shortcuts
Acties

Bestandsacties

Verwijder of voeg een favoriet toe

Open de details zijbalk

Berichttags

Naam wijzigen

Verwijderen Delete

Selectie

Selecteer alle bestanden Ctrl A

Deselecteer alles Escape

Nastavenia stborov, ¢ast WebDAV: adresa (1) a tlacidlo na kopirovanie (2)

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

o= ) o

Wachtwoaord

o TTRAF - gaoAM - ACMBK - AFSdK - Aybagg [_D

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikacie: vase prihldsenie (1) a heslo (2); tento priklad bol hned potom zruseny
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Windows: vytvorenie sietového pripojenia

1. Otvorte Prieskumnika a kliknite vlavo na Tento pocitac.
2. Kliknite hore na tri bodky (alebo na Pocitac) a zvolte Pripojit sietovu jednotku.
3. Zvolte pismeno jednotky, napriklad N:, a pri poloZzke Priec€inok vlozte adresu

WebDAV.

4. Zaciarknite policko Znova sa pripojit pri prihlaseni a Pripojit pomocou inych
povereni. Kliknite na Dokoncit.
5. Zadajte svoje pouzivatelské meno a heslo aplikdcie a zaciarknite Zapamatat moje

poverenia.

Mac: pripojenie k serveru

1. V aplikécii Finder zvolte v hornom menu Prejst a potom Pripojit k serveru.
2. Vlozte adresu WebDAV do pola s adresou servera a kliknite na Pripojit.
3. Zadajte svoje pouzivatelské meno a heslo aplikacie. Vas Nextcloud sa potom zobrazi

vo Finderi v ¢asti Miesta.

Linux

Vo vacsine spravcov suborov (napriklad Subory v GNOME) zvolte Iné umiestnenia a pri
poloZzke Pripojit k serveru zadajte adresu s davs:// namiesto https://, napriklad
davs://demo.webokecloud.nl/remote.php/dav/files/demo/. V KDE pridate svoj
Nextcloud v Casti Online ucty v systémovych nastaveniach.

Zname obmedzenia

Co spozorujete

Po restarte jednotka zmizne

alebo Windows opat pyta heslo

Subory vacsie ako priblizne 50
MB sa vo Windows nedari
preniest

Windows zobrazuje volné
miesto na vasom disku C
namiesto priestoru vo vasom
Nextcloud

Pomalé pri velkom pocte
malych suborov

Hlasenie o prilis velkom pocte
pokusov o prihlasenie
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Preco

Vstavany WebDAV vo
Windows je na toto
citlivy

Windows ma pre
WebDAV Standardny
limit

WebDAV tuto
informéciu
neposkytuje

Kazdy subor sa
prendsa samostatne
cez internet

Staré pripojenie sa
pokusa prihlasit s

Co mozete urobit

Pozrite Sietova jednotka WebDAV,
ktord po restarte zmizne

Pre velké sUbory pouzite desktopovi
aplikdciu alebo prehliadac; pozrite
Sietova jednotka WebDAV, ktord po
resStarte zmizne

Pozrite si vo svojom Nextcloud vlavo
dole v Casti Subory, kol'ko miesta
mate k dispozicii

Pouzite desktopovu aplikaciu

Pozrite IP adresa spomalena starou
aplikaciou: ktora to je?
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nespravnym heslom

Upozornenie: ak sietovu jednotku uz nepouzivate, zruste heslo aplikacie cez Zariadenia
a relacie (pozrite Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a relacii).

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 164 / 449



WebOké

7.11 Praca s dokumentmi Office z vasho pocitaca

Dokumenty, tabulky a prezentacie upravujete vo svojom WebOké Nextcloud pomocou
Euro-Office. K tomu existuje samostatna prirucka: prirucka Euro-Office. Tu sa docitate len o
tom, ako spolu suvisia desktopova aplikdcia Nextcloud Files a dokumenty Office.

Tri sposoby otvorenia dokumentu

Dokument otvorite Sucasne s Bez
kolegami internetu

V prehliadacdi, v Euro-Office Ano Nie

V programe Nextcloud Office, z vd3ho pripojeného Nextcloud  Ano Nie

Z priecCinka Nextcloud vo vasom pocitaci, pomocou Word, Nie Ano

Excel, LibreOffice alebo Nextcloud Office

Ak otvorite dokument z prieCinka vo vasom pocitaci, pracujete sdm. Desktopova aplikacia
umiestni sibor do vasho Nextcloud az po ulozeni. Ak medzitym kolega pracuje na tom
istom sUbore v prehliadaci, vytvori sa konfliktnad képia (Konfliktné képie: ¢o to je a ako ich
vyriesit).

Upozornenie: na zdielanych dokumentoch vzdy pracujte v prehliadaci alebo
prostrednictvom vasho pripojeného Nextcloud v programe Nextcloud Office. Priec¢inok vo
vasom pocitaci pouzivajte pre dokumenty, na ktorych pracujete len vy.

Viac informacii v prirucke Euro-Office

« Prepojenie programu Nextcloud Office s vasim WebOké Nextcloud (priru¢ka Euro-
Office 10.5)

« Spolupraca medzi programom a kolegami v prehliadaci (10.6)

« Préca s desktopovou aplikaciou Nextcloud (synchronizacia) (10.8)

« Euro-Office ako program vo vasom pocitaci (10.1)

Tip: program Nextcloud Office a synchronizacnd aplikacia Nextcloud Files su dva rézne
programy. M6zete ich nainstalovat oba, oba sa nachéddzajd na www.weboke.nl/download.
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Nextcloud na telefone a
tablete
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8.1 Ktoré aplikacie potrebujete na teleféone a
tablete?

S telefénom alebo tabletom mate pristup k vasmu WebOké Nextcloud odkial'kol'vek. Ktoru
aplikdciu potrebujete, zavisi od toho, ¢o chcete robit. Aplikdcie Nextcloud su bezplatné a
pochdédzaju priamo od tvorcov. Iba DAVX5 (pre kalendéar a kontakty na Android) stoji malu
sumu v Google Play, cez F-Droid je bezplatna.

Co chcete robit?

Prezerat, nahravat a zdielat
sUbory, automaticky
nahravat fotografie,
skenovat dokumenty

Kalenddr a kontakty na
teleféne

Ulohy na teleféne

Chatovanie, volanie a
konferencie (iba v balikoch
s Office)

Poznamky

Uprava dokumentov

iPhone a iPad Android
Aplikacia Aplikacia
Nextcloud Nextcloud
Vstavané v iOS, Aplikacia
aplikacia nie je DAVx5
potrebnd
Spomienky DAVX5 s
(vstavané) aplikaciou na
Ulohy
Aplikacia Aplikacia
Nextcloud Talk Nextcloud
Talk
Aplikacia Aplikacia
Nextcloud Nextcloud
Notes Notes

V aplikacii Nextcloud alebo v
prehliadaci vasho telefénu,
pomocou Euro-Office

Vysvetlenie

Aplikacia Nextcloud na
iPhone alebo iPade,
Aplikdcia Nextcloud na
Android

Kalenddr a kontakty na
iPhone a iPad, Kalendar a
kontakty na Android
pomocou DAVx5

Ulohy v teleféne:
Pripomienky na iPhone,
Tasks.org na Android

Talk v teleféne a
upozornenia

Vytvéranie pozndmok a ich
pouzivanie v teleféne

Prirucka Euro-Office 10.7

Odkazy na aplikaciu Nextcloud, Nextcloud Talk a DAVX5 najdete na nasej stranke na
stiahnutie www.weboke.nl/download, pod polozkou Nextcloud. Tam si vyberiete Obchod s
aplikaciami, Google Play alebo F-Droid.
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eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-mobiel
mbgzﬂ(e Webhosting ~ Domeinen Producten Support Tools Al Builder EZEE0 * 46 v 2 Mijn Account -

Nextcloud Office Nextcloud Files o Nextcloud-app

Euro-Office op je computer pp voor je Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Euro-Office.

bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt.

met collega's in de browser. Vioor de Mac is er een

% App Store O Google Play
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) 4 Windows m

O F-Droid
e A Uinux (Appimage)
Instellen op iPhone  Instellen op Android
® macOS (Apple Silicon) m versie 3500 Installeren op Windows

Installeren op de Mac
Handleiding

© Nextcloud Talk © oavss

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
[ Google Play
S anind

Zoinstalleer je het

ps voor je telefoon en tablet op www.weboke.nl/download

Aplikacia Nextcloud (1), Nextcloud Talk (2) a DAVx5 (3) na www.weboke.nl/download

Ako spoznat pravu aplikaciu

Ak si hladate aplikaciu sami v Obchode s aplikdciami alebo Google Play, vyberte aplikaciu,
ktord sa jednoducho vola Nextcloud, od tvorcu Nextcloud GmbH, s modrym logom s
tromi kruhmi. Aplikdcia WebOké neexistuje: pouzivate oficidlnu aplikaciu, do ktorej zadate
adresu vasho WebOké Nextcloud.

Aplikacia App Store Google Play F-Droid
Nextcloud App Store Google Play F-Droid
Nextcloud Talk App Store Google Play F-Droid
DAVx5 (iba Android) Google Play F-Droid

Bez aplikacie: prehliadac vasho telefonu

Mbzete tiez jednoducho pouzit prehliadac¢ vo vasom teleféne. Prejdite na adresu vasho
Nextcloud a prihlaste sa. Zobrazi sa vam zobrazenie prispdsobené malej obrazovke, s
rovnakymi aplikdciami ako na pocitaci.
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[ XX & demo.webokecloud.nl/apps/files/

a

Notitles

Photos

Uitjes en vakantie

WebOké

Website

O
O
O
O
O
O
a
O

Werkmap Anne

Subory (vlavo) a Infopanel (vpravo) v prehliadaci telefénu

-

HE wobchia o« 8@

Goedemiddag, Anne

de Groot

Q Talk vermeldingen

v/

Geen ongelezen vermeldingen

Overleg nieuwe website
|e hebt gasten geweigerd

. Laten we beginnen!
## © Beheer gespraksinstel

@ Talk updates [|
## Nieuw in Talk 25 - Classi

. Notitie aan mijzelf

Systemn heeft het gesprek a

Belangrijke mail

Prihlasenie pomocou prihlasovacieho kédu

Vas WebOké Nextcloud je zabezpecleny prihlasovacim kédom (dvojkrokové overenie).
Aplikacie Nextcloud a Nextcloud Talk sa prihlasuju cez prihlasovaciu obrazovku vasho

Nextcloud, kde zadate aj kdd. Aplikacia si potom sama vytvori heslo aplikacie. DAVX5 sa
moze prihlasit rovnakym sposobom (Kalendar a kontakty na Android pomocou DAVx5). Iba
pre aplikacie, ktoré nedokdzu zobrazit prihlasovaciu obrazovku, ako napriklad kalendar a
kontakty na iPhone, si heslo aplikacie vytvarate sami. Pozrite Hesla aplikacii: kedy a ako

ich pouzit.
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8.2 Aplikacia Nextcloud na iPhone alebo iPade

Vdaka aplikacii Nextcloud na vasom iPhone alebo iPade mate vSetky svoje sdbory poruke.
MoOzete si nastavit automatické nahravanie fotografii, zdiel'at sibory a skenovat
dokumenty.

Instalacia

1. Otvorte App Store a vyhladajte Nextcloud, alebo klepnite na tento odkaz vo
svojom teleféne: Nextcloud v App Store.
2. Klepnite na Stiahnut (alebo ikonu oblacika, ak ste aplikaciu uz niekedy mali).

Prihlasenie

1. Otvorte aplikaciu a klepnite na Prihlasit sa.

2. Do pola Adresa servera https:// zadajte adresu svojho WebOké Nextcloud,
napriklad https://demo.webokecloud.nl. Pouzite adresu tak, ako ju vidite v
prehliadaci, bez /apps/files na konci.

3. V aplikacii sa otvori prihlasovacia obrazovka vasho WebOké Nextcloud: Pripojte sa
k svojmu uctu (1). Klepnite na Prihlasit sa (2).

4. Zadajte svoje pouzivatel'ské meno a heslo a potom prihlasovaci kdéd z e-mailu alebo z
aplikacie autentifikatora.

5. Zobrazi sa Pristup k uctu. Klepnite na Povolit pristup (3). Aplikdcia sa otvori s
vasimi subormi.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/login/v2/flow

webidkeé. .

Verbind jouw account Account toegang

Gelieve eerst inloggen voordat je "Mozilla/5.0 Mamenteel ingelogd als Anne de Groct (demao)

W (i05) Nextcloud-i0S/7.2.0" toegang geeft tot j& o Je staat op het punt om “Mozilla/5.0 (i0S)
WebOkeé Nextcloud account. Nextcloud-i05/7.2 0" toegang te geven tot je

WebOké Nextcloud account

A Beveiligingswaarschuwing T
Als u geen nieuw apparaat of nisuwe app o Verleen toegang

probeert in te stellen, probeert iemand je te

misieiden om hem toegang tot je gegevens te

verlenen. Ga in dat geval niet verder en neem

in plaats daarvan contact op met je

systeembeheerder.

o Inloggen

Alternatieve login met app wachtwoord

Pripojte sa k svojmu Uctu (1): klepnite na Prihlasit sa (2) a potom na Povolit pristup (3)

Aplikacia takto ziska vlastné heslo aplikacie. Svoj iPhone potom najdete vo svojom
Nextcloud v ¢asti Nastavenia, Zabezpecenie, Zariadenia a reldcie. Ak telefén stratite,
tam mu mézete pristup odobrat (pozrite Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie
zariadeni a relacii).

Tip: nedari sa vam prihlasit v aplikdcii, napriklad preto, Ze prihlasovaci kéd sa do aplikacie
neda vlozit? Prihlaste sa pomocou QR kddu. Na pocditacdi si vo svojom Nextcloud vytvorte
heslo aplikacie (Nastavenia, Zabezpecenie, Zariadenia a relacie, nazov napriklad
iPhone, Vytvorit nové heslo aplikacie) a zvolte Zobrazit QR kod pre mobilné apky.
V aplikécii klepnite pri prihlasovani na ikonu QR a kéd naskenujte. Pozrite Hesla aplikacii:
kedy a ako ich pouzit.

Aplikacia v skratke
V spodnej Casti sa nachddzaju karty:

Karta Co tam ndjdete

Subory VSetky vase priecCinky a subory. Klepnutim na sdbor si ho zobrazite, klepnutim na
tri bodky vedla neho ho mézete zdielat, stiahnut, presunut a dalsie.

Oblidbené Subory a priecinky, ktoré ste oznacili hviezdi¢kou, aj v prehliadaci.
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+ Pridanie niecoho: nahratie fotografii alebo videi, nahratie siboru, vytvorenie
(uprostred) prieCinka, naskenovanie dokumentu alebo vytvorenie nového dokumentu.

Média Vsetky vase fotografie a vided ako ¢asova os.

Viac Okrem iného nedavne subory, zdielané subory, offline stbory, vymazané subory a

Nastavenia aplikacie, s moznostou Automatické nahravanie fotografii
(Automatické nahravanie fotografif).

Vas Nextcloud v aplikacii Subory na iPhone

Aplikdcia Nextcloud pridéd vas Nextcloud aj do aplikacie Subory v iOS. Tam otvorte
Prechadzat a pozrite sa do Casti Miesta. Ak tam Nextcloud nevidite, klepnite vpravo hore
na tri bodky, zvolte Zmenit a Nextcloud zapnite. Takto mdzete z inych aplikacii (Pages,
Mail, vasej aplikdcie na Upravu fotografii) priamo otvarat a ukladat sibory vo svojom
Nextcloud.

Viacero uctov

Mate viac ako jeden Nextcloud, napriklad z prace a zo svojho spolku? Klepnite na Viac a
potom na svoje meno alebo profilovu fotografiu a zvolte Pridat ucet.

Upozornenie: niektoré tlacidla v aplikacii su (zatial') v anglictine, aj ked'md vas iPhone
nastavenu slovencinu. Struktira zostava rovnaka.

Otvéranie a Uprava dokumentov v aplikdcii: pozrite Euro-Office v aplikacii Nextcloud na
teleféne alebo tablete v navode na Euro-Office.
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8.3 Aplikacia Nextcloud na Android

Aplikacia Nextcloud pre Android vdm umoznuje pristup k vasim siborom odkialkol'vek,
automaticky nahrdva vase fotografie a dokdze skenovat dokumenty.

Instalovat

1. Otvorte Google Play a vyhladajte Nextcloud, alebo na teleféne klepnite na tento
odkaz: Nextcloud v Google Play. Ak radSej nepouzivate Google Play, rovnaka
aplikacia je dostupna na F-Droid.

2. Klepnite na Instalovat.

Prihlasit sa

1. Otvorte aplikaciu a klepnite na Prihlasit sa.

2. Do pola Adresa servera https://... zadajte adresu vasho WebOké Nextcloud,
napriklad https://demo.webokecloud.nl, a pokracujte.

3. Otvori sa prihlasovacia obrazovka vasho Nextcloud: Pripojte sa k svojmu uctu.
Klepnite na Prihlasit sa. Obrazovky vyzeraju rovnako ako na iPhone, pozrite si
obrazok v Aplikdcia Nextcloud na iPhone alebo iPade.

4. Zadajte svoje pouzivatel'ské meno a heslo a potom prihlasovaci kéd z vasho e-mailu
alebo z vasej aplikacie authenticator.

5. Klepnite na Povolit pristup. Otvori sa aplikacia s vasimi subormi.

Nie je teda potrebné vytvarat heslo aplikacie. Ak sa prihlasenie nedari, m6zete sa prihlasit
aj pomocou QR kddu (Prihlasit sa pomocou QR kédu); ako tento kéd vytvorite, najdete
v Aplikacia Nextcloud na iPhone alebo iPade.

Povolenia
Aplikacia poziada o niekolko povoleni. Udelte ich, ak chcete danu funkciu pouzivat:

Povolenie Na co sluzi

Upozornenia Upozornenia z vasho Nextcloud, napriklad o zdielanom
subore, a priebeh nahravania.

Fotografie a vided, alebo Potrebné pre automatické nahravanie (Automatické

Pristup ku vsetkym nahravanie fotografii) a na nahravanie stiborov z vasho

suborom telefénu.

Fotoaparat Na skenovanie dokumentov a prihlasovanie pomocou QR
kédu.

Bez obmedzenia batérie Aby automatické nahravanie pokracovalo na pozadi. Aplikacia
sama upozorni, ked Optimalizacia batérie blokuje
nahravanie.
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Aplikacia v skratke
Klepnite vlavo hore na tri Ciarky pre menu. Tam najdete okrem iného:

+ Vsetky subory a Osobné subory: vase adresare a subory.

« Obl'ubené, Nedavne subory, Spristupnené a V zariadeni (Co ste spristupnili
offline).

« Média: vSetky vase fotografie a videa.

« Timové adresare, ak ich mate.

« Zmazané subory, Nahravania, Aktivity a Upozornenia.

« Nastavenia, okrem iného s moZnostami Automatické nahravanie a
Synchronizovat kalendar a kontakty (toto za vés nastavi DAVx5, pozrite Kalendar
a kontakty na Android pomocou DAVX5).

Pomocou modrého tlacidla + vpravo dole nahrate subory, vytvorite adresar, naskenujete
dokument (Naskenovat dokument fotoaparatom) alebo vytvorite novy dokument.
Viacero uctov

V menu klepnite na svoje meno alebo profilovu fotografiu a vyberte Pridat ucet. V cCasti
Spravovat ucty mozete prepinat medzi U¢tami alebo Gcet odstranit.

Upozornenie: odstranenim Uctu z aplikacie sa zmazu aj subory, ktoré aplikacia stiahla do
vasho telefonu. Vo vasom Nextcloud zostane vSetko zachované.

Otvaranie a Uprava dokumentov v aplikacii: pozrite Euro-Office v aplikacii Nextcloud na
teleféne alebo tablete v ndvode Euro-Office.
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8.4 Automatické nahravanie fotografii

Aplikacia Nextcloud dokaze automaticky nahravat kazdu fotografiu a video, ktoré
vytvorite, do vdsho WebOké Nextcloud. Takto mate vzdy zaloznu képiu, aj ked sa vas
teleféon pokazi alebo strati. Fotografie potom najdete v aplikaciach Fotografie a Spomienky
vo vasom Nextcloud (pozrite si Fotografie alebo Spomienky: ktord aplikdciu na ¢o?).

Na iPhone alebo iPade

. Dole klepnite na Viac a potom na Nastavenia.

. Vyberte Auto-uploaden foto's (v niektorych verzidch Automaticky nahravat).

. Zapnite nahravanie a vyberte, ¢i chcete nahravat fotografie, videa alebo oboje.

. Ak sa iOS opyta, udelte aplikacii pristup ku vSetkym fotografiam. Pri obomedzenom
pristupe aplikacia vidi len fotografie, ktoré ste vybrali.

5. Vyberte, do ktorého priecinka vo vaSom Nextcloud sa budu fotografie ukladat, a i

chcete podpriecinky podla roka alebo mesiaca (Pouzit podpriecinky).

6. Ak chcete nahravat iba cez wifi, zapnite Pouzit len pripojenie wifi.

7. Vyberte, ¢i ma aplikacia nahrat vSetky fotografie a vided, ktoré uz mate v teleféne,

alebo len od urcitého datumu. V novsich verzidch aplikacie sa tieto moznosti (zatial v

anglictine) volaju All photos and videos a From a date. To, ¢o uz mate vo svojom

Nextcloud, aplikacia preskoci.

A W N B

Upozornenie (iPhone): iOS poskytuje aplikdciam na pozadi len malo ¢asu. Preto sa
nahravanie ¢asto obnovi az po otvoreni aplikacie. Takto to udrzite pod kontrolou:

« Aplikaciu Nextcloud obclas otvorte, napriklad vecer, a nechajte ju chvilu otvorenu,
ked'je telefédn na nabijacke a pripojeny na wifi.

« V Nastaveniach iPhone, pod VSeobecné, Obnovovanie na pozadi, zapnite tuto
funkciu pre Nextcloud.

« Pocas nahravania vypnite Rezim Setrenia energie, ten zastavuje pracu na pozadi.

« Neodstranujte aplikaciu z prehladu otvorenych aplikacii.

« NovsSie verzie aplikacie maju rezim, v ktorom zostane aplikacia otvorena so stimenou
obrazovkou a rychlejsie nahrava (Focused Auto Upload). Uzito¢né pri prvom
nahravani, ked' ¢akaju tisice fotografii.

Na Android

1. VIavo hore klepnite na tri Ciarky a vyberte Nastavenia, potom Automaticky
nahravat.

2. Zobrazia sa priecCinky s fotografiami a videami vo vasom teleféne, napriklad Kamera
a Screenshots. Zapnite priecinok, ktory chcete nahravat. Klepnutim na tri bodky
vedla priecinka ho nastavite.

3. Vyberte cielovy priecinok vo vasom Nextcloud. Predvolene je to
/AutomatischUploaden, mé6zete si vybrat aj vlastny priecinok.

4. Vyberte, ¢i chcete nahravat len cez wifi (Upload alleen met Wi-Fi) a ¢i sa mé
nahravanie vykonavat len pocas nabijania (Alleen uploaden bij opladen).
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5. Pomocou Upload ook bestaande bestanden vyberte, ¢i sa maju nahrat aj
fotografie, ktoré uz mate v teleféne.

6. Pri polozke Origineel bestand zal... vyberte, ¢o sa stane s fotografiou v teleféne:
ponechat (odporicané), presunut alebo odstranit.

7. Pomocou Gebruik submappen sa fotografie uloZia do prieCinkov podla roka a
mesiaca.

Tip (Android): vypnite obmedzenie batérie pre Nextcloud (v nastaveniach Androidu, v
Casti Aplikacie, Nextcloud, Batéria: Neobmedzene). Inak Android aplikaciu na pozadi
zastavi. Prestalo automatické nahravanie fungovat po aktualizacii aplikdcie? Precitajte si
Obnovenie nahravania fotografii na Android po aktualizacii aplikacie.

Kam sa fotografie ukladaju?

Fotografie sa ulozia do priecinka, ktory ste vybrali, vo vasom vlastnom ulozisku. Pocitaju sa
teda do vasho ulozného priestoru (pozrite si Zobrazenie UloZiska: ¢o sa pocita a o nie).
Najdete ich v aplikdcii Subory a v aplikacidch Fotografie a Spomienky. Chcete vidiet
fotografie niekoho iného alebo zdielat aloum? Pozrite si Zdielanie albumu s rodinou alebo
priatel'mi.

Upozornenie: nevyberajte moznost odstranenia fotografii z telefénu skor, nez overite,
Ze sa skuto¢ne nachadzaju vo vasom Nextcloud. Tito moznost radsej nikdy nezapinajte.

Zastavilo sa nahravanie? Kontrolny zoznam ndjdete v Nahravanie fotografii z telefénu sa
zastavuje.
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8.5 Spristupnenie suborov offline a ich zdielanie z
telefonu

Aplikacia Nextcloud stiahne subor az vo chvili, ked ho otvorite. Ak chcete mat moznost
otvorit sibor aj bez internetu, napriklad v lietadle, spristupnite ho offline.

Spristupnenie offline

iPhone a iPad Android
Nastavenie stuboru Tuknite na tri bodky vedla stboru Tuknite na tri bodky vedla stboru
alebo priecinka alebo prietinka a vyberte alebo prietinka a vyberte
offline Nastavit ako dostupné offline. Synchronizovat.
Kde ich najdete? Viac, potom offline subory. V menu pod polozkou V zariadeni.
Opat len online Tri bodky, Odstranit ako Odstrante lokalnu képiu cez tri
dostupné offline. bodky, v Nextcloude sUbor zostane
zachovany.

Offline subor aplikacia sleduje: ak sa zmeni vo vasom Nextcloude, aplikacia stiahne novu
verziu hned, ako budete znova online.

Upozornenie: nastavenie celého priecinka ako offline méze zabrat vela miesta v teleféne.
Robte to len s prieCinkami, ktoré naozaj potrebujete na cestach.

Zdiel'anie z telefonu

V aplikéacii zdielate rovnakym sp6sobom ako v prehliadaci (pozrite Zdielanie s
pouzivatelom z vlastného Nextcloud a Vytvorenie verejného odkazu: &itanie, Upravy, heslo,
datum expiracie a limit stahovania):

1. Tuknite na tri bodky vedla stuboru alebo prie¢inka a vyberte Zdielanie.

2. Napiste meno, ak chcete zdielat s niekym z vlastného Nextcloudu, alebo vytvorte
verejny odkaz.

3. Pri odkaze nastavite prava a pripadne heslo a datum vyprSania platnosti.

4. Skopirujte odkaz alebo ho odoslite priamo cez WhatsApp, Signal, e-mail alebo ind
aplikéciu.

Tip: chcete poslat iba samotny sibor, nie odkaz? Pri troch bodkach vyberte moznost
odoslat (na Androide Odoslat/zdiel'at). Subor sa potom stiahne a odovzdéa vybranej
aplikacii.

Nahratie suboru z inej aplikacie

V takmer kazdej aplikacii (Fotky, vasa posStova aplikacia, WhatsApp) mézete tlacidlom
zdielania odoslat sUbor do Nextcloudu. V ponuke zdielania vyberte Nextcloud a potom
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priec¢inok, do ktorého ma subor prist.

V prehliadaci teleféonu

Funguje to aj bez aplikacie. Prihlaste sa v prehliadaci telefénu do svojho Nextcloudu,

tuknite na tri bodky vedla suboru (1) a vyberte Moznosti zdiel'ania (2) alebo Stiahnut.

eee & demo.webokecloud.nlfapps/files/

o

WebOké ~
Naam a
Aanmeldformulier WebOke. pdf
Begroting 2027 WebOké. xisx
Klantenoverzicht WebOke . x|sx

Mijn eerste document.docx

Offerte WebOke Cloud docx

 §]
a
O
O
O
O
O
a
O

nloaden vanuit de browser van je telefoon

Nieuwsbrief WebOké nove... .docx

. Presentatie WebOké Cloud... .pptx

WebOké ~
Naam a
Aanmeldformulier WebOke. pdf
Begroting 2027 WebOké.x|sx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx
Mijn eerste document.doc
Nieuwsbrief WebOké nove... docx

Offerte WebOke Cloud.docx

O o

. "'259‘“11} Aan faverieten toevoegen

7 bestan @ Details

o": Deel opties
T Berichttags
® Bekiken
B Downloaden als
& Naam wijzigen
[3 Verplaats of kopieer
[ Lokaal openen

¥ Downloaden

[ Verwijder bestand

Tri bodky vedla suboru (1) otvoria menu s moznostami Moznosti zdielania (2) a Stiahnut
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8.6 Skenovanie dokumentov pomocou aplikacie

Pomocou aplikdcie Nextcloud naskenujete list, U¢tenku alebo formular fotoaparatom
telefénu. Aplikacia z neho vytvori pdf (alebo obrazok) a rovno ho ulozi do vasho WebOké
Nextcloud.

Na iPhone alebo iPad

1. Otvorte priecinok, do ktorého ma sken prist.

2. Dole klepnite na + a vyberte Scan document.

3. Podrzte fotoaparat nad papierom. iPhone rozpozné okraje a fotku vac¢sinou urobi
automaticky. Podla potreby naskenujte dalSie strany a po dokonceni potvrdte.

4. Nasledne sa zobrazia Naskenované obrazky. Klepnutim na strany alebo ich
presunutim nadol ich zaradite do dokumentu v spradvnom poradi.

5. Pokracujte a zvolte ndzov suboru a typ suboru, napriklad pdf. Ulozte; sken sa objavi v
prieCinku, ktory ste mali otvoreny.

Na Android

1. Otvorte priecinok, do ktorého ma sken prist.

2. Klepnite na modré + a vyberte Scan a document from your camera.
3. Odfotte kazdu stranu (Scan page). Okraje mbzete orezat.

4. Zvolte nazov a ulozte. Aplikacia nahra sken do vybraného priecinka.

Tip: polozte papier na tmavy, jednofarebny podklad a zabezpecte dobré osvetlenie. Tak
aplikacia ndjde okraje najlepsie.

Upozornenie: sken je obrazok alebo pdf vytvorené z fotografie. Ak chcete text upravovat,
prepiste ho do dokumentu; pozrite si prirucku Euro-Office.

Presné nazvy tlacidiel sa m6zu mierne liSit podla verzie aplikacie a mézu byt zobrazené v
anglic¢tine. Ak moznost skenovania nevidite, aktualizujte aplikaciu cez Obchod s
aplikaciami alebo Google Play.
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8.7 Talk, Poznamky a Nastenka vo vasom telefone

Okrem aplikacie Nextcloud pre vase sUbory existuju aj samostatné aplikacie pre niektoré

Casti vasho WebOké Nextcloud. Ako ich pouzivat, ndjdete v kapitoladch o jednotlivych

Castiach.
Cast
Talk (chatovanie,
telefonovanie,

stretnutia; iba v
balikoch s Office)

Pozndmky

Néastenka (tabule s
kartami)

Kalendar, kontakty a
Glohy

Fotky

Dokumenty

Vo vasom teleféone

Aplikdcia Nextcloud Talk pre
iPhone a Android. Bez tejto
aplikacie nebudete dostavat
upozornenia na spravy a
hovory.

Aplikadcia Nextcloud Notes,
alebo priec¢inok Poznamky v
aplikacii Nextcloud.

V prehliadadi vo vasom
teleféne; pre Android existuje
aj samostatnd komunitna
aplikacia Nastenka.

Vstavané v iOS, alebo DAVx5
na Android.

Automatické nahravanie
pomocou aplikacie Nextcloud.

Euro-Office v aplikacii
Nextcloud alebo v prehliadaci.

Viac informacii

Talk v teleféne a upozornenia

Vytvaranie pozndmok a ich
pouzivanie v teleféne

Deck: ndstenky, zoznamy a karty, a

spolocné pouzivanie

Kalendér a kontakty na iPhone a

iPad, Kalendar a kontakty na

Android pomocou DAVx5, Ulohy v
teleféne: Pripomienky na iPhone,

Tasks.org na Android

Automatické nahravanie fotografii,

Fotografie z telefénu do vasej
Nextcloud

Prirucka Euro-Office 10.7

Prihnldsenie do Nextcloud Talk a Nextcloud Notes prebieha rovnako ako v aplikacii
Nextcloud: zadanie adresy vasho Nextcloud, prihlasenie pomocou prihlasovacieho kédu a
Povolit pristup (pozrite Aplikacia Nextcloud na iPhone alebo iPade). Na Android mé6zu

tieto aplikacie pouzivat aj Ucet, ktory je uz nastaveny v aplikacii Nextcloud.
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Kalendar, kontakty, ulohy a
posta
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9.1 Kalendar: zobrazenia, vytvaranie udalosti,

opakovanie a pripomienky

S aplikdciou Kalendar si vo svojom WebOké Nextcloud udrziavate prehlad o svojich
udalostiach. M6zete pouzivat viacero kalendarov popri sebe, napriklad jeden pre pracu a
jeden pre rodinu, zdielat ich s ostatnymi a zobrazovat ich vo svojom teleféne. Kalendar

otvorite pomocou ikony kalendéra v liste hore.
ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026 ‘
e da

o R Vandaag  m a,_u“

Mijn agenda's 07:00

Persoonlijk 08:00

Werk o e
0900

Gezin 08:30 - 10:30 a
NorEardagen 10:00 |Eamoverieg

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

12:30 - 13:30

Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
S Klantgesprek
& Klussen TR
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor
il, Geen actieve vergadervoorst... * 17.00
Afspraakschema's + 18:00

19:00

20:00

[ Prullenba o

# Agenda instellingen e

21:00

Kalendar v tyzdennom zobrazeni

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

vr. 23-10-2026

Vakbaurs Utrecht

za. 24-10-2026

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

6 i

70.25-102( =,

|\m|aardag oma

| O Centactformulier

C. Cast Na ¢o to sluzi?
1 Udalost Vytvorenie novej udalosti.
2 Dnes Navrat na dnesSny den. Pomocou Sipok nad nim prechddzate na

predchadzajuci alebo nasledujici tyzden; kliknutim na datum medzi

nimi vyberiete den.

3 Zobrazit Vyberte medzi moznostami Den, Tyzden, Mesiac, Rok a Zoznam.

4 Moje kalendare VaSe kalendare. Zacliarknutim zapinate alebo vypinate zobrazenie
kalendara; kazdy kalendar mé vlastnu farbu.

5 Kos Obnovenie odstranenych udalosti a kalendarov.

6 Nastavenia
kalendara
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Pod vlastnymi kalendarmi vidite aj nastenky z aplikdcie Nastenka (karty s terminom
splnenia) a svoje zoznamy Uloh z aplikacie Ulohy. Kalendér Narodeniny vytvara
Nextcloud sém, na zdklade narodenin vasich kontaktov.

Vyber iného zobrazenia

Kliknite na tlacidlo vedla polozky Dnes (1) a vyberte zobrazenie (2). Zoznam zobrazuje
vSetky udalosti pod sebou, ¢o sa hodi na rychly prehl'ad dopredu.

ece & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activitaitan . na. 19-10-2026 20-10-2026 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| vakbeurs Utrecht | verjaardag oma
£ Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag vae

Mijn agenda's o =Dag 7.0

Week
% Persoonlijk = el

& Werk = Maand |de'ar"3
= T

. HH Jaar
Gezin 08:30 - 10:30 a
@ List .50 | reamoverieg 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

Verjaardagen
Offerte afronden Voetbal Daan

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00
12:30- 13:30

& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCﬂﬂhlﬂU'lnu"er

Afspraakschema's + 16:00

19:00
20:00
@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Kies hoe je de agenda wilt zien: dag. week. maand. jaar of lijst

Vyber zobrazenia
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Filter activiteiten ..

< oktober 2026

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

& Nieuwe website vereniging

Taken

19 20
& Klussen

®09:30 Teamoveriegh @ 14:00 Klantgespre. ..

Vergadervoorstellen =+
il, Geen actieve vergadervoorst...

26 27

Afspraakschema's + | Frijzen controleren | Offerte Bakkerij Ja...
©09:30 Teamoverledd @ 13:00 Kwartaalpla
[ 17:00 Teksten voo.

M Prullenbak
2

# 09:30 Teamoverledd

£ Agenda instellingen

De maandweergave: alle afspraken van de maand in éé

Mesacné zobrazenie

Vytvorenie udalosti

21

@ 12:30 Lunch met .

® 16:00 Zwemles N

28

® 16:00 Zwemles N...

4

® 16:00 Zwemlas N...

22 23

® 08:15 Tandarts | vakbeurs Utrecht

® 10:00 Offerte afro

29
® 15:00 Webinar vei

24} 2

® 10:00 Voetbal Daan | Verjaardag oma

(0 20:00 Planning be... (] 17:00 Contactfor..

31
|0 Bennetjes in de b...

1. V tyzdennom alebo dennom zobrazeni kliknite na prazdne poli¢ko v pozadovanom
case, alebo tahanim cez viacero poli¢ok vytvorte dlhSiu udalost. Mézete tiez kliknut

na Udalost.
2. Napiste nazov udalosti (1).

W

. Hore vyberte, do ktorého kalendéara udalost patri (2), napriklad Praca alebo Rodina.

4. Skontrolujte datum a cas pri polozkach Z a Pre. Pri narodenindch alebo volnom dni

zacCiarknite Cely den.

5. V pripade potreby vyplrite miesto a opis.
6. Kliknite na Ulozit (4). Chcete nastavit viac veci, napriklad pripomienku? Kliknite na

Viac podrobnosti (3).
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/popover/iy1793264400/1793266200

o%rsoonlijk =

o Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt. 2026 = 10:00
Naar (4 29 okt, 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag

O Niet herhalen #

] [ Een locatie toevoegen ] o

5] Voeg omschrijving toe

- Waar gaat deze vergadering over
- Vergader punten
- Alles wat deelnemers moeten voorbereiden

2 Deelnemers 1 )

Zoek voor e-mails, gebrulkers, contacten, contact...

e Meer details

Nova udalost: ndzov (1), kalendar (2), Viac podrobnosti (3) a Ulozit (4)

Tip: vedla pola pre miesto sa nachadza tlacidlo s ikonou kamery. Pomocou neho pridate v
balikoch s Office priamo konverzéciu v Talk k udalosti, takZze sa k nej m6ze online pripojit
kazdy (pozrite si Zacatie konverzéacie: jeden na jedného, skupina alebo tim).

Vsetky moznosti: Viac podrobnosti

V Casti Viac podrobnosti vidite udalost vo velkom okne. Tu nastavite:
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793 266200

[Futoqraaf voor de nieuwe website J o

Van (9 29 okt. 2026 4 10:00

Naar [® 29 okt. 2026 M 10:30

@ Europe/Amsterdam o

[J Hele dag °.': Niet herhalen & Persooniijk =

( en locatie toevoegen ] (w ] Voeg Talk gesprek toe o

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Geen bijlagen ledereen n reageren

. Deelnemers 1

Is open je alle mogelijkheden van een afspraa webOké Nextcloud

Opakovanie (1), pripomienka (2), kalendar (3), konverzacia v Talk (4), Gcastnici (5) a Ulozit (6)

« Opakovanie (1): kliknite na ceruzku vedla polozky Neopakuje sa.

« Pripomienka (2): pri polozke Pridat pripomienku vyberte, kedy chcete dostat
upozornenie.

« Kalendar (3): v ktorom kalendéari sa udalost nachadza. Ak ho zmenite, udalost sa
presunie.

« Konverzacia v Talk (4): pripojenie online stretnutia (baliky s Office).

« Uc&astnici (5): pozyvanie l'udi, pozrite si Ludi pozvat na stretnutie.

« Na pravej strane tiez: stav (napriklad Potvrdené), ¢o vidia ostatni, ked zdiel'ate
kalendar, Ci sa ¢as pocita ako Zaneprazdneny alebo Vol'ny, stitky, vlastna farba a
kto mdze reagovat na pozvanku.

« VIavo pod pripomienkou priddvate prilohy pomocou plusu pri polozke Ziadne
prilohy.

Kliknite na Ulozit (6). Pri existujlcej udalosti sa toto tlacidlo nazyva Aktualizovat.

Nastavenie opakovania udalosti

V Casti Viac podrobnosti kliknite na ceruzku vedla polozky Neopakuje sa. Otvori sa okno
Opakovat udalost. V zozname vyberte, ako ¢asto sa ma udalost opakovat (kazdy den,
tyzden, mesiac alebo rok), potom v ktoré dni a kedy opakovanie skonci. Kliknite na
Nastavit opakovanie.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/calendar/timeGridweek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Herhaal evenement

Herhaal evenement

geen

Herhaling instellen

Nastavenie opakovania

Ak neskor zmenite jednu udalost z opakujlceho sa radu, Kalendar sa opyta, ¢i chcete
upravit len tuto udalost, alebo aj vSetky nasledujuce.

Pripomienky

V Casti Viac podrobnosti kliknite na Pridat pripomienku a vyberte napriklad 15 minut
alebo 1 den vopred. Mozete pridat viacero pripomienok. Pripomienku dostanete ako
upozornenie vo svojom Nextcloud, a aj do telefénu, ak ste si tam kalendar prepojili (pozrite
si Kalendar a kontakty na iPhone a iPad a Kalendar a kontakty na Android pomocou
DAVX5).
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/new/full/0/1793264400/1793266200

Fotograaf voor de nieuwe website

Van (9 29 okt 2026 4 10:00

Naar [ 29 okt. 2026 M 10:30
bij het begin van de afspraak

5 minuten voor begin van de afspraak
} Persoonlijk -
10 minuten voor begin van de afspraak

Voeg Talk gesprek toe
15 minuten voor begin van de afspraak

30 minuten voor begin van de afspraak Bevestigd

éen uur voor begin van de afspraak Wanneer g... e afspraak
één uur voor begin van de afspraak

Bezet
2 uur voor begin van de afspraak

3 uur voor begin van de afspraak

(‘J.‘_:r: @ herinnering toe

Geen bijlagen lederean n reageren

. Deelnemers 1

Kies wanneer je een herinnering wilt krijgen

Vyberte, kedy chcete dostat pripomienku

Tip: chcete, aby sa pri kazdej novej udalosti v kalendari automaticky pridala pripomienka?
Nastavte si predvolenu pripomienku priamo pri danom kalendari: prejdite mySou nad
kalendar, kliknite na ceruzku a vyberte polozku Predvolena pripomienka pre aktivity
(pozrite si Zdielanie, zverejiiovanie a vkladanie kalendarov do webovej stranky).

Zobrazenie, uprava, presun alebo odstranenie udalosti

« Zobrazenie: kliknite na udalost. Zobrazi sa ¢as, miesto a opis, s tlacidlami Viac
podrobnosti a Upravit.

« Presun: presunite udalost na iny ¢as alebo deri. Tahanim spodného okraja ju
prediZite alebo skrétite.

« Odstranenie: kliknite na udalost, otvorte ponuku s tromi bodkami a vyberte
odstranenie.
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e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfappsicalendar/timeGridWeek/2026-10-19/edit/popover/L3]IbWI0ZSSwaHAVZ GF2L2NhbGVUZGFycy9kZWIvL2hkLXdlemsvaGQtZ Xyt YmFraz web: ke

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026 H

Hele da
+ Evenement Vandaag 1M (06:00
Mijn agenda's + 0700
4 Persoonlijk 08:00
Werk
4 09:00
Gezin 06:30 - 10:30

Verjaardagen 10:00 | Tamoverieg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

& Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

i & Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l Geen actieve vergadervoorst... 17:00
. 18:00
Afspraakschema's +
19:00
20:00
@ Prullenbak
21:00

£ Agenda instellingen

Klik op een afspraak om hem te bekijken of te wijzigen

Kliknutim na udalost ju zobrazite

Omylom odstranené?

na. 19-10-2026

a

di. 20-10-2026

14:00 - 15:00
Klantgesprek

wo de. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunch met Lisa

@ Werk

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Klantgesprek Bakkerij Jansen
B 200kt 2026 14:00 @

20 okt. 2026 15:00 @
] Dorpsstraat 12, Zeist
5] Nieuwe website en webshop bespreken

Meer details

# Bewerk

10°

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

| O Centactformulier

Kliknite vlavo dole na Ko6s. Nachadzaju sa tam odstranené udalosti a kalendare. Kliknutim
na Obnovit ich vratite spat. Po urcitom case z koSa zmiznU; okno zobrazuje, po kolkych

dnioch.

Nesedi vam cas?

SuU udalosti posunuté o hodinu alebo viac? Pozrite sa v Casti Nastavenia kalendara, aka
Casova zéna je nastavena. Vyberte Amsterdam (alebo ¢asovi zénu, v ktorej byvate).
Pozrite si aj Vyplnenie profilu: meno, fotografia, e-mailové adresa, jazyk a Casové pasmo
ohladom jazyka a ¢asovej zény vasho konta.
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9.2 Ludi pozvat na stretnutie

Na stretnutie mézete pozvat kolegov z vlastného WebOké Nextcloud aj kohokolvek s e-
mailovou adresou. Dostanu pozvanku e-mailom a mézu ju prijat alebo odmietnut.
Kolegovia vo vasom Nextcloud uvidia stretnutie hned aj vo svojom vlastnom kalendari.

Pridanie ucastnikov

1. Vytvorte stretnutie alebo otvorte existujlice a kliknite na Viac podrobnosti (pozrite
si Kalendar: zobrazenia, vytvaranie udalosti, opakovanie a pripomienky).

2. Pri polozke Ué&astnici napiste do vyhladavacieho pola meno alebo e-mailovu adresu
(1). V&S Nextcloud vyhladava medzi pouzivatelmi vasho balika, vasimi kontaktmi,
kontaktnymi skupinami a timami.

3. Kliknite na spravnu osobu. Nie je niekto v zozname? NapiSte cell e-mailovu adresu a
vyberte ju.

4. Toto zopakujte pre kazdého, koho chcete pozvat.

5. Kliknite na Ulozit alebo Aktualizovat. V tej chvili sa pozvanky odosIu.

[ L 0§ @ demo.webokecloud.nlfindex. php/appsfcalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZS5waHAVZGF2LZNhbGVUZGFycyakZW1vLzhkLxdIcmsvaGQtzXytcGxhbmspo  webd tke

®

Kwartaalplanning oo

Van [ 27 okt. 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@& Europe/Amsterdam

[ Hele dag = Niet herhalen 4 @ Werk -

@ [ Vergaderkamer 2 ] (m ] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

£ Voeg herinnering toe .

fi Geen bijlagen + ledereen ... nreageren

&, Deelnemers

-
o Sanng

SB

Sanne Bakker
sanne@bakker-advies.example

Pri polozke U&astnici napiste meno alebo e-mailovi adresu (1)
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsicalendar/timeGridWeek/2026-10-26/edit/full/L3)lbWI0ZSSwaHAVZGF2LZNhbGVUZ GRycy9kZW1vLZhkLxdlemsvaGOiZXytcGxhbmsph Wb ke

x

a3

Van [ 27 okt 2026
Naar [® 27 okt. 2026
@ Europe/Amsterdam

[ Hele dag I Niet herhalen @ Werk ~

@ f Vergaderkamer 2 (=] Voeg Talk gesprek toe

Bevestigd

Wanneer g... e afspraak

Bezet

Voeg herinnering toe .

Geen bijlagen ledereen n reageren

2. Deelnemers 2 I'[] ° Vind een tijdstip

oek voor e-malls, gebruikers contactgroepen of teams u]

_Anne de Groot B o
" @ Uitnodiging ges

of'f“ Sanne Bakker 3 0 =

Uitnodiging wordt verzonden

e staat als deeinemer bij de afspraak: met Bijwerken gaat de uitnodiging weg

Sanne Bakker je uvedend medzi Gcastnikmi (1). Pomocou tlacidla Najst cas (2) zistite, kedy maju vSetci cas;
pomocou tlacidla Aktualizovat (3) sa pozvanka odosle

Pri kazdom Ucastnikovi neskor uvidite, ¢i pozvanku prijal, odmietol alebo na ru este
neodpovedal.

Najdenie casu, ktory vyhovuje vsetkym

Kliknite na Najst ¢as (2). Otvori sa okno Dostupnost pritomnych, objektov a
miestnosti. V tyzdennom prehlade uvidite, kedy mate vy a vasi kolegovia vo vasom
Nextcloud obsadeny cas, a pri polozke Navrhované casy terminy, ktoré vyhovuju
vSetkym. Presunte stretnutie na volny termin a kliknite na Hotovo. O l'udoch mimo vasho
Nextcloud nie je zndme, kedy majd obsadeny cas.
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Beschikbaarheid van aanwezigen, objecten en ruimtes

Week 44 van 2026

Voorgestelde tijden a.26-10-2... di 27-10-2026 wo. 28-10-2 do. 29-10-2 vr. 30-10-2026 za. 31-10-20

Deelnemers:

Zoek voor e-mails, gebrui »

G Anne de Groot

S8 Sanne Bakker

Anne da Groot

Anne de Gonad. ..
tijdslot

Anne de Groot

Anne de Groot

dinsdag 27 oktober 2026

01:00 p.m. - 03:00 p.m. Europe-Amsterdam

N3ajst ¢as: obsadené Casy vasich Ucastnikov vedla seba

Kolegovia ukazu svoju dostupnost este lepSie, ak si vyplnia svoje pracovné hodiny, pozrite
si Pracovny cas a nepritomnost nastavit.

Kto moze odpovedat?

Vpravo v okne Viac podrobnosti vyberiete, ¢i Ktokol'vek s pozvankou moéze odpovedat,
alebo ¢i M6zu odpovedat iba pozvani ucastnici. Druhl moznost zvolte, ak si neprajete,
aby sa pozvanka preposlala ludom, ktorych ste nepozvali.

Pozvanky, ktoré dostanete vy sami

Ak vas pozve kolega z vasho Nextcloud, stretnutie sa objavi vo vasom kalendari so stavom
Pozvany. Otvorte stretnutie, aby ste ho mohli prijat, predbezne prijat alebo odmietnut. V
ktorom kalendari sa maju pozvanky objavovat, nastavite v ¢asti Nastavenia kalendara,
Predvoleny kalendar pre prichadzajuce pozvanky.

Preco pozvanka niekedy nedorazi?

« Vo svojom profile nemate uvedenu e-mailovu adresu. Vas Nextcloud posiela
pozvanku vo vaSsom mene a na to potrebuje vasu e-mailovu adresu (pozrite si
Vyplnenie profilu: meno, fotografia, e-mailové adresa, jazyk a ¢asové pasmo).

« Stretnutie je naplanované v minulosti.
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 Stretnutie ste neulozili po pridani Ucastnikov.
« Stretnutie sa nachadza v kalendari, ktory s vami zdielal niekto iny.
« Pozvanka sa u prijemcu nachddza v prieCinku nevyziadanej posty.

Ako to krok za krokom overit, si precitajte v Pozvanky na schodzky, ktoré neprichadzaju.

Upozornenie: ak pozvete kontaktnd skupinu alebo tim, pozvanku dostanu jednotlivi
¢lenovia. Ak sa k skupine alebo timu neskor pridéd niekto dalsi, existujucu pozvanku na
stretnutie automaticky nedostane.
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9.3 Zdielanie, zverejnovanie a vkladanie
kalendarov do webovej stranky

Kalendadr mozete zdielat s l'udmi vo vasom WebOké Nextcloud, napriklad rodinny kalendar
s partnerom alebo timovy kalendar s kolegami. Kalendar moézete tiez zverejnit pomocou
odkazu, aby si ho mohol pozriet ktokol'vek, alebo ho vlozit do svojej webovej stranky.

Otvorenie okna Upravit kalendar

V zozname Moje kalendare prejdite mysou na kalendar a kliknite na ceruzku (1).

eee

Filter activiteiten .

< Week 43 van 2026 H

Mijn agenda's + 0T:00

Hele da

06:00

i Persoonlijk
Werk
Gezin

08:00
-9
Ua:00
09:30 - 10:30
Teamoverleg

Verjaardagen 10:00

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00

Nieuwe website vereniging 13:60

Lot 14:00

& Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l: Geen actieve vergadervoorst... 17:00

Afspraakschema's + e
19:.00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

sgenda staan en kiik op het potiood

Kliknite na ceruzku vedla kalendara (1)

& demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicalendar/timeGridweek/now

berichten, en meer

do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

wo. 21-10-2026

| vakbaurs utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30-13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

za. 24-10-2026

z0. 251020 =,

I\Mqaanﬂag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier

M3a kalendér uz verejny odkaz? Vtedy sa namiesto ceruzky zobrazi tlacidlo s tromi
bodkami. To otvori menu s moznostami Kopirovat verejny odkaz (1) a Upravit a

zdiel'at kalendar (2).
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en, berichten, en meer

Filter activiteiten . na. 19-10-2026 I. 20-10-202 wo. 21-10-2026 do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

| Vakbaurs Utrecht |VEI|'aan:lag oma
< Week 43 van 2026 >

Hele da

+ Evenement Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

% Persoonlijk 08-00
08:00 |Tand.an5
Werk
na-an
Gezin D) Kopieer openbare Iinko - 10:30 a
10:00 - 12:00 10:00 - 11:30

. Swere
Verjaardagen 7 B « en deel d i
ewerk en deel agenda Offerte afronden Voethal Daan

Deck 11:00

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
) i - 12:30 - 13:30
B Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
Klussen Rl
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00 IDCamdiu'nnullel

Afspraakschema's + 18:00

Kennismakingsgesprek 19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00
£ Agenda instellingen

senbare link. dan staat het potlood in een menu

Menu zdielaného kalendara: Kopirovat verejny odkaz (1) a Upravit a zdielat kalendar (2)

Teraz sa zobrazi okno Upravit kalendar. Hore mézete zmenit ndzov a farbu, a nastavit
predvolené pripomienky pre nové udalosti. Pomocou moznosti Nikdy mi nezobrazovat
ako obsadené sa udalosti v tomto kalendari nezapocitavajd, ked niekto kontroluje, kedy
mate vol'no; hodi sa to napriklad pre kalendar s narodeninami alebo Skolskymi
prazdninami.

Zdiel'anie s niekym vo vasom Nextcloud

1. Pri polozke Zdiel'at kalendar napiste do pola Spristupnit pouzivatelom alebo
skupinam (1) meno kolegu, skupiny alebo timu.

2. Kliknite na spravne meno. Kalendar sa okamzite zdiela a dana osoba sa zobrazi v
zozname (3).

3. M4 dana osoba moéct aj pridavat a upravovat udalosti? Vtedy zaskrtnite moze vidiet
a upravovat doverné udalosti (4). Bez zaskrtnutia méze iba prezerat.

4. Kliknite na Ulozit (5), ak ste zmenili aj ndzov alebo farbu.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ ek

[ Toen mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nisuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

o Deel met gebruikers of groepen

Interne link
Een privélink die kan worden gebrulkt met externe clients

Lisa de Wit [ kan vertrouwelijke
W demo- evenementen zien en
handleiding@weboke.nl wijzigen

@ Verwijderen o, Exporteren o + Opslaan

Spristupnit pouzivatelom alebo skupindm (1), verejny odkaz (2), osoba, s ktorou zdielate (3), zaskrtavacie
poli¢ko pre Upravu (4) a UlozZit (5)

Dané osoba potom uvidi kalendar vo svojom vlastnom zozname kalenddrov, s vasim
menom pri fiom, a tiez vo svojom teleféne, ak je k nemu pripojeny. Zdielanie zrusite
pomocou ikony koSa za menom.

Tip: zdielate kalendar s niekym, kto mé vidiet iba to, kedy ste obsadeni, ale nie preco? Pri
jednotlivej udalosti nastavte v sekcii Viac podrobnosti nastavenie zdielania na Pri
zdiel'ani zobrazit iba nedostupnost alebo na Pri zdiel'ani skryt udalost.

Vytvorenie verejného odkazu

S verejnym odkazom si mo6ze vas kalendar pozriet ktokol'vek, kto mé odkaz, bez Gltu a bez
prihldsenia. Upravovat sa neda.

1. V okne Upravit kalendar kliknite na plus pri polozke Zdielat odkaz (2). Odkaz sa
okamzite vytvori.

2. Kliknutim na tlacidlo kopirovania skopirujete verejny odkaz, alebo otvorte menu s
tromi bodkami vedla neho.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Menu verejného odkazu

Vol'ba v menu

Tlacidlo kopirovania (alebo
Kopirovat verejny
odkaz v zozname Moje
kalendare)

Odoslat odkaz na
kalendar emailom

Kopirovat odkaz na
odber

Kopirovat vioZzeny kéd

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Toeon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link
Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten B3 Stuur link naar de agenda
via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij
W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink
handleiding@weboke.nl wijzigen

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink
[ Verwijderen &, Exporteren =S

M=

Na co sluzi

Webova stranka s vasim kalendarom, na rozposlanie.

Okamzité odoslanie verejného odkazu niekomu emailom.

Odkaz, ktory si ostatni mozu pridat do svojej vlastnej kalendarovej
aplikadcie (Outlook, Google Kalendéar, iPhone). Vase udalosti potom

uvidia vo svojom vlastnom kalendari, iba na Citanie. Pozrite si

Prihlasit sa na odber externého kalenddara a importovat kalendar.

Kidsok kédu na viozenie kalendara do vasej webovej stranky.

Pozrite si Verejny kalendar alebo stranku s terminmi umiestnit na

webovU stranku.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/p/onéPwpBftRFyxibW/dayGridMonth/now
wobckié.. WebOké Nextcloud
Filter activiteiten .

< oktober 2026

vandaag

Gedeelde agenda's

| ® Werk (demo)

19 20 21 22 23

@ 09:30 Teamoverleg @ 14:00 Klantgespre... @ 12:30 Lunch met . @ 10:00 Offerte afro. IVakheurs Utrecht

26 27 29
®09:30 Teamoverleg @ 13:00 Kwartaalpla ® 15:00 Webinar vei..

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet lemand zonder account je apenbare agenda

Takto vidi vas verejny kalendar niekto bez uctu

Verejny odkaz zmazZete v rovhakom menu pomocou moznosti Zmazat spristupneny
odkaz. Potom prestanu fungovat odkaz, odbery aj kalendar na vasej webovej stranke.

Upozornenie: verejny odkaz zobrazuje vSetky udalosti v danom kalendari, s ndzvom,
miestom a popisom. Pre verejné udalosti radSej vytvorte samostatny kalendar.

Interny odkaz

Pod verejnym odkazom sa nachadza Interny odkaz: sikromny odkaz na tento kalendar
pre programy, ktoré sa pripajaju k vdSmu Nextcloud. Ten funguje iba s vasim
pouzivatelskym menom a heslom pre aplikaciu. Va¢sinou ho nepotrebujete: telefény a
programy ndjdu vase kalendare automaticky (pozrite si Kalendar a kontakty na iPhone a
iPad az Kalendar v Outlooku pomocou CalDav Synchronizer).

Export a mazanie

V spodnej Casti okna Upravit kalendar sa nachddzajd moznosti Export (stiahnutie vSetkych
udalosti ako sUboru .ics, napriklad ako zdloha) a Zmazat. Zmazany kalendar ostava este
nejaky ¢as v Kosi aplikacie Kalendar.
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9.4 Prihlasit sa na odber externého kalendara a
importovat kalendar

Chcete vidiet zapasy svojho Sportového klubu, Skolsky rozvrh alebo Statne sviatky vo
svojom kalendari? Potom sa na dany kalendar prihlaste na odber. Chcete si preniest svoj
stary kalendar zo sluzby Google, iCloud alebo Outlook? Potom ho importujte. Rozdiel:

Co sa stane?

Zmeny v zdroji

Uprava udalosti
vlastnorucne

Co potrebujete?

Odoberanie

Vas Nextcloud kalendar
opakovane nacitava z danej
adresy.

Prejavia sa automaticky (nie
okamzite, ale po urcitom case)

Nie, iba na c¢itanie

Adresu (odkaz), ktord kon¢i na
.ics alebo zacina na webcal://

Plus pri polozke Moje kalendare

Import

Udalosti sa jednorazovo skopiruju do
kalendara vo vasom Nextcloud.
Neprejavia sa

Ano

Subor .ics

Kliknite na plus vedla polozky Moje kalendare. Zobrazi sa:

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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ese & demo.webokecloud.nlfindex.phplappsicalendar/timeGridWeek/now

Filter activiteiten . O

< Week 43 van 2026 b : ‘
Hele da

Vinosag W o0

Mijn agenda's + 07:00
% Persoonlijk
Werk

B Nieuwe agenda

Nieuwe agenda met taak lijst o

10:30 a
O-

Gezin . gt
@ Nieuw abonnement via link

Verjaardagen (alleen lezen)

ges openbare feestdagen toe
Welkom bij Nextciouo ve... SERV

Nieuwe website vereniging 13:00

Taken 14:00

Klussen
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00

1l, Geen actieve vergadervoorst... 17:00
»

Afspraakschema's + 16:00

12:00
20:00
M Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Het plusje bij Mijn agenda's: nieuwe agenda, agenda met takenlijst

@ Voeg de kalender van o

ma. 19-10-2026 di. 20-10-202

14:00 - 15:00
Klantgesprek

abonnement via link of de fe

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

12:30- 13:30
Lunch met Lisa

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026 za. 24-10-2026

| vakbeurs Utrecht

70. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Novy kalendar (1), Novy kalendar so zoznamom uloh (2), odber cez odkaz (3) a sviatky (4)

« Novy kalendar (1): prazdny kalendar na udalosti.
« Novy kalendar so zoznamom uloh (2): kalendar, do ktorého je mozné pridavat aj

dlohy (pozrite Ulohy: zoznamy, terminy a &iastkové ulohy).

« Novy odber z odkazu (iba na citanie) (3): prihlaste sa na odber kalendara

niekoho iného.

« Pridat kalendar s verejnymi sviatkami. (4): vyberte krajinu a budete mat vo
svojom kalendari vSetky Statne sviatky. Tieto kalenddare pochadzaju od Thunderbird.

Prihlasenie na odber kalendara cez odkaz

1. Skopirujte adresu kalendara. Na webovej stranke vasho klubu alebo skoly sa tato
funkcia ¢asto nazyva "pridat kalendar", "iCal", "webcal" alebo "odoberat".

2. Kliknite na plus vedla polozky Moje kalendare, vyberte Novy odber z odkazu
(iba na citanie) a vlozte adresu do pola, ktoré sa zobrazi.

3. Kliknite na Sipku alebo stlacte Enter. Kalendar sa zobrazi vo vasom zozname.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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Eilbar ot et na.19-10-2026  di. 20-10-202 26 do. 22-1C ur.23-102026 R IBURLEE 20 251020 =,

| Vakbaurs Utrecht IVEnaanﬂag oma
< Week 43 van 2026 k. ‘
Hele da

Vandaag m 06:00

Mijn agenda's + 07:00

4 Persoonlilk | £ Nieuwe agenda | Tandarts

Werk MNieuwe agenda met taak lijst

Gezin 7

-
(] [.mple‘cnmiwecsuuden‘ics ')] o
Verjaardage 4 10:00 - 12:00 10:00 - 11:30
Gfferte afronden Voethal Daan

@ Voeg de kalender van
Deck openbare feestdagen toe,

Welkom bij Nextcloud De... 12:00
_ ) . 12:30- 13:30
Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa
Taken 14:00 14:00 - 15:00
Klantgesprek
& Klussen =
15:00

Vergadervoorstellen 4 16:00 Zwemles Noar

il Geen actieve vergadervoorst... 17:00 [Dcﬁmmmuﬂer
» AP .

Afspraakschema's e 16:00

19:00
20:00
M Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Plak het adres van de agenda waarop je je wilt abonneren en kilk op het pijitje webOké Nextcloud

Vlozte adresu a kliknite na Sipku (1)

Odber sa neaktualizuje okamzite: vas Nextcloud kalendar nacitava znova v pravidelnych
intervaloch. Zmenu vo vasom klube teda niekedy uvidite az po niekolkych hodinach.

Prihlasenie na odber kalendara Google

Chcete svoj kalendar Google zatial nadalej pouzivat a zaroven ho vidiet vo svojom
Nextcloud? V Kalendari Google otvorte Nastavenia daného kalendara a skopirujte Tajnu
adresu vo formate iCal. Vlozte ju ako odber. Takto uvidite svoje udalosti z Google vo
vasom Nextcloud, iba na Citanie. Chcete Uplne prejst na Nextcloud? Potom kalendar
importujte, alebo pouzite nastroj WebOké Import Tool (Prenos Google Drive, Fotografii,
Kalendara a Kontaktov pomocou nastroja WebOké Import Tool).

Import kalendara

1. Zabezpecte si subor .ics. Zo sluzby Google: Nastavenia, Import a export, Export;
dostanete zip sUbor s jednym sdborom .ics pre kazdy kalendar. Najprv zip subor
rozbalte.

2.V kalendari Nextcloud kliknite vlavo dole na Nastavenia kalendara.

3. Kliknite na Import kalendara (3) a vyberte subor .ics.

4. Vyberte, do ktorého kalenddra sa maju udalosti pridat. Mézete nechat vytvorit aj
novy kalendar.
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5. V okne kliknite na Import kalendara. Po dokonceni uvidite

kalendari.

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsicalendartimeGridWeek/now

Agenda

Algemeen

instellingen oTdezune

| Algemeen
Uiterlijk
Bewerken

Delegatie

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltcetfo

Automatisch (Europe/Amsterdam)

Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan

udalosti vo svojom

# Persoonlijk

Beschikbaarheidsinstellingen

&, Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcioud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

CalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/dav

Server adres voor 105 en macOS
https://demo.webokecloud.nifremote. phpfdav/principalsiusersidemao/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

Nastavenia kalendéra: Casové pasmo (1), Predvoleny kalendar pre prichéddzajlce pozvénky (2) a Import

kalendara (3)

Upozornenie: rovnaky sibor neimportujte dvakrat do toho istého kalenddara. Udalosti s

rovnakym identifikdtorom sa preskocia alebo aktualizuju, ale subor z iného programu méze
aj tak sposobit duplicity. Nie ste si isti? Importujte radsej do nového, prazdneho kalendara,
ktory mozete nasledne vymazat, ak nieco nebude v poriadku.

Viac o su¢asnom prechode s kalendarom a kontaktmi: Presun kalendara a kontaktov zo
sluzby Google, iCloud alebo Outlook (ics a vCard).

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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9.5 Umoznenie rezervacie stretnuti
prostrednictvom stranky so stretnutiami

Pomocou planu stretnutia umoznite klientom, Ziakom alebo ¢lenom, aby si sami
naplanovali stretnutie s vami. Vy urcite, kedy ste dostupni a ako dlho stretnutie trva.
PoSlete odkaz a ten, kto ho otvori, uvidi iba vol'né terminy a jeden z nich si vyberie.
Stretnutie sa automaticky zapiSe do vdsho kalendara. Nepotrebujete Ziadnu samostatnu

rezervacnu sluzbu.

Vytvorenie planu stretnutia

1. V Kalendari kliknite na plusko vedla Harmonogramy stretnuti (1).

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

jele da

+ Evenement Vandaag 06:00

Mijn agenda's 07:00
4 Persoonlijk 08:00
Werk
09:00
Gezin 00:30 - 10:30

Verjaardagen 10:00 | amoverleg

Deck 11:00
Welkom bij Nextcloud De... 12:00

) i o 12:30-13:30
& Nieuwe website vereniging 13:00 Lunch met Lisa

Taken 14:00 14:00 - 15:00

Elantgesprek
& Klussen =S
15:00

Vergadervoorstellen + 16:00 Zwemles Noor

il. Geen actieve vergadervoorst... 17:00

»
Afspraakschema's + oR 1t

19:00

20:00
@ Prullenbak

21:00

£ Agenda instellingen

Klik op het plusje bij Afspraakschema’s

Kliknite na plusko pri Harmonogramy stretnuti (1)

do. 22-10-2026 vr. 23-10-2026

| vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

2.V okne Vytvorit plan stretnutia vyplinte Udaje:
o Nazov stretnutia (1): nazov, ktory uvidi klient, napriklad Zoznamovaci

rozhovor.

za. 24-10-2026 z0. 25-10-2C =,

|VEl|aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

| O Centactformulier

o Miesto a Popis: kde sa stretnutie kona a ¢o mé6ze klient ocakdavat.
o Vytvorit miestnost v Talk /Rozhovore/: kazdé rezervované stretnutie ziska
vlastny odkaz na online stretnutie (iba v balikoch s Office, pozrite Co je Talk a

kto ho mé k dispozicii?).

o Trvanie (minuty) (2) a Prirastky: ako dlho stretnutie trva a po kolkych

minUtach moze stretnutie zacat.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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o Kalendar rezervacii (3): do ktorého kalendara sa rezervované stretnutia
zapisu. V Casti Kalendare, v ktorych sa kontroluju konflikty vyberiete,

ktoré kalendare sa tiez zohladnia, aby nikto nemohol rezervovat, ak uz mate

nieco iné naplanované.

o Viditel'nost (4): ponechajte nastavenie Sukromny, pristupny iba cez

odkaz, ak maju rezervovat iba ludia s odkazom.

[ L X ) & demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/calendartimeGridWeeskinow

Maak afspraakschema

Maak afspraakschema

o Alspraak benaming
Kennismakingsgesprek

Locatie

Online of op kantoor

[0 Maak een Talk ruimte

Een unieke link wordt gegenereerd voor elke geboekte afspraak en
verzonden via een bevestigingsemail

Omschrijving

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

Stappen

= 15 minuten

Agenda's om op conflicten te
controleren

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

maandag 09:00 ® aan 17:00 @

Prvé Udaje planu stretnutia

3. Prejdite nizSie na Dostupnost rezervacii. Predvolene je vyplneny pondelok (1) az
piatok od 9:00 do 17:00. Upravte Casy, pomocou plusko pridajte dalsi blok alebo blok
odstrante ikonou koSa. Der bez bloku zobrazuje Nie su nastavené ziadne casy.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/time GridWeek/now

Maak afspraakschema

Zichtbaarheid

Privé - alleen toegankelijk via link

Beschikbaarheid voor boekingen

o‘naandag 09:00 @ aan 17:00 @

dinsdag 09:00 @ aan

woensdag 09:00 @ aan

donderdag | 09:00 @ | aan

vrijdag 09:00 aan | 17:00

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

Planningsbeperkingen

[ Buffer v4or de activiteit [ Buffer na de activiteit

Dostupnost rezervacii: ¢asy, kedy je mozné rezervovat, pre kazdy den

4.V Casti Obmedzenia planovania (1) nastavite: rezervu pred alebo po kazdom

stretnuti, minimalny cas pred tym, nez niekto méze rezervovat, maximalny pocet

stretnuti za den a ako daleko dopredu je mozné rezervovat.

5. Kliknite na Ulozit.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

205/ 449



WebOké

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

Maak afspraakschema

woensdag 09:00 @ aan 17:00 @

donderdag  09:00 @ aan 17.00 @ W

vrijdag 09:00 aan 17:00 @ [

zaterdag Geen tijden ingesteld

zondag Geen tijden ingesteld

°Plannlngsheperkingen
[ Buffer vadr de activiteit [ Buffer na de activiteit

0 minuten ~ 0 minuten

Minimale tijd védr volgende tijdslot  Max tijdsloten per dag

~

Beperk hoe in de toekomst afspraken toegevoerd kunnen worden

2 maanden

Obmedzenia planovania (1) a tlacidlo Ulozit

Zdiel'anie odkazu

Vs plan stretnutia sa teraz nachadza v Kalendari v ¢asti Harmonogramy stretnuti.
Prejdite nan mysou a otvorte ponuku s tromi bodkami:

« Nahlad: pozrite si stranku so stretnutiami tak, ako ju vidi klient.
» Kopirovat odkaz: odkaz na vasu strdnku so stretnutiami na rozposlanie.

« Kopirovat: vytvorenie druhého pldnu na zaklade tohto pldnu, napriklad pre dlhsi

rozhovor.
o Upravit a Zmazat.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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eoe

Filter activiteiten ..

< Week 43 van 2026

+ Evenement Vandaag

Mijn agenda's

% Persoonlijk

Werk

Gezin
Verjaardagen

Deck

Welkom bij Nextcloud De...

Nieuwe website vereniging

Taken

& Klussen

[ Voorbeeld

Vergadervoorstellen

il Geen actieve vergad

& Bewerk

Afspraakschema's

Kennismakingsgesprek

@ Prullenbak

£ Agenda instellingen

Ponuka vasho planu stretnutia

E) Kopigren

™ Verwijderen

Hele da

06:00

07:00

oa:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

0

&2 Link kopiéren [

]

19:00

20:00

21:00

na. 19-10-2026

09:30 - 10:30
Teamoverleg

A

Het menu van je afspraakschema: link kopiéren. voorbeeld bekijken. bewerken

& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendar/timeGridWeek/now

di. 20-10-2026

12:30 - 13:30
Lunch met Lisa

14:00 - 15:00
Klantgesprek

Zwemles Noor

vr. 23-10-2026
| Vakbeurs Utrecht

| Tandarts

10:00 - 12:00
Offerte afronden

za. 24-10-2026 zo. 25-10-2C =,

|VEI|'aaniag oma

10:00 - 11:30
Voetbal Daan

Odkaz poslite e-mailom, vlozte ho do svojho podpisu alebo na svoju webovu stranku
(pozrite Verejny kalendar alebo stranku s terminmi umiestnit na webovu stranku).

Ako niekto rezervuje stretnutie

1. Klient otvori odkaz a uvidi vol'né terminy.
2. Vyberie datum a ¢asovy Usek, vyplni svoje meno a e-mailovu adresu, pripadne s

poznamkou, a klikne na Rezervovat stretnutie.
3. Klient dostane e-mail na potvrdenie stretnutia. Stretnutie je zdvazné az po tomto

potvrdeni.

4. Stretnutie sa zapise do vasho kalendara rezervacii a vy dostanete o tom spravu.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/apps/calendar/appointment/Gy|djCmyYbgG

wobchié.. WebOké Nextcloud

AD

Anne de Groot

Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur om kennis te maken.

‘WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Stranka so stretnutiami tak, ako ju vidi klient

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfcalendar/appointment/Gy|djCmyYbqG

wobckké.. WebOké Nextcloud

AD
Anne de Groot
Kennismakingsgesprek

Een vrijblijvend gesprek van een half uur
om kennis te maken.

3 27 oktober 2026
© 09:00 - 09:30
@ Europe/Amsterdam

« Terug

ﬁl‘ebﬂké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Po vybere Casu klient vyplIni svoje Udaje

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Selecteer een datum

Okt.

2026

>

Di Wo Do Vr Za Zo

30 1

8

15

2

Q

16

3

10

17

4

11

18

22 23|24 25

29 30 31

5

6

7

1

8

Amsterdam

Selecteer tijdslot

09:00 - 09:30

09:15 - 09:45

09:30 - 10:00

09:45 - 10:15

10:00 - 10:30

10:15 - 10:45

10:30 - 11:00

10:45 - 11:15

11:00 - 11:30

11:15-11:45

|e naam

|e e-mailadres

Deel alsjeblieft alles wat kan helpen in de vo...
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Tip: skontrolujte, ¢i je vasa e-mailova adresa uvedena vo vasom profile (pozrite Vyplnenie
profilu: meno, fotografia, e-mailova adresa, jazyk a ¢asové pasmo). Vas Nextcloud posiela
potvrdenia vo vaSom mene.
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9.6 Pracovny cas a nepritomnost nastavit

Dajte svojim kolegom vediet, kedy pracujete a kedy nie ste dostupni. Nastavite to v Casti
Nastavenia, Dostupnost. Dostanete sa tam aj cez Nastavenia kalendara, Nastavenia
dostupnosti.

Vas pracovny cas

V Casti Dostupnost vyplnite pre kazdy den, kedy pracujete. Ten, koho pozvete na
stretnutie, potom v Casti Najst ¢as uvidi, kedy nepracujete (pozri Ludi pozvat na
stretnutie).

1. Kliknite na svoju profilovu fotografiu vpravo hore, zvolte Nastavenia a vlavo kliknite
na Dostupnost.

2. Kliknite za danym dnom (1) na plusko (2). Zobrazi sa blok od 9:00 do 17:00; upravte
casy. Pracujete s prestavkou alebo v dvoch c¢astiach? Pridajte dalsi blok.

3. Zopakujte to pre ostatné pracovné dni a kliknite na Ulozit.

[ L X @ demo.webokecloud.nlfsettings/userfavailability

berichten, en meer
Personal

& Profile & contact Beschikbaarheid

@ Language & locale Als je werkuren configureert, zullen andere mensen zien wanr afwezig bent als ze een vergadering boeke
& Beveiliging S
09:00

O Meldingen P

+ Weergave en toegankelijkheid o naandag

& Delen
| @ Beschikbaarheid

© WebQOke Import Tool dinsdag
B WebOke Taken Manager
o Flow woensdag  Geen werkuren ir
& Gegevensmigratie

o Intros donderdag

Administration vrijdag

T Uiterlijk

zaterdag

zondag

[ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” bulten de beschikbaarheid om alle meldingen te
dempen.

Opslaan

Beschikbaarheid: stel je werktijden in per dag

Pracovny cas pre jednotlivé dni (1) a plusko na pridanie bloku (2)

Ak zasSkrtnete Mimo dostupnosti automaticky nastavit stav pouzivatela na
"Nerusit" a stimit vSetky upozornenia, mimo svojho pracovného ¢asu uz nebudete
dostavat upozornenia z vdsho Nextcloud. Viac o vasom stave sa docitate v Nastavenie
stavu: pripojeny, prec alebo nerusit.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 210/ 449



WebOké

Nepritomnost: dovolenka alebo vol'no

Idete na dIhsSie pre¢? Na tej istej stranke, v Casti Nepritomnost, vyplnte svoju
nepritomnost:

1. Zvolte Prvy den a Posledny den (vratane) (1).

2. Pripadne zvolte Zastupcu pocas nepritomnosti (2): kolegu vo vasom Nextcloud,
na ktorého sa mo6zu ostatni obratit.

3. Vyplnte Kratky stav nepritomnosti (3), napriklad Na dovolenke. Ten uvidia ostatni
vedla vasho mena.

4. Napiste DIhu spravu o nepritomnosti (4), v ktorej uvediete, kedy sa vratite a kto
vas zastupuje.

5. Kliknite na Ulozit (5).

en, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact
@ Language & locale zaterdag Geen werkuren ingesteld

& Bevelliging

0 Meldingen zondag Geen werkuren

¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen [ Stel de gebruikersstatus automatisch in op "Niet storen” buiten de beschikbaarheid om alle meldingen te
| @ Beschikbaarheld germper:

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow Afwezigheid

& Gegevensmigratie Configureer uw volgende afwezigheidsperiode

0 lntios © 20 o 09112026
o Vervanger bij afwezigheid (optioneel)

Administration

s Lisa de Wit

T Uiterlijk e
Korte afwezighsidsstatus
Op vakantie

o Lang afwezigheidsbericht
Ik ben op vakantie tot en met @ november. Voor dringende vragen kun je terecht bij Lisa de Wit

o Afwezigheid uitschakelen

en een bericht voor wie j& iets stuur

Nepritomnost: obdobie (1), zastupca (2), kratky stav (3), sprava (4) a Ulozit (5)

Pocas vasej nepritomnosti kolegovia vo vasom Nextcloud uvidia, ze nie ste dostupni,
napriklad ked vdm poslid spravu v Talk. Vratite sa skor? Kliknite na Vypnut nepritomnost.

Upozornenie: ide o nepritomnost vo vasom Nextcloud. Automatickd odpoved na e-maily,
ktoré prichddzaju do vasej schranky, nastavujete priamo v danej schranke, napriklad vo
svojom e-mailovom programe alebo vo webmaili svojho e-mailového balika.
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9.7 Kontakty: vytvaranie, skupiny, import a

export

V aplikacii Kontakty uchovavate Udaje svojich zakaznikov, dodavatelov, rodiny a
priatelov. Vase kontakty sU dostupné aj vo vasom teleféne a v e-mailovom programe

(pozrite si Kalendar a kontakty na iPhone a iPad az Kalendar a kontakty v Thunderbirde), a

Kalenddr a E-mail ich vyuzivaju na navrhovanie mien.

eee

+ Nieuwe contactpersoon o | b} Doorzoek contactpersone..

| &% Alle contactpersonan 10

& Niet gegroepeerd a

Adresboeken o +

[@ Contactpersonen

[3 Accounts

Contactgroepen o

2, Familie
&, Klanten
\ Leveranciers

» Vereniging

&8 Contactinstellingen

adresboek in j@ WebOké Nextcloud

D

EV

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke
Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

. Pieter Jansen

Bakkerlj Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Voornaam
Sanne Bakker
Bakker Advies Achternaam
Supportteam WebOké

port@weboke.nl

Tom Visser
dema-han

dieiding@weboke...

& demo.webokecloud. nlfindex. php/appsfcontacts/alle contactpersonen/aGQty3QtamFuc2vufmivbnRhY3Rz

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

e & Bewerken

2 .

Telefoon

abiel +31 30 000 0012

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

Gedetailleerde naam
Pieter

Jansen

Adresboek

Contactpersonen

. Contactgroepen

n  Klanten

Kontakty s ocislovanymi ¢astami

Cast
1 Novy kontakt

2 Adresare

3 Skupiny
kontaktov

4 Vyhladavacie
pole

5 Upravit

Na co sluzi?

Pridanie kontaktu.

Va$e adresare. Kontakty je vas$ vlastny adresar; Uéty automaticky
obsahuje vsetkych pouzivatelov vdsho Nextcloud.

Skupiny ako Zakaznici alebo Rodina. Kontakt moZze patrit do viacerych

skupin.

Vyhladavanie podla mena, e-mailovej adresy, organizacie alebo

telefénneho cisla.

Uprava otvoreného kontaktu.
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Vytvorenie kontaktu

1. Kliknite na Novy kontakt.

2. Zadajte meno (1). Potom vyplnte organizaciu, telefénne Cisla, e-mailové adresy a
adresu. Pomocou plusu za jednotlivou polozkou pridate dalSie teleféonne cCislo alebo e-
mailovl adresu; pomocou rozbalovacieho zoznamu pred nou vyberiete napriklad
Pracovné alebo Domov.

3. Kliknite na Ulozit (2).

[ X ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsicantacts/alle contactpersonen/YTYxMDUwWMGMENZRKYSO0YmMEZLTg1ZTgtZmMxYZRKNDF|NjYSfmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon Doorzoek contactpersone..

| &% Alle contactpersonen Anne de Groot

demo-handleiding@weboke

Fotostudio Licht

& Niet gegroepeerd L
Eva Visser Titel
eva.visser@example.com
Adresboeken
Joost Dekker
[@ Contactpersonen Sportclub De Wetering . Telefoon
[E Accounts Lisa de Wit

deme-handleiding@weboke. efoon

e iFrpepen Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

5 Email
2, Familie

Thuis X~ Email

» Klanten Fotostudio Licht
n Leveranciers .
Pieter Jansen 9 Adres
% Vereniging Bakkerij Jansen

Pieter Jansen

pieter@bakkerij-jansen.exa

Sanne Bakker
Bakker Advies

Tom Visser
deme-handleiding@weboke,

&8 Contactinstellingen

Zadajte meno (1) a kliknite na Ulozit (2)

Dole sa nachddza moznost Pridat viac informacii: tymto pridate polia ako narodeniny,
webova stranka alebo poznamky. Ak vyplnite narodeniny, automaticky sa zobrazia v
kalendari Narodeniny vo vasom Kalendari.

Zmena alebo odstranenie kontaktu

Kliknite na kontakt v zozname a potom na Upravit. Upravte, ¢o potrebujete, pri polozke
Skupiny kontaktov vyberte, do ktorych skupin patri, a kliknite na Ulozit. Odstranenie
vykonate v ponuke s tromi bodkami vpravo hore nad kontaktom.
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+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

& Niet gegroepeerd

Adresboeken

[@ Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

= Familie
Klanten
Leveranciers

Vereniging

8 Contactinstellingen

[ 8]

Doorzoek contactpersone..

Anne de Groot
demo iding@weboke...

Eva Visser

eva.viss

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit

demo-hand

iding@weboke. WMabiel X v

Mohamed El Amrani
El Amrani Installatietechniek

Pieter Jansen X v
Bakkerij Jansen

Pieter Jansen
pieter@bakkerij-jansen.exa..

Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké

support@w

Tom Visser
demo

Pieter Jansen

Organisatie + Opslaan
Tikel Bakkeri] Jansen

‘. Telefoon

+31 30 000 0012

= Email

Email

pieter@bakkerij-jansen.example

E Gedetailleerde naam

V vegsel

Pieter

Extra namer

Jansen

Achtervoegsel

2 Contactgroepen

Contactgroepen

soon bewerken: vul aan wat je wilt bewaren en kiik op

Uprava kontaktu

Skupiny kontaktov

Klanten x

+ Meer informatie toevoegen

webDké Nextcloud

Skupinu vytvorite pomocou plusu vedla polozky Skupiny kontaktov. Priradenie niekoho
do skupiny vykonate pri Uprave kontaktu, v poli Skupiny kontaktov. Kliknite na skupinu
(1), aby ste videli iba tych l'udi.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/contacts/Klanten/aGOty3QtamFuc2VufmNvbnRhY3Rz

+ Nieuwe contactpersoon

2, Alle contactpersonen Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

& Niet gegroepeerd

Pieter Jansen

pleter@bakker
Adresboeken

Sanne Bakker
[@ Contactpersonen Bakker Advies

[@ Accounts

Contactgroepen

2, Familie

| & Kianten o

2, Leveranciers

2\ Vereniging

&8 Contactinstellingen

Een contactgroep teont alleen de mensen in die groep

Iba kontakty v skupine Zdkaznici (1)

Skupinu kontaktov mézete pozvat na stretnutie v Kalendari (pozrite si Ludi pozvat na

jansen

ex

a..

Pieter Jansen

Bakkeri] Jansen

B2 .

Telefoon

biel +31 30 000 0012

Voornaam

Achternaam

Email

pieter@bakkerij-
jansen.example

Gedetailleerde naam
Pieter

Jansen

Adresboek

ek Contactpersonen

. Contactgroepen
:n  Klanten

# Bewerken

webDké Nextcloud

stretnutie). Spolupracujete pravidelne s rovnakymi kolegami na slUboroch a v rozhovoroch?
V takom pripade radsej pouzite tim (pozrite si Vytvaranie timov a zdielanie prieCinka s

celym timom).

Viac kontaktov naraz

Kliknutim na okruhlu fotografiu alebo pismena pred menom vyberiete kontakt. V hornej

¢asti zoznamu sa zobrazia tlacidld na odstranenie vybranych kontaktov, pridanie do
skupiny alebo presunutie do iného adresara. Ak mate vybrané presne dva kontakty,
mozete ich aj zIUcit. To je uzitocné pri duplicitdch, pozrite si Vycistenie duplicitnych

kontaktov po prenose.

Import: kontakty zo sluzieb Google, iCloud alebo Outlook

1. Exportujte svoje kontakty v pévodnom programe ako vCard (.vcf). V Kontaktoch
Google sa to nazyva export ako vCard; v iCloud vyberiete vSetky kontakty a zvolite

export vCard.

2. V Kontaktoch kliknite vlavo dole na Nastavenia kontaktov.
3. Kliknite na Importovat kontakty (1). Vyberte, ¢i je sibor v pocitaci alebo uz vo
vasom Nextcloud, a do ktorého adresdra sa ma importovat.
4. Po dokonceni uvidite, kolko kontaktov bolo naimportovanych.
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[ Z X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsicantacts/alle contactpersonen/ZGVih3S6LXNIcnZlcilnZWSIemFOZWQILXNSc3RIbO==

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op
I Algemeen

reatoar: Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

o & Importeer contactpersonen

Adresbhoeken

Contactpersonen

o
=4
& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts
4 contactpersonen - 0 groepen

+ Nieuw adresboek o

contacts §.9.2

Nastavenia kontaktov: Importovat kontakty (1) a Novy adresar (2)

Upozornenie: subor importujte iba raz. Opakovany import sposobi duplicitné kontakty.

Nie ste si isti? V tom pripade najprv vytvorte novy, prazdny adresar pomocou Novy
adresar (2) a importujte do neho. Kontakty podporujd vCard 3.0 aj 4.0.

Export a vytvorenie zalohy

V Nastaveniach kontaktov sa pod poloZzkou Adresare nachadza kazdy adresar s
ponukou (tri bodky). Tam vyberte Stiahnut, ¢im ulozite cely adresar ako subor .vcf.
Pomocou Kopirovat odkaz ziskate adresu adresara pre program, ktory pracuje s

CardDAV. Pomocou tlacidla na zdiel'anie zdielate adresar s niekym vo vasom Nextcloud.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfcontacts/Alle contactpersonen/ZGVtb3S6LXNIcnZIciLnZWSlcmFOZWQILXNSc3RIbO

Contactinstelling Algemeen

Sorteer contactpersonen op

I Algemeen

e Weergavenaam

Avatars van sociale media bijwerken
Eenmaal per week vernieuwd

& Importeer contactpersonen

Adreshoeken

Contactpersonen

& contactpersonen - 4 grospen

Accounts
Systeem-adresboek met daarin alle accounts

4 contactpersonen - 0 en

+ Nieuw adresboek

contacts §.9.2

Ponuka adresara

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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9.8 Ulohy: zoznamy, terminy a &iastkové ulohy

Pomocou aplikécie Ulohy si vediete zoznamy Gloh, samostatne alebo spolo¢ne. Zoznam
Uloh je vo vasom Nextcloud akymsi kalenddrom, preto Glohy s dadtumom vidite aj v
Kalendari a mézete ich pouzivat aj v teleféne (pozrite si Ulohy v teleféne: Pripomienky na
iPhone, Tasks.org na Android).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsitasks/calendars/hd-klussen

1, berichten. en meer

Voeg sen taak toe aan “Klussen”..
¥r Belangrijk o = [+ Visitekaartjes bijbesteller

[ Vandaag [ Offerte Bakkerij Jansen versturen
™ Week [ Prijzen controleren
O Alle [ Bonnetjes in de boekhouding zetten

~* Huidige Kerstpakketten bestellen

Persoonlijk

| ® Klussen o 3

@ Deck: Welkom bij Nextclo... 4

@ Laad de afgeronde taken van lijst "Klussen".

@ Deck: Nieuwe website ve... 3

<+ Lijst toevoegen o

M Prullenbak

&8 Taak instellingen

Ulohy: nové Uloha (1), zoznam Klussen (2), Pridat zoznam (3) a inteligentné zoznamy ako Délezité (4)

Vytvorenie zoznamu

VIlavo kliknite na Pridat zoznam (3), zadajte nazov a vyberte farbu. Hore sa nachéadzaju
inteligentné zoznamy (4), ktoré vas Nextcloud sdm napifa: Délezité (Glohy s hviezdi¢kou),
Dnes, Tyzden, VSetky, Aktualne a Ukoncené.

Pridanie ulohy

1. VIavo kliknite na zoznam (2).
2. Zadajte ulohu do pola Pridat ulohu do (1) a stlaCte Enter.
3. Kliknutim na ulohu otvorite podrobnosti.

Terminy, priorita a poznamky

Vpravo vidite podrobnosti Ulohy:
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jneq een taal

an *Kluss

¥r Belangrijk = [+ V:sttekaartpes.Dljbestelle ) Offerte Bakkerij Janse... -

Vanaag aar 'il:'.'l\w:!ﬂ.' om 16:03
[ vandaag [] Offerte Bakkerij Jansen versturen

B Week [ Prijzen controleren
O Alle B Veorwaarden-toevoegen

~» Huidige [ Bonnetjes in de boekhouding zetten
& Niet herhalen
Kerstpakketten bestellen
+ Afgerond @ Kiussen
Persoonlijk
@ B
| ® Klussen 3 e Details o Notities
——
@ Deck: Welkom bij Nextclo... spraak wanneer ged

@ Deck: Nieuwe website ve...

=+ Lijst toevoegen

werinneringen

o + Voeg herinnering toe

[ Prullenbak
6 Taak instellingen

De details van een taak: ve ng. notities en herinneringen WebOké Nextcloud

Podrobnosti Ulohy

« Termin dokoncenia (1): kedy ma byt Uloha hotovd. Pomocou moznosti Nastavit
datum zacatia zvolite aj, kedy s Ulohou zacnete.

« Priorita (2): od nizkej po vysoku. Hviezdicka v zozname oznaci Ulohu ako dblezitu.

» % dokoncenia (3): ako daleko ste.

« Poznamky (4): na karte vedla Podrobnosti napiSete dopliujdce vysvetlenie,
napriklad ¢o presne treba urobit.

« Pridat pripomienku (5): dostanete upozornenie.

Ulohu od$krtnete pomocou $tvoréeka pred tlohou. Dokon&ené Ulohy zmiznd zo zoznamu,
na konci zoznamu si ich moZzete znova nacitat.

Ciastkové ulohy

Sklada sa uloha z viacerych krokov? Otvorte ponuku s tromi bodkami za Ulohou a vyberte
Pridat ¢iastkovu ulohu. Ciastkové Ulohy su odsadené pod hlavnou ulohou. Ulohu mézete
mySou pretiahnut aj na ind Ulohu, ¢im z nej urobite ¢iastkovu ulohu.

Vas tyzden v jednom prehlade

Kliknite na Tyzden a zobrazia sa vam vsetky Ulohy, ktoré treba dokoncit v nasledujlcich
siedmich dnoch, zo vSetkych vasich zoznamov.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/tasks/collections/week

1r Belangrijk

M Vandaag

| 8 week

O Alle
~* Huidige
» Persoonlijk

@ Klussen

@ Deck: Welkom bij Nextclo...

@ Deck: Nieuwe website ve...

+ Lijst toevoegen

[ Prullenbak

6 Taak instellingen

Vandaag, 24 oktober 2026
B List : Bezig
B Planning bespreken in Talk
Morgen, 25 oktober 2026
W List : Bezig
W Contactformulier maken
maandag, 26 oktober 2026
[0 Offerte Bakkerij Jansen versturen
[ Prijzen controleren
dinsdag, 27 oktober 2026
[1 Offerte Bakkerij Jansen versturen
W List : Te doen
W Teksten voor de homepage schrijven
zaterdag, 31 oktober 2026

[1 Bonnetjes in de boekhouding zetten

week: alles wat de komende zeven dagen af moet

Vsetko, Co treba dokoncit tento tyzden

Zdielanie zoznamu

Kliknite na tladidlo zdielania vedla zoznamu a zdielajte ho s niekym vo vasom Nextcloud.
Takto mézete spolocne pracovat na jednom zozname, napriklad na ndkupnom zozname
alebo domécich pracach. Ako to funguje pri kombinacii iPhonov a telefénov s Android, sa

do¢itate v Ulohy z va3ho iPhonu a Androidu su¢asne.

Tip: pouzivate Deck na svoje projekty? Karty s terminom dokoncenia sa zobrazia aj vo
vasom Kalendéri a tu v Ulohach, v zozname s ndzvom néstenky (pozrite si Deck: nastenky,
zoznamy a karty, a spolo¢né pouzivanie a Nastenka Deck s terminmi vo vasom kalendari).
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9.9 Kalendar a kontakty na iPhone a iPad

Vas iPhone a iPad dokazu priamo pracovat s vasim kalendarom a kontaktmi vo WebOké
Nextcloud. Nepotrebujete ziadnu dalSiu aplikaciu: v nastaveniach pridate Ucet CalDAV pre
kalenddre (a ulohy) a ucet CardDAV pre kontakty. Potom vsetko uvidite v beznych
aplikdciadch Kalendar, Kontakty a Pripomienky, a vSetko, ¢o tam zmenite, sa hned prejavi aj
vo vasom Nextcloude.

Co budete potrebovat?

Udaje Kde ich najdete?

Adresu vasho Adresu v adresnom riadku prehliadaca, napriklad
Nextcloudu vasemeno.webokecloud.nl

Vase pouzivatel'ské Meno, ktorym sa prihlasujete

meno

Heslo aplikacie Vytvorite v kroku 1

Upozornenie: vase bezné heslo tu nebude fungovat. V4s WebOké Nextcloud si pri
prihldseni vyzaduje eSte dodatoc¢ny kdéd, a aplikacia pre kalendar alebo kontakty ho nevie
zadat. Preto pouzite heslo aplikacie: samostatné heslo pre jedno zariadenie alebo
program. Ako ho vytvorit ndjdete v Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit; nizSie je to v
skratke.

Krok 1: vytvorte heslo aplikacie

1. Prihlaste sa na pocitaci do vasho WebOké Nextcloud, kliknite vpravo hore na svoju
profilovu fotku a vyberte Nastavenia.

2. Vlavo kliknite na Zabezpecenie a prejdite na Zariadenia a relacie.

3. Pri poli Nazov aplikacie zadajte rozpoznatelny nazov (1), napriklad iPhone
kalendar, a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2). Nextcloud si m6ze esSte
raz vyziadat vase bezné heslo.

4. Teraz uvidite svoje Prihlasenie (vase pouzivatel'ské meno) a dlhé Heslo. Nechajte
toto okno otvorené: budete ho este potrebovat. Heslo sa zobrazi iba raz.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Zadajte nazov hesla aplikacie (1) a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikacie: prihlasovacie meno a heslo prepiste do telefénu alebo programu
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Tip: mate aj Mac? Skopirujte heslo na Mac a vlozte ho na iPhone. S rovnakym Apple Gc¢tom
funguje kopirovanie a vkladanie medzi zariadeniami automaticky.

Krok 2: pridanie kalendara (CalDAV)

1. Na iPhone alebo iPad otvorte aplikaciu Nastavenia.

2.i0S 18 a novsi: tuknite na Aplikdacie, potom Kalendar, potom Uéty kalendara. Na
staréej verzii iOS tuknite na Kalendar a potom U¢ty.

3. Tuknite na Pridat uéet, dole vyberte Iné a tuknite na Pridat CalDAV uéet.

. Vypliite Gdaje podla tabulky nizsie a tuknite na Dalsie.

5. Zapnite Kalendare, a ak chcete vidiet aj svoje Ulohy, zapnite aj Pripomienky.
Tuknite na Ulozit.

IS

Pole na iPhone Co zadat?

Server <vasa adresa>, napriklad vasemeno.webokecloud.nl

Pouzivatel'ské VasSe pouzivatel'ské meno (je uvedené aj v okne s heslom aplikacie)

meno

Heslo Heslo aplikacie z kroku 1

Description Vyplni iPhone automaticky; moézete ho prepisat napriklad na WebOké
Nextcloud

Hlasi iPhone, ze nemoze overit Ucet? Skuste to znova a pri poli Server zadajte celd
adresu:

https://<vasa adresa>/remote.php/dav/principals/users/<pouzivatel'ské meno>/

Tuto adresu si mozete skopirovat aj priamo vo vasom Nextcloude: otvorte Kalendar,
kliknite vlavo dole na Nastavenia kalendara a pod CalDAV pri poloZzke Adresa servera
pre iOS a macOS kliknite na tlacidlo kopirovania (2).

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 223 /449



WebOké

[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartimeGridWeek/now

Agenda Algemeen
instellingen Tijdzone

Automatisch (Europe/Amsterdam)

| Algemeen

Uiterlijk Standaardagenda voor inkomende uitnodigingan
® Persoonlijk

Bewerken

Delegatia . _
Beschikbaarheidsinstellingen

Legenda activiteiten

Toetsenbord sneltoetsen & Importeer agenda

CalDAV

Toegang tot Nextcloud kalenders vanuit andere applicaties en apparaten

ZalDAV URL
https://demo.webokecloud.ni/remote. php/day

Server adres voor i05 en macO5

https://demo.webokecloud.nifremote. php/dav/principalsiusersidema/
Uiterlijk

Verjaardagskalender

Taken in de kalender

Weekenden

Weeknummers

V Nastaveniach kalendara ndjdete CalDAV URL (1) a Adresu servera pre iOS a macOS (2), obe s tla¢idlom
kopirovania

Krok 3: pridanie kontaktov (CardDAV)

1. V Nastaveniach prejdite na Aplikacie, Kontakty, Uéty kontaktov (na starsej
verzii i0S: Kontakty, Uéty).

2. Tuknite na Pridat uéet, Iné a Pridat CardDAV ucet.

3. Zadajte rovnaky server, pouzivatel'ské meno a rovnaké heslo aplikacie ako pri
kalendari a tuknite na Dalsie.

Pre kalendar aj kontakty mézete na rovnakom zariadeni pouzit rovnaké heslo aplikacie.

Krok 4: overenie

« Otvorte aplikaciu Kalendar a dole tuknite na Kalendare. Vase Nextcloud kalendare
sU uvedené pod nazvom nového Uctu. Zaskrtnite, ktoré chcete zobrazit.

« Otvorte Kontakty a vlavo hore tuknite na Zoznamy: uvidite svoj Nextcloud adresér.

« Vytvorte skisobnu udalost vo svojom Nextcloud kalendari na iPhone a skontrolujte v
prehliadaci, ¢i sa objavila vo vaSom Nextcloude.

Nové udalosti a kontakty priamo vo vasom Nextcloude

Chcete, aby nové udalosti a kontakty automaticky pribddali vo vaSom Nextcloude, a nie v
iCloude alebo priamo na iPhone? Nastavte Nextcloud ako predvoleny:
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« Kalendar: Nastavenia, Aplikacie, Kalendar, Predvoleny kalendar.
« Kontakty: Nastavenia, Aplikacie, Kontakty, Predvoleny ucet.

Tip: pouzivate aj aplikaciu Nextcloud pre svoje sdbory? Ta funguje nezavisle; kalendar a
kontakty vzdy prebiehaju cez nastavenia vasho iPhone. Pozrite Aplikacia Nextcloud na
iPhone alebo iPade ohladom aplikacie.

Nefunguje vam to? Pozrite si Kalendar alebo kontakty sa nezobrazuju v telefone. Vase
dlohy na iPhone: Ulohy v teleféne: Pripomienky na iPhone, Tasks.org na Android.
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9.10 Kalendar a kontakty na Android pomocou
DAVX5

Android nedokdze sam pracovat s vasim kalenddrom a kontaktmi v Nextcloud. Na to slUzi
aplikacia DAVx5. Ta stiahne vase kalendare, kontakty a Ulohy a umiestni ich do beznych
aplikacii vo vasom teleféne, ako je Kalendar Google, Samsung Kalendar alebo aplikacia
Kontakty. Co zmenite v teleféne, sa prenesie spat aj do vasho Nextcloud.

Instalacia DAVx5

Kde Cena
Google Play Platend aplikdcia (jednorazovo niekolko eur)
F-Droid Zadarmo

Odkaz ndjdete aj na nasej stranke na stiahnutie www.weboke.nl/download, pod Nextcloud.
Chcete mat v teleféne aj svoje Ulohy? Najprv nainstalujte aplikaciu na dlohy, napriklad
Tasks.org (pozrite Ulohy v teleféne: Pripomienky na iPhone, Tasks.org na Android), a
potom DAVX5.

Sposob 1: prihlasenie cez Nextcloud (odporucané)

Pri tomto spbsobe sa prihlasite cez prihlasovaciu obrazovku viastného Nextcloud, pomocou
prihlasovacieho kédu. DAVX5 si potom sam vytvori heslo aplikdcie. Ni¢ teda nemusite
prepisovat.

1. Otvorte DAVx5 a udelte aplikacii povolenie na pristup k vasim kalendarom a
kontaktom. Ak o to aplikacia poziada, povolte DAVx5 aj fungovat mimo optimalizacie
batérie, inak sa synchronizacia zastavi.

2. Tuknite na tlacidlo plus a pridajte Gcet.

. Vyberte sp6sob prihlasenia pre Nextcloud.

4. Zadajte adresu svojho Nextcloud, s https:// na zaciatku, napriklad
https://vasemeno.webokecloud.nl, a pokracuijte.

5. Vas prehliadac otvori prihlasovaciu obrazovku vasho WebOké Nextcloud. Kliknite na
Prihlasit sa, prihlaste sa pomocou pouzivatel'ského mena, hesla a prihlasovacieho
kédu a kliknite na Povolit pristup.

6. Spat v DAVx5: pomenujte Ucet. Ak pouzijete svoju e-mailovu adresu, pozvanky budu
vyzerat dobre. Tuknite na Vytvorit uéet.

7. Otvorte Ucet v DAVX5. Na karte CardDAV zaskrtnite adresare a na karte CalDAV
kalendare a zoznamy uloh.

8. Tuknite na synchronizaciu. Po minute sa vase stretnutia a kontakty objavia vo vasom
teleféne.

w

Tip: mate vo svojom teleféne uz aplikdciu Nextcloud? V jej nastaveniach najdete moznost
Synchronizovat kalendar a kontakty. Ta otvori DAVx5 a rovno predvyplni vase Udaje.
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Pozrite Aplikdcia Nextcloud na Android.

Sposob 2: pomocou adresy, pouzivatel'ského mena a hesla

aplikacie

Nefunguje sp6sob 1, napriklad preto, ze sa prehliadac nevréti spat do DAVx5? Pouzite

heslo aplikacie.

1. Na pocitaci sa prihlaste do svojho WebOké Nextcloud, kliknite vpravo hore na svoju

profilovu fotku a vyberte Nastavenia.

2. Vlavo kliknite na Zabezpecenie a prejdite nizSie na Zariadenia a relacie.

3. Pri polozke Nazov aplikacie zadajte rozpoznatelny nédzov (1), napriklad Android
kalendar, a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2). V4S Nextcloud si
pripadne eSte raz vypyta vase bezné heslo.

4. Teraz vidite svoje Prihlasenie (vase pouzivatel'ské meno) a dlhé Heslo. Toto okno
nechajte otvorené, budete ho este potrebovat. Heslo sa zobrazi len raz.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

1, berichten, en meer

& Profile & contact
@ Language & locale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijk

& Delen

© Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o» Flow

& Gegevensmigratie

0 Intros

Administration

< Uiterlijk
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Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

WebAuthn-apparaat toevoagen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd o
Apparaat Laatste activiteit
enkele seconden geleden

@ Huidige sessie

@ handleiding enkele seconden geleden -

App naam
o {Agenda iPhone Anne ]

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Pomenujte heslo aplikacie (1) a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikacie: prihlasenie a heslo prepiste do telefénu alebo programu

5. V DAVx5 tuknite na tlacidlo plus a vyberte prihlasenie pomocou URL a
pouzivatel'ského mena.

6. Vyplnte Udaje z tabulky nizSie a pokracujte.

7. Vytvorte Ucet a zaSkrtnite kalendare a adresare rovnako ako pri spésobe 1.

Pole v DAVx5 Co zadat?

Zakladna URL https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav
Pouzivatel'ské meno Vase pouzivatel'ské meno

Heslo Heslo aplikacie

V tomto ¢lanku nahradte <vasa-adresa> adresou, pomocou ktorej otvarate svoj
Nextcloud v prehliadaci (bez https://), napriklad vaSsemeno.webokecloud.nl alebo
cloud.vasafirma.sk. Nahradte <pouzivatel'ské meno> svojim pouzivatelskym menom.

Zobrazenie kalendarov v aplikacii Kalendar

Otvorte svoju kalendarovu aplikaciu (napriklad Kalendar Google alebo Samsung Kalendar)
a v menu vyhladajte zoznam kalenddarov. Vase kalendare z Nextcloud sa nachadzaju pod
nazvom vasho uctu DAVx5. Zapnite ich. V Kalendari Google potom moézete pre kazdy
kalendar vybrat vlastnu farbu.
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Vytvéarate nové stretnutie v teleféne? V hornej Casti stretnutia vyberte svoj kalendar z
Nextcloud, inak sa dostane do vasho kalenddara Google.

Uzito¢né nastavenia v DAVx5

Nastavenie Odporucanie

Interval Dobrou volbou je kazdych 15 alebo 30 minut. Kratsi interval zatazuje
synchronizéacie batériu viac.

Optimalizécia Pre DAVX5 ju vypnite, inak Android aplikdciu pozastavi. V zariadeniach
batérie Samsung, Xiaomi a Huawei na to niekedy existuju dalSie nastavenia.
Len cez wifi Zapnite len vtedy, ak chcete Setrit mobilné data; potom na cestach

neuvidite zmeny.

Skupiny kontaktov ~ Ponechajte predvolené nastavenie, pokial skupiny v teleféne nezobrazuju
spravne.

Nefunguje vdm to? Pozrite Kalendar alebo kontakty sa nezobrazuju v teleféne. Vase Ulohy
na Android: Ulohy v teleféne: Pripomienky na iPhone, Tasks.org na Android.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 229 /449



WebOké

9.11 Kalendar a kontakty na pocitaci Mac

Na pocitaci Mac spolupracuju aplikdcie Kalendar, Kontakty a Spomienky priamo s
vasim WebOké Nextcloud. Pridate ucet CalDAV pre svoje kalendare a lUlohy a Ucet CardDAV

pre svoje kontaktné osoby.

Upozornenie: vase bezné heslo tu nebude fungovat.

Vas WebOké Nextcloud pri prihlaseni

vyZzaduje dalsi kéd a aplikdcia na kalendar alebo kontakty ho nevie zadat. Preto pouzite
heslo aplikacie: samostatné heslo pre jedno zariadenie alebo program. Ako ho vytvorit,
najdete v Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit, v skratke to uvadzame aj nizSie.

Krok 1: vytvorte heslo aplikacie

1. Prihlaste sa na svojom pocitac¢i do WebOké Nextcloud, kliknite vpravo hore na svoju

profilovu fotografiu a zvolte Nastavenia.

2. Kliknite vlavo na Zabezpecenie a prejdite nizSie na Zariadenia a relacie.
3. Do pola Nazov aplikacie zadajte rozpoznatelny nazov (1), napriklad Mac
kalendar, a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2). Nextcloud si m6ze este

raz vyziadat vase bezné heslo.

4. Teraz vidite svoje Prihlasenie (vase pouzivatel'ské meno) a dlhé Heslo. Toto okno
nechajte otvorené, budete ho este potrebovat. Heslo sa zobrazi iba raz.

en, berichten, en meer

Personal

& Profile & contact

@ Language & |ocale
| & Beveiliging

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid
& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

m Intros

Administration

T Uiterlijk

Geef het app-wachtwoord een naam en klik op Creder een nieuw

O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard

I @ Geen apparaten geconfigureerd.

WebAuthn-apparaat toevoegen

Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

Enable E2EE navigation in browser

Apparaten & sessies
Web, desktop en mobiele clients die momanteel Zijn ing

Apparaat Laatste activiteit
@ Huidige sessie enkele seconden geleden
@z handleiding

App naam
o (Agenda iPhone Anng ]

Creéer een nieuw app wachtwoord e

enkele seconden geleden -

app wachtwoord

Zadajte nazov hesla aplikacie (1) a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikacie: prihlasovacie meno a heslo prepiste do svojho telefénu alebo programu

Krok 2: pridanie kalendara

. Otvorte aplikaciu Kalendar na svojom pocitaci Mac.

.V ponuke zvolte Kalendar a potom Pridat ucet.

. Zvolte Iny ucet CalDAV a kliknite na Pokracovat.

. Pri polozke Typ uctu zvolte Manualne.

. Zadajte svoje pouzivatelské meno, heslo aplikdcie a do pol'a adresa servera zadajte
<vasa-adresa>, potom kliknite na Prihlasit sa.

6. Zvolte, ktoré aplikdcie moéze Ucet pouzivat: Kalendare a pripadne Spomienky.

o B~ WN B

Nedari sa to pomocou moznosti Manudlne? V tom pripade pri Type Uctu zvolte RozSirené
a vyplnte nasledovne:

Pole Co zadat?

Pouzivatel'ské meno Vase pouzivatel'ské meno

Heslo Heslo aplikacie

Adresa servera <vaSa-adresa>

Cesta servera /remote.php/dav/principals/users/<pouzivatelské meno>/
Port 443, so zaciarknutym SSL
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Krok 3: pridanie kontaktnych os6b

1. Otvorte aplikaciu Kontakty.

2.V ponuke zvolte Kontakty a potom Pridat ucet.

3. Zvolte Iny ucet Kontaktov a kliknite na Pokracovat.

4. Zvolte CardDAV a pri Type Uu¢tu Manualne. Zadajte svoje pouzivatel'ské meno,
heslo aplikdcie a <vasa-adresa>, potom kliknite na Prihlasit sa.

V tomto ¢lanku nahradte <vasa-adresa> adresou, pomocou ktorej otvarate svoj
Nextcloud v prehliadaci (bez https://), napriklad vasemeno.webokecloud.nl alebo
cloud.vasafirma.sk. Nahradte <pouzivatel'ské meno> svojim pouzivatelskym menom.

Oba ucty mézete pridat aj cez Systémové nastavenia, Internetové ucty. Presné nazvy
tlacidiel sa m6zu mierne liSit podla verzie macOS, zadavané Udaje su rovnaké.

Vyber predvoleného kalendara

V aplikacii Kalendar prejdite na Kalendar, Nastavenia, VSeobecné a pri polozke
Predvoleny kalendar zvolte kalendar z vasho Nextcloud. Nové udalosti sa potom
automaticky uloZia do vasho Nextcloud. V Kontaktoch zvolte v Casti Nastavenia,
VsSeobecné polozku Predvoleny ucet.

Tip: vidite na svojom pocitaci Mac po prenose duplicitné kontaktné osoby? Aplikacia
Kontakty dokdze vyhladat a zIUcit duplicitné karty. Pozrite si Vycistenie duplicitnych
kontaktov po prenose.
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9.12 Kalendar a kontakty v Thunderbirde

Thunderbird je bezplatny, open-source postovy program pre Windows, Mac a Linux, so
vstavanym kalendarom a adresarom. Prepojite si v nom kalendéare, zoznamy uloh a
kontaktné osoby zo svojho Nextcloud. Co zmenite v Thunderbirde, nasledne néjdete aj vo

svojom Nextcloud, a naopak.

Upozornenie: vase bezné heslo tu nebude fungovat. V4s WebOké Nextcloud pri prihldseni
vyZzaduje dalsi kéd, ktory aplikacia na kalendar alebo kontakty nevie vyplnit. Preto pouzite

heslo aplikacie: samostatné heslo pre jedno

zariadenie alebo program. Ako ho vytvorite,

najdete v Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouZit, nizSie je to v skratke.

Krok 1: vytvorte heslo aplikacie

1.
profilovu fotku a vyberte Nastavenia.

Prihlaste sa na pocitaci do svojho WebOké Nextcloud, kliknite vpravo hore na svoju

. Kliknite vlavo na Zabezpecenie a prejdite na Zariadenia a relacie.
. Pri Nazov aplikacie zadajte rozpoznatelny nazov (1), napriklad Thunderbird, a

kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2). Nextcloud si méze este raz vyziadat

vase bezné heslo.

. Zobrazi sa vam Prihlasenie (vaSe pouzivatel'ské meno) a dlhé Heslo. Toto okno

nechajte otvorené, budete ho este potrebovat. Heslo sa zobrazi iba raz.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settings/user/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie

& Profile & contact

I @ Geen apparaten geconfigureerd,

® Llanguage & |ocale
0 Meldingen
+ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

End-to-end encryption is currently disabled. You car

@ Beschikbaarheid

= WebOke Import Tool Enable EZEE navigation in browser
B WebOke Taken Manager

o Flow

& Gegevensmigratie

o Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn

Administration

Apparaat
T Uiterlijk
@ Huidige sessie

@ handleiding

App naam

berichten, en meer

in valgens de FIDO2 s

Begin-tot-eind versleuteling

set it up with the Nextcloud clients

Laatste activiteit

enkele seconden geleden

enkele seconden geleden  w

Agenda iPhone Anng

)

Creéer een nieuw app wachtwoord o

Zadajte nazov hesla aplikacie (1) a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2)
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@ demo.webokecloud.nljfindex.php/settings/user/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om je app of
apparaat te configureren, Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

Login

( demo ] ]
Wachtwoord —
3jWQM- GCBCr - BPRWG - waDy T -PHLW3 ]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikacie: prihlasovacie meno a heslo si prepiste do svojho telefénu alebo programu

Krok 2: pridajte svoj kalendar

. Otvorte Thunderbird a kliknite vlavo na ikonu Kalendar.

. Kliknite vlavo dole na Novy kalendar.

. Vyberte Na sieti a kliknite na Dalsie.

. Pri Pouzivatel'ské meno zadajte svoje pouzivatel'ské meno a pri Miesto adresu z
tabulky nizsie.

5. Kliknite na Hl'adat kalendare. Ked' si Thunderbird vyziada heslo, zadajte heslo

aplikacie a zaskrtnite, ze si ho Thunderbird méze zapamatat.
6. Thunderbird zobrazi vsetky vasSe kalendare a zoznamy uloh z Nextcloud. ZaSkrtnite,
ktoré chcete zobrazit, a kliknite na Odoberat.

A W N -

Pole v Thunderbirde Co doplnit?

Pouzivatelské meno VasSe pouzivatelské meno

Miesto https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav
Heslo Heslo aplikéacie

V tomto ¢lanku nahradte <vasa-adresa> adresou, ktorou otvdarate svoj Nextcloud v
prehliadaci (bez https://), napriklad vaSemeno.webokecloud.nl alebo
cloud.vasafirma.nl. Nahradte <pouzivatel'ské meno> svojim pouzivatelskym menom.
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Svoje zoznamy Uloh najdete v Thunderbirde pri Ulohy, ikona so zaskrtdvadlom vlavo.

Krok 3: pridajte svoje kontaktné osoby

1. Kliknite vlavo na ikonu Adresar.

2. Kliknite na Sipku vedla Novy adresar a vyberte Pridat CardDAV adresar.

3. Zadajte svoje pouzivatelské meno a pri Miesto rovnaku adresu ako pri kalendari.

4. Kliknite na Pokracovat, zadajte heslo aplikdcie a vyberte adresare, ktoré chcete
pridat.

Vasa posta v Thunderbirde

Svoju schranku pridate do Thunderbirdu samostatne, pomocou e-mailovej adresy a hesla
tejto schranky. S vasim Nextcloud to nema nic spolo¢né. Chcete citat svoju postu vo
svojom Nextcloud? Pozrite si Pridanie vasej schranky do aplikacie E-mail.

Tip: Thunderbird vie pozvanky na stretnutia posielat sdm cez vasu schranku. Nedostavaju
ucastnici vase pozvanky, alebo ich dostavaju duplicitne? Precitajte si Pozvanky na
schodzky, ktoré neprichadzaju.
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9.13 Kalendar v Outlooku pomocou CalDav
Synchronizer

Outlook samostatne nevie pracovat s kalendarom typu CalDAV. S bezplatnym doplnkom
CalDav Synchronizer pre Outlook na Windows to vSak funguje: tento doplnok
obojsmerne synchronizuje priecinok kalendara v Outlooku s kalenddrom vo vasom WebOké
Nextcloud. Dokaze synchronizovat aj kontakty a ulohy.

Upozornenie: toto funguje len v klasickom programe Outlook pre Windows (sucast
Microsoft Office alebo Microsoft 365). Novy Outlook pre Windows, Outlook na webe a
Outlook pre Mac tento doplnok nepodporujd. Tam si m6zete kalendar len prezerat cez
odkaz na predplatenie, pozrite si Outlook a kalendar Nextcloud vedla seba.

Upozornenie: vase bezné heslo tu nebude fungovat. Vase WebOké Nextcloud pri
prihldseni vyzaduje dodatocny kéd a aplikacia na kalendar alebo kontakty ho nevie zadat.
Pouzite preto heslo aplikacie: samostatné heslo pre jedno zariadenie alebo program. Ako
ho vytvorit, ndjdete v Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit; v skratke to popisujeme aj
nizsie.

Krok 1: vytvorte heslo aplikacie

1. Prihldste sa na pocitaci do vasho WebOké Nextcloud, kliknite vpravo hore na svoju
profilovu fotografiu a vyberte Nastavenia.

2. Kliknite vlavo na Zabezpecenie a prejdite nadol na Zariadenia a relacie.

3. Do pola Nazov aplikacie zadajte rozpoznatelny nazov (1), napriklad Outlook, a
kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2). Vase Nextcloud mo6ze este raz
poziadat o vase bezné heslo.

4. Teraz sa zobrazi vase Prihlasenie (vase pouzivatelské meno) a dlhé Heslo. Toto
okno nechajte otvorené: budete ho eSte potrebovat. Heslo sa zobrazi len raz.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfsettingsfuser/security

Personal O nloggen zonder wachtwoord

Stel voor je account wachtwoordloze authenticatie in volgens de FIDO2 standaard
Profile & contact

Language & locale l © Geen apparaten geconfigureerd,

Bevelliging
Meldingen

Weergave en toegankelijkheid
Sah Begin-tot-eind versleuteling

-tO- C s n it i i
Beschikbaarhaid End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

WebOke Import Tool Enable E2EE navigation in browser
WehOke Taken Manager Reset end-t

Flow

Gegevensmigratie

Intros Apparaten & sessies

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account.
Administration
Apparaat Laatste activiteit
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding enkele seconden geleden  «-

App naam
o (Agenda iPhone Anngl

Zadajte nazov hesla aplikacie (1) a kliknite na Vytvorit nové heslo aplikacie (2)

ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/fsettingsfuser/security

Nieuw appwachtwoord x

Gebruik de gegevens hieronder om Je app of
apparaat te configureren. Uit
veiligheidsoverwegingen wordt dit wachtwoord
slecht eenmaal getoond.

(semo ) ©

Wachtwoord —
37WQM- GEBeT - bPRWG -WaDy T -PHLWS 5]

Toon QR code voor mobiele apps

Nové heslo aplikacie: prihlasovacie meno a heslo si prepiste do telefénu alebo programu
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Krok 2: instaldacia CalDav Synchronizer

1. Stiahnite si doplnok z oficialnej webovej stranky caldavsynchronizer.org.

2. Zatvorte Outlook a spustite instala¢ny program.

3. Otvorte Outlook. Hore sa teraz zobrazi karta CalDav Synchronizer. Doplnok je v
anglictine.

Krok 3: vytvorenie prazdneho priecinka kalendara v Outlooku

V Outlooku vytvorte pri svojich kalendaroch novy, prazdny kalendér, napriklad WebOké
Nextcloud. Do tohto prieCinka sa dostane vas kalendar z Nextcloud. Nepouzivajte svoj
existujuci kalendar v Outlooku: takto zostanu obidva oddelené a ni¢ sa nestrati.

Krok 4: synchronizac¢ny profil

1. Na karte CalDav Synchronizer kliknite na Synchronization Profiles.

2. Kliknite na zelené plus (Add new profile) a vyberte Nextcloud.

3. Zadajte profilu ndzov a pri polozke Outlook folder vyberte prazdny kalendar z kroku
3.

4. Zadajte Udaje o serveri podla tabulky nizSie.

5. Kliknite na Discover resources and assign to Outlook folders (alebo Test or
discover settings) a vyberte, ktory kalendar z Nextcloud patri k danému priecinku
v Outlooku.

6. Kliknite na OK. Spusti sa prva synchronizacia.

Pole v CalDav Synchronizer Co zadat

DAV URL https://<vaSa-adresa>/remote.php/dav/

Username Vase pouzivatelské meno

Password Heslo aplikacie

Email address VasSa e-mailova adresa (ako vo vasom profile Nextcloud)

V tomto ¢lanku nahradte <vasa-adresa> adresou, pomocou ktorej otvarate svoje
Nextcloud v prehliadaci (bez https://), napriklad vasemeno.webokecloud.nl alebo
cloud.vasafirma.sk. Nahradte <pouzivatel'ské meno> svojim pouzivatelskym menom.

Kontakty a ulohy

Pre svoje kontakty a Ulohy vytvorte rovnakym spbsobom dalsi profil, s prdzdnym
prieCinkom pre kontakty alebo Ulohy v Outlooku. Pri ich objavovani vyberte svoj adresar
alebo zoznam uloh.
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Dobré vediet

« Doplnok Standardne synchronizuje kazdych par mindt. Interval nastavite v profile.

« Pri chybe sa vpravo dole zobrazi upozornenie. Naj¢astejSia je chyba 401
Unauthorized: heslo aplikacie je nespravne alebo bolo zrusené. Vytvorte nové heslo
aplikadcie a zadajte ho v profile.

« Pozvanky, ktoré odosielate z Outlooku, idU cez vas e-mailovy ucet v Outlooku.
Prelitajte si aj Pozvanky na schodzky, ktoré neprichddzaju a Outlook a kalendar
Nextcloud vedla seba.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 239 /449



WebOké

9.14 Ulohy v teleféne: Pripomienky na iPhone,
Tasks.org na Android

Ulohy z aplikacie Ulohy vo vasom WebOké Nextcloud (pozrite Ulohy: zoznamy, terminy a
Ciastkové Ulohy) si mbzete viest aj v teleféne. Zoznam uloh je vo vasom Nextcloude
vlastne kalendar, ktory obsahuje Ulohy. Preto Ulohy prebiehaju cez rovnaké prepojenie ako
vas kalendar.

Na iPhone a iPad: Pripomienky

1. Prepojte svoj Nextcloud kalendar s iPhonom tak, ako je popisané v Kalendar a
kontakty na iPhone a iPad.

2.V Nastaveniach pri CalDAV ucte skontrolujte, ¢i s zapnuté Pripomienky.

3. Otvorte aplikaciu Pripomienky. Vase zoznamy uloh ndjdete pod ndzvom vasho
Nextcloud uctu.

Nové Ulohy vytvérajte v zozname pod vasim Nextcloud G¢tom. Ulohy v zozname iCloud
alebo Na mojom iPhone sa do vasho Nextcloudu nedostanu.

Na Android: Tasks.org alebo jtx Board s DAVx5

1. Nainstalujte aplikaciu na Ulohy, ktord spolupracuje s DAVx5, napriklad Tasks.org
alebo jtx Board (Google Play alebo F-Droid).

2. Prepojte svoj Nextcloud s DAVX5 tak, ako je popisané v Kalendar a kontakty na
Android pomocou DAVx5. Mali ste DAVx5 uz nainStalované? Otvorte Ucet v DAVX5. Ak
je aplikacia na ulohy nova, DAVx5 poziada o suhlas pre ulohy. Udelte ho.

3. V DAVX5 na karte CalDAV zaciarknite svoje zoznamy Uuloh.

4. Otvorte svoju aplikaciu na ulohy: vase Nextcloud zoznamy sa v nej zobrazia pod
nazvom vasho DAVx5 Uctu.

Na pocitaci

V prehliadaci pouzivate aplikaciu Ulohy. Thunderbird zobrazuje vase Ulohy v sekcii Ulohy
(pozrite Kalendar a kontakty v Thunderbirde) a Outlook ich dokaze nacitat pomocou
CalDav Synchronizer (pozrite Kalendar v Outlooku pomocou CalDav Synchronizer). Na
Macu pouzivate aplikaciu Pripomienky (pozrite Kalendar a kontakty na pocitaci Mac).

Co sa prenasa?

Cast Nextcloud iPhone Pripomienky Tasks.org
Ulohy (Android)
N&zov, poznamka, Ano Ano Ano

odskrtnutie
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Datum splnenia a
zacCiatku

Priorita

Podulohy

Stitky a sekcie
Pripomienok

Ano

Ano

Ano

Nie

Ano

Ano

Niekedy ako samostatna
uloha

Len v zoznamoch iCloud

Ano

Ano

Ano

Nie

Tip: novy zdielany zoznam Uloh je najlepsie vytvorit vo vasom Nextcloude pomocou
tlacidla Pridat zoznam v aplikcii Ulohy. Ako spolupracovat s pouzivatelmi iPhonu a
Androidu v jednom zozname, néajdete v Ulohy z va3ho iPhonu a Androidu su¢asne.
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9.15 Pridanie vasej schranky do aplikacie E-mail

Pomocou aplikacie E-mail Citate a piSete vasu posStu priamo vo vasom WebOké Nextcloud,
popri suboroch, kalendari a kontaktoch. Vase Nextcloud samo osebe nie je schranka:
pripdjate vasu existujucu schranku, napriklad z vdsho hostingového balika WebOké alebo
balika Email Only. Schranky od inych poskytovatelov je tiez mozné pripojit.

Tip: nemate eSte vlastnu e-mailovu adresu na vlastnej doméne? S balikom Email Only od
WebOké ziskate schranku, ktoru tu jednoducho pripojite.

Automatické pripojenie
1. Otvorte aplikaciu E-mail v liSte hore. Pri prvom otvoreni uvidite Pripojte si vas e-
mailovy ucet.
2. Nechajte otvorenu kartu Automaticky (1).
3. Skontrolujte svoje meno a vyplnte E-mailova adresa (2) a Heslo vasej schranky

(3). Ide o heslo samotnej schranky, nie heslo k vasmu Nextcloud.
4. Kliknite na Pripojit (4). Vase Nextcloud samo vyhlada sprdvne nastavenia.

ese & demo.webokecloud.nlfindex, phprapps/mail/setup

Verbind je e-mailaccount

onutomatluh Handmatig

L::‘;: de Groof| J

E-mailadres
o demo-handleiding@weboke.nl

o Wachtwoord
n

Classificeer als belangrijk

Automaticky (1), vasa e-mailova adresa (2), heslo vasej schranky (3) a Pripojit (4)

Pre vacsinu schranok u WebOké toto funguje okamzite. Ak sa to nepodari, pouzite
Manualne nastavenia.
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Manualne pripojenie

Kliknite na kartu Manualne nastavenia a vyplnite Udaje. Pre schrdnku u WebOké:

Pole

IMAP hostitel

IMAP zabezpecenie

IMAP port

IMAP pouzivatelské meno
IMAP heslo

SMTP hostitel

SMTP zabezpecenie
SMTP port

SMTP pouzivatelské meno a
heslo

e e & demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/mailjsetup

Co vyplnit? (schranka u WebOké)

Vasa doménova adresa, napriklad vasadomena.sk (pozrite
upozornenie nizsie)

SSL/TLS

993

VaSa celad e-mailovéa adresa
Heslo vasej schranky
Rovnaké ako IMAP hostitel
STARTTLS

587

Rovnaké ako pri IMAP

Verbind je e-mailaccount

Automatisch Handmatig

Naam
Anne de Groot
E-mailadres

naam@jouwdomein.nl

IMAP instellingen

MAPhOSY —
o jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

oGeeﬂ EEIIEE STARTTLS

IMAP poort

o 993

S . IMAP gabruike

rsnaam
o naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen
SMTP host

jouwdomein.ni

SMTP beveiliging *

IMAP: hostitel (1), zabezpecenie SSL/TLS (2), port 993 (3) a pouzivatel'ské meno (4)
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimailisetup

TANAarES
naami@jouwdomein.nl

IMAP instellingen
IMAP host
jouwdomein.nl

IMAP beveiliging *

@ssuru—: STARTTLS

IMAP poart
993

IMAP gabruikarsnazm —
naam@jouwdomein.nl

IMAP wachtwoord

SMTP instellingen

SMTP host

o jouwdomein.nl
"

SMTP beveiliging *

e Geen SSLTLS Eﬂiiia
= SMTP poort

© s

~

SMTP gebruikersnaam

naam@jouwdomein.nl

SMTP wachtwoord

Classificeer als belangrijk

Do

SMTP: hostitel (1), zabezpecenie STARTTLS (2), port 587 (3) a Pripojit (4)

Upozornenie: ak DNS vasej domény nesmeruje na WebOké, napriklad preto, ze vasa
webova stranka je hostovana inde a u nds mate len balik Email Only, doménova adresa
nebude fungovat ako hostitel. V takom pripade zadajte ndzov servera vasho mailového
balika. Najdete ho v e-maile, ktory ste dostali pri objednani balika, a vyzera napriklad ako
linux2410.webawere.nl.

Pri inom poskytovatelovi (Gmail, Outlook.com, a podobne) ndjdete udaje IMAP a SMTP na
webovej stranke daného poskytovatela. Gmail a Outlook.com cCasto vyzadujli samostatné
heslo aplikacie z ich strany.

Po pripojeni

Vase Nextcloud teraz stiahne vasu postu. Pri velkej schranke to pri prvom pripojeni moéze
chvilu trvat, medzitym mébzete bezne pokracovat v praci. Ako pracovat s touto aplikaciou,
sa do¢itate v Citanie a pisanie posty, prie¢inky a ukladanie priloh do Suborov.

Druha schranka alebo odobratie schranky

Chcete pridat dalSiu schranku? Kliknite vlavo dole na Nastavenie e-mailu a zvolte
Pridat e-mailovy uéet. Cez menu s tromi bodkami za vasim u¢tom v lavom stipci sa
dostanete do Nastavenia uctu (okrem iného aj vas Podpis) a U¢et mozete odstranit
pomocou Odobrat ucet. Tymto sa odstrani iba prepojenie, vasa posta zostane nadalej v
schranke.
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& demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht e O [Zaek in map

» Prioriteit
Vandaag

pI Pieter Jansen 15:27
: . nisuwe we...
@ Postvak in (o Gebruikt quotum: 2% (100 Eibank voor
¢ Favorieter MB) esprek van...
Accountinstellingen -bakk...
# Conceptel B ing
& Account delegeren t 14:27
> Verzondef teamoverleg ®
O Toon alleen geabonneerde mappen | pe
0 Ongewent sy
[ Map toevoegen in het..
@ Verwijder @ Verwijder account tker 13:27 Welkom bij WehOké Nextcloud Mail

| W Projecten T "_*"Ui";r“";mge"de - @ Begin met het schrijven van een bericht
g Ul e door hieronder te klikken, of selecteer een
Mappen Iinklappen volgende week dinsda.. bestaand bericht om de inhoud weer te geven
Sportclub De Wetering
Wedstrijdschema n...
Beste leden, In de
bijlage van de..

+ Nieuw bericht

£ E-mail instellingen

Menu vasho e-mailového Gctu
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9.16 Citanie a pisanie posty, prieCinky a ukladanie
priloh do Suborov

Mate pripojenu svoju posStovu schranku (pozrite Pridanie vasej schranky do aplikacie E-
mail)? Potom v aplikacii E-mail pracujete rovnako ako v kazdom inom postovom

programe. VSetko, ¢o urobite, sa deje naozaj vo vasej postovej schranke: precitana sprava
je precitand aj vo vasom teleféne, presunutd sprava je vSade v novom priecinku.

[ E ¥ | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimailibox/1/thread/39

Offerte nieuwe website

ansen.example «

Hallo Anne,
far Postvak in
¢ Favorieten ot fijne srak van... Dank voor het filne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
handtekening.
# Concepten
n Lisa de Wit 7 Met vriendelijke groet,
& Verzonden Notulen teamoverleg Pieter Jansen

Hoi aal, De
B3 Ongewenst o Bakkeri] Jansen

@ Verwijderen Sanne Bakker m offerte-bakkerij-jansen. pdf

| W Projecten Afspraak volgende ...

Mappen inklappen Vo gkt
- e’tclub De Wetering 11:27

wwedstrijdschema n... ®
Beste | In de
bijlage var

@ E-mail instellingen

Nova sprava (1), vase priecinky (2), spravy v priecinku (3) a priloha (4)

Obrazovka

« Nova sprava (1): napisanie e-mailu.

« VIavo sa nachadzaju vasSe priecinky (2), ako Prijaté, Oblubené, Koncepty,
Odoslané a Zmazat. Vlastné prieCinky zobrazite kliknutim na Zobrazit vsetky
priecinky. Pomocou Pridat priecinok v menu vasho Uctu vytvorite novy priecinok.

« V strede sa nachadzaju spravy (3), vpravo otvorena sprava.

« Uplne hore je Priorita: tam aplikécia zoskupuje spravy, ktoré si pre vés
najdolezitejsie.
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Citanie a odpovedanie na spravu

Kliknutim na sprévu ju otvorite. Pomocou Odpovedat pod spravou mbzete okamzite
reagovat. Vpravo hore nad spravou sa nachadzaju tlacidld na odpovedanie, pridanie
hviezdicky, oznacCenie ako neprecitané a zmazanie. V menu s tromi bodkami najdete

okrem iného Preposlat, Oznacit ako odpad a Presunut do iného priecinka. Spravu
mozete tiez presunit tahanim do prie¢inka v lavom stipci.

Napisanie novej spravy

1. Kliknite na Nova sprava. Vpravo dole sa otvori okno pre vasu spravu.
2. Do pola Pre (1) zadajte meno alebo e-mailovl adresu. Aplikdcia navrhuje mena z

vasich kontaktov. Pomocou Kopia/Skryta kdépia pridate dalSich prijemcov.

3. Vyplnte predmet a text spravy. Pomocou kanceldrskej spinky (2) pridate prilohu, aj

priamo z vasich siborov Nextcloud.
4. Kliknite na Odoslat (3).

ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsimail/box/1

+ Nieuw bericht

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jansen
4 Offe
fr Postvak in X
7r Favorieten

= offerte-bakk...
# Concepten

n Lisa de Wit 14:27
Notulen teamoverleg ®

Hoi allemaal, De

B Verzonden

O Ongewenst

notulen van het

[ Verwijderen

Sanne Bakker 13:27
Afspraak volgende ... ®

Projecten
I ; Zuller

Mappen inklappen
Sportclub De Wetering 11:27
Wedstrijdschema n... ®
Beste leden, In de

bijlage van de.

# E-mail instellingen

berichten, en meer

Welkom bij Wi Nieuw bericht

:egi”h:'”et r:je[ 5‘"::_" van | Anne de Groot <demo-handieiding@weboke.ni>
oor hieronder te kil

bestaand bericht

Naar | Sanne
-n Sanne Bakker

Onde -7 sanne@bakker-advies.example

+ Nieuw bericht

Bericht schrijven .

Zadajte meno do pola Pre (1): navrhnud sa vase kontakty
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/mailfbox/1

+ Nieuw bericht c | B [ Zoek in map

» Prioriteit
Vandaag

, Pieter Jansen
i Offe
f Postvak in Ser
¥ Favorieten het fijne gesprek van.

o offerte-bakk...
# Concepten

. Lisa de Wit 14:27

# Verzonden Notulen teamoverleg @

Hoi maal, De
3 Ongewenst : =

notul An hat

O Verwijderen sanne Re: Afspraak volgende week

Afspra %

Hoi Anr Sanne Bakker van
Mappen inklappen volgent SB sanne@bakker i o f

- E: oNa;‘r | 58 sanneBakker X Contact of e-mailadres
Wedst: Telefoon
Beste [t +31 6 0000
bijlage Mobiel 0034 Hoi Sanne,

| Projecten | Anne de Groot =demo-handleiding@weboke.nl>

Re: Afspraak volgende week

Emall Dinsdag om 10 uur past prima. Ik heb een uitnodiging in de agenda

sanne@bakker- gezet
advies.example
Groet,

:i] Gedetailleerde naam Anne

Sanne

Bakker

"y -
& E-mail instellingen

Een nieuw bericht: ontvanger, onderwerp en tekst: de paperclip voor

Napisanie spravy: prijemca (1), priloha (2) a Odoslat (3)
Ak okno zatvorite bez odoslania, aplikacia ulozi vasu spravu do Koncepty.

Tip: velké subory je lepsSie neposielat ako prilohu. Zdielajte ich zo svojho Nextcloud
pomocou odkazu (pozrite Vytvorenie verejného odkazu: citanie, Upravy, heslo, datum
expiracie a limit stahovania). Aplikdcia E-mail to pri priddvani prilohy mo6ze urobit aj za vas.

Ulozenie prilohy do vasich Suborov

1. Otvorte sprévu s prilohou.

2. Kliknite na tri bodky vedla prilohy a vyberte Ulozit do Suborov (1). Ak je priloh
viac, mozete to urobit naraz pomocou Ulozit vSetko do Suborov.

3. Vyberte priecinok vo vasom Nextcloud a kliknite na Vybrat.
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& demo.webokecloud.nlfindex php/apps/mailfbox/1/thread/39

+ Nieuw bericht ¢ o [ zockinmap " Offerte nieuwe website

» Prioriteit

Pieter Jansen

Vandaag =
pieter@bakkerij-jansen.example ~

& Fostwat Hallo Anne,
vak in
¢ Favorieten 0 c : Dank voor het fijne gesprek van dinsdag. In de bijlage stuur ik de offerte terug, met mijn
Df?grt-: bakk. handtekening.
# Concepten
Lisa de Wit 14:27 Met vriendelijke groet,
B Verzonden Notulen teamoverleg ® Pieter Jansen
Hoi allemaal, De Bakkerij Jansen
0 Ongewenst notulen van het..
@ Verwijderen Sanne Bakker 13:27 m offerte-bakkerij-jansen.pdf
| Projecten Afspraak volgende ... g 6318
Hoi Anne, Zullen wi 4 D load bijl
Mappen inklappen volgende week dinsda.. £ Reyimonc Rioae

Sportclub De Wetering  11:27 o Opslaan in Bestanden

Wedstrijdscheman... @
Beste leden, In de
bijlage van de..

& E-mail instellingen

Kies een map op de bijlage in op te slaan

Filter bestandslijst
[I| | A + Nieuw

Naam = Grootte Gewijzigd

@ Recent R Deck 188 KB 3 uur geleden

* Favorieten o -
ﬂ Handboek vereniging 0B 18 minuten geled...

Bl Motities 3 uur geleden

@ Photos 3 uur geleden

- Uitjes en vakantie 3 uur geleden

I WebOké gisteren

Il Website 2 uur geleden

Vyberte priecinok, v ktorom chcete prilohu uloZit
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Priloha sa potom nachdadza jednoducho medzi vasimi sibormi, a je teda dostupnd aj vo
vasom pocitaci a teleféne. Dokument otvorite pomocou Euro-Office, pozrite si prirucku
Euro-Office.

Podpis a automaticka odpoved’

Svoj podpis nastavite cez menu vasho Uctu, v Casti Nastavenia uctu, pod Podpis. Tam sa
nachddza aj Automaticka odpoved, ak to vasa postova schranka podporuje.

Je aplikacia pomala?

Pri prvom spusteni aplikacia nacita cell vasu postovu schranku. Pri postovej schranke s
desiatkami tisic sprav to moéze chvil'u trvat, potom to péjde rychlejsie. Ak je aplikacia
nadalej pomala alebo sa zasekdva pri niektorom priecinku, kontaktujte WebOké (pozrite
Ako nahlasit problém spolocnosti WebOké) a uvedte, o ktory priecinok ide.
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WebOké

Talk: chatovanie, volanie a
schodze
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10.1 Co je Talk a kto ho ma k dispozicii?

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vdSho WebOké Nextcloud, hned ako je na
vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy méze Talk pouzivat kazdy vo vasom
baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak nemate Office, Talk sa vam v menu
nezobrazi. Pozrite si Ktoré aplikacie su sucastou mojho balika?.

Talk je chatovacia a hovorova aplikacia vasho WebOké Nextcloud. Posielate spravy
kolegom, ¢lenom rodiny alebo inym ¢lenom vésho zdruzenia, volate s videom alebo bez
neho, zdielate svoju obrazovku a pozyvate hosti pomocou odkazu. Vsetko prebieha cez vas
vlastny Nextcloud na nasich serveroch v EU, teda nie cez Microsoft Teams, Zoom alebo
WhatsApp.

L R & demo.webokecloud nlfindex. php/apps/spreedf

en, berichten, en meer

@ Search in app

| ¢t Startpagina Hallo, Anne de Groot

a e 0 T

Favorieten = |oin conversations & Apparaten controleren

Motitie aan mijzelf
System heeft het ge... ‘

Andere Plan vergaderingen

M Overleg nieuwe web... 17:25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
& Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online dstoepd

Jil hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe

@ Talk updates [] 5:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3 Berichtherinneringen

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden

ongelezen vermeldingen

Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. Je kunt mensen
vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Hlavna stranka aplikécie Talk

Otvorenie aplikacie Talk

Kliknite hore na ikonu aplikacie Talk (bublina reci s lupou) alebo zvolte Talk cez tri bodky v
menu aplikacii. Dostanete sa na Hlavnu stranku aplikacie Talk.

1. Pomocou vyhladavacieho pola Search in app (1) vyhladate konverzéaciu alebo
osobu. Vedla neho sa nachadza tlacidlo na vytvorenie novej konverzacie.

2. Vlavo su vase konverzacie (2), najnovsia je hore. Cislo za konverzaciou oznacuje
pocet neprecitanych sprav. Konverzacie, ktoré oznacite ako oblUbené, sa zobrazuju
hore pod oznacenim Oblubené.
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3. Zacat stretnutie teraz (3) okamzite vytvori stretnutie s odkazom, ktory mbzete

poslat dalej.

4. New conversation (4) vytvori novl konverzaciu. Join conversations zobrazi
otvorené konverzacie, do ktorych sa mozete sami zapojit.
5. Skontrolovat zariadenia (5) otestuje vasu kameru, mikrofén a reproduktor pred

volanim.

Tip: niekolko tlacidiel na Hlavnej stranke je zatial v angli¢tine (New conversation, Join
conversations). Vyplyva to zo samotného Nextcloud, len ¢o bude preklad hotovy, zobrazia
sa automaticky vo vasom jazyku.

Co mozete robit v Talk?

Co
Chatovanie s jednou
osobou alebo so skupinou

Volanie a
videokonferencie

Zobrazenie vasej
obrazovky

Umoznenie Ucasti ludom
bez uctu

Zdielanie sUborov a
spolocné prezeranie

Talk vo vasom teleféne

Ako

Vytvorenie konverzacie a
posielanie sprav, vratane emoji,
reakcii a hlasovych sprav

Kliknutie na Zaéat hovor v
konverzacii

Zdielanie obrazovky pocas
hovoru

Zdielanie odkazu pre hosti

Pomocou znamienka plus vedla
pola na spravy

Aplikacia Nextcloud Talk

Koho mozem oslovit?

Viac informacii

Zacatie konverzéacie: jeden na
jedného, skupina alebo tim

Videohovory a stretnutia:
kamera, mikrofén, pozadie a
prihlasenie sa o slovo

Zdielanie obrazovky

Pozvanie hosti cez odkaz (bez
konta)

Zdielanie suborov a spolo¢né
prezeranie v konverzacii

Talk v teleféne a upozornenia

« Kohokol'vek vo vasom vlastnom Nextcloud. Do konverzacie mbzete pridat
vSetkych pouzivatelov vo vasom baliku, vratane skupin a timov.

« Ludom bez uctu umoznite zapojit sa ako hostom pomocou odkazu. Potrebuju na to
iba prehliadac. Pozrite si Pozvanie hosti cez odkaz (bez konta).

« Pouzivatelov iného Nextcloud (napriklad u iného poskytovatela) nemo6zete pridat

priamo. Poslite im odkaz pre hosti.

Upozornenie: nahravanie konverzacii vo vasom WebOké Nextcloud nie je mozné. Takisto
nie je mozné volanie na bezné telefénne Cislo. Ak chcete nieco zaznamenat, vytvorte
zapisnicu v zdielanom dokumente alebo v Vytvaranie poznamok a ich pouzivanie v

teleféne.
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Co sa stane, ak sa Office odstrani z vasho balika?

Vtedy Talk zmizne z menu. Vase konverzéacie a spravy zostanu zachované. Ak Office neskor
znova zapnete, znova sa zobrazia. Licencie Office si spravujete v Mijn WebOké, pozrite si
Priradovanie a doobjednavanie licencii Office.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 254 /449



WebOké

10.2 Zacatie konverzacie: jeden na jedného,
skupina alebo tim

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vasho WebOké Nextcloud, len ¢o je vo
vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Potom moéZze Talk pouzivat kazdy vo vasom
baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak nemate Office, Talk sa v ponuke nezobrazi.
Pozrite si Ktoré aplikdcie su sucastou méjho balika?.

V Talk je vSetko konverzacia: chat s jednym kolegom, skupina pre vas projekt alebo stéla
zasadacka. V kazdej konverzacii mozete chatovat aj telefonovat.
Konverzacia jeden na jedného

1. Do vyhladavacieho pola vlavo hore napiSte meno osoby.

2. Vo vysledkoch vyhladdvania kliknite na danu osobu. Talk hned otvori konverzaciu len
medzi vami dvoma.

3. Dole napiste svoju spravu a stlacte Enter.

Vytvorenie skupinovej konverzacie

1. Kliknite na tlacidlo vedla vyhladavacieho pola (1) a vyberte Vytvorit novu
konverzaciu (2). Pomocou Pripojit sa k prebiehajucim konverzaciam (3) uvidite
konverzacie, ktoré ini otvorili pre vsetkych.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Q Search in app = C:o:l

| f¢ Startpagin + Maak een nieuw gesprek o’“or Anne de Groot

By Lijnen = Deelnemen aan open o M Start vergadering nu + New conversation

gesprekken
Favorieten o = Join conversations & Apparaten controleren

. Notitie aan - S
System hew R

. [
Andere Plan vergaderingen

Overleg niauwe web... 25 Je hebt geen aankomende vergaderingen
Lisa: Goed plan! Zull... Agenda-afspraken met een gesprekslink als locatie worden hier

Ledenavond online getoond

}i hebt de beschrijvi... [ Agenda openen

Laten we beginnen! 5:4
WebOké: ## @ Behe.., =

Talk updates ] 5:47
## Nieuw in Talk 25 .. =5 Berichtherinneringen j

Stel een herinnering op een bericht in
om geinformeerd te worden |

Ongelezen vermeldingen
Berichten waarin jij bent vermeld
verschijnen hier. e kunt mensen ‘ | -\. I

vermelden door @ te typen gevolgd
door hun naam

£ App instellingen

Met de knop naast het zoekveld maak je

Vytvorenie novej konverzacie

2. Otvori sa okno Vytvorit novu skupinovu konverzaciu. Do pola Nazov (1) zadajte
zrozumitelny nazov, napriklad nazov vasho projektu. Popis a obrazok nie su
povinné.

3. Pri poli Typ konverzacie vacsinou zvolte Predvolené: spravy, vidkna a hovory. Za
tymto ucelom v okne posurite nizsie. Webindr ma hned aj cakaren (lobby), o sa
hodi pre stretnutie s l'udmi zvonka (pozrite si Hostia v porade Talk s cakarnou
(lobby)).

4. Kliknite na Pridat ucastnikov (3) a vyberte ludi, ktori maju byt stcastou
konverzacie. Alebo kliknite na Vytvorit konverzaciu a Ucastnikov pridajte neskor.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Maak een nieuw groepsgesprek

Naam

o( Kennismaking nieuwe leden|

Omschrijving

Afbeelding

®@ &2 =
Het bestand moet een PNG of |PG bestand zijn

Gesprekstype

) Standaard

Stuur berichte:
start spraak- e
webinars

J Presentatie @ Classified conversation

Maak gesprek

Nazov, popis a typ konverzéacie
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Obrazovka konverzacie

eve & demo.webokecloud. nlfindex. phpicallfyxq32yuy

en, berichten, en

HH " @, Apps. bestander Y E ctrl || n
= P Overleg nieuwe website . 2 e
Q@ Search in app €, Start o
N-SESIELD-BP) = 8 = e Afstemming over de nieuwe website van de... =l . Startoproep | v I Overleg nieuwe website
=

-
o Deelnemers (2) Gedeelde objecten

f Startpagina Vandaag, 24 oktober

B Lijnen Je hebt het gesprek gemaakt
Favorieten # 0, Zoeken naar of toevoegen deelnemers
Notitie aan mijzelf 15:47 JE-het e eschrivng heasel AD Anne de Groot w
System heeft het ge... A | =0 :
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website .
Andere # doomemen? Lisa de Wit

|e Overleg nieuwe web... 17:25 il
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online 17:18 i

Jil hebt de beschrijvi... it et

Laten we beginnen!
WebOké: ## © Behe..,

Talk updates []
#& Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de

teksten

App instellingen + schrijf een bericht
PP g

Skupinova konverzacia v Talk

1. Dole napiSte svoju spravu (1). Pomocou Enter ju odoSlete, pomocou Shift + Enter
zaCnete novy riadok. lkona smajlika pridéd emoji, pomocou mikrofénu vpravo nahrate

hlasovu spravu.

2. Pomocou znamienka plus (2) zdielate subor, vytvorite novy dokument alebo spustite
anketu. Pozrite si Zdielanie suborov a spoloc¢né prezeranie v konverzacii.

3. Pomocou Zacat hovor (3) spustite (video)hovor. Pozrite si Videohovory a stretnutia:
kamera, mikrofon, pozadie a prihlasenie sa o slovo.

4. Za tromi bodkami (4) najdete Nastavenia konverzacie, rezim celej obrazovky a
samostatné zasadacky (breakout rooms).

5. Vpravo vidite Uéastnikov (5) a pod Zdielané polozky vsetko, ¢o bolo v konverzcii
zdielané. Krizikom tento bo¢ny panel zatvorite.

Pridavanie ucastnikov: osoby, skupiny a timy

Do vyhladavacieho pola Vyhladat alebo pridat ucastnikov (1) napiste meno. Pod
Pridat uzivatelov ndjdete I'udi z vasho Nextcloud, pod Pridat skupiny alebo timy vase
skupiny a timy. Kliknutim ich pridate. Ak pridate tim, zapoja sa aj l'udia, ktori sa k danému
timu pripoja neskor. Ako vytvorit tim, sa docitate v Vytvaranie timov a zdielanie priecinka s

celym timom.
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Q, Search in app
fx Startpagina
By Lijnen
Favorieten ¥
. Notitie aan mijzelf
System heeft het ge...

Andere

[ standen, ber n “trl || K
Overleg nieuwe website _.
A v, Start ¢ e
v e Afstemming over de nieuwe website van de... =0 *. start oproep | v IS

Vandaag, 24 oktober
e hebt het gesprek gemaakt
Lisa de Wit toegevoegd
Jij hebt de beschrijving ingesteld
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website
doomemen?

Overleg nieuwe website

Deelnemers (2)

=

Gedeelde objecten

o 2 Tom

x) '

Deelnemers

Geen zoek taten

Gebruikers toevoegen

| Overleg nieuwe web... davied
Lisa: Goed plan! Zull... Tom Visser

I anavand online o demo-handlelding@weboke.nl

Ji hebt de beschrijvi...

Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

17:18

Paneieg meuws webie Voeg groepen of teams toe

Laten we beginnen! 1 e
WebOké:; ## @ Behe.., Geen zoekresultate
Telefoonnummers

Talk updates ]

#& Nieuw in Talk 25 .. Nummer is ongeldig

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de
tekstan

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

zoekveld rechts en klik op de persoon om hem aan het gesprek toe te voegen webOké Nextcloud

Vyhladanie a pridanie Ucastnika

Zmienka o niekom

NapiSte @ a prvé pismena mena. Vyberte danu osobu zo zoznamu. Doty¢ny dostane
upozornenie, aj ked ma upozornenia pre danu konverzaciu nastavené na lba zmienky v
tvare @-meno. Pomocou @all spomeniete vSetkych v konverzacii.
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en, berichten, en meer

= RS e Overleg nieuwe website - . = &

: Sedrelyin-app % Afstemming over de nieuwe website van de... ﬁ % Start oproep | v JR overIEQ nieuwe website

fa Startpagina Vardaag, 24 oktober 2 =
Deelnemers (2 Gedeelde objecten

By Lijnen _H :

9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf 15:47 AL Anne de Groot w
System heeft het ge .. == = = = AD L
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website

Andere ~ doormemen? Lisa de Wit
|e Overleg nieuwe web... 17:25 st
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 17:19 17:19
lij hebt de beschrijvi... Fiannng nicuws wesite
Laten we beginnen!
WebOké: ## @ Behe..,
Talk updates ] 15:47

## Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

teksten

LDg Lisa de Wit

# App instellingen + [a@LiSI

Typ @ en een naam om lemand te vermelden: diege webOké Nextcloud

Zmienka o niekom pomocou @
Uzitocné pri konverzacii

« Reakcia na spravu: prejdite mysou nad spravu. M6zete potom pridat reakciu vo
forme emoji, odpovedat (pévodna sprava sa zobrazi spolu s odpovedou) alebo cez tri
bodky nastavit pripomienku, upravit alebo zmazat spravu.

« Odoslanie neskor: kliknite na tri bodky vedla pola na pisanie spravy a vyberte
Odoslat neskor. Pomocou Poslat bez upozornenia odoslete spravu bez toho, aby
ostatni dostali upozornenie.

« Vlakna: ak je konverzacia rusna, zacnite vldkno (nitku) k jednej téme. VSetky vldkna
najdete vlavo pod Vlakna.

« Vyhladavanie: pomocou lupy hore vyhladavate v spravach tejto konverzacie.
Vyhladavacie pole hore v Nextcloud vyhladava aj v Talk.

« Oblubené: prejdite mySou nad konverzaciu v zozname vlavo, kliknite na tri bodky a
oznacte ju ako obl'Gbend. Potom bude vzdy navrchu.

Opustenie alebo zmazanie konverzacie

Otvorte Nastavenia konverzacie a prejdite do sekcie Nebezpecna oblast. Pomocou
Opustit konverzaciu z nej odidete len vy, ostatni m6zu pokracovat. Zmazat
konverzaciu odstrani konverzaciu pre vsetkych a Vymazat vsetky spravy v rozhovore
vymaze iba spravy. Tieto posledné dve moznosti méze pouzit iba moderator, zvycajne ten,
kto danu konverzaciu vytvoril.
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10.3 Videohovory a stretnutia: kamera, mikrofon,
pozadie a prihlasenie sa o slovo

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vasho WebOké Nextcloud, len ¢o je vo
vasom baliku asponi jedna licencia Office Suite. Vtedy méze Talk pouzivat kazdy vo vasom
baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak Office nemate, Talk sa v menu nezobrazi.
Pozrite si Ktoré aplikdcie su sucastou méjho balika?.

V kazdej konverzacii mozete telefonovat, s videom alebo bez neho. Potrebujete iba
prehliadac¢ (Chrome, Edge, Firefox alebo Safari) alebo aplikaciu Talk v teleféne. Nic sa
nemusi inStalovat.

Najprv otestujte svoje zariadenia

Na hlavnej stranke Talk kliknite na Skontrolovat zariadenia. Uvidite vlastny obraz z
kamery a vyberiete, ktord kameru, mikrofén a reproduktor bude Talk pouzivat. Pomocou
Vyskausat si overite, ¢i reproduktor funguje. Pri prvom pouziti sa vas prehliadac spyta, ci
moze Talk pouzivat vasu kameru a mikrofén: kliknite na Povolit.

[ Z X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

&  Microfoon (standaard) v

- i e -
o) Luidspreker (standaard) ~ e Test

3= Microfooninstellingen

Kontrola zariadeni

V Casti Pozadia mézete svoje pozadie rozmazat pomocou Rozmazat, vybrat si jedno zo
Standardnych pozadi alebo nastavit vlastnu fotku pomocou Nahrat alebo Subory. Vdaka
tomu nikto neuvidi vasu kuchynu ani neupratany stol.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/spreed/

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

(W] &

o | e [ | stenaen
il

EE T =

Vyber pozadia

Zacatie hovoru alebo pripojenie sa k nemu

1. Otvorte konverzaciu a kliknite vpravo hore na Zacat hovor. Ak hovor uz prebieha,
tlacidlo je zelené a nazyva sa Pripojit sa k hovoru.

2. Otvori sa okno Skontrolovat zariadenia. Uvidite vlastny obraz z kamery. Tlac¢idlami
pod obrazom (1) zapnite alebo vypnite mikrofén a kameru, aby ste sa neocakdvane
neobjavili v zabere.

3. Ponechajte zaciarknutd moznost Informovat vSetkych ucastnikov o tomto
hovore (2), ak maju ostatni dostat upozornenie o hovore.

4. Kliknite na Zacat hovor (3).
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/calljaag9xeqxo

Apparaten controleren

A @ Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -

- == =

Luidspreker {standaard) ~ i Test

FE Microfooninstellingen

[ Stel alle deelnemers op de hoogte van deze oproep

i ‘ | o Y. Start oproep

Pred zacatim hovoru: mikrofén a kamera zapnuté alebo vypnuté

Tip: chcete telefonovat bez toho, aby vSetci dostali upozornenie o hovore? Kliknite na
ipku vedl'a Zadat hovor a vyberte Zacat hovor potichu. U¢astnici potom v konverzécii
uvidia iba to, ze prebieha hovor.
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Pocas hovoru

Ledenavond online

=t 2 =

Chat Deelnemers... Gedeelde o..

@ Lisa de Wit

v Verlaat oproep  ~ [ {

Tlacidla pocas hovoru

1. Mikrofén zapnuty alebo vypnuty (1). Kldvesova skratka: M. Pomocou Sipky vedla neho
vyberiete iny mikrofén.
. Kamera zapnuta alebo vypnuté (2). Kldvesova skratka: V.
. Pozadie (3): rozmazte svoje pozadie alebo vyberte iné.
. Zdielanie obrazovky (4), pozrite si Zdielanie obrazovky.
. Reakcie (5): poslite palec hore, potlesk alebo inu reakciu bez zapnutia mikrofénu.
. Opustit hovor (6) na ukoncenie hovoru. Ak ste moderdtor, pomocou Sipky vedla
tlacidla mo6zete vybrat Ukoncit hovor pre vsetkych.
7. Za tromi bodkami (7) najdete okrem iného Stimit ostatnych, Skontrolovat
zariadenia, Nastavit vyhradené miestnosti, Stiahnut zoznam ucastnikov a
Nastavenia konverziacie.

o Ul W N

Chcete nieco povedat bez toho, aby ste niekoho prerusili? Prihldste sa o slovo klavesovou
skratkou R. Pri vaSom mene sa potom zobrazi ikona ruky, ako vysSSie pri Lise. Opatovnym
stlaCenim R ruku spustite.
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Ledenavond online

% Anderen dempen E3 =
Deelnemers... Gedeelde o...

0

e een telefo

Cx Apparaten controleren

"% Breakout rooms instellen

& Aanwezigheidslijst
downloaden

8 Gespreksinstellingen

Lisa de Wit

gg )| e ) > Verlaat oproep -~

Het menu met de drie puntjes

Menu s tromi bodkami pocas hovoru

PocCas hovoru mozete bezne pokraCovat v konverzacii: chat sa nachadza v pravom boc¢nom
paneli. VIavo dole prepinate tlacidlami medzi celou obrazovkou (klavesova skratka F) a

A

mriezkovym zobrazenim, v ktorom je kazdy Ucastnik rovnako velky.

Planovanie stretnutia

Vytvorte udalost v Kalendari a odkaz na konverzéaciu Talk vlozte do pola Miesto. Takéto
udalosti sa zobrazia na hlavnej stranke Talk v ¢asti Planovat stretnutia a za ikonou
kalendara v hornej Casti konverzacie. Ako vytvorit udalost a pozvat l'udi, sa docitate v
Kalendar: zobrazenia, vytvaranie udalosti, opakovanie a pripomienky a Ludi pozvat na
stretnutie.

Vel'ké skupiny a samostatné miestnosti

» Vo velkej konverzécii neuvidite vSetkych naraz. Talk vtedy zva¢senym obrazom
zobrazuje najma toho, kto prave hovori.

« Pomocou Nastavit vyhradené miestnosti (cez tri bodky) rozdelite G¢astnikov do
samostatnych miestnosti na stretnutie, napriklad pre pracovné skupinky. Potom
vSetkych opat spojite dokopy.

« V cCasti Nastavenia konverzacie pod Opravnenia urcite, ¢i m6zu Ucastnici sami
pouzivat svoj mikrofén, kameru a obrazovku. Vyberte Obmedzené, ak maju hovorit
iba moderatori, napriklad pri prezentacii.
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Nedari sa vam telefonovat, nikto vas nevidi alebo je tlac¢idlo hovoru sivé? Pozrite si Kamera
alebo mikrofén nefunguje, pripadne je tlacidlo na volanie sivé.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 266 / 449



WebOké

10.4 Zdielanie obrazovky

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vdsho WebOké Nextcloud, len Co je k
vasmu baliku priradena aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy méze Talk pouzivat kazdy
vo vasom baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak nemate Office, Talk sa vam v
menu nezobrazi. Pozrite si Ktoré aplikadcie su sucastou méjho balika?.

PocCas hovoru mézete ostatnym umoznit sledovat dianie na vasej obrazovke. Hodi sa to na
prezentdciu, vysvetlenie nie¢oho alebo spolo¢né prezeranie dokumentu.

Postup zdielania obrazovky

1. Spustite hovor alebo sa k nemu pripojte (pozrite si Videohovory a stretnutia: kamera,
mikrofén, pozadie a prihlasenie sa o slovo).
2. Kliknite dole na tlacidlo zdielania obrazovky (1), obrazovku so Sipkou nahor.
3. Prehliadac sa opyta, ¢o chcete zdielat. Vyberte:
o Cela obrazovka: vSetko, Co vidite na pocitaci. Ak mate dve obrazovky,
vyberiete, ktoru chcete zdielat.
o Okno: iba jeden program, napriklad vasu prezentaciu. Upozornenia z e-mailu
tak zostand mimo zaberu.
o Karta (Chrome a Edge): iba jedna karta prehliadaca. Tu mozete zdielat aj zvuk
danej karty, napriklad z videa.
4. Kliknite na Zdiel'at. Ostatni teraz uvidia vasu obrazovku. Vas vlastny prehliadac
zobrazi listu s upozornenim, Zze obrazovka sa zdiela.
5. Zdielanie ukoncite rovnakym tlacidlom v Talk, alebo pomocou Znepristupnit v liste
prehliadaca.
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Ledenavond online

= & =

Chat Deelnemers... Gedeelde o...

@ Uisa de Wit

& - PO « Verlaat oproep -~

Tlacidlo na zdielanie obrazovky

Tip: radSej zdielajte jedno okno nez cell obrazovku. Ostatni tak neuvidia upozornenia,
hesla ani iné okna, ktoré omylom otvorite.

Nemoze svoju obrazovku zdielat kazdy?

Moderator v Nastaveniach konverzacie pod polozkou Opravnenia urcuje, kto méze
zdielat obrazovku. Pri nastaveni Obmedzené mo6zu Ucastnici zdielat svoju obrazovku az
vtedy, ked to moderator povoli. Ak tlacidlo na zdielanie obrazovky nevidite alebo je sivé,
obratte sa na moderatora konverzacie.

Na Mac: najprv udelte suhlas

Pri prvom pouziti sa macOS opyta, ¢i smie prehliadac nahrdvat obrazovku. Prejdite do
Systémovych nastaveni, Ochrana osobnych udajov a bezpecnost, Zaznam
obrazovky (v novsich verzidch macOS: Zaznam obrazovky a systémového zvuku) a
zapnite tam vas prehliadac. Potom prehliadac restartujte.

Na telefone

V aplikacii Talk na teleféne mozete sledovat obrazovku niekoho, kto ju zdiela. Vlastnu
obrazovku najjednoduchsie zdielate z pocitaca. Pozrite si aj Talk v teleféne a upozornenia.
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10.5 Pozvanie hosti cez odkaz (bez konta)

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vasho WebOké Nextcloud, len ¢o je vo
vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy méze Talk pouzivat kazdy vo vasom
baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak Office nemate, Talk sa v menu nezobrazi.
Pozrite si Ktoré aplikacie su suc¢astou méjho balika?.

Chcete telefonovat s niekym, kto nema konto vo vasom Nextcloud, napriklad s klientom,
dobrovolnikom alebo svojim lekdrom? Zapnite pristup pre hosti a poslite odkaz. Host sa
pripoji cez svoj prehliada¢ a nemusi ni¢ inStalovat.

Zapnutie pristupu pre hosti

1. Otvorte konverzaciu a kliknite hore na tri bodky. Vyberte Nastavenia konverzacie.
2. Prejdite na Administracia.
3.V Casti Pristup pre hosti zapnite prepina¢ Povolit hostom pripojit sa k tejto

konverzacii cez odkaz (1).
4. Ak chcete, aby sa mohli pripojit len ludia s heslom, zapnite aj Ochrana heslom (2) a

zadajte heslo. Heslo poslite oddelene, napriklad cez SMS.
5. Kliknite na Kopirovat odkaz (3) a vloZte odkaz do e-mailu alebo spravy pre svojho

hosta.

[ L X ] & demo.webokecloud. nlfindex.php/call/aadxeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie
Persoonlijk

' Beheer
Vergadering
Rechten
Live transcriptie
Bots

Gevarenzone

Beheer x®

(@ Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
Zoekresultaten

@D Sta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang
@D S5ta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

(O Wachtwoordbeveiliging

o El Link kopiéren B2 Resend invitations

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopen. Noot: Bestanden die gedeeld zijn in
een chat worden niet verwijderd door de eigenaar, maar worden niet langer gedeeld In
het gesprek.

Stel vervallen bencht in

Uit

Geblokkeerde gebruikers
Beheer de lijst van geblokkeerde gebruikers voor dit gesprek

Beheer blokkeringen

Vergadering

(B Lobby Inschakelen, gesprek beperken tot moderators

Iimporteer e-maildeeinemers

Zapnutie pristupu pre hosti a kopirovanie odkazu
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Tip: najrychlejSie vytvorite poradu s odkazom pre hosti cez Hlavnu stranku Talk: kliknite na
Zacat stretnutie teraz, zadajte poradé ndzov a kliknite na Vytvorit a skopirovat
odkaz.

Co vidi host

Host otvori odkaz vo svojom prehliadaci. Vidi konverzaciu a pri Zadajte svoje meno zada
svoje meno (1). Potom klikne na Odoslat meno a pripojit sa. Teraz méze chatovat a
zapojit sa do hovoru. Pomocou Upravit zobrazované meno vpravo si mbéze svoje meno
neskor upravit.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/callta4rkagg

Ledenavond online
Online ledenavond met leden en gasten.

Geef je naam op
Gast

Heb je al een account? Aanmelden

Takto vidi konverzaciu host

Hostia pouzivaju prehliadac¢ na svojom pocitaci alebo teleféne. Aplikacia Talk na teleféne
funguje len s vlastnym kontom, host teda odkaz jednoducho otvori v Safari alebo Chrome
na svojom teleféne.

Pozvanie hosti e-mailom

Do vyhladavacieho pola pri U¢astnikoch mézete zadat aj e-mailovu adresu. Talk potom
tejto osobe posle pozvanku s vlastnym odkazom. Pomocou Resend invitations v Casti
Pristup pre hosti pozvanky odosSlete znova. Ak méate dlhy zoznam, pouzite Importovat
ucastnikov e-mailu v Casti Porada so siborom csv.
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Bezpecnost pri praci s hostami

« Do konverzacie sa dostane kazdy, kto ma odkaz. Zdielajte ho teda len s l'udmi,
ktorych ocakavate.

« Pre porady s ludmi zvonku pouzite Cakaren: hostia potom c¢akaju, kym poradu
otvorite vy. Pozrite si Hostia v porade Talk s ¢akarriou (lobby).

« Pristup pre hosti po skonceni opat vypnite, alebo pre kazdu poradu vytvorte novu
konverzaciu.

« Nevhodného hosta odstranite cez tri bodky za jeho menom v zozname Ucastnikov. V
Casti Spravovat zakazy vidite, koho ste zablokovali.
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10.6 Zdielanie suborov a spolocné prezeranie v
konverzacii

K dispozicii v balikoch s Office. Talk je siCastou vasej WebOké Nextcloud, hned' ako je
vo vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy méze Talk pouzivat kazdy vo
vasom baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak nemate Office, Talk sa vdm v menu
nezobrazi. Pozrite si Ktoré aplikacie su stucastou mojho balika?.

Zdielanie suboru v konverzacii je praktickejSie ako posielanie e-mailom: ktokolvek v
konverzacii ho moze hned otvorit a sibor zostava ulozeny vo vasej Nextcloud.

Zdielanie suboru
Kliknite nalavo od pola na zadanie spravy na plus. Zobrazi sa vam:

« Nahrat zo zariadenia (1): sibor z vasho pocitaca alebo telefénu. Sibor moézete tiez
jednoducho presunut do konverzécie.

« Zdiel'at zo Suborov (2): subor, ktory uz mate vo svojej Nextcloud.

- Textovy dokument, Novy dokument, Nova tabul'ka a Nova prezentacia: rovno
vytvorite novy subor a zdielate ho v konverzacii. Dokumenty, tabulky a prezentacie
sa otvaraju v Euro-Office. Upravovat ich mo6ze len ten, kto ma vlastnu licenciu Office
(pozrite Priradovanie a doobjednavanie licencii Office). Viac o Euro-Office sa docitate
v prirucke Euro-Office.

« Vytvorit novu anketu (3): polozte otdzku s moznostami odpovedi, z ktorych si
Ucastnici vyberu, napriklad datum dalSej schodze.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

Overleg nieuwe website 3 i
9 + Overleg nieuwe website

@, Search in app i
N SCHIEn K8 Afstemming over de nieuwe website van de...

fy Startpagina Vandaag, 24 oktober 2 (=]
Deelnemers (2) Gedeelde objecten

By Lijnen

Favorieten 9, Zoeken naar of toevoegen deelnemers
Notitie aan mijzelf 47 o e AD Anne de Groat w
System heeft het ge... == = = = AD L -
Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website i
Andere
- doomemen? Lisa de Wit
17:19

|e Overleg nieuwe web... 17:25

Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.
Ledenavond online 17:19 17:19
lil hebt de beschrijvi... Fanreg s wetsite

Laten we beginnen! 15:47
WebOké: ## @ Behe.., 7

Talk updates ] 15:47
## Nieuw in Talk 25 .. 3

&, Uploaden vanaf apparaat o
W Delen vanuit Bestanden o Planning nieuwe website.md
B Tekstdocument
B Nieuw Document
Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk Ik vast naar de
¥ Nieuwe spreadsheet
* Nieuwe presentatie
tl: Nieuwe peiling aanmaken e
By Creéer een lijn

[/] Smart Picker

£ App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

Het plusmenu: een bestand uploaden. delen vanuit Bestanden, een nieuw document of een peiling

Menu plus vedla pola na zadanie spravy

Kam sa dostane nahrany subor?

Ked nahrate subor v Talk, Nextcloud ho ulozi do vaSej prieCinku Talk v Suboroch. Tam sa
pocita do vasho uloziska. Ostatni uc€astnici konverzacie dostanu subor zdielany, do ich
Uloziska sa nepocita. Pozrite si aj Kto pouziva zdielané subory, pouziva vase ulozisko.

Ndjdete vSetko znova: Zdielané polozky

Kliknite v pravom bo¢nom paneli na Zdielané polozky (1). Zobrazia sa vdm vSetky
subory (2), odkazy, ankety a polohy, ktoré boli v konverzacii niekedy zdielané, bez toho,
aby ste museli prechddzat cellu konverzaciu.
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L & demo.webokecloud.nlfindex. php/call/yxq32yuy

Overleg nieuwe website

Afstemming over de nieuwe website van de... Overleg nieuwe website

@ Search in app
{ Startpagina Vandaag, 24 oktobe = =

Deelnemers (2 Gedeelde objecten
By Lijnen I et = :

Favorieten ¥

Notitie aan mijzelf Bestanden

) ja Boschrilvir
. System heeft het ge .. AD 01 Planning nisuwe wabsite me

Hoi Lisa! Zullen we vandaag de planning voor de nieuwe website 0 1KB
Andere doomemen?
17:19

|e Overleg nieuwe web.
Lisa: Goed plan! Zull... Ik heb de eerste teksten in de map Website gezet.

Ledenavond online 17:19

lil hebt de beschrijvi... Fannng nicuws website

Laten we beginnen! 15:4
WebOké: ## @ Behe..,

Talk updates [ 15:47
## Nieuw in Talk 25 ..

Planning nieuwe website.md

Lisa de Wit
LD
Goed plan! Zullen we om 14:00 even bellen? Dan kijk ik vast naar de

tekstan

& App instellingen + [@ Schrijf een bericht ..

Onder Gedeelde objecten vind je alle bestanden die in het gesprek zijn gedeeld

Zdielané polozky v konverzacii

Spolocné prezeranie dokumentu

Kliknite na zdielany subor v konverzacii. Otvori sa vo vasom prehliadaci, vedla
konverzéacie. Ak ste v hovore, ostatni Uucastnici zostanu viditel'ni, kym si subor prezerate.
Textovy sibor mo6zu upravovat vsetci Ucastnici sucasne: vidite navzdjom svoje kurzory.
Dokument Office upravuju spolocne v Euro-Office, ak maju vlastnu licenciu Office.

Tip: zdielate subor, ktory neskor upravite? Ostatni vzdy vidia najnovsiu verziu, pretoze ide
stale o ten isty subor vo vasej Nextcloud. Ak chcete zdielanie ukoncit, odstrante spravu
alebo zruste zdielanie v Suboroch (pozrite Zdielanie s pouzivatelom z vlastného
Nextcloud).
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10.7 Talk v telefone a upozornenia

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vdsho WebOké Nextcloud, len Co je k
vasmu baliku priradena aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy méze Talk pouzivat kazdy
vo vasom baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak nemate Office, Talk sa vam v
ponuke nezobrazi. Pozrite si Ktoré aplikacie su sucastou méjho balika?.

Pomocou aplikdcie Nextcloud Talk mézete chatovat a telefonovat aj na cestach. Ak védm
niekto posle spravu alebo védm vola, dostanete upozornenie.

Instalacia aplikacie

Aplikaciu najdete na stranke na stiahnutie WebOké pri poloZzke Nextcloud Talk (1), s
tlacidlami pre App Store, Google Play a F-Droid: www.weboke.nl/download. Alebo
vyhladajte Nextcloud Talk priamo v obchode vo svojom teleféne. Aplikaciu si vzdy
stiahnite z oficialneho obchodu.

eee 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-talk
“bf_ﬂ(&- Wabhosting ~ Domeinen Producten - Support - Tools Al Buiider (D * 46 k=] & Mijn Account s N

Handieiding

€ Nextcloud Taik DAVXS

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Androld

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten

via je eigen Nextcloud met de agenda- en contacten-app van je Android-

telefoon
Sy
Zo installeer je het

JE EIGEN GEGEVENS

Je backups, facturen en gegevens
downloaden

Alles wat van jou ig, download je zelf in Mijn WebOké

Backups Facturen Al je gegevens

Download een backup van je website, databases Download je facturen als pdf, bijvoorbeeld voor je Download een overzicht van alle gegevens die we
of e-mail boekhouding. van je bewaren,

De Talk-app voor je telefoon vind je op de downloadpagina van WebOké

Nextcloud Talk na stranke na stiahnutie

Prihlasenie v aplikacii

1. Otvorte aplikaciu a zadajte adresu svojho Nextcloud, napriklad
vasemeno.webokecloud.nl.
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2. Aplikacia otvori prihlasovaciu obrazovku vasho Nextcloud. Prihlaste sa pomocou

pouzivatelského mena a hesla a zadajte kéd z e-mailu alebo z aplikacie na overenie

totoznosti.

3. Udelte aplikécii pristup. Nemusite vytvarat heslo aplikacie, aplikacia si to zariadi

Sama.

4. Ak sa aplikacia opyta na povolenie upozorneni, povolte ich.

Ak uz mate v systéme Android nainstalovanu beznu aplikaciu Nextcloud, aplikacia Talk

moze pouzit ten isty Ucet. Viac o aplikdciach v teleféne najdete v Ktoré aplikacie
potrebujete na teleféne a tablete? a Talk, Poznadmky a Néstenka vo vasom teleféne.

Nastavenie upozorneni pre jednotlivé konverzacie

Pre kazdu konverzaciu si mozete urcit, kedy dostanete upozornenie. Otvorte konverzaciu,

kliknite na tri bodky, vyberte Nastavenia konverzacie a prejdite na Osobné.

1. VSetky spravy (1): upozornenie pri kazdej novej sprave. Predvolené pri konverzacii

s jednou osobou.

2. Iba zmienky v tvare @-meno (2): iba ked vas niekto zmieni. Predvolené v

skupinovej konverzacii.

3. Vypnut (3): ziadne upozornenia z tejto konverzacie.
4. Posielat upozornenie na telefonické hovory v tejto konverzacii (4): telefén
zazvoni, ked' sa zacne hovor.

[ L X ) & demo.webokecloud.nlfindex.phpicall/aadxeqxo

Gespreksinstellir

Basisinformatie

| Persocniiji

Beheer

Vergadering

Rechten

Live transcriptie

Aparte vergaderruimtes
Bots

Gevarenzone

Persoonlijk

Meldingen
O L Alle berichten
® [ Alleen @-benocemingen
O R Uit
@D Stuur melding over telefoongesprekken in dit gesprek
(I Belangrijk gesprek
De gebruikersstatus ‘Niet storen’ wordt genegeerd voor belangrijke gesprekken
(I Gevoelig gesprek

Berichtvoorvertoning wordt uitgeschakeld in de gesprekslijst en meldingen

Beheer

(@ Open gesprek voor geregistreerde gebruikers, het zal worden weergegeven in de
zoekresultaten

@D 5ta deelnemers toe @all te vermelden

Gasttoegang

(I Sta gasten toe om te deel nemen aan dit gesprek via een link

[E] Link kopiéren

Vervallen bericht

Chatberichten kunnen na een bepaalde tijd verlopan, Noot: Bestanden die gedeald zijn in
can chat worden niet verwijderd door de aigenaar, maar worden niet langer gedeeld (n

Upozornenia pre jednotlivé konverzacie
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Ak konverzaciu oznacite ako Dolezita konverzacia, dostanete upozornenia aj vtedy, ked
mate nastaveny stav Nerusit. Moznost Citliva konverzacia skryje obsah sprav v zozname
aj v upozorneniach, €o je uzito¢né, ked vam niekto méze pozerat na obrazovku. O
nastaveni vasho stavu si precitajte v Nastavenie stavu: pripojeny, prec alebo nerusit.

Ziadne upozornenia v teleféne?

« Skontrolujte v nastaveniach telefénu, ¢i sU upozornenia pre Nextcloud Talk zapnuté.

« V systéme Android: vypnite pri aplikacii optimalizaciu batérie (batéria nastavena na
Neobmedzene). Inak Android aplikaciu na pozadi zastavi.

« Skontrolujte, ¢i konverzacia nie je nastavena na Vypnut alebo Iba zmienky v tvare
@-meno.

« Ak ni¢ nepomo0ze, odstrante uUcet v aplikacii a pridajte ho znova.
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10.8 Kamera alebo mikroféon nefunguje, pripadne
je tlacidlo na volanie sivé

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vasho WebOké Nextcloud, len ¢o je k
vasmu baliku priradena aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy moZze Talk pouzivat kazdy
vo vasom baliku, aj pouzivatelia bez vlastnej licencie. Ak nemate Office, Talk v ponuke
neuvidite. Pozrite si Ktoré aplikacie su sucastou méjho balika?.

Talk vyuziva kameru a mikrofén prostrednictvom vasho prehliadaca alebo aplikacie. Ak
niec¢o nefunguje, takmer vzdy ide o nastavenie opravneni vo vasom pocitaci alebo
teleféne. Prejdite si tento zoznam zhora nadol.

Kontrolny zoznam
Co vidite

Talk vOobec nevidite v
ponuke

Tlacidlo Zacat hovor je
sivé

Prehliadac sa nepyta na
povolenie, alebo ste
omylom klikli na Blokovat

Ziadny obraz ani zvuk na
Windows

Ziadny obraz ani zvuk na
Mac

Kamera je obsadena
Nespravny mikrofén alebo
slichadla

Ostatni vas nepocuju

Obraz sekundarne zasekava
alebo vypadava

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Co urobite

Talk je stcastou iba balikov s Office. Pozrite si Ktoré aplikacie su
stcastou modjho balika?. Ak Office mate, odhlaste sa a znova
prihlaste.

Moderator obmedzil prdva v rozhovore, alebo je zapnutd Cakaren.
Poziadajte moderatora, aby vdm udelil prava alebo vés vpustil. Ak
to nie je dovod, otvorte rozhovor znova (obnovenie stranky
pomocou F5).

Kliknite na ikonu zdmku alebo ikonu nastaveni vlavo v paneli s
adresou. Nastavte Kamera a Mikrofén na Povolit a obnovte
stranku.

Prejdite na Nastavenia, Ochrana osobnych udajov a
zabezpecenie, Kamera a nasledne Mikrofén. Zapnite pristup
pre aplikdcie a pre vas prehliadac.

Prejdite na Systémové nastavenia, Ochrana osobnych
udajov a zabezpecenie, Kamera a Mikrofén a zapnite vas
prehliadac. Potom prehliadac restartujte.

Zatvorte ostatné programy, ktoré pouzivajua kameru, napriklad
Timy, Zoom alebo druhu kartu s Talk.

Vyberte spravne zariadenie pomocou Skontrolovat zariadenia
na Hlavnej stranke Talk, alebo cez tri bodky pocas hovoru.

Skontrolujte, ¢i nemate vypnuty mikrofén v Talk (preSkrtnuta
ikona mikrofénu). Stlacenim M ho zapnete.

Vypnite kameru alebo zatvorte iné programy, ktoré vyuzivaju
internet. Pokial' mozno, pouzite kébel alebo sedte blizko pri wifi
routeri.
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Hlasenie, ze vas prehliadac Pouzite najnovsiu verziu prehliadac¢a Chrome, Edge, Firefox alebo
nie je plne podporovany Safari.

Na teleféne nie je zvuk ani Udelte aplikdcii Talk pristup ku kamere a mikrofénu v
obraz nastaveniach telefénu (pri danej aplikacii).

Testovanie bez rusenia ostatnych

Na Hlavnej strdnke Talk kliknite na Skontrolovat zariadenia. Ak vidite sami seba a
ukazovatel hlasitosti mikrofénu sa pri re¢i hybe, vSetko funguje. Pomocou Vyskusat si
overite zvuk z reproduktora.

Stdle to nefunguje?

Skuste iny prehliadac alebo svoj telefén s aplikaciou Talk. Ak tam to funguje, problém je v
nastaveniach vasho pocitaca. Ak to nefunguje nikde, obratte sa na WebOké
prostrednictvom tiketu alebo Al asistenta v Mijn WebOké. Uvedte nam adresu vasho
Nextcloud, ndzov rozhovoru, ¢as a aky prehliadac¢ pouzivate. Pozrite si Ako nahlasit
problém spolo¢nosti WebOké.
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Organizacia: Deck,
Poznamky, Formulare,
Collectives, Tabul'ky
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11.1 Deck: nastenky, zoznamy a karty, a spolocné
pouzivanie

Deck je nastenka na ulohy, tiez nazyvana kanban. Vytvorite nastenku pre projekt, so
zoznamami ako Ulohy, Prebieha a Hotovo. Kazda Gloha je karta, ktor( prestvate zo
zoznamu do zoznamu. Tak na prvy pohlad vidite, kto o robi a ¢o este treba urobit. Deck je
sUcastou kazdého balika WebOké.

[ E ¥ | 8 demo.webokecloud. nlfapps/deck/board/3
berichten, en meer
B Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging

@ Alle borden ’
= o Te doen 3 = [ Bezig 2 - OO0 Kiaar (1
| ® Nieuwe website ver... 2

Teksten voor de homepage schrijven o Contactformulier maken Domeinnaam kiezen

@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

@ over 3 dagen = LD ==
& Importeer bord Planning bespreken in Talk

Foto's van het jubileum uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

@ Deck instellingen

Een Deck-bord met drie lijsten en kaarten met labels, vervaldatum en toegewezen personen

Néstenka Deck so zoznamami a kartami

Obrazovka Deck

1. Vlavo su vaSe nastenky. Pomocou Pridat nastenku (1) vytvorite novl nastenku:
zadate jej nazov a farbu.

2. Kazdy stipec je zoznam (2). Cislo za ndzvom udéava pocet kariet.

3. Karta (3) zobrazuje nazov, stitky, termin dokoncenia a kto na nej pracuje. Mald ikona
znamena, ze k nej patri popis, priloha alebo komentar.

4. Pomocou karti¢ky s plusom (4) v hornej Casti zoznamu pridate kartu. NapiSte nazov a
stlaCte Enter.

5. Pomocou Pridat zoznam (5) vytvorite novy stipec.

6. Pomocou Otvorit detaily (6) otvorite bo¢ny panel nastenky, kde ju mézete zdielat a
spravovat Stitky.
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Kartu presuniete tak, ze ju mySou pretiahnete do iného zoznamu alebo na iné miesto. Aj
zoznamy mozete presuUvat, aby ste zmenili ich poradie. Pomocou Search cards vpravo
hore vyhladdvate medzi vSetkymi kartami na ndstenke a pomocou ikony lievika filtrujete
podla stitku, osoby alebo terminu dokoncenia.

Vyplnenie karty

Kliknite na kartu. Karta sa otvori v okne so zalozkami Podrobnosti, Prilohy, Komentare
a Aktivita.

[T X | & demo.webokecloud.nlfapps/deck/board/3/card/11

Kaart details

freksten voor de homepage schrijven

L] B ] ¥

Details Bijlagen Rearties Activiteit

Actie benodigd  x

@ Lisa de Wit X

+ Startdatum toevoegen

27-10-2026, 17:00 B - + Markeer als voltooid

+ Afhankelijke kaart t

Beschrijving

R B IF U T S =10 e @ -

Welkomsttekst, over ons en het activiteitenoverzicht.

Een kaart openen: labels, Idaturn en beschrijving

Karta so vSetkymi podrobnostami

1. Stitky (1): farby na zoskupovanie kariet. Predvolene si k dispozicii $titky Ukon&ené,
Na posudenie, Potrebna akcia a Neskor. Vlastné stitky vytvorite v bo¢nom paneli
nastenky.

2. Priradit (2): vyberte, kto sa Ulohy ujme. Dan& osoba dostane upozornenie.

3. Termin dokoncenia (3): kone¢ny termin. Pomocou Pridat datum zacatia zadate aj
zaciatok. Pomocou Oznacit ako dokoncené kartu odskrtnete.

4.V Casti Komentare (4) sa radite o Ulohe a v Casti Prilohy pridavate subory. Do
velkého pola napisSte popis: mbzete pouzit formatovanie, zoznamy a zaSkrtavacie
policka.
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Zdielanie nastenky s ostatnymi

1. Kliknite vpravo hore na Otvorit detaily. Bocny panel nastenky sa otvori na zalozke

Zdiel'anie.

2. Kliknite na pole pod Select account (1) a napiste meno kolegu, skupiny alebo timu.

Kliknite na meno.

3. Pre kazdu osobu (2) vyberte, ¢o smie robit. S opradvnenim Mo6ze upravovat smie
vytvarat a upravovat karty. Cez tri bodky udelite aj pravo na zdielanie alebo spravu
nastenky (zoznamy a Stitky), pripadne osobu opat odstranite.

ese & demo.webokecloud nljapps/deck/board/3/details

den, berichten, en meer

[ Aanstaande kaarten = @ Nieuwe website vereniging B* Searchcards
& Alle borden

| ® Nieuwe website ver... & -

Teksten voor de homepage Contactformulier maken

schrijven
—— D over 23 = AD e m o]elect account

@ Welkom bij Nextcloud D...
+ Bord toevoegen

& Importesr bord @ over 3 dagen Planning bespreken in Talk

= LD/ o~
Foto's van het jubileum

uitzoeken

Later

@ volgende week

Privacyverklaring nalopen

# Deck instellingen

Zdiel'anie nastenky

Te doen 3 « [} Bezig 2 = [} Klaar 1

Domelnnaam kiezen objecten

- = Nieuwe website vereniging X

o
Verwijderde

<

Delen Labels Activiteit |

:‘ié Anne de Groot Bordeigenaar

o Lré Lisa de Wit Kan bewerken s

Gerelateerde bronnen

e groep mensen
zal hier getoond warden

oDverleg nieuwe website

V tom istom bo&nom paneli spravujete v ¢asti Stitky Stitky nastenky a v ¢asti Zmazané
polozky najdete zmazané zoznamy a karty. Kazdy, s kym nastenku zdielate, ju vidi vo
vlastnom Deck v Casti VSetky nastenky. Zdielanie s l'udmi bez konta nie je v Deck
mozné: na to pouzite zdielany priecinok alebo Talk s hostovskym odkazom.

Menu nastenky

Kliknite vlavo na tri bodky za nastenkou (1). Nastenku mo6zete upravit, duplikovat,
archivovat alebo zmazat. Pomocou Pripomienky terminu dokoncenia (2) vyberiete, ¢i
chcete dostavat upozornenie na karty, ktorym coskoro vyprsi termin. Exportovat
nastenku (3) vytvori subor celej ndstenky, ktory slizi ako zaloha alebo na import do iného

Nextcloud pomocou Importovat nastenku.
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ese 8 demo.webokecloud.nljapps/deck/board/3

(2 Aanstaande kaarten

& Alle borden o

| ® Nieuwe website ver... 2 -

berichten, en meer

= @ Nieuwe website vereniging
Te doen 3 = [} Bezig 2

Jalctan unor de homepage schrijven Contactformulier maken

® Welkom bij IO Bord details

B‘ @ over 23 4 =

+ Bord toevoes » Bord bewerken

| & Importeer b ] Dupliceer bord

B Bord archiveren

agen = LD =
Planning bespreken in Talk

net jubileum uitzoeken

% Exporteer het bord

X Stel in als standaardbord

2 week

[ Herinneringen voor ver...

¥ Bord verwijderen

# Deck Instellingen

daring nalopen

Het menu van een bord: details. bewerken, archivere

Menu néstenky

Vsetky vase terminy na jednom

mieste

ua

B+ | Search cards
Klaar 1

Domeinnaam kiezen

V Casti Nadchadzajuce karty sa nachadzaju karty s terminom dokoncenia zo vsetkych
vasich nastenok, rozdelené do kategorii Platnost skoncila, Dnes, Zajtra, Nasledujlcich 7
dni a Neskér. O tom, ako tieto karty zobrazit vo svojom Kalendari alebo na Infopaneli, si

precitajte v Infopanel a aplikacie spolu v praxi a Nastenka Deck s terminmi vo vaSom

kalendari.

Deck v telefone

Na Android mo6zete pouzit aplikaciu Nextcloud Deck, ktord vytvara komunita. Prihlasujete
sa pomocou adresy svojho Nextcloud, rovnako ako v aplikacii Nextcloud. Na iPhone a iPad
pouzivate Deck v prehliadadi. Pozrite si aj Talk, Poznamky a Nastenka vo vasom teleféne.

Tip: nastenka sa hodi aj doma: ndstenka na nakupy, nastenka na prace pri rekonstrukcii
alebo néastenka s Ulohami pre deti.
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11.2 Vytvaranie poznamok a ich pouzivanie v
teleféne

S aplikdciou Poznadmky si rychlo nieco zapiSete: nakupny zoznam, ndpady, zapisnicu. Vase
poznamky suU ulozené vo vasom vlastnom Nextcloud a na teleféne aj pocitaci su vzdy
rovnaké. Pozndmky su sucastou kazdého balika WebOké.

n, berichten, en meer

1 pe EEIZEING - @ :vvc-umoebo-

Notities zoeker © |deeén nieuwe website

Categorieén
Homepage

Boodsch terd

[0 Niet gecategoriseerd dlh i ettt

. Ideeen nieuwe ... Vereniging
= 2
Vo=t o I « Agenda met de komende activiteiten

Notulen bestuur.. Vereniging = Knop Lid worden

« Grote foto van het jubileum

Later

1. Fotoalbum per seizoen

2. Nieuwsbrief

& Zen mode

& Notities instellingen

De app Notities: links de categerieén, in het midden je notities, rechts de notitie zelf

Aplikacia Poznamky

Vytvorenie poznamky

1. Otvorte Poznamky cez menu aplikacii.

2. Kliknite na Nova poznamka (1).

3. Napiste text (4). Prvy riadok sa stane ndzvom poznamky. Ukladanie prebieha
automaticky.

MoézZete pouzit formdatovanie: tu¢né pismo, nadpisy, zoznamy a zaskrtavacie policka.
NapiSte napriklad - a medzeru pre odrazkovy zoznam, alebo # a medzeru pre nadpis.
Tlacidla hore robia to isté. Ak chcete vidiet, ¢o vSetko je mozné, kliknite na Uvodnej
stranke Pozndmok na Vytvorit vzorovi poznamku s Markdownom.
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Usporiadanie pomocou kategdrii

VIlavo su vase kategérie (2), ako prieCinky. Pomocou ikony priecinka s plusom vedla
Kategdrie vytvorite novu kategdriu. Poznamku zaradite do kategorie cez tri bodky za
pozndmkou v zozname a Zmenit kategodriu. Vsetky notitky zobrazi vSetko;
Nezaradené pozndmky bez kategérie.

Pomocou vyhladavacieho pola Vyhl'adat poznamky (3) rychlo ndjdete pozadovanu
poznadmku. Cez rovnaké tri bodky vyberiete Pridat do obl'ibenych; obllibené sa
zobrazuju hore.

Tip: pomocou Zen mode vliavo dole zmizne véetko okrem vasho textu. Sikovné na
pokojné pisanie.

Kde su ulozené vase poznamky?

Kazdd pozndmka je bezny textovy subor (.md alebo .txt) v prie¢cinku Poznamky v
Suboroch. Kazda kategéria je podpriecinok, napriklad Zjednotenie (1). Poznamky teda
mozete aj zdielat, obnovit zo Zmazanych suborov alebo vratit starsiu verziu, rovnako ako
iné sUbory. Pozrite si Ako obnovit zmazany subor zo Zmazanych siborov a Obnovenie
starSej verzie a pomenovanie verzii.

Zoek hier x| & O [3J Alle bestanden >  Notities w [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam = Gro.. Aange...
& Persoonlijke bestanden ] s Vereniging o <1KB  2uurgeleden [

49 Recent O Boodschappen zaterdag.md Y - <1KB 2 uurgeleden
¥r Favorieten 1 bestand - 1 map <1KB

+& Shares

Teammappen

T Markering

L Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Poznamky ako subory v priec¢inku Pozndmky
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V Casti Nastavenia Poznamok vlavo dole vyberiete, ako sa pozndmky zobrazuju

(Formatovany text, Obycajny text alebo Nahlad), ¢i nové poznamky budd .md alebo

.txt, a v ktorom priecinku sa budud nachadzat (Priecinok s poznamkami).

[ X ] & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsinotes/note/3100

Notities
instellingen

| Algemeen
Mobiele apps

Snelkoppelingen

Nastavenia Poznamok

Poznamky v telefone

Nainstalujte aplikdciu Nextcloud Notes. V Casti Nastavenia Poznamok, Mobilné

Algemeen
Scherm

[ Rich tekst £ Platte tekst

Bestandsextensie
Voor nleuwe notities

Bestanden

Map voor notities
[Notities
[ Show hidden files

Load recently updated note on startup

Mobiele apps
Android

GETITON — CETTTON
» Google Play F-Droid

iPhone en iPad

& App Store

@ Voorbeeld

Aangepast

aplikacie njjdete tlacidla na Google Play a F-Droid (Android) a App Store (iPhone a iPad).

1. Otvorte aplikaciu a zvolte prihlasenie cez vas Nextcloud.
2. Zadajte adresu vasho Nextcloud. V systéme Android mozete tiez vybrat Ucet z

aplikadcie Nextcloud, ak ju uz mate v teleféne nainstalovandu.
3. Prihlaste sa pomocou pouzivatelského mena a hesla a kédu z e-mailu alebo z vasej

aplikdcie na overenie totoznosti. Vytvdranie hesla aplikacie nie je potrebné.

Vase poznamky sa v aplikacii zobrazia okamzite. To, ¢o napiSete v teleféne, sa objavi v
prehliadaci do niekol'kych sekind, a naopak. Pisat mdZete aj bez pripojenia na internet;
aplikdcia sa synchronizuje, hned ako sa pripojenie obnovi. Viac o aplikaciach v teleféne

najdete v Talk, Poznamky a Néstenka vo vasom teleféne.

Upozornenie: neupravujte rovnakd poznamku sic¢asne na dvoch zariadeniach bez

pripojenia na internet. V takom pripade Nextcloud nedokdze urcit, ktord verzia je spravna.
V pripade potreby obnovte starsSiu verziu cez Subory.
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11.3 Formulare a dotazniky: vytvaranie, zdiel'anie
a zobrazenie odpovedi

Dostupné v balikoch s Office. Formulare su sucastou vasho WebOké Nextcloud, len ¢o
je vo vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Vtedy mo6ze Formulare pouzivat kazdy

vo vasom baliku. Pozrite si Ktoré aplikacie su sucastou méjho balika?.

Pomocou Formuldrov vytvorite dotaznik, prihlasovaci formuldr alebo anketu, podobne ako

v Google Forms alebo Microsoft Forms. Odpovede vSak zostdvaju vo vasom vlastnom

Nextcloud. Formular zdielate s ludmi vo vaSom Nextcloud alebo s kymkolvek pomocou

odkazu.

Vytvorenie formulara

1. Otvorte Formulare cez menu aplikacii a kliknite na Novy formular. Formular sa
hned otvori v rezime Upravit (3).

2. Hore napiste nazov (1) a pripadne popis.
3. Kliknite na Pridat otazku a vyberte druh otdzky. NapiSte otazku (2) a pri vyberovych
otazkach aj moznosti odpovedi. Cez menu vpravo od otdzky ju mdzete nastavit ako

povinnu; povinné otazky dostanu hviezdicku.

4. Pomocou Zobrazit uvidite formuldr tak, ako ho uvidi osoba, ktord ho vypina.

Pomocou Zdiel'anie (4) ho rozposlete dalej.

+ Nieuw formulier =

Your forms

i=  Aanmelding jubileumfeest

Uprava formulara

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl
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l
[

0[ Aanmelding jubileumfeest|

Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte

vragen

[ Wat is je naam?

i [ Description (formatting using Markdown s supported)

o Kom je naar het jubileumfeest?

Dascription (formatting using Markdown is supported)

la

—~
L=
]
L

Misschien

+ Add

+ \Voeg een vraag toe

L

@ Bekijken md ih Antwoorden =2 Dalen [
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Ukladanie prebieha automaticky. Otdzku presuniete pomocou Uchytky (bodiek) nalavo od

otazky.

Druhy otazok

eve @ demo.webokecloud nlfindex. phpfappsforms/D7MYRIxgW3EWECRedit

+ Nieuw formulier

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3

Vyber druhu otazky

Druh

Prepinace (radio buttons)
Zaskrtavacie policka
Rozbalovaci zoznam
Kratka odpoved

Dlhy text

Datum, Cas

Linearna skdla

Mriezka

Poradie (ranking)

Subor

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

@ Bekijken

ih Antwoorden = Delen [

Kom je naar het jubileumfeest?

Description (formatting using Markdown is supported)

) Nee

) Misschien

+ Add a new answer option

[
[
i (0
(
[
[

Aanvinkvakjes

(® Radio buttons

() Dropdown

[) Bestand

using Markdown is supported)

| 83 Raster

| = Kort antwoord

= Lange tekst

5 Datum

@ Tijd

=0 Lineaire schaal

€2 Kleur

T, Ranking ngen?

R LN R-CURNEER RGN, Using Markdown is supported)

Pouzitie

Vyber presne jednej odpovede, napriklad Ano, Nie alebo MoZno

Zaskrtnutie viacerych odpovedi

Jedna odpoved z dlhého zoznamu

Meno, telefénne cCislo alebo e-mailovéa adresa

Komentare alebo vysvetlenie

Napriklad ddtum narodenia, preferovany den alebo c¢as

Udelenie ¢isla, napriklad od 1 do 5

Viacero otdzok s rovnakymi odpovedami v tabulke

Zoradenie odpovedi podla poradia

Osoba vypinajuca formuldr posle s

Ubor
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Farba Osoba vypifnajuca formuldr vyberie farbu

Zdiel'anie formulara

Kliknite vpravo hore na Zdiel'anie. Vpravo sa otvori boCny panel s kartami Zdiel'anie a
Nastavenia.

« Do vyhladavacieho pola (1) napiSte meno osoby, skupiny alebo timu z vasho
Nextcloud, s ktorym chcete formular zdielat.

« Kliknite na plus pri polozke Zdiel'at odkaz (2) a vytvorte verejny odkaz. Pomocou
neho formular vyplini ktokol'vek, aj bez konta. Odkaz skopirujte a vliozte do e-mailu,
newslettera alebo na svoju webovu stranku.

 Interny odkaz funguje len pre l'udi, ktori uz maju pristup do vasho Nextcloud.

[ XX @ demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/forms/D7MYR3xgW3EWECR edit

@ Bekijken WEMEUEES il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

o‘-.r-ﬁlr‘\ for user, group or team ..

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken. ] Deel link

= Aanmelding jubileumfeest 3 [Aanmelding Jub"eumfeest ]

Interne link
25 are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte & Only we C

. Permit access to all logged in
=* accounts

Lr‘a Lisa de Wit

[Wat is je naam?

] ( Description (formatting using Markdown is supported)

[ Kom je naar het jubileumfeest?

[_ Description (formatting using Markdown Is supported)

[0

LONee

(O Misschien

[ + Add a new answer optior

+ Voeg een vraag toe
1. of m ¥ bare lin

Zdielanie formulara

Nastavenia formulara
Na karte Nastavenia okrem iného urcite:

« Ci sa odpovede ukladajd anonymne;

« Ci niekto moze formuléar vyplnit viac ako raz (Povolit viac odpovedi na osobu) a
svoju odpoved neskor upravit;

« dokedy je formuldr otvoreny (Nastavit datum expiracie) a kol'ko odpovedi méze
maximalne prist;
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« (i je formular uzavrety alebo archivovany, a aké podakovanie sa zobrazi osobe, ktora
ho vyplnila.

Vacsina tychto nastaveni je zatial v angli¢tine (napriklad Store responses anonymously
a Close form); pochadza to priamo zo samotného Nextcloud.

@ Bekijken WPSELNEIES il Antwoorden  Form settings

Your forms <

Delen Instellingen

=R Aantheling bk nteest {Aanmelding jubileumfeest

CED Store responses anonymously

[ Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken Ol Maurdars reactige’ per pefagon toastant

O Allow editing own responses

Responses are connected to your account. Een sterretje (*) betekent verplichte .
vragen I Stel vervaldatum in
I Limit number of responses

B Close form

Closed forms do not accept new responses.

[Wat is je naam?

# [ Description (formatting using Markdown s supported) QI Lock form permanently

O Archive form
Archived forms do not accept new responses
and cannot be modified.

B Custom submission message

Kom je naar het jubileumfeest? Transfer ownership

Description (formatting using Markdown Is supported)

[
(
i (0
(
[
(

() Nee

(O Misschien

+ Add a new answer option

+ Voeg een vraag toe

De instellingen van een formulier

Nastavenia formulara
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Co vidi osoba vyplhajuca formular

eee @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/forms/D7MYR3xgW3EWECRf/submit
n, berichten, en meer

+ Nieuw formulier

Gederlsl mek o Aanmelding jubileumfeest

l =  Aanmelding jubileumfeest )
Laat ons weten of je komt, dan houden we rekening met eten en drinken.

ur account. Een sterretje (*) betekent verplichte

Wat is je naam? *

| Lisa de Wit

Kom je naar het jubileumfeest? *

OlJa
O Nee
() Misschien

Wat wil je eten?
[ Viees
O Vvis
[ Vegetarisch

Vyplhanie formulara

Osoba vypifajica formular odpovie na otézky a dole klikne na Odoslat. Pomocou Clear
form vsetky polia opat vyprazdni.

Zobrazenie odpovedi

Otvorte formular a hore vyberte Odpovede. V Casti Suhrn (1) uvidite pri kazdej otazke,
kolko l'udi zvolilo ktord moznost, vratane percent. V Casti Odpovede (2) su jednotlivo
uvedené vsetky odoslané odpovede. Pomocou Create spreadsheet (3) ulozite vsetky
odpovede do tabulky vo vasom Nextcloud; za troma bodkami (4) ndjdete dalSie moznosti.
Ako to funguje, sa docitate v Anketa s odpovedami priamo v tabulke.
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L}

@ Bekijken # Bewerk < Delen O

Your forms
Aanmelding jubileumfeest

3 reacties

Antwoorden > Create spreadsheet

| i=  Aanmelding jubileumfeest

Wat is je naam?
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tomn Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Ja

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

De resultaten: een samenvatting per vraag, en alle antwoorden apart

Odpovede formulara

Upozornenie: pytate sa na osobné Udaje, ako sU meno, adresa alebo telefénne cislo?
Pytajte sa len na to, ¢o naozaj potrebujete, uvedte, na Co tieto Udaje pouzijete, a odpovede
odstrante, ked'ich uz nebudete potrebovat.
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11.4 Collectives: spoloc¢na vedomostna baza pre
vas tim alebo zdruzenie

Dostupné v balikoch s Office. Collectives su suc¢astou vasho WebOké Nextcloud, len ¢o
je vo vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Potom méze Collectives pouzivat
kazdy vo vasom baliku. Pozrite si Ktoré aplikacie su sticastou mojho balika?.

Kolektiv je spolo¢na priru¢ka: manudl pre vase zdruzenie, dohody v rdmci timu alebo
rodinna wiki s tipmi na heslad a ndvodom na kotol. Kazdy v kolektive mo6Zze stranky citat a
upravovat. Stranky mo6zu mat podstranky, takze vytvorite prehladnd stromovu Struktdru.

Vytvorenie kolektivu

1. Otvorte Kolektivy cez ponuku aplikacii.
2. Kliknite vlavo hore na Vyberte kolektiv a zvolte Novy kolektiv (1). Ak eSte ziadny
kolektiv nemate, tlacidlo Novy kolektiv sa zobrazi aj v strede obrazovky.

ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/collectives/

- Selecteer een colle... ~

Selecteer een collectief

+ Nieuw collectief o

[@ Verwijderde collectieven

€8 Instellingen Collectieven

Nieuw collectief

Vyber nového kolektivu

3. V okne Novy kolektiv vyberte pomocou ikony smajlika (1) ikonu a do pola Nazov
kolektivu (2) zadajte nazov.
4. Kliknite na Pridat ¢lenov (3).
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/collectives/

Nieuw collectief

Maam van het collectief

o [+] [ Handboek vereniging

Annuleren

Vyber nazvu a ikony

eden toevoegen

5. Do pola Hladajte ucty, skupiny a timy (1) zadajte mena l'udi, skupin alebo timov,
ktori maju byt stcastou kolektivu, a kliknite na ne. Hore vidite, kto uz je zapojeny.
6. Kliknite na Vytvorit (2). Ak zatial' nechcete pridat nikoho, tlacidlo sa vold Vytvorit

bez ¢lenov.
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[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/callectives/

Leden toevoegen aan Handboek vereniging x
olork accounts, groepen, teams
Lisa

A5 Anne de Groot v Lisa de Wit

X

Voeg leden toe

LD Lisa de Wit

Vyber ¢lenov

Ku kazdému kolektivu patri tim s rovnakym nazvom. Koho neskor pridate do tohto timu,
dostane sa aj do kolektivu. Pozrite si Vytvaranie timov a zdielanie priecinka s celym timom
o timoch.
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Pisanie stranok

en, berichten, en meer
© Handboek vere... v

© Handboek vereniging
Zoek pagina's o i 4 o

o Leden -
| # Startpagina

B Sleutelbeheer clubhuis e i,

E Afspraken bestuur

Welkom in het handboek van onze vereniging. Hier staan alle afspraken, contactgegevens en
handige uitleg.

Inhoud

= Afspraken bestuur

= Sleutelbeheer clubhuis

I Verwijderde pagina's

Kolektiv so strankami

« Kazdy kolektiv zacina strdnkou Domov. Kliknite vpravo hore na Upravit (3) a zac¢nite
pisat. VSetko sa automaticky uklada.

« Pomocou plus znamienka na zacliatku zoznamu, Pridat stranku (2), vytvorite novu
stranku. Plus znamienko za strankou vytvori podstranku, takze vznikne stromova
Struktura kapitol.

« Pomocou Hladat stranky (1) najdete stranku alebo slovo vo vsetkych strankach.

« Formatovanie funguje rovnako ako v Poznamkach a v Texte: nadpisy, zoznamy,
tabulky, obrazky a odkazy na iné stranky.

« Ak na stradnke pracuju dvaja ludia sicasne, zmeny toho druhého vidite okamzite.

« Pod polozkou Clenovia vidite, kto je st¢astou kolektivu. Pomocou Sprava ¢lenov
(4) pridavate alebo odoberate ludi.

« Odstrdnenu stranku obnovite v Casti Odstranené stranky vlavo dole. Pomocou
Naposledy zmenil(a) v hornej Casti stranky otvorite histériu verzii.

Kde sa stranky nachadzaju?

Kazda stranka je bezny textovy subor (markdown) vo vasom Nextcloud, v skrytom
prieCinku .Collectives. Nemusite sa on nijako starat: vzdy pracujte v aplikdcii Collectives.
StarSiu verziu stranky obnovite cez Naposledy zmenil(a) v hornej Casti stranky.
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Zdiel'anie s 'udmi mimo vasho Nextcloud

Kolektiv alebo jednotlivl strdnku mo6zete zdielat pomocou verejného odkazu. V
predvolenom nastaveni méze osoba s odkazom iba ¢itat. Takto mézete napriklad zverejnit
stanovy vasho zdruzenia bez samostatnej webovej stranky.

Vymazanie kolektivu

Vlastnik méze kolektiv odstranit pomocou troch bodiek vedla nazvu vlavo hore. Potom sa
nachadza v Casti Odstranené kolektivy v ponuke vlavo hore, kde ho eSte mo6zete
obnovit alebo natrvalo odstranit, pripadne spolu s timom, ktory k nemu patri.
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11.5 Tabulky: zoznamy a malé databazy bez
tabulkového procesora

Dostupné v balikoch s Office. Tabulky mdZete pouzivat, ak mate vlastnui licenciu Office

Suite. Pouzivatelia vo vasom baliku bez licencie tuto aplikaciu nevidia. Spravca vasho

balika prideluje licencie v Mijn WebOké, pozrite si Priradovanie a doobjednavanie licencii

Office.

Pomocou Tabuliek vytvorite prehladné zoznamy s pevnymi stipcami: zoznam ¢&lenov,
inventar, zoznam zakaznikov alebo prehlad Ziadosti o dovolenku. Na rozdiel od
tabulkového procesora ma kazdy stipec pevne dany typ Udajov, napriklad datum,

rozbalovaci zoznam alebo zaSkrtavacie policko. Vdaka tomu zostane zoznam prehladny, aj

ked v hom pracuje viacero l'udi.
[ L J & demo.webokecloud.nlfapps/tables/#table/2

Filter items e LEdenlijSt

Tabellen s

Craser ri] —
I Welcome to WebOké... 7 o o | Zoeker
6

|88 Ledenlijst

Naam
Toepassingen

Anne de Groot
Lisa de Wit
Tom Visser
Sanne Bakker

Ahmed el Amrani

Petra Jansen

Tabulka v aplikacii Tabulky

Vytvorenie tabul'ky

1. Otvorte Tabulky cez menu aplikacii.
2. Kliknite na plusko vedla Tabul'ky (1).

1 mrt. 2019

15 sep. 2021

10 jan. 2023

20 mei 2024

3 feb. 2025

12 jun. 2026

berichten, en meer

Rol

Bestuur

Bestuur

Vrijwilliger

Lid

Lid

Vrijwilliger

-

Contributie betaald

3. Vyberte nazov a Sablénu, alebo zacnite s prdzdnou tabul'kou (Custom table). K
dispozicii su Sablény okrem iného na zoznam uloh, ¢lenov, zdkaznikov a Ziadosti o
dovolenku. Pomocou Import table vytvorite tabul'ku z existujiceho csv alebo Excel

stboru.
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4. Kliknite na Vytvorit tabul'ku.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfapps/tables/# table/2

Aanmaken tabel

Titel

=] [ [Titel van de nieuwe tabel

Beschrijving

S H B EINQee ) @ -

Begin met typen of type 'f' om toe te voegen...

[] Custom table [ Import table

Lege maatwerktabel Impart table from file.

[1 ToDo overzicht [] Leden

Maak een eenvoudige Ledenlijst met enkele
takenlijst. eenvoudige kenmerken,

[ Klanten |

Beheer uw klanten. Vakantieaanvrage

Cakruile dnen fabal am

Nova tabulka so Sablénou

Stipce a riadky

« Stipec pridate cez tri bodky vpravo hore nad tabulkou. Vyberiete typ: text, ¢islo,

dadtum, rozbalovaci zoznam, zaskrtavacie poli¢ko, odkaz alebo hodnotenie

hviezdi¢kami.

« Pomocou Vytvorit riadok (2) pridate novy riadok. Vyplite polia a kliknite na Ulozit.

Pole s hviezdi¢kou je povinné.

« Kliknutim na hlavi¢ku stipca (3) zoznam zoradite alebo filtrujete.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

300/ 449



WebOké

& demo.webokecloud.nl/apps/tables/# /table/2

Creéer rij

[ Joost Willems|

Lid sinds
Kies een datum

dd-mm-yyyy

Lid

Contributie betaald
a»

I Add more Opslaan

Pridanie riadka

Zobrazenia

Zobrazenie je filtrovana alebo zoradena cast vasej tabulky, napriklad len ti ¢lenovia, ktori
eSte nezaplatili. Zobrazenie vytvorite cez tri bodky za tabulkou v zozname vlavo.
Zobrazenie sa potom nachadza pod tabulkou. Zobrazenia je mozné zdiel'at samostatne.

Zdiel'anie

Cez tri bodky za tabulkou ju zdielate s osobami, skupinami alebo timami vo vasom
Nextcloude. Vyberiete, & mdzu len ¢itat, pridavat riadky, alebo aj spravovat stipce. Kto
nema vlastnu licenciu Office, neméze Tabulky otvorit.

Tip: chcete s Cislami pocitat, vytvarat grafy alebo zoznam vytlacit? Exportujte tabulku ako
csv subor a otvorte ho v Euro-Office. Pozrite si prirucku k Euro-Office.
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11.6 Analytics: udaje v grafoch

Dostupné v balikoch s Office. Analytics mbézete pouzivat, ak mate vlastnud licenciu na
Office Suite. Pouzivatelia vo vasom baliku bez licencie aplikaciu nevidia. Spravca vasho
balika prideluje licencie v Mojom WebOké, pozrite si Priradovanie a doobjednavanie licencii
Office.

Pomocou Analytics vytvarate zostavy s grafmi z idajov, ktoré uz mate: subor csv alebo
tabulkovy dokument vo vasom Nextcloud, tabulku z aplikacie Tabulky alebo zdroj na
internete. Hodi sa to napriklad na pocty ¢lenov podla roku, obrat podl'a mesiaca alebo
stavy meracov vo vaSom dome.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfapps/analytics/

berichten, en meer

QOverzicht

o Afarrics

Rapportages

Datasets
Favorieten

Demo: Thresholds Demo: Population ... Demo: Analytics D... Demo: Sales Rank... Demo: Sales raw ...
Threshold Real-time CSV dat.. Real-time downlo... Top 3 sales chann Retail stores

oA by =

0 63.000

Snelstart

I W

Introductie

+ Nieuw

% Instellingen

WebDké Nextcloud

Analytics

Obrazovka

« Prehlad: vase oblUbené zostavy a rychly Start.

« Zostavy: vsetky vaSe zostavy. Kazda zostava zobrazuje graf a prislusnu tabulku.

« Panoramy: viacero zostav spolu na jednej stranke, ako dashboard.

- Datasety: Udaje, ktoré si vediete priamo v Analytics a pouzivate vo viacerych
zostavach.
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Vytvorenie zostavy

1. Kliknite na Novy (vlavo dole alebo pri Rychlom Starte).

2. Vyberte zdroj, napriklad subor csv z vasho Nextcloud, a zostave zadajte nazov.

3. Vyberte typ grafu: stipcovy, ¢iarovy, koldovy alebo len tabul'ku.

[ X X ) & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsfanalytics/in/s

88 Qverzicht

+r Favorieten
O Panoramas
~ Rapportages

B Datasets

+ Nieuw

@ Instellingen

Zostava v Analytics

Demo: Sales Ranking

x

Top 3 sales channels and others, comparing 2025 and 2026. Explore filters, sorting, chart field mapping and styles, and
a pivot table with calculated totals and currency formatting.

80.000
70.000
60.000

T 50.000

2 40.000

Sales channel
Online shop
Retail stores
Channel partners

overige

Total

Channel partners

2026
€ 76.000
€ 63.000
€ 54.000
€ 48.000

€ 241.000

; 30,000
20.000
10,000

1]

overige

2025 ;
£58.000
€51.000
£39.000
€ 36.000

€ 184.000

Sales channe

_— 025 2026

Total r

Online shop

€ 134.000
€ 114.000
€ 93.000
€ 84.000

€ 425.000

increase
€ 18.000
€ 12.000
€ 15.000
€12.000

€57.000

Retail stores

2026 vs. 2025

131,0%
123,5%
138,5%
133,3%

131.0%

Pomocou Uvodu pri Rychlom $tarte ziskate kratku prehliadku. Uk&zkové zostavy
demonstruju moznosti aplikacie.

Tip: pre vacsinu l'udi je graf v tabulkovom dokumente Euro-Office jednoduchsi. Analytics
sa hodi, ak sa vase Udaje neustale menia, napriklad sUbor csv, ktory sa aktualizuje kazdy
mesiac: zostava sa vtedy aktualizuje automaticky.
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11.7 Infopanel a aplikacie spolu v praxi

Aplikacie vo vaSom WebOké Nextcloud navzajom spolupracuju. Karty z Nastenky sa
zobrazuju vo vasom kalendari, tlohy na vasom infopaneli a konverzacia v Talk vo vasSej
agende. Takto nemusite prechadzat vSetky aplikacie, aby ste zistili, ¢o treba dnes urobit.

Karty z Nastenky s terminom

« V Néstenke su pod polozkou Nadchadzajuce karty vSetky karty s terminom
splnenia zo vSetkych vasich tabul.

« Ak v Nastaveniach paluby zapnete moznost Zobrazovat nastenky v kalendari/
ulohach, kazda tabula ziska vlastny kalendar v aplikacii Kalendar a zoznam uloh v
aplikacii Ulohy. Ako to funguje krok za krokom, sa doéitate v Nastenka Deck s
terminmi vo vasom kalendari.

[ L J @ demo.webokecloud.nlfapps/deck/upcoming

berichten, en meer

| 8 Aanstaande kaarten B Aanstaande kaarten +

& Alle borden Vervallen Vandaag Morgen Komende 7 dagen

® Nieuwe website verenig...
Planning bespreken in Talk Contactformulier maken
@ Welkom bij Nextcloud D...

+ Bord toevoegen

L Importeer bord

# Deck Instellingen

Nadchadzajuce karty

Infopanel

Infopanel je vasa domovska stranka. Kliknite dole na Prisposobit, v okne Upravit
miniaplikacie zaskrtnite, ktoré bloky chcete zobrazit. Uzito¢né bloky pre spolupracu:

Blok Co uvidite
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Nadchadzajluce karty, Karty platné Vase karty z Nastenky s terminom splnenia
dodnes, Karty platné do zajtra

Zmienky v Talk Konverzacie, v ktorych ste boli spomenuti alebo
mate neprecitané spravy (len s Office)

Nadchadzajlce udalosti (1) Vase najblizsie stretnutia z Kalenddra

Nadchadzajuce ulohy Ulohy s terminom z aplikacie Ulohy

Obldbené subory Subory, ktoré ste oznacili hviezdickou

Poznamky Vase posledné poznamky

Nedavne stranky Stranky z Kolektivov, na ktorych sa pracovalo (len s
Office)

Doélezita posta a Neprecitana posta Posta z Nextcloud Mail

ene & demo.webokecloud.nlfapps/dashboard;

Widgets bewerken

© ] * |
Status

Q 8 = B - BB 4 0O uW

Talk vermel.. Belangrijke ... Aan’°d... Recente ac... Rapportages

& [] = O O Y B

Recente pa... Aanstaand... aarten die... Kaarten die...

] - 7 I = ) Vs

Favoriete b... Ongelezen ... Notities Op deze dag Aanstaand..

[ O

Recente sta...

Vyber blokov pre Infopanel

Viac o nastaveni Infopanelu sa docitate v Infopanel prispdsobit podla seba.

Dalsie kombinacie

« Kalendar a Talk: viozte odkaz na konverzaciu v Talk do pola s miestom konania
stretnutia. Stretnutie sa potom zobrazi na domovskej stranke Talk. Pozrite si
Videohovory a stretnutia: kamera, mikrofén, pozadie a prihlasenie sa o slovo.
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« Talk a Subory: zdielajte subor v konverzécii a upravujte ho spolo¢ne. Pozrite si
Zdielanie suborov a spolocné prezeranie v konverzacii.

« Formuldre a Euro-Office: nechajte si odpovede z formuldra zapisovat do
tabulkového harku. Pozrite si Anketa s odpovedami priamo v tabulke.

« Vyhladavanie: vyhladavacie pole v hornej Casti Nextcloud vyhladédva naraz v
suboroch, spravach v Talk, kartach z Nastenky, poznamkach, kalendari a kontaktoch.

« Inteligentné odkazy: ak vlozite odkaz na kartu z Nastenky alebo subor do Talk,
Poznamok alebo Textu, Nextcloud zobrazi ndhl'ad s nazvom a stavom.
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Fotky a Pripomienky
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12.1 Fotografie alebo Spomienky: ktoru aplikaciu

na co?

Vo vasom WebOké Nextcloud su dve aplikacie na fotografie a videa: Fotografie a
Spomienky. Zobrazuju tie isté fotografie z vasich Suborov, ale inym sp6sobom. Mo6zete
pouzivat obe, nic¢ sa pritom nezdvoji ani neskopiruje.

Na co sluzi

Ktoré fotografie

Albumy
Mapa
Rozpoznavanie l'udi

Uprava datumu alebo
miesta fotografie

V tento den

Fotografie

Fotografie

Jednoduché prehliadanie,
vytvaranie albumov a zdielanie

Z priecinkov, ktoré vyberiete v
Nastavenia fotiek (predvolene
priecinok Photos)

Ano, aj kolaborativne albumy a
zdielanie cez odkaz

Ano

Ano, v ¢asti Ludia

Nie

Ano, v ¢asti V tento den

Spomienky

Rychle prehliadanie tisicov
fotografii na Casovej osi s rokmi
a mesiacmi

Z priecinka, ktory zvolite pri
prvom spusteni ako zéklad
casovej osi

Ano, rovnaké albumy ako vo
Fotografiach

Ano, s priblizenim aZ na Groven
ulice

Ano, v ¢asti Preskiumat

Ano, pomocou Upravit
metadata

Ano, v hornej ¢asti ¢asovej osi a
v Casti Dnes

Otvorte Fotografie cez menu aplikacii. VIavo su zobrazenia: VSetky média (1), Albumy
(2), Kolaborativne albumy (3), Ludia (4), Priedinky (5) a Mapa (6). Dalej tam najdete
okrem iného Fotografie, Vided, Oblubené, V tento der, Vam spristupnené, Stitky a Miesta.
VIavo hore vyhladavate pomocou Hl'adat podla nazvu suboru a filtrujete pomocou
Vybrat filtre. Pomocou Prehliadka v hornej ¢asti zobrazite fotografie jednu po druhej vo

velkom formate.
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[ B ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photasf

Q, Zoeken op bestandsnaam

[ Selecteer filters w ‘

mei 2026

| M Alle media

Foto's

x Video's

& Albums

22, Gezamenlijke albums

& Mensen

3 Mappen

v Favorieten maart 2026

[} Op deze dag ‘ Ea
@ Herinneringen i
=, Met je gedeeld

o Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

De app Foto's: links de we

Aplikacia Fotografie

Spomienky

Otvorte Spomienky cez menu aplikacii. Pri prvom spusteni sa aplikacia opyta, ktory

O Al je media 88 Density

LURLEL

» Diavoorstelling

Nieuw album aanmaken van filters

priecinok ma byt zakladom vasej ¢asovej osi. Kliknite na Kliknite sem pre spustenie (1)
a vyberte prieCinok, kde mate ulozené fotografie, napriklad priecinok, do ktorého ich vas
telefén automaticky nahrdava. Ak zvolite hlavny priecinok, uvidite vsetky fotografie z celého

vasho Nextcloud. Neskor to mozete zmenit v nastaveniach Spomienok.
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a, Search your photos ...

Memesies

Een betere foto-ervaring wacht op je

Kies de hoofdmap van je tijdlijn om te beginnen

@ Klik hier om te beginnen
J& kunt dit later aftijd nog wijzigen in de ins

Prvé otvorenie Spomienok

Potom uvidite véetky vase fotografie na Casovej osi (1), najnovsie hore, zoskupené podla
dna. Hore sa zobrazuju fotografie, ktoré boli v tento den vyfotené presne pred rokom alebo
davnejsie, ako napriklad nizsie vtacik spred 1 roka. VIavo dalej najdete okrem iného
Priec¢inky (2), Albumy (3), Mapa (4), Preskimat, Oblibené, Archiv a Stitky. Pomocou
vyhladavacieho pola vpravo hore (5) vyhladavate vo svojich fotografiach.
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[ X X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/memories/

@ a Search your photos ...

| 18 Tijdlijin

Q, Verkennen
W Mappen
% Favorieten
A Albums
B8 Archief

(2 vandaag
0 Kaart

¥ Taos

9&::‘5 =

k *&%‘:

24 okt 2025

£ Instellingen

Herinneringen: al je

Spomienky: vSetky vase fotografie na asovej osi

Tip: obe aplikacie triedia podla ddtumu nasnimania, ktory je uloZzeny priamo vo fotografii.
Ak su fotografie zoradené pod nespravnym ddtumom, v Mapa a poloha, Uprava datumu
fotografie si precitajte, ako to vyriesit.

Fotografie z vasho telefonu

Nechajte svoj telefén automaticky nahravat nové fotografie pomocou aplikadcie Nextcloud.
Nasledne sa automaticky zobrazia vo Fotografiach aj Spomienkach. Pozrite si Fotografie z
teleféonu do vasej Nextcloud.
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12.2 Casova os, albumy a priedinky

Vase fotografie su uloZzené ako bezné subory vo vaSom Nextcloud. Aplikacie Fotografie a

Spomienky ich zobrazuju tromi spésobmi: podla datumu (¢asova os), podla albumu a
podla priecinka.

Ktoré priecinky zobrazuje aplikacia Fotografie?

Fotografie zobrazuju fotky z priecinkov, ktoré si sami vyberiete. Kliknite vliavo dole na

Nastavenia fotiek. Pod Adresare médii je Standardne uvedeny iba prieCinok Photos.

Kliknite na Pridat priecinok a vyberte priecinky, v ktorych mate fotky, napriklad

priecinok, do ktorého nahrdva vas telefén. Pri polozke Nahrat priecinok vyberte, kam sa

maju ukladat fotky, ktoré nahrate v aplikdcii Fotografie. Ak v aplikacii Fotografie nic
nevidite, zvy¢ajne este nemate nastaveny spravny priecinok v ¢asti Adresare médii.

[ E X ) & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsiphotosf

Algemeen

Mediamappen
Kies de mappen van waaruit foto's en video's getoond worden

3 Photos
[ Uitjes en vakantie

+ Map toevoegen

Uploadmap
[Photos

Vierkante foto overzicht

Keyboard shortcuts

Diavoorstelling

Vorige foto L o
Velgende foto -
Play or pause the slideshow Space
Close the slideshow Escape

Show or hide photo metadata i

Foto's 8.0.0

Vyberte priecinky s vasimi fotkami

Casova os

Vsetky média v aplikacii Fotografie a Casova os v aplikacii Spomienky zobrazuju vSetky

vase fotky a vided podla ddtumu, najnovsSie navrchu. Pomocou Fotografie a Videa v
aplikacii Fotografie zobrazite iba fotky alebo iba videa. Kliknutim na fotku ju zobrazite
velkom; Sipkami prejdete na dalSiu.
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Albumy

Album je zbierka fotiek z roznych priecinkov. Fotky zostavaju vo svojich povodnych

priec¢inkoch, album na ne iba odkazuje. Ak fotku z albumu odstrénite, zostane nadalej

ulozend vo vasich Suboroch.

[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/albums

@ Alle media O Albums + Nieuw albumo

@ Foto's

x Video's

| ™ Albums

22, Gezamenlijke albums
& Mensen

0 Mappen

+r Favorieten

) Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 []

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Vase albumy

1. V aplikécii Fotografie prejdite na Albumy a kliknite na Novy album (1).

2. Do pola Nazov albumu zadajte nazov a pripadne do pola Umiestnenie albumu
zadajte miesto. Pomocou Pridat spolupracovnikov mo6zete album hned zdielat s

dalsimi osobami.

3. Kliknite na Vytvorit album a vyberte fotky, ktoré don maju patrit.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/photos/falbums

Nieuw album

Naam van het album
(Vakant\e Limburg

@ Locatie van het album

[ Selecteer filters

+&, Bijdragers toevoegen = Album aanmaken

Vytvorenie nového albumu

V otvorenom albume neskér pridate dalSie fotky pomocou Pridat fotky do tohto albumu
(1). Tlacidlom vedla neho (2) album zdielate. Fotky mo6zete vybrat aj na ¢asovej osi a
nasledne ich pridat do albumu. Nad zobrazenim Vsetky média vdm Vytvorit novy album
z filtrov vytvori album zo vSetkych fotiek, ktoré zodpovedaju vasim filtrom, napriklad
miestu alebo obdobiu.
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[ XX ] @ demo.webokecloud.nljindex.phpfapps/photosfalbums/Dagje dierentuin

& Alle media
Foto's
o Video's

| 1® Albums

22, Gezamenlijke albums

1B Mansen Dagje dierentuin

3 foto
£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag
@ Herinneringen
= Met je gedeeld
© Tags

© Locaties

M Kaart

8 Instellingen voor foto's

Een album openen: foto's toevoegen en het album delen

Otvorenie albumu

Priecinky

< Dagje dierentuin

o + Foto's toevoegen aan dit album  «®

V Casti Priecinky vidite svoje fotky podla prieCinkov, presne tak, ako sU usporiadané v
Suboroch, ale zobrazené ako velké nahlady. Je to uzito¢né, ak mate fotky uz prehladne
usporiadané v prieCinkoch podla roka alebo udalosti, ako napriklad nizsSie priecinok Uitjes

en vakantie (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/photos/folders

B Alle media O Mappen + Nieuw

Foto's

ol Add your

Albums -

=2, Gezamenlijke albums ]mage thE!

& Mensen
l- S onmes en vakantie
+r Favorieten

[} Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags

© Locaties

M Kaart

£ Instellingen voor foto's

Onder Mappen zie j@ j& foto's per map. zoals ze in Bestanden staan

Vase fotky podla priecinkov

Obl'ubené a sStitky

« Kliknutim na hviezdicku pri fotke ju oznacite ako obl'Gbenu. Vase oblUbené fotky
najdete v Casti Obl'ibené.

« Stitky, ktoré fotke priradite v Stboroch, najdete v asti Stitky. Pozrite si Hladanie,
oblUbené, nedavne a stitky.

Mazanie fotiek

Ked fotku vymazete v aplikacii Fotografie alebo Spomienky, odstranite tym sidbor z vasho
Nextcloud. ESte nejaky ¢as zostane v prieCinku Zmazané subory a da sa obnovit. Pozrite
si Ako obnovit zmazany sibor zo Zmazanych stborov. Ak chcete fotku odstranit iba z
albumu, vyberte ju v albume a zvolte Odstranit vybrané z albumu.
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12.3 Zdielanie albumu s rodinou alebo priatel'mi

Album moézete zdielat s l'udmi vo vasom Nextcloud, aby ho videli vo svojej vlastnej
aplikacii Fotografie, alebo s kymkolvek pomocou odkazu. Takto ukdzete dovolenkové
fotografie rodine bez toho, aby ste ich posielali e-mailom alebo zverejiovali na socidlnych
sietach.

Zdiel'anie s niekym vo vasom Nextcloud

1. Otvorte v aplikacii Fotografie album a kliknite vpravo hore na tlacidlo na zdielanie
(Spravovat spolupracovnikov pre tento album), vedla tlacidla Pridat fotky do
tohto albumu.

2. Otvori sa okno Pridat spolupracovnikov. Do pola Vyhladat uzivatelov alebo
skupiny napiSte meno a kliknite na danu osobu alebo skupinu.

3. Kliknite na Ulozit (2).

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

Lisa

L 'y Lisa de Wit

@ Delen via openbare link

wensen met wie je het album deslt

Vyhladévanie spolupracovnikov
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demo.webokecloud. nl/index. php/apps/photos/albums/Dag|e dierentuln

Beheer bijdragers

Bijdragers toevoegen

Mensen of groepen toevoegen die jouw album kunnen bewerken

| Ug Lisadewit X

o @De\en via openbare link

Lisa staat bij de bijdragers: met Delen via openbare fink deel je met mensen zonder account webOké Nextcloud

Lisa bola pridand ako spolupracovnicka

Druha osoba vidi album v aplikacii Fotografie pod polozkou Kolaborativne albumy, spolu
s informaciou, kto ho zdielal. Spolupracovnici mézu album nielen prezerat, ale aj
upravovat: moézu don sami pridavat fotografie. Hodi sa to napriklad po rodinnej oslave, kde
si kazdy prida svoje vlastné fotografie.
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eee & demo.webokecloud.nlfindex php/apps/photos/sharedalbums

& Alle media O Gezamenlijke albums

Foto's

Cx Video's

& Abums

| s Gezamenlijke albums
@ Mensen

£ Mappen

Yr Favorieten

] Op deze dag

@ Herinneringen

= Met je gedeeld

© Tags
@ Locaties Dagje dierentuin

oktober 2026 [] 3 foto's en video's

Kaart =
L Gedeeld door ~ Anne de Groot

£ Instellingen voor foto's

Lisa ziet het album onder Gezamenlijike albums

Takto vidi Lisa zdielany album

Zdielanie pomocou odkazu

Kliknite v tom istom okne na Zdiel'at ako verejny odkaz (1). Kazdy, kto ma tento odkaz,
moze fotografie prezerat a stahovat, a to aj bez Gctu. Skopirujte odkaz a poslite ho, komu
chcete. Ak uz nechcete zdielat, odstrante odkaz v tom istom okne.

Upozornenie: kazdy, kto md tento odkaz, méze fotografie vidiet a posielat dalej. Odkaz s
fotografiami deti alebo inymi suikromnymi fotografiami zdiel'ajte iba s l'udmi, ktorym
doverujete.

Radsej chcete zdiel'at priecinok?

PrieCinok s fotografiami mo6zete zdielat aj z aplikacie Subory. To sa hodi, ak dori maju
pridavat fotografie aj dalsi ludia, napriklad po rodinnej oslave: zdielajte prie¢inok s
pravami na Upravu, alebo vytvorte ziadost o subory. Pozrite si Zdielanie s pouzivatelom z
vlastného Nextcloud, Vytvorenie verejného odkazu: Citanie, Upravy, heslo, datum expiracie
a limit stahovania a Nechat si posielat sibory: bestandsdrop a Ziadost o sUbor. Zdielany
prieCinok s fotografiami sa pocita do Uloziska vlastnika, pozrite si Kto pouziva zdielané
subory, pouziva vase Ulozisko.

Tip: nedari sa niekomu prehrat video v zdielanom albume? Zdielajte prie¢inok s videom
cez aplikdciu Subory, alebo nechajte doty¢ného video stiahnut.
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12.4 Rozpoznavanie a vyhladavanie osoéb a
predmetov

Vas WebOké Nextcloud dokaze rozpoznat tvare, zvieratd, predmety a krajinu na vasich
fotografidch. Deje sa to na nasom vlastnom serveri v EU, va$e fotografie neputujd ku
Google, Apple ani ziadnej ingj sluzbe.

Ako to funguje

« Po nahrani Nextcloud prezrie vaSe fotografie na pozadi. Pri va¢som pocte fotografii to
moze trvat hodiny az dni. Nové fotografie sa pridavaju automaticky.

« Tvdre tej istej osoby sa zoskupia. Najdete ich vo Fotografie pod polozkou Ludia.

« Rozpoznané predmety, ako suU zvierata, rastliny, budovy alebo plaz, sa stanu
Stitkami. Tie najdete pod polozkou Stitky.

Nevidite pod polozkou Ludia zatial ni¢? Potom rozpoznavanie eSte prebieha, alebo je zatial
malo fotografii tej istej osoby. Tvar sa stane osobou az vtedy, ked sa objavi na viacerych
fotografiach.

Priradovanie mien

1. Prejdite na Ludia a kliknite na skupinu tvari.
2. Priradte osobe meno.
3. Ak sa v skupine nachadza fotografia niekoho iného, odstrante ju zo skupiny.

Mena a skupiny su viditel'né iba pre vas. Ak zdielate album, druha strana mena nevidi.

Vyhladavanie

« V Spomienkach vyhladavate pomocou vyhladavacieho pola vpravo hore podla
osoby, Stitku alebo miesta.
« Vyhladavacie pole v hornej ¢asti Nextcloud vyhladava podla nazvu suboru a stitkov.

Nechcete rozpoznavanie?

Rozpoznavanie je zapnuté pre cely vas Nextcloud. Ak ho chcete vypnut, obratte sa na
WebOké prostrednictvom tiketu alebo Al asistenta v Mojom WebOké.
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12.5 Mapa a poloha, uprava datumu fotografie

Fotografia z telefénu zvycajne obsahuje ddtum a Cas, kedy bola vytvorend, a ¢asto aj
miesto. Tieto Udaje sa nazyvaju metadata (alebo EXIF). Fotografie a Spomienky ich
vyuzivaju pre ¢asovU 0s a mapu.

Vase fotografie na mape

Otvorte Mapa vo Fotografie alebo v Spomienkach. Na svetovej mape uvidite, kde boli vase
fotografie vytvorené. Priblizte a kliknite na skupinku, aby ste zobrazili fotografie z daného
miesta.

[ E ¥ | & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsimemories/map?b=51.982501,52.027307,5.871592,5.93244652=14

- &4 Schoorsbergen
® Tiidliin ml = \ b i

Q, Verkennen

B Mappen \
J-'SDG.f-l(-r!
+ Favorieten \

A Albums A
B8 Archief i
Ledchoorshergen AL
(2 vandaag ;. Zuid {
|0 Kaart

$ Tags

.-w“"w’r 'R

Burgemeesterswifk/

=
"m,,%

© Instellingen

Vase fotografie na mape

Nenachadza sa fotografia na mape? Potom v nej nie je ulozena Ziadna poloha. To sa stane,
ked' bola sluzba urcovania polohy vo fotoaparate vypnuta, alebo ked bola fotografia
zdielana cez WhatsApp, Signal alebo inu aplikdciu, ktora polohu ¢asto odstrani. Preto
radSej nahravajte origindl, napriklad pomocou automatického nahravania (pozrite
Automatické nahravanie fotografii).

Preco je fotografia na nespravnom datume?

Fotografie a Spomienky zoraduju podla datumu, ktory je uloZzeny v samotnej fotografii. Ak
v nej datum nie je, pouzije sa ddtum suboru, zvycajne den nahratia. To sa Casto stava pri:
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» fotografidch z exportu zo sluzby Google Fotky (Google ulozi ddtum do samostatného
sUboru), pozrite Presun fotiek z Google Fotiek so spravnymi datumami a albumami;

« naskenovanych fotografiach;

« fotografidch preposlanych cez aplikaciu na odosielanie sprav.

Uprava datumu alebo miesta v Spomienkach

1. Otvorte Spomienky a kliknite na fotografiu. Otvori sa vo velkom zobrazeni. VIavo
dole uvidite datum a cas, ktoré su vo fotografii aktualne ulozené.

2. Kliknite vpravo hore na tri bodky a vyberte Upravit metadata.

.V Casti Date / Time upravte polia Rok, Mesiac, Den, Hodina a Minuta.

4.V Casti EXIF Fields mé6zete pripadne vyplnit Nazov alebo Popis. V Casti
Geolocation vyhladajte miesto, alebo nespravnu polohu odstrante krizikom.

5. Kliknite dole na Ulozit. Spomienky zapiSu nové (daje priamo do fotografie, takze
budu spravne aj po neskorSom stiahnuti fotografie.

w

& demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/memories/#v/20590/3109

# Download
[7 Bekijken in map

B Diavoorstelling

B Bewerk metadata

) Draai/ Spiegel

Toevoegen aan album

Ponuka otvorenej fotografie
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@®® & demo.webokecloud.nl/index.phpfappsimemories/#v/20590/2109&m

Bewerk metadata

Date / Time
17 mei 2026, 12:15

Jaar. Maznd a
2026 l 5 17

Collaborative Tags

EXIF Fields
Titel

Unchanged

Omschrijving

Label

Cameramerk

Fairphone

Cameramode!
Fairphone 5
Lensmodel
changed
Auteursrecht

Geolocation
52.004900, 5.902000

Metadata bewerken: datum en tijd, titel, b g en locatie

Upravit metadata: datum, nazov, popis a poloha

Tip: v tej istej ponuke najdete Otocit / prevratit na narovnanie Sikmej fotografie a
Pridat do albumu.
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12.6 Fotografie z telefonu do vasej Nextcloud

Najjednoduchsi sposob, ako dostat svoje fotografie do Nextcloud, je automatické
nahravanie pomocou aplikacie Nextcloud vo vasom teleféne. Kazda nova fotografia sa
potom automaticky nahrd do vasej Nextcloud a objavi sa vo Fotografie a Spomienky.

Ako to zapnut

Ako zapnut automatické nahrdvanie na vasom iPhone alebo Android zariadeni, si mozete
precitat krok za krokom v Automatické nahravanie fotografii. Prestalo vam to fungovat po
aktualizacii aplikdcie na Android zariadeni? Pozrite sa do Obnovenie nahravania fotografif
na Android po aktualizacii aplikacie. Ak sa nahrdvanie zastavi, pombze vdm Nahravanie
fotografii z telefénu sa zastavuje.

Zaistite, aby aplikacie fotografie nasli

» Pozrite sa, do akého priecinka aplikacia vase fotografie uklada (napriklad priecinok
Camera alebo InstantUpload).

 Pridajte tento priecinok v ¢asti Nastavenia fotiek v aplikacii Fotografie, pozrite
Casové os, albumy a prie¢inky.

« V aplikacii Spomienky vyberte priecinok ¢asovej osi, pod ktory tento priecinok patri,
pozrite Fotografie alebo Spomienky: ktoru aplikaciu na ¢o?.

Fotografie z vasho pocitaca

Presunte priecinok s fotografiami do Subory vo vasom prehliadaci, alebo ich umiestnite do
vasho prieCinka Nextcloud na pocitaci pomocou desktopovej aplikacie. Pozrite Nahravanie
a stahovanie, aj velkych suborov, celych prieCinkov a zip a InStalacia Nextcloud Files na
Windows.

Fotografie z Google Fotky

Ak prechadzate z Google Fotky, pouzite WebOké Import Tool: ten prenesie datum, miesto a
zariadenie vasSich fotografii. Pozrite Prenos Google Drive, Fotografii, Kalendara a Kontaktov
pomocou nastroja WebOké Import Tool a Presun fotiek z Google Fotiek so spravnymi
ddtumami a albumami.

Upozornenie: fotografie a videa zaberaju vela miesta. Z ¢asu na cas skontrolujte, kol'ko
Ulozného priestoru vam esSte zostava, pozrite Zobrazenie Uloziska: o sa pocita a o nie.
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Prechod na vas WebOkeé
Nextcloud
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13.1 Priprava: co si vziat so sebou a v akom

poradi

Prechadzate na svoj WebOké Nextcloud. Vyborne! S trochou pripravy prebehne prechod
hladko a o ni¢ nepridete. V tomto ¢lanku si precitate, ¢o si vezmete so sebou, s akym
nastrojom a v akom poradi.

Aky nastroj pouzit?

Prichadzate z

Google (Drive,
Fotografie,

Kalendar, Kontakty)

Dropbox

OneDrive alebo
Microsoft 365

iCloud, Outlook

alebo iny kalendar

Nextcloud Free

alebo iny Nextcloud

u WebOké

Nextcloud u iného

poskytovatela

Nastroj

WebOké Import
Tool v Nextcloud

Migrécia dat v
Nextcloud
Migracia dat v
Nextcloud

Export a import

Nextcloud Export
v Mijn WebOké

Desktopové
aplikacia, alebo
export a import

Co sa prenesie

PrieCinky z Drive,
fotografie,
kalendare a
kontakty

VSetky vase
subory

Subory, kontakty
a kalendare

Kalendare (ics) a
kontakty (vCard)

Kontakty,
kalendare a
subory

Subory,
kalendare a
kontakty

Kontrolny zoznam pred zacatim

Krok

Preco

Preditajte si

Prenos Google Drive, Fotografii,
Kalendara a Kontaktov pomocou
nastroja WebOké Import Tool

Prestahovanie Dropboxu
pomocou Migracie Udajov

Prestahovanie OneDrive
pomocou Migréacie data Z
Microsoft 365 na WebOké:
subory, dokumenty, posta a
kalendar

Presun kalendéara a kontaktov zo
sluzby Google, iCloud alebo
Outlook (ics a vCard)

Z Nextcloud Free na plateny
balik, alebo od iného
poskytovatela Nextcloud

Z Nextcloud Free na plateny
balik, alebo od iného
poskytovatela Nextcloud

Zmesti sa to do vasho balika? Pri Free mate 5 GB, pri Personal 250
alebo 500 GB. Viac Ulozného priestoru si zariadite v Mijn WebOké
(Viac ulozného priestoru alebo pouzivatelov, zmena balika alebo
zrusenie).

1. Zistite, kolko miesta
vyuzivate u povodnej
sluzby.

Importovacie nastroje prenesu Uplne véetko. Co si nechcete
ponechat, je lepsie vymazat eSte pred prenosom.

2. Upracte si u pévodnej
sluzby.
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3. Najprv vytvorte svojich
pouzivatelov (Family a
Max).

4. Prihlaste sa a
zabezpecte svoj Ucet.

5. Najprv prenesite svoje
subory.

6. Potom prenesite
kalendare a kontakty.

7. Desktopovu aplikaciu a
aplikaciu v teleféne
nainstalujte az potom.

8. Skontrolujte, Ci je vSetko
prenesené.

9. P6vodnu sluzbu zruste
az potom.

Kazdy si prenesie svoje vlastné Udaje do svojho vlastného uctu.
Pozrite Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a mazanie pouzivatelov.

Nastavte si napriklad autentifikacnu aplikaciu. Pozrite Prvé
prihldsenie a Nastavenie aplikacie autentifikdtora a ulozenie
zaloznych kédov.

Toto trva najdlhsSie. Import prebieha na pozadi, okno mé6zete
pokojne zatvorit.

Urobte to raz a do prazdneho kalenddra alebo zoznamu kontaktov,
aby nevznikli duplicity.

Vdaka tomu sa vSetko zosynchronizuje naraz, namiesto
synchronizacie v polovici importu. Pozrite InStalacia Nextcloud
Files na Windows a Ktoré aplikdcie potrebujete na teleféne a
tablete?.

Porovnajte niekol'ko priecinkov a spocditajte svoje kontakty a
schodzky.

Povodnu sluzbu si eSte chvilu ponechajte, kym si nie ste isti, ze sa
vSetko spravne prenieslo.

Tip: pocas prechodu vypnite na svojom pocitaci synchronizacnu aplikdciu pévodnej sluzby,
napriklad Google Drive pre pocitac, Dropbox alebo OneDrive. Vdaka tomu nebudud dva
programy sucasne pracovat s rovnakymi sibormi.

Upozornenie: nové subory, ktoré pocas prechodu este ulozite u povodnej sluzby, sa
automaticky neprenesu. Preto pracujte od zaciatku prechodu ¢o najviac vo svojom WebOké
Nextcloud.
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13.2 Prenos Google Drive, Fotografii, Kalendara a
Kontaktov pomocou nastroja WebOké Import Tool

Pomocou nastroja WebOké Import Tool prenesiete svoje Udaje z Google do vasho WebOké
Nextcloud: prieCinky z Google Drive, fotografie z Google Fotiek, kalendare aj kontakty. Robi

sa to priamo v Nextcloud. Prenos prebieha na pozadi, takze medzitym mébzete bezne
pracovat dalej.

Otvorenie nastroja Import Tool

1. Prihlaste sa do svojho WebOké Nextcloud.
2. Kliknite vpravo hore na svoju profilovu fotografiu a vyberte Nastavenia.
3. Kliknite vlavo na WebOke Import Tool (1).

[ L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settingsfuserjweboke_google_import

Personal

& Profile & contact

@ Language & locale

@& Beveiliging b‘" -
WEeR:.4:K€.n

0 Meldingen

+ Weergave en toegankelijkheid

WebOke Google Import

Imperteer eenvoudig je data van Google naar Nextcloud

& Delen

@ Beschikbaarheid

| = WebOke import Tool o
B WebOke Taken Manager

Aanmelden bij Google
o Flow

& Gegevensmigratie E

™ Photo import{zip) Google Drive Google Agenda Google Contacten
o Intros

Administration
Stap 1: Gebruik Google Takeout om je foto's te exporteren
T Uiterlijk

Gebruik Google Takeout om al je foto's en video's in ZIP b naar je

verplaatsen.

1. Ga naar takeout.google.com
2. Klik op "Deselecteer alles™ bovenaan
3. Scroll naar beneden en vink alleen "Google Foto's" aan

4. Klik onderaan op "Volgende stap”

Nastroj WebOke Import Tool (1) a ¢ast Photo import(zip) (2)

Zobrazi sa tlacidlo Prihlasit sa cez Google a casti Photo import(zip) (2), Google
Drive, Google Kalendar a Google Kontakty.

Krok 1: Zziadost o pristup

Nastroj Import Tool je vlastna aplikacia WebOké registrovana u Google. Google umoznuje
jej fungovanie iba pre UcCty Google, ktoré sme vopred nahlasili. Ak kliknete na Google
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Drive, Google Kalendar alebo Google Kontakty bez toho, aby ste mali pristup, zobrazi sa
okno Vyzaduje sa pristup k uctu Google.

eee @ demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsfuser/weboke_google_import

Toegang tot Google Account vereist

WebOke heeft een eigen Google App ontwikkeld waarmee we de
verhuizing zo eenvoudig mogelijk voor je kunnen maken. Om gebruik
te maken van deze app moeten we je Google account hier toegang tot

geven,

Via onderstaande knop kan je een support ticket bij ons aanmaken, Als
je aangeeft dat je gebruik wilt maken van de migratie tool en daarbij
het emailadres van je Google account aan ons doorgeeft, dan zorgen
wij dat je zo snel mogelijk toegang tot de app krijgt.

& Verbinden met Google Account

& Ticket indienen

san met Ticket indienen

ESte nemate pristup? Poziadajte on cez Odoslat poziadavku (1)

1. Kliknite na Odoslat poziadavku (1).

2.V poziadavke uvedte, Ze chcete pouzit migracny nastroj, a napiste e-mailovi adresu
vasho uctu Google.

3. Vas ucet nahlasime u Google a dame vam vediet, ked budete moct pokracovat. Toto

s s v

urobte pre kazdy Ucet Google, ktory chcete preniest.

Krok 2: prihlasenie cez Google

1. Kliknite na Prihlasit sa cez Google alebo v okne na Pripojit ucet Google.
2. Prihlaste sa svojim u¢tom Google a udelte povolenie pre ¢asti, ktoré chcete preniest.

3. Vratite sa spat do Nextcloud. Teraz mézete tieto ¢asti pouzivat.

Priecinky z Google Drive

V Casti Google Drive vyberte priecinok, ktory chcete preniest, a spustite prenos. V ramci
jednej tlohy sa prenesie jeden priecinok. Ak mate viac priecinkov, spustite viacero uloh, tie

mozu bezat sticasne.
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Kalendare a kontakty

« V Casti Google Kalendar vyberte jeden alebo viac kalendarov. Tento proces je
spravidla hotovy do niekolkych minut.

« V Casti Google Kontakty vyberte, ktoré skupiny kontaktov chcete preniest a do
ktorého adresdra v Nextcloud sa maju ulozit.

Fotografie z Google Fotiek

Prenos fotografii prebieha v troch krokoch, pretoze Google ich poskytuje iba vo forme zip
sUborov. Tieto kroky najdete aj v nastroji Import Tool v ¢asti Photo import(zip).

1. Export z Google. Prejdite na takeout.google.com, kliknite na Odznacit vsetko,
zaskrtnite iba Google Fotky a kliknite na Dalsi krok. Pri type prenosu zvolte Pridat do
Disku Google, jednorazovy export, typ siboru ZIP a velkost siboru 10 GB. Kliknite na
Vytvorit export. Google vam posle e-mail, ked budu zip subory pripravené v priecinku
Takeout vo vasom Google Drive.

2. Presun zip suborov do Nextcloud. V Casti Photo import(zip) kliknite na Takeout
bestanden migreren van Google Drive. PocCkajte, kym sa Uloha dokonci.

3. Rozbalenie fotografii. Vyberte prieCinok Google Takeout Import so zip sibormi a
cielovy priecCinok pre fotografie, a kliknite na Start Google Photos Import. Aloumy
zostanu zachované.

[ X X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/settingsiuser/weboke_google_import

patsunad ecteer hieronder de map "Google Takeout Import” waar de ZIP bestanden naartoe zijn gekopieerd, en

doelmap voor je foto's. De tool verwerkt automatisch alle ZIP-bestanden en behoudt de
& Profile & contact
albumstructuur
@& Language & locale
& Beveiliging
0 Meldingen Map met Google Takeout ZIP-bestanden:
+ Weergave en toegankelijkheid /Google Takeout Import Bladeren Scan ZIP-bestanden

& Delen

Doel voor geil teerde foto's:
@ Beschikbaarheid
Selecteer een doelmap... Bladeren

| = WebOke Import Tool

of voer
B WebOke Taken Manager e
Dijv. fMijn Fotos/ 00

o Flow

& Gegevensmigratie Import opties:

o Intros Tags aanmaken voor albums

Maakt een Nextcloud tag aan voor elk Google Photos album en wijst deze toe aan de fot
Administration
(| HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG (iPhone formaat)
T Uiterlijk

Converteert iPhone HEIC/HEIF bestanden naar standaard JPG formaat voor betere con
('] Foto's comprimeren om ruimte te besparen

Datum filter (optioneel):
van datum: Tot datum:

dd-mm-yyyy 0 dd-mm-yyyy O
Importeert alleen foto's gemaakt tussen deze datums (op basis
Stop na X ZIP-bestanden (0 = alle verwerken):

Photo importizip): de opties voor het imperteren van e Google-foto's WebOké Nextcloud

Photo import(zip): priecinok so zip sibormi, cielovy priecinok a moZnosti importu
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V poslednom kroku vyberiete aj niekol’ko moznosti:

- Tags aanmaken voor albums: kazda fotografia dostane stitok s ndzvom svojho
albumu.

« HEIC/HEIF foto's converteren naar JPG: praktické, ak fotografie pochadzaju z
iPhone a chcete ich vediet otvorit vSade.

« Foto's comprimeren om ruimte te besparen: fotografie sa zmensia, ale budu o
nie¢o menej ostré. Ak chcete zachovat origindly, tito moznost nezapinajte.

« Datum filter a Stop na X ZIP-bestanden: praktické, ak chcete najskor vyskuidsat
iba s niekolkymi fotografiami.

Datum vytvorenia, poloha aj Udaje o zariadeni zostanU zachované. Viac o fotografiach a
ddtumoch si precitate v Fotografie z Google Takeout so spravnym datumom.
Sledovanie priebehu

Kazdy prenos je Uloha, ktora bezi na pozadi. Okno mébzete pokojne zavriet. Priebeh si
pozriete v Casti WebOke Taken Manager v nastaveniach a po dokonceni dostanete e-
mail. Prenos trva od niekolkych minut az po niekolko hodin, v zavislosti od rozsahu
prendsanych udajov.

Tip: prenos fotografii vykonajte skor, nez nechate aplikdciu Nextcloud v teleféne nahravat
fotografie. Inak sa vdm fotografie z telefénu nahrajd duplicitne.

Tento navod ndjdete aj v nasom ¢lanku v databaze znalosti Migracia z Google Drive do
WebOké Nextcloud.
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13.3 Prestahovanie Dropboxu pomocou Migracie
udajov

Pomocou Migracie udajov prenesiete vSetky svoje subory a fotografie z Dropboxu do
WebOké Nextcloud. Prepojite svoj Dropbox pomocou pristupového kdédu, vyberiete
priec¢inok a server urobi zvySok.

Upozornenie: nemozete si vybrat, ktoré sibory sa prenesu. Migracia Udajov prenesie
vSetko, ¢o sa nachadza vo vasom Dropboxe. Ak nieCo prenasat nechcete, odstrante to
najprv v Dropboxe, alebo to neskér upracte v Nextcloud.

Ako preniest Dropbox

1. Prihlaste sa na dropbox.com, aby ste uz boli prihldseni, ked budete neskor prepajat
svoj Dropbox.

2. Prihlaste sa do svojho WebOké Nextcloud, vpravo hore kliknite na svoju profilovu
fotografiu a vyberte Nastavenia.

. Vlavo kliknite na Migracia udajov.

. Pri polozke Dropbox data migration kliknite na Connect to Dropbox to get an
access code (1).

. Dropbox sa otvori v novom okne. Kliknite na Povolit.

. Dropbox zobrazi pristupovy kéd. Skopirujte tento kéd.

. Vratte sa do Nextcloud a vlozte kéd do pola Dropbox access code (2).

. Vyberte Importdirectory: priecinok v Nextcloud, do ktorého sa ulozia vase subory z
Dropboxu. Kliknutim na ikonu ceruzky vyberiete iny alebo novy priecinok.

9. Spustite import tlacidlom na import suborov z Dropboxu.

A W

0 N O U
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

33 Dropbox data migration

& Profile & contact

@ Language & locale o] Connect to Dropbox to get an access code

& Bevelliging

o Meldingen

F Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration
@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

@ WebOke Taken Manager 5] Connect to OneDrive
o» Flow
| & Gegevensmigratie

o Intros

Administration

T Uiterlijk

Instellingen, G migratie: Dropbox koppelen met een toegangscode

Migracia Udajov: prepojenie Dropboxu (1) a vlozenie pristupového kédu (2)

Ako dlho to trva?

Od péar minut az po par hodin, v zavislosti od toho, kolko Udajov mate v Dropboxe. Okno
mozete zatvorit: server pracuje na pozadi dalej. Ked sa neskoér vratite na stranku Migracia
Udajov, uvidite tam, Ci import eSte prebieha.

Tip: pouzivate aplikaciu Dropbox v pocitaci? Vypnite ju hned, ako bude import dokonceny
a skontrolujete, ze je vSetko na mieste. Nasledne nainstalujte desktopovu aplikaciu
Nextcloud (InStaldcia Nextcloud Files na Windows).

Tento ndvod najdete aj v nasom c¢lanku databdzy znalosti Migracia z Dropboxu do WebOké
Nextcloud.
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13.4 Prestahovanie OneDrive pomocou Migracie
dat

Prichddzate z Microsoft OneDrive? Pomocou Migracie dat presuniete svoje stibory do
vasej WebOké Nextcloud, a tiez kontakty a kalendare z vdsho konta Microsoft.

Ako presunut OneDrive

1. Prihlaste sa do vasej WebOké Nextcloud, kliknite vpravo hore na profilovl fotografiu
a vyberte Nastavenia.

2. Kliknite vlavo na Migracia dat.

. Pri polozke Microsoft OneDrive integration kliknite na Connect to OneDrive (1).

4. Otvori sa okno od Microsoftu. Ak ste uz prihlaseni v Microsofte, prepojenie sa vytvori
priamo. V opacnom pripade sa v tomto okne prihlaste a udelte suhlas.

5. Po navrate do Nextcloud uvidite pri OneDrive, s ktorym kontom ste prepojeni a ¢o
mozete importovat: svoje sUbory, kontakty a kalendare.

6. Pri polozke Importdirectory vyberte prie¢inok, do ktorého sa maju ulozit vase
sUbory z OneDrive. Pomocou ceruzky mézete vybrat iny alebo novy priecinok.

7. Spustite import suborov. Ak chcete presunut aj kontakty a kalendare, spustite aj
tento import; pri kalendaroch sa tlacidlo vola Import kalendara.

w

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/migration

Personal o

2 Profile & contact 33 Dropbox data migration

@ Language & locale [} Connect to Dropbox to get an access code

& Bevelliging

@z Dropbox access code
0 Meldingen
¥ Weergave en toegankelijkheid

2 Delen Microsoft OneDrive integration

@ Beschikbaarheid Inschakelen navigatielink

o WebOke Import Tool

@ WebOke Taken Manager o] Connect to OneDrive

o Flow
| & Gegevensmigratie
0 Intros

| Administration

T Uiterlijk

Prepojenie OneDrive pri Migracii dat (1)
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Rovnako ako pri Dropbox, Migracia dat prenesie vsetky subory. Co si nechcete ponechat, je
lepsSie najprv vymazat v OneDrive. Import prebieha na pozadi, okno mo6zete zavriet. Trva
od niekolkych minut aZz po niekol'ko hodin.

Pracujete s Microsoft 365?

Potom je potrebné presunut este viac veci: vasu postu, sibory Word, Excel a PowerPoint a
pripadne aj Timy. Precitajte si o tom Z Microsoft 365 na WebOké: subory, dokumenty, posta
a kalendar.

Tento ndvod najdete aj v nasom c¢lanku v znalostnej databdze Migracia z Microsoft
OneDrive do WebOké Nextcloud.
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13.5 Presun kalendara a kontaktov zo sluzby
Google, iCloud alebo Outlook (ics a vCard)

Kalendare a kontakty prestvate pomocou dvoch typov suborov, ktoré pozna takmer kazda
sluzba: subor ics pre kalendar a subor vCard (vcf) pre kontakty. Vyexportujete ich zo
starej sluzby a naimportujete do svojho WebOké Nextcloud.

Tip: prichddzate zo sluzby Google alebo OneDrive? Potom je jednoduchsie pouzit nastroje
priamo v Nextcloud. Pozrite si Prenos Google Drive, Fotografii, Kalendara a Kontaktov
pomocou nastroja WebOké Import Tool a Prestahovanie OneDrive pomocou Migracie dat.

Krok 1: export zo starej sluzby

Sluzba Kalendar Kontakty

Google V Google Kalendéari v nastaveniach, v Casti V Google Kontaktoch pomocou
Import a export. Ziskate subor zip so volby Export a potom format
sUborom ics pre kazdy kalendar. vCard.

iCloud Cez aplikaciu Kalendar na Mac: exportujte Na icloud.com v Casti Kontakty:
kalendar ako subor ics. vyberte svoje kontakty a

exportujte ich ako vCard.

Outlook a V pomocnikovi svojej sluzby vyhladajte V pomocnikovi svojej sluzby
dalsie export kalenddra alebo ulozit kalendar ako vyhladajte export kontaktov ako
sluzby ics. vCard.

Presné ndzvy ponuk sa liSia podla sluzby a niekedy sa menia. Ak si nie ste isti, pozrite sa
do pomocnika svojej starej sluzby.

Krok 2: import do vasho Nextcloud

« Kalendar importujete v aplikacii Kalendar, vlavo dole v ¢asti Nastavenia
kalendara, pomocou volby Import kalendara. Vyberiete subor ics a kalendar, do
ktorého sa maju udalosti zaradit. Ako to funguje, najdete v Prihlasit sa na odber
externého kalendéara a importovat kalendar.

« Kontakty importujete v aplikacii Kontakty. Vyberiete sibor vCard a adresar. Pozrite
si Kontakty: vytvaranie, skupiny, import a export.

Ako predist duplicitam

» Kazdy subor importujte iba raz. Ak ho naimportujete dvakrat, vase udalosti alebo
kontakty sa objavia dvakrat.

« Kontakty najradSej importujte do nového, prazdneho adresara. Ak sa nieco pokazi,
tento adresar jednoducho zahodite a za¢nete odznova.

« Nextcloud podporuje subory vCard vo verzii 3.0 a 4.0. Ak import nefunguje, skiste
znova exportovat v jednej z tychto verzii.
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« Aj tak sa vdm v zozname objavili duplicitné kontakty? Precitajte si Vycistenie
duplicitnych kontaktov po prenose.
Prihlasenie na odber namiesto presunu

Chcete kalendar nepresuvat, ale len nadalej sledovat, napriklad kalendar Skoly alebo
Sportového klubu? Potom sa prihlaste na odber odkazu daného kalendara. Viac sa dozviete
v Prihlasit sa na odber externého kalendara a importovat kalendar.

Potom si nastavte kalendar a kontakty v teleféne a pocitaci. Pozrite si Kalendar a kontakty
na iPhone a iPad a Kalendar a kontakty na Android pomocou DAVX5.
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13.6 Z Microsoft 365 na WebOké: subory,
dokumenty, posta a kalendar

Prechadzate z Microsoft 365 (predtym Office 365) na WebOké? Potom sa presuvaju nielen
subory. V tejto tabulke najdete pre jednotlivé Casti, kde skoncdia vo WebOké a ako ich

presunut.

V Microsoft
365

OneDrive

Word, Excel a
PowerPoint

Posta v
Outlooku

Kalendar a
kontakty v
Outlooku

Dalie
pouzivanie
Outlooku na
pocitaci

Teams
(chatovanie a
stretnutia)

Subory v Teams
a SharePointe

Forms

Vo WebOké

Subory vo vasom
WebOké Nextcloud

Euro-Office vo vasom
Nextcloud (s licenciou
Office)

Mailovy balik od
WebOké, Citatelny v
Outlooku, v teleféne
alebo v Nextcloud Mail

Kalendar a Kontakty
vo vasom Nextcloud

Outlook s vasim
Nextcloud kalenddrom

Talk vo vasom
Nextcloud (pri balikoch
s Office)

Zdielany priecinok
alebo timovy priecinok
vo vasom Nextcloud

Formulare vo vasom
Nextcloud (pri balikoch
s Office)
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Ako to presunut

Pomocou funkcie Migracia udajov v Nextcloud.
Pozrite si Prestahovanie OneDrive pomocou
Migréacie dat.

Vase sUbory zostanu vo formate docx, xIsx a pptx a
beZne sa otvaraju v Euro-Office. Pozrite si prirucku
Euro-Office a Priradovanie a doobjednavanie
licencii Office.

Presun posty sa robi pomocou mailového balika, nie
cez Nextcloud. Ako pridat svoju schranku do
Nextcloud, ndjdete v Pridanie vasej schranky do
aplikacie E-mail.

Pomocou funkcie Migracia Udajov spolu s OneDrive
(Prestahovanie OneDrive pomocou Migracie dat),
alebo pomocou suborov ics a vCard (Presun
kalendara a kontaktov zo sluzby Google, iCloud
alebo Outlook (ics a vCard)).

Pomocou doplnku CalDav Synchronizer. Pozrite si
Kalendar v Outlooku pomocou CalDav Synchronizer
a Outlook a kalendar Nextcloud vedla seba.

Konverzéacie sa neprenesu, v Talk zac¢inate odznova.
Pozrite si Co je Talk a kto ho ma k dispozicii?.

Stiahnite subory a umiestnite ich do zdielaného
priec¢inka, alebo ich synchronizujte pomocou
desktopovej aplikacie. Pozrite si Vytvaranie timov a
zdielanie priecinka s celym timom a Timové
priecinky: spolocny priecinok, ktory patri timu.

Formulare je potrebné vytvorit nanovo. Pozrite si
Formulare a dotazniky: vytvaranie, zdielanie a
zobrazenie odpovedi.
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Praktické poradie krokov

1. V Mojom WebOké vytvorte pouzivatelov a tym, ktori to potrebuju, pridajte licenciu
Office (Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a mazanie pouzivatelov, Priradovanie a
doobjednavanie licencii Office).

2. Nechajte kazdého presunut svoj OneDrive, kalendar a kontakty pomocou funkcie
Migracia Udajov (Prestahovanie OneDrive pomocou Migracie dat).

3. Spoloc¢né subory umiestnite do zdielanych priecinkov alebo timového priecinka.

4. Presunte postu pomocou svojho mailového balika.

5. Nainstalujte desktopovu aplikaciu a aplikacie do telefénov (Instalacia Nextcloud Files
na Windows, Ktoré aplikacie potrebujete na teleféne a tablete?).

6. Microsoft 365 zruste az vtedy, ked je vSetko v poriadku nastavené.

Tip: pracujete radSej v programe na pocitaci nez v prehliadaci? Je to mozné vdaka
Nextcloud Office ako programu na vasom pocitaci. Pozrite si prirucku Euro-Office: Euro-
Office ako program na pocitaci.
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13.7 Z Nextcloud Free na plateny balik, alebo od
iného poskytovatel'a Nextcloud

Mate Nextcloud Free a chcete viac priestoru, viac pouzivatelov alebo Office? Alebo uz
mate Nextcloud u iného poskytovatela? V tomto ¢lanku sa dozviete, ako si preniest svoje
udaje.

Z Free na Personal, Family alebo Max

Nextcloud Free je Uc¢et na naSom zdielanom Nextcloude. Plateny balik je vlastny
Nextcloud. Free preto nie je mozné zmenit na plateny balik, musite si objednat novy balik a
presunut svoje Udaje. Na to slUzi strdnka WebOké Nextcloud Export.

Nextcloud Export

Nextcloud Export skopiruje kontakty, kalendare a sUbory z jedného Uctu Nextcloud do
druhého. Funguje to iba vtedy, ak sU oba Nextcloudy u WebOké, napriklad z Free do vasho
nového balika, alebo z jedného balika do druhého. Stranku najdete na
mijn.weboke.nl/nextcloudexport. Musite byt prihldseni do Mijn WebOké.

Nextcloud Export = e

B8 Dashboard ;
. Kopieer contacten, agenda's en bestanden tussen Nexicloud-accounts op onze servers

Al Buildet

Let op: beide Nextcloud-domeinen moeten op onze servers staan, Wat er al is, wordt overgeslagen (geen dubbele items)

App-wachtwoord nodig bij ficati ificatie aan, maak dan een app-wachtwoord aan via Nextcloud > Instellingen
> Beveiliging > Apparaten en sessies

Werwerkingstijd: het kopigren kan minuten tot uren duren, afhankelijk van de hoeveelheid gegevens. De pagina lijkt in die tijd misschien vast te
staan; dat is normaal. Wacht tot het kopiéren kiaar is

o Kopiéren vanaf (bron) o Kopiéren naar (doel)

loud-domein | free. M loud-domein || .

Gebruikersnaam -a-rGe".Eg}EE . Gebruikersnaam f_a-r;n; =
Wachtwoord of app-wachtwoord |

o Wat wil je kopiéren?

Contacten
Agenda’s

Bestanden

@ Affiliate programma Kopibren startsn o
Verdien met het aanbrenge

A Voorbeeld Account

Nextcloud Export: zdroj (1), ciel (2), ¢o kopirujete (3) a Spustit kopirovanie (4)
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1. Vytvorte si heslo aplikdcie v Nextcloude, z ktorého prichadzate, a tiez vo vasom
novom Nextcloude. Dvojstupriové overenie je vzdy zapnuté, preto tu vase bezné
heslo nebude fungovat. Pozrite si Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit.

2. Prejdite na mijn.weboke.nl/nextcloudexport.

3. Do pola Kopirovat z (zdroj) (1) zadajte adresu svojho starého Nextcloudu, vase
pouzivatelské meno a heslo aplikacie. Pri Free je adresa free.webokecloud.nl.

4. Do pola Kopirovat do (ciel’) (2) zadajte adresu svojho nového Nextcloudu, vase
tamojSie pouzivatel'ské meno a heslo aplikacie.

5. Pri otdzke Co chcete kopirovat? (3) vyberte: Kontakty, Kalendare a Sdbory.

6. Kliknite na Spustit kopirovanie (4).

Kopirovanie mo6ze trvat niekol'ko minut az hodin. Strdnka mo6Ze pocas tejto doby posobit,
akoby zamrzla. Je to normalne: nezatvarajte ju a pockajte, kym sa zobrazi hlasenie
Kopirovanie uspesné! s poc¢tom skopirovanych kontaktov, poloziek kalenddra a megabajtov
suborov.

Dobré vediet

« Nevzniknu ziadne duplicity. To, ¢o sa uz nachadza v cieli, sa preskoci. Ak
kopirovanie v polovici zlyhalo, jednoducho ho spustite znova.

« VsSetko sa dostane do jedného kalendara a jedného adresara. Ak méate vo
svojom starom Nextcloude viacero kalendarov, vSetky udalosti sa potom ocitnd v
prvom kalendari v cieli. To isté plati pre adresdre kontaktov. Ak ich chcete mat
oddelené, exportujte a importujte ich jednotlivo podla kalendara (Presun kalendéra a
kontaktov zo sluzby Google, iCloud alebo Outlook (ics a vCard)).

« Subory sa dostanu do rovnakych priecinkov ako vo vasom starom Nextcloude.

« Zdielania sa neprenesu. Zdielané prieCinky a verejné odkazy musite vo svojom
novom Nextcloude vytvorit znova.

« Nextcloud Export je stale vo verzii Beta. Ak sa vdm to nedari, kontaktujte podporu.

Potom: upratanie uctu Free

Mate uz vsetko vo svojom novom Nextcloude? Potom mdZete svoj Ulet Free odstranit. V
Mijn WebOké prejdite na Moje produkty, pri Nextcloud Free kliknite na Administracia a
kliknite na Odstranit moj ucet z Nextcloud Free. Na potvrdenie zadajte svoje
pouzivatel'ské meno.

Upozornenie: tymto sa vas Ucet so vSetkymi sibormi okamzite a natrvalo odstrani.
Neexistuje z neho Ziadna zaloha. Preto si najprv dékladne overte, ¢i sa vsetko preniesilo.
Od iného poskytovatela Nextcloud

Nextcloud Export funguje iba medzi Nextcloudmi u WebOké. V opacnom pripade sa zobrazi
hlasenie Zdrojova doména sa nenachadza na nasich serveroch. Ak prichadzate od iného
poskytovatela, postupujte takto:
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1. Subory: nainstalujte si desktopovu aplikdciu Nextcloud a pridajte ako Ucet stary aj
novy Nextcloud (Viacero Uctov a priecinkov v jednej aplikacii). Potom skopirujte v
Prieskumnikovi alebo Finderi sibory z prieCinka starého Nextcloudu do priecinka
nového. Malé mnozstvd mézete tiez stiahnut v prehliadaci ako zip a znova nahrat
(Nahravanie a stahovanie, aj velkych suborov, celych prieinkov a zip).

2. Kalendare a kontakty: exportujte ich vo svojom starom Nextcloude ako subory ics
a vCard a importujte ich do nového (Presun kalendara a kontaktov zo sluzby Google,
iCloud alebo Outlook (ics a vCard)).

3. Neviete si rady, alebo ide o velky pocet pouzivatelov? Kontaktujte podporu, radi vam
poradime.
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13.8 Fotografie z Google Takeout so spravnym
datumom

Vase fotografie z Google Fotiek sa po presune zrazu zobrazuju s nespravnym datumom,
napriklad vSetky s ddtumom nahratia. Je to sposobené spbésobom, akym Google vase
fotografie poskytuje. Takto tomu predidete a opravite to.

Preco sa to deje?

Aplikacie Fotografie a Spomienky vo vasom Nextcloud triedia fotografie podla datumu
nasnimania, ktory je ulozeny v samotnej fotografii. Pri exporte pomocou Google Takeout sa
datum casto uz nenachdadza vo fotografii, ale v samostatnom subore s rovhakym nazvom a
priponou .json. Ak fotografie nahrate bez spracovania tychto json suborov, Nextcloud
datum nasnimania nepozna a pouzije datum suboru.

NajlepSia cesta: nastroj WebOké Import Tool

Svoje fotografie prenesiete pomocou nastroja WebOké Import Tool, cez Photo
import(zip). Ten automaticky rozbali zip subory z Takeout, zachova datum nasnimania,
polohu a Udaje o vasom zariadeni a vaSe albumy prehladne usporiada. Ako to funguje, sa
doditate v Prenos Google Drive, Fotografii, Kalendara a Kontaktov pomocou nastroja
WebOké Import Tool.

Uz ste fotografie nahrali sami?

« Niekol'ko fotografii upravite v aplikacii Spomienky: tam mo6zete zmenit datum a
¢as fotografie. Pozrite si Mapa a poloha, Uprava datumu fotografie.

+ Vel'ké mnozstvo fotografii: odstrante nahraty priecinok a fotografie znova
preneste pomocou Import Tool. Alebo pred nahranim obnovte ddtumy vo fotografidch
pomocou pomocného programu, ktory spracuje json subory z Takeout.

Albumy

Pomocou Import Tool zostanl vase albumy zachované. Ak zvolite moznost Tags
aanmaken voor albums, kazda fotografia navySe ziska stitok s ndzvom svojho albumu.
Takto ich znova néjdete aj vtedy, ak ich neskér usporiadate inak. O zdielani albumu s
rodinou si precitajte v Zdielanie albumu s rodinou alebo priatel'mi.

Tip: najprv to vyskusajte s niekolkymi zip sibormi. Pri moznosti Stop na X ZIP-
bestanden zadajte napriklad 1. Ak datumy sdhlasia, naimportujte zvysok.

Viac o fotografidch a ddtumoch si precitate v Presun fotiek z Google Fotiek so spravnymi
ddtumami a albumami.
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Sprava vasho balika v Mijn
WebOkeé
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14.1 Stranka balika v Mojom WebOké

Vas WebOké Nextcloud spravujete na dvoch miestach. V samotnom Nextcloude pracujete
so svojimi sibormi, kalenddrom a kontaktmi. VSetko, ¢o suvisi s vasim balikom, nastavite v
Mojom WebOké: pouzivatelia, licencie Office, Ulozisko, aktualizacie a Al asistent. Robite to
na stranke balika.

Otvorenie stranky balika

1. Prihlaste sa na mijn.weboke.nl.

2. Prejdite na Moje produkty.

3. Pri svojom baliku Nextcloud, napriklad Nextcloud Family alebo Nextcloud Max,
kliknite na Administracia.

Hladate nieo na stranke balika? NapiSte to do vyhladdvacieho pola v Mojom WebOké,
napriklad Al asistent v Nextcloude.

[T X ] & mijn.weboke nlimijnproducten?id=212051

€ Terug naar Mijn Producten

Nextcloud Max Actief
os 0.1van 1024 GB

€0,00

& Mijn Producten
L Mijn Domeinen

[l Mijn Facturen
Nextcloud 35 met Euro-Office  nieuw
22 okt 2026
Jouw Nexicloud-versieis 35.0.2 Gee

0.1 van 1024 GB

3

( e 2 - "
o Open Haxioked: 53 = Configureerbare opties
n

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

© Affiliate programma
e |g-| L Nextcloud Office users

Extra Nexteioud accounts 0 {Inbegrepen)
A Voorbeeld Account

Subdomein van Nextcloud serves Gratis subdomein op weby v

Opties opslaan

Mijn Producten: de pakketpagina van je Nextcloud webOké Nextcloud

Stranka balika: tlacidlo Otvorit Nextcloud (1) a pocitadla (2)

Co najdete na stranke balika?

« Otvorit Nextcloud (1): otvori vas Nextcloud na novej karte.
« Poditadla (2): Pouzivatelia Nextcloud, Licencie Office Suite a Ulozny priestor.
Vidite, kolko z dostupného mnoZstva vyuzivate, napriklad 3 z 5. Dalsich
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pouzivatelov, licencie alebo Ulozisko nastavite v Casti Konfigurovatel'né moznosti.

« Karta s vasou verziou Nextcloud: ktoru verziu mate a ¢i je pre vas pripravena
nova verzia. Pozrite si Aktualizacie Nextcloudu: kedy a ako.

- Konfigurovatel'né moznosti: Ulozisko, licencie Office, dalsi pouzivatelia (Max) a
vasa adresa (Family a Max). Pozrite si Viac Ulozného priestoru alebo pouzivatelov,
zmena balika alebo zrusenie a Vasa Nextcloud na vlastnej doméne
(cloud.vasafirma.sk).

« Zmenit hostingovy balik: prechod na iny balik Nextcloud. Tuto kartu uvidite, ak je
pre vas dostupny iny balik. Pozrite si Viac UloZného priestoru alebo pouzivatelov,
zmena balika alebo zruSenie.

« Sprava pouzivatelov: priddvanie pouzivatelov, zmena hesiel a zapinanie ¢i
vypinanie Office. Pozrite si Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a mazanie pouzivatelov.

« Al asistent v Nextcloude: zapnutie Al pomocou viastného API kl'ii¢a. Pozrite si Al
asistent vo vaSom Nextcloude.

« Zrusit produkt a Previest na iného zakaznika, v dolnej Casti stranky.

Tip: pocitadla a zoznam pouzivatelov sa nacitavaju priamo z vasho Nextcloudu v realnom
Case. Ak chvilu vidite Nacitavaju sa pouzivatelia..., poCkajte niekolko sekind. Ak sa zobrazi
hlasenie Zoznam pouzZivatelov sa nepodarilo nacitat, obnovte stranku neskor.

Nextcloud Free vyzera inak

S Nextcloud Free mate vlastny Ucet na nasom zdielanom Nextcloude. Na stranke balika sa
potom zobrazuje karta Vas ucet Nextcloud Free, s vasim pouzivatel'skym menom,
informaciou o tom, kolko Uloziska vyuzivate, kedy ste sa naposledy prihlasili a aka je verzia
Nextcloud. Sprava pouzivatelov, Office a Al asistent pri Free nie su k dispozicii. Chcete
viac? Precitajte si Z Nextcloud Free na plateny balik, alebo od iného poskytovatela

Nextcloud.

Kto ma aké opravnenia?

Stranka balika je ur¢ena pre vlastnika Uc¢tu WebOké. Niektoré tlacidla funguju len pre
vlastnika, napriklad spustenie aktualizdcie alebo zapnutie ¢i vypnutie Al asistenta. Osoby,
ktoré maju len Ucet Nextcloud, ako napriklad ¢lenovia vasej rodiny alebo kolegovia, sa do
Moéjho WebOké nedostand. Ti pracuju iba v Nextcloude. Viac o opravneniach si precitajte v
Opréavnenia: kto spravuje ¢o vo vasom Nextcloud?.
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14.2 Vytvaranie, uprava, zakazovanie a mazanie
pouzivatelov

S Nextcloud Family a Max date vlastny ucet kazdému: svojim rodinnym prislusnikom,
kolegom alebo ¢lenom svojho spolku. Kazdy ma vlastné subory, vlastny kalendar a vlastné
kontakty a navzajom si mdzete jednoducho zdielat obsah. PouZivatelov spravujete v
Mojom WebOké, v ¢asti Sprava pouzivatel'ov na stranke balika (pozrite Stranka balika v
Mojom WebOké).

Kol'ko pouzivatelov moézete vytvorit?

Balik Pouzivatelia
Personal 1.V Sprave pouzivatelov mo6zete spravovat heslo a (daje tohto pouzivatela.

Family 5, pevne dané. Pri Family nie je mozné doobjednat dalsSich pouzivatelov. Ak ich
potrebujete viac, prejdite na Max.

Max 10, rozsiritelné o Extra Nextcloud accounts v Konfigurovatelnych moznostiach, az
do celkového poctu 100.

Producien -

e website L F
Opties opslaan

18 =

& Gebruikersbeheer F o + Gebruiker toevoegen -

Wijzigingen warden direct op d

Anne de Groot o
@ s

demo-handleiding@weboke.nl

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (L ) Actiet

Tom Visser

© Affilate programma

o demo-handleiding@webokent () Actet

A Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VOORLORIG GRATIS

Gebruik de officiéie Al-assistent van Mextcloud binnen je aigen server.

Gebruik Al in je eigen Nextolo en teksten samenvatten, herschrijven er

Sprava pouzivatelov: Pridat pouzivatela (1), prepinac Office Suite (2) a ponuka s akciami (3)

Pri kazdom pouzivatelovi vidite Nazov uctu (pouzivatel'ské meno), Zobrazované meno,
E-mailovu adresu, prepinac Office Suite a ddtum Posledného prihlasenia. Pri niekom,
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kto sa eSte nikdy neprihlasil, je uvedené Zatial' sa neprihlasil.

Pridanie pouzivatela

1. V Sprave pouzivatelov kliknite na Pridat pouzivatela (1).

2. Vyplnte Pouzivatel'ské meno. Pod nim sa pouzivatel prihlasuje. Pouzite malé
pismena, Cislice, bodku alebo spojovnik. Pouzivatel'ské meno nie je mozné neskor
zmenit.

3. Vypliite Zobrazované meno. Toto meno vidia ostatni, ked' nieCo zdielate.

4. Vyplnte E-mailovu adresu. Na nu pridu spravy z Nextcloud, ako je prihlasovaci kéd
a odkaz na vytvorenie nového hesla.

5. Zvolte Heslo s diZkou aspof 10 znakov, s aspofi jednou &islicou a jednym
Specialnym znakom. Alebo kliknite na Vygenerovat.

6. Ma pouzivatel pracovat s Euro-Office? ZasSkrtnite Pridelit licenciu Office Suite.

7. Kliknite na Vytvorit pouzivatela.

@ mijn.weboke nljmijnproductentid=212051

& Nieuwe Nextcloud-gebruiker

Gabruikersnaam

sanne

Weergavenaam
Sanne de Vries
E-mailadres
sanne@voorbeeld.nl

Wachtwoord

Office Suite-licentie toewijzen

Annuberen

Okno Novy pouzivatel Nextcloud

Upozornenie: novému pouzivatelovi neposielame Ziadny uvitaci e-mail. Adresu svojho
Nextcloud, pouzivatel'ské meno a heslo oznamte sami, a to bezpe¢nym sp6sobom: heslo
napriklad odoslite inym kanalom ako pouzivatel'ské meno. Pri prvom prihldseni si
Nextcloud vyziada kdd, ktory pride e-mailom. Pozrite Prvé prihlasenie.
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Hlasenia, ktoré sa mozu zobrazit

Hlasenie Co urobit

Toto pouzivatelské meno uz v instaldcii  Zvolte iné pouzivatel'ské meno.
existuje.

Zvolte pouZivatelské meno s diZkou 2 Odstrante z pouzivatelského mena vel'ké pismen3,
az 64 znakov: malé pismena, cislice, medzery a iné znaky.
bodka, spojovnik alebo podciarkovnik.

Nextcloud toto heslo odmietol. Heslo je prilis kratke, prilis bezné alebo sa nachadza v
zozname uniknutych hesiel. Kliknite na Vygenerovat
alebo zvolte dIhsie heslo.

Dosiahli ste maximalny pocet ... Zvyste pocet v Konfigurovatelnych moZznostiach (Max)

pouzivatelov. alebo prejdite na vacsi balik. Pozrite Viac UloZného
priestoru alebo pouzivatelov, zmena balika alebo
zrusenie.

Vsetky ... licencie Office Suite sa Vytvorte pouzivatela bez Office alebo objednajte dalsie

pouzivaju. licencie. Pozrite Priradovanie a doobjednavanie licencii
Office.

Uprava mena alebo e-mailovej adresy

Upravte Zobrazované meno alebo E-mailovu adresu priamo v riadku prislusného
pouzivatela a kliknite v tomto riadku na Ulozit. E-mailova adresa je dblezitd: na nu pridu
prihlasovacie kédy aj sprava na vytvorenie nového hesla.

Zapnutie alebo vypnutie Office

Zapnite alebo vypnite prepinal Office Suite (2). Zmena sa ulozi okamzite. Pozrite
Priradovanie a doobjedndavanie licencii Office.

Heslo, zakdzanie a zmazanie

Kliknite na ponuku s akciami (3) pri danom pouzivatelovi. Na vyber mate:
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Opties opslaan
42 Gebrulkersbeheer i + Gebrulker toevoegen +
worden direct opgeslagen

Wijzigingen wor

& Mijn Producten
Anne de Groot

@ Mijn Domeinen Wachtwoord wijzigen

= . Uitschakelen
5 Mijn Facturen (@ Actief
Mijn Facturer demo-handleiding@weboke.nl @) Actier
Verwijderen

Lisa de Wit

demo-handleiding@weboke.nl (- Actief

Tom Visser

® Affiliate programma
Verdien met het aanbre

demo-handleiding@weboke.nl

VA Voorbeeld Account

# Al Assistent in Nextcloud  VooRLOPIG oRATIS

Gebruik de officiéle Al-assistent van Cl je eigen server

De acties bij een gebruiker in Gebruikersbeheer webOké Nextcloud

Akcie dostupné pri pouzivatelovi

« Zmenit heslo: napriklad ak niekto zabudol heslo a nedostane e-mail na obnovenie.

« Zakazat: pouzivatel sa uz nemoze prihlasit, ale vSetky jeho subory, udalosti a
kontakty zostanu zachované. Pomocou Povolit ho znova aktivujete.

+ Zmazat: definitivhe zmaze pouzivatela a vSetky jeho Udaje.

Upozornenie: pri volbe Zmazat sa definitivne odstrania vsetky subory, kalendare a
kontakty tohto pouzivatela. Tuto akciu nie je mozné vratit spat, a to ani zo strany WebOké.
Nechajte pouzivatela, aby najprv preniesol svoje subory. Ako na to, sa dozviete v Prevod
vlastnictva pri odchode kolegu a Kolega odchdadza: bezpecné prevzatie suborov, kalendara
a zdielanych priecinkov.

Niekto odchadza

1. Najprv vypnite Office Suite, licencia sa tak okamzite uvolni pre niekoho iného.

2. Zvolte Zakazat. Pouzivatel sa potom uz nemoéze prihlasit, no ni¢ sa nestrati.

3. Zabezpeclte, aby sa sUbory, kalendéare a zdielané priecinky dostali k niekomu inému
(Kolega odchdadza: bezpelné prevzatie suborov, kalendara a zdielanych priecinkov).

4. Pouzivatela zmazte az vtedy, ked mate istotu, ze je vSetko v bezpedi.

Tip: pouzivatel si méze sdm zmenit heslo v Nextcloud a poziadat o nové heslo pomocou
odkazu Zabudnuté heslo na prihlasovacej obrazovke. Pozrite Zmena alebo zabudnutie
hesla.
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Tento navod najdete aj v nasom ¢lanku databdzy znalosti Nextcloud gebruikers aanmaken
en beheren.
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14.3 Priradovanie a doobjednavanie licencii Office

Kto chce vo svojom WebOké Nextcloud upravovat dokumenty, zoSity a prezentéacie
pomocou Euro-Office, potrebuje licenciu Office Suite. Licenciu kupujete na kazdého
pouzivatela. Postup objednania a priradenia licencii najdete krok za krokom v prirucke
Euro-Office: Objednanie licencii Office a ich priradenie pouzivatelom. Tu si v skratke
precitate, ako to funguje a ¢o sa zmeni vo vasom Nextcloud po zapnuti Office.

Ako to funguje v skratke

1. Na stranke balika v Mijn WebOké nastavte pri polozke Konfigurovatel'né moznosti
pocet Nextcloud Office users, kliknite na Ulozit moznosti a uhradte rozdiel za
zvysok vasho faktura¢ného obdobia.

2.V Casti Sprava pouzivatelov zapnite prepinac Office Suite pri pouZzivatelovi, ktory
ma licenciu dostat.

3. Pouzivatel si znovu nacita Nextcloud a méze hned pracovat s Euro-Office.

Balik Maximalny pocet licencii Office
Free Ziadne Office

Personal 1

Family 5

Max 25

Co sa zmeni vo vasom Nextcloud
Hned ako vas balik obsahuje aspon jednu licenciu Office Suite, pribudnu dalSie aplikacie:

« Pre vsetkych v ramci vasho balika: Talk (chatovanie, volanie a stretnutia),
Formulare a Kolektivy.
« Len pre pouzivatelov s licenciou: Euro-Office, Tabulky a Analytics.

Ak sa pocet licencii vrati na nulu, tieto aplikacie opat vypneme. Udaje zostanl zachované
a objavia sa znova, ked' si neskor Office opat zaobstarate. Prehl'ad vSetkych aplikacif
najdete v Ktoré aplikdcie su suc¢astou méjho balika?.

Tip: licencia nie je viazana na konkrétnu osobu. Ak niekto Euro-Office uz nepotrebuje,
vypnite mu prepinac Office Suite a licenciu pridajte inému pouzivatelovi. Viac o
pouzivateloch a skupine office sa docitate v ¢asti Sprava pouzivatelov a skupin pre Office.
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14.4 Viac ulozného priestoru alebo pouzivatelov,
zmena balika alebo zrusenie

Vas balik rastie spolu s vami. Viac ulozného priestoru, dalSich pouzivatelov alebo licencii
Office si sami nastavite na stranke balika v Mijn WebOké. Tam tieZ prejdete na iny balik

alebo svoj balik zrusite.

Konfigurovatel'né moznosti

ese & mijn.weboke nlymijnproductentid=212051
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Konfigurovatelné moznosti pri baliku Nextcloud Max: Ulozny priestor (1), licencie Office (2), dalsi pouzivatelia

(3), vasa adresa (4) a Ulozit moznosti (5)

Moznost Co si vyberiete Pri ktorom
baliku
Opslagruimte (1) Personal 250 alebo 500 GB, Family 500 GB alebo 1 TB, Personal,

Max 1, 2 alebo 5 TB

Family, Max

Nextcloud Office Pocet licencii Office Suite (pozrite Priradovanie a Personal,
users (2) doobjednavanie licencii Office) Family, Max
Extra Nextcloud Dal$i pouzivatelia nad rémec 10 pri baliku Max, az do Max
accounts (3) celkového poctu 100
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Subdomein van Bezplatna adresa na webokecloud.nl alebo vlastna Family, Max
Nextcloud server (4) subdoména (pozrite Vasa Nextcloud na vlastnej
doméne (cloud.vasafirma.sk))

1. Pri danej moznosti vyberte, o chcete.

2. Kliknite na Ulozit moznosti (5).

3. Zobrazi sa, kol'ko doplatite za zvySok obdobia, bez DPH a s DPH.
4. Kliknite na Potvrdit a zaplatit a uhradte fakturu.

Upgrade doplatite pomerne za zvySok obdobia a za¢ne platit po zaplateni. Znizenie zacne
platit okamzite. Po zmene Ulozného priestoru upravime Ulozny priestor pre vsetkych
pouzivatelov vdsho balika.

Upozornenie: ak znizujete Ulozny priestor, najprv sa pozrite na pocitadlo Opslagruimte,
¢i sa vase sUbory zmestia do mensieho UloZiska. Co sa pocita do vasho UloZzného priestoru,
sa docitate v Zobrazenie Uloziska: o sa pocita a €o nie.

Vyber iného balika

Na stranke balika sa zobrazi karta Zmenit hostingovy balik, ak je pre vas dostupny iny
balik. Vyberte novy balik a kliknite na Zmenit balik.

« Upgrade, napriklad z Personal na Family, zacne platit okamzite. Doplatite pomerne
za zostavajuce dni. Svoj Nextcloud so vsetkymi sibormi si ponechate.

- Downgrade za¢ne platit od va3ho najblizSieho prediZzenia. Ni¢ nedoplécate. Uistite
sa, Ze sa vasi pouzivatelia a sibory zmestia do mensieho balika.

« Viac ako 5 pouzivatel'ov pri Family? To je mozné iba s balikom Max.

« Prechod z Free na plateny balik nie je mozny formou upgrade. Objednéte si novy
balik a prenesiete si svoje Udaje. Pozrite Z Nextcloud Free na plateny balik, alebo od
iného poskytovatela Nextcloud.

ZruSenie vasho balika
V spodnej Casti stranky balika sa nachadza karta Zrusit produkt. Tam si vyberiete:

« K datumu platnosti: vas Nextcloud bude bezne fungovat az do tohto ddtumu a
potom sa automaticky ukon¢i. Faktiru za dalsie prediZzenie uZ nedostanete. Kym
datum neuplynie, mozete to vrétit spat pomocou Vratit zrusenie spat.

« Zrusit a hned odstranit: vas Nextcloud sa okamzite odstrani vratane vSetkych
sUborov. Zostdvajluce obdobie sa nevracia.

Upozornenie: po ukonceni zmiznu vsSetky subory, kalendare a kontakty vSetkych
pouzivatelov. Najprv si stiahnite vSetko, ¢o chcete uchovat: sibory pomocou desktopove;j
aplikacie alebo ako zip, kalendare a kontakty ako sUbor ics a vCard. Pozrite Nahravanie a
stahovanie, aj velkych suborov, celych priecCinkov a zip a Kontakty: vytvaranie, skupiny,
import a export.
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Prechadza vas Nextcloud na iného zdkaznika WebOké, napriklad pri predaji vasej firmy
alebo zmene pokladnika? Pouzite Previest na iného zdkaznika v spodnej Casti stranky
balika. V takom pripade neruste: vsetko zostane zachované.
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14.5 Vasa Nextcloud na viastnej doméne
(cloud.vasafirma.sk)

Standardne bezi vasa WebOké Nextcloud na adrese na webokecloud.nl, napriklad
vasemeno.webokecloud.nl. S balickami Nextcloud Family a Max mbzete pouzit aj
subdoménu vilastnej domény, napriklad cloud.vasafirma.sk. Pdsobi to profesionalnejSie a
lahSie sa to zapamata.

Balicek Vlastna subdoména

Free Nie, vas ulet sa nachadza na free.webokecloud.nl
Personal Nie

Family Ano, ako volitelnd moznost

Max Ano, ako volitelnd moznost

Ako to nastavit

1. Otvorte stranku bali¢ka v Mijn WebOké (pozrite si Stranka balika v Mojom WebOké).

2. Pri polozke Konfigurovatel'né moznosti, pri Subdomein van Nextcloud server,
zvolte Nextcloud server op een eigen subdomein.

3. Kliknite na Ulozit moznosti, potom na Potvrdit a zaplatit, a uhradte faktdru.

4. Prostrednictvom tiketu ndm dajte vediet, aku adresu si zelate, napriklad
cloud.vasafirma.sk. My vasu Nextcloud presmerujeme.

Vlastnd subdoménu si mézete zvolit aj hned' pri objedndvani nového balicka.

DNS vasej domény

Vasa nova adresa musi smerovat na nas server. Sp6sob nastavenia zavisi od toho, kde sa
nachadza DNS vasej domény.

Situdacia Co sa stane

Vasa doména je u Zaznamy nastavime za vas spravne. Nemusite nic robit.

WebOké a pouziva

nasu DNS

DNS vasej domény Poskytneme vam IPv4 a IPv6 adresu vasho servera. Vy u svojho spravcu
sa nachadza inde DNS vytvorite pre subdoménu A zaznam (IPv4) a AAAA zédznam (IPv6).

Kym tieto zdznamy nebudu existovat, nova adresa nebude fungovat.

Ked nova adresa smeruje na nas server, automaticky vytvorime bezpecnostny certifikat
(Let's Encrypt). Nasledne sa vo vasom prehliadaci zobrazi zamok. Ak sa aj napriek tomu
zobrazi upozornenie tykajluce sa pripojenia, precitajte si Upozornenie na certifikat alebo
nezabezpecené pripojenie.
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Co sa stane so starou adresou?

Stard adresa na webokecloud.nl bude nadalej fungovat. Kto pouzije staru adresu, bude
automaticky presmerovany na novu adresu. Zdielané odkazy, desktopova aplikacia aj
aplikadcie vo vasom teleféne teda budu nadalej fungovat.

Tip: v pokojnejsej chvili si vo svojich aplikaciach predsa len nastavte novu adresu. Potom
budete vSade pracovat s rovnakou adresou a nebudete zavisiet od presmerovania. Ktoré
aplikacie je potrebné skontrolovat, sa docitate v Prestahovanie Nextcloud na vlastnu
doménu: ¢o potom upravit v aplikaciach?.
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14.6 Aktualizacie Nextcloudu: kedy a ako

WebOké spravuje server vasho Nextcloudu a udrziava ho bezpelny a aktualny. Ked'je pre
vas pripravend nova hlavna verzia Nextcloudu, ako vlastnik si mozete sami zvolit, kedy na
nu prejdete. Urobite to pomocou verzijnej karty na stranke balika v Mojom WebOké.
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De versiekaart op de pakketpagina: welke Nextcloud-versie je hebt WebOké Nextcloud

Verzijna karta: tu vidite svoju verziu Nextcloudu (1)

Aku verziu mate?

Na verzijnej karte (1) je napriklad uvedené: Vasa verzia Nextcloudu je 35.0.2. Nie su k
dispozicii Ziadne aktualizacie. Vtedy nemusite nic robit.

Je pripravena nova verzia

Vtedy je na karte uvedené, Ze je pre vas pripravena nova verzia, s tlacidlom ako
Aktualizovat na Nextcloud 35.x.

1. Informujte svojich pouzivatelov, ze vas Nextcloud bude na niekolko minut
nedostupny. Poziadajte ich, aby ulozili a zatvorili otvorené dokumenty.

2. Kliknite na tlacidlo a potvrdte otazku.

3. Aktualizacia zvycajne trva 5 az 15 minut. Obnovte stranku, aby ste videli stav.

Je na karte uvedeny datum? Ak aktualizaciu nespustite sami, vykoname ju za vas
najneskoér v tento datum.
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Zobrazuje sa Co to znamena

Aktualizécia je napldnovana a zacne o Aktualizacia c¢oskoro zacne.
niekolko mindt.

Aktualizacia prebieha. Vas Nextcloud Chvilu pockajte. V Nextcloude sa pocas toho zobrazuje
bude Coskoro opét dostupny. sprava o Udrzbe (pozrite si Hldsenie "madd Gdrzby").

Vasa verzia Nextcloudu je ... Nie su k Hotovo.
dispozicii Ziadne aktualizacie.

Aktualizécia sa celkom nepodarila. Problém vyrieSime. M0Ozete to tiez skusit znova
Riesime to, nemusite nic robit. pomocou tlacidla Skusit znova.

Vase subory, pouzivatelia, hesla, zdielané odkazy a licencie na Office zostanu po
aktualizacii zachované. Desktopova aplikacia a aplikacie v teleféne sa pocCas aktualizacie
pozastavia a potom automaticky pokracuju.

Nedari sa vam pouzit tlacidlo?

« Tuto aktualizaciu méze spustit iba vlastnik uctu. Prihlaste sa pomocou hlavného uctu
svojho Uctu WebOké.

« Prave ste to skusili. PoCkajte niekolko minut. Chvilu pockajte a obnovte stranku.

« Tuto aktualizaciu nie je mozné pre tento balik spustit. Kontaktujte podporu, vybavime
to za vas.

Tip: ma vas balik licencie na Office a vola sa karta Nextcloud 35 s Euro-Office? Potom
rovnakou aktualizaciou prejdete na Euro-Office. Co sa pri tom zmeni pre vasich
pouzivatelov, sa docitate v prirucke k Euro-Office: Prechod na Euro-Office.

Nextcloud Free beZzi na nasom zdielanom Nextcloude. Ten aktualizujeme sami, preto tu
ziadne tlacidlo nie je.
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14.7 Opravnenia: kto spravuje ¢o vo vasom
Nextcloud?

Vo vasom WebOké Nextcloud existuju tri roly: WebOké, vlastnik balika a pouzivatelia. Ak
viete, kto ¢o robi, uSetrite si zbyto¢né hladanie. V skratke: vlastnik spravuje balik v Mojom
WebOké, kazdy pouzivatel si spravuje svoje veci v Nextcloud a samotny server spravujeme
my.

Kto Co Kde
WebOké Server, zabezpecenie, aktualizicie, zdlohy, dostupné Na nasich
aplikadcie a nastavenia samotného Nextcloud. Timové serveroch

priecinky tiez vytvdrame my.

Vlastnik Vytvéranie a odstranovanie pouzivatelov, resetovanie Moje WebOké, na
balika hesiel, licencie Office, Ulozisko, adresa, spustenie stranke balika
aktualizacie, Al Asistent

Kazdy Vlastné subory, zdiel'anie, vlastné kalendare a kontakty, V Nextcloud, v
pouzivatel profil, heslo, dvojkrokové overenie, hesla aplikacii Casti Nastavenia

Nikto nie je spravcom v Nextcloud

Aj ked' ste vlastnikom balika, v Nextcloud ste beznym pouzivatelom. Nevidite teda Ziadne
nastavenia spravy, nemdzete inStalovat aplikacie a nevidite subory inych pouzivatelov,
pokial ich s vami nezdielaju. Takto zostava praca kazdého jeho vlastna. Ak ¢len rodiny
alebo kolega potrebuje nové heslo, pombZzete mu cez Spravu pouzivatelov v Mojom
WebOké (Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a mazanie pouzivatelov).

Chcete zistit, do ktorych skupin patrite? V Nextcloud kliknite vpravo hore na svoju profilovu
fotku a vyberte Nastavenia. V spodnej Casti strdnky Profile & contact najdete pri
polozke Your groups informaciu o tom, do ktorych skupin patrite. Skupina office
znamena, ze mate licenciu Office Suite. Druhd skupina, s pismenom h a ¢islom, je skupina
vasho balika, s tou nemusite nic¢ robit.

Timoveé priecinky (Team folders)

Timovy priecCinok je spolo¢ny priecinok, ktory patri timu, nie jednej osobe. Zostava
zachovany aj po odchode niekoho z timu a ma vlastné ulozisko. Timové prieCinky moéze
vytvorit iba spravca. V pripade WebOké Nextcloud sme to my.

« Chcete timovy priecinok? Najprv v Nextcloud vytvorte tim s l'udmi, ktori v iom
maju byt (Vytvaranie timov a zdielanie priecinka s celym timom). Nasledne
poziadajte o timovy priec¢inok prostrednictvom tiketu, s uvedenim nazvu priecCinka a
nazvu timu.

« Chcete zacat hned sami? Vytvorte bezny prie¢inok a zdielajte ho so svojim timom.
V aplikacii Timy sa pri vytvarani takéhoto prieCinka zobrazi upozornenie, ze pojde o
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bezny zdielany prieCinok a Ze o timovy prieC¢inok mate poziadat spravcu. To je
spravne: bezny prieCinok zostava vlastnictvom osoby, ktora ho vytvorila.

Rozdiel medzi zdielanym prieCinkom a timovym prieCinkom najdete v Timové priecinky:
spolocny priecinok, ktory patri timu.
Chyba vam nejaka aplikacia?

Nase baliky Nextcloud obsahuju pevne stanovenu sadu aplikacii (pozrite Ktoré aplikacie su
stcastou mojho balika?). Ak vdm nejaka aplikacia chyba, dajte ndm to vediet
prostrednictvom tiketu. Posudime, i sa hodi do naSich balikov a nasSej techniky,
nemdzeme vsak zarucit, Ze ju pridame.
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14.8 Al asistent vo vasom Nextcloude

S Nextcloud Family a Max pouzivate Al vo svojom vliastnom Nextcloude. Chatujete s
Asistentom a nechate si texty zhrnat, prepisat alebo prelozit. Na to prepojite svoj vlastny
Ucet u poskytovatela Al. WebOké si za to zatial ni¢ neuctuje.

Balik Al asistent

Free a Nie. Pri baliku Personal uvidite na karte Al asistent v Nextcloude je k dispozicii od
Personal balika Nextcloud Family. s tlacidlom Zmenit balik.

Family a Ano

Max

Co potrebujete?
API kl'Gi€ od jedného z tychto poskytovatelov:

« Mistral, so spracovanim v EU (v zozname oznacené ako EU).
« OpenAl. S nim moézZete aj vytvarat obrazky a prevadzat rec na text.
« Anthropic Claude (v zozname oznacené ako beta).

Poskytovatelovi platite sami podla skutocného vyuzitia. Predplatné ako ChatGPT Plus alebo
Claude Pro tu nefunguje: naozaj potrebujete API kl'G¢. Pri karte najdete odkaz Kde ziskam
API kluc?
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Overdragen aan een andere klant

webOké Nextcloud

Karta Al asistent v Nextcloude: vyberte svojho poskytovatela (1), vlozte svoj kl'i¢ (2) a kliknite na Skontrolovat a

zapnut (3)

Ako to zapnut

1. Otvorte stranku balika v Mojom WebOké a prejdite na kartu Al asistent v

Nextcloude.

2. Pri poli Poskytovatel Al (1) vyberte svojho poskytovatela.

w

. Vlozte svoj kl'i¢ do pola API kl'uc (2).

4. Kliknite na Skontrolovat a zapnut (3). KI'G¢ overime u poskytovatela a pripravime
vSetko potrebné. Zvycajne to trvd menej ako minutu.
5. Teraz uvidite, s akym poskytovatelom a akym modelom je Al zapnuta. Otvorte svoj

Nextcloud a vyberte Asistenta.

Chcete iny model? Vyberte ho pri polozke Model a kliknite na Ulozit model. Al m6ze

zapnut alebo vypnut iba vlastnik uctu.

Hlasenia

Hlasenie

Toto nevyzera ako platny API kltc.

Poskytovatel tento kluc neprijima.
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S tymto klticom nie su k dispozicii Ziadne Pozrite si u poskytovatela, ktoré modely méze
pouZzitelné modely. vas Ucet pouzivat.
Prilis vela pokusov. Skuste to znova o Pockajte hodinu.
hodinu.
Sukromie

Vas kl'G¢ neukladdme. Ide Sifrovane priamo do vasho vlastného Nextcloudu. Texty, ktoré
poskytnete Al, idu k poskytovatelovi, ktorého si vyberiete. Ak chcete, aby vsetko zostalo v
EU, vyberte Mistral.

Vlastny kl'uc pre kazdého pouzivatela

Kazdy pouzivatel vasho Nextcloudu si méze okrem toho nastavit vlastny kl'a¢ v
Nextcloude, v Casti Nastavenia, v sekcii o umelej inteligencii (Al).
Vypnutie

Na karte kliknite na Vypnut Al. V&s kl'i¢ sa potom odstrdni z vasho Nextcloudu a Asistent
zmizne. Vase subory zostanu bez zmeny.

Precitajte si aj nas ¢lanok v znalostnej databaze Pouzivanie Al vo vasom Nextcloude s
vlastnym API kl't¢om.
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14.9 Prepojenie vlastnej Al s vasim Nextcloud

Okrem Al Asistenta v Nextcloud (Al asistent vo vasom Nextcloude) existuje druhy spdsob,
ako pouzivat Al: prepojit vlastny Al chat, napriklad ChatGPT, Claude alebo Le Chat, s vasim
Nextcloud. Potom sa napriklad vo svojej Al aplikacii mozete opytat: Aké mam zajtra
stretnutia? alebo Najdi ponuku od Jansena a zhrni ju.

Tip: prepojenie funguje pri Nextcloud Family a Max: na stranke balika sa potom zobrazuje
karta Prepojit vlastnu Al. Podrobné vysvetlenie pre jednotlivé Al (ChatGPT, Claude, Le
Chat) ndjdete v nasom ¢lanku v databaze znalosti Prepojenie viastnej Al (ChatGPT, Claude,
Le Chat) s vasim Nextcloud.

Ako to funguje

« Al funguje ako vas uzivatel Nextcloud a nikdy nevidi viac, ako vidite vy sami.

« Vase heslo sa nikdy nedostane k ndm ani k Al aplikacii. Prihlasite sa do svojho
vlastného Nextcloud a tam udelite pristup.

« Pre kazdu Cast si vyberiete, ¢o Al smie: iba Citat (vyhladavat a zhimat) alebo aj
zapisovat (vytvarat alebo upravovat veci). V predvolenom nastaveni je zapnuté iba
Citanie.

« Pri zmene alebo odstraneni niecoho si vasa Al aplikacia najprv vyziada vas suhlas.
Zmazané subory sa presunu do Zmazanych sdborov v Nextcloud a je mozné ich
obnovit.

Pre vlastnika balika

Na karte Prepojit vlastnu Al urcite, ¢o smie Al vo vasom baliku maximalne robit, zapnete
alebo vypnete prepdjanie pre cely balik a uvidite, kto akd Al prepojil. Pomocou tlacidla
Odvolat okamzite ukoncite prepojenie. Ak niekto vo vasom baliku prepoji Al, dostanete o
tom e-mail.

Zrusenie prepojenia ako uzivatel

Prepojenie sa v Nextcloud zobrazuje ako zariadenie. ZruSite ho v ¢asti Nastavenia,
Zabezpecenie, v zozname zariadeni a relacii. Pozrite si Zobrazenie, odvolanie alebo
vzdialené vymazanie zariadeni a reldcii.

Ochrana sukromia

To, ¢o Al precita, ide do sluzby Al, ktord sami pouzivate, a riadi sa vasou dohodou s touto
sluzbou. Obsah vasich suborov neuchovdvame. Ak chcete, aby véetko zostalo v EU,
pouzite Le Chat od Mistral.
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Riesenie probléeémov a casteée
otazky
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15.1 Nextcloud nie je dostupny alebo je pomaly:
skontrolujte najprv toto

Neotvdara sa vasa WebOké Nextcloud, alebo ide vSetko velmi pomaly? Prejdite si tieto
kroky. Casto zistite pri¢inu uz za par minut, a ak nie, budete mat aspor hned pripravené
informacie, ktoré potrebujeme.

Nextcloud sa vobec neotvara

1. Skontrolujte, Ci nejde o vypadok alebo udrzbu. Na stranke
www.weboke.nl/storingen najdete prehlad vypadkov a planovanej udrzby.

2. Skontrolujte adresu. Zadajte cell adresu vasej Nextcloud, vratane https:// na
zacCiatku, napriklad https://vasenazov.webokecloud.nl. Ak pouzivate Nextcloud Free,
adresa je https://free.webokecloud.nl.

3. Vyskusajte iné zariadenie alebo siet. Vypnite na teleféne wifi a otvorte
Nextcloud cez mobilny internet. Funguje to tam? Potom je problém vo vasej vlastne;j
sieti, alebo sa adresa vasSej siete do¢asne obmedzila po prilis vel'a nespravnych
pokusoch o prihlasenie. Pozrite si Prihlasenie sa nedari: kéd, heslo alebo spomalenie.

4. Zobrazuje sa vam hlasenie? Pri upozorneni na nezabezpecené pripojenie si
precitajte Upozornenie na certifikat alebo nezabezpecené pripojenie. Pri hlaseni o
udrzbe si precitajte Hlasenie "maéd udrzby".

5. Opytat sa Al asistenta. Prihlaste sa do Mijn WebOké a otvorte Al Centrum. NapiSte
napriklad: Moja Nextcloud nefunguje. Al asistent potom overi, ¢i vasa Nextcloud nie
je v rezime udrzby, &i prave neprebieha aktualizadcia a ¢i sa neobmedzuje adresa, z
ktorej sa aktualne pripdjate.

Nextcloud je pomala

» Je to sposobené prehliadacom? Vyskusajte sikromné okno alebo iny prehliadac.
Ak tam je rychlost v poriadku, vymazte vo svojom beznom prehliadaci vyrovnavaciu
pamat (cache) alebo postupne vypinajte rozsirenia.

« Prebieha prave velké nahravanie alebo synchronizacia? Nahravate prave vy
alebo kolega vela suborov, alebo desktopova aplikacia synchronizuje po prvykrat
velky priecCinok? Vtedy je doCasne vSetko pomalsie. Pockajte, kym sa proces dokonci.

« VelI'mi vela suborov v jednom priecinku? PrieCinok s tisickami suborov sa
nacitava pomalSie. Rozdelte ich do podpriecinkov.

« Vela fotografii? Pri prvom otvoreni velkého priecinka s fotografiami vytvara
Nextcloud nahladové obrazky. Nabuduce to pd6jde rychlejsie.

« Je pomala alebo seka len desktopova aplikacia? Precitajte si Synchronizacia v
pocitaci viazne. Ak sa zastavuje nahravanie fotografii z telefénu, precitajte si
Nahravanie fotografii z telefénu sa zastavuje.
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Nedari sa to?

Kontaktujte nds a napiste, ¢o ste uz vyskusali. Co potrebujeme na to, aby sme vam mohli
rychlo pomoct, si precitajte v Ako nahlasit problém spolocnosti WebOké.
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15.2 Prihlasenie sa nedari: kdd, heslo alebo

spomalenie

Prihldsenie do vasho WebOké Nextcloud prebieha v dvoch krokoch: najprv zadate
pouzivatel'ské meno a heslo, potom kdéd. V ktorom kroku nastava problém? Néjdite svoju

situdciu v tabulke.

Co vidite

Nespravne prihldsenie alebo
heslo.

Kéd e-mailom nechodi

Hlasenie o prilis velkom
pocte nespravnych pokusov
o prihlasenie, alebo stranka
Privela poZiadavok

Dit account is uitgeschakeld

Stratili ste telefén s
aplikaciou na overenie
totoznosti

Zabudnuté heslo

Co mate urobit

Skontrolujte svoje pouzivatel'ské meno a ¢i neméte zapnuty Caps
Lock. Prihlasit sa mozete aj pomocou e-mailovej adresy svojho
Uctu. Overte, ¢i ste na spravnej adrese: vo vaSom vlastnom
Nextcloud, alebo na free.webokecloud.nl pri Nextcloud Free.
Nepamatdte si heslo? Pozrite nizZSie.

Pozrite sa do priecinka s nevyziadanou postou a skontrolujte,
ktord e-mailovéd adresa je uvedend vo vasom profile Nextcloud.
Ak mate nastavenu aplikaciu na overenie totoznosti alebo
zalozné kédy, pouzite ich. Pozrite Prihlasovaci kéd e-mailom: ako
to funguje a o robit, ked e-mail nepride.

Vasa adresa sa po prilis velkom pocte nespravnych pokusov
spomali. Pri¢inou byva Casto aplikacia so starym heslom. Pozrite
nizsie a Viacero neplatnych pokusov o prihlasenie: preco ste
spomaleni a ako to vyriesit.

Vlastnik balika vdm deaktivoval Ucet. Poziadajte ho, aby védm
Ucet opat aktivoval v Mijn WebOké (Vytvaranie, Uprava,
zakazovanie a mazanie pouzivatelov).

Pouzite zalozny kéd. Ak ho nemate, precitajte si Stratili ste
telefén alebo pristup k dvojfaktorovému overeniu: takto sa znovu
prihlasite.

1. Na prihlasovacej obrazovke kliknite na Zabudli ste heslo? a zadajte svoje
pouzivatel'ské meno alebo e-mailovu adresu.

2. Dostanete e-mail s odkazom na vytvorenie nového hesla. Tento e-mail sa posiela na
e-mailovl adresu uvedenU vo vasom profile Nextcloud. Ak tam adresa nie je
uvedena, e-mail nepride.

3. E-mail vdm neprisiel? Poziadajte vlastnika balika o nové heslo. Ten ho nastavi v Mijn
WebOké v Casti Gebruikersbeheer pomocou Zmenit heslo (Vytvaranie, Uprava,
zakazovanie a mazanie pouzivatelov). Ak ste vlastnikom vy sami, urobite to tam aj
pre svoj vlastny ucet. Pri Nextcloud Free funguje iba Zabudli ste heslo?:
skontrolujte vtedy aj priecinok s nevyziadanou postou.

Viac o vasom hesle sa docitate v Zmena alebo zabudnutie hesla.
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Vasa adresa sa spomaluje

Po niekolkych nespravnych pokusoch vas Nextcloud nechava cakat Coraz dlhsie, kym to
mozete skusit znova. Tym sa chrani vas Ucet pred Gto¢nikmi. Nejde o trvalé zablokovanie:
po ¢ase sa to samo upravi.

Vacsinou to nespbsobujete vy sami, ale zariadenie, ktoré sa opakovane pokusa prihlasit so
starym alebo nespravnym heslom. Méze ist napriklad o kalendar vo vasom teleféne,
Thunderbird, starSiu desktopovu aplikaciu alebo sietovy disk. Preto najprv urobte toto:

1. Ndjdite zariadenie alebo aplikaciu so starym heslom. Tipy, ako ho najst, najdete v IP
adresa spomalend starou aplikaciou: ktora to je?.

2. Nastavte tam heslo aplikacie, alebo sa znova prihlaste priamo cez aplikaciu. Pri
dvojstupnovom overeni vase bezné heslo v aplikaciach nefunguje. Pozrite Hesla
aplikacii: kedy a ako ich pouzit.

3. Nechajte zrusit spomalenie. Prihldste sa do Mijn WebOké, otvorte Al Centrum a
poziadajte Al asistenta, aby zrusil spomalenie vasho Nextcloud. Zobrazi sa vam karta
a sami kliknete na tlacdidlo. Toto funguje pre adresu, cez ktoru ste v danej chvili
pripojeni. Ak sa to nepodari, obratte sa na podporu.

Upozornenie: ak zrusite spomalenie bez toho, aby ste najprv vymenili staré heslo vo
svojich zariadeniach, o niekolko minat sa opat zaseknete.
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15.3 Aplikacia hlasi "401" alebo stale ziada o vase
heslo

Vasa aplikdcia na kalendar, kontakty, DAVx5, Thunderbird alebo sietova jednotka hlési
chybu 401, Unauthorized alebo nespravne heslo, pripadne stale znova ziada o vase heslo.
Pritom prihlasenie v prehliadaci funguje bez problémov. PriCinou je takmer vzdy
dvojstupnové overenie.

Preco sa to deje?

V sluzbe WebOké Nextcloud je dvojstupriové overenie vzdy zapnuté: po zadani hesla
Nextcloud poziada o kdd. Aplikacia na kalendar vo vasom teleféne takyto kéd nedokaze
zadat. Preto Nextcloud v takychto aplikdcidch vase bezné heslo neakceptuje. Potrebujete
aplikacné heslo: samostatné heslo pre jednu aplikaciu alebo zariadenie.

Ako to vyriesit

1. Dokdze sa aplikacia prihlasit cez prehliadac (prihlasovaci postup)? Ak &no, pouzite
tuto moznost. Prihlasite sa v prehliadaci pomocou kédu a aplikacia automaticky
dostane vlastné heslo. Takto funguju aplikacia Nextcloud vo vasom teleféne,
aplikacia Talk, desktopové aplikacia a DAVX5.

2. Ak to nie je mozné, napriklad pri kalendari na iPhone, Mac alebo v Thunderbirde,
vytvorte v Nextcloud aplika¢né heslo a pouzite ho namiesto bezného hesla. Ako na
to, precitajte si v Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit.

3. V aplikacii zadajte spravnu adresu vasho Nextcloud a vase pouzivatel'ské meno. Ak
sa to nedari s vasou e-mailovou adresou, pouzite namiesto nej pouzivatel'ské meno.

4. Ak to stéle nefunguje, odstrante Ucet v aplikacii a pridajte ho znova s aplikacnym
heslom.

Doteraz to fungovalo, zrazu prestalo

« Zrusili ste aplikacné heslo alebo ste na dialku vymazali zariadenie? V takom
pripade sa musi dana aplikacia prihlasit znova. Pozrite si Zobrazenie, odvolanie alebo
vzdialené vymazanie zariadeni a relacii.

« Zmenila sa adresa vasho Nextcloud, napriklad na vasu vlastnd doménu?
Nastavte v aplikacii novl adresu. Pozrite si Prestahovanie Nextcloud na vlastnu
doménu: ¢o potom upravit v aplikdciach?.

- Je vasa adresa spomalovana? Aplikacia, ktora sa opakovane pokudsa prihlasit s
nespravnym heslom, sposobi, Zze Nextcloud nechédva cakat aj vas v prehliadaci.
Pozrite si Prihlasenie sa nedari: kéd, heslo alebo spomalenie.

Ako nastavit kalendar a kontakty v teleféne alebo pocitaci, sa docitate v Kalendar a
kontakty na iPhone a iPad, Kalendar a kontakty na Android pomocou DAVx5, Kalendar a
kontakty na pocitaci Mac a Kalendar a kontakty v Thunderbirde. Ak sa napriek spravnemu
heslu nenacitaju, precitajte si Kalendar alebo kontakty sa nezobrazuju v teleféne.
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15.4 Synchronizacia v pocitaci viazne

Nie je ikona oblaku desktopovej aplikdcie zelend, alebo sa sibory nedorucuju? Prejdite
tento zoznam zhora nadol. Problém sa vacSinou tyka jedného suboru alebo pripojenia.

1. Pozrite sa, ¢o hovori ikona oblaku

Kliknite na ikonu oblaku a precitajte si horné hlasenia v okne. Farba ikony oblaku uz vela
napovie; pozrite tabulku v Oblak: ako citat stav, aktivitu a chyby.

Co vidite

Sivy krizok s dvoma
Ciarkami

Sivéa preskrtnuta ikona
oblaku

Cerveny krazok s
krizikom, alebo hlasenie,
Ze sa musite znova
prihlasit

ZIty trojuholnik s jednym
stiborom v hlasenf

Hldsenie o konfliktoch

Hlasenie o Uloznom
priestore na serveri

Rezim Gdrzby

Pravdepodobna pricina

Synchronizécia je
pozastavena

Ziadne pripojenie

Pristup aplikacie bol
odobraty, alebo bolo
zmenené vase heslo

Tento jeden subor sa neda
synchronizovat

Subor bol zmeneny na
dvoch miestach

Vas Nextcloud je plny

WebOké aktualizuje vas
Nextcloud

Riesenie

Kliknite pravym tlacidlom mysSi na
ikonu oblaku a vyberte Pokrac¢ovat
v synchronizacii

Prejdite na krok 2

Kliknite na Prihlasit sa v okne a
prejdite krokmi v prehliadaci (pozrite
Instalacia Nextcloud Files na
Windows)

Prejdite na krok 3

Pozrite Konfliktné képie: ¢o to je a
ako ich vyriesit

Pozrite Ulozny priestor je pIny:
uvolnite miesto alebo rozsirte
kapacitu

Chvilu pockajte; pozrite Hldsenie
"madd udrzby"

2. Funguje vas Nextcloud v prehliadaci?

« Otvorte adresu svojho Nextcloudu v prehliadadi a prihlaste sa. Ak sa to nedari, nie je
to problém aplikacie. Pozrite Nextcloud nie je dostupny alebo je pomaly: skontrolujte
najprv toto a Prihldsenie sa nedari: kéd, heslo alebo spomalenie.

« Funguje prehliadad, ale aplikacia nie? Skontrolujte, ¢i adresa v aplikacii suhlasi (v
nastaveniach aplikacie, pri vaSom Ucte). Prestahoval sa vas Nextcloud na vlastnu
doménu? Pozrite Prestahovanie Nextcloud na vlastnd doménu: ¢o potom upravit v

aplikaciach?.

« Zobrazuje sa v prehliadaci hlasenie o prilis velkom pocte pokusov o prihlasenie?
Potom sa staré zariadenie alebo program pokusa prihlasit s nespravnym heslom.
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Pozrite Viacero neplatnych pokusov o prihldsenie: preco ste spomaleni a ako to
vyrieSit a IP adresa spomalend starou aplikdciou: ktord to je?.

3. Jeden subor zostava zaseknuty

Casto jeden sUbor neblokuje zvy$ok, ale prave tento jeden sibor sa nikdy nedoru¢i. Zndme
priciny:

« Zakazané znaky alebo medzera ¢i bodka na konci nazvu. Windows ich
nedokaze ulozit. Premenujte subor v prehliadaci. Pozrite Subory so zakdzanymi
znakmi vycistite, aby Windows opat synchronizoval.

« Subor je otvoreny vo Worde, Exceli alebo inom programe. Zatvorte program;
aplikacia to potom skusi znova.

« Vel'mi dlha cesta: vela priec¢inkov v prieCinkoch s dlhymi ndzvami. Skratte cestu
tym, Ze prieCinkom date kratSie nazvy alebo ich presuniete vyssie v Strukture.

« Docasny subor programu (napriklad zacinajuci na ~$). Tie sa zdmerne preskakuju;
nejde o chybu.

4. ResStart a aktualizacia

1. Kliknite pravym tlac¢idlom mysi na ikonu oblaku (Mac: kliknite na fu a otvorte ponuku
pri svojom mene) a ukoncite aplikaciu. Spustite ju znova.

2. Stiahnite si najnovsiu verziu aplikdcie z www.weboke.nl/download a nainstalujte ju
cez staru verziu.

3. Na pocitaci Mac: skontrolujte povolenia v Systémové nastavenia (pozrite Instalacia
Nextcloud Files na Mac (File Provider)). Po aktualizacii macOS ich niekedy musite
udelit znova.

4. Otvorte nastavenia aplikacie, kliknite pri svojom ucte na tri bodky vedla priecinka a
vyberte Vynutit synchronizaciu teraz.

5. Posledny krok: vytvorenie prepojenia odznova

Ni¢ nepomaha? Odstrarite prepojenie a vytvorte ho znova. VasSe slbory zostanu vo vasom
Nextcloude.

1. Pockajte, kym nie je ¢o nahravat, alebo najprv skopirujte subory, ktoré eSte nie st vo
vasom Nextcloude, do iného priecinka.

2. Otvorte nastavenia aplikacie a pri prie¢inku vyberte Vymazat prepojenie pre
synchronizaciu priecinka, alebo odhlaste Ucet a odstrante ho.

3. Pridajte Uclet alebo prieCinok znova podla postupu v Instalacia Nextcloud Files na
Windows. Vyberte rovnaky priecinok vo svojom pocitaci; aplikacia potom porovna
sUbory a nemusi stahovat vsetko odznova.

Upozornenie: pri opatovnom prepajani nikdy neodstranujte priecinok vo svojom pocitaci,
kym si nie ste isti, Ze vSetko je vo vasom Nextcloude. Skontrolujte to v prehliadaci.
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Tip: neviete si rady? Poslite WebOké snimku obrazovky okna ikony oblaku, verziu
aplikacie, vas operacny systém a c¢as vyskytu problému. Pozrite Ako nahlasit problém
spolocnosti WebOké.
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15.5 Nahravanie fotografii z telefonu sa zastavuje

Automatické nahravanie sa niekedy zastavi bez jasného upozornenia. Vacsinou je to
spbsobené Setrenim batérie alebo opravneniami vasho telefénu. Prejdite si zoznam pre vas

typ telefénu.

Najprv: funguje aplikacia vobec?

« Otvorte aplikaciu Nextcloud. Vidite svoje subory? Ak nie, prihlaste sa znova. Funguje
vase Nextcloud v prehliadaci? Pozrite Nextcloud nie je dostupny alebo je pomaly:

skontrolujte najprv toto.

 Je vasSe Ulozisko pIné? Pozrite sa v prehliadaci vlavo dole pri polozke Subory. PIné
Nextcloud zastavi kazdé nahravanie. Pozrite Ulozny priestor je plny: uvolnite miesto

alebo rozsirte kapacitu.

« Aktualizujte aplikaciu cez Obchod s aplikaciami alebo Google Play.

iPhone a iPad

Skontrolujte

Automatické nahrdvanie je stale zapnuté, pre
fotografie aj videa

Aplikadcia mé povolenie na pristup ku véetkym
fotografidm, nie len k obmedzenému vyberu

Aktualizacia na pozadi je zapnuta

Rezim Setrenia batérie je vypnuty

Nahravanie len cez wifi, pricom neméate
pripojenie na wifi

Fotografie st len v iCloude (fotografie iCloud s
moznostou Optimalizovat ulozisko iPhonu)

Kde

Aplikdcia Nextcloud, Viac, Nastavenia,
Automatické nahravanie fotografii

iPhone Nastavenia, Aplikacie, Nextcloud,
Fotografie

iPhone Nastavenia, VSeobecné,
Aktualizacia na pozadi

iPhone Nastavenia, Batéria

Nastavenie Pouzit len pripojenie wifi v
aplikacii Nextcloud

Aplikdcia ich musi najprv stiahnut z iCloudu, ¢o
trva dlhsie. Nechajte aplikaciu otvorenu na
wifi.

Potom: otvorte aplikaciu Nextcloud a nechajte ju chvilu otvorend, pripojenud k nabijacke a
na wifi. i0OS umoznuje aplikacidm na pozadi pracovat len kratko, takze vac¢sina nahravani
prebieha, ked je aplikacia otvorena. Pozrite si aj tipy v Automatické nahravanie fotografii.

Android

Skontrolujte Kde

Priecinok (napriklad Kamera) je
stale zapnuty pri automatickom

nahravani vypnut.
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Aplikadcia mé Pristup ku vSetkym Android Nastavenia, Aplikacie, Nextcloud,

suborom alebo pristup k Opravnenia, alebo pri polozke Specidlny pristup
fotografidm a videdm aplikacii

Batéria nastavena na Android Nastavenia, Aplikacie, Nextcloud, Batéria.
Neobmedzené (bez optimalizacie Aplikdcia Nextcloud sama upozorni, ak Optimalizacia
batérie) batérie alebo usporny rezim blokuju nahravania.
Pouzitie mobilnych dat na pozadi, Android Nastavenia, Aplikacie, Nextcloud, Mobilné
ak nenahrdavate len cez wifi data

Nahrdvanie len pocas nabijania Nastavenia priecinka pri automatickom nahravani

alebo len cez wifi

Potom: na obrazovke Automatické nahravanie tuknite na Synchronizovat teraz, aby
ste spustili nahravanie bez ¢akania. V menu pri polozke Nahravania si pozrite, ktoré
nahravania zlyhali; tam ich mézZete skusit znova. Nefunguje to od aktualizacie aplikacie?
Pozrite Obnovenie nahravania fotografii na Android po aktualizacii aplikacie.

Tip: niektoré znacky (ako Samsung, Xiaomi, Huawei a OnePlus) maju doplnkovy rezim,
ktory aplikacie uspava. Vyhladajte v nastaveniach telefénu spiace aplikacie alebo rezim
spanku aplikacii a odstrante z tohto zoznamu Nextcloud.

Dodatoc¢né nahratie chybajucich fotografii

Chybaju fotografie z urlitého obdobia? Nahrajte ich rucne: otvorte v aplikacii Nextcloud
priecinok, do ktorého sa vase fotografie ukladaju, tuknite na + a vyberte nahratie fotografii
alebo videi. Vyberte fotografie, ktoré chybaju. Ak fotografia uz existuje, aplikacia sa opyta,
¢o chcete urobit, takze nevzniknu duplicity.
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15.6 Kalendar alebo kontakty sa nezobrazuju v
telefone

Spojili ste svoj WebOké Nextcloud s telefénom, ale nevidite Ziadne stretnutia ani kontakty?
Alebo sa nova udalost z telefénu neobjavi vo vasom Nextcloud? Takmer vzdy je pricinou
jedna z moznosti uvedenych nizsie. Prejdite si ich od zaciatku po koniec.

Rychla kontrola

Co vidite?

Telefén hlasi, ze

heslo nie je spravne,
alebo zobrazuje 401
alebo Unauthorized

Ucet sa nenasiel
alebo pripojenie
zlyhalo

Najprv to fungovalo
a teraz zrazu nie

Ucet je pridany, ale
nevidite ziadne
udalosti

Nové udalosti z
telefénu sa
neobjavuju vo vasom
Nextcloud

V Androide
synchronizacia
zaostava

Vidite kalendare, ale
Ziadne kontakty
(alebo naopak)

Pravdepodobna pricina

Pouzivate svoje bezné
heslo. Kvéli
prihlasovaciemu kédu
(dvojstupriové overenie)
toto heslo pre kalendar a
kontakty nefunguje.

Adresa servera nie je
spravna.

Zmenili ste heslo alebo
zrusili heslo aplikacie,
pripadne je vasa IP adresa
docasne obmedzena.

Kalendar nie je zapnuty v
aplikacii kalendar vo vasom
teleféne.

Vs telefén uklada nové
udalosti do iného
predvoleného kalendara
(iCloud, Google alebo V
mébjom iPhone).

DAVX5 je pozastaveny
Setrenim batérie v
Androide, alebo je
synchronizacia nastavena
na dlhy interval.

Pridali ste iba CalDAV alebo
iba CardDAV, alebo je
adresar vypnuty.

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl

Riesenie

Vytvorte heslo aplikacie (Hesla aplikacii:
kedy a ako ich pouzit) a pouzite ho
namiesto bezného hesla. V Androide sa
moZete do DAVX5 prihlasit aj cez
prihlasovaciu obrazovku vasho
Nextcloud, DAVX5 si potom heslo
aplikacie vytvori sém (pozrite Kalendar a
kontakty na Android pomocou DAVX5).

Zadajte adresu bez preklepov, s
predponou https://. Ak to nefunguje,
pouzite Uplnu adresu z tabulky nizsie.

Vytvorte nové heslo aplikacie a zadajte
ho do telefénu. Pozrite tiez Viacero
neplatnych pokusov o prihldsenie: preco
ste spomaleni a ako to vyriesit.

iPhone: otvorte Kalendar, dole klepnite na
Kalendare a zaciarknite svoje kalendére
Nextcloud. Android: zapnite kalendére v

DAVX5 aj vo svojej kalendarovej aplikacii.

Pri vytvarani udalosti vyberte svoj
kalendar Nextcloud, alebo ho nastavte
ako predvoleny kalendar.

Vylucte DAVX5 z optimalizacie batérie a
skratte interval synchronizacie. Pozrite
Kalendar a kontakty na Android pomocou
DAVX5.

iPhone: pridajte aj G¢et CardDAV. Android:
v DAVxX5 zaciarknite aj adresar.
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Chyba kalendar, Telefén zobrazuje iba Obnovte zoznam kalendarov (iPhone:
ktory s vami niekto kalendare, ktoré nasiel pri potiahnite zoznam Kalendare nadol;
zdielal nastavovani. DAVx5: obnovte zoznam) a zaciarknite

dany kalendar.

Ulohy sa Zoznam bol vo vasom Pozrite Ulohy v teleféne: Pripomienky na
nezobrazuju v Nextcloud vytvoreny ako iPhone, Tasks.org na Android.
Pripomienkach ani kalendar bez zoznamu uloh,

vo vasej aplikacii na alebo vasa aplikacia na

Ulohy Ulohy nie je prepojena.

Adresy, ktoré budete potrebovat

Nahradte <vasa-adresa> adresou, pomocou ktorej otvarate svoj Nextcloud v prehliadaci,
napriklad vasemeno.webokecloud.nl alebo cloud.vasafirma.nl, a <pouzivatel'ské
meno> svojim pouzivatel'skym menom.

Na co Adresa

VSeobecnd adresa https://<vasSa-adresa>/remote.php/dav
(DAVX5, Thunderbird,

Outlook)

iPhone, iPad a Mac, ak https://<vaSa-

kratka adresa adresa>/remote.php/dav/principals/users/<pouzivatelské meno>/
nefunguje

Jeden kalendar https://<vasSa-adresa>/remote.php/dav/calendars/<pouzivatelské
(napriklad vas kalenddr meno>/personal/

Osobné)

Vas predvoleny adresar  https://<vasa-
Kontakty adresa>/remote.php/dav/addressbooks/users/<pouzivatelské
meno>/contacts/

VSeobecnu adresu a adresu pre iPhone, iPad a Mac skopirujete vo svojom Nextcloud v Casti
Nastavenia kalendara (pozrite Kalendar a kontakty na iPhone a iPad). Adresu jedného
kalendara skopirujete pomocou Interny odkaz v okne Upravit kalendar (pozrite
Zdielanie, zverejhovanie a vkladanie kalendarov do webovej stranky).

Ve

Zistite, Ci je problém na strane vasho Nextcloud

1. Prihlaste sa v prehliadaci do svojho WebOké Nextcloud a otvorte aplikaciu Kalendar.
Je tam udalost vidiet? V takom pripade je problém v prepojeni s telefénom.

2. Prejdite do Nastavenia, Zabezpecenie. V Casti Zariadenia a relacie uvidite, ¢i je
vas telefén uvedeny a kedy mal naposledy kontakt. Ak tam nie je, telefén sa nikdy
Uspesne neprihlasil.

3. Ak sa nedari prihlasit ani v prehliadaci, alebo je vas Nextcloud pomaly, pozrite si
najprv Nextcloud nie je dostupny alebo je pomaly: skontrolujte najprv toto.
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Tip: v pripade pochybnosti odstrante Ucet vo svojom teleféne, zruste staré heslo aplikacie
(Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a relacii) a nastavte ho znova
s novym heslom aplikacie. Toto je Casto rychlejSie nez hladanie pricCiny. Pre kazdé
zariadenie pouzite vlastné heslo aplikacie, vdaka tomu budete vzdy vediet, ktoré
zariadenie ma aky pristup.

Ani potom to nefunguje? Kontaktujte WebOké (pozrite Ako nahlasit problém spolocnosti
WebOkeé) a uvedte, aké zariadenie a aku aplikaciu pouzivate, aku adresu zadavate a aku
chybovu hlasku vidite. Nikdy neposielajte svoje heslo ani heslo aplikacie.
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15.7 Upozornenie na certifikat alebo
nezabezpecené pripojenie

Vas prehliadac alebo aplikacia hlasi, Ze pripojenie nie je bezpeclné alebo sukromné,
pripadne Ze certifikdt nie je v poriadku. V takom pripade nepokracujte jednoducho dalej.
Pri WebOké Nextcloud je pripojenie vzdy zabezpecené platnym certifikdtom. Upozornenie
znamena, ze niecCo nie je v poriadku.

Prave ste nastavili vlastnu adresu

Toto je najCastejSia pricina. Pouzivate vlastnl subdoménu, napriklad cloud.vasafirma.sk
(pozrite Vasa Nextcloud na vlastnej doméne (cloud.vasafirma.sk))? V takom pripade
vytvorime certifikat az vo chvili, ked tadto adresa smeruje na nas server.

Skontrolujte u svojho spravcu DNS, ci je pre subdoménu nastaveny zaznam A (IPv4) a

zaznam AAAA (IPv6) s adresami, ktoré sme vam poskytli.

« Je pre rovnaku subdoménu nastaveny este stary zdznam, napriklad CNAME alebo
zdznam AAAA smerujlci na iny server? Odstrante ho. Inak sa niektoré zariadenia
budu stale pripajat na stary server.

« Zmena v DNS niekedy potrebuje niekolko hodin, kym ju vSetci uvidia. Dovtedy

pouzivajte staru adresu na webokecloud.nl, td bude nadalej fungovat.

Iné priciny

« Preklep v adrese. Skontrolujte, i pouzivate spravnu adresu, so https:// na zaciatku.

« Datum alebo c¢as vo vasom zariadeni nie je spravny. Certifikat potom moéze
vyzerat ako neplatny alebo eSte nie platny. Nastavte datum a ¢as na automatické
nastavenie.

« Antivirusovy program alebo firemna siet, ktora kontroluje prenos. Niektoré
antivirusové programy a firemné siete vkladaju medzi vaSe zariadenie a server
vlastny certifikdt. Skuste pripojenie cez inu siet, napriklad cez mobilny internet.

« Verejna wifi siet, napriklad v hoteli, vdm niekedy najprv zobrazi prihlasovaciu
stranku. Najprv otvorte inU webovu stranku, aby sa tato stranka spracovala.

Hlasenie Pristup cez nedéveryhodnu doménu

Namiesto upozornenia na certifikat sa zobrazuje hlasenie Pristup cez nedbéveryhodnu
doménu? V takom pripade vas Nextcloud nerozpoznava adresu, ktord pouzivate. Pouzite
adresu, ktord je na stranke vasho balika v Mijn WebOké za Otvorit Nextcloud. Ak je tato
adresa spravna a hlasenie sa aj napriek tomu zobrazuje, obratte sa na podporu. Toto
mozeme vyriesSit iba my.

Upozornenie: nikdy sa neprihlasujte, ak vas prehliadac upozorfiuje, Ze pripojenie nie je
bezpeclné, obzvlast nie vo verejnej sieti. Pri pochybnostiach nas kontaktujte a uvedte
adresu a presné znenie hlasenia (Ako nahlasit problém spoloc¢nosti WebOké).

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 380/ 449



WebOké

15.8 Hlasenie "modd udrzby"

Zobrazuje sa vo vasSej WebOké Nextcloud hldsenie Mdd udrzby, s textom, ze vasa
Nextcloud sa momentdline nachddza v mdde udrzby a ze to mbze trvat nejaky ¢as? Potom
sa prave na vasej Nextcloud pracuje. Dovtedy sa k svojim sUborom nedostanete.

Preco je vasa Nextcloud v méde udrzby?

« Prebieha aktualizacia. Spustili ste vy alebo vlastnik vasho balika prave
aktualizaciu v Mijn WebOké? Ta zvycajne trva 5 az 15 minut. Pozrite si Aktualizacie
Nextcloudu: kedy a ako.

« Vykonavame udrzbu. Pldanovana udrzba a vypadky su uvedené na stranke
www.weboke.nl/storingen.

Co mate urobit?

1. Chvilu pockajte. Stranka sa sama obnovi, ked bude vasa Nextcloud opat dostupna.

2. S desktopovou aplikaciou ani s aplikdciami v teleféne nemusite nic robit. Tie sa pocas
udrzby pozastavia a nasledne automaticky pokracujd v synchronizacii.

3. Trva to dlhSie ako pol hodiny? Pozrite si www.weboke.nl/storingen a opytajte sa Al
asistenta v Al Centre, ako je na tom vaSa Nextcloud. Ten vidi, Ci je vasa Nextcloud v
madde Udrzby a Ci prebieha aktualizacia.

4. Ak hldsenie zostava zobrazené, obratte sa na podporu. Sami nemusite ni¢ opravovat,
maéd Udrzby, ktory zostane visiet, vypneme my.

Tip: ak si planujete aktualizaciu sami, vopred o tom informujte svojich pouzivatelov a
poziadajte ich, aby si uloZili otvorené dokumenty. Potom hldsenie nikoho neprekvapi.
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15.9 Ako nahlasit problém spoloc¢nosti WebOké

Neviete si rady ani s touto priru¢kou? Radi vdm pomézeme. Cim viac budeme vediet, tym
rychlejSie to pojde.

Najprv Al asistent

Prihlaste sa do Mijn WebOké a otvorte Al Centrum. Al asistent pozna tuto prirucku,
skontroluje stav vasho Nextcloud, dokaze zrusit spomalenie vasej adresy a tiez za vas
moze vytvorit poziadavku. Je k dispozicii nepretrzite.

Odoslanie poziadavky

 Prihlaste sa do Mijn WebOké, prejdite do Centrum podpory a vyberte Odoslat
poziadavku.
» Alebo prejdite priamo na www.weboke.nl/support.

Pri balikoch Nextcloud Personal, Family a Max nds moOzete kontaktovat aj cez WhatsApp. Pri
Nextcloud Free osobna podpora nie je k dispozicii, tam vam poméze databaza znalosti,
tato prirucka a Al asistent v Mijn WebOké.

Toto nam pomaoze vyriesit vas problém rychlejsie

« Adresu vasho Nextcloud, napriklad jouwnaam.webokecloud.nl, a vase
pouzivatel'ské meno. Ak ide o kolegu alebo Clena rodiny, uvedte aj jeho pouzivatelské
meno.

. Co sa stane, a presné znenie hlasenia. Najlepsie spolu so snimkou obrazovky.

« Kedy sa to stalo: datum a Cas, Co najpresnejSie.

« Kde sa to stane: v akom prehliadaci, alebo v akej aplikacii na akom zariadeni. Pri
aplikacii pre pocitac alebo telefén uvedte aj verziu. Tu najdete v nastaveniach
aplikacie.

« Pri jednom subore: nazov suboru a priecinka, v ktorom sa nachdadza.

« Co ste uz vyskusali, a ¢i rovnaky problém maju aj dali pouzivatelia vo vasom
Nextcloud.

Upozornenie: nikdy nam neposielajte svoje heslo ani heslo aplikacie. Nepotrebujeme ho a
nikdy of neziadame.

Tyka sa to dokumentov v Euro-Office? Precitajte si aj prirucku Euro-Office:
www.weboke.nl/euro-office-handleiding.
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15.10 Casto kladené otazky o balikoch, ulozisku a
cenach

Kde najdem ceny?

Aktudlne ceny vsetkych balikov Nextcloud a doplnkov najdete na
www.weboke.nl/nextcloud. Platite za Stvrtrok, pol roka alebo rok. Kol'ko doplatite za
dodato¢nu moznost, uvidite v Mojom WebOQOké eSte predtym, nez potvrdite objedndvku
(Viac ulozného priestoru alebo pouzivatelov, zmena balika alebo zrusSenie).

Aky balik mam?

Prihlaste sa do M6jho WebOké a prejdite na Moje produkty. Tam najdete svoj balik
Nextcloud spolu s jeho ndzvom: Free, Personal, Family alebo Max. Rozdiely medzi nimi
najdete v Nextcloud Free, Personal, Family a Max: rozdiely a prechod medzi balikmi.

Mo6zem si Nextcloud Free zmenit na plateny balik?

Nie. Free je uc¢et na nasom zdielanom Nextcloude. Plateny balik je vlastny Nextcloud. Preto
si objednate novy balik a svoje Udaje presuniete. Ako to funguje, najdete v Z Nextcloud
Free na plateny balik, alebo od iného poskytovatela Nextcloud.

Kol'ko pouzivatelov si mézem vytvorit?

Personal mé 1 pouzivatela, Family 5 a Max 10, s moznostou rozsirenia az na 100. Pri baliku
Family nie je mozné dokupit dalSich pouzivatelov; ak potrebujete viac ako 5 pouzivatelov,
zvolte Max. Pozrite si Vytvaranie, Uprava, zakazovanie a mazanie pouzivatelov.

Moje ulozisko je plné. Co teraz?

Urobte si poriadok alebo rozSirte ulozisko v Casti Konfigurovatelné moznosti. Postup
najdete v Ulozny priestor je plny: uvolnite miesto alebo rozsirte kapacitu a Viac Ulozného
priestoru alebo pouzivatelov, zmena balika alebo zruSenie.

Co sa zapocéitava do mdjho uloziska?

Vase vlastné subory, a tiez to, €o nahraju ostatni do priecinka, ktory s nimi zdielate.
Zmazané subory a staré verzie sa nezapocitavajd. Pozrite si Zobrazenie UloZiska: ¢o sa
pocita a Co nie a Kto pouziva zdielané subory, pouziva vase Ulozisko.

Potrebujem Office?

Iba ak chcete vo svojom prehliadaci upravovat sibory Word, Excel alebo PowerPoint, alebo
ak chcete pouzivat Talk, Formuldre ¢i Kolektivy. Ukladanie, zdielanie a synchronizéaciu

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 383 /449


https://www.weboke.nl/nextcloud

WebOké

suborov mézete vyuzivat aj bez Office. Licencia je na jedného pouzivatela. Pozrite si
Priradovanie a doobjedndavanie licencii Office.

Kde sa nachadzaju moje udaje?

Na naSich vlastnych serveroch v holandskych datovych centrach. Vase uUdaje
neposkytujeme americkym technologickym spolo¢nostiam. Viac o bezpecnosti a sukromi
sa doc¢itate v Ako WebOké zabezpecuje va$ Nextcloud? a Casto kladené otazky o
zabezpeceni a ochrane sdkromia.

Robite zalohy?

Co uchovdvame my a ¢o si mbdzete zabezpetit sami, ndjdete v Zalohy vo WebOké: ¢o
uchovavame my a ¢o mdzete urobit vy sami. Subor, ktory sami zmazete, si vac¢sinou
mozete sami obnovit zo Zmazanych suborov (Ako obnovit zmazany sUbor zo Zmazanych
stborov).

Moze pribudnut dalsia aplikacia?

Nase baliky maju pevne danu sadu aplikacii. Ak vdm niektord chyba, dajte ndm to vediet
prostrednictvom tiketu. Pozrite si Opravnenia: kto spravuje ¢o vo vasom Nextcloud?.
Mozem pouzivat vlastni doménu?

Ano, pri balikoch Family a Max, ako doplnkovéd moznost. Pozrite si Vasa Nextcloud na
vlastnej doméne (cloud.vasafirma.sk).

Ako zrusit produkt?

Na stranke balika v Mojom WebOké pomocou dlazdice Zrusit produkt. Najprv si stiahnite
svoje Udaje. Pozrite si Viac UloZného priestoru alebo pouzivatelov, zmena balika alebo
zrusenie. Svoj ucet Nextcloud Free odstranite na stranke balika pomocou tlacidla
Odstranit moj ucet z Nextcloud Free. Pri tomto kroku sa vSetko okamzite vymaze a
zéloha z toho neexistuje.
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15.11 Casto kladené otazky o suboroch, zdielani a
synchronizacii

Omylom som nieco zmazal. M6zem to ziskat spat?

Vacsinou ano. Pozrite sa do Zmazané subory v aplikacii Stibory. Pozrite si Ako obnovit
zmazany sUbor zo Zmazanych suborov. StarSiu verziu suboru obnovite cez Verzie
(Obnovenie starSej verzie a pomenovanie verzii).

Mozem nahravat vel'ké subory cez prehliadac?

Ano. Prehliada¢ nahrava velké stubory po ¢astiach. Nechajte kartu otvorenu, kym sa
nahravanie nedokonci. Pre vel'mi velky pocet suborov je praktickejSia aplikacia pre pocitac.
Pozrite si Nahrdvanie a stahovanie, aj velkych suborov, celych priecinkov a zip.

Nenachadzam svojho kolegu, ked chcem nieco zdielat

Zadajte celé pouzivatel'ské meno alebo e-mailovu adresu. Vidite iba pouzivatelov svojho
vlastného balika. Niekto, kto sa eSte nikdy neprihlasil alebo kto je deaktivovany, sa v
zozname nemusi zobrazit. Ak sa to ani tak nepodari, obratte sa na podporu. Pozrite si
Zdielanie s pouzivatelom z vlastného Nextcloud.

Ako nieco zdielam s niekym, kto nema Nextcloud?

Pomocou verejného odkazu, pripadne s heslom, datumom platnosti a limitom na
stahovanie (Vytvorenie verejného odkazu: Citanie, Upravy, heslo, ddtum expiracie a limit
stahovania), alebo e-mailom (Zdielanie e-mailom s niekym bez konta). Ak chcete, aby védm
niekto dorucil subory, pouzite poziadavku na subor (Nechat si posielat subory:
bestandsdrop a zZiadost o subor).

Ako zdielam priecCinok s celym svojim timom alebo rodinou?

Vytvorte tim a zdielajte prieCinok s timom (Vytvaranie timov a zdiel'anie prieCinka s celym
timom). Ma priecinok patrit timu a zostat zachovany aj po odchode niekoho z timu? Potom
poziadajte o timovy priecCinok. Pozrite si Timové priecCinky: spolo¢ny priecinok, ktory patri
timu a Opravnenia: kto spravuje ¢o vo vasom Nextcloud?.

Pre¢o sa mi zapiha ulozisko kvéli zdiefanému prie¢inku?

To, €o ini nahraju do priecinka, ktory zdielate, sa pocita do vasho Uloziska. Pozrite si Kto
pouziva zdielané subory, pouziva vase ulozisko.
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Nechcem mat vSetko vo svojom notebooku

Pouzite virtudlne sibory alebo synchronizujte iba urcité prieCinky. Pozrite si Virtudlne
subory: vidiet vSetko, stiahnut len to, Co otvorite a Selektivna synchronizacia: len vybrané
priecinky.

Co znamena conflicted copy alebo konfliktna képia v nazve
suboru?

Subor bol zmeneny na dvoch miestach slcasne. Pozrite si Konfliktné képie: o to je a ako
ich vyriesit.

Windows niektoré subory nechce synchronizovat

Pravdepodobne sa v nazve nachdadzaju znaky, ktoré Windows nepovoluje, ako napriklad : ?
* alebo medzera na konci. Pozrite si Nazvy suUborov, ktoré spésobuju problémy a Subory so
zakazanymi znakmi vycistite, aby Windows opat synchronizoval.

Synchronizacia na mojom pocitaci zadrhava

Precitajte si Synchronizacia v pocitaci viazne. Na teleféne sa zastavilo nahravanie
fotografii? Precitajte si Nahravanie fotografii z telefénu sa zastavuje.

Mozem svoj Nextcloud pouzivat ako sietovu jednotku?

Ano, cez WebDAV s heslom aplikacie. Na kazdodennu pracu odpori¢ame aplikaciu pre
pocitac. Pozrite si Vasa Nextcloud ako sietova jednotka (WebDAV) v Prieskumnikovi alebo
Finderi.

M6zZzem dokumenty standardne ukladat ako odt alebo docx?

To je otazka tykajlca sa Euro-Office. Precitajte si prirucku k Euro-Office.

Mam Nextcloud Free a plateny balik. M6Zzem oba pouzivat v
aplikacii pre pocitac?

Ano, aplikacia pre po¢ita¢ zvlada viacero G¢tov stcasne. Pozrite si Viacero Gctov a
priecinkov v jednej aplikacii. Ak chcete preniest svoje Udaje z Free do platneho balika,
precitajte si Z Nextcloud Free na plateny balik, alebo od iného poskytovatel'a Nextcloud.
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15.12 Casto kladené otazky o kalendari,
kontaktoch a telefone

Otéazky, ktoré dostdvame najcastejsie o Kalendari, Kontaktoch, Ulohach a Poste vo vasom
WebOké Nextcloud, s kratkou odpovedou a odkazom na podrobné vysvetlenie.

Preco moje bezné heslo nefunguje v kalendari na teleféne?

Vas WebOké Nextcloud pri prihldseni vyzaduje dodato¢ny kdéd. Aplikacia kalendara v
teleféne tento kéd nedokaze zadat. Preto pre kalendar, kontakty a Ulohy pouzivate heslo
aplikacie: samostatné heslo pre jedno zariadenie, ktoré mézete kedykol'vek zrusit. Pozrite
si Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit. Na Androide sa DAVXx5 méze prihlasit aj priamo cez
prihlasovaciu obrazovku vasho Nextcloud a heslo aplikacie si vytvori sém (pozrite si
Kalendar a kontakty na Android pomocou DAVX5).

Potrebujem na iPhone samostatnu aplikaciu?

Nie. iPhone a iPad dokazu priamo pracovat s vasim kalendarom a kontaktmi v Nextcloud
(CalDAV a CardDAV). Staci pridat Ucet v nastaveniach. Pozrite si Kalendar a kontakty na
iPhone a iPad.

A na Androide?

Android to sdm nedokdze. Nainstalujete si aplikdciu DAVxX5, ktord prenesie vase
kalendare, kontakty a Ulohy do beznych aplikacii vo vasom teleféne. Pozrite si Kalendar a
kontakty na Android pomocou DAVX5.

Mozem vidiet svoj kalendar v Outlooku?

Ano, pomocou bezplatného doplnku CalDav Synchronizer pre Outlook na Windows. Len
na prezeranie poslUzi aj odkaz na odber. Pozrite si Kalendar v Outlooku pomocou CalDav
Synchronizer a Outlook a kalendar Nextcloud vedla seba.

Ako prenesiem svoj kalendar a kontakty zo sluzby Google
alebo iCloud?

Exportujte kalendar ako subor .ics a kontakty ako vCard (.vcf) a importujte ich do svojho
Nextcloud. Pozrite si Prihlasit sa na odber externého kalendara a importovat kalendar,
Kontakty: vytvaranie, skupiny, import a export a Presun kalendara a kontaktov zo sluzby
Google, iCloud alebo Outlook (ics a vCard). Pre Google mo6Zzete pouzit aj nastroj WebOké
Import Tool (Prenos Google Drive, Fotografii, Kalendara a Kontaktov pomocou nastroja
WebOké Import Tool).
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Po importe mam vsetko dvakrat. Co teraz?

To sa stane, ked ten isty subor importujete dvakrat. V Kontaktoch vyberiete dve duplicitné
karty a zlUcite ich; pri va¢som mnozstve duplicit je rychlejsie importovat znova do
prazdneho adresara. Pozrite si Vycistenie duplicitnych kontaktov po prenose.

Ludia, ktorych pozyvam, nedostavaju pozvanku

Overte, i stretnutie vytvarate vo svojom vlastnom kalendari, ¢i je naplanované v
budulcnosti a ¢i mate v profile uvedenl e-mailovu adresu. Pozrite si Ludi pozvat na
stretnutie a Pozvanky na schodzky, ktoré neprichadzaju.

MoOze niekto bez Nextcloud vidiet moj kalendar?

Ano, pomocou verejného odkazu. Ktokol'vek s tymto odkazom si méze kalendar prezriet,
ale nemoze ho upravovat. Kalendar mézete vlozit aj na svoju webovu stradnku. Pozrite si
Zdielanie, zverejnovanie a vkladanie kalendarov do webovej stranky a Verejny kalendar
alebo stranku s terminmi umiestnit na webovu stranku.

Mozu si klienti naplanovat stretnutie ku mne sami?

Ano, pomocou pldnovaca stretnuti. Vyberiete, kedy ste k dispozicii, a zdielate odkaz; klient
si vyberie vol'ny termin. Pozrite si UmoZnenie rezervacie stretnuti prostrednictvom stranky
so stretnutiami.

Kde najdem narodeniny svojich kontaktov?

Pri kontaktnej osobe vypliite datum narodenia. Automaticky sa potom objavi v kalendari
Narodeniny vo vasom Kalendari.

Omylom som vymazal stretnutie alebo cely kalendar

Vymazané stretnutia a kalendare najprv putuju do Kosa vlavo dole v Kalendari. Odtial ich
mbzete obnovit. Pozrite si Kalendar: zobrazenia, vytvaranie udalosti, opakovanie a
pripomienky.

Vidim svoje ulohy aj v telefone?

Ano. Na iPhone sa zobrazia v Spomienkach, na Androide s DAVX5 v aplikacii na Glohy, ako
je Tasks.org. Pozrite si Ulohy v teleféne: Pripomienky na iPhone, Tasks.org na Android a
Ulohy z va3ho iPhonu a Androidu si&asne.
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Mozem si v Nextcloud c¢itat e-mail?

Ano, pomocou aplikéacie E-mail. Pripojite si vlastn postovu schranku, napriklad schranku z
vasho hostingového balika WebOké alebo balika Email Only. Pozrite si Pridanie vasej
schranky do aplikacie E-mail.

Moj telefén bol ukradnuty. Moze sa teraz niekto dostat do
mojho kalendara?
Okamzite zruste heslo aplikacie pre dany telefén cez Nastavenia, Zabezpecenie,

Zariadenia a relacie. Potom uz telefén nebude mat pristup. Pozrite si Zobrazenie,
odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a relacii.

Moja IP adresa je obmedzovana a neviem preco

Casto je to staré zariadenie, ktoré sa stale pokusa synchronizovat so starym heslom,
napriklad stary telefén alebo tablet s vasim kalendarom. Pozrite si Viacero neplatnych
pokusov o prihldsenie: preco ste spomaleni a ako to vyriesit a IP adresa spomalend starou
aplikdciou: ktord to je?.
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15.13 Casto kladené otazky o zabezpeéeni a
ochrane sukromia

NizSie najdete otazky, ktoré dostadvame najCastejSie o zabezpecleni a ochrane siukromia vo
vasej WebOké Nextcloud. Ak vasu otdzku nendjdete, kontaktujte nés.

Kde sa nachadzaju moje subory?

V Holandsku, v dvoch datovych centrach spoloc¢nosti NorthC v Aalsmeeri a Oude Meer.
Vase subory sa neposielaju americkym cloudovym spolo¢nostiam. S balikom Personal,
Family alebo Max mate navySe vlastny server Nextcloud, oddeleny od ostatnych
zdkaznikov. Pozrite si Co je Nextcloud a ¢o je WebOké Nextcloud?.

Su moje subory Sifrované?

Ano, dvoma spdsobmi: pocas prenosu (vietka komunikacia prebieha cez https) a na
diskoch v datovom centre. Ak chcete, aby bol priecinok Citatelny iba na vasich vlastnych
zariadeniach, mézete navysSe pouzit end-to-end Sifrovanie. Najskor si vSak precitajte
obmedzenia v End-to-end sSifrovanie: kedy éno, kedy nie.

Mo6zem vypnut prihlasovaci kéd cez e-mail?

Nie. Druhy krok pri prihlasovani je zapnuty pre vSetkych, pretoze samotné heslo
neposkytuje dostato¢nl ochranu. Namiesto e-mailového kédu vSak mozete pouzit aplikaciu
authenticator, ozndmenie na inom zariadeni alebo zalozné kédy. Pozrite si Nastavenie
aplikacie autentifikatora a ulozenie zaloznych kédov a Schvalovanie prihlasenia pomocou
upozornenia na inom zariadeni.

Preco moje bezné heslo nefunguje v kalendari na teleféne?

Pretoze tato aplikadcia nedokaze zadat dodatocny prihlasovaci kéd. Pre takéto aplikacie
pouzite heslo aplikdcie. Pozrite si Hesla aplikacii: kedy a ako ich pouzit.

Niekto iny pozna moje heslo. Co mam robit?

1. Zmente svoje heslo (Zmena alebo zabudnutie hesla).

2. Pozrite si v sekcii Zariadenia & relacie, ktoré zariadenia a prehliadace su prihlasené,
a odhlaste vsetko, ¢o nepoznéate (Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie
zariadeni a relacif).

3. Zmente aj heslo k svojej e-mailovej schranke, pretoze tam prichadzaju vase
prihlasovacie kddy.

4. Zapnite aplikaciu authenticator (Nastavenie aplikacie autentifikdtora a ulozenie
zaloznych kédov).
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Dostal/a som prihlasovaci kéd, ale neprihlasoval/a som sa.

V tom pripade sa niekto pokusil uhadnut vase heslo a uspel. Kéd nikomu nedavajte a
okamzite zmerite heslo. Dalej postupujte podla krokov uvedenych vyssie. WebOké vas
nikdy nepoziada o kdd.

Mozem zistit, kto bol v mojom ucte?

V Casti Nastavenia, Zabezpecenie, Zariadenia & reldcie vidite vSetky prehliadace, aplikacie
a hesla aplikacii s poslednou aktivitou (Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie
zariadeni a relacii). V aplikacii Aktivita vidite, Co sa stalo s vasimi sibormi a zdielanymi
priec¢inkami.

Modj notebook alebo telefén bol ukradnuty. Co teraz?

Odhlaste zariadenie alebo ho nechajte na dialku vymazat v sekcii Zariadenia & reldcie a
zmente svoje heslo. Cely postup najdete v Vzdialené zablokovanie odcudzeného
notebooku.

Kto v mojom baliku vidi moje subory?

Kazdy pouzivatel ma svoje vlastné subory. Ostatni vidia iba to, o s nimi sami zdielate.
Spravca balika vytvara Ucty a mo6ze nanovo nastavit heslo, ale v Mojom WebOké nembze
nahliadat do vasich suborov. Pozor: kto vdm nastavi nové heslo, sa potom moéze prihlasit
ako vy, pokial kéd smeruje na adresu, ktord si moéze precitat. Preto pre pouzivatelov vzdy
zvolte ich vlastnd e-mailovu adresu.

Pouziva WebOké alebo niekto iny moje subory pre Al?

Nie. Al Asistent v Nextcloud je zapnuty iba vtedy, ked ho vlastnik balika Family alebo Max
sam zapne, s vlastnym uc¢tom u poskytovatela Al podla vyberu (napriklad Mistral, so
spracovanim v EU). Danému poskytovatelovi sa posiela iba to, ¢o sami zadate asistentovi.
Pozrite si Al asistent vo vasom Nextcloude.

Mate zmluvu o spracovani osobnych udajov?

Ano. Ak pouzivate svoju Nextcloud na firemné Gcely a ukladate v nej osobné Udaje inych
0s6b, uzatvarate s WebOké zmluvu o spracovani osobnych Udajov. Najdete ju v nasej
znalostnej databaze: Zmluva o spracovani osobnych Udajov.

Preco zrazu trva prihlasenie vel'mi dlho?

Pravdepodobne je vaSa internetova adresa spomalena, pretoze sa z vasej siete priliS ¢asto
skuSalo nespravne heslo, Casto kvdli starSej aplikacii. Pozrite si Viacero neplatnych
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pokusov o prihlasenie: preco ste spomaleni a ako to vyriesSit a IP adresa spomalend starou
aplikaciou: ktora to je?.

Je open source vobec bezpecny? Ved kdd si moze precitat
ktokol'vek?

Prave preto ano. Tisice vyvojarov a bezpecnostnych vyskumnikov kéd sleduju a slabé
miesta sa rychlo najdu a odstrania. Nextcloud ma navyse program odmien pre tych, ktori
nahlasia bezpelnostnu chybu. Bezpecnostné aktualizacie za vas nainstaluje WebOké.
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Pokrocilé: otazky a riesenia
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16.1 Subory so zakazanymi znakmi vycistite, aby
Windows opat synchronizoval

Otazka: desktopova aplikacia na Windows hlasi, ze niektoré subory sa nedaju
synchronizovat, s hlaskou o neplatnom nazve alebo nepovolenych znakoch. Na Macu alebo
v prehliadaci su pritom Uplne v poriadku.

Preco: vas WebOké Nextcloud povoluje v ndzvoch takmer vsetky znaky, Windows nie.
Subory, ktoré dostali ndzov s takymto znakom na Macu, teleféne alebo v prehliadadi,
Windows nedokaze ulozit. Aplikacia ich potom preskodi, zvySok sa synchronizuje bez
problémov.

Co Windows Priklad Lepsie
nepovoluje

Znaky \/:*?2 " < > | Zapisnica 24:10:2026.docx Zapisnica 24-10-
2026.docx

Medzera alebo bodka na Ponuka .docx alebo priec¢inok "Zakaznici " Ponuka.docx, prie¢inok

konci ndzvu "Zakaznici"

Rezervované nazvy CON, PRN, AUX, NUL, COM1, LPT1 (aj s Iny nadzov

priponou, napriklad con.txt)

Velmi dlhé cesty Vela priecinkov v priecinkoch s dihymi KratSie nazvy alebo
nazvami menej Urovni

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 394 /449



WebOké

ese @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

Zoek hier den » Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast € Markering &, Mensen B3

|63 Alie bestanden Naam « Gro... Aange...
& Persoonlijke bestanden Begroting 2027 .xlsx 7 KE enkele seco...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx TKB  enkele seco...

¥ Favorieten o
Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+& Shares
Notulen 24:10:2026.docx 35 KB  enkele seco...
B Teammappen

Offerte klant.docx enkele seco...

€ Markering
G Extemne opslag Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...

12 Maphoom 3 Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestanden

[ Verwijderde bestanden
® 5.8 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Bestandsnamen met : of 7 kan

Dvojbodka (1) a otdznik (2) v ndzve: v prehliadaci to nie je problém, na Windows &no

Ako to vyriesit

1. Kliknite na oblacik a poznacte si, ktoré subory aplikacia preskakuje. Hlasenie uvadza
nazov a priecinok.

2. Otvorte svoj Nextcloud v prehliadaci a prejdite do daného priecinka.

3. Kliknite na tri bodky vedla sUboru a zvolte Premenovat. Zadajte ndzov bez znakov z
tabulky a stlaCte Enter.

4. Zopakujte to pre ostatné subory. PrieCinok s takymto ndzvom premenujete rovnakym
spésobom, vsetko v hom sa prenesie spolu s nim.

5. Kliknite na oblacik: aplikdcia premenované subory automaticky zachyti pri dalSom
kole synchronizacie.
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Zoek hier [ Alle bestanden >  Handleiding C werkmap v [ Type [ Aangepast € Markering 2, Mensen B3

|63 Alle bestanden Naam = Gro... Aange...

D Recent Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530) xlsx 7KB  enkele seco...

¥ Favorieten

O
0
& Persoonlijke bestanden O Begroting 2027 xlsx TKB  enkele seco
O
O

Jaarverslag.docx 5 KE enkele seco...
+2 Shares

[T e
Eo G\totulen 24-10-2026.docx] enkele seco...
B2 Teammappen

& Markering O — Offerte kiant.docx I5KB  enkele seco...
B Exteme opslag [ir] Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx e 15 KB  enkele seco...
2 Mapboom (W Planning? concept.xlsx TKE  enkele seco...

T bestander

[ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Geef het bestand een naam zonder verboden tekens

Zadajte novy nazov (1) bez dvojbodky a stlacte Enter

Vel'a suborov naraz?

« V prehliadadi zadajte do vyhladavacieho pola Hladat tu vlavo hore v SUboroch dany
znak, napriklad dvojbodku alebo otaznik. Takto ich rychlo ndjdete.

« Ak sa objavuju stale dokola, skontrolujte, odkial' pochadzaju. Casto ide o program na
Macu alebo teleféne, ktory vklada ddtum s dvojbodkami do nézvu, napriklad
skenovaciu aplikaciu alebo program na nahravanie obrazovky. Nastavte si tam iny
spbsob pomendvania.

» Spolupracujete v rovnakych priecinkoch s ludmi na Macu aj Windows? Dohodnite sa:
ziadne interpunk¢né znamienka okrem pomlcky a podtrznika.

Upozornenie: takéto sibory premenuvajte v prehliadaci alebo na Macu, nie priamo na
pocitaci s Windows. Na Windows sa totiz vébec nezobrazuju.

Viac o nazvoch suborov, ktoré sp6sobuju problémy, si precitate v Nazvy suborov, ktoré
spbsobuju problémy.
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16.2 Konfliktné kdpie vo vel'kom priecinku vycistit
bez straty dat

Otazka: po Case bez internetu, alebo po nastaveni druhého pocitaca, sa objavia desiatky
suborov s (conflicted copy v ndzve. Mézete ich jednoducho vymazat?

Strucna odpoved:’ nie bez kontroly. V konfliktnej képii je vasa verzia suboru, ktord (este)
nie je vo vasom Nextcloud. To, ¢o je v originali, je verzia z vasho Nextcloud. Ako konflikt
vznikd, si mbzete precitat v Konfliktné képie: co to je a ako ich vyriesit.

Krok 1: odstranenie priciny

Upratovat zacnite az vtedy, ked uz nepribldaju nové konflikty. Pri velkom pocte sucasnych
konfliktov je pricinou vacsinou jedna z tychto situacii:

« Rovnaky priecinok sleduje sucasne viac synchronizacnych programov (napriklad
Nextcloud a OneDrive, alebo dve prepojenia Nextcloud na rovnaky priecinok).
Odstrarite jedno z nich.

« Nejaky program sadm meni subory, napriklad zalohovaci program alebo fotoaplikacia,
ktord zapisuje Udaje do vasich fotografii. Zatvorte program alebo vylucte priecinok z
jeho pésobnosti.

« Na pocitac, ktory uz bol prepojeny, ste obnovili starl képiu priecinka.

Krok 2: najdenie vsetkych konfliktnych kopii

1. Otvorte svoj Nextcloud v prehliadaci a prejdite do prislusného priecinka.

2. Do vyhladdvacieho pola Hl'adat tu vlavo hore zadajte conflicted copy (1).
Zobrazia sa konfliktné képie v tomto priecinku. Kliknutim na Hl'adat vsade
vyhladate v celom Nextcloud.

3. Vo svojom pocitaci to tiez viete urobit: vyhladajte conflicted copy v Prieskumnikovi
alebo vo Finderi. Konfliktné képie, ktoré existuju len na vasom pocitaci, uvidite iba
tam.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/apps/files/files?dir=/Handleiding C werkmap

[Conﬂlct‘ed copy| XJ [ 8] [3J Alle bestanden > Handleiding C werkmap ~ [ Type (3 Aangepast © Markering & Mensen BB

| &3 Alle bestandd Zoek in alles  conflicted copy X

i Naam = 3r0... Aange...
& Persoonlijke bestanden

£ Recent D Begroting 2027 (conflicted copy 2026-10-24 101530).xlsx TKB  enkele seco...
+r Favorieten O Offerte klant (conflicted copy 2026-10-23 164212).docx 35KB  enkele seco...
+& Shares 2 bestanden 161 KB

B Teammappen

% Markering

&3 Extermne opslag

12 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 5 MB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Zoek op conflicted copy om alle conflictkopiegn te vinden

Zadajte conflicted copy do vyhladavacieho pola (1), aby ste nasli vSetky konfliktné kdpie

Krok 3: rozhodnutie pre kazdy subor

Situacia Co urobit

Képia a origindl maju Vymazte konfliktnu képiu.
rovnaku velkost a rovnaky

obsah

Konfliktna képia je novsia a Ponechajte konfliktnd képiu: vymazte origindl a képii dajte

origindl sa uz odvtedy povodny nazov. Alebo v aplikacii pri polozke Vyriesit konflikt
nezmenil vyberte verziu, ktord chcete ponechat.
Zmenili sa obe verzie Otvorte obe, prevezmite svoje zmeny do originalu a nasledne

képiu vymazte.

Neviete sa rozhodnut Presunte konfliktné képie do prieCinka ESte skontrolovat. Takto
vam neprekdzajl, no zdroven sa nestratia.

Zachranna siet

« Vsetko, ¢o vo svojom Nextcloud vymazete, zostdva este urcity Cas v prieCinku
Zmazané subory (Ako obnovit zmazany subor zo Zmazanych sidborov).

« Z origindlu si vas Nextcloud uchovava starSie verzie (Obnovenie starSej verzie a
pomenovanie verzii). Ak ste si omylom ponechali nespravnu verziu, obnovte
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predchadzajucu.
« Konfliktnd képia, ktord existovala len na vasom pocitacdi a ktord tam vymazete, sa
dostane do koSa vasho pocitaca, nie do vasho Nextcloud.

Tip: mate vela konfliktov so zdielanymi dokumentmi? Nechajte vSetkych, aby tieto
dokumenty otvarali v prehliadaci v Euro-Office, vtedy budete pracovat v jednej spolo¢ne;j
verzii. Pozrite si Praca s dokumentmi Office z vasho pocitaca.
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16.3 Notebook s nedostatkom miesta na disku:
spravne nastavenie virtualnych suborov a
uvol'nenia miesta

v v/

Otazka: vas Nextcloud je vacesi ako disk vasho notebooku, alebo sa vam disk zapifia
odvtedy, ¢o pouzivate aplikaciu pre pocitac.

RieSenie: pouzivajte virtudlne sUbory a z ¢asu na c¢as si sami uvolnite miesto. Vysvetlenie
virtudlnych stborov najdete v Virtualne subory: vidiet vSetko, stiahnut len to, ¢o otvorite,
tu je nastavenie pre notebook s malym diskom.

Nastavenie

1. Skontrolujte, ¢i su virtualne sUbory zapnuté. Otvorte nastavenia aplikacie (ikona
oblacika, vase meno, Nastavenia), vyberte svoj Ucet a kliknite na tri bodky vedla
priecinka. Je tam uvedené Zapnut podporu virtualnych suborov? Vyberte tuto
moznost. Ak je tam uvedené Vypnut podporu virtualnych suborov, su uz
zapnuté.

2. Natrvalo stiahnite iba tie prieCinky, ktoré naozaj potrebujete na cestach: pravym
tlacidlom mysi, VZzdy uchovavat v tomto zariadeni. Vyberte malé pracovné
priecinky, nie cely svoj fotoarchiv.

3. Uvolnite miesto z velkych priecinkov, ktoré ste niekedy otvorili: pravym tlacidlom
mysi na priecinok, Uvol'nit miesto. Zacnite prieCinkami s fotkami, videami a starymi
projektmi.

Ako to udrzat malé

« Windows pri virtudlnych siboroch sdm od seba neuvol'nuje miesto. Kazdy subor,
ktory otvorite, zostava stiahnuty. Preto raz za mesiac zvolte Uvol'nit miesto na
celom svojom priecinku Nextcloud (pravym tlac¢idlom mysi na Nextcloud vlavo v
Prieskumnikovi). Natrvalo stiahnuté priecinky pritom zostanu zachované.

« Nedovolte programom prehladéavat cely vas priec¢inok Nextcloud. Zalohovaci
program, antivirus alebo program na fotky, ktory cita vSetko, vSetko aj stiahne.
Vylucte priecinok Nextcloud v takomto programe, vase sldbory su uz bezpecne
ulozené vo vasom Nextcloud.

« Nedovolte, aby Windows Hl'adat indexoval obsah sUborov v priec¢inku Nextcloud, ak
to neustale sposobuje stahovanie.

« Na Macu si to rieSi sdm File Provider: pri nedostatku miesta macOS suUbory, ktoré ste
dlho neotvorili, opat spristupni iba online. Natrvalo stiahnuté sibory zostanu
zachované.
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Menej vhodné: selektivna synchronizacia

Pri selektivnej synchronizacii (Selektivna synchronizacia: len vybrané priecinky) priecinky,
ktoré odznacite, na svojom notebooku vébec nevidite. Pre maly disk su praktickejSie
virtudlne subory: vidite vSetko a miesto zabera len to, ¢o skuto¢ne otvorite.

Upozornenie: Uvol'nit miesto je nieco iné ako Zmazat. Zmazanie odstrani stbor aj z
vasho Nextcloud, a to aj u kolegov, s ktorymi priecinok zdiel'ate.
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16.4 Na Mac: stratené subory po prechode na File
Provider

Otazka: po aktualizacii desktopovej aplikacie na Mac po6sobi vas priecinok Nextcloud
prazdny, nachadza sa inde, alebo sa uz ni¢ nesynchronizuje.

Preco: nové verzie aplikacie pouzivaju na Mac File Provider od Apple. Vase sUbory sa
potom uz nenachadzaju v beznom priec¢inku Nextcloud vo vaSom domovskom priecinku,
ale na mieste, ktoré spravuje macOS. Vo Finderi ho najdete vlavo pod poloZzkou Miesta.
Vase subory stale bezne zostavaju vo vasom WebOké Nextcloud, overte to najprv v
prehliadaci.

Krok 1: pozrite sa pod Miesta

1. Otvorte Finder a pozrite sa vlavo pod Miesta. Je tam uvedené Nextcloud (niekedy s
vasim menom alebo adresou)? Kliknite nan: najdete tam svoje subory.

2. Ak Miesta nevidite, vyberte v ponuke Finder, Nastavenia, kartu Navigacny
stipec a zapnite cloudové Ulozisko a Nextcloud.

Krok 2: udelte povolenia

« Systémové nastavenia, VSeobecné, Prihlasovacie polozky a rozSirenia:
zapnite rozSirenie Nextcloud pre Finder alebo Poskytovatela suborov (ndzov sa liSi
podla verzie macOS).

« Systémové nastavenia, Ochrana osobnych udajov a bezpecnost, Subory a
priecinky: ak je tam uvedené Nextcloud, zapnite ho. Po aktualizacii macQOS je
niekedy potrebné toto nastavit znova.

Krok 3: stary priecinok

Stary priec¢inok Nextcloud vo vasom domovskom prieCinku sa po prechode uz
neaktualizuje. Ak sU v nom subory, ktoré ste po prechode esSte zmenili alebo pridali,
skontrolujte v prehliadaci, ¢i sa nachddzaju vo vasom Nextcloud. Ak nie, presunite ich do
priecinka Nextcloud pod poloZzkou Miesta. Az ked sa tam nachadza Uplne vsetko, mo6zete
stary priecinok vymazat.

Krok 4: problém pretrvava?

. Kliknite na oblacik v ponuke a precitajte si hlasenia.

. Ukoncite aplikaciu a spustite ju znova. Pripadne restartujte Mac.

. Nainstalujte najnovsiu verziu na stranke www.weboke.nl/download.

. Otvorte nastavenia aplikacie a vyberte svoj Ucet. Kliknite na Reset File Provider
Domain: tymto sa File Provider pre tento Ucet nastavi odznova. Vas Nextcloud na
chvilu zmizne z Finderu a potom sa opat objavi. Zmeny, ktoré eSte neboli nahraté,
zostanu zachované.

A W N B
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5. Ak to nepoméze, odinstalujte aplikaciu Uplne, nainstalujte ju znova a znova sa
prihlaste.

Upozornenie: tlacidlo Otvorit lokdlne v prehliadaci dokdze subory, ktoré spravuje File
Provider, zobrazit iba vo Finderi, nie ich priamo otvorit. Ide o obmedzenie systému macOS.
Subor potom otvorte sami z Finderu.

Chcete sa radsej vratit k beznému priecinku?

D4 sa to: v nastaveniach aplikacie pri polozke VSeobecné zruste zaciarknutie pri Enable
File Provider (plati to pre vSetky vaSe UcCty) a vyberte klasicky synchronizacny priecinok.
Pridete tym vSak o vyhody sUborov, ktoré sa stiahnu az pri otvoreni. Pozrite si Instalacia
Nextcloud Files na Mac (File Provider).
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16.5 Nechajte klienta nahrat subory pomocou
Ziadosti o subor s heslom a datumom ukoncenia

Otazka: "Moji klienti mi musia dorucovat podklady: vyplatné pasky, faktury, fotografie.
Posielanie velkych sUborov e-mailom nefunguje dobre a nie je bezpecné. Ako to zariadit,
aby mi subory jednoducho nahrali, bez toho, aby videli ¢okol'vek iné?"

RiesSenie: Ziadost o subor pre kazdého klienta, vo vlastnej zlozke, s heslom a datumom
ukoncenia. Klient nahrava subory cez svoj prehliadac¢ a nepotrebuje na to ucet.

Krok 1: zlozka pre kazdého klienta

1. V aplikacii Subory vytvorte zlozku na nahravanie podkladov, napriklad Dodania.
2.V nej vytvorte zlozku pre kazdého klienta, napriklad Dodania/Pekaren De Linde
2026 (pozrite Vytvaranie, prestvanie, kopirovanie a premenovanie priecinkov).

Vdaka tomu sa klient nikdy nedostane k siborom iného klienta a vy hned viete, od koho ¢o
pochéadza.

Krok 2: vytvorenie ziadosti o subor

1. Kliknite na Novy a vyberte Vytvorit ziadost o subor.

2. Do pola Vyziadat predmet uvedte, o o Ziadate, napriklad "Ro¢nd Uctovna zavierka
2026".

3. V poli Ciel pre nahranie vyberte zloZzku prislusného klienta.

4. Do pola Poznamka pre prijemcu napiste presne, Co potrebujete a dokedy. Tento
text uvidi klient v hornej Casti stranky na nahravanie.
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ece @ demo.webokecloud.nljapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

Verzamel bestanden van anderen, ook al hebben ze geen account. Om
@ zeker te zijn dat je bestanden kan ontvangen, controleer of je genoeg
opslagruimte beschikbaar hebt.

Wat is je aanvraag?
Onderwerp aanvraag
Foto's voor de open dag

Waar moeten deze bestanden naartoe?
— Uploadbestemming

m Werkmap Anne

& De geuploade bestanden zijn alleen voor jou zichtbaar, tenzij je
ervoor kiest ze te delen

Voeq een notitie toe
Motitie voor
Zet hier je toto's van vorig jaar neer. Graag voor 1 november]

Je kan links, datums of andere informatie toevoegen, die de
ontvanger helpt te begrijpen wat je aanvraag behelst

@

Annuleren - Doorgaan

Vyplnenie predmetu, zlozky a poznadmky

Krok 3: heslo a datum ukoncenia

1. Kliknite na Pokracovat.

2. Zaciarknite Nastavit datum vyprsania platnosti odoslania a zvolte datum
niekolko dni po vasom termine.

3. Zaciarknite Nastavit heslo a zvolte heslo.

4. Kliknite na Pokracovat a skopirujte Spristupnit odkaz pomocou tlacidla vpravo v

poli.
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& demo.webokecloud. nlfapps/files/files?dir=/Werkmap Anne

Maak een bestandsaanvraag

© De aanvraag verloopt op 25-10-2026 om middemacht en zal
beveiligd zijn met een wachtwoord.

Wanneer moet de aanvraag verlopen?
Stel een opgave vervaldatum in

| 25-10-2026

Welk wachtwoord moet gebruikt worden voor de aanvraag?
Instellen wachtwoord

Wachtwoord

sesensns @ 4

Vorige stap Annuleren - Doorgaan

Nastavenie datumu ukoncenia a hesla

Krok 4: odoslanie odkazu a hesla

Odkaz poslite klientovi sami, napriklad e-mailom. Heslo poslite inym kandlom:
prostrednictvom SMS, WhatsApp alebo telefonicky. Tak, aj keby niekto zachytil e-mail,
samotny odkaz mu nebude nic platny.

Klient otvori odkaz, zada heslo a klikne na Nahrava sa alebo presunie svoje subory do
okna. Vidi len vasu poznamku a tlacidlo na nahratie, nie to, ¢o sa uz v zloZzke nachadza.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/pTEbwmeHnKQLILA

webciké.. Aanlevering klant e Directe link ()

Bestandsopslag ~ ) Type [ Aangepast © Markering 88

Bestandsopslag
foto's en documenten voor de open dag neer

+ Uploaden

WebOké Nextcloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Zo ziet je klant de bestandsdrop: alleen uploaden. geen andere bestanden

Co vidi vas klient

Krok 5: sledovanie prijatych suborov

« V aplikacii Aktivita a na karte Aktivita danej zlozky vidite, ¢o priSlo a kedy (pozrite
Chat a aktivita pri subore).

e Po uplynuti ddtumu ukoncenia odkaz automaticky prestane fungovat. Ak ste hotovi
skor, odstrante spristupnenu polozku na karte Zdiel'anie danej zlozky, alebo v ¢asti
Spristupnené polozky a Ziadosti o subor.

« Pre klienta pripravte novu Ziadost vzdy na rok alebo na konkrétnu zdkazku. Takto
zostane vsetko prehladne oddelené.

Upozornenie: to, ¢o klienti nahraju, sa zapocitava do vasho Ulozného priestoru (pozrite
Kto pouziva zdielané subory, pouziva vase Ulozisko). Staré dodania preto priebezne
odstranujte alebo archivujte.

Viac informacii o samotnej ziadosti o subor najdete v Nechat si posielat stbory:
bestandsdrop a ziadost o subor.
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16.6 Adresar spolku alebo rodiny, ktory nezmizne,
ked niekto skonci

Otazka: "V nasSom spolku je vsetko ulozené v zdielanom adresari predchadzajucej
tajomnicky. Ta teraz kon¢i. Co sa stane s adresarom a ako tomu nabuduce predideme?"

Problém: zdielany adresar vzdy patri jednej osobe. Ak sa tento pouzivatel zrusi, adresar
zmizne aj pre vSetkych ostatnych. To isté plati pre rodinu, kde je vSetko uloZzené v adreséari

jedného z rodicov.

Teraz: zabezpecenie adresara

1. Nechajte osobu, ktord odchdadza, previest vlastnictvo adresara na niekoho, kto
zostava, cez Nastavenia, Zdiel'anie a blok Subory. Pozrite si Prevod vlastnictva pri

odchode kolegu.

2. Pouzivatela v Mojom WebOké odstrarte az po dokonceni prevodu. Ak chcete Uclet
este chvilu zachovat, radsej ho vypnite namiesto odstranenia.

3. Ak sa osoba uz nemoéze prihlasit, postupujte podla Kolega odchadza: bezpecné
prevzatie siborov, kalendara a zdielanych priecinkov.

Do buducnosti: tim a timovy adresar

1. Vytvorte tim

V aplikacii Timy vytvorte tim, napriklad "Vybor" alebo "Rodina", a pridajte don ¢lenov
(pozrite si Vytvaranie timov a zdielanie prieCinka s celym timom). Ked' niekto pribudne
alebo odide, upravite uz len tim.
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[ E X ] & demo.webokecloud.nlfappsicircles/teams/

My teams

and everything shared with them across Nextcloud

+ Nieuw team

Nog geen teams
Stel je eerste team samen om aan de slag te gaan met samenwerken.

Stel je eerste team samen

De app Teams

Vytvorenie timu v aplikacii Timy
2. Poziadajte o timovy adresar

Timovy adresar patri timu, nie jednej osobe. Zostava zachovany aj po odchode niektorého
¢lena a Ulozisko sa nepocita jednému Clenovi. Timovy adresar pre vas vytvori WebOké:
poziadajte on tiketom v Mojom WebOké a uvedte nazov adresara a timu (pozrite si Timové
prieCinky: spolo¢ny priecinok, ktory patri timu). Timové adresare su dostupné v Personal,
Family a Max, nie v Nextcloud Free.

3. Presunte subory

1. V aplikacii Subory otvorte pévodny zdielany adresar.

2. Oznacte vSetko (policko nad zoznamom oznaci vSetko naraz).

3. Hore vyberte Presunut alebo kopirovat, zvolte timovy adresar a kliknite na
Presunut do s ndzvom timového adresara (pozrite si Vytvaranie, presivanie,
kopirovanie a premenovanie priecinkov).

4. Skontrolujte, ¢i sa vSetko preniesolo, a potom povodné zdielanie odstrante.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfapps/files/?dir=/Werkmap Anne

Kies bestemming

Bestandslijst filteren
| I #A > Werkmap Anne > Klanten + Nieuw
Naam - o Grootte Aangepast

@ Recent Klantenoverzicht.xlsx 7KB 58 minuten geled...

+ Favorieten

|2 Kopieer naar Klanten [3 Verplaats naar Klanten

Vyberte cielovy adresar a kliknite na Presunut do

Tipy na usporiadanie

« Pouzite pevnu Struktdru adresérov, napriklad Zapisnice, Financie, Clenovia,
Aktivity. K nim pridajte pomocou funkcie Pridat popis adresara kratke vysvetlenie
(pozrite si Vytvaranie poznamok a textovych suborov pomocou aplikacie Text).

« Stanovte, kto ma aké opravnenia. Nie kazdy musi mat moznost upravovat finan¢né
dokumenty.

 Pri zdielani smerom von (¢lenom, rodi¢om, obci) vzdy pouzivajte odkaz s heslom a
datumom platnosti (pozrite si Vytvorenie verejného odkazu: Citanie, Upravy, heslo,
dadtum expirdcie a limit stahovania).
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16.7 Kolega odchadza: bezpecné prevzatie
suborov, kalendara a zdielanych priecinkov

Otazka: "Zamestnanec odchdadza zo spoloc¢nosti. Ako zabezpecim, aby sme si ponechali
jeho subory, kalendar a zdielané priecinky, a aby sa k nim nésledne uz nedostal?"

Postupujte podla krokov v tomto poradi. NajdélezitejSie pravidlo: pouzivatel'a odstrante
az vtedy, ked je vSetko prevzaté. Zmazany pouzivatel je definitivne pre¢, vratane
vSetkych jeho suborov, kalendarov a kontaktov.

Krok 1: prevod, kym je kolega eSte pritomny

1. Kolega prevedie svoje subory cez Nastavenia, Zdiel'anie, blok Subory: vyberie
hlavny prieCinok alebo délezité prieCinky v polozke Subor alebo priecinok na
prevod, nastupcu v polozke Novy vlastnik a klikne na Prevod. Pozrite si Prevod
vlastnictva pri odchode kolegu.

2. Nastupca potvrdi prevod prostrednictvom upozornenia v Nextcloud.

3. Kalendare a adresare nastupca prevezme tak, Ze si ich nechava zdielat, alebo ich
exportuje a importuje. Pozrite si Zdielanie, zverejhovanie a vkladanie kalendarov do
webovej stranky a Kontakty: vytvaranie, skupiny, import a export.

4. Pri konverzaciach v Talk, nastenkach Deck a formularoch, ktorych je vlastnikom,
prideli administratorské prava aj niekomu inému.

eve @ demo.webokecloud nifsettings/user/sharing
1, berichten, en meer
Personal

& Profile & contact

are with anyo
1 their
& Beveiliging { Clowd-I0

@ Language & locale

Jouw Feders d-I
demo@demo.webokecloud.nl D

0 Meldingen
Deel het, zodat anderen bestanden met jou kunnen delen:
+ Weergave en toegankelijkheid

e W Bluesky {3 Facebook @ Mastodon @ Toevoegen aan je website
en
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

Bestanden
B WebOke Taken Manager

o Overdragen eigendom bestand of map
o Flow

Bestand of map om over te dragen
Geen bestand of map geselecteerd

Intr
m Intros o Nieuwe elgenaar

| Administration

& Gegevensmigratie

T Uiterlijk

21 standaard shares van andere accounts en groepe

N voor geaccepteer

Prevod vlastnictva odchadzajucim kolegom
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Krok 2: ukoncenie pristupu

1. Ako administrator prejdite do Mijn WebOké, Moje produkty a vasho balika
Nextcloud.

2. Pri danom pouzivatelovi v bloku Sprava pouzivatelov zvolte Zakazat. Kolega sa
potom uz nebude méct prihldsit, no jeho data zostanu zachované.

3. Nechajte ho odhlasit sa z vlastnych zariadeni, alebo mu zruste pristup zo zariadeni.
Pozrite si Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie zariadeni a relacii.

Krok 3: kolega uz odisiel?
Ak kolega nestihol ni¢ previest, mozete ako administrator sami zabezpecit sdbory:

1. Ak ste pouzivatela predtym zakdazali, najprv ho znova povolte.

2.V Mijn WebOké pri danom pouzivatelovi zvolte Zmenit heslo a nastavte nové heslo.

3. Prihlasovaci kéd e-mailom ide na e-mailovU adresu pouzivatela. Ak k nej nemate
pristup, upravte e-mailovu adresu cez Upravovat data, alebo poZiadajte o pomoc
podporu WebOké.

4. Prihlaste sa ako tento pouzivatel a prevedte sUbory podla kroku 1.

5. Potom pouzivatela opat zakazte.

Upozornenie: prihlasujte sa do uc¢tu byvalého zamestnanca len vtedy, ked'je to v stlade s

vasimi internymi pravidlami a predpismi o ochrane osobnych Udajov. Ak mate pochybnosti,
najprv sa poradte.

Krok 4: upratovanie

« Skontrolujte, ¢i su vsetky dblezité subory u nastupcu a ¢i zdielané prieCinky nadalej
funguju pre zvysok timu.

« AZ potom v Mijn WebOké pri danom pouzivatelovi zvolte Zmazat. Tuto akciu nie je
mozné vratit spat.

« Prichadza novy kolega? Vytvorte nového pouzivatela a ak vas balik obsahuje Office,
pridelenie licencie Office nastavte znovu.

Tip: podobnym uloham predidete pouzitim timovych priecCinkov: tie patria timu, nie jednej
osobe. Pozrite si Timové priecinky: spolocny prieCinok, ktory patri timu a Adresar spolku
alebo rodiny, ktory nezmizne, ked niekto skonci.
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16.8 Pozvanky na schodzky, ktoré neprichadzaju

Pozvali ste I'udi na schodzku, ale tvrdia, Ze ni¢ nedostali. VA4S WebOké Nextcloud odosle
pozvanku e-mailom vo chvili, ked schédzku ulozite. Ak sa nie¢o pokazi, takmer vzdy ide o
jeden z bodov uvedenych nizsSie.

Najprv skontrolujte tychto pat veci

1. Je vo vasom profile uvedena vasa vlastna e-mailova adresa? Vas Nextcloud
vas v pozvanke uvedie ako organizatora, s e-mailovou adresou z vasho profilu. Bez e-
mailovej adresy pozvanka nemdéze odist. Pozrite sa do Nastavenia, Profile &
contact (pozrite Vyplnenie profilu: meno, fotografia, e-mailovéd adresa, jazyk a
c¢asové pasmo).

2. Je to vas vlastny kalendar? Schédzku vytvorte v kalendari, ktory patri vam. V
kalendari, ktory s vami niekto iny zdielal, je vlastnikom t& ind osoba a pozvanky
nemusia fungovat presne tak, ako oCakdvate.

3. Nachadza sa schodzka v buducnosti? Pre schdédzky v minulosti sa pozvanky
neodosielaju.

4. Je e-mailova adresa ucastnika spravna? Otvorte schédzku, prejdite na Uéastnici
a skontrolujte, ¢i je adresa napisand spravne. Pri kolegovi z vasho viastného
Nextcloud vas Nextcloud pouzije e-mailovu adresu z jeho profilu; ak tam nie je nic
uvedené, kolega dostane schédzku do svojho kalendara, ale bez e-mailu.

5. Ulozili ste zmeny? Pozvanka sa odosle az po kliknuti na Ulozit alebo
Aktualizovat. Samotné pridanie Ucastnika nestaci.

Skontrolujte, kde schodzku vytvarate

Schodzky s Ucastnikmi vytvarajte najlepSie vo svojom prehliadaci, v aplikacii Kalendar
vasho WebOké Nextcloud (pozrite Ludi pozvat na stretnutie). Vtedy pozvanku odosle vas
Nextcloud. Ak schédzku vytvorite v programe v pocitaci alebo teleféne, zavisi to od daného
programu:

Kde schédzku vytvarate? Kto odosiela pozvanku?

Kalendar v prehliadaci Vas WebOké Nextcloud

iPhone, iPad alebo Mac s vasim Vacsinou vas Nextcloud, po tom, ¢o telefén schédzku
Nextcloud kalendarom (CalDAV) odovzda

Thunderbird Thunderbird m6ze pozvanku odoslat sdm cez vasu vlastnu

postovl schranku; zobrazi sa vdm otdzka, &i chcete
pozvanku odoslat

Outlook s CalDav Synchronizer Samotny Outlook, cez vas vlastny e-mailovy Ucet, alebo vas
Nextcloud po synchronizacii; zavisi to od nastaveni

Nie ste si isti? VyskusSajte to: pozvite seba na inU e-mailovl adresu a skontrolujte, Ci
pozvanka pride.
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Pozvanka bola odoslana, ale neprisla

« Poziadajte prijemcu, aby skontroloval prie¢inok Spam, Nevyziadana posta alebo v
Gmaile sekciu Reklamy.

/////

alebo ich zablokuju Uplne. V takom pripade poslite ¢as a miesto aj v beznom e-maile.
« Schodzka, ktoru upravite, odosle novu verziu pozvanky. Ak upravujete velmi Casto,
prijemca mbze vase e-maily zacat povazovat za nevyziadané.

Nedari sa to?

Kontaktujte WebOké (pozrite Ako nahlasit problém spolocnosti WebOké). Uvedte nazov a
datum schodzky, cas, kedy ste ju ulozili, a e-mailovu adresu ucastnika, ktory ni¢ nedostal.
Nasledne vieme v zaznamoch skontrolovat, Ci bol e-mail odoslany.
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16.9 Outlook a kalendar Nextcloud vedla seba

Pracujete s Outlookom, napriklad kvéli poste, a chcete mat zaroven svoj kalendar vo
WebOké Nextcloud? Déa sa to dvoma spo6sobmi. Vopred si zvolte, ktory kalendar je ten
hlavny, aby ste si veci nezapisovali dvakrat.

Porovnanie dvoch sposobov

CalDav Synchronizer Odber cez odkaz

Funguje v Outlook pre Windows Outlook pre Windows, Outlook na
(klasicky program) webe, novy Outlook a Outlook pre

Mac

Zobrazenie Ano Ano

Zmena v Outlooku a Ano, obojsmerne Nie, iba na citanie

spatné ulozenie do

Nextcloud

Ako rychlo uvidite zmeny? Po niekolkych minutach Outlook sa obnovuje sdm, niekedy
(nastavitelné) az po hodinéach

Co potrebujete? Bezplatny doplnok a heslo Verejny odkaz na vas kalendar
aplikacie

Vysvetlenie Kalendar v Outlooku Nizsie

pomocou CalDav
Synchronizer

Sposob 1: obojsmerne pomocou CalDav Synchronizer

Toto je najlepSia volba, ak chcete v Outlooku vytvarat a upravovat udalosti. Doplnok
udrziava samostatny priecinok kalendara v Outlooku zhodny s vasim kalendarom v
Nextcloud. Ako ho nastavit, ndjdete krok za krokom v Kalendar v Outlooku pomocou
CalDav Synchronizer.

Tip: nechajte doplnok synchronizovat do nového, prazdneho priecinka kalendara v
Outlooku, nie do vasho existujiceho kalendara Outlook. Takto o ni¢ nepridete a kalendar
Nextcloud uvidite ako samostatny kalendar vedla ostatnych.

Sposob 2: iba zobrazenie pomocou odberu

1. Vo svojom WebOké Nextcloud otvorte aplikaciu Kalendar, prejdite mySou na
kalendar a kliknite na ceruzku, alebo na tri bodky a potom na Upravit a zdiel'at
kalendar.

2. Vytvorte verejny odkaz pomocou plusu pri polozke Zdiel'at odkaz a v menu pri
odkaze vyberte Kopirovat odkaz na odber (pozrite Zdielanie, zverejnhovanie a
vkladanie kalendarov do webovej stranky).
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3. V Outlooku na webe alebo v novom Outlooku: prejdite do kalendara, zvolte Pridat
kalendar a potom Prihlasit sa k odberu z internetu. Viozte odkaz a kalendaru
dajte nazov. V klasickom Outlooku pre Windows zvolte v kalendari Pridat kalendar
a potom Z internetu.

Upozornenie: pomocou verejného odkazu moze vas kalendar zobrazit ktokol'vek, kto ma
dany odkaz. PouZivajte to teda len pre kalendar bez sukromnych Gdajov, alebo si vytvorte
samostatny kalendar na to, ¢o smu vidiet ini. Odkaz prestane fungovat, hned ako ho vo
svojom Nextcloud odstranite.

Tipy na predchadzanie duplicitnej praci

« Zvol'te si jedno miesto na vytvaranie udalosti. Ak budete udalosti vytvarat v
kalendari Nextcloud (v prehliadaci, v teleféne alebo cez CalDav Synchronizer), vSade
budl zobrazené spravne.

« Pracujete vo firme s Microsoft 365 alebo Exchange? Potom vas kalendar
Exchange zostava samostatnym kalendarom. Pozvanky od kolegov v Exchange
prichddzaju tam, nie do vdsho Nextcloud. Nesynchronizujte oba kalendare navzdjom,
spbsobilo by to duplicitné udalosti.

« Casové pasmo. Je udalost posunuta o hodinu? Skontrolujte ¢asové pasmo v
Outlooku a v nastaveniach kalenddra vo vasom Nextcloud (pozrite Kalendar:
zobrazenia, vytvaranie udalosti, opakovanie a pripomienky).

« Pozvanky. Ci pozvénka odide z Outlooku alebo z vad$ho Nextcloud, zavisi od toho,
kde udalost vytvorite. Pozrite Pozvanky na schédzky, ktoré neprichadzaju.
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16.10 Verejny kalendar alebo stranku s terminmi
umiestnit na webovu stranku

Chcete navstevnikom vasej webovej stranky ukdazat svoje aktivity, napriklad zadpasy vasho

klubu, otvaracie hodiny vasej ordinacie alebo kurzy vasho zdruzenia? Alebo chcete, aby si

zadkaznici cez vasu webovu stranku naplanovali schédzku? S vasim WebOké Nextcloud je to
mozné, bez dalSich programov.

Priprava: samostatny kalendar pre vasu webovu stranku

VSetko, ¢o sa nachadza vo verejnom kalendari, vidi ktokol'vek, vratane nazvu, ¢asu, miesta
a popisu. Vytvorte si preto samostatny kalendar, napriklad Aktivity webovej stranky, a
zapisujte don iba terminy, ktoré mo6ze vidiet ktokol'vek.

1. Otvorte aplikaciu Kalendar a kliknite na plusko vedla Moje kalendare.
2. Vyberte Novy kalendar a zadajte mu nazov (pozrite si Prihlasit sa na odber
externého kalendéara a importovat kalendar).

Umiestnenie kalendara na vasu webovu stranku

1. Prejdite mySou na kalendar a kliknite na ceruzku, alebo na tri bodky a potom
Upravit a zdiel'at kalendar.

2. Kliknite na plusko pri polozke Zdiel'at odkaz. Kalenddr ma teraz verejny odkaz.

. Otvorte ponuku vedla odkazu a vyberte Kopirovat viozeny kod.

4. Vlozte kéd na vasu webovl stranku na miesto, kde ma byt kalendéar zobrazeny, ako
HTML. Vo WordPress na to pouzite blok Vlastny HTML kéd; v inych nastrojoch na
tvorbu stranok sa to ¢asto nazyva HTML blok, vloZzenie alebo embed.

w

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 417 / 449



WebOké

L ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/calendartime GridWeek/now

Ponuka vedla verejného odkazu: verejny odkaz, odkaz na odber alebo kéd pre vasu webovu stranku

Bewerk kalender

Bewerk kalender
Deze agenda ondersteunt evenementen,

@ werk

[ Teon mij nooit als bezet (stel deze agenda in als transparant)
Standaard herinnering voor activiteiten

Geen

Standaard herinnering voor hele-dag activiteit

Geen

Deze herinneringen worden automatisch toegevoegd aan nieuwe
activiteiten die in deze agenda worden aangemaakt

Delen kalender

Deel met gebruikers of groepen

e Dea link o

Interne link

Een privélink die kan worden gebrulkt met exten
o via e-mail

Lisa de Wit [ kan vertrouwelij

W demo- evenementen zi (5 Kopieer abonnementslink

handleiding@weboke.nl wijzigen

B Stuur link naar de agenda

[] Kopieer embedded code

@ Verwijder deellink

[ Verwijderen &, Exporteren i

L ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/calendar/embed/on&PwpBRRFyxibW/dayGridMonth/now

wobciié.. WebOké Nextcloud

oktober 2026 > Vandaag

19 20
@ 09:30 Teamowverleg ® 14:00 Klantgesprek Bakk..,

26 27

® 09:30 Teamoverieg ® 13:00 Kwartaalplanning

Dag Week Jaar

21 22 23

®12:30 Lunch met Lisa @ 10:00 Offerte afronden [v‘akbeurs Utrecht

29

® 15:00 Webinar veilig wer..

Takto sa kalendar zobrazi na vasej webovej stranke
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Kéd predstavuje okno (iframe), v ktorom je vas kalendar. Ked zmenite termin vo vasom
Nextcloud, navstevnik uvidi novu verziu, hned ako si stranku znova nacita.

Tip: chcete, aby si navstevnici mohli zapisat vase aktivity do svojho vlastného kalendara?
Umiestnite na vasu webovu stranku aj odkaz na odber, s textom napriklad "Pridajte si
nase aktivity do kalendara". Kto si tento odkaz prida do svojej kalendarovej aplikacie, uvidi
nové aktivity automaticky.

Stranka s terminmi na vasej webovej stranke

Pomocou rozvrhu terminov si zdkaznici sami vyberu volny ¢as (pozrite si Umoznenie
rezervacie stretnuti prostrednictvom stranky so stretnutiami). Umiestnite odkaz na vasu
stranku s terminmi na vasu webovu stranku:

« ako tlacidlo, napriklad "Naplanovat Uvodné stretnutie", ktoré vedie na odkaz na vas
rozvrh terminov. To funguje v akomkol'vek nastroji na tvorbu stranok;
« alebo vo vasom e-mailovom podpise a na vasej vizitke.

Zakaznik vidi iba volné Casy, nie to, Co eSte je vo vasom kalendari.

Ukoncenie zdiel'ania

Znova otvorte Upravit a zdiel'at kalendar, otvorte ponuku vedla odkazu a vyberte
Zmazat spristupneny odkaz. Kalendar na vasej webovej stranke a vSetky odbery potom
prestanu fungovat. Ak neskdr vytvorite novy odkaz, bude mat inU adresu a budete musiet
kéd na vasej webovej stranke nahradit.

Upozornenie: neuvadzajte mend, teleféonne Cisla ani iné osobné Udaje vo verejnom
kalendari. M6ze ich vidiet ktokol'vek, kto ma odkaz, a tiez vyhladavace, ktoré ¢itaju vasu
webovu stranku.
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16.11 Vycistenie duplicitnych kontaktov po
prenose

Preniesli ste svoje kontakty do WebOké Nextcloud a teraz je tam kazdy dva alebo trikrat.
Zvycajne sa to stane preto, Ze bol ten isty subor importovany dvakrat, alebo preto, Ze
telefén kontakty este raz sdm nahral. Kontakty dokdzu naraz zlUcit dve karty, ale duplicity
samy nevyhladavaju. NizSie vyberte spbdsob, ktory sa hodi k vasej situacii.

Najprv zalozna kdpia

Pred Cistenim si stiahnite adresar. V Kontaktoch kliknite viavo dole na Nastavenia
kontaktov, pod polozkou Adresare otvorte menu s tromi bodkami za adresarom a
vyberte Stiahnut (pozrite Kontakty: vytvaranie, skupiny, import a export). Ziskate stbor
.vcf so vsetkymi vasimi kontaktmi. Ak sa nieCo pokazi, neskér ho znova importujete.

Sposob 1: zlucenie dvoch kariet v Kontaktoch
Ide o zopar duplicit? Zlucte ich potom po dvojiciach.

1. Zadajte meno do vyhladavacieho pola nad zoznamom, aby ste duplicitné karty videli
pod sebou.

2. Kliknite na okruhlu fotku alebo pismend pri prvej karte a potom pri druhej. Su teraz
oznacené.

3. Kliknite hore v zozname na tlacidlo na zlu¢enie oboch kontaktov (1).

4. Pri kazdom Udaji vyberte, ¢o chcete ponechat, a potvrdte tlacidlom Zlucit kontakty.
Zostane jedna karta s idajmi oboch kontaktov.
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a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/contacts/alle contactpersonen/ZGVth3SELXNIenZlcilnZWSIemFOZWOILXNSc2RIbO

+ Nieuwe contactpersoon

| &% Alle contactpersonen

2 Niet gegroepeerd

Adresboeken

[E Contactpersonen

[2 Accounts

Contactgroepen

2\ Familie

&, Klanten
Leveranciers

Vereniging

# Contactinstellingen

Dve duplicitné karty oznacené, tlacidlom (1) ich zlUcite

L ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/conta

Anne de Groot
demo-handleiding@weboke...

Eva Visser
eva.visser@example.com

Joost Dekker
Sportclub De Wetering

Lisa de Wit
demo-han ding@weboke...
Mohamed EI Amrani

El Amrani Instaliatietechniek

Pieter Jansen
Bakkerij Jansen

| Pieter Jansen o
pieter@bakkerij-jansen...
Sanne Bakker
Bakker Advies

Supportteam WebOké
rt@weboke.n|

Tom Visser
demo-handleiding@weboke.

2

Owerig

©

Nextcloud

E3

Voornaam
Extra namen

Achternaam

a3

-]

Adresboek

Anne de Groot

Q & 82

demo-handleiding@weboke.nl

Sociaal netwerk

https://demo.webokecloud.nl/index.php
fu/demo

Gedetailleerde naam
Anne
de

Groot

Gefedereerde Cloud ID

demo@demo.webokecloud.nl

Adresboek

Accounts

Lo

Alle contactpersonen/ZGVib3IS6LXNIcnZIcilnZWSIcmFOZWQILXNSCIRIBO

Voeg contactpersonen samen

Bevestig samenvoegen contactpersonen

A

moet worden

® O
Voomnaam Pieter

Achternaam Jansen

2 Naam

Pleter Jansen

B Organisatie

Bakkerij Jansen

. Telefoon

Mabjel +31 30000 0012

= Email

pieter@bakkerij-
Werk jansen.example

Vyberte, ¢o chcete ponechat, a zllUcte karty
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(3 Gedetailleerde naam ©

Contactpersonen

De geselecteerde contactpersonen hebben conflicterende informatie. Kies welke informatie behouden

1 Gedetailleerde naam

Voornaam Pleter

Achtermnaam Jansen

& Naam

Pleter Jansen

. Telefoon

Mobiel

+31 6 0000 0099

= Email

Werk

pieter@bakkerij-
jansen.example

# Bewerken profiel
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Zlucenie je mozné iba pri kartdch v adresari, do ktorého mate pravo zapisovat. Karty z
adresara Uéty (pouzivatelia vasej Nextcloud) zIG¢it nemozete.

Sposob 2: zacat odznova s jednym cistym importom
Toto je najrychlejsi sp6sob, ak je vSetko duplicitné a povodny export eSte mate.

1. V Nastaveniach kontaktov vytvorte novy, prazdny adresar pomocou Novy
adresar, napriklad Kontakty nové.

2. Importujte pévodny subor (z Google, iCloud alebo Outlook) jedenkrat do tohto
nového adresara pomocou Importovat kontakty (pozrite Kontakty: vytvaranie,
skupiny, import a export).

3. Skontrolujte, ci je vSetko v poriadku.

4. Potom odstrante stary, duplicitny adresar cez menu za adresarom v Nastaveniach
kontaktov. Pouzivate svoje kontakty aj v teleféne? Nastavte si tam potom novy
adresar.

Sposob 3: nechat vyhladat duplicity na Mac alebo iPhone

Mate Mac alebo iPhone, ktory pracuje s kontaktmi z Nextcloud (pozrite Kalendar a kontakty
na iPhone a iPad a Kalendar a kontakty na pocitaci Mac)? Tie vedia duplicity vyhladat
samy.

« Mac: otvorte aplikaciu Kontakty, vyberte svoj Ucet Nextcloud a v menu Mapa
vyhladajte funkciu na vyhladanie duplicitnych kariet. Kontakty navrhnd, ktoré karty
sa daju zlucit.

- iPhone alebo iPad: ak aplikacia Kontakty najde duplicity, zobrazi sa hore v
zozname upozornenie, ze boli najdené duplicitné kontakty. Klepnutim na ne ich
zlucite.

Zluc¢eny vysledok sa synchronizéciou vrati spat do vasej Nextcloud. Chvilu pockajte a
potom skontrolujte v prehliadaci, ¢i je to v poriadku.

Prevencia je lepSia

« Subor importujte iba raz. Ak si nie ste isti, ¢i sa to podarilo, najprv sa pozrite do
zoznamu, kym to skusite znova.

« Importujte do prazdneho adresara, nie do adresara, v ktorom uz kontakty su.

« V teleféne nemajte zapnuté naraz kontakty z Google alebo iCloud a kontakty z
Nextcloud, ak obsahuju rovnakych ludi. Potom uvidite kazdého v teleféne duplicitne,
aj ked'je to vo vasej Nextcloud v poriadku.

« Kontakty Citaju subory vCard vo verzii 3.0 a 4.0. StarSi subor sa niekedy nenacita
spravne: exportujte ho vtedy znova zo starého programu.
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16.12 Ulohy z va$ho iPhonu a Androidu sté¢asne

Pouzivate sami iPhone a vas partner alebo kolega telefén s Androidom, alebo mate oboje?
Vo vasej WebOké Nextcloud spolupracujete v rovnakych zoznamoch uloh: ¢o jeden
odskrtne, vidi aj druhy ako odskrtnuté. Vasa Nextcloud je pritom stredom, kde sa vSetko
stretava.

Ako to funguje

Zariadenie Kde vidite ulohy? Ako sa pripojite?

Prehliadac Aplikacia Ulohy vo vasej Ni¢ nie je potrebné (Ulohy: zoznamy, terminy a
Nextcloud Ciastkové ulohy)

iPhone a Aplikdcia Pripomienky Ten isty CalDAV Ucet, ktory pouzivate aj pre

iPad kalendar (Kalendar a kontakty na iPhone a iPad)

Android Aplikacia na ulohy, napriklad  DAVx5 (Kalendar a kontakty na Android pomocou

Tasks.org alebo jtx Board DAVx5 a Ulohy v teleféne: Pripomienky na iPhone,
Tasks.org na Android)

Mac Aplikdcia Pripomienky CalDAV Ucet (Kalendar a kontakty na pocitaci
Mac)

Krok 1: vytvorte zoznam vo vasej Nextcloud

Zdielany zoznam Uloh vzdy vytvorte vo vasej Nextcloud, nie v teleféne. Otvorte aplikaciu
Ulohy a kliknite na Pridat zoznam, alebo v Kalendari vytvorte Novy kalendar so
zoznamom uloh. Chcete zoznam zdielat s niekym inym? Pouzite v aplikacii Ulohy tlacidlo
na zdielanie vedla zoznamu (pozrite Ulohy: zoznamy, terminy a ¢iastkové tlohy), alebo ho
zdielajte z Kalendara, rovnako ako kalendar (pozrite Zdielanie, zverejnovanie a vkladanie
kalendarov do webovej stranky).

Krok 2: iPhone

1. Uistite sa, ze mate pridany CalDAV uclet (pozrite Kalendar a kontakty na iPhone a
iPad) a ze pri tomto UcCte je zapnutd funkcia Pripomienky.

2. Otvorte aplikaciu Pripomienky. Vase zoznamy z Nextcloud sa nachadzaju pod
nazvom Uctu.

3. Nové Ulohy vytvarajte v tychto zoznamoch, nie v zozname pod iCloud alebo V mojom
iPhone.

Krok 3: Android

1. Najprv nainstalujte aplikaciu na Ulohy, napriklad Tasks.org alebo jtx Board, a potom
(alebo znova) DAVX5.
2. Otvorte DAVX5, klepnite na svoj UcCet a na karte CalDAV zaciarknite zoznamy uloh.
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3. Otvorte svoju aplikaciu na dlohy: zoznamy z vasej Nextcloud sa v nej nachadzaju.

Na co si dat pozor

- Nie vSetko z aplikacie Pripomienky sa prenesie. Novsie funkcie aplikacie
Pripomienky na iPhone, ako su Stitky, sekcie a niektoré typy poduloh, fungujud len v
zoznamoch z iCloud. V zozname z Nextcloud funguju nazov, poznamky, datum,
priorita a odskrtavanie.

« Podulohy je najlepsie vytvarat v aplikacii Ulohy vo vasej Nextcloud. Na iPhone ich
niekedy uvidite ako bezné ulohy.

« Synchronizacia chvil'u trva. Na Androide DAVx5 stahuje zmeny v pevnych
¢asovych intervaloch. Ak to chcete vidiet okamzite, nechajte DAVx5 synchronizovat
manualne.

« Sucasna zmena. Ak zmenite rovnaku Ulohu v rovnakom case, vyhrava posledna
zmena. Dohodnite sa, kto bude ktoru Ulohu spravovat.

Nefunguje to? Pozrite si Kalendar alebo kontakty sa nezobrazuju v teleféne.
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16.13 Presun fotiek z Google Fotiek so spravnymi
datumami a albumami

Otazka: stiahol som si svoje fotografie z Google Fotiek, ale v Nextcloud maju vsetky
datum nahratia. A moje albumy su prec. Ako ich spravne presuniem?

Preco sa to deje

Ak si stiahnete fotografie pomocou Google Takeout, Google ¢asto neulozi ddtum
nasnimania, lokalitu a popis priamo do samotnej fotografie, ale do samostatného stboru
.json vedla kazdej fotografie. Fotografie a Spomienky ¢itaju iba Udaje ulozené vo fotografii.
Bez tychto udajov pouzivaju datum suboru, teda den, kedy ste ho nahrali. Alboumy uklada
Takeout do samostatnych priecinkov, ako album v Nextcloud zatial neexistuju.

RieSenie 1: nastroj WebOké Import Tool (odporucané)

Nastroj WebOké Import Tool spracuje export od Google za vas. Sdm rozbali zip subory z
Google Takeout a zachova datum, miesto a zariadenie, ktorym bola fotografia vytvorena.
Vase albumy zostanu zachované. S .json sibormi nemusite robit ni¢ sami.

1. Najprv poziadajte o pristup: cez tiket v Mojom WebQOké poslite e-mailovl adresu
svojho Uctu Google. Je to potrebné kvoli obomedzeniu zo strany Google.

2. Exportujte svoje fotografie pomocou Google Takeout do svojho Google Drive (ako zip
subory).

3. V Nextcloud otvorte vpravo hore svoju profilovu fotografiu, Nastavenia, WebOke
Import Tool a prihlaste sa do Google.

4. Pri Photo import(zip) ziskajte zip subory pomocou Takeout bestanden migreren
van Google Drive a potom spustite Start Google Photos Import.

VSetky kroky so screenshotmi ndjdete v Prenos Google Drive, Fotografii, Kalendara a
Kontaktov pomocou nastroja WebOké Import Tool.

Riesenie 2: rucne pomocou Google Takeout

1. Exportujte svoje fotografie pomocou Google Takeout a rozbalte zip subory na svojom
pocitaci.

2. Vratte datumy a lokality zo sUborov .json spat do fotografii pomocou pomocného
programu, ktory je na to ur¢eny pre Google Takeout. Urobte to pred nahranim. Pozrite
tiez Fotografie z Google Takeout so spravnym datumom.

3. Nahrajte fotografie do vlastného priecinka, napriklad Foto's Google, pomocou
desktopovej aplikacie alebo presunutim priecinka do Subory.

4. Pridajte tento prieC¢inok v Nastavenia fotiek vo Fotografie a v Spomienkach vyberte
¢asovl os priecinka, pod ktory patri (pozrite Casova os, albumy a priecinky a
Fotografie alebo Spomienky: ktoru aplikaciu na ¢o?).
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Obnovenie vasich albumov

Ak pouzijete Import Tool, vase albumy zostanu zachované. Ak ste fotografie preniesli sami
(rieSenie 2), v exporte od Google je kazdy album uloZzeny ako samostatny priecinok s
nazvom albumu. Takto z nich znova vytvorite albumy:

1. Vo Fotografie prejdite na Albumy a vytvorte album s rovnakym nazvom.
2. Pri pridavani fotografii vyberte fotografie z daného priecinka.

Ak mate mélo albumov, ¢asto je rovnako praktické ponechat priecinky tak, ako su, a
prezerat si ich pod Priecinky. PrieCinok mbzete zdielat, rovnako ako album (pozrite
Zdielanie albumu s rodinou alebo priatel'mi).

Niekol'ko fotografii eSte nespravne?

Ak sa po prenose niektoré fotografie stale zobrazuju s nespravnym datumom, opravte ich
v Spomienkach: otvorte fotografiu, cez tri bodky vpravo hore vyberte Upravit metadata
a zadajte spravny datum. Pozrite Mapa a poloha, Uprava datumu fotografie.

Upozornenie: fotografickd kniznica od Google mé Casto velkost desiatok gigabajtov.
Vopred si overte, ¢i mate dostatok Ulozného priestoru (pozrite Zobrazenie Uloziska: ¢o sa
pocita a Co nie), a fotografie z Google vymazte az vtedy, ked v Nextcloud skontrolujete, ze
sU tam vSetky.
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16.14 Obnovenie nahravania fotografii na Android
po aktualizacii aplikacie

Otazka: od aktualizacie aplikacie Nextcloud na Android sa nové fotografie prestali ukladat
do vasho Nextcloud, bez akejkolvek chybovej hlasky.

Preco: pri vacsich aktualizaciach sa nastavenia automatického nahravania niekol'kokrat
Uplne zmenili. Pri tom sa mohol niektory priecinok vypnut, alebo Android znovu zZiada o
povolenie. Android moéze tiez po aktualizacii znovu zapnut obmedzenie batérie.

Ako to znovu zapnut

1. Otvorte aplikaciu Nextcloud. Zobrazuje sa hore nejaké upozornenie, napriklad o
povoleni alebo Gspornom rezime? Tuknite nafi a postupujte podl'a pokynov.

2. Menu (tri ¢iarky), Nastavenia, Automatické nahravanie. Je prieCinok Kamera
(pripadne dalSie priecCinky) stale zapnuty? Zapnite ho.

3. Tuknite na tri bodky vedla prie¢inka a skontrolujte cielovy prie¢inok vo vasom
Nextcloud. Je nastaveny spravne, napriklad na vasom vlastnom priecCinku a nie na
/AutomatickéNahravanie?

4. Skontrolujte povolenia: Android Nastavenia, Aplikacie, Nextcloud. Povolte pristup
k fotografiam a videam, pripadne Pristup ku vSetkym suborom.

5. Nastavte batériu pre Nextcloud na Neobmedzene.

6. Na obrazovke Automatické nahrdvanie tuknite na Synchronizovat teraz.

Fotografie vytvorené medzicasom

« Aplikacia v zdsade nahrava iba fotografie vytvorené po zapnuti funkcie, pokial nie je
zapnutd moznost Nahrat aj existujuce subory. Tuto moznost zapnite v
nastaveniach prieCinka, aby sa doplnili aj vynechané fotografie. Fotografie, ktoré sa
uz vo vasom Nextcloud nachadzaju, aplikacia preskoci.

« Alebo vynechané fotografie nahrajte ru¢ne: otvorte cielovy priecinok v aplikacii,
tuknite na + a vyberte fotografie.

» Pozrite sa v menu do sekcie Nahravania: tam najdete neldspesné nahravania, ktoré
mozete skusit zopakovat.

Tip: pouzivate striedavo verziu z F-Droid a verziu z Google Play? Vyberte si jednu z nich.
Dve aplikacie Nextcloud s automatickym nahravanim sp6sobuju duplicitné fotografie.

Uplny kontrolny zoznam néjdete v Nahravanie fotografii z telefénu sa zastavuje;
nastavenie automatického nahravania v Automatické nahravanie fotografii.
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16.15 Sietova jednotka WebDAV, ktora po restarte
zmizne

Otazka: svoj Nextcloud ste si v Prieskumnikovi pripojili ako sietovu jednotku (pozrite Vasa
Nextcloud ako sietova jednotka (WebDAV) v Prieskumnikovi alebo Finderi). Po reStarte je
jednotka prec, zobrazuje sa pri nej Cerveny krizik alebo Windows stéle pyta vase heslo.

Preco: zabudovany WebDAV vo Windows je citlivy na chyby. VyZaduje systémovu sluzbu
Windows, ktora sa niekedy spusti neskoro, nie vzdy si zapamata heslo a mé limit pre velké
subory.

Skontrolujte tieto body

1. Pouzite heslo aplikacie. S beznym heslom sa to nepodari, pretoze Nextcloud
vyzaduje prihlasovaci kéd. Vytvorte heslo aplikacie (Hesla aplikacii: kedy a ako ich
pouzit) a pouzite ho pri pripdjani.

2. Nechajte Windows zapamatat si heslo. Odstrante jednotku (pravé tlacidlo mysi,
Odpojit) a pripojte ju znova so zaskrtnutym Znova sa pripojit pri prihlaseni,
Pripojit pomocou inych povereni a ndsledne Zapamatat si moje poverenia.
UloZzené Udaje najdete v Spravcovi povereni systému Windows, pri poverenia
Windows.

3. Nastavte sluzbu WebClient na automatické spustanie. V ponuke Start napiste
services.msc, vyhladajte WebClient, otvorte ju a nastavte Typ spustenia na
Automaticky. Kliknite na Start. Na to potrebujete prava spravcu.

4. Pouzite uplnu adresu s https. Adresa kon¢i na /remote.php/dav/files/ a vase
pouzivatel'ské meno, s lomkou na konci. Najdete ju v SUboroch pod Nastavenia
suborov.

5. Zmenili ste heslo alebo ste zrusili heslo aplikacie? Potom sa Windows bude
nadalej pokusat pouzit staré heslo. Aktualizujte ho v Spravcovi povereni. Staré
pripojenie, ktoré sa opakovane nespravne prihlasuje, m6ze viest k spomaleniu vase;j
IP adresy, pozrite IP adresa spomalena starou aplikaciou: ktord to je?.

Subory vacsie ako 50 MB

Windows cez WebDAV Standardne nekopiruje stbory vacsie ako priblizne 50 MB. V takom
pripade sa zobrazi hlasenie, ze subor je prilis velky. Tento limit sa nachadza v registri
systému Windows (hodnota FileSizeLimitInBytes pri sluzbe WebClient) a da sa zvysit az
na 4 GB. Je to Uloha pre niekoho, kto pozna register. Jednoduchsie rieSenie: na velké
subory pouzite prehliadac alebo desktopovu aplikaciu.

Jednotka nadalej zmizne?

V takom pripade pouzite desktopovu aplikdciu Nextcloud Files s virtudlnymi sibormi
(InStaldcia Nextcloud Files na Windows a Virtudlne subory: vidiet vSetko, stiahnut len to, ¢o
otvorite). VSetky svoje subory tak uvidite aj v Prieskumnikovi, bez toho, aby zaberali
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miesto, a pripojenie je ovela stabilnejsie. Sietovu jednotku potom uz nebudete potrebovat:
odpojte ju a zruste heslo aplikacie (Zobrazenie, odvolanie alebo vzdialené vymazanie
zariadeni a reldcif).

Tip (Mac): aj na Mac pripojenie cez Pripojit k serveru po restarte zmizne. Ak chcete,
aby sa obnovilo automaticky, pridajte pripojenu jednotku v Systémové nastavenia,
VsSeobecné, Polozky pri prihlaseni a rozsirenia pod Otvorit pri prihlaseni. Alebo aj
tu pouzite desktopovu aplikaciu.
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16.16 Vzdialené zablokovanie odcudzeného
notebooku

Vas notebook bol odcudzeny alebo sa stratil a je v nom nainstalovana desktopova aplikacia
Nextcloud Files s vasimi sibormi. Nasledujlce kroky zabezpedia, Ze sa zlodej nedostane do
vasho Nextcloudu a ze sa subory v notebooku vymazu, hned ako sa znova pripoji na
internet. Postupujte ¢o najrychlejSie, z iného pocitaca alebo z telefénu.

Krok 1: prihlaste sa z iného zariadenia

Prihlaste sa do svojho Nextcloudu v prehliadaci na inom pocitaci alebo v teleféne.
Potrebujete kéd e-mailom a vasSu postu ste mali iba v notebooku? Precitajte si poStu cez
webmail svojho poskytovatela e-mailu, alebo pouzite aplikaciu autentifikatora ¢i zalozny
kod (Stratili ste telefén alebo pristup k dvojfaktorovému overeniu: takto sa znovu
prihlasite).

Krok 2: najdite notebook v sekcii Zariadenia a relacie

1. Kliknite na svoju profilovu fotografiu, zvolte Nastavenia a vlavo kliknite na
Zabezpecenie.

2. Prejdite niZzSie na Zariadenia a relacie.

3. Najdite riadok desktopovej aplikacie vo vaSom notebooku. Pozrite sa na nazov a
poslednu aktivitu. Ak vdhate medzi dvoma riadkami, vybavte ich oba.
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@ demo.webokecloud.nlfindex.php/settings/user/security

“tel voor je account wachtw »ze authenticatie in ve
Personal o

I @ Geen apparaten geconfigureerd,
Profile & contact

W T i toevoage
Language & locale WebAuthn-apparaat toevoegen
Beveiliging

o g Begin-tot-eind versleuteling

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients

P i

g en toegank

Delen
Enable E2EE navigation in browser
Beschikbaarheid

WebOke Import Tool
WebOke Taken Manager

Flow

Apparaten & sessies
Gegevensmigratie

Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account
Intros

Apparaat Laatste activiteit
Administration

o @z Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden o

T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele seconden geleden

@ handleiding 1 minuut geleden

App naam

hier zie je waar je bent ing d WebOké Nextcloud

Zariadenia a reldcie: tu najdete svoj notebook

Krok 3: zvolte Vymazat obsah zariadenia

Kliknite na tri bodky vedla notebooku a zvolte Vymazat obsah zariadenia.
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“tel voor je account wachtwo
Personal o

I © Geen apparaten geconfigureerd,
& Profile & contact

@ Language & locale WebAuthn-apparaat toevoagen
| & Bevelliging

0 Meldingen

Begin-tot-eind versleuteling

+ Weergave en toegankelijk

End-to-end encryption is currently disabled. You can set it up with the Nextcloud clients
& Delen
Enable E2EE navigation in browser
@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool
B WebOke Taken Manager

o Flow
Apparaten & sessies
& Gegevensmigratie
Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelegd op je account
0 Intros
Apparaat Laatste activiteit
Administration
@ Agenda iPhone Anne enkele seconden geleden -
T Uiterlijk
@ Huidige sessie enkele ¢ Toestaan toegang bestandssysteem
& Hernoemen
@ handleiding 1 minut @ Intrekken

= @ Apparaat wissen
l\l'lr\ naam

Het menu bij een apparaat: intrekken of op afstand wissen

Pri odcudzenom notebooku zvolte Vymazat obsah zariadenia
Co sa potom stane:

« Notebook sa od tejto chvile uz nebude méct pripojit k vAsmu Nextcloudu.

« Hned ako sa desktopova aplikdcia v notebooku znova pripoji na internet, dostane
pokyn, aby sa odhlasila a odstranila sibory Nextcloudu, ktoré si z notebooku
synchronizovala.

« Vase subory v samotnom Nextcloude zostanu zachované. Ni¢ sa nestrati.

Upozornenie: K vymazaniu d6jde az vtedy, ked sa notebook pripoji na internet a spusti sa
desktopova aplikacia. Ak sa to nikdy nestane, sdbory, ktoré uz boli v notebooku, v nom
zostanu. Ak bol notebook zabezpeceny heslom (BitLocker na Windows, FileVault na Mac),
zlodej sa k nim aj tak nedostane. Toto zabezpecenie si zapnite aj na svojom novom
notebooku.

Krok 4: odvolajte vSetko ostatné, co bolo v notebooku

Boli v notebooku aj dalSie aplikacie s pristupom k vasmu Nextcloudu, napriklad
Thunderbird s heslom aplikacie, alebo prehliadac, v ktorom ste zostali prihldseny?
Odvolajte aj tieto riadky pomocou Odvolat.

Krok 5: zmente svoje hesla

1. Zmente svoje heslo do Nextcloudu (Zmena alebo zabudnutie hesla).
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2. Zmernte heslo k svojej e-mailovej schranke, pretoze tam prichadzaju vase
prihlasovacie kédy.

3. Mali ste v prehliadaci v notebooku ulozené hesla? Zmerite aj hesla svojich
najdoélezitejsich uctov.

Krok 6: skontrolujte svoje spristupnené odkazy

Verejné odkazy, ktoré ste vytvorili, budl nadalej fungovat, pretoze na ne nie je potrebné
prihlasenie. V Casti Subory pozrite v sekcii Spristupnené polozky pod Spristupnené
odkazom, ¢i tam nie su odkazy, ktoré by ste radSej odvolali, najma ak heslo k takému
odkazu bolo ulozené v notebooku. Pozrite Vytvorenie verejného odkazu: cCitanie, Upravy,
heslo, ddtum expirdcie a limit stahovania a Zdielané s vami: prehlad, odmietnutie a
opatovné zdielanie.

Firemné pouzitie

Ak pouzivate Nextcloud pre svoju firmu alebo organizaciu, nahlaste kradez aj spravcovi
balika. Ak boli v notebooku osobné daje inych os6b, krddez mo6ze byt niekedy potrebné
nahlasit aj prisluSnému Uradu na ochranu osobnych Udajov. Overte si to u zodpovedne;j
osoby vo vasej organizacii.
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16.17 IP adresa spomalena starou aplikaciou:

ktora to je?

Vsetci vo vasej sieti si vSimnu, Ze prihlasovanie je pomalé, aplikacie hlasia chyby 401
alebo 429, a po zruseni spomalenia sa to do hodiny opakuje. Znamena to, Ze niekde vo
vasej sieti sa nejakd aplikacia stéle pokusa prihlasit s nespradvnym heslom. O tom, ¢o
spomalenie znamena, si precitate v Viacero neplatnych pokusov o prihlasenie: preco ste
spomaleni a ako to vyriesit. Tu najdeme vinnika.

Krok 1: overte, Zze problém suvisi s vasou sietou

Na teleféne vypnite wifi a otvorte svoj Nextcloud cez 4G alebo 5G. Prebieha tam
prihladsenie hned rychlo? Potom je spomalena internetova adresa vasej domacnosti alebo
kancelarie a pri¢ina sa nachadza v niektorom zariadeni v tejto sieti.

Krok 2: vytvorte zoznam vsetkého, ¢co komunikuje s vasim

Nextcloud

Myslite na vSetky zariadenia doma alebo v kancelarii, vratane tych, ktoré patria
spolubyvajucim alebo kolegom, a aj na zariadenia, ktoré pouzivate len zriedka:

Zariadenie

iPhone alebo iPad

Android telefén

Mac

Pocitac so systémom
Windows

Stary notebook alebo
telefén

NAS, zalohovaci
program, skener alebo
tlaciaren

Kde sa pozriet

Nastavenia, Kalendar (alebo
Kontakty), U¢ty

Aplikacia DAVX5 a aplikacia
Nextcloud

Systémové nastavenia, Internetové
ucty

Thunderbird, Outlook s CalDav
Synchronizer, sietové jednotka v
Prieskumnikovi

Je eSte zapnuty, niekde v zdsuvke?

Nastavenia pre WebDAV alebo
cloudovu zélohu

Typicky problém

Uc&et CalDAV alebo CardDAV s
vasim beznym alebo starym
heslom

Ucet so zrusenym heslom
aplikacie
Kalendar alebo kontakty so

starym heslom

UloZené staré heslo

Desktopové aplikacia alebo
kalendar uctu, ktory uz
neexistuje

Prihnlasovacie Udaje z
davnejSej doby

Tip: Zmenilo sa nie¢o nedavno? Nové heslo, zmazany pouzivatel, heslo aplikacie, ktoré ste
zrusili? Zacnite preto zariadeniami, ktoré s tym suviseli. Takmer vzdy je to pricina.
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Krok 3: pozrite sa do sekcie Zariadenia a relacie

Prejdite na Nastavenia, Zabezpeclenie, Zariadenia a relacie (Zobrazenie, odvolanie alebo
vzdialené vymazanie zariadeni a relacii). Pri kazdom hesle aplikacie a kazdej aplikacii
uvidite, kedy bola naposledy aktivna. Aplikacia, ktora funguje spravne, sa v zozname
zobrazuje s neddvnym casom. Aplikacia, ktord sp6sobuje problém, sa totiz neprihlasuje,
a preto sa v zozname Casto (uz) nenachadza. Porovnajte zoznam so svojim zoznamom z
kroku 2: o chyba, je vas podozrivy.

Krok 4: napravte to

1. Pre podozrivu aplikaciu vytvorte nové heslo aplikacie (Hesla aplikacii: kedy a ako ich
pouzit) a zadajte ho v nej. Alebo, ak uz aplikaciu nepouzivate, odstrante z nej ucet.

2. Vypnite zariadenie, ktoré uz nepouzivate, alebo z neho odstrante Gc¢et Nextcloud.

3. Nasledne nechajte spomalenie zrusit pomocou Al asistenta v Mojom WebOké, zo
siete, kde problém nastal, alebo prostrednictvom podpory WebOké (Viacero
neplatnych pokusov o prihldsenie: preco ste spomaleni a ako to vyriesit).

Krok 5: stale to nefunguje?

Ak sa spomalenie po zruSeni znova objavi, znamena to, ze eSte existuje zariadenie, ktoré
problém sp6sobuje. Vypinajte podozrivé zariadenia jedno po druhom, alebo im vypnite wifi,
nechajte spomalenie znova zrusit a sledujte, kedy problém zmizne. Ak sa vam to nepodari
vyriesit, obratte sa na podporu WebOké. Uvedte adresu svojho Nextcloud, ¢as, ked'
problém zacal, a internetovu adresu vasSej siete. Nasledne sa na to pozrieme spolu s vami.
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16.18 Prestahovanie Nextcloud na viastnu
doménu: co potom upravit v aplikaciach?

Vas WebOké Nextcloud dostal novu adresu, napriklad cloud.vasafirma.sk namiesto
vasemeno.webokecloud.nl (pozrite Vasa Nextcloud na vlastnej doméne
(cloud.vasafirma.sk)). Dobréa sprava: stard adresa nadalej funguje a presmeruje na novd.
Ni¢ sa teda hned nepokazi. Napriek tomu je rozumné v pokojnej chvili nastavit vSsade novu
adresu. Potom vsetko funguje priamo a nezavisite od presmerovania.

Co zostava rovnaké?

» Vase pouzivatelské meno, vase heslo a vaSe subory.
« VasSe hesla aplikacii. Nemusite vytvarat nové, existujlce heslo aplikdcie mozete
nadalej pouzivat.
» Vasa aplikacia autentifikdtora. M6ze v nej eSte zostat stard adresa ako nazov, ale
kédy zostavaju platné.
« Verejné odkazy, ktoré ste uz zdielali. Kto otvori stary odkaz, automaticky sa dostane

na novu adresu.

Kontrolny zoznam: kde nastavit novu adresu

Kde

Zalozky v
prehliadaci

Desktopovd
aplikacia
(Nextcloud Files)

Aplikacia
Nextcloud v
teleféne

Aplikacia Talk v
teleféne

Kalendar a

kontakty na iPhone

alebo iPad

Co urobit

Otvorte svoj Nextcloud cez novu adresu
a ulozte ju ako zalozku. Staru odstrarite.

Pridajte svoj Ucet znova s novou adresou
a potom odstrante stary Ucet. Pri
pridavani vyberte existujuci priecinok a
zachovajte Udaje, ktoré s v iom
ulozené, nemusi sa tak vsetko znova
stahovat.

Pridajte ucet s novou adresou a
odstrante stary ucet. Potom znova
zapnite automatické nahravanie
fotografii.

Odhléste sa a znova sa prihlaste s novou
adresou.

Upravte adresu servera v Ucte kalendara
a v Ucte kontaktov, alebo Ucet odstrante
a pridajte ho znova s heslom aplikacie.
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InStaldcia Nextcloud Files na
Windows, Instaldcia Nextcloud
Files na Mac (File Provider),
Viacero uctov a priecinkov v
jednej aplikacii

Aplikacia Nextcloud na iPhone
alebo iPade, Aplikacia
Nextcloud na Android,
Automatické nahrdvanie
fotografii

Talk v teleféne a upozornenia

Kalendar a kontakty na iPhone
a iPad
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Kalendar a
kontakty na
Android (DAVx5)

Kalendar a
kontakty na Mac

Thunderbird

Outlook s CalDav
Synchronizer

Sietové jednotka
(WebDAV)

Nextcloud Office v
pocitaci

Vas web

Vas e-mailovy
podpis, dokumenty
a vysvetlenie pre
ostatnych

Pridajte v DAVx5 novy Ucet s novou
adresou a potom odstrante stary.

Upravte adresu servera v internetovych
Uctoch, alebo pridajte Ucet znova.

Upravte vo vlastnostiach kazdého
kalenddra umiestnenie na novu adresu.

Upravte v kazdom synchroniza¢nom
profile DAV adresu.

Zruste pripojenie a vytvorte ho znova s
novou adresou.

Prepojte program znova s novou
adresou.

Verejny kalendar alebo stréanka s
terminmi, ktoru ste vlozili na svoj web:
nahradte kéd kédom s novou adresou.

Nahradte starl adresu novou.

Informujte svojich pouzivatelov

Kalendar a kontakty na
Android pomocou DAVx5

Kalenddr a kontakty na
pocitaci Mac

Kalendér a kontakty v
Thunderbirde

Kalendar v Outlooku pomocou
CalDav Synchronizer

Vasa Nextcloud ako sietova
jednotka (WebDAV) v
Prieskumnikovi alebo Finderi

prirucka Euro-Office

Verejny kalendar alebo
stranku s terminmi umiestnit
na webovU stranku

Mate balik Family alebo Max? Poslite ¢clenom rodiny alebo kolegom kratku spravu s novou
adresou a tymto kontrolnym zoznamom. Kazdy si vykona kroky sam na svojich
zariadeniach. Ni¢ sa nestrati, ak to niekto urobi neskor, pretoze stard adresa nadalej

funguje.

Nova adresa esSte nefunguje

Zobrazuje sa pri novej adrese upozornenie o pripojeni alebo sa ni¢ neotvori? Potom nova
adresa pravdepodobne eSte nesmeruje spravne na nas server. Precitajte si Upozornenie na
certifikat alebo nezabezpecené pripojenie. Dovtedy jednoducho pokraclujte v praci so

starou adresou.

Tip: najprv to vyskusajte na jednom zariadeni, napriklad na vlastnom notebooku. Ak to
funguje dobre, upravte zvysSok.
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16.19 Nastenka Deck s terminmi vo vasom
kalendari

Otazka: planujeme nas projekt v Deck, ale terminy chcem vidiet aj vo svojom kalendari a
na teleféne. Je to mozné?

Ano. Deck dokéaze zobrazit kazd( nastenku ako vlastny kalendar a zoznam uloh. Karty s
terminom dokoncenia sa potom zobrazia v aplikacii Kalendér, v aplikacii Ulohy a cez
prepojenie na kalendar aj na vasom teleféne.

Krok 1: nastavte kartam termin dokoncenia

Otvorte kartu a vyplfite Nastavit termin. Do kalendara sa dostanu iba karty s terminom
dokoncenia. Pozrite si Deck: nastenky, zoznamy a karty, a spolo¢né pouzivanie.

Krok 2: pridajte nastenky do kalendara

1. Otvorte Deck a kliknite vlavo dole na Nastavenia paluby.
2. Zapnite Zobrazovat nastenky v kalendari/ulohach (1).
3. Zatvorte okno.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nl/apps/deck/upcoming

Deck Algemeen
lnSte"Inge“ Gebruik een grotere kaartweergave
| Algemeen

Uiterlijk Uiterlijk

Keyboard shortcuts Toon je kaart IP badge

o Toon borden in agendartaken

Keyboard shortcuts
Bord acties

Scroll zijdelings Shift  Scroll
Navigeer tussen kaarten

Sluit kaart detalls Escape
Zoeken Ctri  F
Toon kaart filters

Wis kaart filters

Toon die snelkoppelingen

Kaart acties

Open kaart details Enter Space

Nastavenia paluby

Navod na Nextcloud - www.weboke.nl 438 /449



WebOké

Krok 3: pozrite si karty v Kalendari a Ulohach

Otvorte Kalendar. Vlavo sa teraz zobrazuje kalendar s ndzvom vasej nastenky (1). Karty s
terminom dokoncenia su zobrazené pri svojom termine. Kliknutim na kartu v kalendari ju
otvorite.

Ongeplande taken

Filter activiteiten .

< oktober 2026 @ 1. Open om meer b= leren over borden en kaarten

+ Evenement Vandaag @ 2. Sleep kaarten links en rechts, op en neer

Mijn agenda's @ 3. Pas rijke opmaak toe en link inhoud
% Persoonlijk @ 4. Deel, reageer en werk samen!

Werk

Gezin

@ List : Aangepaste lijsten - Klik om te hernoemen!

@ List : Bezig
Verjaardagen
@ List : Klaar

Deck
@ List: Te doen

Welkom bij Nextcloud De...
Mieuwe website vereniging o

@ Maak je cerste kaart!

@ Domeinnaam kiszen

Taken

List : By
19 20 21 22 23 (24 25 @ List: Bazig
@ 0930 Teall @ 14:00Kla @ 12:30 Lun. @ 08:15 Tan IVEKIIE\.II’S U... @ 10:00voe |\krjaamag @ List : Klaar
®16:00 2w... @ 10:00 OFF [20:00Pia.. [j17:00Con
Vergadervoorstellen + @ List: Te doen

Klussen

1l, Geen actieve vergadervoorst... @ Frivacyverklaring nalopen

26 27 28 29 31
Afspraakschema's + |OPrzenco.. [pofferteB.. ®16:00Zw.. ®15:00We.. |0 Bonnetjes. .
0030 Teal ®13.00Kw..
[ 17:00 Teks

[ Prullenbak
2 -

# Agenda instellingen
@ 09:30 Tea @ 16:00 Zw.

Karty Deck v Kalendari

V aplikacii Ulohy sa néastenka zobrazuje ako zoznam Uloh (1). Takto vidite karty spolu s
ostatnymi dlohami.
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1r Belangrijk

M Vandaag W List : Bezig

5 Week B Planning bespreken in Talk
QO Alle M Contactformulier maken
~» Huidige W List : Klaar

Persoonlijk B Domeinnaam kiezen

@ Klussen W List: Te doen

® Deck: Welkom bij Nextclo a W Teksten voor de homepage schrijven
| @ Deck: Nieuwe websit... o

+ Lijst toevoegen

[l Foto's van het jubileum uitzoeken

B Frivacyverklaring nalopen

@&y Laad de afgeronde taken van lijst "Deck: Nieuwe website vereniging”.

[ Prullenbak
& Taak instellingen

In de app Taken staat het bord als takenlijst

Néastenka ako zoznam Uloh

Krok 4: na telefone

Ak uz mate svoj kalendar Nextcloud na teleféne (pozrite si Kalendar a kontakty na iPhone a
iPad a Kalendar a kontakty na Android pomocou DAVx5), nastenka sa tam zobrazi ako dalsi
kalendar alebo zoznam uloh. Ak ju nevidite, zapnite ju v nastaveniach kalendara na
teleféne, alebo v DAVX5 v zozname kalendarov.

Dobré vediet

« Kartu presuvate v Deck, nie v kalendari. Kalendar sa automaticky prisposobi.

« Ktokolvek, s kym ndstenku zdielate, si méze tuto moznost sdm zapnut a potom vidi
rovnaké terminy.

« Chcete mat poruke iba svoje terminy? Pouzite Nadchadzajuce karty v Deck alebo
blok na svojom Infopaneli. Pozrite si Infopanel a aplikacie spolu v praxi.

« Ak chcete dostat upozornenie na termin, zapnite Pripomienky terminu
dokoncenia v menu nastenky.
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16.20 Anketa s odpovedami priamo v tabulke

Dostupné v balikoch s Office. Formulare su sic¢astou vasho WebOké Nextcloud, hned'

ako je na vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Pozrite si Ktoré aplikacie su

stcastou mojho balika?.

Otazka: na prihlasovanie pouzivame Formuldre. M6zem ziskat odpovede v tabulke, aby
som ich mohol/mohla triedit, pocitat a zdielat s vyborom?

Ano. Odpovede mézete jednorazovo ulozit ako stbor, alebo prepojit formulér s tabulkou vo

vasom Nextcloud, ktord sa automaticky aktualizuje pri kazdej novej odpovedi.

Prepojenie odpovedi s tabul'kou

1. Otvorte formular v aplikacii Formulare a kliknite hore na Odpovede.

2. Kliknite na Create spreadsheet.

3. Otvori sa okno Choose spreadsheet location. Vyberte priecinok vo vasom

Nextcloud, kde sa ma tabulka vytvorit. Pomocou Novy mézete najprv vytvorit novy

priecinok.

4. Kliknite na Create XLSX (pre Excel), Create ODS alebo Create CSV.

[ E X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsiforms/D7MYRIxgW3EWECRF/results/summary

Choose spreadsheet location

Bestandslijst filteren
I A + Nieuw

@ Recent

+ Favorieten

Vyber priecinka pre tabulku

Maam = Grootte

Bl Deck 188 KB

B3 Handboek vereniging 0B

B Notities
I Protos

. Uitjes en vakantie

I WebOké

Il Website

EB Create XLSX B9 Create CSV

Gewijzigd

3 uur geleden

34 minuten geled...

3 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
gisteren

3 uur geleden

@ Create ODS

Tabulka je teraz prepojena s formuldrom. Vzdy, ked niekto formular vyplni, prida sa novy
riadok. Otvorte subor v aplikacii SUbory. Ak mate vlastnu licenciu Office, subor sa otvori v
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Euro-Office. Ako tam triedit, filtrovat a pocitat, sa docitate v prirucke Euro-Office.

Jednorazové ulozenie alebo stiahnutie

Ak chcete len okamzity zdznam, kliknite na tri bodky vedla Create spreadsheet.
Pomocou Save copy to Files ulozite képiu do vasho Nextcloud, pomocou Stahovanie si
stiahnete odpovede ako subor do pocitaca. Vymazat vSetky odpovede vymaze vsetky
odoslané odpovede; tuto akciu nie je mozné vratit spat.

@ Bekijken # Bewerk < Delen OO

Aanmelding jubileumfeest

3 reactles

Antwoorden > Create spreadsheet

[ Save copy to Files

Your forms

= Aanmelding jubileumfeest 3

&, Download »
Wat is je naam? [ Verwijder alle antwoorden
Kort antwoord

» 0 {0%): Geen antwoord

= Anne de Groot

» Tom Visser

» Sanne Bakker

Kom je naar het jubileumfeest?
Radio buttons

2 (67%): Jm

1 (33%): Misschien

0 {0%): Geen antwoord

0 (0%): Nee

Het menu Opties bij de antwoorden WwebOké Nextcloud

Jednorazové ulozenie alebo stiahnutie odpovedi

Zdiel'anie tabul'ky s inymi

Zdiel'ajte tabulku s vyborom cez Subory (pozrite si Zdielanie s pouzivatelom z vlastného
Nextcloud). Ak nemaju ni¢ menit, poskytnite im iba prava na citanie. Osoby, ktoré maju
vidiet alebo upravovat samotny formuldr, pridajte v bo¢nom paneli Zdiel'anie formulara.

Dobré vediet

« Neupravuijte stipce s odpovedami v prepojenej tabulke; Formulare do nich priebezne
zapisuju nové riadky. Ak chcete robit vypocty alebo grafy, urobte to na druhej karte
(pri XLSX alebo ODS).

« Ak vymazete odpoved vo Formularoch, skontrolujte aj tabulku.
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« Obsahuje formular osobné Udaje? Zdielajte tabulku iba s tymi, ktori ju skuto¢ne
potrebuju, a po skonceni podujatia ju odstrante.

« O vytvarani a zdielani formuldrov si precitajte v Formulare a dotazniky: vytvaranie,
zdiel'anie a zobrazenie odpovedi.
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16.21 End-to-end sifrovanie na viacerych
zariadeniach bez toho, aby ste sa zamkli von

Pomocou end-to-end Sifrovania zaSifrujete zlozku na vlastnych zariadeniach (End-to-end
sifrovanie: kedy ano, kedy nie). KI'a¢ sa nachadza iba u vés. To je celd podstata, ale
zaroven to znamena: ak kl'G¢ stratite, nikto vdm nedokdze poméct, ani WebOké nie. Ak
pouzivate zasifrovanu zloZzku na viac ako jednom zariadeni, postupujte podla tohto
navodu.

Obnovovacia fraza je vsetko

Ked na prvom zariadeni nastavite end-to-end Sifrovanie, dostanete obnovovaciu frazu
pozostdvajlcu z dvanastich slov. Pomocou tejto frazy ziskate svoj kl'd¢ na kazdom novom
zariadeni.

» Zapiste si ju na papier a ulozte ju spolu s délezitymi dokumentmi, pripadne ju vlozte
do svojho spravcu hesiel.

« Neukladajte ju do bezného sdboru vo vasom Nextcloud, ani iba na samotnom
zariadeni.

« Skontrolujte, ¢i ste slova spravne odpisali, vratane poradia.

Postup pre druhé zariadenie

1. Uistite sa, ze vase prvé zariadenie funguje spravne a Ze je zasifrovand zlozka na iom
kompletna.

2. Na druhom zariadeni nainstalujte desktopovu aplikaciu Nextcloud Files alebo mobilnu
aplikdciu Nextcloud a prihlaste sa svojim beznym Gctom.

3. Otvorte zasifrovanu zlozku. Aplikacia zisti, ze pre vas Ucet uz Sifrovanie existuje, a
poziada vas o obnovovaciu frazu.

4. Zadajte dvanast slov. Aplikacia ziska vas kl'G¢ a zlozka bude cCitatelnd aj na tomto
zariadeni.

5. Na druhom zariadeni skontrolujte, Ci viete otvorit niekolko siborov, skér nez na
prvom zariadeni ¢okol'vek zmenite.

Vymena zariadenia

« Najprv nastavte nové zariadenie a overte, ze zaSifrovana zlozka funguje. Az potom
vymazte staré zariadenie.

« Mate iba jedno zariadenie a chcete ho vymenit? Uistite sa, Ze mate obnovovaciu
frazu poruke, skor nez staré zariadenie vymazete.

« Staré zariadenie potom odhlaste v Casti Zariadenia a reldcie (Zobrazenie, odvolanie
alebo vzdialené vymazanie zariadeni a relacif).
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Co nikdy nerobit

« Neklikajte na Reset end-to-end encryption v Casti Nastavenia, Zabezpecenie,
pokial sa vo vaSich zasifrovanych zlozkach nachadzaju subory. Tymto krokom o svoje
klice pridete.

« Nevkladajte subory, ktoré si nemézete dovolit stratit, do zasifrovanej zlozky, pokial si

ste nezapisali obnovovaciu frazu.
« Nezdielajte svoj ucet s inou osobou, aby sa dostala k zaSifrovanej zlozke. Kazda

osoba mda mat svoj vlastny ucet.

Dodatocna istota: druha kdpia

Ak su pre vas sUbory skuto¢ne nenahraditelné, ulozte si aj kdpiu mimo Nextcloud,
napriklad na Sifrovany USB kl'G¢ ulozeny v trezore. Vdaka tomu nebudete nikdy zavisli len
od jedného kl'uca.

Tip: Nie ste si isti, ¢i end-to-end Sifrovanie naozaj potrebujete? Pre vacsinu l'udi je
Standardné zabezpeclenie vasho WebOké Nextcloud (Sifrované pripojenie, Sifrované
Ulozisko, dvojstupriové overenie) viac nez dostato¢né. End-to-end Sifrovanie pouzivajte iba
pre mald zlozku s vasimi najcitlivejSimi dokumentmi.
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16.22 Hostia v porade Talk s cakarnou (lobby)

Dostupné v balikoch s Office. Talk je sucastou vasej WebOké Nextcloud, hned' ako je vo
vasom baliku aspon jedna licencia Office Suite. Pozrite si Ktoré aplikacie su stcastou mojho
balika?.

Otazka: organizujem online poradu s l'udmi zvonku, napriklad ¢lensky vecer alebo
rozhovor s klientom. Nechcem, aby boli hostia pritomni skér, ako tam budem ja. Je to
mozné?

Ano. Pomocou funkcie lobby ¢akaji hostia a bezni G¢astnici v ¢akarni, kym moderator
poradu neotvori. Moderatori (vy a ti, ktorych za moderatorov urcite) mozu vstupit
kedykol'vek.

Krok 1: zapnutie pristupu pre hosti

Otvorte konverzaciu, cez tri bodky vyberte Nastavenia konverzacie a v Casti
Administracia pri polozke Pristup pre hosti zapnite prepinac. Skopirujte odkaz. Pozrite
si Pozvanie hosti cez odkaz (bez konta).

Krok 2: zapnutie cakarne (lobby)

1. V Nastaveniach konverzacie prejdite na Porada.

2. Zapnite Povolit ¢akaren, obmedzit konverzaciu na moderatorov (1).

3. Pripadne vyplrite Cas zacatia schodzky (2). Cakajlci potom uvidia, o kolkej sa
porada zacina.
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[ Z X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/calljaag9xeqxo

Gespreksinstellir Vergadering

@D Lobby inschakelen, gesprek beperken tot moderators
Basisinformatie

Persoonlijk o;erga

& 8eg

Beheer

l Vergadering Importeer e-maildeelnemers

Rechten Je kan een lijst van e-maildeelnemers importeren vanuit een CSV-bestand.

Live transcriptie & Importeer e-maildesinemears

Bots
Pollconcepten

Gevarenzone 1ls Blader door peilingconcepten

Rechten

Pas de standaardmachtigingen voor deelnemers in dit gesprek aan. Deze instellingan
gelden niet voor moderators.

Elke keer dat machtigingen in dit worden gaan e
machtigingen die eerder aan individuele deelnemers waren toegekend verloren.

A

(O Alle machtigingen
Dealnemers hebben machtigingan om een gesprek te starten, deal te nemen, audio en
camera in te schakelen en het scherm te delen

(O Beperkt

Deelnemers kunnen deelnemen aan gesprekken, maar kunnen geen audio of camera
inschakelen, of hun scherm delen totdat een moderator hen handmatig machtigt

@ Geavanceerde machtigingen 2

Zapnutie ¢akarne (lobby)

Tip: ak vytvarate novl konverzaciu, zvolte ako typ konverzacie Webinar.
potom zapnutd automaticky.

Co vidi host

Host otvori odkaz a vidi, Zze ¢aka v Cakdrni. M6ze si vopred vyplnit svoje meno a vyskusat

kameru a mikrofén. Chatovanie a volanie eSte nie s mozné.
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[ E X & demo.webokecloud.nlfindex php/callt44rk9gq

wobckié.. WebOké Nextcloud

obby: hij wacht tot de moderator de

Host ¢akd v ¢akarni

Krok 3: otvorenie porady

Ako moderator vidite v bo¢nom paneli, kto ¢akd v ¢akarni (2). Mate dve moznosti:

a2

Ledenavond online

You are currently waiting in the lobby

Online ledenavond met leden en gasten.

A

8 Apparaten & Achtergronden

Microfoon (standaard) -
Camera “
Luidspreker (standaard) ols Test

7= Microfooninstellingen

Weergavenaam (verplicht)

Heb je al een account? Aanmelden

« Kliknite na Vypnut ¢akaren (1), aby ste vpustili vSetkych naraz.
« Vpustite jednu osobu pomocou tlacidla vedla jej mena (3). Ostatni zostanu cakat.
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eee

& demo.webokecloud.nlfindex. php/call/aa9xeqxo

a, Search in app

o
=]

Startpagina

Lijnen

Favorieten ¥

Andere

Q)

@

Notitie aan mijzelf

System heeft het ge...

Ledenavond online

|e hebt het gesprek ...

Ledenavond online

Anne de Groot begin.

Overleg nieuwe web...
Lisa: Goed plan! Zull..,

Laten we beginnen!

WebOké: ## © Behe...

Talk updates []
## Nieuw in Talk 25

App instellingen

O Ak tar BErihban an faaes ey [
o é EJelﬁi?‘l;al‘::-?;:‘i-i"ll!l?srw:t leden en gasten. a A = Ledenavond online
Vandaag, 24 oktober o @ Lobby uitschakelen
e bt het gespiek asmoakt 2, Importeer e-maildeeinemers
&, =
Deelnemers (3} Gedeelde objecten

Welkom bij de online ledenavond! We beginnen om 20:00. AD | aq Zoeken naar of toevoegen dealnemers

17:47 +

AD Anne de Groot &
®

O: -

42 e

+ [@ Schrijf een bericht ..

De moderator ziet de gast in de deelnemerslijst en kan hem toelaten of verwijderen

Vpustenie ¢akajucich

Upozornenie: v Cakdrni ¢akaju aj bezni Ucastnici s t¢tom. Ak musia kolegovia vstupit
okamzite, nastavte ich ako moderéatorov cez tri bodky za ich menom.

Po porade
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Vypnite pristup pre hosti alebo konverzaciu odstrante, aby odkaz prestal fungovat.
Ak chcete zachovat zoznam Ucastnikov, poc¢as hovoru vyberte cez tri bodky
Stiahnut zoznam ucastnikov (pozrite si Videohovory a stretnutia: kamera,
mikrofén, pozadie a prihlasenie sa o slovo).

Nahrdvanie konverzacii nie je vo vasej WebOké Nextcloud mozné.
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